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Parametros LTCAT e PPP

Esta funcionalidade permite a parametrizacao das informacdes que serao
consideradas para a geracdao e impressao do Perfil Profissiografico Previdenciario
e LTCAT.

@ parametros LTCAT e PPP

1 000 E O REEE DR E B

Fesponsdveis l Prefergncias Perfil ] Frefergncias ]

Empresa: | =] ‘

Responsaveis

fo Todog ¢ LTCAT  PPP ( PCMSO ¢ Regstros Ambientaiz ¢ Monitorag3o Biologica ¢ Pento

Dt. Inicie | Dt Fim Tipo Responsavel NIT Num. Doc. B

Parametrizagio de Informacio dos Responsdveis para Interface Automadtica
[~ Periodo Responzabilidade Dentro do Periodo do PFP

Inclusao de Parametros

1. Para o cadastramento de um novo parametro no sistema, acesse o Médulo
de LTCAT, menu Cadastros, opcao Parametros LTCAT e PPP;

2. Selecione uma empresa;
3. Clique no botdo Novo Registro =, ao lado da tabela de Responsaveis;
4. Em seguida insira os dados nos campos apresentados no cadastro.
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= Dt Inicio
Data inicio da responsabilidade do profissional pelas informacdes do
funcionario

= Dt Fim
Data fim da responsabilidade do profissional pelas informacgdes do
funcionario.

= Tipo
Selecione o tipo de responsabilidade: LCAT, PPP, PCMSO, Registros
Ambientais, Monitoracao Bioldgica ou Perito.

= Responsavel

Se desejado, pode-se consultar o cadastro de funcionarios para
selecionar o responsavel, bastando para isto, clicar com o botdo
direito do mouse, na nova tela, informar dados para selecao (por

. ~ @]
exemplo, um pedaco do nome), clicar no botao Consulta ™ e para
selecionar o registro, dar um duplo clique no canto esquerdo da linha
do funcionario.

= NIT
Codigo do PIS do responsavel.

Se selecionado o responsavel a partir da tela de consulta do
funcionario o numero do PIS sera preenchido automaticamente.

= Num. Doc.
NUmero do registro do responsavel conforme categoria

= Tipo Doc.
Tipo do registro do responsavel conforme categoria (Ex.: CRM, CREA
entre outros)

= Cargo
=

5. Para gravar o registro, clique no botao Grava Tabela , localizado da

tabela de Responsaveis.
6. Em seguida, preencha as informagdes das demais abas;
Aba Preferéncias Perfil
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E O REEE DO B

Responzaveis = ] Prefergncias ]
Empresa: | j [
Perfil
[ Permite entrada manual [ Permite alterar a estrutura atual no PPP [ Conclui PPP na emiss3o
[ Usza CHPJACE] Latagio [ Mostra datas na geragdo do FPP [ Emite Razcunho antes da Conclus3o
Habilita Geragio Automatica
[~ Profissiografia | Exames Audiométicos [~ Exposigio [ Lotagio e Atibuicio [~ CAT Emiida [ Exames Médicos

Diferenciar indicadores de auséncia de informagao
[ Exposigio [ Exames Audiométricos [ CAT Emitida [ Ewames Meédicos

Obrigatarnia Y alidacio
[~ CAT Emitida [~ Lotagao e Atrbuigao | Profizziografia [~ Expozigao [~ Exames Médicas [ Exames Audiométricos

Definigio da Parametrizag3o de GFIP Simbolo de Auzéncia
Erterno: - Mexa: -

Recibo Ohservacio

Tipo: | j Imprezsao; | ﬂ

Texto:

= Permite entrada manual

NEXO cs @@g :E)g}ﬁo INTEGRADA

Ao ativar esta opcdo sera permitido ao wusuario incluir dados

manualmente no PPP, como: agentes, exames,
profissiograficas, etc.

descrigoes

Caso nao habilitado o sistema desabilita as opgdes para as inclusoes
manuais, ficando somente disponivel a geracdo automatica dos

dados.

1. Usa CNPJ/CEI Lotacao
Ao ativar esta opgao:

- Os responsaveis poderao ser informados conforme lotacdo.

- O CNP] correspondente dos dados de lotacdo e atribuicdo ird
considerar o informado no cadastro da lotacdo do funcionario.

. Permite alterar a estrutural atual no PPP

Ao ativar esta opcdo é permitido alterar os dados de setor, cargo,
classificador e lotacdo do funcionario, localizados na tela inicial de
geracao do PPP

. Mostra datas na geracao do PPP
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Ao ativar esta opcdo sera permitido informar um periodo para filtrar
informacdes do funcionario que serdo apresentadas no PPP.

4. Conclui PPP na emissao

Ao ativar esta opcao o PPP sera concluido apds clicar na opcao
Emissao de PPP.

5. Emite Rascunho antes da Conclusao

Ao ativar esta opcao quando emitido um PPP sem conclusao, o
mesmo sera apresentado como “Rascunho para conferéncia”.

Habilita Geragcao Automatica

e Profissiografia

e Exames Audiométricos
e Exposicado

e Lotagdo e Atribuigao

e CAT Emitida

e Exames Médicos

Esta opcao indicarad quais serdo as informagdes que serdo trazidas
automaticamente do banco de dados e geradas de acordo com os
registros encontrados.

Caso alguma ndo esteja habilitada, os dados da opgao em questao
nao serd gerada automaticamente, ficando a cargo do usuario a sua
inclusao manual e neste caso a opgao “Permite entrada manual”
devera estar marcada.

= Diferenciar indicadores de auséncia de informacgao
Esta opcdo permitird ao usuario visualizar, apds a geracao do PPP, se
as informacodes foram localizadas pelo sistema.

Esta indicacdao se dara a partir de “ponteiros” coloridos ao lado de
cada informacao, a saber:

e Verde: Foram encontrados registros
e Amarelo: Nao foram encontrados registros
= Obrigatéria Validacao

Indicard que as opcgdes marcadas deverao ser validadas pelo usuario
para a emissao do PPP. Caso os itens nao sejam validados, ndo sera
permitida a emissao do PPP.
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= Definicao da Parametrizacao de GFIP
Caso seja realizada a recomendacao do GFIP, devera ser definida a
prioridade em que o sistema devera considerar para apresentar o
GFIP no PPP:

o Externo: Apresentara o codigo GFIP recomendado na opgao
Mddulo de Cadastros, menu Organizacdo, menu GFIP, sub-menu
Recomendacdo de GFIP, com a Origem = Externo.

o Nexo: Apresentara o GFIP recomendado no sistema Nexo Saude
Ocupacional ou quando no cadastro do GFIP contiver algum
cédigo indicado como padrao.

o Deverd ser indicado a ordem para resgate da informacdo, ou
seja, se 1 ou 2 para cada origem.

= Simbolo de Auséncia
Define o simbolo que sera exibido na auséncia de um item. Sem a
definicao deste simbolo, o sistema preenchera estes campos com NA.

= Recibo
Permite definir os detalhes sobre a emissdao do Recibo do PPP.

o Tipo (Sempre imprime recibo, Nao imprime recibo, Pergunta se
deseja imprimir)

o Impressao (Folha Diferente, Mesma Folha)
o Texto (Texto a ser apresentado no recibo)
= Observacao (Texto a ser apresentado como observacao do PPP).

Aba Preferéncias

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



INFORMATICA

Ta e NEXO _
@ NExo cs ®@® GESTAO INTEGRADA

8 Parametros para Perfil Profissiografico E| [E| r5__<|

1 00 B O RECE DRDD E B

Besponszaveis l Preferénciaz Perfil _Ere

Empresa: |

Nivel de

Dados Cadastrais
[ Integra turno ao regime de revezamento

Conziderar CAT Emitida a partir de

Data
Por Setor: - Por Cargo:; - Por Lotagao: - Par Fungao : -

Profissiografia

[ Interface apenas da Gltima atividads

Exames Medicos
Informagdo dos Exames Meédicos para Interface Automatica Emite Exames no PFP

Exames: j | j

[ Interface somente com o dltimo exame

Informagao dos Exames Audiomeéticos para Interface Automatica

Exames:

Deszcrigdo Profissinaratica

| [

Integra turno ao regime de revezamento

Ao ativar esta opcao apresentara a informacao contida no campo
turno do cadastro do funcionario sera apresentada como sendo o
regime de revezamento na secao de dados cadastrais.

Considerar CAT Emitida a partir de

Permite determinada a data em que as CATs emitidas serao
consideradas.

Nivel de Descricao Profissiografica

Conforme a numeracao informada, a estrutura organizacional do
funciondrio sera ordenada para apresentacao no PPP (Por setor, Por
cargo, Por lotacdao, Por funcdao), sendo possivel informar 3
ordenacoes.

Interface apenas da ultima atividade

Ao ativar esta opgao serdao apresentada no PPP apenas os dados da
ultima atividade do funcionario.
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= Informacao dos Exames Médicos para Interface Automatica
Permite escolher a relacdo e o exame que sera apresentado no PPP.
Através das opcoes:

o 1 - Exame Relacionado ao Risco Identificado
Se escolhida esta opgao somente serao apresentados os exames
que foram recomendados para o risco identificado.

o P - Exame Realizado Relacionado ao Risco do PPP
Se escolhida esta opgcao serao apresentados os exames que
foram recomendados, pedidos e que possuem parecer para o
risco que foi lancado diretamente no PPP.

o R - Exame Relacionado ao Risco do PPP
Se escolhida esta opgcao serao apresentados os exames que
foram recomendados para o risco que foi lancado diretamente no
PPP.

o S - Exame Realizado Relacionado ao Risco Identificado
Se escolhida esta opgao serao apresentados os exames que
foram recomendados, pedidos e que possuem parecer para 0O
risco identificado.

o T - Todos 0s exames realizados.
Se escolhida esta opgdo serao apresentados todos os exames
gue possuem parecer.

= Emite Exames no PPP

Permite escolher se os exames serao ou nao apresentados no PPP.
Através das opcdes: Nao emite exames no PPP, Emite exames no
PPP, Emite exames sem Parecer, ou seja, sem o resultado.

» Interface somente com o ultimo exame

Ao ativar esta opcao apresentara no PPP apenas o Ultimo exame do
funcionario

= Informacao dos Exames Audiométricos para Interface
Automatica

Permite escolher a relacdo e o exame que sera apresentado no PPP.
Através das opcoes:

o 1 - Exame Relacionado ao Risco Identificado
Se escolhida esta opgao serao apresentados os exames que
foram recomendados para o risco identificado.

o R - Exame Relacionado ao Risco do PPP
Se escolhida esta opgcao serao apresentados os exames que
foram recomendados para o risco que foi lancado diretamente no
PPP.
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o T - Todos 0s exames realizados.
Se escolhida esta opgao serao apresentados os todos os exames
gue possuem parecer.

- . ~ - ~ - L -
7. Para gravar as modificacoes, cligue no botao Atualiza ~ , localizado na
barra superior de botdes.

Consulta de Parametros

1. Para a consulta de um parametro no sistema, acesse o Médulo de LTCAT,
menu Cadastros, opcao Parametros LTCAT e PPP;

. A . ~ a
2. Para listar todos os parametros cadastrados, clique no botao Consulta ™.
Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ L - N Mo,
navegacao ( primeiro anterior proximo ultimo);
3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela

/

=

4. Para imprimir, utilize o botao Imprime = ;

ATENGCAO: E possivel visualizar e exportar os dados dos motivos ja adicionados

clicando no botdo Tabela =
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Alteracao de dados de Parametros

1. Para a alteracao do registro de um parametro no sistema, acesse o Mdédulo
de LTCAT, menu Cadastros, opcao Parametros LTCAT e PPP;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta.

3. Altere os campos que deseja alterar.

4. Apos finalizar as alteragdes, clique no botdao Atualiza - ;

s:1

5. Para imprimir, utilize o botao Imprime
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Exclusdao do registro de Parametros

1. Para a exclusdo de um parametro no sistema, acesse o Mdédulo de PPP,
menu LTCAT, menu Cadastros, opcao Parametros LTCAT e PPP;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta.

3. Para a exclusao do parametro sera necessario a exclusao dos responsaveis
previamente, para tanto:

e Dé um clique duplo na linha ao lado esquerdo do registro a ser
excluido. Um “X” devera aparecer indicando a selegao.

e Clique no botao Grava = ao lado da tabela para efetivar a exclusao

do registro.
x
4. ApoOs a exclusao dos responsaveis do registro, clique no botao Exclui ;
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Laudo Técnico de Condicoes Ambientais do Trabalho

Esta funcionalidade permite gerar, emitir e controlar o laudo técnico de condicdes
ambientais do trabalho.

# Laudo Técnico de Con diges Ambientais do Trabalho

0 BEEIE DROE B |

Dados Cadastrais Dizrfes (LT
Dados da Elaboragso Mimero: Data de Emizedo: Origem: |
Latagio e AtibuigEo Datalnicie: | | DataFime [ [ de]
D escrigio Ambiental
Profizsiografia E strutura Organizacional
Agentes Mocivos Emnprasa: | j |
EPI Funciondrio: | J [
EFC Setor: | j Carga: | ﬂ
Resporedveis Lotacko | j |
Acompanhamento
Emissdo do LTCAT e | j
Conclus3o
e _ Hisdicodo Aeogtos | _ Gemtiea | ___ Coreebmerio_|

Como gerar um laudo

1. Para gerar um laudo, acesse o Médulo de LTCAT, menu Processos, opgao
Laudo Técnico de Condigcoes Ambientais do Trabalho;

2. Informe a data de inicio, data de fim e empresa do laudo;

3. O laudo poderda ser gerado por empresa, por funcionario, por cargo, setor,
lotagao ou Classificador (ilustrado na tela como Fungao), para tanto
informar o dado desejado para geracao do documento;

Em seguida, clique no botao Gerar LTCAT,;
O sistema emitird uma mensagem informando que o registro foi incluido;

Em seguida, o sistema gerarda o LTCAT;

N o un A

Ao finalizar, a tela sera atualizada e serdao exibidos os seguintes dados:

= Numero
Para cada LTCAT sera gerado um numero seqliencial para consultas e
controles.
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= Data de emissao
Data em que o LTCAT foi emitido.

= Origem
Sera apresentada a origem de geracdo do LTCAT: Se automatica ou
manual.

= De/ Até

Quantidade de LTCAT gerado.

* Indicadores de auséncia de informacdo
Se verde ha informacdo, se amarelo ndo ha informacao.

8. Do lado esquerdo da tela, serao exibidas as informagdes sobre:
= Dados Cadastrais (Estara desabilitado)

= Dados da Elaboracao
Deverao ser descritos os dados da elaboracao do LTCAT.

5]

NEdoLTCAT: [17

Funcionario: | |

Meétados lTécnicas] .-’-\parelhageml Equipamentos utilizados| Conclusa

| -

Dadoz da Inspecan

Data Local |

Informar:
= Métodos utilizados
= Técnicas utilizadas
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= Aparelhagem utilizada

= Equipamentos utilizados

*= Conclusao do laudo

= Informar os dados da inspecao: Data e Local

Clicar no botdo Atualiza - .

= Lotacao e Atribuicao (Estara desabilitado)

= Descricao Ambiental
Devera(ao) ser incluida (s) a(s) descricdao(des) do local de trabalho.

o

NedoLTCAT: [z

Funciondrio: [

Data Imcie | Data Fim Descrigio Origem Cancelado
-+ MANUAL

[ [

- Clicar no botao Novo Registro = ;
- Informar os dados:

¢ Data Inicio

e Data Fim

e Descrigao

- Clicar no botao Grava tabela = .

= Profissiografia (Estara desabilitado)

= Agentes Nocivos
Serdo apresentados os riscos ocupacionais identificados para a
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estrutura organizacional ou funcionario informado na geracgao do

LTCAT.

WNedo LTCAT:  [43
Funcionrio: | [
Data Inicio | Data Fim Cod Nome Tipo de Risco Unid. de MMedida Intensidade
Rizeo Rizco
| 3
Validagio
-
D atar 1 suidrio;
Gerar Exposigdo Automatica |

Caso desejado cancelar algum registro apresentado automaticamente,
ir até o final da linha do risco, marcar o campo Cancelado, e clicar no

botao Grava tabela = .

Para inserir os riscos manualmente:

- Clicar no botao Novo Registro =

- Informar os dados:

Data Inicio

Data Fim

Céd. Risco

Tipo do Risco
Unid. Medida
Intensidade
Atividade
Técnica utilizada
EPI eficaz

EPC eficaz

14
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e Tipo de Exposicao
e Tempo Exposicao
e Unidade Tempo

- Clicar no botao Grava tabela = .

= EPI

il

NedaLTCAT: [

Funcionario: | |

Cod Nome Cod. Nome CA Data Periodicidade Origem Cat
EFI EPI Fabricante Fabricante Validade | Troca (Diaz)

[ |w

Gerar EPls Automatico

Para inserir os EPI's manualmente:

- Clicar no botdao Novo Registro = ;
- Informar os dados:
e CAd. EPI
Nome EPI
Cdd. Fabricante
CA
Data Validade
Periodicidade Troca(dias)

- Clicar no botao Grava tabela = .

= EPC
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M da LTCAT: |-| 3

Funcionario: | |
Cod Nome Cod. Nome Data Data Periodicidade Origem
EFC EPC Fabricante Fabricante Instalagio | Validade | Troca (Dias)

[ |o

< [l b

Para inserir os EPC s manualmente:

- Clicar no botao Novo Registro = ;
- Informar os dados:
e (CAd. EPC
Nome EPC
Cod. Fabricante
Nome Fabricante
Data Instalagao
Data Validade
Periodicidade Troca(dias)

- Clicar no botao Grava tabela = .

= Responsaveis

Os responsaveis serao apresentados conforme parametros LTCAT e
PPP, conforme os tipos de responsabilidade: LTCAT e perito.
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Ed

ME do LTCAT: E

Funcionario: | |

— Rezponzaveis

Dt. Inicio | Dt Fim Tipo Besponsdvel Codigo
Lotagio

Gerar Resp. Automatico

Para inserir os responsaveis manualmente:

- Clicar no botao Novo Registro = ;
- Informar os dados:
e Dt. Inicio
e Dt. Fim
e Tipo (Tipo de responsabilidade: Monitoracdo Bioldgica,
PPP, Registros Ambientais)
Nome do responsavel
Codigo Lotacao
Nome lotacao
NIT (Numero do PIS do responsavel)
Num. Doc (Numero do documento do responsavel)
Tipo Doc. (tipo do documento do responsavel)
Cargo

- Clicar no botao Grava tabela = .
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9. Para visualizar o relatério, clique no botao Visualizar LTCAT.
10. Para emitir o relatério, clique no botdo Emissao do LTCAT.

Como cancelar um laudo

1. Para cancelar o LTCAT de um funcionario, acesse o Mddulo de LTCAT,
menu Processos, opcdo Laudo Técnico de Condicoes Ambientais do
Trabalho;

2. Selecione a empresa;

3. Clique no botdo Consulta “ . Na mesma tela vocé podera navegar pelos
- 7 ~ ~ I" - -

registros atraves dos botdes de navegacao ( primeiro
. | . > ;. [ 2 VI

anterior proximo ultimo);

4. Para cancelar, clique em Cancelamento;

5. Na nova tela que estara disponivel, ative a opcao ‘Cancelado’;

# Cancelamento LTCAT z| |E| ['5__<|

MN® do LTCAT: |37

Furcionario: |1 o103 |.-'1'-.na M aria Proenga

6. Em seguida clique no botao Atualiza

Como concluir um laudo

1. Para concluir o LTCAT de um funcionario, acesse o Modulo de LTCAT,
menu Processos, opcdo Laudo Técnico de Condicoes Ambientais do
Trabalho;
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2. Selecione a empresa.

3. Cligue no botao Consulta Q. Na mesma tela vocé podera navegar pelos

I« . .
primeiro

registros através dos botdes de navegacao (
“ anterior ” préximo " ultimo);
4. A tela serd atualizada com o PPP do funcionario;
5. Para cancelar, clique em Conclusao;

6. Na nova tela que estara disponivel, ative a opcdo ‘Concluido’;

@ Conclusio LTCAT M=1E3

M® do LTCAT: |37

Furcionario: |‘I o103 |.-’-'-.na M aria Proenga

oy |
7. Em seguida clique no botdo Atualiza

Como visualizar o historico de alteracoes

1. Para visualizar o historico de alteracdes do LTCAT de um funcionario,
acesse 0 Mdédulo de LTCAT, menu Processos, opcao Laudo Técnico de
Condicoes Ambientais do Trabalho;

2. Selecione a empresa.
3. Cligue no botao Consulta Q. Na mesma tela vocé podera navegar pelos
registros através dos botdes de navegacao ( " primeiro
“ anterior ” préximo " ultimo);
4. A tela serd atualizada com o LTCAT;
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5. Para visualizar, cliqgue no botdo Histérico de Alteragées ou clique no
botdo Andamento ao lado do registro do funcionario;

6. Na nova tela que estara disponivel, sera possivel visualizar todo o histérico
de andamento do LTCAT.

Histdrico de Andamento

Data Historico| Cod. Acompanhamento | Descrigio do Acompanhamento | Prazo (Dias) | Data Prevista | Data Conclu
=
16/:07/2007 Lo1 Laudo Gerado

7. Para fechar esta tela, clique no botdao Sai .
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Relatorios
Emissao Laudo Técnico de Condigcoes Ambientais do Trabalho

1. Para imprimir um relatério de emissao do LTCAT, acesse o Médulo LTCAT,
menu Relatérios, opcdo Emissdao Laudo Técnico de Condicoes
Ambientais do Trabalho;

2. Preencha os campos como desejado;

@) Emissdo Laudo Técnico de Condigdes Ambientais do Trabalho E|§|E|
E

Empresa:

Setar;

Cargo:

Fundo

Funcionario:

Dt. Iriciar:

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.

5. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa !° para limpar o
formulario.
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