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Parametros para o Perfil Profissiografico

Previdenciario

Esta funcionalidade permite a parametrizacao das informacdes que serao
consideradas para a geragao e impressao do Perfil Profissiografico Previdenciario.

# Pardmetros para Perfil Profissiografico E| [E| g|

E BHE0 E D RE0E D0 E B

Responsaveis l Preferéncias Perfi l Preferéncias l

Empresa: | j |

Flesponzdveis

(o Todoz  LTCAT  PPP  PCMSO ¢ Regstos Ambientaiz ¢ Monitorag3o Biologica ¢ Perto

Dt. Inicio | Dt. Fim Tipo Responsivel NIT

5

Parametrizagio de Infermacio dos Responsaveis para Interface Automatica
[ Periodo Responzabiidade Dentro do Periodo do PPP

Como incluir Parametros do PPP

1. Para o cadastramento de um novo parametro no sistema, acesse o Mddulo
de PPP, menu Cadastros, opcdo Parametros para o Perfil
Profissiografico Previdenciario;

2. Selecione uma empresa;
3. Cligue no botao Novo Registro =, ao lado da tabela de Responsaveis;
4. Em seguida insira os dados nos campos apresentados no cadastro.
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= Dt Inicio
Data inicio da responsabilidade do profissional pelas informacdes do
funcionario

= Dt Fim
Data fim da responsabilidade do profissional pelas informacgdes do
funcionario.

= Tipo
Selecione o tipo de responsabilidade: LCAT, PPP, PCMSO, Registros
Ambientais, Monitoracao Bioldgica ou Perito.

= Responsavel

Se desejado, pode-se consultar o cadastro de funcionarios para
selecionar o responsavel, bastando para isto, clicar com o botdo
direito do mouse, na nova tela, informar dados para selecao (por

. ~ 16
exemplo um pedaco do nome), clicar no botao Consulta ™ e para
selecionar o registro, dar um duplo clique no canto esquerdo da linha
do funcionario.

= NIT
Codigo do PIS do responsavel.

Se selecionado o responsavel a partir da tela de consulta do
funcionario o numero do PIS sera preenchido automaticamente.

= Num. Doc.
NUmero do registro do responsavel conforme categoria

= Tipo Doc.
Tipo do registro do responsavel conforme categoria (Ex.: CRM, CREA
entre outros)

= Cargo
=

5. Para gravar o registro, clique no botao Grava Tabela , localizado da

tabela de Responsaveis.
6. Em seguida, preencha as informagdes das demais abas;
Aba Preferéncias Perfil
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8 Parametros para Perfil Profissiografico |Z| |E| rg|

E O REEE DO B

[~ Exposigio

Responzaveis = ] Prefergncias ]
Empresa: | j [
Perfil
[ Permite entrada manual [ Permite alterar a estrutura atual no PPP [ Conclui PPP na emiss3o
[ Usza CHPJACE] Latagio [ Mostra datas na geragdo do FPP [ Emite Razcunho antes da Conclus3o
Habilita Geragio Automatica
[~ Profissiografia | Exames Audiométicos [~ Exposigio [ Lotagio e Atibuicio [~ CAT Emiida [ Exames Médicos

Diferenciar indicadores de auséncia de informagao

Obrigatarnia Y alidacio

[ Exames Audiométicos [ CAT Emitida [ Ewames Meédicos

[~ CAT Emitida [~ Lotagao e Atrbuigao | Profizziografia [~ Expozigao [~ Exames Médicas [ Exames Audiométricos
Definigio da Parametrizag3o de GFIP Simbolo de Auzéncia
Erterno: - Mexa: -
Recibo Ohservacio
Tipo: | j Imprezsao; | ﬂ

Texto:

Permite entrada manual

Ao ativar esta opcdo sera permitido ao wusuario incluir dados
manualmente no PPP, como: agentes, exames, descricoes
profissiograficas, etc.

Caso nao habilitado o sistema desabilita as opgdes para as inclusoes
manuais, ficando somente disponivel a geracdo automatica dos
dados.

e Usa CNPJ/CEI Lotacao
Ao ativar esta opgao:
- Os responsaveis poderao ser informados conforme lotacdo.
- O CNP] correspondente dos dados de lotacdo e atribuicdo ird
considerar o informado no cadastro da lotacdo do funcionario.

¢ Permite alterar a estrutural atual no PPP
Ao ativar esta opcdo é permitido alterar os dados de setor, cargo,
classificador e lotacdo do funcionario, localizados na tela inicial de
geracao do PPP

e Mostra datas na geracao do PPP
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Ao ativar esta opcdo sera permitido informar um periodo para filtrar
informacdes do funcionario que serdo apresentadas no PPP.

e Conclui PPP na emissao

Ao ativar esta opcao o PPP sera concluido apds clicar na opcao
Emissao de PPP.

¢ Emite Rascunho antes da Conclusao

Ao ativar esta opcao quando emitido um PPP sem conclusao, o
mesmo sera apresentado como “Rascunho para conferéncia”.

Habilita Geragcao Automatica

e Profissiografia

e Exames Audiométricos
e Exposicado

e Lotagdo e Atribuigao

e CAT Emitida

e Exames Médicos

Esta opcao indicarad quais serdo as informagdes que serdo trazidas
automaticamente do banco de dados e geradas de acordo com os
registros encontrados.

Caso alguma ndo esteja habilitada, os dados da opgao em questao
nao serd gerada automaticamente, ficando a cargo do usuario a sua
inclusao manual e neste caso a opgao “Permite entrada manual”
devera estar marcada.

= Diferenciar indicadores de auséncia de informacgao
Esta opcdo permitird ao usuario visualizar, apds a geracao do PPP, se
as informacodes foram localizadas pelo sistema.

Esta indicacdao se dara a partir de “ponteiros” coloridos ao lado de
cada informacao, a saber:

e Verde: Foram encontrados registros
e Amarelo: Nao foram encontrados registros
= Obrigatéria Validacao

Indicard que as opcdes marcadas deverao ser validadas pelo usuario
para a emissao do PPP. Caso os itens nao sejam validados, ndo sera
permitida a emissao do PPP.
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Definicao da Parametrizacao de GFIP

Caso seja realizada a recomendacao do GFIP, devera ser definida a
prioridade em que o sistema devera considerar para apresentar o
GFIP no PPP:

o Externo: Apresentara o codigo GFIP recomendado na opgao
Mddulo de Cadastros, menu Organizacdo, menu GFIP, sub-menu
Recomendacdo de GFIP, com a Origem = Externo.

o Nexo: Apresentara o GFIP recomendado no sistema Nexo Saude
Ocupacional ou quando no cadastro do GFIP conter algum cddigo
indicado como padrao.

o Deverd ser indicado a ordem para resgate da informacdo, ou
seja, se 1 ou 2 para cada origem.

Simbolo de Auséncia
Define o simbolo que sera exibido na auséncia de um item. Sem a
definicao deste simbolo, o sistema preenchera estes campos com NA.

Recibo
Permite definir os detalhes sobre a emissdao do Recibo do PPP.

o Tipo (Sempre imprime recibo, Nao imprime recibo, Pergunta se
deseja imprimir)

o Impressao (Folha Diferente, Mesma Folha)
o Texto (Texto a ser apresentado no recibo)
Observacao (Texto a ser apresentado como observagao do PPP).

Aba Preferéncias
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@ Parametros para Perfil Profissiografico

1 00 E O REEE Do E

Besponszaveis l Preferénciaz Perfil _Ere

Empresa: | j | ‘

Dados Cadastrais
[ Integra turno ao regime de revezamento

Conziderar CAT Emitida a partir de

Data

Mivel de Descrigdn Profizsiografica
Por Setor: - Por Cargo:; - Por Lotagao: - Par Fungao : -

Profissiografia

[ Interface apenas da Gltima atividads

Exames Medicos
Informagdo dos Exames Meédicos para Interface Automatica Emite Exames no PFP

Exames: j | j

[ Interface somente com o dltimo exame

Informagao dos Exames Audiomeéticos para Interface Automatica

Exames: | hd

= Integra turno ao regime de revezamento

Ao ativar esta opcao apresentara a informacao contida no campo
turno do cadastro do funcionario sera apresentada como sendo o
regime de revezamento na secao de dados cadastrais.

= Considerar CAT Emitida a partir de
Permite determinada a data em que as CATs emitidas serao
consideradas.

* Nivel de Descricao Profissiografica

Conforme a numeracao informada, a estrutura organizacional do
funcionario sera ordenada para apresentacao no PPP (Por setor, Por
cargo, Por lotagao, Por funcdo), sendo possivel informar 3
ordenacoes.

= Interface apenas da dltima atividade
Ao ativar esta opcao apresentara no PPP apenas os dados da ultima
atividade do funcionario.

= Informacao dos Exames Médicos para Interface Automatica
Permite escolher a relacdo e o exame que sera apresentado no PPP.
Através das opgoes:
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)

I - Exame Relacionado ao Risco Identificado
Se escolhida esta opcao somente serao apresentados os exames
que foram recomendados para o risco identificado.

P - Exame Realizado Relacionado ao Risco do PPP
Se escolhida esta opgao serao apresentados os exames que
foram recomendados, pedidos e que possuem parecer para o
risco que foi lancado diretamente no PPP.

R - Exame Relacionado ao Risco do PPP
Se escolhida esta opgao serao apresentados os exames que
foram recomendados para o risco que foi lancado diretamente no
PPP.

S - Exame Realizado Relacionado ao Risco Identificado
Se escolhida esta opgao serao apresentados os exames que
foram recomendados, pedidos e que possuem parecer para o
risco identificado.

T - Todos os exames realizados.
Se escolhida esta opgao serao apresentados todos os exames
gue possuem parecer.

= Emite Exames no PPP
Permite escolher se os exames serdao ou ndao apresentados no PPP.
Através das opgOes: Nao emite exames no PPP, Emite exames no
PPP, Emite exames sem Parecer, ou seja, sem o resultado.

= Interface somente com o ultimo exame
Ao ativar esta opcao apresentara no PPP apenas o ultimo exame do
funcionario

= Informacao dos Exames Audiomeétricos para Interface
Automatica
Permite escolher a relacdo e o exame que sera apresentado no PPP.
Através das opcoes:

o

I - Exame Relacionado ao Risco Identificado
Se escolhida esta opgao serao apresentados os exames que
foram recomendados para o risco identificado.

R - Exame Relacionado ao Risco do PPP
Se escolhida esta opgao serao apresentados os exames que
foram recomendados para o risco que foi lancado diretamente no
PPP.

T - Todos os exames realizados.
Se escolhida esta opgao serao apresentados os todos os exames
gue possuem parecer.
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- . ~ - ~ - L -
7. Para gravar as modificacoes, cligue no botao Atualiza ~ , localizado na
barra superior de botdes.

Consulta de Parametros

1. Para a consulta de um parametro no sistema, acesse o Mddulo de PPP,
menu Cadastros, opcao Parametros para o Perfil Profissiografico
Previdenciario;

. n . ~ ]

2. Para listar todos os parametros cadastrados, clique no botao Consulta
Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ 2 - N =
navegacao ( primeiro anterior proximo ultimo);
3. Se vocé quiser visualizar todos de uma Unica vez, clique no botdo Tabela

/

(=1

4. Para imprimir, utilize o botao Imprime = ;

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados dos motivos ja adicionados

clicando no botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Alteracao de dados de Parametros

1. Para a alteracdo do registro de um parametro no sistema, acesse o Mdédulo
de PPP, menu Cadastros, opcdo Parametros para o Perfil
Profissiografico Previdenciario;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta.
3. Altere os campos que deseja alterar.

4. Apos finalizar as alteracgoes, clique no botao Atualiza e ;

5:‘]

5. Para imprimir, utilize o botdo Imprime
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Exclusdao do registro de Parametros

1. Para a exclusdo de um parametro no sistema, acesse o Médulo de PPP,
menu Cadastros, opcao Parametros para o Perfil Profissiografico
Previdenciario;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta.

3. Para a exclusdao do parametro sera necessario a exclusao dos responsaveis
previamente, para tanto:

e Dé um clique duplo na linha ao lado esquerdo do registro a ser
excluido. Um “X” devera aparecer indicando a selegao.

=

e Clique no botao Grava ao lado da tabela para efetivar a exclusao

do registro.

x
4. ApoOs a exclusao dos responsaveis do registro, clique no botao Exclui ;
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Geracao Automatica PPP

Nesta funcionalidade é possivel realizar a geracdo do PPP de uma s6 vez para
todos os funciondarios da empresa, de um setor, de um cargo, de um
classificador, de uma lotagdao, de um tipo de funcionario e também para um unico
funcionario.

L Geracdo Automatica PPP

Empresa:

Setar;

Cargo:

LotagEn:

Fungdo

Tipo
do Funcionario:

Funzionario:

Ano:
Funcionario:

" Alvo " Dezlgado f* Amboz
Periodo de Demizsio

Dt. Inicio: Ii li

1. Para gerar automaticamente um PPP, acesse o Mddulo de PPP, menu
Processos, opcdo Geracao Automatica de PPP;

2. Selecione a empresa desejada;

3. Selecione os filtros desejados (setor, cargo, lotagdo, funcao, tipo do
funcionario), que definiram o conjunto de funcionarios que terao seus PPPs
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automaticamente gerados. Caso deseje selecionar todos os funcionarios de
uma empresa ou um funcionario especifico, ndo é necessario preencher
estas informacgoes;

4. Para gerar o PPP de apenas 1 funcionario, selecione o funcionario
desejado;

5. Informe o Ano da geracao do PPP;
6. Informe as demais informagdes, se desejado:
* Funcionario:

o Ativo
Se ativa esta opcao serao gerados apenas os PPPs dos
funcionarios ativos.

o Desligado
Se ativa esta opgao serdao gerados apenas os PPPs dos
funcionarios desligados.

o Ambos
Se ativa esta opcao serdo gerados os PPPs dos funcionarios
ativos e também dos desligados.

Periodo de Demissao

Informe, se necessario, um periodo de demissao que sera
considerado para restricdo dos funcionarios que terdo o s PPP
gerados.

7. Para finalizar, clique no botao Gerar;

8. O sistema exibird uma nova tela com a lista dos funcionarios que atendem
aos critérios definidos;

9. Todos os funcionarios ja estardo selecionados. Para desmarcar apenas
alguns funcionarios, clique no inicio da linha referente a eles. Para
desmarcar ou marcar todos, cligue nos botdes ao lado da tabela;
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@ O NEXO
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Selecdo dos Funcionarios para Geragdo do PPP

KB

Codigo Empre: Nome Empresa Codige Funci Nome Funciondrie
=+ | 000001 EMPRESA TESTE 1 JOSE DA SILVA CFD

tarca Todos

=+ (000001

EMPRESA TESTE

2 MARIO DA SILVA

U_ -

Desmarca Todos

Gerar |

10. Apds a selecdo, cligue no botao Gerar;
11. O sistema exibird uma tela referente aos PPPs que serdo emitidos;

PPP’z Gerados

HED E

[

N'Perfil|  Codigo Empresa Nome Empresa Cadigo Funcionsrio Nome Funcionario
4 000001 EMPRESA TESTE 1 JOSE DA STLVA

3 000001 EMFPRESA TESTE 2 MARIO DA SILVA

6 000001 EMFPFRESA TESTE 3 PAULO FERREIFA

Imnprirnir PPP |
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12. Se desejado, clique no botdo Imprimir PPP, para efetuar a impressao dos
documentos.
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Conclusao Automatica PPP

Nesta funcionalidade é possivel concluir de uma s6 vez para todos os
funcionarios da empresa, de um setor, de um cargo, de um classificador, de uma
lotagcdo, de um tipo de funcionario e também para um unico funcionario.

"-":E" Conclusao Automatica PPP

Empreza:

Lotac3o:

Setor:

Fungao

Tipo
do Funcionario: |

Funcionario: |

Periodo do PFP

Ao
Periodo de Emissio Funcionario:
G, I ,7 Dt Firne li " Ativo " Desligado s Ambos
Periodo de Demizzio Perfil

Dk Inicio: Dt Firn: " Todosz o Apenasz o dlimo

1. Para concluir automaticamente PPPs, acesse o Moddulo de PPP, menu
Processos, opcao Conclusao Automatica de PPP;

2. Selecione a empresa desejada;

3. Selecione os filtros desejados (setor, cargo, lotacao, funcao, tipo do
funcionario), que definiram o conjunto de funcionarios que terdo seus PPPs
automaticamente gerados. Caso deseje selecionar todos os funcionarios de
uma empresa ou um funcionario especifico, ndo é necessario preencher
estas informacoes;

4, Para gerar o PPP de apenas 1 funcionario, selecione o funcionario
desejado;
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5. Informe o Ano do periodo do PPP;
6. Informe as demais informacgoes, se desejado:

* Periodo de Emissao
Se informada a Data de Inicio e a Data de Fim do periodo de emissdo
do PPP, a conclusao sera realizada somente para os PPPs gerados
neste periodo.

= Funcionario:

o Ativo
Se ativa esta opcdo serdo concluidos apenas os PPPs dos
funcionarios ativos.

o Desligado
Se ativa esta opcao serdo concluidos apenas os PPPs dos
funcionarios desligados.

o Ambos
Se ativa esta opcdo serdo concluidos os PPPs dos funcionarios
ativos e também dos desligados.

Periodo de Demissdao

Informe, se necessario, um periodo de demissao que sera
considerado para restricdo dos funcionarios que terdo o s PPP
gerados.

7. Para finalizar, clique no botdo OK ¥ ;

8. O sistema exibira uma nova tela com a lista dos funcionarios que atendem
aos critérios definidos;

9. Todos os funcionarios ja estardao selecionados. Para desmarcar apenas
alguns funcionarios, cligue no inicio da linha referente a eles. Para
desmarcar ou marcar todos, cliqgue nos botdes ao lado da tabela;
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Selecdo de PPP para Conclusao (=3
NPerfil| Codigo Empresa Nome Empresa Codigo Funciendrio Nome Funcionar . —_
—|7 000001 EMPRESA TESTE 1 JOSE DA SILVA 4|ar°a o
—+|(8 000001 EMPRESA TESTE 2 MARIO DA SILVA Desmarca Todos |
—+(9 000001 EMPRESA TESTE 3 PAULO FERREIRA
L | F
Concluir |

10. Apos a selecdo, clique no botao Concluir;

11. Em seguida, emitirda uma mensagem informando que os PPPs foram
concluidos e os registros ndo ficarao mais disponiveis na tela.
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Perfil Profissiografico Previdenciario

Nesta funcionalidade sera possivel gerar, consultar e acompanhar o documento
do PPP do funcionario.

@ Perfil Profissiografico Previdenciario |Z||E|FX|

K E O RECE DRDD E

Diade: Cadastiais N® do Perfil: Data de Emissdo: Origem: |

CATs Emitidas Ano: de

Laotagdo e Atribuicio

Profissiografia Dadoz do Funcion&rio
Exposigdo Empresa: | j |
Exames Médicos Funciondrio: | J |
Exames Audiométicos
Setar; | j Cargo: | j
Fesponzéveis
LotagEo: | j |

Acompanharmetta
Funga -
Emiss3o do PPR | |

Vizualizar PPP

Emizz3o Rel. de Pericia

Dados do Perfil

Concluzio .
Obzervagao:

Histdrico de Alteracdes

Gerar PPP Cancelamenta

Como gerar um PPP

. Para emitir um PPP, acesse o Mddulo de PPP, menu Processos, opcao

Perfil Profissiografico Previdenciario;

2. Informe o Ano do periodo do PPP;

3. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

4, Caso o parametro “Mostra datas na geracdo do PPP”, apds informar a
empresa, o sistema habilitara os campos Data Inicio e Data fim, para que o
usuario informe o periodo para restricdo dos dados do funcionario a serem
consideradas para o documento.

5. As demais informacdoes serao preenchidas com as informagdoes do
funcionario;

6. Para gerar o PPP, clique em Gerar PPP;
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