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Ocorréncias

| Utilizar texto do moédulo de Cadastro - Parte II

Tipos de Ocorréncias

| Utilizar texto do mddulo de Cadastro - Parte II

Classificacao de Ocorréncias

| Utilizar texto do moédulo de Cadastro - Parte II

Status das Ocorréncias

| Utilizar texto do moédulo de Cadastro - Parte II

Natureza das Ocorréncias

| Utilizar texto do moédulo de Cadastro - Parte II

Regiao do Corpo

| Utilizar texto do moédulo de Cadastro - Parte II

Partes do Corpo

| Utilizar texto do moédulo de Cadastro - Parte II

Ficha de Acidente

| Utilizar texto do modulo de Cadastro - Parte I

Ficha de Trajeto

| Utilizar texto do mddulo de Cadastro - Parte I
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Registro de Ocorréncia

Este cadastro é utilizado para registro das ocorréncias acontecidas na empresa,
podendo ser acidentes, incidentes, entre outros casos.
Sera possivel a partir desta opcdo, emitir a CAT, caso necessario.

@ Registro de Ocorréncia

EH O BEEE DROD a A

Dados da DOcoméncia

Situagdo Ocoméncia: |

Empresa: L] |
Funcionic: _] |

Setor v| Fungio |

Cargo: | Tume: |

LatagZo: =]

Cipa: ||

Abertura

MfdaOconéncia [ Data Dconéncia: | HoaOcoméncia: [
Doanéncia: | ||

Classificagio; | _‘vJ |

Identificagan ‘ Diagnostico I Medidas de Ag3o I Cancelamento |

EmizzZo da CAT ‘ Histdrico I LConclusdo I Imagens | Andlise

Como abrir uma ocorréncia

1. Para o cadastramento de um registro de ocorréncia no sistema, acesse
0 Modulo de Controle de Ocorréncias, menu Processos, opcao
Registro de Ocorréncias.

2. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

3. Os campos ja existentes no cadastro do funcionario serdo
automaticamente preenchidos;

4. Preencha as informacoes:
= Data Ocorréncia
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Hora Ocorréncia

Ocorréncia: Selecione a ocorréncia. Somente serdo apresentadas ocorréncias
gue contenham em seu cadastro o indicativo “ocorréncia” marcado. (Médulo de
Controle de Ocorréncias, menu Cadastros, opcdo Ocorréncias)

Classificacdao: Selecione a classificagdo da ocorréncia, somente serdo
apresentadas classificagbes previstas para a ocorréncia selecionada acima. Esta
associagdo é feita na opgdo de: Modulo de Cadastros menu Seguranca do Trabalho
opgao Classificagdo de Ocorréncias

=

, localizado na barra

superior de botoes.

6. A partir desta tela é possivel através dos botdes existentes:

Acessar o Mddulo de Identificacdo de Ocorréncias, que permite o
detalhamento do evento ocorrido - botio Identificacio;

Acessar o Mdédulo de Diagndstico da Ocorréncia - botdo Diagnéstico;

Adicionar Medidas de Acdao a Ocorréncia - botdo Medidas de
Ocorréncias;

Cancelar uma Ocorréncia - botdo Cancelamento;

Emitir uma CAT - botdo Emissido da CAT;

Visualizar o historico das acdes desta ocorréncia - botdo Histérico;
Concluir uma Ocorréncia - botdo Ocorréncia;

Anexar imagens a ocorréncia - botdo Imagens;

Analisar os possiveis cenarios das Ocorréncias - botdo Analise;
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Como Identificar uma Ocorréncia

1. Para identificar um registro de ocorréncia, acesse o Médulo de Controle
de Ocorréncias, menu Processos, opcao Registro de Ocorréncias;

2. Localize o registro da ocorréncia através de uma consulta;
3. Cligue no botao Identificacao;
4. Preencha as informacodes solicitadas:

Aba Ocorréncia

= NO., do Registro
= Tipo de Ocorréncia
= Natureza da Ocorréncia
= Dias Debitados
*= Dias Perdidos
= ApOs xx:xx Horas de Trabalho (Apresenta na CAT)
= Horas Perdidas
= Ultimo dia Trabalhado (Apresenta na CAT)
*= Selecione as opgoes caso verdadeiras:
o Houve Falta de uso de EPI
o Acidente Fatal (Apresenta na CAT)
o Afastamento do Trabalho (Apresenta na CAT)
o Houve Registro Policial (Apresenta na CAT)
o Definitivamente Incapacitado

Aba Descricoes

= Objeto Causador (Apresenta na CAT)

= Descricdao da Ocorréncia (Como Ocorreu) - (Apresenta na CAT)
= Descricdao da Ocorréncia pelo SESMT

= Descricao da Causa Apurada
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Aba Dados Complementares

* Especificacao do Local da Ocorréncia (Apresenta na CAT)
* Local da Ocorréncia (Apresenta na CAT)

= CNPJ (Apresenta na CAT)

= Municipio da Ocorréncia (Apresenta na CAT)

= UF da Ocorréncia (Apresenta na CAT)

= Area (Apresenta na CAT)

= Medidas Propostas para evitar Ocorréncias Semelhantes
= Informacao do Encarregado

Aba Testemunhas (Dados apresentados na CAT)

* Primeira Testemunha (Nome, Endereco, Bairro, Cep, Cidade, UF,
Telefone)

= Segunda Testemunha (Nome, Endereco, Bairro, Cep, Cidade, UF,
Telefone)

Aba Ficha de Ocorréncia
Esta aba é habilitada conforme classificacao da ocorréncia.

= Selecione as respostas para cada uma das perguntas e clique no
botdo Grava Tabela H .

| Perpunta Besposta Observagies ]
FATORES PESSOAIS
{ Estava alcoolizado? ¥,
CONDIGOES AMBIENTAIS : E

Sim

Acidente ocorrou no percurso:

Havia mobiliarie adequado?

ATO INSEGURO

Funcionario tem bom comportamento?
CONDICOES DO LOCAL DE TRABALHO
Utilizava EPT?

Aba Ficha de Trajeto
Esta aba é habilitada conforme classificacao da ocorréncia.
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= Selecione as respostas para cada uma das perguntas e clique no
botdo Grava Tabela H.

Assurte:  |ACIDENTE DE TRAJETO

Pergunta Resposta Observagies 0
Funcionario foi improdente? =

Houve testemunhas? =
Sim

Foi atropelado?

Utilizava transporte da empresa?

Aba Falta de Uso do EPI

* Para adicionar um EPI que nao foi utilizado, clique no botao Novo
Registro = ao lado da tabela de EPI’s;

= Selecione o EPI, pelo Cddigo ou pelo Nome;

Cod. EPI Nome EPI

ALARMES SONOROS
{AQUECEDORES
{AR CONDICIONADO
AREA DEESCAFE
JATERRAMENTO BASICO
{ATERRAMENTO DE MANUTENGAO
..]ATERRAMENTO DE MANUTENGAO
AVENTAL BRANCO DUPLA FACE.
"JAVENTAL DE AMIANTO AL UMINIZADO FORRADO.
AVENTAL DE AMIANTO FORRADO. bt

Ligm

EPI's Recomendados

*= Para gravar os EPI’s selecionados, clique no botao Grava Tabela H.

Aba CIPA

= Causa Apurada pela CIPA
= Responsabilidade
= Medidas Propostas pela CIPA
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= Como Ocorreu

Aba Dados do Trajeto

= Local de Trabalho (endereco)

= Qcorreu no percurso

= Horario de saida do local

= Horario de trabalho cumprido

* Trajeto usual

* Meio de locomogao

= Distancia do local de saida e acidente
* Houve Alteracdao ou Mudanca do Trajeto?
= Enquadramento nos dispositivos legais
= Justificativa da alteracao

* Qutras Consideracoes

= Informar os hordrios do funciondrio nos periodos Manha, Tarde e
Noite:

o De segunda a sexta
o Aos sabados
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0] Identificacdo da Ocorréncia

Deonénoia l Descrigies ] [Dados Complementares ] Testemunhas ] Ficha Oconéncia l : : Falta de Uszo de EFI l LCIPA ] [Dados de Trajeto l

Empresa: [0 _-|[4550C12D0% % CIa LTDA

M? da Dcoméncia: 2 Funcionario: | J |Andlé Soares

. Ligad
M® do Registro: |1 a0 AE:e:t:iosmo N |2 Data de Retomo: {1001 /2000

Tipo de Ocoméncia: |TF'D?1

|CONTATO COM OBJETO & TEMPERATLIRA MUITO ALTA,

Matureza da |025
Ocorméneia

|Bueimadura

Diaz Debitados : Apdz o000 H. de Trabalha [lltima Dia Trabalhado:
Diaz Perdidos : 4 Horag Perdidas : Data do Obito:

[~ Houve Falta de uso de EPI [ Acidente Fatal v Afastamento do Trabalko | Houve Begistro Policial [ Definitivaments lncapacitado

Andlize de Acidentes Ficha de Oconéncia | Andlize de oconénciaz

5. Apds preencher todas as informagdes desejadas, clique no botdo OK v .

Caso tenha sido marcada a opgao “Afastamento do Trabalho”, sera aberta tela
questionando se é desejado a inclusdo de atestado de absenteismo
correspondente, caso desejado, clicar na opgao Sim e efetuar o
cadastramento do atestado.

6. A partir desta tela é possivel através dos botdes existentes:

= Imprimir o relatério de Analise de Acidentes - botdo Andlise de
Acidentes;

= Imprimir a ficha de ocorréncia de acidente - bot3o Ficha de Ocorréncia
(habilitado conforme a classificacdo da ocorréncia);

= Imprimir a ficha de ocorréncia de trajeto - botdo Ficha de Trajeto
(habilitado conforme a classificacdo da ocorréncia);

= Imprimir o relatério de Anadlise de Ocorréncias - botdo Andlise de
Ocorréncias;
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Como atribuir um diagnéstico a uma Ocorréncia

1. Para atribuir um diagndstico, acesse o Moédulo de Controle de
Ocorréncias, menu Processos, opcao Registro de Ocorréncias;

2. Localize o registro da ocorréncia através de uma consulta;
3. Clique no botdo Diagnéstico;

4. Preencha as informacodes solicitadas:

i Diagndstico |Z| |E| El

mOn

Médico: | =]
Doenga: | J |
Diagnostico Descrigao das Lesoes

Unidade de Atendimento Médico

| Data Atendimenta: 1
[ Houwve Intermacio Duragdo Provavel do Tratamento: dias]  Hora Aterdimerto:

Partes do Corpo Atingidas

Codigo | Farte do Cotpo [ Lado do Corpo
753510000: BRACO (entre o punho a o ombro)

Observacoes

Analize de Acidente&]

= Médico

= Doenca (Apresenta na CAT)

= Diagndstico (Apresenta na CAT)

= Descricao das Lesdes (Apresenta na CAT)

= Unidade de Atendimento Médico (Apresenta na CAT)
= Data Atendimento (Apresenta na CAT)

= Hora Atendimento (Apresenta na CAT)
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= Houve Internacao (Apresenta na CAT)
Selecione caso a informacao seja verdadeira.
= Duracao Provavel do Tratamento (Apresenta na CAT)
= Partes do Corpo Atingidas (Apresenta na CAT)

o Para adicionar uma Parte do Corpo Atingida, clique no botao
Novo Registro — ao lado da tabela;

o Selecione a parte pelo Cédigo ou pelo Nome;

Partes do Corpo Atingidas

Codigo Parte do Corpo Lado do Corpo

- | =]

=

o Repita a operagdo quantas vezes forem necessarias;
o Para gravar os itens selecionados, clique no botao Grava Tabela

H.

= QObservagoes

5. Apds preencher todas as informagdes desejadas, clique no botdo OK ¥ .

Como incluir Medidas de A¢dao a uma Ocorréncia

1. Para adicionar medidas de acdo a uma ocorréncia, acesse o Mddulo de
Controle de Ocorréncias, menu Processos, opcao Registro de
Ocorréncias;

2. Localize o registro da ocorréncia através de uma consulta;
3. Cligue no botao Medidas de Acgao;

4. Para adicionar uma medida, clique no botao Novo Registro = ao lado
da tabela;
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Medidas de Acdo

Data Histético| Prazo (Dias) | Data Prevista | Data Conclusio Tipo Responsavel | Cod. Empresa Emp
- =

5. Preencha as informacoes solicitadas:

= Data Histoérico

= Prazo (Dias)

= Data Prevista

= Data Conclusao

= Tipo Responsavel
= Cod. Empresa

= Empresa
= Responsavel
= Medida

= Requisitos

* Prioridade

= Observagao

= Validade (Dias)
= Data da Eficacia

= Eficacia
= Status
= Usuario

6. Repita a operacao quantas vezes forem necessarias;

7. Para gravar os itens selecionados, clique no botdao Grava Tabela E;

8. Para sair desta tela, clique no botao o’
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Como cancelar um registro de Ocorréncia

1. Para cancelar um registro de ocorréncia, acesse o Modulo de Controle
de Ocorréncias, menu Processos, opcao Registro de Ocorréncias;

2. Localize o registro da ocorréncia através de uma consulta;
3. Cligue no botao Cancelamento;
4. Ative o item Cancelado;

Cancelamento do Registro de Ocorréncia

Empresa: |oooonz | |HOLDING DO BR&SIL 544
M? da Dcomréncia: 1 | Cancelado
Justificativa

5. Preencha a justificativa do cancelamento;
6. Apos preencher todas as informacdes desejadas, clique no botdo OK ¥ ;

7. Para sair desta tela, clique no botao o’

Consulta ao histérico de um registro de ocorréncia

1. Para consultar o histérico registro de ocorréncia, acesse o Modulo de
Controle de Ocorréncias, menu Processos, opcao Registro de
Ocorréncias;

2. Localize o registro da ocorréncia através de uma consulta;
3. Cligue no botdo Historico;
4. Visualize os eventos listados;
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5. Para adicionar um evento, clique no botdo Novo Registro = ao lado da
tabela;

il Histérico da Ocorréncia Q|E|E|

oo

Empresa: |00 | |assOCiaDOS & Cla LTDA

M2 da Ocomréncia; 2

| Data Cadigo Descrigio Obzervagdes
05/09/2001 {01 Abertura da Ocorréncia
05/09/2001 : 02 Tdentificacio da Ocorréncia

|2 |o

6. Repita a operacao quantas vezes forem necessarias;

7. Para gravar os itens selecionados, clique no botdao Grava Tabela E;

8. Para sair desta tela, clique no botdo ¥

Conclusao de um registro de ocorréncia

1. Para concluir registro de ocorréncia, acesse o Mddulo de Controle de
Ocorréncias, menu Processos, opcao Registro de Ocorréncias;

2. Localize o registro da ocorréncia através de uma consulta;
3. Cligue no botao Conclusao;
4. Ative o item Concluido;
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Fechamento do Registro de Ocorréncia

Empresa: {ooooo | |4SS0CIAD0S & CIA LTDA

M da Ocoréncia: 2 [~ Concluida

5. Em seguida, clique no botdo OK ¥ ;

6. Para sair desta tela, clique no botao B
Apds este processo, ndao serda mais possivel a manutencdo dos dados da
ocorréncia.

Como anexar imagens ao registro de uma ocorréncia

1. Para anexar imagens ao registro de uma ocorréncia, acesse o Modulo de
Controle de Ocorréncias, menu Processos, opcao Registro de
Ocorréncias;

Localize o registro da ocorréncia através de uma consulta;
Cliqgue no botao Imagens;
Visualize a lista de imagens ja anexadas;

A S

Para adicionar uma imagem, clique no botao Novo Registro = ao lado
da tabela;

Imagem

Descrigio da Imagem | Ordem

| [m
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6. Na janela para selecao de arquivos que se abrir, navegue pelas pastas e
localize o arquivo de imagem desejado;

7. Repita a operacdao quantas vezes forem

Selecione um arguivo de imagem.

Examinar: | = NEXDSAU

=

& cf E-

'u’:l books

:lﬂ about.bmp

| AGRUPAR .BMP
[ a3uDa.BMP
[*, ANTERIOR.BMP
(%] ARQUIVA.BMP

L LT

f_’l bn_about.bmp
iﬂ bn_ajuda.bmp
.‘_ﬂ bn_sair.bmp
[ BOLA.BMP

(%, CANCEL .BMP
[, CLEANZ.BMP

|*d CLEAP
% CLEAF
| cONT
] copy
(% cor_fi

[ cutE

?

Nome do arquivo: |

Abrir

Arquivaos do tipo: |,‘1'-.rq|.|i~.-'l:| Bitmap

ﬂ Cancelar

necessarias;

8. Utilize o campo ordem, para definir a ordenacao de apresentacao das
imagens;

9. Para gravar os itens selecionados, clique no botao Grava Tabela E;

10. Para sair desta tela, clique no botdo "

Como emitir uma CAT

1. Para emitir uma CAT, acesse o Mddulo de Controle de Ocorréncias,
menu Processos, opcao Registro de Ocorréncias;

2. Localize o registro da ocorréncia através de uma consulta;

3. Cligue no botao Emissao de CAT;

4. Preencha as informacoes:

Emitente

Data de Emissdo Esta informacdo sera utilizada na geragdo do PPP do

funcionario.

Tipo de CAT

Num. da CAT (INSS). Esta informacdo sera utilizada na geracdo do PPP do

funcionario.
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Emissdo de CAT

Empresa: [ooaoa | 4550014005 & Cla LTDA

NP da Ocoméncia: |

Emitente: | j [Data de Emizedo:
Tipo de CAT: J ﬂ Mum. da CAT (INSS): |
Formulano Completo | Formulano Prédmpressa I ‘

5. Em seguida, clique no botdo OK ¥ ;

6. Para imprimir a CAT emitida, clique no botdo com a opcdo desejada. E
possivel visualizar o documento antes da impressao se desejado.

= Formulario Completo
Com a formatacao do formulario da Previdéncia Social.

= Formulario Pré-Impresso

Sem a formatacdo, somente com o texto. Esta opcdao € utilizada
guando se possui o formulario para ser preenchido.

7. Para sair desta tela, clique no botao o’

Como Consultar um Registro de Ocorréncia

1. Para consultar um registro de ocorréncia, acesse o Modulo de Controle
de Ocorréncias, menu Processos, opcao Registro de Ocorréncias;

Q

2. Para listar todos os tipos cadastrados, clique no botdo Consulta ;

3. Caso deseje realizar uma busca com filtro, clique em Sim na pergunta
‘Deseja consultar pelo nimero da Ocorréncia?’

4. Selecione a Empresa ou informe o n©. da Ocorréncia ou o n°. do
Registro e clique no botdo OK ¥ ;
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Consulta Ocorréncia

Empresa: || j

Mao. da Ocarénecia:

M2 dao Fegistro: |

5. Caso nao queria fazer a consulta com o filtro, responda Nao ha
pergunta ou clique no botdo Cancela * da janela do filtro;

6. Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes
~ -« < . >, Mo
de navegacao ( primeiro anterior proximo ultimo);
7. Para imprimir, utilize o botao Imprime = .

Como alterar os dados de um Registro da Ocorréncia

Atencao: A alteracdo somente serda possivel caso a ocorréncia nao esteja
cancelada nem concluida.

1. Para a alteracdo um registro de ocorréncia, acesse o Mdédulo de
Controle de Ocorréncias, menu Processos, opcao Registro de
Ocorréncias;

2. Localize o registro da ocorréncia através de uma consulta;

3. Altere os campos que deseja alterar;

4. Apoés finalizar as alteragdes, clique no botdao Atualiza . ;

5. Para imprimir, utilize o botao Imprime = .

| ATENGCAO: O campo N° da Ocorréncia ndo pode ser alterado.
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Relatorios

Historico de Ocorréncia

1. Para imprimir um relatério com o histérico das Ocorréncias, acesse o
Mddulo Controle de Ocorréncias, menu Relatdrios, opcao Histoérico de
Ocorréncia;

2. Preencha os campos como desejado. Sem o preenchimento destes campos
o relatdrio referenciara a todas as ocorréncias cadastradas;

Relatdrio do Histérico de Ocorréncias

Empresar [ =
Funsionério: ] ||
NedaOcoméncia: [ Datas das Dooméneias: até |
Ocaréncia | ~] |
Tipo de Dcorréncia | |
Classificagfior | ~] |
Setar: | x| Cae | |
Lotago: | =
Turno: | |
Ocorréncias com pendéncias de

| Codigo | Descrigio
2 =

1. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botdo Tabela =
2. Para imprimir, clique no botio IMPRIME = ;

3. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir;
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4. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa |*
formulario.

para limpar o
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Lista de Acidentados

1. Para imprimir um relatério com a lista de acidentados, acesse o Mddulo
Controle de Ocorréncias, menu Relatorios, opcdo Lista de
Acidentados;

2. Preencha os campos como desejado. Sem o preenchimento destes campos
o relatorio referenciara a todas as ocorréncias cadastradas;

Relatorio de Lista de Acidentados

Empresa; | L]I
Lotag3o: | j]
Setar: | ‘L]
Cargo: | ‘1]
Fungao | _L]
Turno: | _ﬂ
Ocoméncia; | LJ |
Tipo de
Ocorréncia; | ‘ﬂ I
Classificanda; | LJ |
CIPs: [ =]
Matureza d =
i =l
Pariodo
1 até
Acidente Fatal
f* Ambos " Somente Acidentes Fataiz " Somente dcidentes Mo Fataiz
3. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela E ;
4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir;
6. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa |° para limpar o

formulario.
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Acidentes com vitimas (Anexo III)

1. Para imprimir um relatério com todos os acidentes com vitimas, acesse o
Modulo Controle de Ocorréncias, menu Relatorios, opcao Acidentes
com vitimas (Anexo III);

2. Preencha os campos como desejado;
3. Os campos obrigatérios sdao: Empresa e Periodo;

4. Ao preencher os campos desejados, cligue no botdo Consulta <.

4

@ Relatério de Acidentes com Vitimas( Anexo Il ) |Z||E|fg|

EROEER

Mucleo:

Empreza:

Unidade:

Setor:

I
|
Latagdo: |
|
|

Funcionario: I

Fungdo I

o
o
=

Lol el d L] Lad LefLedLed

Ocoméncia: |

Filtras ] Hesultadol
Periedo da Avaliacio

Mas/tna: | Inl'cio:| in: Acumulado desde: Relatdrio: |-

Classificacdo de Acidente Forma de Agrupamento

; 5| [~ Hiclea [ Carga

[~ Empresa I~ Fungio

[ Lotagdo I Funciohério
[~ Unidade [ CIPA
[~ Setar

1. Para visualizar o gréfico, clique no botdo GRAFICO Im;
2. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

3. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
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Acidentes sem vitimas (Anexo 1IV)

1. Para imprimir um relatério com todos os acidentes sem vitimas, acesse o
Modulo Controle de Ocorréncias, menu Relatorios, opcao Acidentes
sem vitimas (Anexo 1IV);

2. Preencha os campos como desejado;
3. Os campos obrigatérios sdao: Empresa e Periodo;

4. Ao preencher os campos desejados, cligue no botdo Consulta Q;

1 Relatorio de Acidentes sem Vitimas( Anexo VI ) |:| |Ejrg|

ORDECOR

Miclza: I L] [
Empresa; | ﬂ |
Lotag3o: I ﬂ |
Unidade: | Li
Setor: | Ll Eargo:| l]
Furciondrio: I _I [
Funcao | | opa: | Bl
Ocoméneia: | :_j [
Filtros l Hesultado]
Periode da Avaliacdo
MesiAno: Inicio:] Fim:] Acumulado desde: Relatario: [~ _J
Classificacdo de Acidente Forma de Agrupamento
T
B0 : ﬂ [ Micleo [~ Cargo
[~ Empreza [~ Furgdo
[~ Lotago [ Funciondria
[~ Uridade [ CIPA
[~ Setor

5. Para visualizar o gréfico, clique no botdo GRAFICO ! ;
6. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

7. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
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Doencga Profissional (Anexo V)

1. Para imprimir um relatério com as doencgas profissionais, acesse o Médulo
Controle de Ocorréncias, menu Relatérios, opcdo Doenca
Profissional (Anexo V);

2. Preencha os campos como desejado. Sem o preenchimento destes campos
o relatorio referenciara a todas as ocorréncias cadastradas;

Relatério de Doenca Profissional ( Anexo IV )

Micles: | =
Empress: | E} |
Unidade: | ‘j
Setar | | Carge: | |
Funcionaria: | _] |
Fungin | | cpa | |
Grupo de Doengas-
De | LJ |
se | =1
: Periodo 1 ABTupar por - T
Datalnicial | e | & Setor ™ Cargo " Classiicador ¢ Lotago

. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela E ;
Para imprimir, clique no botido IMPRIME = ;
Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir;

Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa |*
formulario.

o u AW

para limpar o
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Medidas de Acao de Ocorréncia

1. Para imprimir um relatério com as medidas de acao de ocorréncia, acesse o
Modulo Controle de Ocorréncias, menu Relatérios, opcao Medidas de
Acao de Ocorréncia;

2. Preencha os campos como desejado. Sem o preenchimento destes campos
o relatdrio referenciara a todas as ocorréncias cadastradas;

X
EDEEGH

Relatério de Medidas de Acdo de Ocorréncia

Ocorréncia

Empresa:

| =y

| ||

| | Fungsio

| | Tuma:
Lotagda: | =]

|

|

|

Funcionario:

Setor:

Cargo:

Cipa: _v_J |
||
=l
o Periodo Conclusio
N# da Dcarréncia: De: | At | " M&oConcluida ¢ Concluida (¢ Ambos

Ocoméncia;

Clagsificagio:

Medida de Acdo
Inicio —Data Prevista para Conclusio —Data da Conclusio

De: | De: | g | De: | At |

Conclusio

Responsavel: | L]
Shatus: J L] (" M3 Concluida ¢ Concluida v Ambos

Medidas de Acdo: j :J

Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela = ;
Para visualizar o gréfico, clique no botdo GRAFICO Im;
Para imprimir, clique no botio IMPRIME = ;

Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir;

A A

Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa !° para limpar o
formulario.
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Estatisticas

O sistema exibe estatisticas de:
= Falta de uso de EPI
= Causas de Ocorréncias
= Qcorréncias por Classificacao
= Qcorréncias por Unidade
= Qcorréncias por Lotacao
= QOcorréncias por Setor
= Qcorréncias por Cargo
= Qcorréncias por Turno
= Qcorréncias por Parte do Corpo
= Qcorréncias por Regidao do Corpo
*= Qcorréncias por CIPA
= Qcorréncias por Dia
= Qcorréncias por Item de Ficha
= Indices Estatisticos
= Qcorréncias por Natureza

Para visualizar as estatisticas, siga os passos abaixo:

1. Para acessar as estatisticas, acesse o Médulo Controle de Ocorréncias,
menu Estatisticas e selecione a opcao desejada;

2. Preencha os filtros do formulario como desejado. Sem o preenchimento
destes campos a estatistica referenciara a todas as ocorréncias
cadastradas;
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Periodo

[ Inicia: I Firn: I
—Empresa
! =
— Ocorréncia
! =l
— Tipos de Ocorrréncia
! El |
— Partes do Corpo
! 5| |
— Lotagoes
! =l
—Cipa
! =
— Unidade de Negocio ~ Setor
! =l =
— Turno —Cargo
! =l |
—Natureza da Ocorréncia
I =

3. Para visualizar a estatistica, clique no botdo OK ¥ ;
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Estatisticas de Ocorréncias por Classificacao

m.@

Ocorréncias por Classificagéo

0 DE TRAJETO COM FERDA
12.5% 12 5% o e

U DE TRAJETO SEM PERDA DE
12.5%

DOENGA DD TRABALHOD SEM
PERDA DE TEMPO

1 DOENCA PROFISSIONAL
COM PERDA DE TEMPD
MENDR QUE 15 DIAS

37.5% 12.5%

B Timco sem LESAD PESSOAL

12 B4 TIFIC0 SEM PERDA DE

4. Para sair da tela de uma estatistica, clique no botdao Sai "0 ;

5. Para sair da tela do grafico, clique no botdo Cancela *;

Para gravar o grafico ou imprimir o mesmo, cligue com o botdo direito do
mouse sobre a figura;

6. Sera apresentado o botdo -

7. Clique no botdo apresentado;
8. Sera habilitada na tela algumas opg¢des para apresentacao do grafico.
9

. Para gravar a figura, cligue no botdo system |ﬁ|
Sera apresentada a tela abaixo:
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Fomat [Ciert 7]
Format | Client [ SaveData Browsze

S

Fu:unts| b arkers | Trends| Overlay | Error Bar | B ackground |
20 Gallery | 3D Gallery | Style | Data | Titles | awis | 30 |

Legend | Label= ______ 5 ystem| About | CuickGraph |
Printing E=part Image

[ Border Format

% Mono « WhiF T BMP  JPEG { PNG

" Color Target

[ Landscape " Clipboard Browse

&
[ Full page = |
Erint EDp_IrI
Ewport Map File Graph Template

Tag File |

File Load | Save |

Ref Stings.. | Browse | M ame | ﬂ

k. | Cancel | Apply Nu:uw| Help |

IS

-0
®

NEXO _
GESTAO INTEGRADA

Marque a opcao de formato do arquivo, podendo ser: WMF, BMP, JPEG ou

PNG.

Cliqgue no botdao Browse, para informar o diretério onde a figura ficara

salva.
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INFORMATICA @@
4% Salvar como @

Salvarem: | |, NEXOSAU ~| & & cF BE-

Mome Tamanho Mudifica:iﬂ e =
| & | about.bmp 21 KB 07/03/2007 09:58 : L4

|&% splash.bmp 89 KB  07/03/2007 09:58

| Int_grande.brnp 13 KB 28/02/2007 18:08

|&| Int_medie.bmp SKB 28/02/2007 18:08

| Int_pequenc.bmp SKB  28/02/2007 18:08

| Legenda_Mapa.bmp 100 KB 28/02/2007 18:08 -
Tipo: ]B'rtmap file [ brmp) __v_j Cancelar |

Selecione o diretério e informe o nome do arquivo;
Clique em Salvar.
A figura estara salva.
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INFORMATICA

g@g :E)g;ﬁo INTEGRADA

10. Para imprimir a figura, clique no botdo system |3

Sera apresentada a tela abaixo:

Graph Control @

Fl:unt$| b arkers | Trends| Cverlay | Error Bar | B ackground |
20 Gallery | 3D Gallery | Style | Data | Titles | Awis | 3D |

Legend | Labels ______ 5 ystem| About | [uickGraph |
Printing E=port mage

[ Border Format

% Moo v 'WMF O BMP O JPEG {7 PNG

" Color T arget

[ LLandscape " Clipboard Browse

&
[ Full page Az |
Erirt Copy
Export Map File Graph Template

Format | Cliert - [ SaveData
= = Browze
Tag File |

HefStrings..| Eru:uwse| M arne | j

File Load | Save |

] | Cancel | Apply Nn:nw| Help |

Na secao Printing, selecione as opgdes para impressao, a saber:

- Mono (branco e preto)
- Color (colorido)

Cliqgue no botao print para efetivar a impressao.
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