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Modulo de Seguranca do Trabalho

EPC (Equipamento de Protecao Coletiva)
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CADASTROS

Tipos de Acao

Esta funcionalidade permite armazenar os tipos de acao que estarao disponiveis
nos demais cadastros do sistema.

Os tipos de acdo estardo disponiveis para o controle dos EPC s e respectivas
pessoas (prestadores de servicos, terceiros, etc) que estarao realizando estas
acoes.

i# Cadastro de Tipos de Agdo @

1 00 E O REEE DROR I Ed

Codiga: |
M aorme: |
[ Controla ' alidade [ Utilizado no Controle de EPC

Prazo de Yalidade [Padrao): Dias.

Como cadastrar um tipo de acao

1. Para cadastrar um Tipo de Acdo, acesse o Mdédulo EPC, menu Cadastros,
opcao Tipos de Agao;

2. Preencha os campos do formulario;
= Codigo (Obrigatério)
= Nome (Obrigatdrio)
= Controla Validade

Ao ativar esta opcao, o sistema controlara a validade desta acdao com
base no prazo de validade informado no controle de EPC.

= Utilizado no Controle de EPC
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Ao ativar esta opcdo, este tipo de acao estara disponivel no controle de
EPC.

* Prazo de Validade Padrao (em dias)

E .

3. Para finalizar clique no botao clique no botao Inclui

Como consultar um tipo de acao

1. Para fazer uma consulta no Cadastro de Tipos de Acdo, acesse o Mddulo
EPC, menu Cadastros, opg_éo Tipos de Acao;

2. Clique no botdao Consulta f“J‘;
3. Os registros ja lancados aparecerao na tela. Para navegar pelos registros

o ~ ~ -
utilize 0s botdes de navegacgao ( primeiro

- . > ‘o o
anterior = proximo ultimo).

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados dos tipos de acdo ja

adicionados clicando no bot&o Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como alterar o cadastro de um tipo de Acao

1. Para fazer uma alteracao no Cadastro de Tipos de Acdo, acesse o Médulo
EPC, menu Cadastros, opcao Tipos de Acao;

2. Localize o registro desejado;
3. Apods a exibicao do registro, faca as alteracdes necessarias;
o

4. Para finalizar clique no botdo Atualiza para gravar as alteracoes

realizadas.

Como excluir um tipo de acao

1. Para excluir um Tipo de Acdo, acesse o Mddulo EPC, menu Cadastros,
opcao Tipos de Agao;

2. Localize o registro desejado;
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x
1. Apds a exibicdo do registro desejado, cliqgue no botdo Exclui para

excluir o registro.

Atencao: Somente sera possivel a exclusao dos tipos de acao que nao tiverem
sido relacionados no controle de EPC e no cadastro de pessoas.

Como imprimir uma lista dos tipos de acao cadastrados

2. Para fazer uma consulta no Cadastro de Tipos de Acao, acesse o Mddulo
EPC, menu Cadastros, opcao Tipos de Acao;

3. Localize o registro desejado;
4. Para gerar a lista para impress3o, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo da lista clique em & para imprimir.
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Tipos de Motivo

Esta funcionalidade permite armazenar os tipos de motivo que estardao
disponiveis nos demais cadastros do sistema.

Os tipos de motivo estardo disponiveis para o controle dos EPC ’s.

Exemplos: Manutencgdo, Revisao Periddica entre outros.

# Cadastro de Tipos de Motivo |- ” O |[5_(|

1 00 E O REEE DRDD E R

Como cadastrar um Tipo de Motivo

1. Para cadastrar um tipo de motivo, acesse o Mdodulo EPC, menu Cadastros,
opcao Tipos de Motivo;

2. Preencha os campos disponiveis no formulario;
= Codigo
= Nome

E .

3. Para confirmar o cadastro, clique no botdo clique no botdao Inclui

Como consultar um Tipo de Motivo

1. Para fazer uma consulta no cadastro dos Tipos de Motivo, acesse o Mdédulo
EPC, menu Cadastros, opcao Cadastro de Tipos de Motivo;

2. Clique no botdo Consulta Q‘;
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3. Os registros ja lancados aparecerdo na tela. Para navegar pelos registros

utilize 0s botdes de navegacao ( " primeiro

L | . | o |
anterior proximo ultimo).

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados dos tipos de motivo ja

adicionados clicando no botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como alterar um Tipo de Motivo

1. Para alterar o cadastro de um Tipo de Motivo, acesse o Médulo EPC, menu
Cadastros, opcao Cadastro de Tipos de Motivo;

2. Apds a exibicao do registro, faca as alteracdes necessarias;

3. Para finalizar cligue no botao Atualiza para gravar as alteracoes

realizadas.

Como excluir um Tipo de Motivo

1. Para excluir o cadastro de um Tipo de Motivo, acesse o Médulo EPC, menu
Cadastros, opcao Cadastro de Tipos de Motivo;
x
2. Apds a exibicao do registro desejado cligue no botdao Exclui para
excluir o registro.

Atencdao: Somente serd permitida a exclusdao de motivos que nao estejam
associados ao controle de EPC.

Como imprimir uma lista dos Tipos de Motivo

1. Para imprimir a lista de um Tipo de Motivo, acesse o Mdédulo EPC, menu
Cadastros, opcao Cadastro de Tipos de Motivo;

2. Para gerar a lista para impresséo clique no botio IMPRIME =,
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3. Na tela de visualizacdo da lista clique em & para imprimir.
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Pessoas

Esta funcionalidade permite cadastrar pessoas fisicas e juridicas que interajam
com a empresa e que estarao disponiveis nos demais cadastros do sistema.

Cadastru de Pessoas |- ” | |f'>_<|

1 00 E O REEIE DO E A

Cadigo: Tipo | ﬂ
Mome: |

f« Juridica " Fizica

Enderego lTipu:us de .-'f-.u;ﬁcul Elassificacﬁnl

Enderega: |

Mumero: Complemento: |

Bairro: |

Cidade: | ur [

CEF: | CHPJ: | Telefore: | Fax: |

Ermail:

Como cadastrar uma Pessoa

1. Para cadastrar pessoas, acesse o Mddulo EPC, menu Cadastros, opcao
Pessoas;

2. Preencha os campos do formuldrio. Os campos obrigatérios sdo:
= Codigo

Tipo (Selecionar se: Interna ou Externa)
= Nome
= Juridica / Fisica

E .

3. Para finalizar clique no botao clique no botao Inclui

Como consultar uma Pessoa
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1. Para fazer uma consulta de Pessoas, acesse o Moddulo EPC, menu
Cadastros, opcao Pessoas;

2. Cligue no botao Consulta U";
3. Os registros ja lancados aparecerdo na tela. Para navegar pelos registros

- ~ ~ -
utilize 0s botdes de navegacao ( primeiro

« . > ;. |
anterior proximo ultimo);

ATENGCAO: E possivel visualizar e exportar os dados de Pessoas adicionadas

clicando no botdo Tabela = |
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como determinar quais tipos de Acao uma pessoa pode realizar

Acesse o0 Mddulo EPC, menu Cadastros, opcao Pessoas;
Localize o registro desejado;
Cliqgue na Aba Tipos de Agao;

Cligue no botdao Novo Registro =;
Preencha o campo Cédigo ou Tipo de Acao;

QA Wi E

Informe o custo para a agao selecionada, se desejado.

E .

7. Para confirmar a inclusao clique no botao Grava Tabela

Como excluir os tipos de Acao de uma Pessoa

Acesse o0 Mddulo EPC, menu Cadastros, opcao Pessoas;
Localize o registro desejado;
Cliqgue na Aba Tipos de Agao;

=

Dé um clique duplo ao lado esquerdo da linha da acao que deseja excluir.
Um X sera exibido para confirmar a selecdo;

5. Confirme a exclusao, clicando em sim na janela exibida.
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Como incluir uma classificacao de uma Pessoa

Acesse o Mddulo EPC, menu Cadastros, opcao Pessoas;
Localize o registro desejado;
Clique na Aba Classificacao;

> W

1]

Clique no botdao Consulta —+ que fica a direita da tabela de

ClassificacOes Disponiveis;

—Classificagdes Disponiels
Classificain -]

5. As classificacOes disponiveis irdo aparecer. Para incluir os itens desejados
vocé pode utilizar os botdes:

= Disp.Todos il
Inclui todos os itens disponiveis no kit.

= Disponibiliza —}I
Inclui os itens selecionados no Kit

6. Para gravar a inclusao clique no botao Atualiza

Como excluir uma classificacao de uma Pessoa

Acesse o0 Mddulo EPC, menu Cadastros, opcao Pessoas;
Localize o registro desejado;
Cligue na Aba Classificacao;

=

Para retirar as classificagdes € possivel:
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= Retirar apenas uma classificagao
Clique sobre a classificacao na tabela Classificacdes Associadas e em

seguida clique no botdo Retira
* Para retirar todas as classificacoes de uma vez

Cliqgue no botao Retira Todos il

5. Para gravar a exclusao cliqgue no botdao Atualiza

Como alterar um cadastro de Pessoas

Acesse o0 Mddulo EPC, menu Cadastros, opcao Pessoas;
Localize o registro desejado;

Apds a exibicdo do registro e faca as alteracdes necessarias;

N oo Uk

. Para finalizar cligue no botao Atualiza
realizadas.

para gravar as alteracoes

Como excluir um cadastro de uma Pessoa

1. Acesse o Mddulo EPC, menu Cadastros, opcao Pessoas;
2. Localize o registro desejado;

x
3. Apds a exibicdo do registro desejado, clique no botdao Exclui para
excluir o registro.
Como imprimir um relatodrio de cadastro de Pessoas

Acesse o0 Mddulo EPC, menu Cadastros, opcao Pessoas;
Localize o registro desejado;

Para gerar o relatério geral clique no botdo IMPRIME =

N o 0 A

Escolha se deseja incluir os riscos na impressao.
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8. Na tela de visualizacdo da lista clique em & para imprimir.
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Maquinas

Esta funcionalidade permite armazenar os registros de maquinas que estarao
disponiveis nos demais cadastros do sistema.

i Cadastro de Mdquinas [:].b_q

1 000 B O BEEE DR B B

Cadiga:; |

MNarme: |

Dezcrigao:

Como cadastrar uma Maquina

1. Para cadastrar uma Maquina, acesse o Modulo EPC, menu Cadastros,
opcdao Maquinas;

2. Preencha os campos do formulario;
= Codigo
= Nome
= Descrigcao

E .

3. Para finalizar o cadastro, clique no botao Inclui

Como consultar uma Maquina

1. Para fazer uma consulta de Maquinas, acesse o Mddulo EPC, menu

Cadastros, opcao Maquinas;

2. Clique no botdo Consulta Q‘;
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3. Os registros ja lancados aparecerdo na tela. Para navegar pelos registros

. ~ ~ b | . .
utilize (o] botoes de navegacao ( primeiro

« . > ;. |
anterior proximo ultimo);

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados das Maquinas j& adicionadas

clicando no botao Tabela .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como excluir o registro de uma Maquina

1. Para excluir o registro de uma Maquina, acesse o Moddulo EPC, menu
Cadastros, opcao Maquinas;

2. Localize o registro desejado;

x
3. Apds a exibicao do registro desejado cliqgue no botdao Exclui para
excluir o registro.

Como alterar o cadastro de uma Maquina

1. Para alterar o registro de uma Maquina, acesse o Mddulo EPC, menu
Cadastros, opcao Maquinas;

Localize o registro desejado;
Faca as alteragdes necessarias;

4. Clique no botao Atualiza L para confirmar.

Como imprimir um relatorio das Maquinas Cadastradas

1. Para imprimir um relatorio das Maquinas, acesse o Mddulo EPC, menu
Cadastros, opcao Maquinas;

2. Localize o registro desejado;

3. Para gerar o relatério de impress3o clique no botdo IMPRIME =;

4. Na tela de visualizacao da lista clique em & para imprimir.
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Fabricantes de EPC

Funcionalidade para cadastramento dos fabricantes de EPI ‘s e EPC’s que estarao
disponiveis no sistema.

i Cadastro de Fabricantes de EPI's e EPC's

1 B0 B O REEE DRER I E

Como cadastrar um fabricante de EPC

1. Para cadastrar um novo registro no cadastro de Fabricantes de EPC’s,
acesse o Modulo EPC, menu Cadastros, opcao Fabricantes de EPC;

2. Preencha os campos Cédigo e Nome;

E .

3. Para finalizar clique no botao clique no botao Inclui

Como consultar um fabricante de EPC

1. Para fazer uma consulta no cadastro de Fabricantes de EPC’s, acesse o
Moédulo EPC, menu Cadastros, opcdao Fabricantes de EPC;

2. Clique no botdo Consulta f:J‘;

3. Os registros ja lancados de fabricantes aparecerdo na tela. Para navegar
. - o o [
pelos registros utilize os botdées de navegacao ( primeiro

. | . > o | I
anterior = proximo ultimo).

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados dos fabricantes ja

adicionados clicando no botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)
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Como alterar um fabricante de EPC

1. Para alterar um registro no cadastro de Fabricantes de EPC’s, acesse o
Moédulo EPC, menu Cadastros, opcdao Fabricantes de EPC;

2. Localize o registro desejado no sistema;
3. Apds a exibicao do registro e faca as alteracdes necessarias;

4. Para finalizar clique no botdo Atualiza " para gravar as alteragoes
realizadas.

Como excluir um fabricante de EPC

1. Para excluir um registro no cadastro de Fabricantes de EPC’s, acesse o
Moédulo EPC, menu Cadastros, opcdao Fabricantes de EPC;

2. Localize o registro desejado no sistema;

x
3. Apds a exibicao do registro desejado cliqgue no botao Exclui para
excluir o registro.

ATENCAO: Somente serd permitida a exclusdo de fabricantes que n&o
tenham sido relacionados em outros moédulos do sistema, como por
exemplo: Cadastro de EPC, aba fabricantes.

Como imprimir uma lista dos Fabricantes de EPC’s cadastrados

1. Para imprimir a lista de Fabricantes de EPC’s, acesse o Mddulo EPC, menu
Cadastros, opcao Fabricantes de EPC;

2. Para gerar a lista para impressdo, clique no botdo IMPRIME = ;

3. Na tela de visualizacao da lista cliqgue em & para imprimir.
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Grupos de EPC

Funcionalidade para cadastramento dos Grupos de EPC que estarao disponiveis
no sistema.

# Cadastro de Grupos de EPC |- |||:||r5_<|

1 000 E O REEIE DRDD E R

Como cadastrar um Grupo de EPC

1. Para fazer o cadastramento de Grupo de EPC, acesse o Médulo EPC, menu
Cadastros, opcao Grupos de EPC;

2. Preencha os campos Cédigo e Nome;

E .

3. Para finalizar o cadastro, clique no botdo clique no botdao Inclui

Como consultar um Grupo de EPC

1. Para fazer uma consulta no Cadastro de Grupos de EPC, acesse o Mddulo
EPC, menu Cadastros, opcao Grupos de EPC;

2. Cligue no botao Consulta Q‘;
3. Os registros ja lancados de fabricantes aparecerdao na tela. Para navegar

. - o o < _ . .
pelos registros utilize o0s botdoes de navegacao ( primeiro

& | . > ;. [ 2 VI
anterior proximo ultimo).

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados dos grupos de EPC ja

adicionados clicando no botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)
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Como alterar o cadastro de um Grupo de EPC

1. Para alterar o cadastro de um Grupo de EPC, acesse o Mdédulo EPC, menu
Cadastros, opcao Grupos de EPC;

2. Localize o registro desejado;
3. ApOs a exibicao do registro e faca as alteragdes necessarias;

4. Para finalizar clique no botao Atualiza para gravar as alteracoes

realizadas.

Como excluir um Grupo de EPC

1. Para excluir um cadastro de um grupo de EPC, acesse o Mddulo EPC, menu
Cadastros, opcao Grupos de EPC;

2. Localize o registro desejado;

x
3. Apds a exibicao do registro desejado cliqgue no botdao Exclui para
excluir o registro.

Como imprimir uma lista dos Fabricantes de EPC’s cadastrados

1. Para imprimir a lista de Fabricantes de EPI's, acesse o Mddulo EPI, menu
Cadastros, opcao Fabricantes de EPI;

2. Para gerar a lista para impressdo, clique no botdo IMPRIME = ;

3. Na tela de visualizacdo da lista clique no botao & para imprimir.
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EPC

Funcionalidade para cadastramento dos Equipamentos de Protecao Coletiva que
estarao disponiveis no sistema.

0 Cadastro de Equipamento de Protecao Coletiva |- || O |D_(|

1 00 E 0 BECE D0 E R

Dados do EPC l Fabricantes ] Tipos de .-'-‘«950] Hecamendacéul

Cadigo: |

Mame: |

Grupao: | ﬂ |
Yalidade: Dias Cuzta UritArio: [ MN3ao Controla Y alidade Imagens

Descricdo do EPC

Como cadastrar um EPC

4, Para cadastrar um EPC, acesse o Mddulo EPC, menu Cadastros, opcao
EPC;

5. Preencha os campos do formuldrio conforme desejado.
Dados do EPC
= Codigo (Obrigatério)
Definir um codigo a sua escolha.
= Nome (Obrigatério)
Preencher o nome do Equipamento de Protecao Coletiva.
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= Grupo (Obrigatdrio)
Definir o grupo que o EPC pertence. (Consulte: Como cadastrar um grupo
de EPC)

= Validade
Preencher a validade em dias do equipamento.

» Custo unitario
Definir o custo unitario do EPC.

= Ndo controla validade
Esta opcao deve ser ativada caso o sistema nao deva controlar a
validade do EPC.

Aba Fabricantes

* Permite o cadastramento de fabricantes deste EPC;
(Consulte: Como cadastrar um fabricante de um EPC)

Aba Tipos de Acao

= Permite o cadastramento de tipos de agdo para controle do EPC;
(Consulte: Como cadastrar Tipos de Agdao em um EPC)

Aba Recomendacao

= Permite que se recomende o uso do EPC por Estrutura organizacional e
risco;
(Consulte: Como recomendar um EPC por Estrutura Organizacional e risco)

E .

6. Para finalizar o cadastro, clique no botdao Inclui

ATENCAO: E possivel armazenar imagens no cadastro de EPI. Para isso é
necessario que a imagem seja digitalizada e gravada em um diretdrio no

computador.
(Consulte: Como adicionar imagens no cadastro de EPC)

Como consultar um EPC

1. Para fazer uma consulta no Cadastro de EPC, acesse o Mdédulo EPC, menu
Cadastros, opcao EPC;
Q

2. Clique no botao Consulta ;
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3. Os registros ja lancados de fabricantes aparecerdao na tela. Para navegar
pelos registros utilize os botdes de navegacao ( " primeiro
“ anterior ” préximo " altimo);
4. Caso ja saiba o cédigo do EPC, preencha o campo com o cddigo desejado e
cligue no botao Consulta Q‘.

ATENGCAO: E possivel visualizar e exportar os dados dos EPC’s j& adicionados

clicando no botdo Tabela =
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como adicionar imagens no cadastro de EPI

1. Para adicionar imagens ao cadastro de um EPC, acesse o Médulo EPC,
menu Cadastros, opcao EPC;

Localize o registro desejado;
Clique no botdao Imagens;

Clique no botao Novo Registro = ;

i B WD

Uma janela para a selecao do arquivo ira surgir. Selecione o arquivo
desejado e clique no botao Abrir;

6. Preencha o campo Descricao da Imagem como desejado;

=

7. Para confirmar a inclusao da imagem clique no botao Grava Tabela ;

Como alterar o cadastro de um EPC

1. Para alterar o cadastro de um EPC, acesse o Moédulo EPC, menu
Cadastros, opcao EPC;

2. Localize o registro desejado;
3. ApOs a exibicao do registro e faca as alteragdes necessarias;

4. Para finalizar clique no botao Atualiza
realizadas.

para gravar as alteracdes
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Como excluir um EPC

1. Para excluir um cadastro de EPC, acesse o Mdédulo EPC, menu Cadastros,

opcao EPC;
2. Localize o registro desejado;
x
3. Apds a exibicao do registro desejado cliqgue no botao Exclui para

excluir o registro.

Como imprimir um relatorio de EPC
1. Para imprimir um relatério de um EPC, acesse o Médulo EPC, menu
Cadastros, opcao EPC;

2. Para gerar o relatério clique no botdo IMPRIME = ;
3. Escolha se deseja incluir os riscos na impressao;

4. Na tela de visualizacao da lista clique em & para imprimir.

Como recomendar um EPC por Estrutura organizacional e risco

1. Para incluir uma recomendacao de EPC, acesse o Modulo EPC, menu
Cadastros, opcao EPC;

2. Localize o registro desejado;
3. Cligue na aba Recomendacao;

4. Clique no botdao Novo Registro = e preencha a recomendagao como
desejar;

E .

5. Para confirmar a inclusao, clique no botao Grava Tabela

Como excluir uma recomendacao de um EPI

1. Para excluir uma recomendacao de EPC, acesse o Mddulo EPC, menu
Cadastros, opcao EPC;

2. Cligue na aba Recomendacao;
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3. De um duplo cligue na lateral esquerda da linha que se deseja excluir. Um
“X" aparecera confirmando a selegao.

E .

4. Para confirmar a exclusao clique no botao Grava Tabela

Como associar um Fabricante a um EPC

1. Para alterar o cadastro de um EPC, acesse o Moédulo EPC, menu
Cadastros, opcao EPC;

Localize o registro desejado;
Cligue na aba Fabricantes;

Clique no botdo Novo Registro = ao lado da tabela de fabricantes;
Selecione o cddigo do fabricante ou o nome do fabricante;

o uk WN

Informe os seguintes dados:
a. Cert. Aprovacao

Informar o nimero do CA (Certificado de Aprovagao) do EPC para o
fabricante informado.

b. Registro Fabricacao

Informar o numero de registro de fabricacdo do EPC para o
fabricante informado.

c. Cert. Aprov. Importacgao

Informar o nimero do CAI (Certificado de Aprovacao de Importacao)
do EPC para o fabricante informado.

d. Dt. Término Validade do CA

Informar a data de validade do CA (Certificado de Aprovacgao) do EPC
para o fabricante informado.

e. Dt. Término Validade do CAI

Informar a data de validade do CAI (Certificado de Aprovacgao de
Importacao) do EPC para o fabricante informado.

H

7. ApOs a selecdo dos valores, clique no botao Grava Tabela para
confirmar a inclusao.
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Como excluir a associacao de Fabricante de um EPC

1. Para alterar o cadastro de um EPC, acesse o Moédulo EPC, menu
Cadastros, opcao EPC;

2. Localize o registro desejado;
3. Clique na aba Fabricantes;

4. Dé um clique duplo na lateral esquerda da linha que se deseja excluir. Um
“X" aparecera confirmando a selegao.

E .

5. Para confirmar a exclusao clique no botdo Grava Tabela

Como cadastrar Tipos de Acao em um EPC

1. Para incluir um tipo de acdao de um EPC, acesse o Mdodulo EPC, menu
Cadastros, opcao EPC;

Localize o registro desejado;

Cliqgue na aba Tipo de Acao;

Cligue no botao Novo Registro = ao lado da tabela de tipos de agao;
Selecione o cddigo e campo do tipo da agao;

o u bk N

As opgoes: Controla validade e Validade (dias) estarao preenchidas, caso
no cadastro do tipo de acdao , as mesmas estiverem informadas, as
mesmas poderao ser atualizadas se necessario.

E .

7. Para confirmar a inclusao, clique no botdo Grava Tabela

Como excluir um Tipo de Acao de um EPC

1. Para incluir um tipo de acdao de um EPC, acesse o Mdodulo EPC, menu
Cadastros, opcao EPC;

2. Localize o registro desejado;
3. Cligue na aba Tipo de Acao;

4. Dé um clique duplo na lateral esquerda da linha que se deseja excluir. Um
“X" aparecera confirmando a selegao.
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E .

5. Para confirmar a exclusdo cligue no botao Grava Tabela
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Kit de Seguranca

Funcionalidade para cadastramento dos Kits de Seguranca que estarao
disponiveis no sistema.

Os Kits cadastrados ficardo disponiveis para utilizacdo na identificacao de riscos,
botao: Associar Kit.

& Kit de Seguranca |Z| |E| E|

E O RECEE DD B

Eit de Seguranga l EPl's que Compern l EPC's que Compdiemn l

Cadigo: [ Ativi

Morne; |

Descrigio:

Como incluir um Kit de Seguranca

6. Para cadastrar um Kit de Seguranca, acesse o Moddulo EPC, menu
Cadastros, opcao Kit de Seguranga;

7. Localize o registro desejado;
8. Preencha os campos

= Codigo

= Nome

= Descrigcao

= Ativo
Cligue nesta opcao para ativar a exibicao deste kit.
9. Para confirmar a inclusao, clique no botao Inclui H ;
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Como consultar um Kit de Segurancga

1. Para fazer uma consulta de Kit de Seguranca, acesse o Mdédulo EPC, menu
Cadastros, opcao Kit de Seguranga;

2. Cligue no botao Consulta f“']";
3. Os registros ja lancados aparecerao na tela. Para navegar pelos registros

o o ~ < . .
utilize os botdes de navegacao ( primeiro

« . > ;. | I
anterior proximo ultimo);

ATENGCAO: E possivel visualizar e exportar os dados dos Kits ja adicionados

clicando no botao Tabela .

(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como incluir componentes de EPI e EPC em um Kit

1. Para incluir componentes em um Kit de Seguranca, acesse o Modulo EPC,
menu Cadastros, opcao Kit de Seguranca;

2. Localize o registro do kit de seguranca desejado;
3. Clique na Aba "EPI's que compdem .

4. Uma tabela com equipamentos disponiveis para a inclusdao aparecera do
lado esquerdo. Selecione o(s) EPI que estarao compondo o kit cadastrado.

—EFI

CODIGO EFI -
PE300  BOWES PARA FORNEIRC
PE30]  BOWES PARA FORNEIRCE L
PE302  BOWES PARA FORNEIRC
PE303  BOWES PARA FORNEIRCE
PE400  iPROTETOR PARA OMEE |

5. Para incluir os itens desejados utilize os botdes:

= Disp. Todos
Inclui todos os itens disponiveis no kit.
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Inclui os itens selecionados no Kit
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+

6. Apds a selecao do(s) EPI, selecione o fabricante, informe o CA (Certificado
de Aprovacao), data de inicio e fim da validade do CA).

7. Para gravar a inclusao do(s) EPI no kit, cligue no botdao Atualiza gt

8. Em seguida, clique na aba ‘EPC’s que compdem’;

9. Uma tabela com equipamentos disponiveis para a inclusdao aparecera do
lado esquerdo. Selecione o(s) EPC que estarao compondo o kit cadastrado.

EPC

CODIGO EBC

{Extintor

10. Para incluir os itens desejados utilize os botdes:

= Disp. Todos il

Inclui todos os itens disponiveis no kit.

= Disponibiliza _’I

Inclui os itens selecionados no Kit

11. Para gravar a inclusao do(s) EPI no kit, clique no botao Atualiza

Como excluir componentes de EPI e EPC em um Kit

1. Para excluir componentes em um Kit de Seguranca, acesse o Modulo EPC,
menu Cadastros, opcao Kit de Seguranca;

2. Localize o registro do kit de seguranca desejado;
3. Cligue na Aba desejada: EPI's que compdem ou EPC’s que compdem;
4. Os equipamentos incluidos no kit estardo em uma tabela do lado direito;
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—EFT's que 580 ntilizados neste Kit

CODIGO EFI C]IEI_FJLBE’ICAHTEI FAERICANT.
P4001 PROTETOR ATRICTLAR 7
P4003 FROTETOR AURICTLAR

RI i

5. Para retirar os equipamentos é possivel:
= Retirar um equipamento apenas:
Cligue sobre o equipamento desejado na tabela de equipamentos
utilizados pelo kit e em seguida no botao Retira <—|

= Para retirar todos os itens de uma vez:

Clique no botdo Retira Todos ——

-
1 4

6. Para gravar a exclusao clique no botao Atualiza

Como imprimir um relatodrio do Kit de Segurancga

1. Para imprimir um relatério do Kit de Seguranca, acesse o Modulo EPC,
menu Cadastros, opcao Kit de Seguranca;

2. Localize o registro desejado;

3. Com registro desejado na tela, clique no botido IMPRIME = ;
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Controle de EPC

Funcionalidade para registro do controle dos EPC (Equipamentos de Protecao
Coletivas) que estiverem disponiveis na empresa, como por exemplo extintores).

@ Controle de EPC |Z”E|E|

E O REEE D00 E R

Cantrale IDadas do EF'E] b aquinaz Envolvidas l Tipos de Agdo Feitasl

Empreza

Cadigo Interno

Empresa: || j |

EPC: | ﬂ
|

Entrega

Setor | ﬂ

Fungao - Qtd. Exigtente:
| =l

Lotag&o: | j

Local: |

Referéncia: |

Obs

=
Ficha de EPC

Como incluir um Controle de EPC

1. Para incluir um controle de EPC, acesse o Mddulo EPC, menu Processos,
opcao Controle de EPC;

2. Preencha os campos do formulario;
Aba Controle
= Empresa (Obrigatério);
= EPC (Obrigatério);
= Setor (Obrigatério);
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Funcao;

Lotacao;

Local;

Referéncia;

Observacao;

Qtd Existente(Obrigatério).

Aba Dados do EPC:

Data de inicio (Obrigatério);
Validade (em dias)

Data Ultima revisao (Obrigatério);
NUmero de Identificacdo
Data de Fabricacao

Peso Cheio

Numero de Patriménio
Data de Aquisicao
Capacidade

Orgdo Certificador
Numero do Certificado
Data

Aba Maquinas Envolvidas

o Q

)

O
®

NEXO _
GESTAO INTEGRADA

= Permite que se associe as maquinas envolvidas no EPC;
(Consulte: Como cadastrar Maquinas Envolvidas no uso de um EPC)

Aba Tipos de Acao Feitas

= Permite que se associe / registre as acoes realizadas para o controle do

3. Para confirmar a inclusao, clique no botao Inclui

Como consultar um Controle de EPC

EPC;

(Consulte: Como cadastrar Tipos de Acao Feitas no uso de um EPC)

E .
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1. Para fazer uma consulta de Controle de EPC, acesse o Mdédulo EPC, menu
Processos, opcao Controle de EPC;

2. Cligue no botao Consulta U";
3. Os registros ja lancados aparecerdo na tela. Para navegar pelos registros

- ~ ~ -
utilize 0s botdes de navegacao ( primeiro
E | . > I [ IV

anterior proximo ultimo);

4. Navegue pelas Abas Controle, Dados do EPC, Maquinas Envolvidas,
Tipo de Acao Feita para visualizar toda a ficha.

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados de Controle de EPC ja

adicionados clicando no bot&o Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como imprimir uma Ficha de EPC

1. Para imprimir uma ficha de EPC, acesse o Mddulo EPC, menu Processos,
opcao Controle de EPC;

2. Localize o registro desejado;
3. Cligue no botao Ficha de EPC;

4. Na tela de visualizacdo da ficha clique em &* para imprimir.

Como associar maquinas envolvidas no controle de EPC

1. Para incluir uma maquina envolvida de EPC, acesse o Mdédulo EPC, menu
Processos, opcao Controle de EPC;

2. Localize o registro desejado;
3. Clique na aba Maquinas Envolvidas;

4. Cligue no botao Novo Registro = ao lado da tabela de Maquinas
envolvidas;

5. Selecione o codigo ou o nome da Maquina;

E .

6. Para confirmar a inclusao, clique no botao Grava Tabela
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Como registrar tipos de acoes feitas no controle de EPC

vk WD

Para incluir um tipo de acao realizada no controle de EPC, acesse o Mddulo
EPC, menu Processos, opcao Controle de EPC;

Localize o registro desejado;
Cliqgue na aba Tipos de Acoes Feitas;

Cligue no botdao Novo Registro = ao lado da tabela de tipos de acao;
Selecione os cddigos ou tipos de acao desejados;

Somente serao apresentados tipos de acdo que estiverem em seu cadastro o indicativo de
“utilizado no controle de EPC marcado.

6. Informe a data real de realizacao da acao para o EPC;

10.

11.

. O campo Validade(dias) estara preenchido conforme cadastro do tipo de

acao, podendo ser atualizado;

O campo Data Préx. Sera preenchido automaticamente, sendo considerada
a data real + validade(dias);

Informar o codigo do motivo da acdo (Ver Como cadastrar um tipo de
motivo);

Informar o prestador (pessoa) que realizou a acao (Ver Como cadastrar
pessoa);

Somente serdo apresentados prestadores que estiverem em seu cadastro a classificacao
de “Prestador de Servigco para EPC” associada e tipo de acao também associada.

E .

Para confirmar a inclusao clique no botdo Grava Tabela

Como excluir um controle de EPC

. Para excluir uma ficha no controle de EPC, acesse o Modulo EPC, menu

Processos, opcao Controle de EPC;

. Localize o registro desejado;

x

. Ap6s a exibicao do registro desejado cliqgue no botdo Exclui para

excluir o registro.
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RELATORIOS

Controle de vencimento da Validade de EPC’s

1. Para imprimir um relatério de vencimento da Validade de EPI, acesse o
Médulo EPC, menu Relatorios, opcao Controle de Vencimento da
Validade de EPC's;

2. Preencha os campos como desejado. Sem o preenchimento o relatorio sera
de todos os controles de vencimento.

3. Clique no botdo IMPRIME = ;

=i

4. Na tela de visualizagao do relatério clique em & para imprimir.

Custo de EPC

1. Para imprimir um relatério de custo de EPC, acesse o Mdédulo EPC, menu
Relatorios, opcdo Custo de EPC;

2. Preencha os campos como desejado. Sem o preenchimento o relatério sera
de todos os custos.

3. Clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizacao do relatério clique em & para imprimir.

Controle de vencimento de Tipos de Acoes

1. Para imprimir um relatério de vencimento de tipos de Acdes, acesse o
Modulo EPC, menu Relatérios, opcao Controle de Vencimento de Tipos
de Acoes;

2. Preencha os campos como desejado. Sem o preenchimento o relatério sera
de todos os controles de vencimento.

3. Clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizacao do relatério clique em & para imprimir.
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Controle de EPC's

1. Para imprimir um relatério de controle de EPC’s, acesse o Modulo EPI,
menu Relatérios, opcao Controle de EPC's;

2. Preencha os campos como desejado. O campo empresa é obrigatério.
3. Clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
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