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Grau de Insalubridade

Este cadastro é utilizado para armazenar os graus de insalubridade que estarao
disponiveis no sistema, estes graus serdo utilizados no cadastro dos riscos
ocupacionais

# Cadastro de Grau de Insalubridade |- |||:||r5_<|

1 000 E O SEEE DROD E R

Cadign: ||

Mame ; |

Como cadastrar um grau de insalubridade

1. Para cadastrar um grau de insalubridade, acesse o Médulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Grau de Insalubridade;

2. Preencha os campos cédigo e nome;

3. Para finalizar clique no botao clique no botao Inclui.

Como fazer uma consulta dos graus de insalubridade

1. Para fazer uma consulta dos graus de insalubridade, acesse o Médulo
PPRA, menu Cadastros, opcdao Grau de Insalubridade;

2. Para listar todos os registros cadastrados, clique no botao Consulta Q.
Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ <« . - S =
navegacao ( primeiro anterior = proximo ultimo);
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3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela

4. Para localizar os dados de 1 registro, informe o codigo no campo Cddigo e
cligue no botao Consulta U‘;

—
-

5. Para imprimir, utilize o botdo Imprime = ;

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados ja adicionados clicando no

botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como alterar o cadastro de grau de insalubridade

1. Para alterar os graus de insalubridade, acesse o Mdédulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Grau de Insalubridade;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;
3. ApoOs a exibicao do registro e faca as alteracdes necessarias;

4. Para finalizar, clique no bot3ao Atualiza
realizadas.

para gravar as alteragoes

\ Atencao: O campo codigo ndo podera ser alterado.

Como excluir um cadastro de grau de insalubridade

1. Para excluir dos graus de insalubridade, acesse o Moédulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Grau de Insalubridade;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

x
3. Apos a exibicao do registro desejado cligue no botdo Exclui para

excluir o registro.

Atencdao: Caso o grau de insalubridade ja esteja associado a um risco
ocupacional o mesmo ndo podera ser excluido.
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Niveis de Acao

Este cadastro é utilizado para armazenar os niveis de acdao que estarao
disponiveis no sistema.
Estes niveis de acdo serdo utilizados nos seguintes processos:

1) Determinagcdo de valores dos riscos ocupacionais, onde se associara um
nivel de acdo para cada intervalo;

2) Associacao na identificacao de risco;

3) Controle para apresentacao / consideragao dos riscos ocupacionais em todo
os outros moédulos, nesta opcdo estard funcionando em conjunto com o
parametro definido em preferéncias (Modulo de Cadastros, menu de
Organizacdes, opcao Preferéncias, opcao: Controle dos Riscos e Perfil
Profissiografico (PPP)

i Cadastro de Niveis de Acdo | - ” O |[‘5—<|

1 00 E O RECE D0 E R

Cadige: |

Mome: |

Dezcrican:

[ Superiar an limite de talerancia [ Superiar an limite de talerancia PPP

Como cadastrar um nivel de acao

1. Para fazer cadastrar um nivel de acdo, acesse o Médulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Niveis de Agao;

2. Preencha o formulario:
e Codigo
e Nome
e Descricao
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4) Superior ao Limite de Tolerancia: Se marcado, uma vez sendo informado na
identificacdo do risco, o risco podera ser considerado e apresentado nos formularios do
ASO e demais relatérios do sistema, para tanto também devera ser verificado o parametro
em Moadulo de Cadastros, menu de Organizagoes, opgao Preferéncias, opcdo: Controle dos
Riscos. Esta opcdo devera estar marcando Tolerancia = N - Nivel de Agao.

Superior ao Limite de PPP: Se marcado, uma vez sendo informado na identificacdo do risco,
o risco podera ser considerado e apresentado nos formularios do PPP, para tanto também devera
ser verificado o parametro em Moédulo de Cadastros, menu de Organizagdes, opgdo Preferéncias,
opgao: Perfil Profissiografico (PPP). Esta opcdo devera estar marcando Tolerancia = N — Nivel de
agao.

E .

3. Para finalizar clique no botao clique no botao Inclui

Como alterar o cadastro de um nivel de acao

1. Para fazer alterar o cadastro de um nivel de acdo, acesse o Modulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Niveis de Agao;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;
3. ApoOs a exibicao do registro faca as alteracdes necessarias;

4. Para finalizar clique no botdo Atualiza
realizadas.

para gravar as alteragoes

\ Atencao: O campo codigo ndo podera ser alterado.

Como fazer uma consulta dos niveis de acao

1. Para fazer uma consulta dos niveis de acao, acesse o Mdédulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Niveis de Agao;
. . . ~ a
2. Para listar todos os registros cadastrados, clique no botdo Consulta
Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ I+ . . -4 . > o [ I
navegacao ( primeiro anterior = proximo ultimo);
3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela

4. Para localizar os dados de 1 registro, informe o cédigo no campo Cédigo e
cligue no botao Consulta U‘;

=

5. Para imprimir, utilize o botdo Imprime ~ ;
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ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados ja adicionados clicando no

botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como excluir um cadastro de um nivel de acao

1. Para fazer excluir o registro de um nivel de acdo, acesse o Mdédulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Niveis de Agao;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

x
3. Apds a exibicao do registro desejado, clique no botdao Exclui , para

excluir o registro.

Atencdo: Se o nivel de acdo estiver associado em outras funcionalidades o
sistema, a sua exclusdao ndo sera permitida.
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Tipos de Riscos

Este cadastro é utilizado para armazenar os tipos de riscos que estarao
disponiveis no sistema.
Este cadastro sera utilizado para classificar os riscos ocupacionais.

# Cadastro de Tipos de Riscos : i”'s__q

E O REEE DROD E R

Descricio dos Tipos de Riscos

Tipo do Risco: ||

Participa do Documento do
- Grupo:

[ PCWMSO [ AS0 [ PPRA | PPP [ MapadeRiscos | Ordem:

Como cadastrar um tipo de risco

1. Para fazer cadastrar um tipo de risco, acesse o Médulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Tipos de Risco;

2. Preencha o formulario:

e Tipo de Risco (Nome)

e Marque quais documentos este tipo de risco participa:
o PCMSO
o ASO
o PPRA
o PPP
o Mapa de Riscos

E .

3. Para finalizar clique, no botao clique no botao Inclui
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Como alterar o cadastro de um tipo de risco

1. Para fazer alterar o cadastro de um tipo de risco, acesse o Mddulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Tipos de Risco;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;
3. ApoOs a exibicao do registro faca as alteragdes necessarias;

4. Para finalizar clique no botao Atualiza para gravar as alteragoes

realizadas.

Atencao: O campo Tipo do Risco ndo podera ser alterado, caso necessario,
devera ser feita a exclusdao do tipo do risco incorreto e a inclusao do novo tipo
correto.

Como fazer uma consulta dos tipos de riscos

1. Para fazer uma consulta dos tipos de risco, acesse o Médulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Tipos de Risco;

] . . ~ a
2. Para listar todos os registros cadastrados, clique no botao Consulta ™.
Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ I < N =
navegacao ( primeiro anterior = proximo ultimo);
3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela

[r—
= |
4
2

4. Para imprimir, utilize o botao Imprime = ;

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados ja adicionados clicando no

botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como excluir um cadastro de um tipo de risco

1. Para fazer excluir o registro de um tipo de risco, acesse o Médulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Tipos de Risco;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;
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.
3. Apbs a exibicao do registro desejado, clique no botdo Exclui , para
excluir o registro.

Atencao: Se o tipo de risco estiver associado em outras funcionalidades o
sistema, a sua exclusdo nao sera permitida.
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Agentes de Risco

Este cadastro é utilizado para armazenar os agentes de risco que estardo
disponiveis no sistema.
Os agentes de risco sao utilizados na identificacao dos riscos ocupacionais.

# Cadastro de Agentes de Risco

1 000 B O BECIE DRgR l

Como cadastrar um agente de risco

1. Para fazer cadastrar um agente de risco, acesse o Modulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Agentes de Risco;

2. Preencha o formulario:
o Codigo
o Nome

E .

3. Para finalizar clique, no botdo clique no botdao Inclui

Como alterar o cadastro de um agente de risco

1. Para fazer alterar o cadastro de um agente de risco, acesse o Mddulo
PPRA, menu Cadastros, opcao Agentes de Risco;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

3. Apds a exibicdo do registro faca as alteracdes necessarias;

4. Para finalizar clique no botao Atualiza gl para gravar as alteragoes
realizadas.
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\ Atencao: O campo codigo ndo podera ser alterado.

Como fazer uma consulta dos agentes de riscos

1. Para fazer uma consulta dos agentes de risco, acesse o Modulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Agentes de Risco;

] . . ~ a
2. Para listar todos os registros cadastrados, clique no botao Consulta .
Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ (£ ] . . e | . | o [ I
navegacao ( primeiro anterior = proximo ultimo);
3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela
4
4. Para localizar os dados de 1 registro, informe o codigo no campo Coédigo e
. ~ 3
clique no botao Consulta —;

5. Para imprimir, utilize o botdo Imprime - ;

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados ja adicionados clicando no

botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como excluir um cadastro de um agente de risco

1. Para fazer excluir o registro de um agente de risco, acesse o Mdédulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Agentes de Risco;
2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

x
3. Apos a exibicdo do registro desejado, clique no botdo Exclui , para
excluir o registro.

Atencao: Se o agente de risco estiver associado em outras funcionalidades o
sistema, a sua exclusdao ndo sera permitida.
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Grau de Efeito

Este cadastro é utilizado para armazenar os graus de efeito que estardo
disponiveis no sistema.
Os graus de efeito serao utilizados no detalhamento da identificacao dos riscos.

‘*-:\E" Cadastro de Grau de Efeito E]

1 B0 B D SEEE DROD E R

Como cadastrar um grau de efeito

1. Para fazer cadastrar um grau de efeito, acesse o Médulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Grau de Efeito;

2. Preencha o formulario:
o Codigo
o Nome
o Tipo
o Peso

E .

3. Para finalizar clique, no botao clique no botao Inclui

Como alterar o cadastro de um grau de efeito

1. Para fazer alterar o cadastro de um grau de efeito, acesse o Médulo PPRA,
menu Cadastros, opcdo Grau de Efeito;
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2. Localize o registro desejado através de uma consulta;
3. ApOs a exibicao do registro faca as alteracdes necessarias;

4. Para finalizar clique no botao Atualiza "“ para gravar as alteragoes

realizadas.

\ Atencao: O campo codigo ndo podera ser alterado.

Como fazer uma consulta dos graus de efeito

1. Para fazer uma consulta dos graus de efeito, acesse o Modulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Grau de Efeito;

. . . ~ ]

2. Para listar todos os registros cadastrados, clique no botao Consulta .

Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ <. . < . e, Mo

navegacao ( primeiro anterior proximo ultimo);

3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela
4
4. Para localizar os dados de 1 registro, informe o codigo no campo Coédigo e
- ~ ]
cligue no botao Consulta —;

2

5. Para imprimir, utilize o botao Imprime ~ ;

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados ja adicionados clicando no

botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como excluir um cadastro de um grau de efeito

1. Para fazer excluir o registro de um grau de efeito, acesse o Médulo PPRA,
menu Cadastros, opcdo Grau de Efeito;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

3. Apos a exibicdo do registro desejado, clique no botao Exclui , para
excluir o registro.
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Atencao: Se o grau de efeito estiver associado em outras funcionalidades o
sistema, a sua exclusdao nao sera permitida.
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Grau de Exposicao

Este cadastro é utilizado para armazenar os graus de exposicdao que estardo
disponiveis no sistema.

Os graus de exposicdao serdo utilizados no detalhamento da identificacdo dos
riscos.

# Cadastro de Grau de Exposicao |- ” 0 |[‘57|

1 00 B O DBEEE DROD E R

Como cadastrar um grau de exposicao

1. Para fazer cadastrar um grau de exposicao, acesse o Mdédulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Grau de Exposicao;

2. Preencha o formulario:
o Coddigo
o Nome
o Peso

E .

3. Para finalizar clique, no botao clique no botao Inclui

Como alterar o cadastro de um grau de exposicao

1. Para fazer alterar o cadastro de um grau de exposicao, acesse o Mddulo
PPRA, menu Cadastros, opcao Grau de Exposicao;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;
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3. ApOs a exibicao do registro faca as alteracdes necessarias;

4. Para finalizar clique no botao Atualiza
realizadas.

para gravar as alteracOes

\ Atencao: O campo codigo ndo podera ser alterado.

Como fazer uma consulta dos graus de exposicao

1. Para fazer uma consulta dos graus de exposicao, acesse o Mdédulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Grau de Exposicao;

] . . ~ a

2. Para listar todos os registros cadastrados, clique no botao Consulta ™.

Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ (- - N 2

navegacao ( primeiro anterior = proximo ultimo);

3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela
I
4. Para localizar os dados de 1 registro, informe o codigo no campo Codigo e
. ~ 3
clique no botao Consulta —;

=

5. Para imprimir, utilize o botao Imprime ~ ;

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados ja adicionados clicando no

botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como excluir um cadastro de um grau de exposicao

1. Para fazer excluir o registro de um grau de exposicao, acesse o Mddulo
PPRA, menu Cadastros, opcao Grau de Exposicao;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

x
3. Apos a exibicdo do registro desejado, clique no botdo Exclui , para

excluir o registro.

Atencao: Se o grau de exposicao estiver associado em outras funcionalidades o
sistema, a sua exclusdao ndo sera permitida.
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Grau de Prioridade

Este cadastro é utilizado para armazenar os graus de prioridade que estardo
disponiveis no sistema.

Os graus de prioridade serao utilizados no detalhamento da identificacdo dos
riscos.

# Cadastro de Grau de Prioridade |-_ m| |§|

1 10 E O RECE DRS0 E R

Peso do Grau de Exposigio Pezo do Grau de Efeito

Como cadastrar um grau de prioridade

1. Para fazer cadastrar um grau de prioridade, acesse o Médulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Grau de Prioridade;

2. Preencha o formulario:
o Codigo
o Nome
o Cligue no botao Inclui.

o Utilize o botao Novo Registro =, para adicionar a combinacao
dos fatores: Grau de Exposicao e Grau de Efeito.

o ApOs informar os valores dos pesos, clique no botdo Grava
Tabelaksd, ao lado da tabela.
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Como alterar o cadastro de um grau de prioridade

1. Para fazer alterar o cadastro de um grau de prioridade, acesse o Mddulo
PPRA, menu Cadastros, opcao Grau de Prioridade;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

3. Para alterar o nome do grau de prioridade, realize a alteragcao do nome e
clique no botdao Atualiza "

4. Para alterar uma combinacao do grau de prioridade, realize a exclusao da
combinacgao incorreta e em seguida inclua a combinagao correta.

5. Para exclusao da combinacao:

a. Dé um duplo clique na linha da combinacdao desejada do lado
esquerdo da tela, até que marque um “X” na linha.

b. Cligue no Botao H ao lado da tela.

Como fazer uma consulta dos graus de prioridade

1. Para fazer uma consulta dos graus de prioridade, acesse o Médulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Grau de Prioridade;

. . . ~ ]

2. Para listar todos os registros cadastrados, clique no botao Consulta .

Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ <. . < . e, Mo,

navegacao ( primeiro anterior proximo ultimo);

3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela
I
4. Para localizar os dados de 1 registro, informe o codigo no campo Coédigo e
- ~ ]
cligue no botao Consulta —;
-

=]

5. Para imprimir, utilize o botao Imprime = ;

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados ja adicionados clicando no

botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)
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Como excluir um cadastro de um grau de prioridade

1. Para fazer excluir o registro de um grau de prioridade, acesse o Mddulo
PPRA, menu Cadastros, opcao Grau de Prioridade;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

x
Apds a exibicdo do registro desejado, cligue no botdo Exclui , para

excluir o registro.
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Parametrizacao de Montagem de GHE

Este cadastro €& utilizado para definir parametros que serdo
utilizados/considerados para a montagem do GHE (Grupos Homogéneos de
Exposicao).

# Cadastro de Parametrizacdo da Montagem do GHE E“ =] |r‘5_(|

1 00 E O RECE DD E R

Empresa:

[~ Mesmos Rizcos [~ Mesmos Setores

[~ Mesmos Graus de Exposigdo [~ Mesmos Cargos

Como cadastrar uma parametrizacao

1. Para incluir uma parametrizacdao, acesse o Moddulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Parametrizacao de Montagem do GHE;

2. Selecione a empresa;

3. Marque as opgoes desejadas para o0 universo a ser considerado na
montagem do GHE:

o Mesmos Riscos: Se marcada esta opcdo, irdo pertencer ao mesmo GHE,
todos os funcionarios que possuirem os mesmos riscos identificados.

o Mesmos Graus de Exposicao: Se marcada esta opgdo, irdo pertencer ao
mesmo GHE, todos os funciondrios que possuirem o0s mesmos graus de
exposicao dos riscos identificados.

o Mesmos Setores: Se marcada esta opc¢do, irdo pertencer ao mesmo GHE,
todos os funciondrios que pertencerem a mesmos setores.

o Mesmos Cargos: Se marcada esta opcdo, irdo pertencer ao mesmo GHE,
todos os funciondrios que pertencerem a mesmos cargos.

o Para finalizar clique, no botdo clique no botao Incluil=.
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Como alterar o cadastro de uma parametrizacao

1. Para fazer alterar o cadastro de uma parametrizacdo, acesse o Méddulo
PPRA, menu Cadastros, opcao Parametrizacao de Montagem do GHE;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

3. Apos a exibicao do registro faca as alteracdes necessarias, desmarcando ou
marcando as opgoes desejadas;

4. Para finalizar clique no botao Atualiza para gravar as alteragoes

realizadas.

Como fazer uma consulta das parametrizacoes

1. Para fazer uma consulta das parametrizacdoes, acesse o Mdédulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Parametrizacao de Montagem do GHE;

. . . ~ ]
2. Para listar todos os registros cadastrados, clique no botao Consulta .
Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ I+ . . -4 . > o [ I
navegacao ( primeiro anterior = proximo ultimo);
3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela

l4
—

4. Para imprimir, utilize o botdo Imprime = ;

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados ja adicionados clicando no

botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como excluir um cadastro de uma parametrizacao

1. Para fazer excluir o registro de uma parametrizacdo, acesse o Mddulo
PPRA, menu Cadastros, opcao Parametrizacao de Montagem do GHE;
2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

x
3. Apos a exibicdo do registro desejado, clique no botdo Exclui , para
excluir o registro.
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Parametrizacao de Detalhamento de Riscos

Este cadastro €& utilizado para definir parametros que serdo
utilizados/considerados para o detalhamento das identificacdes de risco.

# Cadastro de Parametrizacdao do Detalhamento dos Riscos |- || O |r5_<|

1 00 E O SECEE RS B B

Empresa: ﬂ |

|~ Empreza |~ Cargo [ Lotagao [ Funcionario

| Fungao

Como cadastrar uma parametrizacao

1. Para fazer cadastrar uma parametrizacdao, acesse o Mdédulo PPRA, menu
Cadastros, opcao Parametrizacao de Detalhamento de Riscos;

2. Selecione a empresa;

3. Marque as opgoes desejadas para o universo a ser considerado no
detalhamento de riscos:

o Empresa e/ou

o Setor e/ou

o Cargo e/ou

o Lotacao e/ou

o Funcionario e/ou

o Classificador (Neste caso ilustrado como Fungao)

4. Para finalizar clique, no botao clique no botao Incluitd.

Como alterar o cadastro de uma parametrizacao
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1. Para fazer alterar o cadastro de uma parametrizacdo, acesse o Méddulo
PPRA, menu Cadastros, opcao Parametrizacao de Detalhamento de
Riscos;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

3. ApoOs a exibicao do registro faca as alteracdes necessarias, desmarcando ou
marcando as opgoes.
o

4. Para finalizar clique no botdo Atualiza para gravar as alteragoes

realizadas.

Como fazer uma consulta das parametrizacoes

1. Para fazer uma consulta das parametrizacdoes, acesse o Mdédulo PPRA,
menu Cadastros, opcao Parametrizacao de Detalhamento de Riscos;

. . . ~ ]
2. Para listar todos os registros cadastrados, clique no botao Consulta .
Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de

~ I+ . . -4 . | ;s . [ NP
navegacao ( primeiro anterior proximo ultimo);
3. Se vocé quiser visualizar todos de uma unica vez, clique no botdo Tabela

=
=

4. Para imprimir, utilize o botao Imprime = ;

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar os dados ja adicionados clicando no

botdo Tabela = .
(Consulte: Como exportar consultas para o Excel)

Como excluir um cadastro de uma parametrizacao

1. Para fazer excluir o registro de uma parametrizacdo, acesse o Mddulo
PPRA, menu Cadastros, opcao Parametrizacao de Detalhamento de
Riscos;

2. Localize o registro desejado através de uma consulta;

x
3. Apos a exibicdo do registro desejado, clique no botao Exclui , para

excluir o registro.
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Descricao do Processo Produtivo

Este cadastro é utilizado para armazenar a descricdo do processo produtivo que
sera exibida no relatério do PPRA.

Ermpresa: || ﬂ

|nterface com Editor de Testos |

Como incluir o texto da Descricao do Processo Produtivo

1. Acesse o Mddulo PPRA, menu Cadastros, opcdo Descricao do Processo
Produtivo;

Selecione a Empresa desejada;
Apds a selegao, clique no botdo interface com Editor de textos;
Uma nova tela ird surgir onde sera possivel incluir o texto desejado;

AR

Sera possivel copiar, colar ou importar o texto personalizado da empresa e
formatda-lo com recursos similares ao editor de texto Microsoft Word;

6. Ao finalizar a edicao, clique em Salvar no editor de textos;
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Como importar um texto

Selecione a Empresa desejada;
Apds a selecao, clique no botdo interface com Editor de textos;

Cligue no meu Arquivo, opcao Importar;

Sera aberta tela para selecionar o documento que deseja ser importado,
podendo ser nos formatos: texto, HTML, RTF ou Word;

Selecione o arquivo e clique em abrir;

. O arquivo sera apresentado na tela. Se desejado realize as alteracdes

E .

PN =

o

necessarias e clique em gravar
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Metodologia

Este cadastro é utilizado para incluir a metodologia que sera exibida no relatério
do PPRA.

Descricao da Metodologia

Empreza: || j

Interface com Editor de Testos

Como incluir o texto da Metodologia

Acesse o Mdédulo PPRA, menu Cadastros, opcao Metodologia;
Selecione a Empresa desejada;
ApOs a selecdo, clique no botdo interface com Editor de textos;

Hw e

Uma nova tela ird surgir onde sera possivel realizar a inclusdo do texto
desejado;

5. Sera possivel copiar, colar ou importar o texto personalizado da empresa e
formata-lo com recursos similares ao editor de texto Microsoft Word;

6. Ao finalizar a edigao, clique em Salvar no editor de textos

Como importar um texto
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Selecione a Empresa desejada;
Apds a selegao, clique no botdo interface com Editor de textos;

Cligue no meu Arquivo, opcao Importar;

Sera aberta tela para selecionar o documento que deseja ser importado,
podendo ser nos formatos: texto, HTML, RTF ou Word;

Selecione o arquivo e clique em abrir;

. O arquivo sera apresentado na tela. Se desejado realize as alteracdes

E .

PN =

o

necessarias e clique em gravar
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Layout da Planta

Este cadastro é utilizado para armazenar o layout da planta que sera exibida no
relatério do PPRA.

Layout da Planta

Empreza:

Interface com Editor de Textos

Como incluir o Layout da Planta

Acesse o Mddulo PPRA, menu Cadastros, opcao layout da Planta;
Selecione a Empresa desejada;
Apds a selecao, clique no botdo interface com Editor de textos;

Hw N e

Uma nova tela ird surgir onde sera possivel realizar a inclusdo do texto
desejado;

5. Sera possivel copiar, colar ou importar o texto personalizado da empresa e
formata-lo com recursos similares ao editor de texto Microsoft Word;

6. Ao finalizar a edicao, clique em Salvar no editor de textos
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Como importar um texto

Selecione a Empresa desejada;
Apds a selecao, clique no botdo interface com Editor de textos;

Cligue no meu Arquivo, opcao Importar;

Sera aberta tela para selecionar o documento que deseja ser importado,
podendo ser nos formatos: texto, HTML, RTF ou Word;

Selecione o arquivo e clique em abrir;

. O arquivo sera apresentado na tela. Se desejado realize as alteracdes

E .

PN =

o

necessarias e clique em gravar
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PROCESSOS
Acompanhamento de PPRA

Esta funcionalidade permite consultar e incluir acompanhamentos de atividades
ou acoes (pré-definidos) realizadas para os documentos do PPRA.

Para incluir um acompanhamento relacionado ao PPRA, sera necessaria a criacao
dos tipos de acompanhamentos possiveis, localizado em: Mddulo de Cadastros
basicos, menu Seguranca do Trabalho, opcao Tipos de Status para Follow-up.
Neste cadastro, devera ser inserido acompanhamento com tipo =
Acompanhamento PPRA.

Podera ser criado também um modelo de acompanhamento padrao, onde sera
definido um grupo de atividades padroes a serem incluidos/atualizados,
localizado em: Modulo de Cadastros basicos, menu Seguranca do Trabalho,
opcao Modelos de Follow-up padrao.

Neste cadastro, devera ser inserido acompanhamento com tipo =
Acompanhamento PPRA.

& Acompanhamento de PPRA

Empresa: ||

Acompanhamento

Como gerar um acompanhamento

1. Acesse o Mddulo PPRA, menu Processos, opcao Acompanhamento
PPRA;

2. Selecione a Empresa desejada;
3. Cligue no botao Acompanhamento;
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4. Uma

nova tela ird surgir onde serda possivel
acompanhamentos e realizar atualizagdes dos dados;

Acompanhamento de PPRA

Data Historico| Cod. Acompanhamento | Descrigio do Acompanhamento | Prazo (Dias) | Data Prevista | Data Conclu

g@ :E)g}ﬁo INTEGRADA

visualizar

(O]

5. Para inserir uma nova linha de acompanhamento, clique no botao Novo
Registro =;

6. Preencha as informacdes:

Data Histérico

Cod. Acompanhamento
Descrigdao do Acompanhamento
Prazo (Dias)

Data Prevista

Data Conclusao

Tipo Responsavel

Cod Empresa

Empresa

Responsavel

Medida

Requisitos

Prioridade
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e Observagao
e Validade (Dias)
e Data da Eficacia

e FEficacia
e Status
e Usuario

7. Cligue no botao Grava Tabela = para salvar as informagoes

8. Para sair desta tela, clique no botdo Sair ¥
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Identificacao dos Riscos

Esta funcionalidade permite registrar as identificagdbes de riscos que serao
apresentadas no documento PPRA, PPP, ASO e demais funcionalidades do
sistema.

A partir da identificacdo de riscos, sera possivel a recomendacao de exames
especificos entre outros controles.

Existe um parametro para apresentacdo / consideracdo dos riscos ocupacionais
identificados por nivel de acao, ou seja, se determinado risco for identificado com
nivel de acao considerado acima do limite de tolerancia, o risco sera considerado
em todos os modulos e apresentados em todos os relatorios legais.

Para habilitar este tipo de controle, verificar:

- Médulo de Cadastros, menu de OrganizacOes, opgcao Preferéncias, opgao:
Controle dos Riscos e Perfil Profissiografico (PPP).

- Médulo PPRA, menu de Cadastros, opcao Niveis de acdao, onde todos os niveis
gue estiverem com indicativo “Superior ao limite de tolerancia” e que estiverem
informados na identificacdo dos riscos estardao sujeitos a apresentacdo nos
relatorios.
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Empresa:
Setor:
Laotagdo:
Funcao
Funcionério:
b Aquina:

Tarefa:

i} |dentificacdo dos Riscos
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=] |

L] Cargo: |

= |

5|

=

=] |

|
|
|
|
|
|
|

5| |

| Legenda | Céd. Risco| Data

DataDes. | Data Medigio | Nivel Acio  Observagio | Valor Encontrado| Unid. Mt

&)

3

isualizar:

Identificar Riscos

[ Cancelada [ Desassociado

Alterar Risco Detalhar Risco

“erifica Compozigdo sem Risco 1

Medicdie: de Risco Dezazzociar Rizco Cancelar Rizco ) iar K ]

Como identificar um risco

O risco pode ser identificado por:

Empresa e/ou
Cargo e/ou
Setor e/ou

Classificador (Ilustrado na tela como Fungao) e/ou

Lotacao e/ou
Funcionario e/ou
Cargo e/ou
Maquina e/ou
Tarefa

Apds definir a forma como o risco sera identificado e siga os passos:
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Caso nao seja informada a empresa na identificacdo, todas as empresas que
estiverem no seu cadastro a opgao “Participa de Id. De Riscos” em Lote
marcada, receberam o risco.

Para verificar tal opcdo, acessar Modulo de Cadastros, menu Organizacdo, opcao
Empresas, Aba Dados Med. Ocupacional, Campo “Participa de Id. De Riscos”.

1. Acesse o Moddulo PPRA, menu Processos, opcao Identificacao de
Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.);

3. Cligue no botao Identificar Riscos;

4. Na nova tela, sera necessario detalhar diversas informagdes sobre o risco
identificado;
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Identificagdo dos Riscos

tedidaz Becomendadas ] Agentes Ervaolvidos l Meinz de Propagacio ] LConclusdies l
Identificag3o l Analize do Risco l Eontes Geradoras ] Medidas Existentes l
Identificando para
Empresa: | 0000 Setor | Divis3o de Saide e
Funicionrio: | 100108 Carge: | Médico Coordenador
b Aquina: | Tarefa |
Funcio | Lotag3o: |

D ata: | {+ Efetuado " Futuro
Rizoo: | j
|

W alor Encontrada: I— Un. Medida: Ii

Mivel de Ag3o: | ﬂ |

Tipo de Exposigio: | ﬂ Intensidade: I—Ll

Tipo de Efeits: | v| Tipodsatividade: | |
Epi Eficaz: W Epc Eficaz: Im

Método Avaliacdo: Observacao:

Aba Identificacao

e Data (Obrigatério)

e Risco (Obrigatério)
e Efetuado ou Futuro
e Valor Encontrado

o Este campo sera utilizado para geracdo do PPP.
e Un. Medida
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o Se no cadastro do risco ocupacional selecionado, ja estiver sido indicado a unidade
de medida, este campo sera preenchido automaticamente, caso contrario o mesmo
podera ser informado.

o Este campo sera utilizado para geracdo do PPP.
¢ Nivel de Acao

o Se no cadastro do risco ocupacional selecionado, ja estiver sido indicado os niveis
de agdo relacionados aos valores, este campo sera preenchido automaticamente,
caso contrario o mesmo podera ser informado.

o Caso o parametro de controle de nivel de agdo estiver habilitado, a informacgdo do
nivel do risco sera de extrema importancia para a correta consideragdo dos riscos.

e Tipo de Exposicao
o Esta informacao sera utilizada para geracao do PPP.
e Tipo de Efeito
e Intensidade
e Tipo de Atividade

o Esta informacao sera utilizada para geracao do PPP.

e EPI Eficaz
o Esta informacao sera utilizada para geracao do PPP.
e EPC Eficaz

o Esta informacgdo sera utilizada para geragdao do PPP.
e Método Avaliacao

o Se no cadastro do risco ocupacional selecionado, ja estiver sido indicado a unidade
de medida, este campo sera preenchido automaticamente, caso contrario o mesmo
podera ser informado.

o Este campo sera utilizado para geracdo do PPP.

Observacao

Aba Analise do Risco
e Selecionar a Fase
¢ Indicar a Analise
e Descrever o Efeito

Outras Abas
Fontes Geradoras
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Para incluir uma fonte geradora:

e Clicar no botao Novo Registro ﬂ ao lado da tela;

e Selecionar a fonte geradora, se nao houver nenhum registro
correspondente, digitar no campo a descrigdao da fonte geradora;

=

e Clicar no botao Grava Tabela ;

e A partir da gravacdo da fonte geradora, este registro ficara disponivel
para selecao em outras identificagdes de risco.

e Para incluir outras fontes geradoras repetir os passos acima.
Medidas Existentes
Para incluir uma medida existente:

e Clicar no botao Novo Registro ﬂ ao lado da tela;

e Selecionar a medida existente, se ndao houver nenhum registro
correspondente, digitar no campo a descricdo da medida existente;

H

e Clicar no botdo Grava Tabela ;

e A partir da gravacdo da medida existente, este registro ficard
disponivel para selecdo em outras identificacdes de risco.

e Para incluir outras medidas existentes repetir os passos acima.
Medidas Recomendadas
Para incluir uma medida recomendada:

e Clicar no botao Novo Registro ﬂ ao lado da tela;

e Selecionar a medida recomendada, se nao houver nenhum registro
correspondente, digitar no campo a descricao da medida existente;

e Informar os demais campos da tela.

=

e Clicar no botao Grava Tabela ;

e A partir da gravacao da medida recomendada, este registro ficara
disponivel para selecdo em outras identificacdes de risco.

e Para incluir outras medidas recomendadas repetir os passos acima.

Agentes Envolvidos
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Para incluir um agente envolvido:

e Clicar no botao Novo Registro ﬂ ao lado da tela;
e Selecionar o agente;

=

e Clicar no botao Grava Tabela ;

e Para incluir outros agentes repetir os passos acima.
Meios de Propagacao
Para incluir um meio de propagacao:

¢ Clicar no botao Novo Registro ﬂ ao lado da tela;

e Selecionar o meio de propagacdo, se nao houver nenhum registro
correspondente, digitar no campo a descricao do meio de
propagacao;

=

e Clicar no botao Grava Tabela ;

e A partir da gravacao da medida existente, este registro ficara
disponivel para selecdo em outras identificacdes de risco.

e Para incluir outros meios de propagacao repetir os passos acima.
Conclusoes

Para incluir uma conclusao:

e Clicar no botao Novo Registro ﬂ ao lado da tela;

e Descrever a conclusao da identificacao de risco e informar demais
campos da tela;

=

e Clicar no botao Grava Tabela ;

e Para incluir outras conclusoes, repetir os passos acima.

5. Apos preencher os dados, clique no botdo Inclui E;

o

6. Clique no botao sair * para incluir outras identificagdes de risco.

Apds a inclusdo da identificacao do risco e sair da tela, o sistema retornara para
a tela inicial de identificacdo. O risco incluido sera apresentado com a cor
conforme a legenda.
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Para verificar todas as formas de identificacao, clicar na opgao Legenda no final
da tela.

Legenda da Identificacao de Riscos

1 - por Empresa

2 - por Setor

3 - por Cargo

4 - por Setor e Cargo

5 - por Classificador

6 - por Empresa e Funcionario
7 - por Empresa e Maquina

8 - por Empresa e Tarefa

10 - por Cargo e Classificador

11 - por Cargo e Setor e Classificador

12 - por Empresa e Lotacao

13 - por Empresa e Lotacao e Setor

14 - por Empresa e Lotacao e Cargo

15 - por Empresa e Lotagéo e Classificador

16 - por Empresa e Lotacao e Cargo e Setor

17 - por Empresa e Lotacao e Cargo e Classificador

19 - por Empresa e Lotacao e Cargo e Setor e Fungao

Conforme as identificacdes de risco forem sendo incluidas, o sistema estard
relacionando o risco aos funciondrios respectivos, ou seja, se feita uma
identificacao de risco por:

Empresa, TODOS os funcionarios da empresa selecionada estardo com o risco
identificado;

Empresa + cargo, todos os funcionarios da empresa e cargo informados estarao
com o risco identificado;

Empresa + cargo + setor, todos os funcionarios da empresa, que tiverem o cargo
e setor informados estardao com o risco identificado;

Funcionario, somente o funcionario em questdo tera o risco identificado;
E assim sera considerado para todas as formas de identificacao.
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Como consultar os riscos identificados

1. Acesse o Moddulo PPRA, menu Processos, opcao Identificacao de
Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.);

i |
-

3. Cligue no botao Consulta ;
4. Visualize a tabela de riscos identificados;

Legenda | Cod. Risco Nome Rizco Diata Data Medicio |Nivel Acio  Observacio | Valor Encontrado| Umd. Medida| Fi#

2 001 RUIDO 01/01/1999 ; 01/01/1999 C 75,000000 ; DECIEEIS

2 006 CALOR 01/01/2000 ;| 01/01/2000 A 10,000000 i ppm

3 000 POEIRAS 01/01/2000  01/01/2000

2 013 SUBST. COMPOSTOS OF 01/01/1 1999

2 023 EXIGENCIA DE POSTUE 01/01/1 3
< ¥

5. Para visualizar os riscos desassociados e cancelados, selecione as caixas de
selecao correspondentes.

Yisualizar: [~ Cancelado [~ Desazsociado

Como alterar um risco identificado

1. Acesse o Mdédulo PPRA, menu Processos, opcao Identificacao de
Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.);

Clique, na tabela de riscos identificados, sobre o risco que deseja editar;
Clique no botdo Alterar Riscos;
Na nova tela, sera possivel alterar alguns dados do risco identificado;

Qv AW

Os dados que poderao ser alterados sao:

* Unidade de Medida

= Intensidade

= Tipo de Efeito

= Observagao

= Dados da analise do risco
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= Fontes geradoras
= Medidas recomendadas
= Agentes envolvidos
= Meios de propagacao
= Conclusao
7. Apds preencher os dados, clique no botdao Inclui H.

Como desassociar um risco

Os riscos que deixam de existir a partir de uma data, dentro de uma empresa ou
setor, cargo ou funcionario devem ser desassociados.

Este recurso faz com que o risco continue sendo considerado em até a data de
sua desassociacao, mas a partir desta fica desconsiderado para os funcionarios.

Para desassociar um risco, siga 0s passos.

1. Acesse o Moddulo PPRA, menu Processos, opcao Identificacao de
Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.);

3. Clique, na tabela de riscos identificados, sobre o risco que deseja
desassociar;

4. Cligue no botao Desassociar Risco;
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Desassociacdo de Riscos

I1zuario da Desaszociagio: ||_|5|_|1
Data da Desazzociacio: |t2|3;|]?‘,.’2|:||:|?

Justificativa:

Dezazsocia Risco

5. Na nova tela, informe a data da desassociacao e a justificativa;

6. Em seguida, clique no botao Desassocia Risco;

7. O sistema solicitara a confirmacao da desassociacao, para confirmar clique
no botao Sim.

Como cancelar um risco

Ao cancelar um risco, este ndo sera mais considerado em nenhum relatério e
suas medicoes serao desconsideradas, independente da data de sua inclusao.

Para cancelar um risco, siga 0s passos.

1. Acesse o Moddulo PPRA, menu Processos, opcao Identificacao de
Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.);

3. Clique, na tabela de riscos identificados, sobre o risco que deseja cancelar;
4. Clique no botao Cancelar Risco;
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Cancelamento de Riscos

IJzuarnio do Cancelamento: 501
D ata do Cancelamento; 25/07 /2007

Justificativa:

Cancela Rizco

5. Na nova tela, informe a data do cancelamento e a justificativa;
6. Em seguida, clique no botao Cancela Risco;

7. O sistema solicitarad a confirmacdo do cancelamento, para confirmar clique
no botdo Sim.
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Como atualizar as medicoes historicas ou recentes de um risco

Para realizar o acompanhamento do risco, atualizando suas medicdoes conforme a
renovacao dos laudos:

1. Acesse o Mdédulo PPRA, menu Processos, opcao Identificacao de
Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.);

3. Clique, na tabela de riscos identificados, sobre o risco que deseja atualizar;
4. Cligue no botao Alterar risco;

5. Clique no botdo: Histérico, localizado ao lado do campo valor encontrado;

Histérico das Medigées =5

Riseo: | om | RUIDO
Data: Valor Encontrado: Urn. Medida: |DECIBEIS
Mivel de AgSo: | ﬂ |

Metodo Avaliagdo: L

Tipo de Exposicio: + | EPI Efizaz: « |EPC Efizaz: ~| Tipo de Atividade: -

Justificativa: i
Historico
Data Valor  |Umid. Medida) Cod. Nivel Nome Nivel Metodo Avaliagio Tipo de Exposigio EF. H

Habitual Permanents: Nio A

< [ b

6. Informe os dados para atualizacao.
e Data;
e Valor encontrado
e Um. Medida
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e Nivel de Acao

e Método Avaliacao

e Tipo de Exposicao

e EPI Eficaz

e EPC Eficaz

e Tipo de Atividade

e Justificativa para a atualizacdo da identificacao do risco
7. Clique no botdo Confirma

8. Apds a confirmacao sera inserida automaticamente uma linha na tabela dos
valores dos riscos;

9. Estando certo dos dados atualizados, clique no botdo Inclui 5 ao lado da
tela.

10. Sera considerado o risco valido/atual, aquele que conter a maior data
fim em branco e nao estiver cancelado nem desassociado.

Como consultar os funcionarios expostos aos riscos.

1. Acesse o Moddulo PPRA, menu Processos, opcao Identificacao de
Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.);

3. Clique, na tabela de riscos identificados, sobre o risco que deseja
consultar;

4. Cligue no botao Alterar risco;
5. Cligue no botao: Expostos, localizado ao lado do campo data;
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Como cancelar risco de funcionarios por excecao.

1. Acesse o Mdédulo PPRA, menu Processos, opcao Identificacao de
Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.);

3. Clique, na tabela de riscos identificados, sobre o risco que deseja cancelar
funcionarios;

4. Cligue no botao Alterar risco;
5. Cligue no botao: Expostos, localizado ao lado do campo data;

Funciondrios expostos ac risco identificade

B

Risco
Data: 01014200 Rizco: [EE] |&MIM&IS PECONHENTOS

Identificando para

Empresa: | Q00noo3 Setor: | Enfermaria Carge: |
Latagdo: [ Funco [ Funeiondrio: |
Maquina: [ Tarefa: [
Empresa Nome Codige Nome Cancelado Data Data =
Empresa Funciondrio Funciendrio Inicio Fim

4 [l 3

6. Localize a linha do funcionario que deseja cancelar e marque o campo
cancelado;

7. Em seguida clique no botao = ao lado da tela.
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Como associar um risco identificado com um kit de segurancga
(EPI/EPC)

Para esta associacdo serd necessario o cadastro prévio do kit de seguranca,
localizado em: Mddulo de EPI, menu Cadastros, opcdo Kit de Seguranca.

1. Acesse o Moddulo PPRA, menu Processos, opcao Identificacao de

Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.);

3. Clique no botao Consulta Q;

4. Cligue na linha do risco que sera associado ao kit de seguranca;

5. Clique no botdo _ Associar ki

6. Clique no botao Consulta < ao lado da tela;

Associagdo de Kit de Seguranca @

Identificando para

Empresa: | nonna Setar: | CFD
Funcionaric: | 3 Cargo: | OPERADOR
I Aquina: | T arefa: |
| FUNGAD 1 Latagso: | FILIAL 1
Data Inicio: ’W Drata Fim: ’7
Bisew [oo1 ~| [ruiDo
Diata Diata Cidiga do FMome do Deserican do Kit Codign

Inicio Fim Kit Eit EFI
Y

o [P b
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7. Sera apresentada tela para se selecionar o kit que sera associado;

Selecdo do Kit |
_
Codigo do Mome do Codigo Flome Codigo F abricante CA u]
Kit Eit EFI EFI Fabr. EFI EFI
: PAODT : PROTETOR AURICULAR TIPO PLE i :
PCooz CAPACETE ABA FROMTAL, COP!
PC201 MASCARA DE SOLOA DE CELER
<« [ b
[ Aprezenta somente Kit de Seguranca Recomendada

8. Cligue no canto esquerdo da tela, na linha do kit a ser associado, sera
marcado um "“visto” na mesma;

. 4 . : ~
9. Clique no botao acima da tela para confirmar a selegao;
10. Voltando para a tela anterior, informe a data de inicio e cligue no

botdo inclui 221 ao lado da tela.
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Detalhamento dos Riscos

Esta funcionalidade permite realizar o detalhamento dos riscos com base nos
parametros definidos.

Os critério dos parametros sao definidos no menu de Cadastro, opcao
Parametrizacao do Detalhamento de Risco.

Cadastro de Detalhamento de Riscos

Detalhamenta l Funcionérios]

Empresa: | j |
Setaor: | J Cargo: | J
LotagSo: | J |
Fungdo | J
Funcionario: | J [
Diata: Cod Rizco Rizco Gr.Expoesigio Nome Gr Ezposicio
Elaborado por: -
Acompanhado por: | j < >

Frequéncia| Duracio| % Tempo| Gr.Exposigio Nome Gr Exposicio Ponderado Gr. Efeito Nome Gr. Efeito Pa

S
i ] X
Célculo de % de Tempo por: Detalhado por
[~ Local [ Tareta [ Agente [~ Fonte Geradora
ﬂ [~ Maguina [” Funcionario I~ Setar [~ Cargao

Como detalhar um risco

1. Acesse o0 Moddulo PPRA, menu Processos, opcao Detalhamento de
Riscos;

2. Selecione o filtro para identificacdo do risco (Empresa, Funcionario, Setor,
etc.) conforme os parametros definidos para a empresa selecionada;

3. Em seguida, clique no botao Consulta Q‘;
4. Apds o carregamento da tela, preencha as informacoes:
e Data
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e Elaborado por
e Acompanhado por

5. Em seguida, clique sobre o risco que deseja detalhar, listado na tabela de
riscos;

6. Selecione o tipo de detalhamento que deseja realizar, indicado nas opgoes
“Detalhado por”. O sistema informara se o detalhamento escolhido é valido
e se ha informagdes para seguir com esta opcao.
Detalhado por
[ Local [ Tarefa [ Agente [ Fonte Geradara

[ Maguina [ Funciohario [ Setor B

7. Apdés a selecao de um tipo de detalhamento valido, complete as
informacdes trazidas na tabela de detalhamento;

Drata:
Elaborado por: -
Acompanhado por: -

Setor Frequéncia| Duragio % Tempe| Gr Exposicio Nome Gr.Exposicic Ponderado Gr. Efeito M

Gr Exposicio Nome Gr.Exposigi ™

= | ADM
= | CFD

—+ | Divisio de Satide e Segurat

Ll il

—+ | Enfermaria

< >

8. Apds completar os dados, clique no botdo Grava Tabela E;

9. Realize a operacao com os demais riscos disponiveis, caso desejado;
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Montagem de GHE

Esta funcionalidade permite realizar a montagem de Grupos Homogéneos de
Exposicao a Riscos Ocupacionais.

O sistema ira montar automaticamente os GHE, utilizando como critério os
parametros definidos no menu de Cadastro, opcdo Parametrizacdo da
Montagem do GHE.

@ Cadastro de Montagem de Grupos Homegéneos de Exposicdo EE

ORI RRO0 EGR

Empresa: || j |

Wisualiza Grupos | Grava Grupos |

GHE |Cod.Func. Funciondrio Risec Cod Risco Risco Grau Expesigio

Visualizando os GHE

1.
2.
3.
4,

Acesse o Mdédulo PPRA, menu Processos, opcao Montagem de GHE;
Selecione a empresa desejada;
Clique no botdo Visualiza Grupos;

Apds a visualizagao, se estiver de acordo com a montagem, clique no botdo
Grava Grupos.
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Priorizacao dos Riscos

Esta funcionalidade permite a priorizacdo dos riscos, esta priorizacdo sé é
possivel com o detalhamento do risco efetuado, com base em:

= Grupo Homogéneo de Exposicao (GHE)

= Funcionario

= Setor

= Cargo

= Lotacgdo
= Funcado

@ Priorizacio de Riscos : E|E|

ODEEREKR

Empresa; | ﬂ |
=l

[ GHE

|
[~ Funciondrio | o |
[ Setor | J
[ Cargo | J
[~ Lotagao | J |
[ Fungio | J |
Caod Rizco Rizco Grau Exposicio | Grau Efeite | Grau Prioridade Observagdes

Como priorizar os riscos de uma empresa

1. Acesse o Mddulo PPRA, menu Processos, opcao Priorizacdao de Riscos;
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2. Selecione a empresa desejada;

3. Cligue no botao Consulta O‘;

4, Apés o carregamento dos riscos, defina a opcdo de priorizagao,
selecionando as caixas ao lado das opcdes desejadas e, em seguida, seu
conteudo;

5. O sistema automaticamente calculara a prioridade com base no Grau de
Efeito x Grau de Exposicao dos riscos listados e das opgoes selecionadas;

6. Para finalizar, clique no botao Inclui H.
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Elaboracao do Mapa de Riscos

Esta funcionalidade é utilizado para elaboracao do mapa de riscos.

Emissdo Mapa de Riscos

Empreza: || ﬂ
|

Lotagdn: | j
|

Setor: | j

Cargo: | j

Fungao | j

|nterface com Editor de Testos

Como elaborar o mapa de riscos

1. Acesse o Modulo PPRA, menu Processos, opcao Elaboracdao de Mapa de
Riscos;

2. Selecione a Empresa desejada e os demais filtros desejados;
3. Apds a selegao, clique no botdo interface com Editor de textos;

4. Uma nova tela ird surgir onde sera possivel realizar as alteragdes no texto
existente;

5. Sera possivel copiar, colar ou importar o texto personalizado da empresa e
formata-lo com recursos similares ao editor de texto Microsoft Word;

6. Ao finalizar a edigcao, clique em Salvar no editor de textos;

7. Esta operacao podera ser repetida para outras empresas e filtros. Para
limpar o formulario para realizar uma nova selecdo, cliqgue no botao Limpa

[
(% .
’
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8. Para sair desta tela, clique no botao Sai "L ;
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Emissao do PPRA

A emissao do relatério do PPRA pode ser feita de forma completa, com todos os
relatorios selecionados ou conforme apresentado nos itens a seguir.

PPRA Completo

1. Para gerar o relatorio do PPRA Completo, acesse o Mdédulo PPRA, menu
Emissao do PPRA, opcdao PPRA Completo;

2. Selecione a empresa;
3. Caso desejado selecione os outros filtros: Lotacao, Setor, Funcgao;
4. Determine o periodo e a data para emissao do PPRA;
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Empresa; | ﬂ |
Lotagao: | ﬂ |
Setor: | j
Funcio | ﬂ |
Periodo Data do PPEA

e [ ae [

Felatorios a zerem emitidos
Capa

< <

|dentificagio da Empreza

<l

tetodologia

<l

Relagdo de Cargoz

Lay-Out da Flanta

<l

Processzo Pradutiva
CIFa,
SESMT

Flusoagrama da Producio

< < < <

Emizzdo das Fichaz

<l %

Rizzos Conforme Fluxograma de Producio

barzar Todos |

Data do PPRA:

[v Antecipagdo e Beconhecimento dos Rizcoz
[« Levantamento doz Riscos

[w Maguinas que oferecem Riscos

[v Cronograma de Becomendagtes

[v Avaliagdo Quantitativa

[v Metaz

[v Cronograma

[v Programa de Treinamentos

[v Detalhamento do Reconhecimento dos Riscos

[w Analize Preliminar de Risco

Dezmarcar Todos |

5. Todos os itens do PPRA estarao marcados;

6. Para desmarcar algum, clique na caixa de selecao ao lado do item;

7. Para gerar o relatério, clique no botdo OK ¥ ;

8. Para cada parte do relatério de PPRA, uma nova tela sera exibida;

9. Para imprimir cada parte, clique em & em cada tela;

10. Para seguir para a proxima tela, clique no botdo fechar;
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Capa do PPRA

1. Para gerar a capa do PPRA, acesse o Mddulo PPRA, menu Emissao do
PPRA, opcao Capa do PPRA;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Capa do PPRA

Empreza; | j |
Lotagio: | j |
[rata da Elaboragdo do PPRA:

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Identificacao da Empresa

1. Para imprimir a Identificacdo da Empresa, acesse o Médulo PPRA, menu
Emissao do PPRA, opcao Identificacao da Empresa;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Identificacdo da Empresa

Empreza; ||

Lotagdo: |

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Metodologia

1. Para imprimir a metodologia, acesse o Mddulo PPRA, menu Emissao do
PPRA, opcao Metodologia;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Descricao da Metodologia

DGR

Empreza: || j

Interface com Editor de Testos

1. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
2. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.

3. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa |° para limpar o
formulario.

4. Para editar o mapa de riscos, siga 0S passos:
Selecione a empresa;
Apos a selecdo, clique no botdo interface com Editor de textos;

Uma nova tela ird surgir onde serd possivel realizar as alteragdes no texto
existente;

Sera possivel copiar, colar ou importar o texto personalizado da empresa e
formata-lo com recursos similares ao editor de texto Microsoft Word;
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Ao finalizar a edigcao, clique em Salvar no editor de textos.
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Relagao de Cargos

1. Para imprimir a Relacdao de Cargos, acesse o Moddulo PPRA, menu
Emissao do PPRA, opcao Relagao de Cargos;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de Relagdo de Cargos

Empresa: |

Setor:; | j
Lotagdo: | j |
Fung3o | ﬂ |

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.

CIPA

1. Para imprimir a parte referente a CIPA, acesse o Mdédulo PPRA, menu
Emissao do PPRA, opcdao CIPA;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de CIPA

Empreza; ||

Lotagdo: | j |

Tipo de CIPA
W CIP

[ CIPATR
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3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.nexocs.com.br



NEXO CS %0

[ | | | ~
INFORMATICA @i_: GESTAO INTEGRADA
SESMT

1. Para imprimir a parte referente ao SESMT, acesse o Médulo PPRA, menu
Emissao do PPRA, opcao SEMST;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatorio de SESMT

Empreza; |

Lotagao: |
Tipo de SESMT
Iv SESMT [ SEPATR

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sao Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.nexocs.com.br



NEXO CS O -

Fluxograma de Producao

1. Para imprimir a parte referente ao fluxograma de produgao, acesse o
Médulo PPRA, menu Emissao do PPRA, opcdo Fluxograma de
Producao;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de Fluxograma de Produgao

Empresza;

Lotagdo:

Setar:

Cargo:

Fungdo

Funcionério: | R

Levantamento por
|v Empreza v Laotagio [vw Setar |v Carga Iv Fung3o v Funcionrio

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Riscos do Fluxograma de Producao

1. Para imprimir a parte referente aos riscos do fluxograma de producao,
acesse o Médulo PPRA, menu Emissao do PPRA, opcdo Riscos do
Fluxograma de Producao;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de Riscos do Fluxograma de Producao

Empresa: | j|

LotacEo: | ﬂ|

Setor; | j

Cargo: | ﬂ

Fungao: | j

Furnciotario: | J |

3. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botdo Tabela =';
4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.

6. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa !° para limpar o

formulario.
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Emissao das Fichas

1. Para imprimir separadamente as Fichas, acesse o Mdédulo PPRA, menu
Emissao do PPRA, opcao Emissao das Fichas;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatério de CIPA

Empreza: ||

Lotagdo: | ﬂ |

Tipo de CIPA
W CIPA

[ CIFATR

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Reconhecimento dos Riscos Ambientais

1. Para imprimir a parte referente ao reconhecimento de riscos ambientais,
acesse o0 Moédulo PPRA, menu Emissao do PPRA, opcao
Reconhecimento de Riscos Ambientais;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatorio de Reconhecimento dos Riscos Ambientais D_<

=]0] 7

Empresa | ||
Setar: | j
Laotag3o: | ﬂ |
Funggo | ﬂ |
Periodo

pe | owme [

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Levantamento de Riscos

1. Para imprimir a parte referente ao levantamento de riscos, acesse o
Médulo PPRA, menu Emissao do PPRA, opcdao Levantamento de
Riscos;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatério de Levantamento dos Riscos Identificados

Empresza: | ﬂ |
Setor: | ﬂ
Cargo: | ﬂ
Lotagdo: | ﬂ |
Funcdo | j
Funcionario: | J |

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.

5. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa !° para limpar o
formulario.
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Maquinas que Oferecem Riscos

1. Para imprimir a parte referente as maquinas que oferecem riscos, acesse o
Mddulo PPRA, menu Emissao do PPRA, opcao Maquinas que Oferecem
Riscos;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatério de Maguinas que Oferecem Riscos

Empress || = |
Setor: | |
Cargo: | |
Funcionsrio: | o
Lotagso: | j |
Fungio | =] |

Riscos a partir de:

" |dentificagio de Riscas " Flusograma de Froducio

Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela = ;
Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.

o v kW

Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa !° para limpar o
formulario.
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Cronograma de Recomendacoes

1. Para imprimir a parte referente ao cronograma de recomendacgOes, acesse
o Modulo PPRA, menu Emissao do PPRA, opcdo Cronograma de
Recomendacoes;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa é obrigatéria;

Relatdrio de Cronograma de Recomendacgies

Empresza;

Setar;

LotagEo: |

Respongzavel
da Medida : |

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Avaliacao Quantitativa

1. Para imprimir a parte referente a avaliacdo quantitativa, acesse o Mdédulo
PPRA, menu Emissao do PPRA, opcao Avaliacao Quantitativa;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de Avaliacdo Quantitativa [’E|

Empresa: j |

Setar:

Lotagdo: j |

Fungio j |
Perinde Funcionarios Afastados

Dre i [ Incluir funcionarios afastados

Detalhar em
[w Setor [ Cargo [ Lotagdo [ Fungéo [ Funcionario

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Detalhamento do Reconhecimento dos Riscos

1. Para imprimir a parte referente ao detalhamento do reconhecimento dos
riscos, acesse o Moddulo PPRA, menu Emissao do PPRA, opcao
Detalhamento do Reconhecimento dos Riscos;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de Detalhamento do Reconhecimento dos Riscos

Periodo do Detalthamento

Empreza:

Setor:

Cargo:

Lotagan:

Fung3o

Funcionario:

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.

5. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa |° para limpar o
formulario.
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Metas

1. Para imprimir a parte referente as metas, acesse o Médulo PPRA, menu
Emissao do PPRA, opcao Metas;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatorio de Metas

Empreza: ||

LatagEo: |

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Cronograma

1. Para imprimir a parte referente ao cronograma, acesse o Médulo PPRA,
menu Emissao do PPRA, opcao Cronograma;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio do Cronograma

Empresa: ||

Latagio: |

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Programa de Treinamentos

1. Para imprimir a parte referente ao programa de treinamentos, acesse o
Médulo PPRA, menu Emissdao do PPRA, opcdo Programa de
Treinamentos

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de Programa de Treinamentos

Empresa. | =l |
Setor. | =]
Lotaga: | = |

Periodo

pe | oae |

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.
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Relatorios

Acompanhamento PPRA

1. Para imprimir um relatério de acompanhamento do PPRA, acesse o Mddulo
PPRA, menu Relatoérios, opcao Acompanhamento PPRA;

2. Preencha os campos como desejado;

Relatdrio de Acompanhamento PPRA

Empresa: || ﬂ |

Acompanhamenta; | ﬂ |
Tipo do Relatorio
i+ Paor Acompanhamento " Por Empresa [~ Somente Acompanhamentos sem Conclusdo
Periodo do Historico Periodo da Data Previzta

Data Inicio: Data Final: Data Inicio: Data Final:

3. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botdo Tabela = ;
4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
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Cronograma de CIPA

1. Para imprimir um relatério com o cronograma de CIPA, acesse o Médulo
PPRA, menu Relatérios, opcao Cronograma de CIPA;

2. Preencha todos os campos;

Relatdrio de Cronograma da Cipa

Cronograma: | j |
Empresa; | j
|
Statusz: | j
CIPA; | j |
Periodo
b s 1 Mivel: l—Ll
Ao [preencher o ano com 4 digitos)

3. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela E ;
4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
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Cronograma

1. Para imprimir um relatério com o cronograma, acesse o Mddulo PPRA,
menu Relatorios, opcao Cronograma;

2. Preencha todos os como desejado;

Relatério de Cronograma

Cronograma: | | |
Empresa: | |
|
Lotagao: | | |
Status: | -
Periodo
Mes 1 Nivet [ <]
Ano: l— [preencher a ano conm 4 digitas)

3. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela E ;
4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
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Riscos Identificados

1. Para imprimir um relatério com os riscos identificados, acesse o Mdédulo
PPRA, menu Relatérios, opcdo Riscos Identificados;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de Riscos ldentificados

Identificado em

Empreza: j |

Setor: ﬂ Cargo: |
Lotagan: ﬂ |
Funian ﬂ

Funcionario: J |
h dquina: j |
Tarefa: ﬂ |

Selecao

Risco: ﬂ |
M ivel Agdo: ﬂ |

Detalhar em Tipo de Relatdrio
[ Setor | Camgo [ Lotagdo [ Fungdo [ Funcionario (v Resumido ¢ Detalhado

. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botdao Tabela =';

. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.

. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa '
formulario.

3
4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
5
6

para limpar o
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Composicao sem Riscos

1. Para imprimir um relatério com a composicao sem riscos, acesse o Médulo
PPRA, menu Relatérios, opcao Composicdo sem Riscos;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatério de Composicdo sem Riscos

s | =1
Uridade: | |
Setor: | |
G | -
Fungio | |
Lotago: | =
Fisc: | < |
Detalhar em Funciondrios Afastados
I~ Setor [~ Carga [~ Funglo ¥ Funcionario ¥ Incluir Funicionrios Afastados

. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela =';

3

4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
6

. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa ! para limpar o
formulario.
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Acidentes com Vitimas (Anexo III)

1. Para imprimir um relatério com todos os acidentes com vitimas, acesse o
Mddulo PPRA, menu Relatodrios, opcdao Acidentes com vitimas (Anexo
III);

2. Preencha os campos como desejado;
3. Os campos obrigatérios sao: Empresa e Periodo;

4. Ao preencher os campos desejados, cligue no botao Consulta O‘;

‘ﬁ" Relatdrio de Acidentes com Vitimas( Anexo [II ) IZIIEIEI

BERDEER

Mizleo:

Empreza;

Unidade:

|
|
Latagao: |
|
|

Setor:

Funcionario: |

2 7] g
T [

w
& Q

Fungao |

anEmnmmnEmn

Oeoméncia: |

Filtras ] Hesultado]
Perinde da Avaliacio

Mas/ina; || Inl'cio:l Acumulado desde: Relatdrio: |~

Clazsificagde de Acidents Forma de Agrupamento

ﬂ [ Mucleo [~ Cargo

[~ Empresza [~ Fungio

[ Lotagdo [” Funcionaria
[ Unidade [~ CIPA
[~ Setor

5. Para visualizar o gréfico, clique no botio GRAFICO III—';
6. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

7. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.nexocs.com.br



NFEOXH 9§ g@ :?g}ﬁo INTEGRADA

Acidentes sem Vitimas (Anexo 1IV)

1. Para imprimir um relatério com todos os acidentes sem vitimas, acesse o
Mddulo PPRA, menu Relatdrios, opcdo Acidentes sem vitimas (Anexo
1V);

2. Preencha os campos como desejado;

3. Os campos obrigatérios sao: Empresa e Periodo;

4. Ao preencher os campos desejados, cligue no botao Consulta O‘;

@ Relatério de Acidentes sem Vitimas( Anexo VI ) |:||E| [5__(|

DEEEOR

Miclea: | j |
Empresa; | j |
Lotagio: | j |
Unidade: | j
Sator: | j Cargo: | ﬂ
Funciondric: | J |
Fungao | j CIPA: | b
Ocaréncia: | j |
Filtros ]Hesultadol
Pericdo da Avaliagdo
MEs/Ana: Inici0:| Firn: | Acumulado desde: Rielatdrio: J
Classificacéio de Acidente Forma de Agrupamento
i
i ﬂ [ Micleo [~ Cargo
[~ Empresa ™ Fung3ao
[ Lotagio [” Funcionrio
[~ Unidade [~ CIP&
[~ Setor

5. Para visualizar o grafico, clique no botdo GRAFICO ! ;
6. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

7. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
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Doencga Profissional (Anexo 1IV)

1. Para imprimir um relatério com as doencas profissionais, acesse o Mdédulo
PPRA, menu Relatérios, opcao Doenca Profissional (Anexo V);

2. Preencha os campos como desejado. Sem o preenchimento destes campos
o relatdrio referenciarad a todas as ocorréncias cadastradas;

Relatério de Doenga Profissional ( Anexo IV )

Micleo: || j |
Empresa: | ﬂ |
Unidade: | j
Setor: | ﬂ Cargo:| j
Funcianario: | J |
Fungio | x| oea: | |
Grupo de Doengas
De | j |
s | =
Periodo Agrupar por
Data Inicial: Data Final: o Setor " Cargo " Claszificador " Lotagao
3. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botdo Tabela =';
4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir;
6. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa |° para limpar o

formulario.
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Insalubridade (Anexo V)

1. Para imprimir um relatério de insalubridade, acesse o Médulo PPRA, menu
Relatorios, opcao Insalubridade;

2. Preencha os campos como desejado;

Relatério de Insalubridade ( Anexo V )

Identificar em

Empresa: || ﬂ |

Setor: | j Cargo: | ﬂ
Lotagan: | ﬂ |

Fungao | ﬂ

Furnciondric: | | |

M aquina; | =]

T arefa: | ﬂ |

Periodo de Ii até Ii Tipo de Efeito: ﬂ
Detalhar em

f* Setar " Cargo " Fungdo " Lotagdo " Funcionario

. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botdo Tabela =';

. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.

3
4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
5
6

. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa '

formulario.

para limpar o
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Higiene Ocupacional

1. Para imprimir um relatério de higiene ocupacional, acesse o Médulo PPRA,
menu Relatoérios, opcao Higiene Ocupacional,

2. Preencha os campos como desejado;

Relatdrio de Higiene Ocupacional

Empresa

Latagdo:

IInidade:

Setar;

Funcao |

Rizco |
Periodo do Risco

De: li

Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela E ;
Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.

Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa |°
formulario.

o v oKW

para limpar o
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Mapa de Riscos

1. Para imprimir um relatério de mapa de riscos, acesse o Mdédulo PPRA,
menu Relatorios, opcdo Mapa de Riscos;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

X
MEER

Relatdrio de Mapa de Riscos

Empreza:

Lotagao:

3. Para visualizar o resultado no formato tabela, cligue no botdao Tabela =';

4. Para visualizar o relatorio, clique no botdo OK ¥ ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
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Mapa de Riscos - NR-5

1. Para imprimir um relatério de mapa de riscos — NR5, acesse o Mddulo
PPRA, menu Relatoérios, opcdo Mapa de Riscos — NR5;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de Mapa de Riscos - NR-5

X
OB ER

Empresa:

Lotagdo:

Setor:

Funcao |
Inicia: in:

Tipo de Relatorio

* Simples " Parametrizado

. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botdo Tabela E ;

3

4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
6

. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa !° para limpar o
formulario.
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Emissao do Mapa de Riscos

1. Para emissao do mapa de riscos, acesse o Moddulo PPRA, menu
Relatodrios, opcao Emissdao do Mapa de Riscos;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Emissdo Mapa de Riscos

Empreza:

Lotac3o: | j
|

Setor: | j

Cargo: | j

Fundo | j

|nterface com Editor de Testos

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.

5. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa [°
formulario.

para limpar o

6. Para editar o mapa de riscos, siga 0s passos:
e Selecione a empresa;
e Apoés a selegao, clique no botdo interface com Editor de textos;

e Uma nova tela ird surgir onde sera possivel realizar as alteracdes no
texto existente;

e Serad possivel copiar, colar ou importar o texto personalizado da
empresa e formata-lo com recursos similares ao editor de texto
Microsoft Word;
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e Ao finalizar a edicao, clique em Salvar no editor de textos.
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Mapeamento de Riscos

1. Para imprimir um relatério de mapeamento de riscos, acesse o Mddulo
PPRA, menu Relatérios, opcao Mapeamento de Riscos;

2. Preencha os campos como desejado;

Relatério de Mapeamento de Riscos

Identificado em
Empresa; | =l
Latagae: | ~|]
st | | cargo: | =l
Funciondio: | el
Furigo | =]
Periodo da Abrangéncia
Periodode | até |

. Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela E ;

3

4. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
6

. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa ! para limpar o
formulario.
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Detalhamento do Reconhecimento dos Riscos

1. Para imprimir um relatério de detalhamento do reconhecimento de riscos,
acesse o Mdédulo PPRA, menu Relatérios, opcdo Detalhamento do
Reconhecimento de Riscos;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatdrio de Detalhamento do Reconhecimento dos Riscos

Periodo do Detalhamento

Empreza:

Setor:

Latago:

Fung3o

|
|
Cargo: |
|
|
|

Funcionario

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;
4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.

5. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa |° para limpar o
formulario.
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Priorizacao dos Riscos

1. Para imprimir um relatério de priorizacdo dos riscos, acesse o Mddulo
PPRA, menu Relatérios, opcao Priorizacao Riscos;

2. Preencha os campos como desejado;

Relatdrio de Priorizagdo dos Riscos

npress. | <1
GHE: | |
Funciondrio: | o |
Setor: | |
Carga: | |
Latag&a: | ~| |
Fungo: | =] |
Risco: | ~| |

Para visualizar o resultado no formato tabela, clique no botao Tabela = ;
Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.

o v kAW

Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa !° para limpar o
formulario.
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1. Para imprimir um relatério de riscos associados a Kits, acesse o Mdédulo
PPRA, menu Relatérios, opcdo Riscos Associados a Kits;

2. Preencha os campos como desejado. A selecdo da empresa € obrigatodria;

Relatério de Riscos Associados a Kits

Identificado em

Empresa: || ﬂ |

Setor | ﬂ Cargo: | ﬂ
Lotagdo: | ﬂ |

Fungao | ﬂ
Funcionario: | J |

b aquina: | ﬂ |

T arefa; | ﬂ |

Selecdo
Riscao: | ﬂ |
Mivel Agdo: | ﬂ |
kit de Seguranca: | ﬂ |

Kit de Seguranca Tipo de Relatdrio

" Com Kit Azzociado " Sem Kit Azzociado v Amboz i~ Resumida  {* Detalhada
Periodo de Abrangéncia
[e: até

3. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = ;

4. Na tela de visualizagdo do relatério clique em & para imprimir.

5. Para realizar um novo filtro, clique no botdo Limpa !° para limpar o

formulario.
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