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Controle Ambulatorial

Atendimento Ambulatorial

Esta funcionalidade permitirda o registro dos atendimentos assistenciais /
ambulatoriais realizados pelos profissionais da empresa.
Esta funcionalidade também podera ser acessada pelo mddulo de agenda.

Como incluir um Atendimento Ambulatorial

1. Para incluir um Atendimento Ambulatorial, acesse o Modédulo Controle
Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao Atendimento
Ambulatorial;

g Ambulatorial

Controle Ambulatorial  Fichas InfoTipos Controles Agenda Relatrios  Estatisticas  Sairl 7

i Atendimento Ambulatorial | [(E] 3]
[ D00 E B &
Dados do Funcionario
Epesa || =
Funzianaria: | J |
Setor | e | e
e | ] Tune. | g
Lotag3o: | J |
Dados do Atendimento
Ma. Atendimenta: ’7 [ Atendimento Cancelado Justificativa
Data Atendimento: ’7 Horario: Turmno: | j
Tipo de Atendimento: | j [
Atendido por; | ﬂ [
Clinicambulatério: | |
Qlsorvaclos = Doengas do Funcionario | Ahzenteizmo |
Ficha da Funciondria | Pedido de Exame |
Atendimentos Bealizados | Procedimentos |
8 Sintomas | tedicamentos |

2. Selecione a empresa e funciondrio (Obrigatorios); (Consulte: Como
selecionar um funcionario em um formulario).
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3. Os campos (Setor, Classificador, Cargo, Turno e Lotacao) ja existentes no
cadastro do funcionario serao automaticamente preenchidos;

4. Informe os campos:
= Data Atendimento - Obrigatério

Ao clicar no campo, automaticamente o sistema assumird a data da maquina
(computador) do usuario, podendo ser alterada.

= Horario
Ao clicar no campo, automaticamente o sistema assumirda o horario da maquina
(computador) do usuario, podendo ser alterada.

= Turno

Ao clicar no campo, se houver no cadastro de turnos, definidos “turnos” para o
atendimento ambulatorial com os respectivos horarios, automaticamente o sistema
assumira o turno, caso contrario, se ndao vier preenchido, selecione o turno em que o
atendimento ocorreu. (Consulte: Como incluir um turno)

= Tipo de Atendimento - Obrigatério
Selecione o tipo de atendimento (Consulte: Como incluir um tipo de atendimento)
= Atendido por

Caso ao campo nao venha preenchido automaticamente, selecione o profissional que
realizou o atendimento. (Consulte: Como incluir um profissional).

A informacdo vird de forma automatica, quando houver o relacionamento entre o
profissional e o usudrio do sistema, registrado em Cadastros basicos, menu
Organizacdes, opgao Profissionais.

Se o campo ja vier preenchido com o profissional, somente sera possivel a alteragéo do
mesmo, caso o parametro localizado em Cadastros basicos, menu organizacgdo,
opcao Preferéncias, aba Detalhes, linha “Geral - Desabilita escolha de profissional”
estiver desmarcada.

= Clinica / Ambulatoério

Apos a selegio da empresa do funciondrio este campo sera preenchido
automaticamente, caso ndo esteja informado, selecione uma clinica pré-cadastrada.
(Consulte: Como incluir uma clinica/ambulatério).

A associagao da clinica a empresa do funcionario é registrada no cadastro de empresas,
localizado em: Cadastros basicos, menu organizacao, opcdo empresas, aba Dados
Med. Ocupacional, campo Clinica.

= Observagoes
Informar observacdes “ndo confidenciais” do atendimento.

Estas observacGes estardo sendo apresentadas nas telas de consulta da ficha médica do
funcionario, assim como na tela de Atendimentos realizados (campo observagao).

H

5. Para confirmar a inclusao cligue no botao Grava .
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Sado disponiveis na tela do atendimento, opgdes para se informar dados
complementares / detalhes sobre o atendimento ambulatorial realizado,

sendo eles:
Doengas do Funcionario | Abzenteizmo |
Fizha do Funcionaria | Pedida de Exame |
Atendimentoz Bealizados | Procedimentos |
Sintomasz | Medicamentos |

6. Botao Doencas do funcionario
Nesta tela sera possivel a consulta e inclusdo de doengas do funcionario.

Consulte: Como incluir doengas do funcionario no atendimento ambulatorial
7. Botdo Ficha do Funcionario

Nesta tela serd possivel a consulta e inclusdo de dados do exame fisico, questionario da
ficha médica e observacbes (evolucdo clinica) do funcionario, assim como tera acesso as
audiometrias e dados de absenteismo do mesmo entre outras opgoes.

Consulte:
Como incluir dados do exame fisico do funcionario no atendimento ambulatorial.

Como atualizar questionario da ficha médica do funcionario no atendimento
ambulatorial.

Como incluir observacoes (evolucdo clinica) do funcionario no atendimento
ambulatorial.

Como consultar os riscos ocupacionais do funcionario no atendimento
ambulatorial.

8. Botao Atendimentos Realizados

Nesta tela serd possivel somente a consulta de atendimentos ja realizados pelo
funcionario.

9. Botao Sintomas

Nesta tela sera possivel a consulta e inclusdo de sintomas do funcionario.

Consulte: Como incluir sintomas do funcionario no atendimento ambulatorial.
10. Botao Absenteismo

Nesta tela sera possivel a consulta e inclusdao de absenteismo/afastamento do funcionario,
assim como a emissao de atestado de afastamento.

Consulte: Como incluir absenteismo do funcionario no atendimento ambulatorial.

11. Botao Pedido de Exame
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NEXO cs g@g :E)g}ﬁo INTEGRADA

Consulte: Como incluir exames do funcionario no atendimento ambulatorial.

12. Botao Procedimentos

Nesta tela serd possivel a consulta e inclusdo de procedimentos realizados durante o
atendimento do funcionario.

Consulte: Como incluir procedimentos do funcionario no atendimento
ambulatorial.

13. Botao Medicamentos

Nesta tela sera possivel a consulta e inclusdo de medicamentos do funcionario, assim
como a emissdo de receituario.

Consulte: Como incluir medicamentos do funcionario no atendimento
ambulatorial.
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Como incluir doencas do funcionario no atendimento ambulatorial

Estand

o na tela do atendimento ambulatorial do funcionario, cligue no botdo

Doengas do Funcionario

Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela de doengas do funcionario serda apresentada
diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opgao “Sim”.

Atencido £

..........................................

Sim Méo

Para in

1.

2.

3.

cluir uma doenca para o funcionario, seguir os passos abaixo:

Cligue no botao Novo registro =, localizado ao lado da tela.

Ao clicar no botdo novo registro, sera habilitada linha para se incluir a doenga,
observe que no campo “Céd. Doenca” estard sendo apresentado um icone ==,

Se o coédigo da doencga ja for conhecido, informar o mesmo no campo “Cod.
Doenca”. A partir desta informacdo o campo Nome Doenca estara sendo
preenchido com o nome referente ao cddigo informado.

(Consultar: Como incluir uma doenca).

Caso necessite consultar a doenca a ser incluida, clicar no icone = localizado no
campo Cdd. Doencga.

Deengas do Funcienario

=)
ERDOO

Empresa: | j [
Funciohrio: | J [
Cod. Doenca Nome Doenca Data Doenga (Quadro Clinico 1
= | [m

4

El
&

4. Sera apresentada tela para se incluir dados para o filtro da doenga, podendo ser

por Nome ou Cddigo.
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5. Para consultar pelo Nome ou parte do nome da doenca, informar o texto na linha
da coluna “Nome” e teclar <Enter>, o mesmo deverd ser feito para o campo
Caddigo.

Mame Cadigo -
febre -

6. Se ndo informado nenhum texto para filtro, o sistema estara realizando uma
consulta “completa” ao cadastro de doengas.

7. Se a quantidade de registros a serem apresentados for muito grande, sera
apresentada tela para confirmar a execugao da consulta.

Confirma @

Mao Cancelar

8. Ao clicar no botdo “Sim”, o sistema estard apresentando todas as doencas
cadastradas. Se clicar "Ndo”, o sistema volta a tela anterior sem a execucao da
consulta.

9. Apds a localizacdo da doenca desejada, clique na linha da doenca desejada. O
sistema ird retornar para a tela anterior apresentando o cddigo e nome da doenga
selecionada.

10. Informar os demais dados da tela de doengas:

a. Data da doenca
Ao clicar no campo, o sistema assumira a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.

b. Quadro clinico (opcional)

c. Restabelecimento (opcional)

d. Data Restabelecimento (opcional)

Os demais campos serdo utilizados para outras necessidades.

11. Clicar no botao Grava = localizado ao lado da tela.
12. Para inserir mais doengas, volte ao passo “1”.
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Como cancelar doencas do funcionario no atendimento
ambulatorial

1. Estando na tela de doencas do funcionario, identifique a doenca que deseja cancelar;
2. Na linha desta doenca a ser cancelada, localize a coluna “Cancelado”;

. Doengas do Funcienario

_
ERDOE

Empresa:  |000001 | [EMPRESA TESTE
Funcionario: |1 ...| [TESTE
Absenteizmo No. Cancelado Data Cancelamento Justificativa Cancelado por

v 1 v Erro de digitagio il

5|
- =

Marque a opcao Cancelado;
No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

5. Cligue no botao Grava = ao lado da tela para efetivar o cancelamento.
6. ApOs a gravacao do registro o sistema atualizara a data de cancelamento e usuario que
efetuaram a operacdo de cancelamento.

B w

Como excluir doengas do funcionario no atendimento ambulatorial

1. Estando na tela de doengas do funcionario, identifique a doenca que deseja excluir;

2. Na linha desta doencga a ser excluida, dé um clique duplo na linha ao lado esquerdo do
registro do medicamento desejado. Um X devera aparecer indicando a selecao;

E .

3. Para confirmar a exclusdo clique no botdo Grava
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Como incluir dados do exame fisico do funcionario no atendimento

ambulatorial
Estando na tela do atendimento ambulatorial do funcionario, clique no
bot3o Ficha do Funcionério

Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela da ficha médica do funcionario sera apresentada

diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opgao “Sim”.

Atencdo EE

_, ............... 5 Im ................ ,_ HED |

Para incluir os dados do exame fisico para o funcionario, seguir os passos abaixo:

Ficha Médica

B
ERECOR

Funciandrio | Ficha Médica (]

lgbsewacﬁes | Riscog Ocupacionais | Doengas | §intomas| tedicamentos l Frocedimentos l

Empreza: | j |
Funcionario: | J
Home: [ Histérico
Exame Fisico Valor Complemento Normal Data E
Altwra |
Paso |— E
Mlassz Corporsa |
Prassio Arterial |

Pezo em kilogramasz. Altura em metros.

1. Estando na tela da ficha médica, clique na Aba “Exame Fisico”;

2. Serdo apresentados os itens de exame fisicos previamente cadastrados. (Consulte:

Inclusao de itens de exame fisico).
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e os dados dos itens apresentados:

Valor : Informe os dados do item;

Complemento: Informe (se desejado) informacdes complementares relacionadas ao
item;

Normal: Este campo estara considerando, conforme o valor informado na “faixa” de
normalidade, de acordo com o cadastro do item do exame. Podendo ser marcado
ou desmarcado.(Consulte: Inclusdo de itens de exame fisico);

Data: O sistema estara preenchendo este campo com a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.

Atencdo: Os valores referentes a medidas de Altura, Peso entre outros, deverdo ser
informados separados por “virgula”. Exemplo: 1,75.

4. Apds informados os dados, clique no botdo grava = ao lado da tela.

Atencdo: Caso ja existam valores sendo apresentado na tela do exame fisico,
devera ser feita uma alteracdo / sobreposicdo dos valores apresentados, sendo
assim, os valores anteriores ficardo armazenados no historico do funcionario.

Para acessar o histérico destes valores, clique na linha do item que deseja
consultar e clique no botdo Histérico, localizado na parte superior da tela.

Como cancelar dados do exame fisico do funcionario no
atendimento ambulatorial

1. Estando na tela de exame fisico do funcionario, clique na linha do item de exame que

des

eja cancelar;

2. Clique no botdo Histérico localizado na parte superior da tela;

Histérico da Ficha (]
| Altura
Data Valor Complemento Normal Canecelado Dy
19/07/:2007 (1,73 [ v

3. Localize a linha que deseja ser cancelada;
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4. Marque a coluna cancelado;

=

5. Cligue no botdo grava localizado na parte superior da tela.

Como atualizar questionario da ficha médica do funcionario no
atendimento ambulatorial

Estando na tela do atendimento ambulatorial do funcionario, clique no
bot3o Ficha do Funcionério

Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela da ficha médica do funcionario sera apresentada
diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opgao “Sim”.

Atencdo EE

Para atualizar o questionario da ficha médica do funcionario, seguir os passos abaixo:
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Empresa; | j [
Funcionario: | J
Topico: | ANTECEDENTES PESSOAIS Historico | DataResposta [
Parzunta Rasposta Atenglo Observagiies Obrig. | Data Ficha | Data Rasgy
QUELXA =l [ r

ST
NAD

afs

< [ 3

1. Estando na tela da ficha médica, clique na Aba “Ficha Médica”;

2. Serdo apresentadas as perguntas previamente cadastrados. (Consulte: Médulo
Administracdao, menu Cadastros Basicos - Ficha Médica - Inclusdo de perguntas /
Inclusao de respostas).

3. Selecione as respostas para as perguntas:

a. Atencdo : Caso definido no cadastro da resposta selecionada que a opgdo sera de
atencdo, o campo estara marcado, podendo ser atualizado.

ApOs a gravagdo da atualizagdo as perguntas que estiverem com o campo Atengado
marcado serdo apresentadas na cor “vermelha”.

b. Observacao: Informe (se desejado) observacao sobre a resposta informada;

c. Obrig.: Caso definido no cadastro da pergunta selecionada, que a opgao sera
obrigatdria, o campo estara marcado e sera obrigatério a selecdo de uma resposta
para as perguntas nesta condicdo, caso contrario o sistema ndo permitird a
atualizacdo da ficha médica.

d. Data Ficha: Este campo sera atualizado automaticamente pelo sistema apds a
gravacgao da atualizagao.

e. Data Resposta: Caso ndo informado, o sistema estara considerando a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada antes da gravacao da
atualizacao da ficha.

H

4. Apds informados os dados, clique no botdo grava ao lado da tela.

Atencao 1: Caso ja existam respostas sendo apresentado na tela da ficha médica,
devera ser feita uma alteracdo / sobreposicdo dos valores apresentados, sendo
assim, os valores anteriores ficardo armazenados no histérico do funcionario.
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Para acessar o histdrico destes valores, clique na linha da pergunta que deseja
consultar e clique no botdo Histérico, localizado na parte superior da tela.
Atencao 2: As respostas de atencao servirao como base para emissao de
relatérios de controle: Moédulo PCMSO, menu Relatérios, Opcao Ficha Médica,
opcOes: “Relatério de perguntas e respostas com Atencdo” e “Relatdrio Estatistico
de Resposta com Atencgao”.

Como cancelar resposta da ficha médica do funcionario no
atendimento ambulatorial

1. Estando na tela da ficha médica, clique na linha da pergunta, da qual sera cancelada a
resposta;

2. Clique no botdo Histérico localizado na parte superior da tela;

Histarice da Ficha = |
| QUELR:A B
Cancelado Data Cancelamento Justificativa Cancelado por
_
v 19/07/2007 - UsU1
=
4 D ¥

Localize a linha que deseja ser cancelada;
Marque a coluna cancelado;

5. Informe no campo justificativa, o motivo pelo cancelamento da resposta;

H

6. Clique no botdo grava localizado na parte superior da tela.

Como incluir observacoes (evolugao clinica) na ficha médica do
funcionario no atendimento ambulatorial

Estando na tela do atendimento ambulatorial do funcionario, clique no
botdo Ficha do Funcionario

Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela da ficha médica do funcionario sera apresentada
diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opgao “Sim”.
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Atencdo EE

Para incluir a observacdo (evolugdo clinica) do funcionario, seguir os passos abaixo:

e Medea

B3
CREER

Funcionario ] Ficha Medica I E=ame Fisico .E.lb

izzoz Doupacionaiz | Doengaz | ﬁintomas] Medicamentos] Frocedimentos ]

Empresa; |EIDDDU'I J |
Funcionario: |1 J
Nome: [TESTE
Data Observagio Registrado por Orizem

(@ o |w

< [ r

) [ Listar todas az obzervagtes do modulo [ Listar todas as cheervagies
Perfil de 5 alde

1. Estando na tela da ficha médica, clique na Aba “Observacgoes”;

2. Clique no botdo Novo registro =, localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botao novo registro, sera habilitada linha para se incluir a observacao.

a. Data: Este campo sera atualizado automaticamente pelo sistema, podendo ser
alterado.

b. Observacao: Informar os dados da observacao.

c. Atencgdo: Se este campo for marcado, a linha sera apresentada na cor “Vermelha”.

Atencao 1: Caso a linha de observacdo nao seja suficiente para descrever a
observacdao, o usuario podera incluir uma nova linha (voltando ao passo 2),
devendo informar a mesma data e dar continuidade a informacgao da observagao.
Atencao 2: Poderd ser definido parametro para se apresentar para o usuario as
observagoes de atencdo.
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Verificar em Mddulo de Cadastros Basicos, menu Organizacdo, Opgao Preferéncias,
aba Detalhes, linha “Ficha Médica — Mostrar Itens Médicos de Atengdo”.

3. Apoés informados os dados, clique no botdo grava = ao lado da tela.
4. Se desejado podera ser feita a impressdo dos dados informados na tela de observacses,

para tanto, basta clicar no botdao imprime = ao lado da tela.

Como excluir observacoes da ficha médica no atendimento
ambulatorial

1. Estando na tela de observagbes do funciondrio, identifique a observacdo que deseja
excluir;

2. Na linha desta observagdo a ser excluida, dé um clique duplo na linha ao lado
esquerdo do registro desejado. Um X devera aparecer indicando a selecéo;

E .

3. Para confirmar a exclusdo clique no botdo Grava

Atencdo: Caso estiver acionado o controle de seguranga, ndo sera possivel excluir ou
alterar o registro.

Cadastros basicos, menu Organizacdo, opgao Preferéncias, campo “Controla
Segurancga”.

Como consultar os riscos ocupacionais do funciondrio no
atendimento ambulatorial

Estando na tela do atendimento ambulatorial do funcionario, clique no
bot3o Ficha do Funcionério

Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela da ficha médica do funcionario sera apresentada
diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opgao “Sim”.

Atencdo EE

Para consultar os riscos ocupacionais do funcionario, seguir os passos abaixo:
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Ficha Médica

=3
COREER

Funcionario l Ficha Meédica l Erame Fisico l Obszervacdes LR

| Doengas | Sintomas l Medicamentos ] Procedimentos l

Empresa: | j [
Funcionario: | J
Mome: [
Cadizo Risco Cad Niv. Agdo Nivel de Agio Valor Encontr. Dit. Medigio

1. Estando na tela da ficha médica, clique na Aba “Riscos Ocupacionais”;

Atencdo: Nesta tela ndo sera possivel a manutencdo de dados, serd somente uma tela de
consulta.
Os riscos apresentados sao originados do processo de identificagao de riscos

Como incluir sintomas do funcionario no atendimento ambulatorial

Estando na tela do atendimento ambulatorial do funcionario, cligue no
bot3o Sintomnas

Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela de sintomas do funcionario serd apresentada
diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opgao “Sim”.

Atencdo EE
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Sintomas do Funcionario

Empresa: | ﬂ |
Funcionario: | J |

Cod. Sintoma Sintoma Data Vilido a

m |0

Medicamentos Recomendados

Para incluir um sintoma para o funcionario, seguir os passos abaixo:

1. Clique no botdo Novo registro = , localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botdo novo registro, sera habilitada linha para se incluir o sintoma.
(Consultar: Como incluir um sintoma).
2. Informar os demais dados da tela de Sintomas do Funcionario:
a. Selecione um sintoma, através do campo “Cdd. Sintoma” ou “Sintoma”.
b. Data
Ao clicar no campo, o sistema assumira a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.
c. Valido (opcional)
d. Obs (opcional)

3. Clicar no botdo Grava = localizado ao lado da tela.
4. Para inserir mais sintomas, volte ao passo “1”.

Como cancelar sintomas do funcionario no atendimento
ambulatorial

1. Estando na tela de sintomas do funcionario, identifique o sintoma que deseja cancelar;
2. Na linha deste sintoma a ser cancelado, localize a coluna “Cancelado”;
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Sintomas do Funcionario

Empresa:  [000001 | [EMPRESA TESTE
Funcianrio: |1 ...| [TESTE _
Cancelado Data Cancelamento Justificativa Cancelado por B
v v Erro de digitacio - I

Medicamentoz Recomendados

Marque a opgao Cancelado;
No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

5. Cligue no botao Grava = ao lado da tela para efetivar o cancelamento.
6. ApOs a gravacao do registro o sistema atualizara a data de cancelamento e usuario que
efetuaram a operacao de cancelamento.

> w

Como excluir sintomas do funcionario no atendimento ambulatorial

1. Estando na tela de sintomas do funcionario, identifique o sintoma que deseja excluir;

2. Na linha deste sintoma a ser excluida, dé um clique duplo na linha ao lado esquerdo do
registro desejado. Um X devera aparecer indicando a selecdo;

E .

3. Para confirmar a exclus3o clique no botdo Grava

Atencdo: Caso estiver acionado o controle de seguranga, ndo sera possivel excluir ou
alterar o registro.

Cadastros basicos, menu Organizacdo, opgao Preferéncias, campo “Controla
Segurancga”.

Como incluir procedimentos realizados durante o atendimento
ambulatorial
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Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela de procedimentos do funcionario sera
apresentada diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opgao
“Sim"'

Atencdo EE
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Procedimentos Ambulatoriais

=5
EHR DO

Empresa: || j [
Funcionario: | J [
Atendido por: | j |
Data Cod. Procedimento Nome Procedimento Otd. Cod. Profissional que Atenden

4

Para incluir um procedimento para o funcionario, seguir os passos abaixo:

1. Clique no botdo Novo registro =, localizado ao lado da tela.

Ao clicar no botdo novo registro, sera habilitada linha para se incluir o
procedimento.

(Consultar: Como incluir um procedimento).
2. Informar os demais dados da tela de sintomas:
a. Data
Ao clicar no campo, o sistema assumira a data atual da
magquina/computador do usuario, podendo ser alterada.

b. Selecione um procedimento, através do campo “Cdd. Procedimento” ou
“Nome Procedimento”.

c. Qtd.
Informar a quantidade de procedimentos realizados para aquele dia.

d. Cod. Profissional que Atendeu e Profissional que Atendeu.
Estes campos serdo preenchidos automaticamente conforme cédigo e nome
do profissional informado no atendimento ambulatorial, no campo “Atendido

por:”.
3. Clicar no botdo Grava = localizado ao lado da tela.
4. Para inserir mais procedimentos, volte ao passo “1”.

Como cancelar procedimento do funcionario no atendimento
ambulatorial

1. Estando na tela de procedimentos do funcionario, identifique o procedimento que
deseja cancelar;

2. Na linha deste procedimento a ser cancelado, localize a coluna “Cancelado”;
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Procedimentos Ambulatoriais (=]
HRDO
Empresa:  [000001 | [EMPRESA TESTE
Funcionario: |1 J |TESTE
Atendido por: |E j |Enfermagem
Profissional que Atenden Cancelado| Data Cancelamento) Justificativa Cancelado por
—+ | Enfermagem v Erro de digitacho -
El [ »
3. Marque a opgdo Cancelado;
4. No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

Cligue no botao Grava = ao lado da tela para efetivar o cancelamento.
ApOs a gravacao do registro o sistema atualizara a data de cancelamento e usuario que
efetuaram a operacdo de cancelamento.

ow

Como excluir procedimentos do funcionario no atendimento
ambulatorial

1. Estando na tela de procedimentos do funcionario, identifique o procedimento que
deseja excluir;

2. Na linha deste procedimento a ser excluido, dé um clique duplo na linha ao lado
esquerdo do registro desejado. Um X devera aparecer indicando a selegéo;

E .

3. Para confirmar a exclusdo clique no botdo Grava

Atencdo: Caso estiver acionado o controle de seguranga, ndo sera possivel excluir ou
alterar o registro.

Cadastros basicos, menu Organizacdo, opgao Preferéncias, campo “Controla
Segurancga”.
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Como incluir medicamentos do funcionario no atendimento
ambulatorial

Estando na tela do atendimento ambulatorial do funcionario, cligue no

bot3o Medicamentoz

Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela de medicamentos do funcionario sera
apresentada diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opgao
A\} H 4
Sim”.

Atencido £

..........................................

L
3
=
[=TH}
(]
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Receituaric [=5]
DERELCR
Empresa: || j |
Funcionrio: | J |
Clinica/émb.: | ~|
Cod. Medic. MNome Comercial Diata Qtd Feceitada Unidade
=
« [ F
Conzulta Medicamentos Imprime Receituario

Para incluir um medicamento para o funcionario, seguir os passos abaixo:

1. Clique no botdo Novo registro =, localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botdo novo registro, serd habilitada linha para se incluir o
medicamento.
(Consultar: Como incluir um medicamento).

2. Informar os demais dados da tela de sintomas:

a.

b.

«a

Selecione um medicamento, através do campo “Cdéd. Medic.” ou “Nome
Comercial”.

Data

Ao clicar no campo, o sistema assumira a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.

Qtd Receitada.

Informar a quantidade receitada do medicamento.

Unidade: Selecione a unidade a ser receitada (Comprimido, caixa, gotas
entre outros).

Recomendacgbes: Descreva as recomendacdes para uso do medicamento.
Observacdes: Descreva as observacoes para uso do medicamento

Qtde Entregue: Se houve a entrega do medicamento para o funcionario,
informe a quantidade da mesma.

Esta quantidade informada ira influenciar diretamente na emissdo de
relatério de controle de custo.

Unidade de Armazenagem: Serd preenchida automaticamente, conforme
cadastro do medicamento selecionado.

Cod. Profissional que Atendeu e Profissional que Atendeu.
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Estes campos serdo preenchidos automaticamente conforme cdédigo e nome
do profissional informado no atendimento, no campo “Atendido por:”.

3. Clicar no botdo Grava = localizado ao lado da tela.
4. Para inserir mais procedimentos, volte ao passo “1”.

Como imprimir um receituario
1. Estando na tela de Receituario, dé um cliqgue na linha dos medicamentos
que queira incluir no receituario. Um V surgird quando a linha for
selecionada;

Receituario

=)
ODEBREECKR

Empresar  [000001 | [EMPRES& TESTE
Funciongrio: |1 ... [TESTE
Cod. Medic. MNome Comercial Data (Qtd Receitada Unidade
v AAg £19/07/2007 § 10,00
™ =3
=

1| k

Conzulta Medicamentoz | Imprime B eceituario

2. Clique no botdo Imprime Receituario.

3. Quando visualizar o receitudrio clique no botdo &' para imprimir.

Como cancelar medicamento do funcionario no atendimento
ambulatorial

1. Estando na tela de medicamento do funcionario, identifique o medicamento que deseja
cancelar;
2. Na linha deste medicamento a ser cancelado, localize a coluna “Cancelado”;
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Receituario @
ODEBRECR
Empresa: |EIEIDEIEI1 J |EMPRESA TESTE
Funciongric: |1 .| [TESTE
Cancelado Data Cancelamento Justificativa Canceladoe por
—+ v Erro de digitagil -
=
. [ »
Conzulta Medicamentos Imprime Receiturio

3. Marque a opgao Cancelado;
4. No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

5. Cligue no botao Grava = ao lado da tela para efetivar o cancelamento.
6. ApOs a gravacao do registro o sistema atualizara a data de cancelamento e usuario que
efetuaram a operacdo de cancelamento.

Como excluir medicamentos do funcionario no atendimento
ambulatorial

1. Estando na tela de medicamentos do funciondrio, identifique o medicamento que
deseja excluir;

2. Na linha deste medicamento a ser excluido, dé um clique duplo na linha ao lado
esquerdo do registro desejado. Um X devera aparecer indicando a selegéo;

E .

3. Para confirmar a exclus3o clique no botdo Grava

Atencdo: Caso estiver acionado o controle de seguranga, ndo sera possivel excluir ou
alterar o registro.

Cadastros basicos, menu Organizacdo, opgdo Preferéncias, campo “Controla
Seguranga”.
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Como incluir um pedido de exame do funcionario no atendimento
ambulatorial

Estando na tela do atendimento ambulatorial do funcionario, cligue no
bot3o Pedida de Exame

Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela de pedido de exame do funcionario sera
apresentada diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opgao
A\} H n”
Sim”.

Atencido £
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:k?:_-, Ambulatonial - [Pedidos de Exames]

i3 Controle Ambulatorial Fichas InfoTipos Controles Agenda Relatorios  Estatisticas  Sairl 7

[ B0 EH B B

Dados do Funcionano

Emprsa [Dooom _~| [EMPRESA TESTE

Funcionrio: |1 .| [TESTE

Dados do Exame

Cédigalntema: | Evamer | x|

Tipo Exame: | =] DataPedide: |
Solicitante: | | Validade: | meses
Clinica Solicit] =l Prowimo Exame: |
Redizar em: | =l Validade Pedido:|  dias

Exames Recomendados | Requernimento de Exame | Resultado de Exame | Comparativa de Resultado | [~ Exame Cancelado Juztificativa

Dados do Parecer

Data Parecer | Parecer: j [

Mativo da Perda: | j Data Fealizagdo: Hora de Realizagdo:

Resultado: “ | Obs ‘ o
Métado a Prafizzional &
Utilizado: + | Respongavel -

1M

Conclusdo

Para incluir um pedido de exame para o funcionario, seguir os passos abaixo:
Dados do Exame
a) Exame: Selecione o exame;
b) Tipo de Exame: Selecione o tipo de exame clinico;

c) Data do Pedido: A data serd preenchida automaticamente conforme a data da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.

d) Solicitante: Caso ao campo ndo venha preenchido automaticamente, selecione o
profissional que esta solicitando o exame. (Consulte: Como incluir um
profissional).

A informagdo vird de forma automatica, quando houver o relacionamento entre o
profissional e o usuario do sistema, registrado em Cadastros basicos, menu
Organizacdes, opgao Profissionais.

Se o campo ja vier preenchido com o profissional, somente serd possivel a
alteracdo do mesmo, caso o parametro localizado em Cadastros basicos, menu
organizacao, opcdo Preferéncias, aba Detalhes, linha “Geral - Desabilita
escolha de profissional” estiver desmarcada.

e) Validade (em meses): Informar a quantidade de meses de validade do exame.
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Este campo estara preenchido se no cadastro do exame ambulatorial estiver
informado a validade padrdo do exame, podendo ser alterada.

f) Clinica solicit.: Informar em qual clinica/ambulatério esta se solicitando o exame

g) Préximo exame: Campo preenchido automaticamente conforme data do exame
e validade, ap0ds a gravacdo do registro.

h) Realizar em: Selecione a clinica onde o exame devera ser realizado pelo
funcionario.

Este campo vira preenchido automaticamente, caso no cadastro de clinicas houver
a associagao com os exames realizados.
Este cadastro é localizado em: Modulo de Cadastros basicos, menu Organizacéo,
opgao Clinicas, Aba Exames Realizados.

i) Validade Pedido Dias: Informar a quantidade de dias de validade do pedido do
exame, ou seja, qual o tempo (em dias) que o funcionario tera para realizagdo do
exame.

Este campo vird preenchido automaticamente, caso no cadastro de exames
ambulatoriais, 0 mesmo estiver informado.

j) Para incluir o pedido de exame, clique no botdo Inclui = .

2. Ao salvar, o sistema oferece a opcao de imprimir um requerimento do
exame.
Confirma @

Cancelar

3. Caso deseje fazé-lo escolha a opgdo ‘Sim’.
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Requerimento de Exames @I

OREQ

Dados do Funcionario

Empress  [0000D1 v | [EMPRESA TESTE

Funcionério: |2 .| NDSE DASILYA

Examesz Pedidos

Cod. Exame Exame Data Pedido | Requerimento| Rea

HEMOGEAMA COMP

031 GLICOSE EM JETUM 190772007 :4 001

4. Caso tenha somente um exame a ser pedido, o sistema estara gerando o
requerimento automaticamente.

5. Caso exista mais de um exame a ser pedido, o sistema permitird a selecao
dos exames que deverao ser apresentados no requerimento, para tanto
devera ser feita selecdao dos mesmos, para isto, clicar ao lado esquerdo do
campo Céd. Exame (ficara marcado com uma seta) e clicar no boto

imprime =,

6. Serd questionado se é desejado gerar novo requerimento, caso positivo,
clicar na opgao Sim para apresentagao do relatorio.

7. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.

Como incluir um absenteismo do funcionario no atendimento
ambulatorial

Estando na tela do atendimento ambulatorial do funcionario, clique no botdo
Abzenteizmo | )

Caso o atendimento ainda ndo tenha sido gravado, sera apresentada tela para confirmar a
inclusdo do mesmo, caso contrario a tela de pedido de exame do funcionario sera
apresentada diretamente. Se desejado incluir o atendimento ambulatorial, clicar na opcgao
A\} H ”
Sim”.
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Controle de Absenteismo

EHEO BEE RIREO QR

Abzenteisma l Dados Complementares l

Funcionario

Empreza: | j |

Funcionario: | J |

Cargo: | j

NT]I:ﬂ:s;[:;lmsmu '7 Ligado a ocoméncia M2 ’7 Atestado M2 : l— .-",—
Data Saida: [ Hora Saida: [
D ata Prevista do Retorno: ’7

[rata Retomo ,7 Hora Retorna:

Tatal de Dias: [

Diaz a Deduzir ,7

Tatal de Dias Auzente: '7 r Total de Horas Susente: li
Tipo &bsenteismo: | j |

EmizzBo do Atestado: [ Alestado Externo [ Afastamento Definitive [ Cancelado

Resultado
Emizsar do Atestado: | j [
M édico: | j |
Parecer: [ =
Doenca: | J |

Alestado
Memarando
Ficha Médica
Pericia Médica
Absenteismos
Cansulta
Doengas

Para incluir um absenteismo / afastamento para o funcionario, seguir os passos abaixo:

Aba Absenteismo

a) Data Saida (obrigatério): Informe a data de saida do afastamento;

b) Hora Saida: Informe a hora de saida do afastamento;

c) Data Prevista do Retorno (obrigatério): Informe a data prevista de retorno do

afastamento;
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d) Data Retorno: Informe a data de retorno do afastamento, caso contrdrio ndo
preencher o campo;

e) Total de Dias: Este campo somente serd preenchido automaticamente se
informado a data de saida e data de retorno;

f) Dias a Deduzir: Informe o total de dias a deduzir;
g) Data Saida: Informe a data de saida;

h) Total de Dias Ausentes: Serd calculado automaticamente, considerando total
de dias (-) dias a deduzir;

i) Total de Horas Ausente: Informar o total de horas ausentes.
j) Tipo de Absenteismo: Selecionar o tipo de absenteismo.

k) Emissao do Atestado: Informar a data de emissdo do atestado de
afastamento.

|) Atestado Externo: Se atestado for externo, marcar a opgdo, caso contrario,
deixar em branco.

m)Afastamento definitivo: Indicar se afastamento é definitivo ou n&o.

n) Emissor do Atestado: Caso ao campo ndo venha preenchido automaticamente,
selecione o profissional que esta solicitando o exame. (Consulte: Como incluir
um profissional).

A informagdo vird de forma automatica, quando houver o relacionamento entre o
profissional e o usuario do sistema, registrado em Cadastros basicos, menu
Organizacdes, opgao Profissionais.

Devera ser verificado também o pardmetro: Médulo de Cadastros basicos, menu
Organizacdo, opcao Preferéncias, Aba Detalhes, limha “Absenteismo -
Sugerir Emissor igual ao Médico”.

Se o campo ja vier preenchido com o profissional, somente serd possivel a
alteracdo do mesmo, caso o parametro localizado em Cadastros basicos, menu
organizacao, opcdo Preferéncias, aba Detalhes, linha “Geral - Desabilita
escolha de profissional” estiver desmarcada.

0) Médico: Caso ao campo ndo venha preenchido automaticamente, selecione o
profissional que é responsavel pelo atestado. (Consulte: Como incluir um
profissional).

A informacgdo vira de forma automatica, quando houver o relacionamento entre o
profissional e o usuario do sistema, registrado em Cadastros basicos, menu
Organizacoes, opcao Profissionais.

Se o campo ja vier preenchido com o profissional, somente sera possivel a
alteracdo do mesmo, caso o parametro localizado em Cadastros basicos, menu
organizacao, opcdo Preferéncias, aba Detalhes, linha “Geral - Desabilita
escolha de profissional” estiver desmarcada.

p) Parecer: Selecionar o parecer do atestado.
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Somente serdo apresentados pareceres que estiverem em seu cadastro a opgao
absenteismo marcada, localizado em: Mddulo de Cadastros basicos, menu Medicina
Ocupacional, tipos de Parecer, campo “Tipos de Parecer — Absenteismo”.
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q) Doencga: Selecionar a doenca (CID) do atestado.

1. Cligue no botao grava = :

2. Para imprimir o atestado, clique no botdo “Atestado” localizado ao lado da
tela.
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Como consultar um Atendimento Ambulatorial

1. Para realizar uma consulta de um Atendimento Ambulatorial, acesse o
Moédulo Controle Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao
Atendimento Ambulatorial.

2. Selecione uma empresa;

Se deseja consultar o atendimento de um funcionario especifico, informar
empresa e funcionario antes de clicar no botdo consulta.

3. Cligue no botao Consulta f:J‘;

Vocé podera navegar pelos registros através dos botdes de navegacao

( I

b | . . -4 . > ;. [ 2 VI
primeiro anterior proximo ultimo).

Como cancelar um Atendimento Ambulatorial

1. Localize o registro desejado; (Consulte: Como consultar um Atendimento
Ambulatorial);

2. Apos a exibicao do registro, marque o campo “Atendimento Cancelado”;

3. Clique no botdo atualiza - ;
4. Clique no Botao “Justificativa”;

Justificativa do Cancelamento [E3m]
= E
Justificativa
ERRO DE -
DIGITAGAD

5. Informe o motivo do cancelamento do atendimento;

6. Clique no botdo atualiza " da tela de justificativa;

kdl

7. Para sair da tela, clique no botao sai

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



@

INFORMATICA

o0 NEXO _
NExo cs ®@® GESTAO INTEGRADA

Como excluir um Atendimento Ambulatorial

1. Localize o registro desejado; (Consulte: Como consultar um Atendimento
Ambulatorial);

x
2. Apds a exibicdo do registro, clique no botdo Exclui

Atencao: Caso estiver acionado o controle de seguranca, ndao sera possivel
excluir o registro.

Cadastros basicos, menu Organizacdo, opgao Preferéncias, campo “Controla
Seguranga”.

Como imprimir um relatorio de Atendimento Ambulatorial

1. Para imprimir um relatério de Atendimento Ambulatorial, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao
Atendimento Ambulatorial.

2. Selecione apenas a empresa que deseja consultar ou nao selecione nada.

Para limpar os campos do formulario clique no botdo Limpa " ;

3. Clique no botdo IMPRIME = ;

=iy

4. Quando visualizar o relatério clique no botdo para imprimir.
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Pedido de Exames

Esta funcao é utilizada para registrar pedidos de exames ambulatoriais /
complementares dos funcionarios, assim como consultar os que ja foram
inseridos.

"Ilq |

Empreza: || j |

Dados do Funcionario

Funcionario: | J |

Dados do Exame

Cadigo Interno: E xame: —'J |

Tipo Exame: | j [ D ata Pedido:

Solicitante: | _YJ | Walidade: | MEsEs
Clinica Solicit.:| j | Prdsimo Exame:
Fiealizar em: | _YJ | Walidade Pedidao diaz

Ewames Recomendados | Bequerimenta de Exame | Hesultado de Exame | LComparativo de Resultado | [” Exame Cancelado Justificativa

Dados do Parecer

&

Data Parecer. | Parecer: LJ [

Motivo da Perda: | _ﬂ D ata Realizagio: Haora de Realizagio:

Resultado: “ ‘ Obs: ‘
Método Profiszional

Utilizado: Fesponsavel

Conclusdo

ATENGCAO: Em caso de duvida na escolha dos exames utilize a opgdo Exames
recomendados para consultar os exames indicados pelo cargo, riscos

identificados e idade do funciondrio. (Consulte: Como cadastrar exames
recomendados)

Como incluir um pedido de exame

1. Para fazer um pedido de exame avulso, acesse o Modulo Controle
Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao Pedido de Exames.

2. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

3. Preencha os campos do pedido do exame.
a. Exame: Selecione o exame;

b. Tipo de Exame: Selecione o tipo de exame clinico;
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c. Data do Pedido: A data serd preenchida automaticamente conforme a data da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.

d. Solicitante

Caso ao campo ndo venha preenchido automaticamente, selecione o profissional
gue esta solicitando o exame. (Consulte: Como incluir um profissional).

A informagdo vira de forma automatica, quando houver o relacionamento entre o
profissional e o usuario do sistema, registrado em Cadastros basicos, menu
Organizacoes, opcao Profissionais.

Se o campo ja vier preenchido com o profissional, somente serd possivel a
alteracdo do mesmo, caso o parametro localizado em Cadastros basicos, menu
organizacao, opcdo Preferéncias, aba Detalhes, linha “Geral - Desabilita
escolha de profissional” estiver desmarcada.

e. Validade (em meses): Informar a quantidade de meses de validade do exame.

Este campo estarda preenchido se no cadastro do exame ambulatorial estiver
informado a validade padrdo do exame, podendo ser alterada.

f. Clinica solicit.: Informar em qual clinica/ambulatério estd se solicitando o exame

g. Préximo exame: Campo preenchido automaticamente conforme data do exame
e validade, apds a gravacdao do registro.

h. Realizar em: Selecione a clinica onde o exame devera ser realizado pelo
funcionario.

Este campo vira preenchido automaticamente, caso no cadastro de clinicas houver
a associagao com os exames realizados.

Este cadastro é localizado em: Moddulo de Cadastros basicos, menu Organizacéo,
opgao Clinicas, Aba Exames Realizados.

i. Validade Pedido Dias: Informar a quantidade de dias de validade do pedido do
exame, ou seja, qual o tempo (em dias) que o funcionario tera para realizagdo do
exame.

Este campo vird preenchido automaticamente, caso no cadastro de exames
ambulatoriais, 0 mesmo estiver informado.

E .

j. Para incluir o pedido de exame, clique no botao Inclui

4. Ao salvar, o sistema oferece a opgao de imprimir um requerimento do

exame.
Confirma @

Cancelar

L
3

=
[=TF)
[=]
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5. Caso deseje fazé-lo escolha a opgao ‘Sim’.

Requerimento de Exames

=
ORELO

Dados do Funcionario

Empress |000001 = | [EMPRESA TESTE

Funcionério: |2 J |JOSE D 5IL4,

Exames Pedidos

Cod. Exame Exame Data Pedido | Requerimento| Rea

031 GLICOSE EM JETUM 19/07/2007 14 001

FRI r

Caso tenha somente um exame a ser pedido, o sistema estara
gerando o requerimento automaticamente.

Caso exista mais de um exame a ser pedido, o sistema permitirda a
selecao dos exames que deverao ser apresentados no requerimento,
para tanto devera ser feita selecao dos mesmos, para isto, clicar ao
lado esquerdo do campo Céd. Exame (ficara marcado com uma seta)

e clicar no boto imprime =,

Sera questionado se é desejado gerar novo requerimento, caso
positivo, clicar na opcdao Sim para apresentacao do relatério.

Na tela de visualizacdo do relatério clique em &' para imprimir.

Como consultar pedidos de exames

1. Para consultar um pedido de exame, acesse o Mddulo Controle
Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao Pedido de Exames;

2. Clique no botao Consulta O‘;
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Selegdo de Pedidos de Exames (=3
EEER
Empresa: | j |
Funcionanio: | J |
Exarne: | ﬂ |
Tipo Exame: | ﬂ |
Periodo do Pedido
Inicio: Firn:
Salicitante: | ﬂ |
Clinica Solicit.: || ~| ]
Realizar em: | ﬂ |
Periodo do Parecer
Inicio: | Finn: | Parecer: | j |

3. Se desejar consultar “todos” os pedidos de exame cadastrados, clique em

~ v . , .
no botao OK sem informar nenhum dado nesta tela, caso contrario
informe os dados para restricao / filtro da selecao.

4. Os pedidos de exames cadastrados aparecerao na secao Dados do
Exame. Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos

~ ~ <« . - N =
botdes de navegacgao ( primeiro anterior = proximo ultimo);

Como imprimir um requerimento de exame

1. Para imprimir um requerimento de exame, acesse o Moddulo Controle
Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao Pedido de Exames;

2. Clique no botdo Consulta Q‘;
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Selegdo de Pedidos de Exames (=3
EEER
Empresa: | j |
Funcionanio: | J |
Exarne: | ﬂ |
Tipo Exame: | ﬂ |
Periodo do Pedido
Inicio: Firn:
Salicitante: | ﬂ |
Clinica Solicit.: || ~| ]
Realizar em: | ﬂ |
Periodo do Parecer
Inicio: | Finn: | Parecer: | j |

1. Informe a Empresa e Funcionario a ter o requerimento de exames gerado.

2. Clique em no botao OK
3. Na tela de pedido de exames, cligue no botao Requerimento de Exame.
4. Selecione os exames desejados clicando em seu lado esquerdo.

Exames Pedidos

Zad. Exarae Exarne Data Pedido | Fequerimenta| |

5. Para imprimir, utilize o botdo Imprime

Como incluir um exame através de Exames Recomendados

Os exames recomendados sao pacotes previamente definidos em Cadastros
basicos, menu Medicina Ocupacional, opcao Exames Ambulatoriais, Botao
Recomendacao.

Esta opcao traz todos os exames recomendados conforme a recomendagao
definida, sendo verificado: tipo de exame clinico informado no pedido do exame,
sexo, faixa etaria, estrutura organizacional, risco, nivel de acao entre outros.
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3. Para a inclusdo de um pedido de exame recomendado, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao Pedido de
Exames;

6. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

7. Selecione o tipo de exame;
8. Clique no botao Exames Recomendados;

Exames Recomendados @

Empresa: | o000 |EMPRESA TESTE
Funcionario:  [2 [JOSE DA SILvA
| dads: [z Anes Sexa:  [Femirino
Setar: |cFD _v| Cager [Analista de Sistemas Ba
Lotaggo: | | ]
| =
Data: | Validade: | Messs Validade Pedids: | dias Preenche Todas Exames | Presche Somente em Brancas |
Solicitante: | j [
Clinica Sofic.: | ~| [
Realizar em: | j |
Tipa Exame: | j |
Cod. Exame Nome Exame Data Pedido| Valid.| Céd. Clin. Realizar em Nome Clinica Realizar em ﬂ

4

Pedido de Exames Recomendados

9. Em seguida informe os dados para emissdao dos pedidos dos exames
recomendados, as opcoes informadas na parte superior da tela, poderao
ser consideradas para todos o0s exames, ou somente para aqueles que
estiverem com as informacgdes nao preenchidas:

= Data: Data do pedido do exame;

= Validade: Validade a ser considerada para 0s exames;
= Solicitante;

= Clinica Solic.:;

» Realizar em (Consulte: Como cadastrar uma clinica);
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10. Para que as informacdes inseridas sejam consideradas para “todos”
os exames, clique no botao: “"Preenche Todos Exames”.

Para que as informacdes sejam consideradas apenas para 0s exames
gue tiverem os dados acima em branco, cligue no botdo: “Preenche
somente em Brancos”

Podera ser feita também a alteracdo/manutencdo dos dados na linha
do exame.

11. Clique no botdao Pedido de Exames Recomendados;

Pedida Automatico

=]

| iTodos oz Exames Recomendados!

Examesz Recomendados Pendentes |
Fecomendados Pendentes eou Yencidos |

E zcolha entre realizar pedidos para Todos os
FRAMNES TFEI'EI'II'I'IF!I"II"HI"I'IR fll anmente nara ns

12. Opcao: Todos os Exames Recomendados

Ao selecionar esta opgao, o sistema estara gerando os pedidos de
exames para cada um dos exames recomendados, independente se o
funcionario ja possuir o mesmo exame ainda dentro da validade.

Opcao: Exames Recomendados Pendentes

Ao selecionar esta opgao, o sistema estara gerando os pedidos de
exames somente para exames recomendados, que estejam
pendentes, ou seja, o funcionario ndo possuir o exame.

Opcao: Recomendados Pendentes e/ou vencidos.

Ao selecionar esta opgao, o sistema estara gerando os pedidos de
exames somente para exames recomendados, que estejam
pendentes, ou seja, o funcionario nao possuir o exame OU possuir o
exame registrado porém fora da validade.

13. A lista de exames pedidos sera exibida. Clique na linha ao lado
esquerdo do registro do exame desejado. Uma seta devera aparecer
indicando a selecao;
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Exames Pedidos

Zod. Exarne Exare Diata Pedido | Bequeriraento| ] 14.

ara
impri

mir, utilize o botdo Imprime

Como atualizar resultados no pedido de exame

1. Para atualizar resultados no pedido de exame, acesse o Mdodulo Controle
Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao Pedido de Exames;

2. Cligue no botao Consulta f“)‘;

Selegdo de Pedidos de Exames =
) x] ]
Empresa: | j |
Funcionaria: | J |
Examme: | ﬂ |
Tipo Exame: | j |
Periodo do Pedido
Inicio: Firn:
Salicitante: | ﬂ |
Clinica Soficit: || ||
Realizar em: | ﬂ |
Periodo do Parecer
|nicio; | Finn: | FParecer: | j |

3. Selecione a empresa e o funcionario desejado; (Consulte: Como selecionar
um funcionario em um formulario)

4. Clique em no botao OK

5. Os pedidos de exames cadastrados aparecerao na secao Dados do
Exame. Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos

~ ~ <« . - N =
botdes de navegacgao ( primeiro anterior = proximo ultimo);
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Resultado de Exames

(=5
HERERA

Empresa;  [000001 | [EMPRESATESTE

Funcionaric: |2 J |JOSE D& SILVA
Resultado dos Exames bativo da Perda:
Drata Parecer P0/07/2007 Parscer j | ¥
Riesultado: ‘ | Ol ‘ T Somente em Brancos

Selecionados |

Prafissional “ |Método r
Responzavel = [Utilizada: -

Data Realizag3a: Hora de Realizag5o: Concluséo

Cod. Exame Nome Exame Data Pedido | Cod. Parecer Nome Parecer
031 GLICOSE EM JETUM 19/07/2007
246 HEMOGRAMA COMPLETO 19072007

4 | r

7. Na tela que serd apresentada, somente serdao visualizados exames que
informado.

estao “em aberto” do funcionario, ou seja, exames sem parecer

8. Preencha o os dados do resultado;

a) Data Parecer: Informe a data do parecer a ser considerada.

b) Parecer: Selecione o parecer.

c) Motivo da Perda: Caso o parecer nao seja considerado “normal”,
nal ou Nao

selecionar o motivo da perda do exame: se Ocupacio
Ocupacional.

d) Resultado: Dados do resultado do exame.

e) Obs: Dados de observacao do resultado do exame.

f) Profissional Responsavel: Informar dados do profissional
pelo resultado do exame.

g) Método Utilizado: Informar método utilizado para resultado do

exame.
h) Data Realizacao: Informar a data de realizacao do exame.
i) Hora realizagdo: Informar a hora de realizagao do exame.

responsavel
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j) Conclusdo: Informar os dados de conclusao do resultado do exame.

9. Para se considerar todos os dados informados do resultado para “todos os
exames” apresentados, clicar no botdo _=2omente em Brancos .

10. Para se considerar todos os dados informados do resultado para
“apenas alguns exames”':

a. Selecione o(s) exame(s) que deseja incluir um resultado, clicando na
linha a sua esquerda. O indicativo de que as linhas dos exames estao
selecionadas € um V no canto esquerdo da linha;

Cod. Exame Home Exarne Data Pedido | Cad. Parecer Home Parecer

HEMOGFAMA COMPLETO : 040172006

b. C||que no botao Selecionados | :

H

12. Automaticamente os exames que foram atualizados com o resultado
nao serao mais visualizados na tela.

11. Clique no botdo Grava para confirmar a inclusao do resultado.

Atencao: Podera ser feita a manutencao individual (antes da gravar do
registro) do resultado dos exames, bastando para isto, fazer as alteragdes
necessarias na linha do exame.

Como consultar os comparativos de resultados dos exames do
funcionario

1. Para consultar os comparativos de resultados dos exames do funcionario,
acesse o Modulo Controle Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial,
opcao Pedido de Exames;

2. Cligue no botao Consulta CJ";
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Selegdo de Pedidos de Exames

BEEE

Empress | =l
Funciondrio: | oo |
Exame: | =l
Tipo Exame: | ||
Perioda do Pedida
’7 Inicie: | Fm [
Solictante: | =l
Clinica Solicit | =l
Realizar e | =l

" Periodo do Parecer

[nicio: I Firn: I Parecer: I

=) |

3. Selecione a empresa e o funciondrio desejado; (Consulte: Como selecionar

um funcionario em um formulario)

4. Clique em no botao OK

5. Os pedidos de exames cadastrados aparecerao na secao Dados do
Exame. Na mesma tela vocé poderd navegar pelos registros através dos

~ ~ <« . - .
botdes de navegacgao ( primeiro anterior

6 Cquue no botdo Comparativo de Fesultado

." 7 - "I ’ -
proximo ultimo);
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Comparativo de Resultado

()
QEOR

Empress:  [000007 | [EMPRESA TESTE
Funcionric: |3 ...| [CUIs DA SILYA
Exame Data Resultado Referéneia
Parecer
01E COLESTEROL TOTAL
2000742007 { 133 motdl Diezejivel < 200 mgtdiLimitrore: de 20002 233 matdl&lo: > 240 mgf
OBMZIZ007 | 246 maid] Diesejavel ¢ 200 mgdiLimitrobe: de 200 2 233 mgidlalo: > 240 mgf
046 TRIGLICERIDES
2000742007 § &1 mgfdl Diezejivel < 150 matdiLimitrofe: de 150 a2 200 mgfdlAlta: de 201 2 43
OBMZAZ007 | 124 mgtdl Diesejivel < 160 mgtdiLimitrofe: de 150 2 200 mghdIAlta: de 201 2 43

7. Serao apresentados os exames, seus respectivos resultados e os dados de
referéncia do exame, previamente definido no cadastro do exame
ambulatorial localizado em: Moédulo de Cadastros basicos, menu
Medicina Ocupacional, opcao Exames Ambulatoriais, campo “Valor de
Referéncia”.

8. Os resultados serao apresentados por ordem de data do parecer.

Como cancelar um Pedido de Exame

Localize o registro desejado; (Consulte: Como consultar pedidos de exame).
Apds a exibicdo do registro, marque a opcao Exame Cancelado;
Clique no botao Justificativa e informe o motivo do cancelamento;

"

Em seguida, clique no botdao Atualiza " na tela da Justificativa;

A

O sistema solicitara a confirmacao da justificativa do cancelamento dada,
para confirmar clique em SIM;

*

6. Em seguida, clique no botao Atualiza ” na tela do pedido do exame;
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Como excluir pedido de exame do funcionario no atendimento
ambulatorial

1. Estando na tela de pedido de exames do funcionario, identifique o pedido que deseja
excluir;

2. Na linha deste pedido a ser excluido, dé um clique duplo na linha ao lado esquerdo do
registro desejado. Um X devera aparecer indicando a selegdo;

E .

3. Para confirmar a exclus3o clique no botdo Grava

Atencdo: Caso estiver acionado o controle de seguranga, ndo sera possivel excluir ou
alterar o registro.

Cadastros basicos, menu Organizacdo, opcgdo Preferéncias, campo “Controla
Seguranga”.
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Pedido de Medicamentos

Funcionalidade utilizada para incluir, consultar medicamentos, assim como
imprimir o receituario para o funcionario.

Receituario @
5 EE R
Empreza: || ﬂ |
Funcionario: | J |
Clinica/tmb.: | ||
Cod. Medic. Nome Comercial Data (Qtd Receitada Unidade
=
< [ P
Conzulta Medicamentos ‘ Imprime Receiturio

1. Para incluir um medicamento para o funcionario, acesse o Médulo
Controle Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao
Pedido de Medicamentos;

2. Clique no botdao Novo registro =, localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botdao novo registro, sera habilitada linha para se incluir
0 medicamento.
(Consultar: Como incluir um medicamento).
3. Informar os demais dados da tela de medicamento:
a. Selecione um medicamento, através do campo “Cdd. Medic.” ou
“Nome Comercial”.
b. Data
Ao clicar no campo, o sistema assumira a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.
c. Qtd Receitada.
Informar a quantidade receitada do medicamento.
d. Unidade: Selecione a unidade a ser receitada.
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RecomendacgOes: Descreva as recomendacdes para uso do
medicamento.
Observacdoes: Descreva as observacdes para uso do
medicamento

. Qtde Entregue: Se houve a entrega do medicamento para o

funcionario, informe a quantidade da mesma.
Esta quantidade informada ira influenciar diretamente na
emissdo de relatorio de controle de custo.

. Unidade de Armazenagem: Sera preenchida automaticamente,

conforme cadastro do medicamento selecionado.
Cod. Profissional que Atendeu e Profissional que Atendeu.
Selecione o profissional responsavel pelo atendimento.

=

localizado ao lado da tela.

5. Para inserir mais medicamentos, volte ao passo “1”.

Como imprimir um receituario

1. Para imprimir um receituario para o funcionario, acesse o Médulo Controle
Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao Pedido de
Medicamentos;

2. Selecione a empresa e funcionario;

3. Selecione a Clinica/ambulatério responsavel pelo atendimento;

Recertuario

==
ODEBRECR

Empreza: | ﬂ |
Funcionario: | J |
Clinica/tmb.: | ||
Cod. Medic. Nome Comercial Data (Qtd Receitada Unidade

o |

1|

Conzulta Medicamentos

Imprime Receiturio
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4. Clique no botao consulta Q‘;

5. Serao apresentados todos os medicamentos registrados para o funcionario;

6. Selecione os medicamentos que constarao no receituario, bastando para
isto clicar no canto esquerdo da tela, ao lado do campo “Céd. Medic.”

7. Clique no botdo Imprime Receituario.

8. Quando visualizar o receitudrio clique no botdo & para imprimir.

Como cancelar um medicamento do funcionario

1. Para cancelar um medicamento para o funcionario, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcdo Pedido
de Medicamentos;

2. Selecione a empresa e funcionario;
3. Selecione a Clinica/ambulatério responsavel pelo atendimento;

Receituario [=5]
5 EHE R
Empresa: | j |
Funcionario: | J |
Cliricadtmb.: | ~| |
Cod. Medic. Nome Comercial Data Qtd Eeceitada Unidade
=
4 [ b
Conzulta Medicamentos ‘ Imprime Receiturio

4. Clique no botao consulta f:J‘;

5. Serao apresentados todos os medicamentos registrados para o
funcionario;

6. Estando na tela de medicamento do funcionario, identifique o
medicamento que deseja cancelar;
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7. Na linha deste medicamento a ser cancelado, localize a coluna

“Cancelado”;

Receituario @
O EHE B
Empresa: |EIEIDEIEI1 ﬂ |EMPRESA TESTE
Funcionaric: |1 EI |TESTE
Clinicasimb.: |EIEI1 ﬂ |&mbulatério Ocupacional
Cancelado Data Cancelamento Justificativa Canceladoe por
ol v Erro de digitagio *
N =
] ] »
Conzulta Medicamentos Imprime Receiturio

8. Marque a opcgao Cancelado;

9. No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

H

10. Clique no botdao Grava ao lado da tela para efetivar o

cancelamento.

11. Apds a gravacao do registro o sistema atualizard a data de
cancelamento e usuario que efetuaram a operacao de cancelamento.

Como excluir um pedido de medicamento

1. Para excluir um pedido de medicamento, acesse o Modulo Controle
Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcdo Pedido de

Medicamento;

2. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar

funcionario em um formulario).

3. Selecione a Clinica/Amb.;

4. Cligue no bot3ao Consulta “ e o sistema retornara os medicamentos ja

indicados ao funcionario selecionado;
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5. Dé um cliqgue duplo na linha ao lado esquerdo do registro do medicamento
desejado. Um X devera aparecer indicando a selecdo;

H

6. Para confirmar a exclusao clique no botdao Grava .

Atencao: Caso estiver acionado o controle de seguranca, ndo sera possivel
excluir ou alterar o registro.

Cadastros basicos, menu Organizacdo, opgao Preferéncias, campo “Controla
Seguranca”.

Como alterar um pedido de medicamento

1. Para alterar um pedido de medicamento, acesse o Moddulo Controle
Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao Pedido de
Medicamento;

2. Selecione a empresa e funciondrio; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

3. Selecione a Clinica/Amb.;

. ~ ] . , . . s

4. Cligue no botao Consulta ™ e o sistema retornara os medicamentos ja
indicados ao funcionario selecionado;

5. Faca as alteracoes desejadas;

=

6. Para confirmar clique no botdao Grava .

Atencao: Caso estiver acionado o controle de seguranca, ndo sera possivel
excluir ou alterar o registro.

Cadastros basicos, menu Organizacdao, opgao Preferéncias, campo “Controla
Seguranga”.

Como imprimir uma lista dos medicamentos registrados para os
funcionarios
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1. Para imprimir uma lista dos medicamentos registrados para os
funcionarios, acesse o Médulo Controle Ambulatorial, menu Controle
Ambulatorial, opcao Pedido de Medicamentos;

6. Para gerar a lista para impressdo, clique no botdo IMPRIME = ;

7. Na tela de visualizacdo da lista clique no botdo & para imprimir.

8. Se desejar restringir a emissao, selecione a empresa e/ou funcionario
antes de clicar no botdo IMPRIME = ;
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Consulta Observacoes

Funcionalidade que permite a consulta de observacgdes registradas em todo o
modulo de Medicina do Trabalho.

As seguintes informagoes estarao disponiveis:
a) Data da Observacao;
b) Texto da Observacao;
c) Responsavel pela Observacado (usuario que incluiu a observacao);

d) Origem da Observacao.

Consulta Observagaes

Empreza; J Lj |
Funcionano: J _J J

| Data | CObservagfias | Fesponsivel Origem
£ 2

Como consultar observacoes de um funcionario

1. Para consultar as observagoes registradas durante os atendimentos para o
funcionario, acesse o Médulo Controle Ambulatorial, menu Controle
Ambulatorial, opcao Consulta Observacoes;

2. Selecione a empresa e o funcionario desejado. (Consulte: Como selecionar
um funcionario em um formulario);
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3. Para listar as observacdes do funcionario selecionado, cligue no botao
Consulta Q.
=

4. Para imprimir, utilize o botao Imprime

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar as observacgdes, clicando no

botao Tabela .
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Consulta a Medicamentos

Esta funcionalidade permite a consulta do cadastro de medicamentos associados
aos sintomas, laboratérios e grupos que pertence.

Por exemplo: Saber quais sao os medicamentos relacionados com o sintoma “Dor
de cabeca”.

Consulta Medicamentos

=]
RECOR

Labaratdrio: | j |

Medicamentos

Sintomas
Cod. Medic. Nome Comercial Nome Cientifico Laboratorio Sintomas
Deoor de cabega
Grupos
Grupo de Medicamentos
4 b

Como consultar os Medicamentos cadastrados

1. Para realizar a consulta de medicamentos, acesse o Mddulo Controle

Ambulatorial, menu Controle Ambulatorial, opcao Consulta a
Medicamentos;

a) Sera possivel visualizar os medicamentos por:
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Laboratorio

Selecione o laboratdrio desejado e clique no botdo Consulta
Q

o
4

Sintomas

Apresentara os sintomas disponiveis.

Dé um clique duplo sob o nome do sintoma, serdo
apresentados na tela de medicamentos, os medicamentos
associados aquele sintoma selecionado.

Grupos de Medicamentos

Apresentara os grupos de medicamentos disponiveis.

Dé um cligue duplo sob o nome do grupo, serdo apresentados
na tela de medicamentos, os medicamentos associados
aquele grupo selecionado.

Medicamento

Apresentara os medicamentos disponiveis.

Quando medicamentos forem listados, ao dar um clique duplo
sob o nome do mesmo, € possivel visualizar para que
sintomas é recomendado e a que grupo de medicamentos
pertence.
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Fichas

O sistema lhe da a possibilidade de criar fichas (questionarios, check-list,
anamneses entre outros) que podem ser utilizados nos mddulos do sistema.

Na criacdo destes tipos de ficha se definem quais serdao os modulos e usuarios
com acesso a estas fichas, portanto, somente serao apresentas Fichas que
tiverem em seu cadastro a opcao “Mddulos a utilizar esta ficha - Ambulatorial”
marcada.

Opcdo localizada em: Mdédulo de Cadastros basicos, menu Fichas e Estatisticas,
opcao Fichas Dinamicas, opcao Tipos de Fichas.

As fichas criadas sao customizadas por cada empresa.
Consulte: Fichas Dinamicas

InfoTipos

O sistema |he da a possibilidade de criar grupos de controle para os funcionarios,
ou ainda chamados “Grupos especiais”.

Por exemplo: Portadores de Necessidades Especiais, Gestantes, Usuarios de
Respiradores entre outros.

Na criacdo destes Info Tipos se definem quais serdao os moédulos e usuarios com
acesso a estes grupos, portanto, somente serao apresentas InfoTipos que
tiverem em seu cadastro a opgao “Utilizar em - Ambulatorial” marcada.

Opcdo localizada em: Médulo de Cadastros basicos, menu Fichas e Estatisticas,
opgao Info Tipos.

Os infoTipos sdao customizados por cada empresa.

Consulte: Como criar um InfoTipo

Controles

O sistema lhe da a possibilidade de criar tipos de controle (relatérios) que
poderao ser acessados pelos mddulos, necessarias ao controle da empresa.

Os tipos de controle sao customizados por cada empresa.

Consulte: Como criar um Tipo de Controle
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Agenda

Esta funcionalidade permitird o agendamento e controle dos compromissos dos
profissionais.

Agenda - [Agenda]
i3 Cadastros Processos Relatérios  Sairl 7

K E O REEE BEEE

Agenda | =l 4| julho de 2007  » |
Frofizzional: -
| J ! 24 28 2 ZF 2B/ 23
Data: 16/07/2007 Mava Compramizso | Transherr Compromisso | Desmarcar Compromisso | 1 2 3 4 5 8 7
8 9 10 11 12 13 14
Legenda 15 gy 17 18 19 20 2
’7 ' Realizado ' Nio Realizado ' Chegada Confirmada | 22 23 24 25 2B 7 -
23 3A 12 3 4
Inicie | Fim Previsto | Chegou? Realizado| Codd. Func. Nome Funciondrio Descrigio E
1 [ 3
Conzulta | Conzulta Func. | CAT | A50 | Ambulatonal | Audiometria

Como incluir um compromisso na Agenda

1. Para incluir um compromisso na agenda, acesse o Moddulo Controle
Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;

2. Escolha:

= A Agenda a ser preenchida
= O profissional para o qual a agenda é criada

3. A data em que o compromisso sera agendado.
Podera ser selecionada a data a partir do calendario localizado no lado
direito da tela, para tanto basta clicar no més/dia desejado.
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4, Clique no bot3o Mova Comprormisso :

5. Sera apresentada tela onde deverdo ser informados os dados do
compromisso, a saber:

. Compromissos da Agenda

N

Horério Inicial: || - Haréria Final: -

Empres: | =1
Funcionério: | ||
Descriglo: | |
Observagfo: | |

6. Informe o horario Inicial, o horario final sera preenchido automaticamente,
sendo que ird considerar o horario inicial + divisdo (em minutos) informado
no cadastro da agenda;

7. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

Caso o compromisso nao seja relacionado a nenhum funcionario ou pré-cadastrado, estas
informagodes ndo deverdo ser incluidas.

8. Selecione a descrigao do compromisso.

9. Informe a observagdao do compromisso (exemplo: Ramal, contato, entre
outros)

10. Clique em no botao OK

Como desmarcar um compromisso da Agenda

1. Para desmarcar um compromisso de uma agenda, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;

Consulte a agenda desejada;

Localize o compromisso a ser desmarcado, ficando com o registro marcado
(linha em negrito);

4. Cllque no bot3o Deszmarcar I:::umpn:-misscu;

WN
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Atengdo &2

=
[=TF)
(=]

5. Confirme a desmarcacao do compromisso, clicando no botao “Sim”.

Como transferir um compromisso da Agenda

1. Para transferir um compromisso de uma agenda, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcdao Agendas;

Consulte a agenda desejada;

Localize o compromisso a ser transferido, ficando com o registro marcado
(linha em negrito);

4 Cquue no botdo Transferr Compromizzo

WN

[
r
14

. Transferéncia de Compromisso @I
M B ElE:
Data 16072007 Horario Inicial: |0E:00 Horrio Final: |03:15
Empresa: |EIDDEIEI1 J |EMPRESA TESTE
Funcionario: |1 J |TESTE
Tranzfere para
Agenda; | ﬂ |
Profissional: | ﬂ |
Data Horario Inicial: hd Horério Final; =
Agenda Deserigio Profissional
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5. Informe na nova tela apresentada os dados para a nova agenda a ser
considerada para o compromisso.

. ~ v . A .
6. Clique no botao para confirmar a transferéncia.

Legenda da Agenda (Status dos compromissos)

Na tabela de horarios da Agenda as cores representam:

= Verde: compromissos ja realizados.
= Azul: compromissos nao realizados.
= Vermelho: compromissos com chegada confirmada.

Como confirmar a realizacao de um compromisso da Agenda

1. Para mudar o status de um compromisso na agenda, acesse o Méddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcdao Agendas;

. Consulte a agenda desejada;
Na linha do registro do compromisso, marque a opcgao “Realizado”;

4. Cligue no botao Grava = ao lado da tela.
Podera ser feita a atualizacdao dos horarios de: Inicio do Atendimento e Fim
efetivo do compromisso, bastando para isto informar os hordrios nos
campos localizados no final da linha do registro.

WN

Como confirmar a chegada de um funcionario para um
compromisso da Agenda

1. Para mudar o status de um compromisso na agenda, acesse o Méddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcdao Agendas;

Consulte a agenda desejada;
Na linha do registro do compromisso, marque a opcao “Chegou?”;

4. Cligue no botao Grava = ao lado da tela.
O sistema ira considerar como horario de chegada o mesmo horario da
maquina do usuario.

WN
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Poderd ser feita a atualizacdo deste horario, bastando para isto informar o
horario no campos localizados no final da linha do registro “Hora Chegada”.

H

Se realizada a alteracgao, clicar no botao Grava

Como consultar um compromisso na Agenda

1. Para consultar um compromisso na agenda, acesse o Mddulo Médulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;

2. Selecione a agenda do profissional desejado e data de inicio;

3. Clique no botdo CONSULTA =,

] Agenda

E O RQECE BEEE B B

Agenda; [ =] El bildezoor [N
Frofizzional: | ﬂ | dom geq ter gua qui sex =ab
Dt 28/04/2007 Moo Compromizso | Transfenr Compromisso Desmarcar Compromizso | 12 2 4 & B 7
g 9 10 11 12 12 14
Legenda 1% 16 17 18 19 20 21
r M Realizado M Hio Realizado B Chegada Confirmada ‘ 2 23 M4 B X’/ X @
29 30
Inicio | Fim Previsto | Chegou? | Bealizado| Cod. Func. Hore Funciondrio Dlescrigio E
] >
Consulta | Consulta Func. | CaT | A50 | Ambulatorial | Audiometria |

ATENGCAO: Se vocé utilizar o calendadrio como navegacdo, basta clicar no dia
desejado. Ndo ha a necessidade de clicar no botdo CONSULTA “\ neste caso.

Como consultar os compromissos por funcionario nas Agendas

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



Ta e NEXO _
NExo cs ®@® GESTAO INTEGRADA

INFORMATICA

1. Para consultar o(s) compromisso(s) que existe registrado por funcionario,
acesse 0 Modulo Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao
Agendas;

2. Clique no Botao:

Consulta de Compromisso do Funcionaric @
<]
Empresa: | j |
Funcionario: | J |
Inicia: Fim: [ Inclui Realizados
Inicio Inicio Fim Deszcrigio Profizzional
P P

3. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

4. Informe se desejado a data de inicio e Fim para restricao dos
compromissos, assim como se “Inclui Realizados”.

5. Clique no botao <.

Como consultar varias agendas ao mesmo tempo
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1. Para consultar varios compromissos nas agendas, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;

2. Clique no bot&o _Corets |,

4

. Na sessao Lista de Profissionais selecione a lista de profissionais
desejada clicando na caixa de selecao ao lado do nome do profissional;
4. Caso deseje refazer esta selecao dos profissionais, cliqgue no botao
Recaregalista | e repita a selegdo;

Lizta de Profizsionais:

[ Dr. Jogé Pereira -]
[[1 Dr. Ricardo &1 Dannato

5. Escolha os hordrios que deseja que apareca nas pesquisas através da
sessao Exibicao de Horarios;

—E =ibigao de Horanos—

[ Livies
[+ Ocupados

- x Canega dgendas |,
6. Clique no botdo __='=9a~aendas |,

7. Pode-se visualizar a agenda pelas abas:

Aba Agenda por Profissional

Para visualizar a agenda por profissional dé um duplo clique no profissional
desejado para mostrar os horarios.
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Agenda par Profizzional |.-“-‘-.genu:|a par Horério

+ D José Pereira
+ TREIMAMENTO
0800
0815
08,30 - 039.00 -
05,00
0915
09,30
09,45
10.00
1015
10,30
10,45
11.00
11.15
11.30
11.45
. Ricardo Al Donnato

L - T S - - - S

*
=

Aba Agenda por Horario
Para expandir os horarios, dé um duplo clique na hora desejada e serdo mostradas
todas as agendas naquele horario correspondente.

8. Caso deseje realizar nova pesquisa, clique no botdo  Lmpafgendas | g
comece 0 processo de pesquisa novamente.

Como imprimir um compromisso na Agenda

1. Para imprimir uma lista dos compromissos na agenda, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;

2. Cligue no botao CONSULTA .

3. Preencha os campos:

1. Agenda

2. Profissional

4. Selecione o periodo para impressao da Agenda;
5. Cligue em no botao OK

6. Na tela de visualizacdo do relatério, clique no botdo IMPRIME =
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==

&gends; I LI |

Profizzional: I LI |
Selecione o periodo para Imprezsao da Agenda

De: I— Bké; ||—
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Relatorios

Resumo dos Atendimentos

Permite a geracao de relatério com as informacdes dos atendimentos registrados
em formato “planilha”, os seguintes dados poderdo ser apresentados:

e Atendimentos Ambulatoriais
Baseados no registro de atendimento ambulatorial - Tipos de Atendimento
informados.
e Procedimentos Ambulatoriais
Baseados no registro de procedimentos.
e Exames Ocupacionais
Baseados nos ASO “s (Atestados de Saude Ocupacionais) registrados.
e Exames Ambulatoriais
Baseados nos pedidos de exames registrados para os funcionarios.

1. Para gerar um relatério de Resumo dos Atendimentos, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Relatérios, opcdo Resumo dos
Atendimentos;

2. Neste formulario ndo ha campos obrigatérios. Refine a pesquisa da forma
desejada;

Clique no botdo IMPRIME = ;

(O8]

»

Quando visualizar o relatério clique no botdo & para imprimir.

Total de Atendimentos

Permite a geracao de relatorio com os totais dos atendimentos registrados no
“Atendimento Ambulatorial”.

1. Para gerar um relatério do Total de Atendimentos, acesse o Moddulo
Controle Ambulatorial, menu Relatéorios, opcao Total de
Atendimentos;

2. Neste formulario ndo ha campos obrigatérios. Refine a pesquisa da forma
desejada;
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3. Clique no botdo IMPRIME = ;

=5

4. Quando visualizar o relatério clique no botdo para imprimir.

Exames Realizados

Permite a geracdo de relatério com as informagdes dos exames solicitados
(pedido de exames) para os funcionarios.

1. Para gerar um relatério de Exames Realizados, acesse o Mdodulo Controle
Ambulatorial, menu Relatodrios, opcdo Exames Realizados;

2. Neste formulario ndo ha campos obrigatérios. Refine a pesquisa da forma
desejada;

3. Clique no botdo IMPRIME = ;

Relatorio de Custos

Permite a geracao de relatério de apuracao dos custos relacionados aos:
e Procedimentos ambulatoriais
e Exames ocupacionais (ASO 's) registrados
e Exames ambulatoriais (pedido de exames)
e Medicamentos.

Para a correta obtencao do resultado, os valores deverao ser informados. Esta
informacao podera ser registrada das seguintes formas:

a) Valores “tabelados”, opcao localizada em: Cadastros Basicos, menu
Controle de Custos, Opgao Lista de Precos.

Os valores deverao ser definidos antes do registro das informacdes. Se
informados os valores depois dos dados incluidos estes nao serdo
considerados.

b) De forma dinamica, ou seja, no momento do registro é apresentada tela
para se informar o valor correspondente, parametro localizado em:
Cadastros basicos, menu Organizacao, opcao Preferéncias, campo Controle
de Custos.
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1. Para gerar um relatério de custos, acesse o Médulo Controle
Ambulatorial, menu Relatoérios, opcdo Relatorio de Custos;

Relatdrio de Controle de Custos x|
BEOR

Empresa; || j |

Lotagio; I j |

Fun-:iu:unériu:u:l _I |

Periodo Beferéncia
|7In|'-:i|:|: I Firr; I |7 Ano; I =5 I
Clinica; | j |

f* fnalitico i Sinkético

2. Preencha o formuldrio com os filtros que desejar;
3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizagdo do relatério, clique em & para imprimir.

Receituario
(Consulte: Como imprimir um receituario)

Controle de Agenda

Permite a geracdao de relatério com os compromissos registrados nas agendas,
por profissional, apresentando os totais de compromissos realizados e nao
realizados.

1. Para gerar um relatério de Controle de Agenda, acesse o Modulo Controle
Ambulatorial, menu Relatoérios, opcdo Controle da Agenda;

2. Faca a selecao dos campos desejados. Nenhum campo é obrigatoério;

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;
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4. Na tela de visualizagdo do relatério, clique em & para imprimir.

Relatdario de Controle de Agenda

Agenda: || j |
Profizzional: | ﬂ|

Selecione o periodo para Impressao

De: |28/04/2007

Abe: | 28/04/2007

Mapa de Atendimentos da Agenda

Permite a geracao de relatério com os compromissos registrados nas agendas,
separados por data.

1. Para gerar um relatério de Controle de Agenda, acesse o Mddulo Controle

Ambulatorial, menu Relatérios, opcao Mapa de Atendimentos da
Agenda;

2. Faca a selecao dos filtros desejados;
3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizagdo do relatdrio, clique em & para imprimir.
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Relatdirio de Mapa de Atendimentos da Agenda

Agenda || ~|]
Médico: | =]
Empresa: | ﬂ |
Latagio: | ﬂ |
Funcionario: | ~| |
Selecione o periodo para Impressao da Agenda Consultas
De: [28/04/2007 are: 2800472007 WV Redizadas v M3oFealizadas

Relatorio de Estatisticas das Fichas

Permite a geracao de relatério e grafico das perguntas e respostas registradas
para as fichas dindmicas, permitindo a combinacdo de varias perguntas e/ou
respostas.

1. Para gerar um grafico do Relatério de Estatistica das Fichas Dinamicas,
acesse 0 Moddulo Controle Ambulatorial, menu Relatérios, opcdo
Estatistica das Fichas Dinamicas;

4

2. E necessario preencher ao menos um campo de das perguntas e

respostas. Para isso clique no botdo == para adicionar uma pergunta ou
resposta.
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Perguntas | Rresultados |

% Coincide com TODAS perguntasirespostas {~ Coincide com pelo menos uma perguntaresposta

Cadizo Persunta Resposta ﬁ |

3. Clique no campo Pergunta para selecionar a pergunta desejada;

4. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

Relatoério de Grupo de Doencas e Doencas Identificadas

Permite a geracao de relatério e grafico das doencas identificadas para o(s)
funcionario(s). Estas doencas poderao ter sido registradas na ficha médica ou no
absenteismo do funcionario.

1. Para gerar um Relatério de Grupos de Doencas e Doencas Identificadas,
acesse 0 Moddulo Controle Ambulatorial, menu Relatérios, opcdo
Relatorio de Grupos de Doencgas e Doencas Identificadas;

Preencha o formulario com os filtros que desejar;
Para gerar um grafico, clique no botdo Grafico I

Para gerar o relatério, clique no botdo IMPRIME = ;

i A W N
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Relatorio de Grupos de Doencas e Doencas Identificadas

Empreza:; || j |
Setor: I j Cargo: I j
Lotagao: I j Fungio I j
—Grapo de Doengas
De I ﬂ
|
At | d
|
—Doenga
02| =
|
ae | |
|
—Periodo de Ocorréncia—— [~ Tipo de Belatario
Drata Inicial I
) {+ Resumido = Detahado
[ata Final I—
—Agrmpado por
f* Empresa = Setor " Cargo {~ Lotag3o { Fungio
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Ficha Dinamica

Permite a geracdo de relatério / formulario das fichas dinamicas cadastradas
e/ou respondidas.

Poderd ser emitido formulario em branco de uma ficha dindmica com as
respectivas perguntas e respostas pré-definidas para preenchimento manual
do(s) funcionario(s).

1. Para gerar um relatorio de Ficha Dinamica, acesse o Modulo Controle
Ambulatorial, menu Relatoérios, opcao Relatorio de Ficha Dinamica;

2. Preencha o formuldrio com os filtros que desejar;

Relatorio de Fichas Dindmicas x|

B El E B

Ficha: | =l
Tdpico: I j |
Empresa: | j |
Lotagia: I j |
Setor: | 7| Cange I =
Funcionéria: | |
Fung3o I j
b dquina: | j |
Brigada: | =
b H |
[T &penas funcionérios ativos
Fonma de ftapressio
(% Ficha Pré-lmpressa [~ Embranco
" FichaCadastada [ Inclui Perguntas ndn Splicaveis [ Inchi Perguntas ndo Respondidas

{~ Ficha Respondida [T Inclui Perguntas do tipo Cabegatho [T Incluir somerte perguntas respondidas

~ Perinda

Inicial I Final I ® Somente o Ulima no perioda ' Todos no periodo

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;
4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Relatoério de fichas dinamicas por parecer

Permite a geracao de relatério das fichas dinamicas respondidas por parecer.
Para a correta apresentacdao dos resultados, os seguintes parametros deverdo ser
verificados:

a) O tipo da ficha dindmica devera permitir a informacao de pontuacao
(Cadastros basicos, menu fichas e estatisticas, opcao Tipo de ficha, campo
Pontuacao, Permite colocar pontuacao);

b) Deverao ser definidos tipos de parecer para as fichas dinamicas (Cadastros
basicos, menu Medicina Ocupacional, opcao tipos de parecer, marcados
com a opgao “tipo de parecer = Ficha Dinamica/CheckList” marcada);

c) Deverao ser associados os pareceres com a pontuagao equivalente por tipo
de ficha (Cadastros basicos, menu Fichas e Estatisticas, opcao Parecer das
fichas Dinamicas);

d) Existir fichas dindamicas respondidas.

1. Para gerar um relatorio de fichas dinamicas por parecer, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Relatérios, opcdo Relatdorio de Fichas
Dinamicas por Parecer;

2. Preencha o formuldrio com os filtros que desejar. Apenas o campo Check-
List é obrigatério;
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Relatidrio de Tipo de Ficha por Parecer

1]

B = E 3

Checklist | =] |
Tipa de Ficha: | =]
Empresa: | j I
Lotago: | =1 |
Setor: | j Eaim I j
Funciondrio: | o |
Fungo I j
M aquina: | =1 |
Brigada: I j I
B:E::da de I j |
Parecer: | =]
rFonma de impressio Perindo
+ Resumido i~ Detalhado ’7 Inicial I— Final I—

r— Parecer

[~ Dentro do Padrda de Momalidade [~ Forado Padrda de Momalidade [~ Com PontuagBo mas sem Parecer

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;
4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir.

Relatorio de InfoTipos

Permite a geracao de relatérios de funciondrios e respectivo percentual
equivalente ao nimero de funcionarios, associados a um determinado info-tipo.
Para a emissdao do relatorio basta existir tipos de Info Tipos cadastrados
(Cadastros basicos, menu Fichas e Estatisticas, opcao Info-Tipos) e a inclusdo do
funcionario neste Info-tipo (A disposicdo nos moddulos, conforme definicdo no
cadastro do Info-tipo).

1. Para gerar um relatério de Info Tipos, acesse o Moddulo Controle
Ambulatorial, menu Relatoérios, opcao Relatorio de InfoTipos;

2. Preencha o formuldrio com os filtros que desejar. Apenas 0s campos
Empresa e Tipo sdo obrigatérios;
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Relatdrio de Tipos x

=[] <] ]

Empreza: || j |
Tipo: I j |
Basico |Avancado|
Setor: I j Cargo: I j
LotagEm: | j |
Fungia I j
Periodo Funcionarnos Pré-cadastrados
Dt Inicial : I [it. Final : I I~ Incluir Pré-cadaztrados
Agrupar por: Funcionario: Tipo:
I Setor I Letagdo f* Amboz  ( Alivos  ( Desliigados ' Detahada
[ Cargo [~ Fung3o " Resumido

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em &' para imprimir.

Relatorio de Atendimento

Permite a geracao de relatérios dos atendimentos realizados.

Estes atendimentos sao baseados nos atendimentos clinicos (ASO “s registrados)
e exames ambulatoriais (Pedidos de exames registrados), organizados por clinica
e tipo de exame.

1. Para gerar um Relatéorio de Atendimento, acesse o Mdédulo Controle
Ambulatorial, menu Relatédrios, opcdo Relatorio de Atendimento;
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x
BEEA
Cliniza: I j |
Tipo Exarne: || ﬂ |
Exame: I j |
Empreza: | j |
Funcionario: I _I |
Lotagdo: I j |
Setor: | ~| - Funcionirins Pré-Cadastrados
Large: I ﬂ [~ Incluir Fré-Cadastrados
Fungao I j
r~ Inclui Ttens — Tipo de Relatdrio
[¥ Exammes Complementares [¥ Exames Ocupacionais * Fesumido = Detalhado
~ Periodn — Exatnes
Inicio: I Firii: I {* Apenas os Realizados ¢ Todos

2. Preencha os campos como desejado. Ndo existem campos obrigatérios;
3. Quando finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir.

Relatorio de Exames por Parecer

Permite a geracdo de relatério sintético dos exames ambulatoriais (pedido de
exames), baseados nos pareceres informados nos pedidos destes exames.

Sobre o total de pareceres informados sera apresentado o percentual equivalente
ao numero total de pedidos para cada parecer.

1. Para gerar um relatério de Exames por Parecer, acesse o Médulo Controle
Ambulatorial, menu Relatérios, opcdo Relatorio de Exames por
Parecer,

2. Neste formulario ndo ha campos obrigatérios. Refine a pesquisa da forma
desejada;

3. Clique no botdo IMPRIME = ;
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4. Quando visualizar o relatério clique no botdo & para imprimir.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

R3J: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/R] — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



