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PCMSO

Funcionalidades relacionadas ao Programa de Controle de Medicina e Saude
Ocupacional, conhecido como NR7, que visa a prevencao e o controle da saude
do trabalhador.

A partir deste modulo sera possivel o controle dos dados ocupacionais dos
funcionarios, assim como a emissdao de documentos e relatérios exigidos.

Programacao de Exames

Funcdo utilizada para programar / definir parametro de datas para a a
convocacao dos funcionarios para os exames clinicos (ASO).

A programacdo podera ser definida por: Data de Admissdo, Nascimento ou
Ultimo Exame.

i Programacdo de Exarmes

(== =]

Empreza; | ﬂ |
LotagEo: | j |
Referéncia Para Exames
Crata Inicial: li Crata; | ﬂ
Frograma Exames ‘ Seleciona Funcionarnios
E zta Funciohalidade altera a Programac3o de Exames.

Como programar exames por data

1. Para a programacao de exames no sistema, acesse o Modulo PCMSO,
menu Servigos, opcao Programacao de Exames.

2. Selecione a empresa e, se necessario, a lotacdo que deseja programar.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



NEXO CS Ty weo

INFORMATICA @ GESTAO INTEGRADA

3. Informe a data inicial para a programacao.
4. Selecione o tipo de programacao desejada, conforme as opgoes:

= Ultimo Exame
= Data de Admissao
= Data de Nascimento

] Programacao de Exames |Z”E|gl

QR

Empresza: ]|

Lotagdo: |

Beferéncia Para Exames
Data Inicial: | 060242007

Programa Exames ‘ Seleciona Funcionarios

E zta Funcionalidade altera a Programacio de Exames.

Com base no tipo de programacao selecionada e na data inicial informada, o
sistema ira programar o calendario de exames.

Exemplo:

Referéncia ‘Data de Admissao’ - Data Inicial - 01/06/1998
* Funcionario A - admitido em 01/04/1998.
O exame sera programado para 01/04/1999.
= Funcionario B - admitido em 01/07/1998.
O exame sera programado para 01/07/1998.

Referéncia ‘Data de Nascimento - Data Inicial - 01/01/2007
= Funcionario C - aniversariante em 01/04/2007.
O exame sera programado para 01/04/2007.
*» Funcionario D - aniversariante em 10/07/2007.
O exame sera programado para 10/07/2007.
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Referéncia ‘Ultimo Exame - Data Inicial - 01/12/2006
*= Funcionario E - Ultimo exame em 02/03/2006 (Validade ASO: 12
meses).
O exame sera programado para 02/03/2007.
*= Funcionario F - Ultimo exame em 21/09/2006 (Validade ASO: 6
meses).
O exame sera programado para 21/03/2007.

A opcdo Ultimo Exame realiza a programacdo levando em consideracdo a data
do ultimo exame (ASO), somando a validade informada no ASO.

5. Cligue no botao Programa Exames.

Atencao: Para a utilizacao da funcionalidade de ASO e convocacao de
funcionarios sera obrigatorio o processamento da programacao de exames.

Como programar um exame por selecao de funcionarios

1. Para programar exames por selecdo de funcionarios, acesse o Moddulo
PCMSO, menu Servicos, opca

Programacao de Exames

Selecao ‘ Rizcos Envolvidos | Exames a serem Realizados ]

Empresa: |HDLDING DO BRASIL 544

Lotag3r | =

Setor: | |

Cago: | |

Sewo: |«

Faia Etdria Nascimento (radsfano)

De | Ae ancs | De | M|
Periodo da Progratagio

Inicio: | Firn: |
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2. Informe os dados da tela conforme filtros, sendo que:

e ABA - Selecao - ¢é utilizada para realizar filtro sobre estrutura
organizacional, sexo, faixa etaria e nascimento, sendo que todos a serem
convocados, terdao como data de programacdo o inserido em periodo da
programacao.

ABA - Riscos Envolvidos - Caso informe algum risco, o mesmo respeitara
os filtros da primeira (empresa, cargo, etc), data da programacao, e além
disso o funcionario devera estar exposto ao risco citado.

ABA - Exames a serem realizados - Caso informe algum exame, o mesmo
respeitara os filtros da primeira (empresa, cargo, etc), data da
programacdo, e além disso o funcionario precisa possuir o exame citado
recomendado.

. ~ v . ~
1. Clique no botao OK para confirmar sua programacgao.
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Emissao de ASO

Funcionalidade utilizada para emissdao do ASO - Atestado de Saude Ocupacional
do funcionario.

Através desta tela também serda possivel o acesso a dados clinicos do
funcionario.

Para incluir o Atestado de Saude Ocupacional, vocé deve verificar os
seguintes parametros / pré-requisitos:
e Programacdo de exames
Modulo PCMSO, menu Servicos, opcao Programacdao de exames;
(Obrigatodrio)
e Associacdo da clinica/ambulatério no cadastro da empresa
Modulo Cadastros Basicos, menu Organizacdo, opcao empresas, aba Dados
Med. Ocupacional; (Obrigatdrio)
e Associacdo médico coordenador no cadastro da empresa
Modulo Cadastros Basicos, menu Organizacdo, opcao empresas, aba Dados
Med. Ocupacional; (Obrigatdrio)
e Indicacdo da obrigatoriedade de informar o médico coordenador
Modulo Cadastros Basicos, menu Organizacao, opcao preferéncias, aba
Detalhes, linha “"ASO - Permite Emissdao sem Médico Coordenador”, aba
Dados Med. Ocupacional;

O processos de emissao do ASO podera ser otimizado, utilizando os seguintes
parametros:

e Validade padrao do ASO: Para que a validade do ASO(meses) seja
apresentada automaticamente, podendo ser alterada conforme o caso.
Modulo Cadastros Basicos, menu Medicina Ocupacional, opcao Validade de
Exames.

e Médico: Para que o médico (profissional) responsavel pelo exame seja
apresentado automaticamente.

Modulo Cadastros Basicos, menu Organizacao, opcao Profissionais -
Associacdo do usuario.

e Numero do ASO: Para que seja considerada uma numeracdo seqliencial, a
partir de um numero inicial.

Modulo Cadastros Basicos, menu Organizacdo, opcao Clinicas, aba Dados
da Clinica - No. inicial ASO.
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e Parametrizagao Emissao do ASO: Para que seja defnido previamente
processo de calculo da data do préximo exame, para os casos de exames
registrados “atrasados” ou “adiantados”;

Modulo PCMSO, menu Servicos, opcao Parametrizagdao Emissao do ASO.
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Como emitir um ASO

1. Para emitir um ASO no sistema, acesse o Mdédulo PCMSO, menu
Servicos, opcao Emissao do ASO.
% Emissio do ASO [E=5[EeE A
ERE El
Diados do ASO ll:lbsewau;ﬁes]
Dados do Funcionarnio
Dt AS0: Data Prevista do A50: Présimo A50: M2 ASD:
Empresa: | j |
Funcionario; | J |
Cargm | j
Lotagdo: | j |
Setor, | j
‘Dados do Exame
Tipo Exame: | j |
Meédica: || j |Médicu
Clinica: | j |
Parecer: | j |
Walidade: l_ MEses [~ &S50 Cancelado
Efiqueta LEré-EadastrnL ASO |_ Exames |_ Ficha L Coengaz |_._Iu&tifiu:ativa

2. Preencha os campos exibidos:

= Data do ASO
Data de emissdao do ASO.

= Data Prevista do ASO

Informacgdo automatica, apresentada apds a informagdo da empresa e funcionario:
Data prevista de realizacdao do exame, considerando a programacao de exames da
empresa.

= Proximo ASO

Informacdo automatica, apresentada apos a gravacdo/geracdao do ASO. Data
calculada do proximo exame do funcionario.

= NO ASO
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O numero do ASO é preenchido automaticamente. E um nUmero seqiiencial de
emissao por clinica.

= Selecione a Empresa e o Funciondrio (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

= Cargo

Sera preenchido automaticamente, conforme cargo informado no cadastro do
funcionario selecionado.

= Classificador

Sera preenchido automaticamente, conforme classificador informado no cadastro do
funcionario selecionado.

Lotacao

Sera preenchido automaticamente, conforme lotacdo informado no cadastro do
funcionario selecionado.

Setor

Sera preenchido automaticamente, conforme setor informado no cadastro do
funcionario selecionado.

Tipo Exame

Médico

Caso ao campo nao venha preenchido automaticamente, selecione o profissional
que realizou o exame. (Consulte: Como incluir um profissional).

A informacdo virad de forma automatica, quando houver o relacionamento entre o

profissional e o usuario do sistema, registrado em Cadastros basicos, menu
Organizacgoes, opcao Profissionais.

Se o0 campo ja vier preenchido com o profissional, somente sera possivel a alteragdo
do mesmo, caso o parametro localizado em Cadastros basicos, menu
organizacdo, opcao Preferéncias, aba Detalhes, linha “Geral - Desabilita escolha
de profissional” estiver desmarcada.

= Clinica

Caso ao campo ndo venha preenchido automaticamente, selecione a clinica de
realizacdo do exame. (Consulte: Como incluir um clinica).
A informacdo vira de forma automatica, quando houver o relacionamento entre a
clinica e a empresa do funcionario, registrado em Cadastros basicos, menu
Organizagdes, opcdo Empresas, aba Dados Med. Ocupacional.

= Parecer

= Validade
Informar a validade, em meses, para o ASO

Caso exista o parametro de validade, o campo estard sendo preenchido
automaticamente, podendo ser alterado.
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Parametro localizado em: Moddulo de Cadastros basicos, menu Medicina
Ocupacional, opgao Validade de exames.

= ASO Cancelado
Opcdo a ser marcada quando da necessidade de cancelamento do ASO.
3. Para gerar o ASO, clique no botao ASO;
4. Confirme a mensagem ‘Gerar o N° do ASO?” para que o ASO seja
gerado;

Confirma E|

\_‘{‘) Gera o N9 do A5 7

a0 | Cancelar |

Atencao: Caso nao exista parametrizacao definida para emissao do ASO
(Médulo PCMSO, menu Servigos, opcdo Parametrizacao Emissao do
ASO), o sistema podera apresentar as seguintes opcdes para calcular a
data do préximo ASO, existindo a parametrizacdo, a tela de relatério do
ASO sera apresentada.

5. Quando o exame do funcionario foi realizado fora da data prevista, o
sistema exibira uma mensagem que pede sua intervencao para definir a
data do proximo exame do funcionario.

9, © Funcionario ndo veio na daka prevista, Deseja que a previsdo para retorno esteja baseada na Data do ASD atual?
- Sim - Diaka do ASO atual + Yalidade
Mo - Data Prevista + Validade

Sim Mao | Cancelar |

= Ao selecionar SIM, a data do proximo sera a data do ASO + validade
informada no ASO.

= Ao selecionar NAO, a data do préximo serd a data prevista do ASO +
validade informada no ASO.

6. Apds responder as mensagens, o relatério do ASO para impressdo sera
exibido.
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Para que serve cada botao da tela do ASO

= Etiqueta
Para gerar a etiqueta que com os dados do ASO e do funcionario.

= Pré-Cadastro
Permite acesso a tela de Pré-cadastramento. (Consulte: Como pré-cadastrar um
funcionario).

= ASO
Ao clicar neste botdo sera gerado o relatério para impressao do ASO.

= Exames
Permite o acesso ao Controle de Exames.
= Ficha

Permite o acesso a Ficha Médica do Funcionario.

= Doengas
Permite visualizar as doencas do funcionario e cadastrar novas doencgas, caso
necessario. (Consulte: Como cadastrar doencas para um funcionario).

= Justificativa ]
Este botdo somente sera acessivel caso o ASO seja cancelado. E utilizado para
acessar a tela que permite justificar seu cancelamento. (Consulte: Como
cancelar um ASO).

Como consultar um ASO

1.

Para consultar um ASO, acesse o Mddulo PCMSO, menu Servigos,
opcao Emissao de ASO.
Caso deseje vi_sualizar todos os ASQO’s ja gerados no sistema, cligue no

~ 1]
botao Consulta —;
Caso deseje filtrar por empresa, selecione a empresa e clique no botao
Q
Consulta ;

Caso deseje filtrar por funcionario, selecione a empresa e o funcionario
(Consulte: Como selecionar um funcionario em um formulario) e clique no

botao Consulta Q ;
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Lista de ASO

Mo, 430 | Cad. do Func. Home do Funcionario Data 450 Tipo de Exame Parecer Fazio Sc
Qo011 nol004 Dianilo Moraes 04012006 {PERIODICO APTO HOLDING DO BREASIL &
00026 nol004 Dianilo Moraes 041012006 {MUDANCA DE FUNCAAPTO HOLDING DO BEASIL &
o027 nol004 Dianilo Moraes 04012006 PERIGDICO APTO HOLDING DO BEASIL &
o022 no1004 Dianilo Maozaes 041012006 {MUDANCA DE FUNCACAPTO HOLDING DO BEASIL 5
ooozs no1004 Dianilo Mozaes 04012006 PERIGDICO APTO HOLDING DO BEASIL 5
Qo0 no1004 Dianilo Mozaes 0301/2006 PERIGDICO APTO HOLDING DO BEASIL 5
Qooaz no1004 Dianila Moraes 03M01/2006 PERIGDICO INAPTO HOLDING DO BEASIL 5
Q010 no1004 Dianila Moraes 030172006 PERIGDICO APTO HOLDING DO BEASIL 5%
< 4
I Dynlo Clioys naa escnlher g 850 |
5. Para selecionar o ASO desejado, dé um duplo clique ao lado do campo

No. ASO e aguarde seu carregamento na tela do ASO;

Como cancelar um ASO

1. Para cancelar um ASO, acesse o Mddulo PCMSO, menu Servigos,
opcao Emissao de ASO.

2. Localize o ASO desejado; (Consulte: Como consultar um ASO).

3. Apds o carregamento dos dados do ASO selecionado, marque a opgao

ASO Cancelado, o campo Justificativa sera habilitado;
4, Cliqgue no botao Justificativa e informe o motivo do cancelamento;
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Justificativa do Cancelamento

Justificativa

e de digitagio -

T
Dados do Funcionario

Dt A50: IZD.-"D?.-"ZDD? Data Previgta doAS0: |D1 A01./2007  Praximo AS0: |2D.-"D1 2008 WNEASO: IUDDD3
Ernpresa; IEIEIDDD1 LI |
Funcionaria: |2 [

Cargao: I-‘*WTE|I l i - I

@ Confirma Gravagdo da Justificativa do cancelamento 7
Lotagio: I

Setor: lﬁ vl

‘Dados do Exame Cim Nio | it |
Tipo Exame: IF
M édico: IM LI |Médico
Clinica: IDD1 LI |Ambulat6ri0 Ocupacional
Parecer: Ium LI |
Yalidade: IB_ MEses I AS0 Cancelado

| Exames | Ficha | Doengaz | Justificatival I_

Eliqueta | Eré-Eadastrol

5. Em seguida, clique no botao Atualiza *T ha tela da Justificativa;

6. O sistema solicitard a confirmacdao da justificativa do cancelamento
dada, para confirmar cliqgue em SIM;

7. Em seguida, clique no botao Atualiza "™ nha tela do ASO;
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Ficha Médica

Esta funcionalidade permite a consulta e inclusdo de todos os dados clinicos do
funcionario, sendo estes ocupacionais ou assistenciais.

Como atualizar a ficha médica de um funcionario

1. Para atualizar a ficha médica no sistema, acesse o Mdédulo PCMSO,
menu Servigos, opcao Ficha Médica.

Ficha Médica

B2
EREOR

Funciondrio l Ficha Médica ] Exame Fisico l Obzervacdes | Bizcos Ocupacionais | Doengas | Sintomas l tedicamentos l Procedimentos l

Enprs | B

Funcionario: | J
Norme: [

Cargo: | Setor; |

Mazcimento: Admizzdo: Tipo Sanglineo: |
M2 da Ficha: Inicio: Aydiometria - P& | Questionario Manual | Perfil Satde | Controle de Exames |
Ultimo Absenteismo

Saida: Retormo Previsto: Retorno: Abzenteizmo | Evolucdo Audiomética |

Descricio

2. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

3. Os campos ja existentes no cadastro do funcionario serdo
automaticamente preenchidos;

4. A partir da tela da ficha médica é possivel:

» Acessar o Médulo de Audiometria - botdo Audiometria - PCA;
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Gerar um questionario manual para impressao - botdo Questionario

Manual;

Gerar um relatério com todas as informacgoes clinicas do funcionario -
botdo Perfil de Saude;

Acessar o Modulo de Absenteismo - botdo Absenteismo;

Visualizar a Evolugdo Audiométrica do funciondrio - botdo Evolugédo

Audiométrica;

Acessar os exames do funcionario - botdo Controle de Exames;

5. Cada aba disponivel permite colher e analisar informacdes importantes
do paciente. Conheca mais sobre elas:

Aba Ficha Médica
A anamnese, configurada anteriormente em cadastros basicos, é exibida

para preenchimento e acompanhamento do funcionario. (Consulte: Como
definir as perguntas e respostas da ficha médica)

Ficha

Furciondria .

Empreza; |

Medica

Exame Fizsico | Dbservagties l Bizzos Ocupacionais l Doengas l Sintomas l Medicamentos ] Frocedimentos l

=l

Funcionario: |

|

T dpico: |

Hiztdnco [rata Resposta:

Pergunta
Ja sofren algnm acidente de trabalha?

Fespaosta Atengio| Ohsarvagdies Obrig, | Data Ficha | Datal# 5

Ja receben alzum beneficio on sequro ¢

Esta famendo algum tratamento de sau

| Tem alzurma queixa?

| Toma alzum remedio?

| Tem alaun problema de visao?

Tem algum problema de pulman?

| Tem algum problema de figada?

Faz tratamento ginecologico?

Fez papanicolan no ultisne ans?

Cmantos filhos tem?

Fez mamografia de rotina?

0 i [ e i T R s R e i

B 0 A R A A A

1. Serao apresentadas

as perguntas previamente cadastrados. (Consulte:

Modulo Administracdao, menu Cadastros Basicos - Ficha Médica -
Inclusao de perguntas / Inclusao de respostas).
a. Tépico
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Apresentara o assunto relacionado as perguntas da ficha.
b. Data da Resposta

Ao informar uma data no campo data da resposta, quando
atualizadas as respostas das perguntas existentes na ficha, e clicar
no botdo gravar, o sistema adotara para todas as perguntas a data
informada no campo.

2. Selecione as respostas para as perguntas:

a. Atencao : Caso definido no cadastro da resposta selecionada que a
opcdo serd de atencdo, o campo estarda marcado, podendo ser
atualizado.

Apds a gravacao da atualizacao as perguntas que estiverem com o
campo Atencao marcado serao apresentadas na cor “vermelha”.

b. Observacao: Informe (se desejado) observacao sobre a resposta
informada;

c. Obrig.: Caso definido no cadastro da pergunta selecionada, que a
opcao sera obrigatdria, o campo estard marcado e sera obrigatério a
selecao de uma resposta para as perguntas nesta condicdao, caso
contrario o sistema nao permitird a atualizacao da ficha médica.

d.Data Ficha: Este campo serd atualizado automaticamente pelo
sistema ap0ds a gravacao da atualizacao.

e. Data Resposta: Caso nao informado, o sistema estara considerando a
data atual da maquina/computador do usuario, podendo ser alterada
antes da gravacao da atualizacao da ficha.

H

3. Apés informados os dados, clique no botdo grava ao lado da tela.

Atencado 1: Caso ja existam respostas sendo apresentado na tela da
ficha médica, deverd ser feita uma alteracdo / sobreposicao dos
valores apresentados, sendo assim, os valores anteriores ficarao
armazenados no histérico do funcionario.

Para acessar o histérico destes valores, clique na linha da pergunta
que deseja consultar e clique no botdo Historico, localizado na parte
superior da tela.

Atencao 2: As respostas de atencao servirdo como base para
emissdo de relatérios de controle: Médulo PCMSO, menu Relatoérios,
Opcdo Ficha Médica, opcoes: “Relatério de perguntas e respostas
com Atencdo” e “Relatério Estatistico de Resposta com Atencao”.
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Como cancelar resposta da ficha médica

1. Estando na tela da ficha médica, clique na linha da pergunta, da qual
sera cancelada a resposta;

2. Clique no botdo Histoérico localizado na parte superior da tela;

Histarice da Ficha = |
| QUELR:A B
Cancelado Data Cancelamento Justificativa Cancelado por
_
v 19/07/2007 - UsU1
=
4 D ¥

3. Localize a linha que deseja ser cancelada;

4. Marque a coluna cancelado;

5. Informe no campo justificativa, o motivo pelo cancelamento da
resposta;

H

6. Clique no botdo grava localizado na parte superior da tela.

Aba Exame Fisico

Informacdes referentes ao exame fisico do funcionario, configurada
anteriormente em cadastros basicos. (Consulte: Como definir os
itens do Exame Fisico)

1. Serao apresentados os itens de exame fisicos previamente
cadastrados. (Consulte: Inclusdao de itens de exame fisico).

2. Informe os dados dos itens apresentados:
a. Valor : Informe os dados do item;
b. Complemento: Informe (se desejado) informacoes
complementares relacionadas ao item;
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c. Normal: Este campo estard considerando, conforme o valor
informado na “faixa” de normalidade, de acordo com o cadastro
do item do exame. Podendo ser marcado ou
desmarcado.(Consulte: Inclusdao de itens de exame fisico);

d.Data: O sistema estara preenchendo este campo com a data
atual da maquina/computador do wusuario, podendo ser
alterada.

Atencao: Os valores referentes a medidas de Altura, Peso entre
outros, deverao ser informados separados por “virgula”. Exemplo:
1,75.

H

3. Apés informados os dados, clique no botdo grava ao lado da tela.

Atencdo: Caso ja existam valores sendo apresentado na tela do
exame fisico, devera ser feita uma alteracdo / sobreposicao dos
valores apresentados, sendo assim, os valores anteriores ficarao
armazenados no histérico do funcionario.

Para acessar o histérico destes valores, clique na linha do item que
deseja consultar e clique no botdao Histérico, localizado na parte
superior da tela.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



NEXO CS )=

HEE O B A T IO @ GESTAO INTEGRADA

Ficha Médica

Funcionario 1 Ficha Médica _E_:-:a | Obzervagles ] Bizcos Ocupacionais ] Doengas ] Sintomas 1 Medicamentos 1 Frocedimentos l

Empresza: ] _vJ J
Funcionano: | J
Mame: | Hiztarico
Ezxame Fisico Walor Complemento | Hormal | Diata 5
|Pasa
Altura E

| Massa Corporea

PressOo Arterial

i i |

Pezo em kilogramas. Altura em metros,

Como cancelar dados do exame fisico do funcionario na ficha
meédica

1. Estando na tela de exame fisico do funcionario, clique na linha do item
de exame que deseja cancelar;

2. Clique no botao Historico localizado na parte superior da tela;
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Histérico da Ficha @*
| Altura
Data Valor Complemento MNormal Cancelado D
19/07/2007 ;1,73 [ v
4 [ P

3. Localize a linha que deseja ser cancelada;
4. Marque a coluna cancelado;

5. Clique no botao grava = localizado na parte superior da tela.

Aba Observacoes

Nesta tela sdo apresentadas todas as observacdes (evolucdo clinica)
referentes ao funcionario
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Ficha Médica

Funcionario ] Ficha Médica | Exame Fizsico ] Bizcos Ocupacionais l Doengas l Sintomas l Medicamentoz ] Frocedimentos l
Empresza: | L] |
Funcionarnio: I _J
Miorrie: |

Data Chserracio Registrado por Cirigem B

5]
3 i) »
. I Listar todas a5 observacies do mddula I Liztar todas as observagies
Perfil de Sadde

1. Clique no botao Novo registro =i, localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botdao novo registro, sera habilitada linha para se incluir a
observacao.

a. Data: Este campo sera atualizado automaticamente pelo sistema,
podendo ser alterado.

b. Observacao: Informar os dados da observagao.

c. Atencdo: Se este campo for marcado, a linha sera apresentada na cor
“Vermelha”.

Atencao 1: Caso a linha de observacao nao seja suficiente para
descrever a observacao, o usudrio podera incluir uma nova linha
(voltando ao passo 2), devendo informar a mesma data e dar
continuidade a informacao da observacao.

Atencao 2: Podera ser definido parametro para se apresentar para o
usuario as observacoes de atencao.

Verificar em Mddulo de Cadastros Basicos, menu Organizacdao, Opgao
Preferéncias, aba Detalhes, linha “Ficha Médica - Mostrar Itens
Médicos de Atencao”.
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2. Apés informados os dados, clique no botdo grava = ao lado da tela.
3. Se desejado podera ser feita a impressao dos dados informados na tela de

observacdes, para tanto, basta clicar no botdo imprime = ao lado da tela.
Pode-se realizar as seguintes operacgoes:

= Listar Todas as Observagoes do Mddulo
Quando marcada esta opcdo lista todas as observagdes do médulo
PCMSO.

= Listar Todas as Observagoes
Quando marcada esta opcdo lista todas as observacdes do mdédulo de
Medicina do Trabalho.

Aba Riscos Ocupacionais

Nesta tela apresenta todos os riscos do funcionario, identificado pelo
setor de seguranca/higiene no moddulo de Seguranca do Trabalho /
Identificacao de Riscos.

Ficha Médica

ancionério] Ficha Médica | Exame Fisico | Observagdes

Empresa; ] L] |
Funcionario: | ._l

Morne: |

Doengas ] Sintomas ] Medicamentos: i Procedimentos ]

Codizo | Fiseo | Cad Niv.Acdo Hivel de &clo Valor Encomtr. | Dt. Medigio |
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Aba Doencas

Nesta tela poderdao ser consultadas e inseridas doencas do funcionario
examinado.

Ficha Médica

Funcionario ] Ficha Médica | Exame Fizico | Obzervagoes ] Rizcoz Ocupacionais ,,D,,U l Sintomas 1 Medicamentoz I Procedimentos ]
Empresa; ] _v_J [
Funciondario: | J
Home: [
: Cad. Doenga | Home Doenga Diata Daenga Chiadva Climica | Restabelecimer B
3|
] >

1. Clique no botao Novo registro =, localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botdo novo registro, sera habilitada linha para se incluir
a doenca, observe que no campo “Cod. Doencga” estara sendo
apresentado um icone ..J.

2.Se o cbédigo da doenca ja for conhecido, informar o mesmo no campo
“Cod. Doenca”. A partir desta informacao o campo Nome Doenca
estara sendo preenchido com o nome referente ao cédigo informado.
(Consultar: Como incluir uma doenga).

3. Caso necessite consultar a doenga a ser incluida, clicar no icone ...
localizado no campo Cdd. Doenca.

Doengas do Funcienario

)
HERDOO

Empresa: | j |
Funcionario: | J |

Nexo CS Infa o osme Nome Doenga Data Doenga Quadro Clinico 1

SP: Rua Dr. Cd - | J El
Tel.: (11) 3872 E
R3J: Rua Méxic
Tel.: (21) 2537
SUPORTE: (11
WWW.NEXOCS.C
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4.Serd apresentada tela para se incluir dados para o filtro da doenca,
podendo ser por Nome ou Cédigo.

5. Para consultar pelo Nome ou parte do nome da doenca, informar o
texto na linha da coluna “Nome” e teclar <Enter>, o mesmo devera
ser feito para o campo Cédigo.

Mame Cadigo -

febre -

6.Se nao informado nenhum texto para filtro, o sistema estara
realizando uma consulta “completa” ao cadastro de doencas.

7.Se a quantidade de registros a serem apresentados for muito grande,
serd apresentada tela para confirmar a execucdo da consulta.

Confirma |25

I.-”"_"\-.I 0 resultado da pesquisa contém 14198 linhas.
Y Confirma Execugde da Pesquisa ?

..........................................

Cancelar

L
3
=
[=TF)
(]

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



-0 NEXO _
@ NExo cs ®@® GESTAO INTEGRADA

INFORMATICA

8. Ao clicar no botao “"Sim”, o sistema estara apresentando todas as
doencas cadastradas. Se clicar "Nao”, o sistema volta a tela anterior
sem a execucgao da consulta.

9.Apds a localizacdo da doenca desejada, clique na linha da doenca
desejada. O sistema ira retornar para a tela anterior apresentando o
cédigo e nome da doenca selecionada.

10. Informar os demais dados da tela de doencas:

a.Data da doenca
Ao clicar no campo, o sistema assumird a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.
b.Quadro clinico (opcional)
c. Restabelecimento (opcional)
d.Data Restabelecimento (opcional)

Os demais campos serao utilizados para outras necessidades.
11. Clicar no botao Grava = localizado ao lado da tela.
12. Para inserir mais doencas, volte ao passo “1”.

Como cancelar doencas do funcionario na ficha médica

1. Estando na tela de doencas do funcionario, identifique a doenca que
deseja cancelar;
2. Na linha desta doencga a ser cancelada, localize a coluna “Cancelado”;

Doengas de Funcienario

_
ERDOL

Empresa: |DDDDD1 J |EMPRESA TESTE
Funcionario: ~ [1 -..| [TESTE
Absenteismo No. Cancelado Data Cancelamento Justificativa Cancelado por
v 1 v Erro de digitagio - =
. &
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Marque a opgao Cancelado;
4. No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

5. Cligue no botao Grava = ao lado da tela para efetivar o cancelamento.
6. Apés a gravacao do registro o sistema atualizara a data de
cancelamento e usuario que efetuaram a operacao de cancelamento.

w

Aba Sintomas

Nesta tela informamos os sintomas apresentados pelos funcionarios e
suas respectivas datas.

Ficha Medica

Funcionario ] Ficha Meédica | Exame Fisico | Obzervagies ] Rizcos Ocupacionais | Doengas ] Medicamentos ] Procedimentos 1

Empresa; | ‘:] |
Funciondria: | _J
Mome: |
Céd. Sintoma Tintoma Data | Vilida | Ohs | Cancelads | DataC. =]
5]
3\l >
Medicamentoz Recomendados

1. Clique no botao Novo registro =, localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botdo novo registro, sera habilitada linha para se incluir
o sintoma.
(Consultar: Como incluir um sintoma).
2. Informar os demais dados da tela de Sintomas do Funcionario:
a.Selecione um sintoma, através do campo “Cdéd. Sintoma” ou
“Sintoma”.
b.Data

Nexo CS Informatica
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Ao clicar no campo, o sistema assumird a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.
c.Valido (opcional)
d.Obs (opcional)

3. Clicar no botao Grava = localizado ao lado da tela.
4. Para inserir mais sintomas, volte ao passo “1”.

Como cancelar sintomas do funcionario na ficha médica

1. Estando na tela de sintomas do funcionario, identifique o sintoma que
deseja cancelar;
2. Na linha deste sintoma a ser cancelado, localize a coluna “Cancelado”;

Sintomas do Funcionario

=
REEE

Empresar  |000001 | [EMPRESA TESTE
Funcianrio: |1 ...| [TESTE _
Cancelado Data Cancelamento Justificativa Cancelado por B
v v Etro de digitagio - [

Medicamentoz Recomendados |

3. Marque a opgao Cancelado;
4. No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

5. Cligue no botao Grava = ao lado da tela para efetivar o cancelamento.
6. Ap6s a gravacao do registro o sistema atualizara a data de
cancelamento e usuario que efetuaram a operacao de cancelamento.

Aba Medicamentos
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Nesta tela informamos os medicamentos receitados para os funcionarios
com suas respectivas datas.

Ficha Médica

Empresa: I ﬂ |

Funcionario: | J

Nome: ]

Clinica/amb. | |

Céd. Medic. Home Comereial | Data | Otd Receitada | Unidade Fecor =]
5|
-] >
Consulta Medicamentos Imprime Receituaro

1. Clique no botao Novo registro =, localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botdo novo registro, sera habilitada linha para se incluir
o0 medicamento.

(Consultar: Como incluir um medicamento).

2. Informar os demais dados da tela de sintomas:

a.Selecione um medicamento, através do campo “Cdod. Medic.” ou
“Nome Comercial”.

b.Data
Ao clicar no campo, o sistema assumird a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.

c.Qtd Receitada.
Informar a quantidade receitada do medicamento.

d.Unidade: Selecione a unidade a ser receitada (Comprimido,
caixa, gotas entre outros).

e.RecomendacgOes: Descreva as recomendacdes para uso do
medicamento.

f. Observacdoes: Descreva as observagboes para uso do
medicamento
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g.Qtde Entregue: Se houve a entrega do medicamento para o
funcionario, informe a quantidade da mesma.
Esta quantidade informada ird influenciar diretamente na
emissdo de relatoério de controle de custo.

h.Unidade de Armazenagem: Sera preenchida automaticamente,
conforme cadastro do medicamento selecionado.

i. Cod. Profissional que Atendeu e Profissional que Atendeu.
Estes campos serao preenchidos automaticamente conforme
associacao do profissional e usuario.

3. Clicar no botao Grava = localizado ao lado da tela.
4. Para inserir mais procedimentos, volte ao passo “1".

Como imprimir um receituario

1. Estando na tela de Receituario, dé um cliqgue na linha dos medicamentos
que queira incluir no receituario. Um v surgird quando a linha for
selecionada;

Receituario

=3
L

Empresa:  |000001 | [EMPRES& TESTE
Funciongrio: |1 ... [TESTE
Cod. Medic. MNome Comercial Data (Qtd Receitada Unidade
w1 LAAS F10/07/2007 | 10,00
; ey . B
=

1 [ r

Conzulta Medicamentoz | Imprime B eceituario

2. Clique no botdo Imprime Receituario.

3. Quando visualizar o receituario clique no botdo & para imprimir.
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Como consultar os medicamentos disponiveis no sistema

= Cligue no botao Consulta de Medicamentos;

Consulta Medicamentos

Labuaratdria: j |

Medicamentos Sintomas

Cad. Iledie. Home Corercial Mome Clentifico Laboratdrio Sintormas 5
Lfta

Llergia de Pels

Aydor nos Clhos (irtagio
A Tia | gueiragdo )

Cistite

|

Grupos

Grpo de Medicarnentos  #
A nalgésico =
duralgésico Urindrio
A nalgésicofAntirenrnatico
A ntialérgen

[JEPE PN EOTE PN I PRI v —

<m| 5| [ 1€)] b

a) Sera possivel visualizar os medicamentos por:

Laboratorio

Selecione o laboratdrio desejado e clique no botdo Consulta
Q.

l4

Sintomas
Apresentara os sintomas disponiveis.

Dé um clique duplo sob o nome do sintoma, serao
apresentados na tela de medicamentos, os medicamentos
associados aquele sintoma selecionado.

Grupos de Medicamentos
Apresentara os grupos de medicamentos disponiveis.

Dé um cligue duplo sob o nome do grupo, serdo apresentados
na tela de medicamentos, os medicamentos associados
aquele grupo selecionado.
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Medicamento
Apresentara os medicamentos disponiveis.

Quando medicamentos forem listados, ao dar um clique duplo
sob o nome do mesmo, é possivel visualizar para que
sintomas é recomendado e a que grupo de medicamentos
pertence.

Como cancelar medicamento do funcionario na ficha médica

1. Estando na tela de medicamento do funcionario, identifique o
medicamento que deseja cancelar;

2. Na linha deste medicamento a ser cancelado, localize a coluna
“Cancelado”;

Receituario @
ODERECR
Empresa: |EIEIDEIEI1 J |EMPRESA TESTE
Funciongric: |1 .| [TESTE
Cancelado Data Cancelamento Justificativa Canceladoe por
—+ v Erro de digitagil -
=
=
] ] »
Conzulta Medicamentos ‘ Imprime Receiturio
3. Marque a opgao Cancelado;

4. No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

5. Cligue no botao Grava = ao lado da tela para efetivar o cancelamento.
6. Ap6s a gravacao do registro o sistema atualizara a data de
cancelamento e usuario que efetuaram a operacao de cancelamento.
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Aba Procedimentos

Nesta tela sera possivel a consulta e inclusao de procedimentos
realizados durante o atendimento do funcionario.

Ficha Médica

Funcionario l Ficha tédica | Exame Fizico | Observacies ] Rizcos Doupacionais l Doencas l Sintomasz l Medicamentos .PJU

Empreza: | :_J I

Funcionario: | iET

Home: J

Data  |Céd. Procedimento| Horae Proceditnento Qtd. | Cod. Profissional gue &tenden '

(@ | o

| ™
ot

1. Clique no botao Novo registro =, localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botdo novo registro, sera habilitada linha para se incluir
0 procedimento.
(Consultar: Como incluir um procedimento).
2. Informar os demais dados da tela de sintomas:
a.Data
Ao clicar no campo, o sistema assumird a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.
b.Selecione um procedimento, através do campo “Codd.
Procedimento” ou "“Nome Procedimento”.
c.Qtd.
Informar a quantidade de procedimentos realizados para
aquele dia.
d.Cod. Profissional que Atendeu e Profissional que Atendeu.
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Sera apresentado automaticamente, conforme associacdo de
profissional e usuario.

Selecionar o profissional que esta realizando o
atendimento/procedimento.

3. Clicar no botao Grava = localizado ao lado da tela.
4. Para inserir mais procedimentos, volte ao passo “1”.

Como cancelar procedimento realizado para o funcionario na ficha
meédica
1. Estando na tela de procedimentos do funcionario, identifique o
procedimento que deseja cancelar;

2. Na linha deste procedimento a ser cancelado, localize a coluna
“Cancelado”;

Procedimentos Ambulatoriais

=3
BEROL

Empresa: |DDDDD1 J |EMPRESS TESTE
Funcionrio: |1 ...| [TESTE
Atendido por: |E j |Enfermagem
Profissional que Atenden Cancelado | Data Cancelamentol Justificativa Canceladoe por
— | Enfermagem v Erro de digitagio — .

3. Marque a opgao Cancelado;
4. No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

5. Cligue no botao Grava = ao lado da tela para efetivar o cancelamento.
6. Ap6s a gravacao do registro o sistema atualizara a data de
cancelamento e usuario que efetuaram a operacao de cancelamento.
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6. Ao finalizar o preenchimento de toda a ficha médica, cliqgue no botdo
Grava = , ha barra de botdes do topo da tela.
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Pedido de Exames
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Esta funcao é utilizada para registrar pedidos de exames ambulatoriais /
complementares dos funcionarios, assim como consultar os que ja foram

inseridos.

* I | <] »
Dados do Funcionario

2]

Empreza: || j [

Funcionario: | B ||

Dados do Exame

Cadigo Interno: E xame: —j |

Solicitante: | _ﬂ| Yalidade: |

Tipo Exame: | j [ [ ata Pedido:

MEeses

Clinica Solicit.:| j | Prasima Exame:
Fiealizar em: | _YJ | Walidade Pedidao: diaz

Exames Recomendados | Bequerimento de Exame | Besultado de Exame | LComparativo de Resultado | [~ Exame Cancelado Justificativa

Dados do Parecer

Data Parscer. | Parecer: LJ [

Maotivo da Perda: | _d D ata Realizagio: Hora de Realizagdo:

Resultado: “ ‘ Obs: ‘
Metada Profizsional

Utilizado: Responsavel

Conclus3o

ATENCAO: Em caso de duvida na escolha dos exames utilize a opcdo Exames
pelo cargo, riscos

recomendados para consultar os exames indicados

identificados e idade do funciondrio. (Consulte: Como cadastrar exames
recomendados)
Como incluir um pedido de exame

1. Para fazer um pedido de exame avulso, acesse o Moédulo PCMSO, menu

Servicos, opcao Pedido de Exames.

2. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte:

funcionario em um formulario).
3. Preencha os campos do pedido do exame.

a. Exame: Selecione o exame;

Como selecionar um
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b. Tipo de Exame: Selecione o tipo de exame clinico;

c. Data do Pedido: A data serad preenchida automaticamente conforme a data
da maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.

d. Solicitante

Caso ao campo ndo venha preenchido automaticamente, selecione o profissional
gue esta solicitando o exame. (Consulte: Como incluir um profissional).

A informagdo vird de forma automatica, quando houver o relacionamento entre o
profissional e o usuario do sistema, registrado em Cadastros basicos, menu
Organizacdes, opgao Profissionais.

Se o campo ja vier preenchido com o profissional, somente serad possivel a
alteracdo do mesmo, caso o parametro localizado em Cadastros basicos, menu
organizacao, opcdo Preferéncias, aba Detalhes, linha “Geral - Desabilita
escolha de profissional” estiver desmarcada.

e. Validade (em meses): Informar a quantidade de meses de validade do
exame.

Este campo estarda preenchido se no cadastro do exame ambulatorial estiver
informado a validade padrdo do exame, podendo ser alterada.

f. Clinica solicit.: Informar em qual clinica/ambulatério estd se solicitando o
exame

g. Préximo exame: Campo preenchido automaticamente conforme data do
exame e validade, apds a gravacdo do registro.

h. Realizar em: Selecione a clinica onde o exame devera ser realizado pelo
funcionario.

Este campo vird preenchido automaticamente, caso no cadastro de clinicas houver
a associagao com os exames realizados.

Este cadastro é localizado em: Moddulo de Cadastros basicos, menu Organizacéo,
opcao Clinicas, Aba Exames Realizados.

i. Validade Pedido Dias: Informar a quantidade de dias de validade do pedido
do exame, ou seja, qual o tempo (em dias) que o funcionario tera para
realizacao do exame.

Este campo vird preenchido automaticamente, caso no cadastro de exames
ambulatoriais, 0 mesmo estiver informado.

E .

j. Para incluir o pedido de exame, clique no botao Inclui

Ao salvar, o sistema oferece a opgao de imprimir um requerimento do
exame.

SUPORTE: (

Confirma @

4-000.

Cancelar
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5. Caso deseje fazé-lo escolha a opgao ‘Sim’.

GESTAO INTEGRADA

Requerimento de Exames

Dados do Funcionario

=
ORELO

Empress |000001 = | [EMPRESA TESTE

Funcionério: |2 J |JOSE D 5IL4,

Exames Pedidos

Cod. Exame

HEMOGRAMA CC

031 GLICOSE EM JETUM

Data Pedido | Requerimento| Rea

19/07/2007

4 001

4

6. Caso tenha somente um exame a ser pedido, o sistema estara

gerando o requerimento automaticamente.

7. Caso exista mais de um exame a ser pedido, o sistema permitira

a selecao dos exames que

deverao

ser

apresentados no

requerimento, para tanto devera ser feita selecdo dos mesmos, para
isto, clicar ao lado esquerdo do campo Cdéd. Exame (ficara marcado

com uma seta) e clicar no boto imprime =,

8. Sera questionado se é desejado gerar novo requerimento, caso
positivo, clicar na opcdao Sim para apresentacao do relatério.

Na tela de visualizacdo do relatério clique em &' para imprimir.

Como consultar pedidos de exames

Nexo CS Informatica
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1. Para consultar um pedido de exame, acesse o Mdodulo PCMSO, menu
Servicos, opcao Pedido de Exames;

2. Cliqgue no botao Consulta Q‘;

Selegdo de Pedidos de Exames =
EEHER
Empresa: | ﬂ |
Funcionaria: | J |
Examme: | ﬂ |
Tipo Exame: | j |
Periodo do Pedido
Inizio: Firn:
Salicitante: | ﬂ |
Clinica Soficit: || ||
Realizar em: | ﬂ |
Periodo do Parecer
[nicio: Firi: Parecer: | j |

3. Se desejar consultar “todos” os pedidos de exame cadastrados, clique em

~ v . L.
no botao OK sem informar nenhum dado nesta tela, caso contrario
informe os dados para restricao / filtro da selecao.

4. Os pedidos de exames cadastrados aparecerao na secao Dados do
Exame. Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos

~ ~ <« . - N =
botdes de navegacgao ( primeiro anterior = proximo ultimo);

Como imprimir um requerimento de exame

1. Para imprimir um requerimento de exame, acesse o Médulo PCMSO, menu
Servicos, opcao Pedido de Exames;

2. Clique no botdo Consulta f:J‘;

Nexo CS Informatica
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Selegdo de Pedidos de Exames =
EEHER
Empresa: | j |
Funcionaria: | J |
Examme: | ﬂ |
Tipo Exame: | j |
Periodo do Pedido
Infeio: Firn:
Salicitante: | ﬂ |
Clinica Soficit: || ||
Realizar em: | ﬂ |
Periodo do Parecer
|nicio; | Finn: | FParecer: | j |

3. Informe a Empresa e Funcionario a ter o requerimento de exames gerado.

4. Clique em no botao OK
5. Na tela de pedido de exames, cligue no botao Requerimento de Exame.
6. Selecione os exames desejados clicando em seu lado esquerdo.

Exames Pedidos
Zad. Exarae Exarne Data Pedido | Fequerimenta| |
GLOBULINAS P a0MsE007 18 :

7. Para imprimir, utilize o botao Imprime

Como incluir um exame através de Exames Recomendados

Os exames recomendados sao pacotes previamente definidos em Cadastros
basicos, menu Medicina Ocupacional, opcao Exames Ambulatoriais, Botao
Recomendacao.

Esta opcgao traz todos os exames recomendados conforme a recomendacao
definida, sendo verificado: tipo de exame clinico informado no pedido do exame,
sexo, faixa etaria, estrutura organizacional, risco, nivel de acao entre outros.

Nexo CS Informatica
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1. Para a inclusdao de um pedido de exame recomendado, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Servicos, opcao Pedido de Exames;

2. Selecione a empresa e funciondrio; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

3. Selecione o tipo de exame;

4. Clique no botao Exames Recomendados;

Exames Recomendados @

Empresa /000007 |EMPRESA TESTE
Funcionario:  [2 [JOSE DA SILvA

| dads: [z Anes Sexa:  [Femirino

Setar: |cFD _v| Cager [Analista de Sistemas Ba
Lotaggo: | | ]

I =

Data: | Velidsde |  Meses ValidadePedids |  diss Preenche Todos Exames | Preeche Somente em Brancos |
Solicitante: | j [
Clinica Solic.: | j [

Realizar em: | j |

Tipa Exame: | j |

Cod. Exame Nome Exame Data Pedidoy Valid.| Cod. Clin. Realizar em Nome Clinica Realizar em ﬂ

4

Pedido de Exames Recomendados

5. Em seguida informe os dados para emissao dos pedidos dos exames
recomendados, as opcoes informadas na parte superior da tela, poderao
ser consideradas para todos os exames, ou somente para aqueles que
estiverem com as informacgdes nao preenchidas:

Data: Data do pedido do exame;

Validade: Validade a ser considerada para os exames;
Solicitante;

Clinica Solic.:;

Realizar em (Consulte: Como cadastrar uma clinica);

Nexo CS Informatica
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6. Para que as informacgdes inseridas sejam consideradas para “todos” os
exames, clique no botao: “"Preenche Todos Exames”.

Para que as informagdes sejam consideradas apenas para 0s exames
gue tiverem os dados acima em branco, cligue no botdo: “Preenche
somente em Brancos”

Podera ser feita também a alteracdo/manutencdo dos dados na linha
do exame.

7. Cligue no botao Pedido de Exames Recomendados;

Pedido Automatico

[l

| iTodos oz Exames Recomendados: |

Exames Recomendados Pendentes

Recomendados Pendentes efou Wencidos

E zzolha entre realizar pedidos para Todos oz
PRAMES rF':I'tI'IITIHr'II"HI"I'IR 1l snmente nara ns

8. Opgao: Todos os Exames Recomendados

Ao selecionar esta opcdo, o sistema estara gerando os pedidos de
exames para cada um dos exames recomendados, independente
se o funcionario ja possuir o mesmo exame ainda dentro da
validade.

9. Opcao: Exames Recomendados Pendentes
Ao selecionar esta opgdo, o sistema estara gerando os pedidos de
exames somente para exames recomendados, que estejam
pendentes, ou seja, o funcionario ndo possuir o exame.

10. Opcao: Recomendados Pendentes e/ou vencidos.

Ao selecionar esta opgdo, o sistema estara gerando os pedidos de
exames somente para exames recomendados, que estejam
pendentes, ou seja, o funcionario nao possuir o exame OU possuir o
exame registrado porém fora da validade.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



-0 NEXO _
@ NExo cs ®@® GESTAO INTEGRADA

INFORMATICA

11. A lista de exames pedidos sera exibida. Cligue na linha ao lado
esquerdo do registro do exame desejado. Uma seta devera aparecer
indicando a selecao;

Exames Pedidos

Zod. Exarne Exare Diata Pedido | Bequeriraento| ] 12. P

{040 {GLOBULINAS © 20052007 (13 ara
' ' ' impri

=]

mir, utilize o botdo Imprime

Como atualizar resultados no pedido de exame

1. Para atualizar resultados no pedido de exame, acesse o Médulo PCMSO,
menu Servigos, opcao Pedido de Exames;

2. Clique no botdo Consulta D‘;

Selegdo de Pedidos de Exames =
EEHER
Empresa: | j |
Funcionaria: | J |
Examme: | ﬂ |
Tipo Exame: | j |
Periodo do Pedido
Infeio: Firn:
Salicitante: | ﬂ |
Clinica Soficit: || ||
Realizar em: | ﬂ |
Periodo do Parecer
|nicio; | Finn: | FParecer: | j |

3. Selecione a empresa e o funcionario desejado; (Consulte: Como selecionar
um funcionario em um formulario)

4. Clique em no botao OK
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5. Os pedidos de exames cadastrados aparecerao na secao Dados do
Exame. Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros através dos

~ ~ <« . - N =
botdes de navegacgao ( primeiro anterior = proximo ultimo);

6 Cquue no botdo Reszultado de Exame

Resultado de Exames @
E QK
Empress;  [00000] | |[EMPRESA TESTE
Funciongrio: |2 .| [IOSEDASILYA

Resultado dos Exames Motivo da Perda:

Data Parecer: Pos/07/2007 Parecer ﬂ | -
Resultado: | Obs: ”
Somente em Brancos
Selecionados |
Prafissional “ | Métado -
Fesponsavel = |Utilizada: -

[ ata Realizag3o: Hara de Realizagda: Concluzdo

Cod. Exame Nome Exame Data Pedido | Cod. Parecer Nome Parecer E
031 GLICOSE EM JETUM 19/07:2007
246 HEMOGRAMA COMPLETO 19/07:2007

=

7. Na tela que sera apresentada, somente serdao visualizados exames que
estdo “em aberto” do funcionario, ou seja, exames sem parecer informado.

8. Preencha o os dados do resultado;

a) Data Parecer: Informe a data do parecer a ser considerada.

b) Parecer: Selecione o parecer.

c) Motivo da Perda: Caso o parecer nao seja considerado “normal”,
selecionar o motivo da perda do exame: se Ocupacional ou Nao
Ocupacional.

d) Resultado: Dados do resultado do exame.

e) Obs: Dados de observagao do resultado do exame.
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f) Profissional Responsavel: Informar dados do profissional responsavel
pelo resultado do exame.

g) Método Utilizado: Informar método utilizado para resultado do
exame.

h) Data Realizagao: Informar a data de realizacao do exame.

i) Hora realizagao: Informar a hora de realizacao do exame.

j) Conclusdo: Informar os dados de conclusao do resultado do exame.

9. Para se considerar todos os dados informados do resultado para “todos os

exames” apresentados, clicar no botdo _=2omente em Brancos .
10. Para se considerar todos os dados informados do resultado para
“apenas alguns exames”:

a. Selecione o(s) exame(s) que deseja incluir um resultado, clicando na
linha a sua esquerda. O indicativo de que as linhas dos exames estao
selecionadas € um V no canto esquerdo da linha;

Cod. Exame Home Exarne Data Pedido | Cad. Parecer Home Parecer

HEMOGRAMA COMPLETO : 040112006

b. Clique no botao Selecionados | :
=

12. Automaticamente os exames que foram atualizados com o resultado
nao serao mais visualizados na tela.

11. Cligue no botao Grava para confirmar a inclusao do resultado.

Atencao: Podera ser feita a manutencao individual (antes da gravar do
registro) do resultado dos exames, bastando para isto, fazer as alteragdes
necessarias na linha do exame.

Como consultar os comparativos de resultados dos exames do
funcionario

1. Para consultar os comparativos de resultados dos exames do funcionario,
acesse o Modulo PCMSO, menu Servigos, opcao Pedido de Exames;

2. Cligue no botao Consulta f“J‘;
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Selecdo de Pedidos de Exames =
] x] ]
Empresa: I ;I I
Funcionaria: I _I |
Examme: I ;I I
Tipo Exame: I LI |
Periodo do Pedido
’7 Inizio: I Firn: I
Salicitante: I ;I |
Clinica Solicit: | ||
Realizar em: I ;I I
Periodo do Parecer
’7In|’ciu:u: | Firi: | Parecer: I j |

3. Selecione a empresa e o funciondrio desejado; (Consulte: Como selecionar
um funcionario em um formulario)

4. Clique em no botao OK

5. Os pedidos de exames cadastrados aparecerao na secao Dados do
Exame. Na mesma tela vocé poderd navegar pelos registros através dos

~ ~ I+ . . 4 . > o [ IV
botdes de navegacgao ( primeiro anterior = proximo ultimo);

6 Cquue no botdo Comparativo de Fesultado
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Comparativo de Resultado

=)
QRECOR

Empresa  [000007 | [EMPRESA TESTE
Funcionério: |3 | [EUIS DA SILYA
Exame Data Fezultado Fieferéncia
Parecer
01 COLESTEROL TOTAL
2000742007 § 123 matdl Diesejiwel < 200 mahdiLimitrofe: de 200 2 2239 mgidlala: » 240 mgf
OB{0242007 § 246 magtd] Desejavel « 200 mgtdiLimitrofe: de 20002 239 maidlAlto: > 240 mgf
046 TRIGLICERIDES
20007#2007 ; #1maldl Diesejiwel < 180 matdiLimitrofe: de 150 2 200 mgfdlalto: de 201 2 49
OBMZA2007 § 124 mgtdl Dlesejavel < 160 mgtdiLimitrafe: de 150 a 200 mgtdlalko: de 201 a 43

Serdo apresentados os exames, seus respectivos resultados e os dados de
referéncia do exame, previamente definido no cadastro do exame
ambulatorial localizado em: Moédulo de Cadastros basicos, menu
Medicina Ocupacional, opcao Exames Ambulatoriais, campo “Valor de
Referéncia”.

Os resultados serdo apresentados por ordem de data do parecer.

Como cancelar um Pedido de Exame

A

6.

Localize o registro desejado; (Consulte: Como consultar pedidos de exame).
Apds a exibicdo do registro, marque a opcao Exame Cancelado;
Clique no botao Justificativa e informe o motivo do cancelamento;

Em seguida, clique no botdao Atualiza "7 na tela da Justificativa;

O sistema solicitara a confirmacao da justificativa do cancelamento dada,
para confirmar clique em SIM;

*

Em seguida, clique no botao Atualiza ” na tela do pedido do exame;

Como excluir um pedido de exame
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1. Estando na tela de pedido de exames do funcionario, identifique o pedido que deseja
excluir;

2. Na linha deste pedido a ser excluido, dé um clique duplo na linha ao lado esquerdo do
registro desejado. Um X devera aparecer indicando a selegdo;

E .

3. Para confirmar a exclus3o clique no botdo Grava

Atencdo: Caso estiver acionado o controle de seguranga, ndo sera possivel excluir ou
alterar o registro.

Cadastros basicos, menu Organizacdo, opcgdo Preferéncias, campo “Controla
Seguranga”.
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Controle de Exames

Esta funcionalidade possibilita a consulta a todos os exames e seus respectivos
resultados.

Sera possivel através desta funcao, fazer a renovacdo de exames, solicitar novos
exames e comparar resultados.

Controle de Exames

Empresa: || LJ |

Funcionario: | J |

Cargo: ] _l Setor: | _]
Latacac: ] _] |

Funcio | ‘_J
Periodo:

| a | Renovacio de Exames| Pedido de Exame | Examez Recomendados| Resultados de Exames | Comparativo de Resultado

Cod. Exame ) Home Exame ) Diata Pedido | Validaded meses) Resultado '_Co’ E 1
)| ) ]

Como consultar um exame no Controle de Exames

1. Para consultar o controle de exames, acesse o Mdédulo PCMSO, menu
Servigos, opcao Controle de Exames;

2. Selecione uma empresa e o funciondrio desejado; (Consulte: Como
selecionar um funcionario em um formulario).

3. No campo Periodo coloque o periodo que deseja pesquisar;

Periodo:

| |

4. Apds colocar o periodo desejado clique no botdo Consulta Q‘.
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Como cancelar um exame no Controle de Exame

1. Selecione o0 registro desejado. (Consulte: Como consultar um exame no
Controle de Exames);

2. A lista de exames pedidos sera exibida. Localize o campo Cancelado, na
linha do exame;

Cod. Exame Mome Exame Data Pedido Cancelado Data Cancelamento Cane E
| 136 AC ANTI-HIV 1+2 19007,2007 v 200072007 1
163 AC ANTI-AG "CORE" DO VIRUS DA HEPAT 19/07,2007 I

3. Marque o campo cancelado;

E .

4. Clique no botao Grava

Comparativo de Resultado
1. Selecione 0s exames desejados. (Consulte: Como consultar um exame no

Controle de Exames);

2. A lista de exames pedidos sera exibida;

3 Cquue no botdo Comparativo de Fiesulta-:h:n|

Comparativo de Resultado @
Empress:  [000007 | [EMPRESA TESTE
Funcionric: |3 ...| [CUIs DA SILYA
Exame Data Resultado Referéneia
Parecer
016 COLESTEROL TOTAL
2000742007 { 133 motdl Diezejivel < 200 mgtdiLimitrore: de 20002 233 matdl&lo: > 240 mgf
OBMZIZ007 | 246 maid] Diesejavel ¢ 200 mgdiLimitrobe: de 200 2 233 mgidlalo: > 240 mgf
045 TRIGLICERIDES
2000742007 § &1 mgfdl Diezejivel < 150 matdiLimitrofe: de 150 a2 200 mgfdlAlta: de 201 2 43
OBMZAZ007 | 124 mgtdl Diesejivel < 160 mgtdiLimitrofe: de 150 2 200 mghdIAlta: de 201 2 43
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4. Serao apresentados 0s exames, seus respectivos resultados e os dados de
referéncia do exame, previamente definido no cadastro do exame
ambulatorial localizado em: Médulo de Cadastros basicos, menu
Medicina Ocupacional, opcao Exames Ambulatoriais, campo “Valor de
Referéncia”.

5. Os resultados serdo apresentados por ordem de data do parecer.

Como cadastrar um novo exame no Controle de Exames

E possivel verificar ou fazer a inclusdo de novos pedidos de exame através do
formuldrio Controle de Exames pelos botoes:

* Pedido de exames (Consulte: Como fazer um pedido de exame);

= Exames recomendados (Consulte: Como incluir um exame através de Exames
Recomendados).

Como incluir o resultado de um exame a partir do Controle de
Exames

Para colocar o resultado em varios ou todos os exames ao mesmo tempo clique
no botdao Resultado de Exames. (Consulte: Resultado de Exames).
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Resultado de Exames

Fungdo disponivel para cadastramento dos resultados dos exames dos
funcionarios.

Resultado de Exames

Empresa; | LJ |

Funcionario; | _J |
Resultado dos Exames Motiva da Perda:
[lata Parecer: Parecer. | =] | L]
Riesultado: | Wi ‘ Somente em Brancos

Selecionados |

Profigzional Métoda
Fesponsavel Utilizado:

Data RealizagSo: Hora de Realizagio: Coneluso

| Céd. Exame HMome Exare ;Data_Pedidn:Co'd. Parecer Wome Parecer . E

Como consultar exames ainda sem resultado

1. Para consultar o Controle de Exames, acesse o Modulo PCMSO, menu
Servicos, opcao Resultado de Exames;

2. Selecione a empresa e o funcionario desejado; (Consulte: Como selecionar
um funcionario em um formulario)

3. Para listar todos os exames do funcionario ainda sem resultado clique no

botdo Consulta ] )
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Como atualizar resultado dos exames no controle de exames

1. Na tela que sera apresentada, somente serdo visualizados exames que
estao “em aberto” do funcionario, ou seja, exames sem parecer informado.

2. Preencha o os dados do resultado;

a) Data Parecer: Informe a data do parecer a ser considerada.

b) Parecer: Selecione o parecer.

c) Motivo da Perda: Caso o parecer nao seja considerado “normal”,
selecionar o motivo da perda do exame: se Ocupacional ou Nao
Ocupacional.

d) Resultado: Dados do resultado do exame.

e) Obs: Dados de observacgao do resultado do exame.

f) Profissional Responsavel: Informar dados do profissional responsavel
pelo resultado do exame.

g) Método Utilizado: Informar método utilizado para resultado do
exame.

h) Data Realizagao: Informar a data de realizacdo do exame.

i) Hora realizacao: Informar a hora de realizagao do exame.

j) Conclusao: Informar os dados de conclusao do resultado do exame.

3. Para se considerar todos os dados informados do resultado para “todos os

exames” apresentados, clicar no botdo _=2omente em Brancos .
4. Para se considerar todos os dados informados do resultado para “apenas
alguns exames"”:

c. Selecione o(s) exame(s) que deseja incluir um resultado, clicando na
linha a sua esquerda. O indicativo de que as linhas dos exames estao
selecionadas € um V no canto esquerdo da linha;

Cad. Exame Horne Exatne Diata Pedido | Cad. Parecer Hore Parecer

'HEMOGRANME COMPLETO - 04/01/2006

d. C||que no botao Selecionados | :

H

6. Automaticamente os exames que foram atualizados com o resultado nao
serao mais visualizados na tela.

5. Clique no botdao Grava para confirmar a inclusao do resultado.
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Atencao: Podera ser feita a manutencao individual (antes da gravar do
registro) do resultado dos exames, bastando para isto, fazer as alteracdes
necessarias na linha do exame.

Identificacao de Doencas

Nesta tela sera possivel a consulta e inclusao de doencgas do funcionario.

Doengas do Funcionario

Empresa: | j [
Funcionério: | J [
Zod. Doenga Home Doenga Drata Dioenga Cuadro Clindeo 1
==
1=l
2 >

Como consultar o histdrico da Identificacdao de Doencgas

1. Para consultar a Identificacdo de Doencas acesse o Mdédulo PCMSO, menu
Servicos, opcao Identificacao de Doencas;

2. Selecione a empresa e o funcionario desejado. (Consulte: Como selecionar
um funcionario em um formulario);

3. Para listar o histérico de doencas do funcionario, clique no botdao Consulta

Q .

Como incluir uma doencga para um funcionario
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1. Consulte o histérico do funcionario desejado (Consulte: Como consultar o
historico da Identificacdo de Doencgas);

1. Clique no botao Novo registro =, localizado ao lado da tela.
Ao clicar no botdo novo registro, sera habilitada linha para se incluir
a doenca, observe que no campo “Cod. Doenca” estara sendo
apresentado um icone ...

2.Se o cdédigo da doenca ja for conhecido, informar o mesmo no campo
“Cod. Doenca”. A partir desta informacao o campo Nome Doenca
estara sendo preenchido com o nome referente ao cédigo informado.
(Consultar: Como incluir uma doenga).

3. Caso necessite consultar a doenga a ser incluida, clicar no icone ..
localizado no campo Cdd. Doenca.

Doengas do Funcienario

)
HERDOO

Empresa: | j |
Funcionario: | J |
Cod. Doenca Nome Doenga Data Doenga Quadro Clinico 1
= | 5

=]
|

4 I

4.Sera apresentada tela para se incluir dados para o filtro da doenca,
podendo ser por Nome ou Cédigo.

5. Para consultar pelo Nome ou parte do nome da doencga, informar o
texto na linha da coluna “Nome” e teclar <Enter>, o mesmo devera
ser feito para o campo Cédigo.

Mame Cadigo -

febre -
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6.Se nao informado nenhum texto para filtro, o sistema estard
realizando uma consulta “completa” ao cadastro de doencas.

7.Se a quantidade de registros a serem apresentados for muito grande,
sera apresentada tela para confirmar a execucdo da consulta.

Confirma @

Cancelar

L
3
=
[=TF]
(=]

8. Ao clicar no botao “"Sim”, o sistema estara apresentando todas as
doencas cadastradas. Se clicar "Nao”, o sistema volta a tela anterior
sem a execugao da consulta.

9.Apds a localizacdo da doenca desejada, clique na linha da doenca
desejada. O sistema ira retornar para a tela anterior apresentando o
coédigo e nome da doenca selecionada.

10. Informar os demais dados da tela de doencas:

a.Data da doenca
Ao clicar no campo, o sistema assumird a data atual da
maquina/computador do usuario, podendo ser alterada.
b.Quadro clinico (opcional)
c. Restabelecimento (opcional)
d.Data Restabelecimento (opcional)

Os demais campos serao utilizados para outras necessidades.

11. Clicar no botao Grava = localizado ao lado da tela.
12. Para inserir mais doencas, volte ao passo “1”.
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Como cancelar doencas do funcionario

. Doengas do Funcienario

_
ERDOE

1.

2.

Estando na tela de doencas do funcionario, identifique a doenca que
deseja cancelar;
Na linha desta doenca a ser cancelada, localize a coluna “Cancelado”;

Empresa:  |000001 | [EMPRESA TESTE
Funcionario: |1 ...| [TESTE
Absenteizmo No. Cancelado Data Cancelamento Justificativa Cancelado por
o 1 v Erro de digitacio |

=

=l
Bl

Marque a opgao Cancelado;
No campo Justificativa, informe o motivo do cancelamento do registro;

Cliqgue no botao Grava = ao lado da tela para efetivar o cancelamento.
Apdés a gravacao do registro o sistema atualizara a data de
cancelamento e usuario que efetuaram a operacao de cancelamento.

Como excluir doengas do funcionario

. Para confirmar a exclusdo clique no botdo Grava

. Estando na tela de doencgas do funcionario, identifique a doenca que deseja excluir;

. Na linha desta doenca a ser excluida, dé um clique duplo na linha ao lado esquerdo do

registro do medicamento desejado. Um X devera aparecer indicando a selegao;

E .
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Consulta de Observacoes

Funcionalidade que permite a consulta de observacgdes registradas em todo o
modulo de Medicina do Trabalho.

As seguintes informagoes estarao disponiveis:
a) Data da Observacao;
b) Texto da Observacao;
c) Responsavel pela Observacao (usuario que incluiu a observacgao);
d) Origem da Observacao.

Consulta Observagoes

Empresa: J Lj |
Funicionario: J _J |

| Data | Ohservanfies | Responsivel Orgem
< >

Como consultar observagcoes de um funcionario

1. Para consultar as observacgoes registradas durante os atendimentos para o
funcionario, acesse o Médulo Controle Ambulatorial, menu Controle
Ambulatorial, opcao Consulta Observacoes;

2. Selecione a empresa e o funcionario desejado. (Consulte: Como selecionar
um funcionario em um formulario);
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3. Para listar as observacdes do funcionario selecionado, cliqgue no botdo
Consulta Q‘.
4. Para imprimir, utilize o botao Imprime - .

ATENCAO: E possivel visualizar e exportar as observacgdes, clicando no

botao Tabela .
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Consulta Funcionarios

Esta funcdo tem como objetivo disponibilizar todos os dados dos funcionarios e
respectivas informacoes historicas de EPIs, ASO s, riscos entre outras.

@i Consulta a dados perais dos Funciondrios |Z|E|E|

QDEIAR

Empreza: “ ﬂ |
Funcionario: | J |
Periodo
D ata Inicio: D ata Fim:
-Histéricos de &tividade Funcional considerados para consulta
DiataIncial | Dwata Fim Atrridade Funcional Setor
Diadoz do Funcionario EPI'z entregues EPC's entreques no Setorl  Processo Produtivo A50's Emitidoz Bizcos |

Como realizar uma consulta de funcionarios

1. Para consultar as informagdes de um funcionario, acesse o Médulo PCMSO,
menu Servigos, opcao Consulta Funcionarios;

2. Selecione a empresa e o funcionario desejado. (Consulte: Como selecionar
um funcionario em um formulario);

3. Para listar os dados do funcionario selecionado cligue no botdao Consulta

Q

4

4. Selecione o tipo de informacao desejada pelos botdes disponiveis na parte
inferior da tela.

= Dados do Funcionario
Apresenta todos os dados do funcionario cadastrados no sistema em
formato planilha.
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= EPI'S Entregue
Lista dos EPI's (Equipamentos de Protecao Individual) entregues ao

funcionario.

= EPC'S Entregue
Lista dos EPC's (Equipamentos de Protecao Coletiva) disponiveis no
setor do funcionario.

= Processo Produtivo
Apresenta as informacgoes relacionadas ao processo produtivo do
funcionario.

= ASOQO's Emitidos
Lista todos os ASQO's emitido para o funcionario selecionado.

= Riscos
Apresentada todas as informagdes referentes aos riscos do
funcionario, apds a selecdo dos parametros desejados (Fontes
Geradoras, Medidas Existentes, Medidas Recomendadas, Agentes
Envolvidos, Meios de Propagacgao) ao clicar no botdo Riscos da nova
janela.

Consulte:
= Como exportar dados de uma tabela para o Excel
= Como exportar dados de uma tabela para o Open Office
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Convocacao em Arquivo Texto

Funcdo que permite gerar arquivos em formato “txt” de convocacdo para a
realizacao de exames.

Convocacdo em Arquivo Texto

Pardmetros | Arguivos Gerados I Texta para Convocagao I

Empresa: || j |
Setor: I =l
Carga: I ﬂ |
Fungo I j |
LotagEo: I j |
Turno: I j
r Diretério para ANMATENAY 0F AMYUIVOS - Grerar corrvocario agmipado por
Ig o j @ Setor { Carge  Fungio " Lotagdo ¢ Funciondrio ¢ Tumo
ET =] | ~Funcionarios Afastados
&0 nexosau [~ Incluir funcionarios afastados
[Z] books
r Perinda
Periodo da convocagdo: I até I
r Tarnanho do Moe do Arguivo
LI v Gera nome de arguivo com a descrigio do agrupador

Como gerar um arquivo de convocacao

1. Para gerar um arquivo de convocacao, acesse o Modulo PCMSO, menu
Servicos, opcao Convocacao em Arquivo Texto;

2. Preencha os campos para realizar a convocagao, campos que irao restringir
os dados para geracao do arquivo:

Aba Parametros
= Empresa

= Gerar convocagao agrupada por
A opcdo selecionada é que determinara como o arquivo sera gerado:
Por Setor, Cargo, Classificador, Lotacdao ou Turno.
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= Funcionarios Afastados
Caso selecionada, esta opcao determina que os funcionarios
afastados também serdao considerados no arquivo.

= Periodo
O sistema verificara os vencimentos dos ASQ's dos funcionarios
filtrados no periodo selecionado.

= Tamanho do Nome do Arquivo
Gera o nome de arquivo com a descricao do campo determinado
como agrupador.

Exemplo: O setor chamado Linha de Producao, o agrupador foi
determinado por SETOR, um dos arquivos gerados chamara Linha de
Producao.txt, onde no conteudo do arquivo, terdao todos os
funcionarios deste setor.

= Diretorio para armazenar arquivos
Navegue pelas pastas do seu computador até o local onde queira
gravar os arquivos que serao gerados.

Aba Texto para Convocacao

= Escreva o texto que aparecera no inicio do arquivo texto gerado para
a convocacao dos funcionarios de acordo com as opgdes preenchidas
na Aba Parametro.

=

3. Ao finalizar o preenchimento, clique no botdao Inclui ;

4. Acesse a Aba Arquivos Gerados para visualizar todos os arquivos gerados
com o caminho para localizagcdo no seu computador e o seu respectivo
nome. Sera possivel consultar informagdes como:

= Quantidade de funcionario
= Data / hora da gravacao
= Total de Arquivos Gerados
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Pedido de Atendimento Coletivo

Funcdo utilizada para geracdao de atendimento ocupacional,baseado na
programacao dos exames, de forma coletiva, ou seja, para varios funcionarios no

mesmo processo.
Com este processo sera possivel a geracao de pedidos de exames e ASO para
todos os funcionarios a serem convocados dentro de um periodo determinado.

Como gerar um pedido de atendimento coletivo

1. Para gerar pedido de atendimento coletivo, acesse o Médulo PCMSO, menu
Servicos, opcao Pedido de Atendimento Coletivo, item Emissao de
Pedido de Atendimento Coletivo;
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Empresa

Funcionario:

Setar:

Carga:

Lotagdo:

Tipo do
Funcionario:

Funcao |

Tipo de Exame l
no Exame Clinico:

~Werificar Vencimento para -

-Periodn de Vencimento

Inicio: | Firn: |

— Bdmissio

Inicio: J Firn: ]

Pré Cadastro

v Inclui Pré Cadastro

2. Selecione os filtros desejados;

3. Apds a selecdo, clique no botdo tabela

=~
|
=~
T d
= FLL:Lr;?nnDériD: | lJ

-~ Funeciondrios Afastados

1 Restrto a -

Faixa de dia: J até J
Faixa de més: até ]—“
Faixa de ano: | até ]

[ Ineluir Funcionarios afastados

para visualizar o resultado;

(Consulte: Como exportar dados de uma tabela para o Excel / Como exportar
dados de uma tabela para o Open Office).

- ~ - 7 - - ~ f
4. Para confirmar a selegao dos funcionarios, clique no botao OK ;

5. Na nova tela apresentada, sera possivel definir o tipo de exame, o médico
e a validade (em meses) do exame para:

= Todos os funcionarios listados — botdo Preencher Todos;

= Somente os sem dados definidos — botao Preencher os Brancos;
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= Os funcionarios selecionados - botdao Preencher marcados. Para
selecionar um funcionario, clique na linha ao lado esquerdo do
registro do mesmo;

& Pedido de Atendimento Coletivo

Empresa:  |000007 - ASSOCIADOS & Cla LTDA Data: 28/04/2007
Tipo Er:ame:l ﬂ | Freencher og Brancos |
Médico: | ﬂ | Preencher Todos |
Walidade: teses Preencher Marcados |
Hore Cddizo * A5 | Cod TpEx Tipo Exatne Data Validade
Ana Maria Proetiga 100103 0é PERIODICO 281042007 i 24
Zérgin Rodrigues IWargues 100105 0g FERIODICO 2800472007 : 24
] >
Irprirne: Kit [v 450 v Bequerimento de Exarnes

6. Antes de Imprimir o Kit dos funcionarios, defina se o formulario do ASO e o
Requerimento de Exames estarao inclusos no mesmo. Para que estes itens
facam parte do Kit basta seleciona-los;

7. Ao clicar em Imprime Kit, o sistema solicitard a confirmacao do usuario.
Para confirmar, clique SIM;

8. Caso a opcao de ‘Requerimento de Exames’ tenha sido selecionada, o
sistema solicitara que o usuario determine quais requerimentos de exames
deverao ser impressos no Kit;
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Pedido Automatico

iTados as Exames Recomendadas!

Exames Recomendados: Pendentes |

Recomendados Pendentes edou Wencidos

E zcolha entre realizar pedidoz para Todoz oz

9. Apds confirmar as opgoes, informe os dados para o controle de custos para
cada Kit;

Controle de Custos

Empresa: | j |ASS0CIAD0S & CIA LTDA

Deserigio: |

MEsz: I_ Ao I_ Data: Ii Guantidade: |

Walor: | Tipo: | Débito |

10. Para finalizar, clique no botdo Inclui = ;

11. Apds cada inclusdao no controle de custos o respectivo Kit sera
enviado para a impressora definida como padrao no computador do
usuario.

Como cancelar um pedido de atendimento coletivo

1. Para cancelar um pedido de atendimento coletivo, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Servigos, opcao Pedido de Atendimento Coletivo, item
Cancelamento de Pedido de Atendimento Coletivo;

2. Selecione os filtros desejados;
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Cancelamento de Pedido de Atendimento Coletivo

E3
REECD

Pesauisa | atendimenta| 450| Pedido de Exame
Empresa: | Ral
Funcionério: | =i
Setor: | -
Carga: | -
LotagSo: | Ral
Fovosis | =l
Furco | |
S =
Tipo de Exame: | B2l
Médica: | Rat
~ Periodo d Realizagin do Pedido de Atendimento

Inicio: | Fim: |

3. Apods selecionar os filtros, clique no botdao Atualiza

4. Como resultado, o sistema alternara para a tela de atendimento listando os
itens que atendam a selegao;
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Cancelamento de Pedido de Atendimento Coletivo

Pesquiza -‘5- IASU] Pedido de Exame

[~ Exibir Cancelado

Mo. Pedido Data
2 03012006
3 03012006

5. Cligue com o botao direito sob a tabela e selecione a opcao ‘Marcar para
Delecao’. O pedido selecionado serd marcado com um X ao lado da coluna
N©° do Pedido;

» , .
6. Clique no botdo Atualiza . O sistema apresentara os atendimentos que

foram cancelado com a cor vermelha;

‘ﬁ Pedidols) canceladois),

7. Marque a opgao ‘Exibir Cancelado’ para visualizar a modificacao realizada.
O pedido coletivo cancelado sera apresentado em vermelho;
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-+

[v Exibir Cancelado

M. Pedidno Data
2 030152008
3 030152006

8. Para verificar os ASOs e Pedidos de Exames cancelados, clique nas
respectivas abas mantendo a opcao ‘Exibir Cancelado’ ativa;
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Cancelamento de Pedido de Atendimento Coletivo

Pezquiza| Atendiment Pedido de Exame

[ Exibir Cancelado
Ho. Pedido | Mo, 850 | C4d. Funciondria Funeiondrio Data
Dientro dos critérios da pesguisa
2 aoo14 ;001000 Ilania & buguercue 0301720046
2 Qo015 i0010011 Ilaviza Gongabrez 03012008
2 o0l 001002 Foberto Pereira 03012006
2 Qo017 (001003 Ricardo Ivleneguel 030152006
2 Q001 001004 Dianila Ivloraes 03012008
2 aoo1e ;001005 Fermanda & parecida Iartins 0301720046
3 Qo020 001000 Ilaria & Tbnacuercue 03012006
3 Qo021 0010011 Ilariza Gongabrez 0301/2006
3 aon22  iooioo2 Boherto Pereira 0301:2006
3 Qo023 :001003 Rirardo Ivleneguel 03012006
3 aon24 ;001004 Dianilo Ivloraes 030172004
3 Qo025 :001005 Fermanda & parecida hartine 03012006
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Texto do PCMSO

Nesta funcao é possivel realizar a inclusao e alteracao do texto do PCMSO.

Sera possivel copiar, colar ou importar o texto personalizado da empresa e
formata-lo com recursos similiares ao editor de texto Microsoft Word;

Atencdo: O sistema NEXO ja possui um relatério padrdo com o texto do PCMSO.

Descricao do PCMSO

Empreza;

Lotagao:

Interface com Editor de Textos

Como incluir o texto do PCMSO

1. Selecione a Empresa desejada;

2. Caso seja necessario, a customizacdo pode ser feita também por Lotacdo e
Funcao, basta selecionar as opgoes;

3. Apos a selecdo, clique no botdo interface com Editor de textos;

4. Uma nova tela ira surgir onde sera possivel realizar a inclusao de texto do
PCMSO;
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5. Sera possivel copiar, colar ou importar o texto personalizado da empresa e
formata-lo com recursos similiares ao editor de texto Microsoft Word;

6. Ao finalizar a edicdo, clique em Salvar no editor de textos;

Como importar um texto do PCMSO

1. Selecione a Empresa desejada;

2. Caso seja necessario, a customizacdo pode ser feita também por Lotacdo e
Funcao, basta selecionar as opgoes;

3. Apds a selecdo, cligue no botdo interface com Editor de textos;

4. Clique no meu Arquivo, opgao Importar;

5. Sera aberta tela para selecionar o documento que deseja ser importado,
podendo ser nos formatos: texto, HTML, RTF ou Word;

6. Selecione o arquivo e cliqgue em abrir;

7. O arquivo sera apresentado na tela. Se desejado realize as alteracdes

E .

necessarias e clique em gravar
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Acompanhamento de PCMSO

Esta funcionalidade permite consultar e incluir acompanhamentos de atividades
ou acoes (pré-definidos) realizadas para os documentos do PCMSO.

Para incluir um acompanhamento relacionado ao PCMSO, serd necessaria a
criagdo dos tipos de acompanhamentos possiveis, localizado em: Moddulo de
Cadastros basicos, menu Seguranca do Trabalho, opcdo Tipos de Status para
Follow-up.

Neste cadastro, deverao ser inseridos acompanhamento com tipo =
Acompanhamento PCMSO.

Podera ser criado também um modelo de acompanhamento padrdao, onde sera
definido um grupo de atividades padroes a serem incluidos/atualizados,
localizado em: Modulo de Cadastros basicos, menu Seguranca do Trabalho,
opcao Modelos de Follow-up padrao.

Neste cadastro, deverao ser inseridos acompanhamento com tipo =
Acompanhamento PCMSO.

Como incluir um Acompanhamento de PCMSO

1. Selecione a Empresa desejada;

i# Acompanhamento de PCMSO

Empreza: ] Li
J

Acompanhamento

2. Cligue no botao Acompanhamento;
3. Visualize a lista de acompanhamentos ja criados;
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Acompanhamento de PCMSO

| Diata Histdrico| Céd. Seompanharnento | Descrigio do &companbarento | Prazo (Dias) | Data Presista | Data Conelu: ]
T =

Caso tenha sido criado um modelo de acompanhamento padrao, serao
apresentados os acompanhamentos definidos para o modelo.

Caso ndo tenha um modelo padrdo definido, devera ser feita a inclusao
manual dos itens.

4, Iﬁ incluir um novo Acompanhamento, clique no botdao Novo Registro
5. Preencha os dados solicitados;

= Data Historico

= Cdbdigo Acompanhamento

= Descricao Acompanhamento

= Prazo (Dias)

= Data Prevista

= Data Conclusao

= Tipo Responsavel

= Responsavel

= Medida

= Requisitos

* Prioridade

= Observagoes
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H

6. Ao finalizar, clique no botdo Grava Tabela ;
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Fichas

O sistema lhe da& a possibilidade de criar fichas (questionarios, check-list,
anamneses entre outros) que podem ser utilizados nos mddulos do sistema.

Na criacdo destes tipos de ficha se definem quais serdao os modulos e usuarios
com acesso a estas fichas, portanto, somente serao apresentas Fichas que
tiverem em seu cadastro a opcdo “Médulos a utilizar esta ficha - PCMSQ”
marcada.

Opcdo localizada em: Mdédulo de Cadastros basicos, menu Fichas e Estatisticas,
opcao Fichas Dinamicas, opgao Tipos de Fichas.

As fichas criadas sao customizadas por cada empresa.

Consulte: Fichas Dinamicas

InfoTipos

O sistema |he da a possibilidade de criar grupos de controle para os funcionarios,
ou ainda chamados “Grupos especiais”.

Por exemplo: Portadores de Necessidades Especiais, Gestantes, Usuarios de
Respiradores entre outros.

Na criacdo destes Info Tipos se definem quais serao os moédulos e usuarios com
acesso a estes grupos, portanto, somente serao apresentas InfoTipos que
tiverem em seu cadastro a opgao “Utilizar em - PCMSO” marcada.

Opcdo localizada em: Mdédulo de Cadastros basicos, menu Fichas e Estatisticas,
opgao Info Tipos.

Os infoTipos sao customizados por cada empresa.

Consulte: Como criar um InfoTipo

Controles

O sistema lhe da a possibilidade de criar tipos de controle (relatérios) que
poderao ser acessados pelos mddulos, necessarias ao controle da empresa.

Os tipos de controle sao customizados por cada empresa.
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Consulte: Como criar um Tipo de Controle

Agenda

Esta funcionalidade permitird o agendamento e controle dos compromissos dos
profissionais.

Agenda - [Agenda]

§} Cadastros Processos Relatérios Sairl ?

K EDORECE EEEE QR

Agenda: | B4l 4| julho de 2007 |
Profigzional: v
| J ! M MmO ¥ B M¥A
Data: 16/07/2007 Movo Compromizso | Tranzferr Compromisso Desmarcar Compromisso | 12 3 4 5 B 7
2 9 10 11 12 13 14
Legenda 15 @By 17 18 19 20 2
’7 ' Realizado ' Néo Realizado ' Chegada Confirmada | 22 23 24 25 26 27 8
MM Hn 10 3 4
Inicie | Fim Previsto | Chegou? |Realizado| Cod. Func. Nome Funcionario Descrigio A
< [ 3
Caonsulta | Cansulta Func. | CAT | A50 | Armbulatoral | Audiomnatria

Como incluir um compromisso na Agenda

1. Para incluir um compromisso na agenda, acesse o Moddulo Controle
Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;

2. Escolha:

= A Agenda a ser preenchida
= O profissional para o qual a agenda é criada
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3. A data em que o compromisso sera agendado.
Podera ser selecionada a data a partir do calendario localizado no lado
direito da tela, para tanto basta clicar no més/dia desejado.

i = MNova C i _
4. Clique no botao == -CMPTEMEss |,

5. Sera apresentada tela onde deverdo ser informados os dados do
compromisso, a saber:

. Compromissos da Agenda

N

Horério Inicial: || - Haréria Final: -

Empres: | =1
Funcionério: | ||
Descriglo: | |
Observagfo: | |

6. Informe o horario Inicial, o horario final sera preenchido automaticamente,
sendo que ird considerar o horario inicial + divisdo (em minutos) informado
no cadastro da agenda;

7. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

9. Caso o compromisso ndo seja relacionado a nenhum funciondrio ou pré-cadastrado,
estas informagGes nao deverao ser incluidas.

8. Selecione a descricao do compromisso.
9. Informe a observagdao do compromisso (exemplo: Ramal, contato, entre
outros)

10. Clique em no botao OK

Como desmarcar um compromisso da Agenda

1. Para desmarcar um compromisso de uma agenda, acesse o Mdbdulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;
2. Consulte a agenda desejada;
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3. Localize o compromisso a ser desmarcado, ficando com o registro marcado
(linha em negrito);

4. Cquue no botdo Dezmarcar Compramizso :

Atencdo £E

..........................................

1]
E|
=
s
o

5. Confirme a desmarcacao do compromisso, clicando no botao “Sim”.

Como transferir um compromisso da Agenda

1. Para transferir um compromisso de uma agenda, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcdao Agendas;

Consulte a agenda desejada;

Localize o compromisso a ser transferido, ficando com o registro marcado

(linha em negrito);
4 Cquue no botdo Transferr Compromizzo .

WN
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| Transferéncia de Compromisso @
viQ]|#|D
Data 160772007 Horario Inizial: (0800 Hordrio Final: (0215
Empresa: |DDDEIEI1 J |EMPRESA TESTE
Funcionario: |1 J [TESTE
Transfere para
Agenda; | ﬂ |
Profizsional | ﬂ |
Data Harario [nicial: bl Hararnio Final: ~
Agenda Descrigio Profissional

5. Informe na nova tela apresentada os dados para a nova agenda a ser
considerada para o compromisso.

. ~ v . A .
6. Clique no botao para confirmar a transferéncia.

Legenda da Agenda (Status dos compromissos)

Na tabela de horarios da Agenda as cores representam:

= Verde: compromissos ja realizados.
= Azul: compromissos nao realizados.
= Vermelho: compromissos com chegada confirmada.

Como confirmar a realizacao de um compromisso da Agenda

1. Para mudar o status de um compromisso na agenda, acesse o Méddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcdao Agendas;
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. Consulte a agenda desejada;
. Na linha do registro do compromisso, marque a opgao “Realizado”;

4. Cligue no botao Grava = ao lado da tela.
Poderd ser feita a atualizacdao dos horarios de: Inicio do Atendimento e Fim
efetivo do compromisso, bastando para isto informar os hordrios nos
campos localizados no final da linha do registro.

WN

Como confirmar a chegada de um funcionario para um
compromisso da Agenda

1. Para mudar o status de um compromisso na agenda, acesse o Méddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcdao Agendas;

. Consulte a agenda desejada;
. Na linha do registro do compromisso, marque a opgao “"Chegou?”;

4. Cligue no botao Grava = ao lado da tela.
O sistema ird considerar como horario de chegada o mesmo horario da
maquina do usuario.
Podera ser feita a atualizacdo deste horario, bastando para isto informar o
horario no campos localizados no final da linha do registro “Hora Chegada”.

H

WN

Se realizada a alteragao, clicar no botao Grava

Como consultar um compromisso na Agenda

1. Para consultar um compromisso na agenda, acesse o Mddulo Médulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;

2. Selecione a agenda do profissional desejado e data de inicio;

3. Cligue no botao CONSULTA =,
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] Agenda

E O RQECE BEEE B B

Agenda; [ =] El bildezoor [N
Frofizzional: | ﬂ | dom seq ter qua gqui sew :3b
Dt 28/04/2007 Moo Compromizso | Transfenr Compromisso Desmarcar Compromizso | 12 2 4 & B 7
g 9 10 11 12 12 14
Legenda 1% 16 17 18 19 20 21
r M Realizado M Hio Realizado B Chegada Confirmada ‘ 2 23 M4 B X’/ X @
29 30 304
Inicio | Fim Previsto | Chegou? | Bealizado| Cod. Func. Hore Funciondrio Dlescrigio E
22| >
Consulta | Consulta Func. | CaT | A50 | Ambulatorial | Audiometria |

ATENGCAO: Se vocé utilizar o calendadrio como navegacdo, basta clicar no dia

desejado. Ndo ha a necessidade de clicar no botdo CONSULTA “\ neste caso.

Como consultar os compromissos por funcionario nas Agendas

Nex(
SP: |
Tel.:
RJ: F
Tel.:
SUPC
WWwW

1. Para consultar o(s) compromisso(s) que existe registrado por funcionario,
acesse 0 Modulo Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao
Agendas;

2. Cligue no Botao:

Consulta de Compromisse do Funcionario @I

Empresa: | ﬂ |
Funcionario: | J |
Inieia: Fim: [ Inclui Realizados
Inicio Inicio Fim Descrigio Profizzional
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10.
11.
12.
13.

3. Selecione a empresa e funcionario; (Consulte: Como selecionar um
funcionario em um formulario).

4. Informe se desejado a data de inicio e Fim para restricdao dos
compromissos, assim como se “Inclui Realizados”.

5. Clique no botao <.

Como consultar varias agendas ao mesmo tempo

1. Para consultar varios compromissos nas agendas, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;

2. Clique no bot&o _Corets |,

4

. Na sessao Lista de Profissionais selecione a lista de profissionais
desejada clicando na caixa de selecao ao lado do nome do profissional;

4. Caso deseje refazer esta selecao dos profissionais, cliqgue no botao
Recaregalista | e repita a selegdo;
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Lizta de Profizzionaiz:

L] Dr. José Pereira A
[[1 Dr. Ricarda &l Diannato

5. Escolha os hordrios que deseja que apareca nas pesquisas através da
sessao Exibicao de Horarios;

—E xibigdn de Horanios—

v Livres
v Ocupados

i 5 Carega dgendas |,
6. Clique no botao anegs Agendss |,

7. Pode-se visualizar a agenda pelas abas:

Aba Agenda por Profissional

Para visualizar a agenda por profissional dé um duplo cligue no profissional
desejado para mostrar os horarios.
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Agenda par Profizzional |.-“-‘-.genu:|a par Horério

+ D José Pereira
+ TREIMAMENTO
0800
0815
08,30 - 039.00 -
05,00
0915
09,30
09,45
10.00
1015
10,30
10,45
11.00
11.15
11.30
11.45
. Ricardo Al Donnato

&
&
w
k4
&
&
w
k4
&
&
w
k4
&
&
w

*
=

Aba Agenda por Horario
Para expandir os horarios, dé um duplo clique na hora desejada e serdo mostradas
todas as agendas naquele horario correspondente.

Caso deseje realizar nova pesquisa, cliqgue no botdo  Limpaégendss | @
comece 0 processo de pesquisa novamente.

Como imprimir um compromisso na Agenda

N W N

s

5.
6.

Para imprimir uma lista dos compromissos na agenda, acesse o Mddulo
Controle Ambulatorial, menu Agenda, opcao Agendas;

Cligue no botao CONSULTA .

Preencha os campos:
Agenda
Profissional

Selecione o periodo para impressao da Agenda;

Cligue em no botao OK
Na tela de visualizacdo do relatdrio, clique no botdo IMPRIME =
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Agenda: I LI |
Profizgional: I LI |

Selecione o periodo para Imprezsao da Agenda

De: I— Aiké: ||—

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

R3J: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/R] — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



@ NExo cs @@g :E)g"l'ﬁﬂ INTEGRADA

INFORMATICA @

Cronograma

Funcionalidade que permite a criacdo de cronogramas genéricos para posterior
controle de datas de revisao e execugcao das etapas e atividades.

Para o controle de cronogramas do PCMSO, serd necessaria a criacdo dos tipos
de cronogramas, para tanto, verificar o cadastro em: Mdédulo de Cronogramas,
menu Cadastros, opcao Tipos de Cronograma.

Os tipos deverao ser cadastrados com o indicativo de “Cronograma pertencente
a”, opcao “"PCMSO”, marcado.

Etapas/atividades do Cronograma

Este cadastro é utilizado para informar quais serdo as etapas/atividades que
estarao sendo associadas aos cronogramas no sistema.

# Cadastro de Etapas e Atividades do Cronograma E]rl:l |r'5_(|
1 B0 E B REEE RO B R
Codigo: ||
Mome: |

Como cadastrar etapas/atividades do Cronograma

1. Para cadastrar etapas/atividades do Cronograma, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Cronograma, opcao Etapas e Atividades do
Cronograma;

2. Preencha os campos Cdodigo e Nome da etapa ou atividade do
Cronograma;.

E .

3. Para confirmar a inclusao clique no botao Grava
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Como consultar etapas/atividades do Cronograma

1. Para consultar etapas e atividades ja cadastradas, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Cronograma, opcao Etapas e Atividades do
Cronograma;

2. Clique no botao CONSULTA e navegue utilizando os botdes de

~ I« . . -4 . > ;. | I
navegacao ( primeiro anterior proximo ultimo);

3. Outra forma de visualizar os Cronogramas é clicar no botao Tabela =

Como excluir etapas/atividades do Cronograma

1. Para excluir etapas/ atividades ja cadastradas, acesse o Médulo PCMSO,
menu Cronograma, opcao Etapas e Atividades do Cronograma;

2. Localize o registro desejado;

X
3. ApoOs a exibicao do registro, clique no botao Exclui

ATENCAO: Somente serd permitida a exclusdo de etapas e atividades que n&o
tenham sido relacionados em outros modulos do sistema.

Como alterar um cadastro das etapas/atividades do Cronograma

1. Para alterar etapas/atividades ja cadastradas, acesse o Mdédulo PCMSO,
menu Cronograma, opcao Etapas e Atividades do Cronograma;

Localize o registro desejado;
Apds a exibicdo do registro, faca as alteracdes necessarias;

4. Cliqgue no botao ATUALIZA gt para confirmar as alteragoes.

| ATENCAO: O campo Cédigo ndo pode ser alterado.
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Criacao de Cronograma

Funcionalidade que permite a criacdo de cronogramas genéricos para posterior
controle de datas de revisao e execugao das etapas e atividades.

] Cronograma [:| |E| E|

E DO RECE DROD A E

Cronograma
Empresa: [ ~| |
Cronograma: | ﬂ [
LotagEo: | :J I

Etapa
Etapa: | S|
Item da Etapa:

Atividades
Atividade: | ]
D ata Inicio: Prazo: Diaz Drata Efetiva dao Inicio:
'Egrdcaerzéﬁloz:le % Data de Revisio: Data Efetiva Conclusio:
Status da Atividade: | | Mivel no Cronograma: =
Eroiiae | Item da Atividade:
Tipo de Responsdvel  [Livie 2| | =l

Observagao

Como montar um Cronograma

1. Para cadastrar um Cronograma, acesse o Médulo PCMSO, menu
Cronograma, opcao Cronograma,;

2. Informe os dados:

a. Empresa
Informar a empresa do Cronograma.

b. Cronograma
Informar qual o Cronograma a ser elaborado.
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Somente serao apresentados os tipos de cronograma que nao
estiverem a opgao CIPA, Brigada e Brigada de area marcados em seu
cadastro (Consulte: Como incluir um tipo de Cronograma)

c. Lotacao
Se necessario, informar a lotagdo que se refere este Cronograma. (Consulte:
Como cadastrar uma lotacao)

d. Etapa
Informar a Etapa do Cronograma. (Consulte: Como cadastrar de etapas /
atividades do Cronograma)

e. Item da Etapa

Devera ser informado qual o item da etapa do cronograma, como por exemplo: 1,
A entre outros.

f. Atividade
Informar a atividade do Cronograma. (Consulte: Como cadastrar de
etapas / atividades do Cronograma)

g. Data Inicio
Informar a data de inicio da atividade do cronograma.

h. Prazo
Prazo em dias da atividade.

i. Data Efetiva do Inicio
Informar a data efetiva do inicio.
j. Percentual de Andamento

Informar o percentual de andamento da atividade. O mesmo deve ser informado
manualmente, o sistema preenche automaticamente como 100% se informado
data da conclusao.

k. Data de Revisao
Data de revisao da atividade.

I. Data Efetiva Conclusao
Informar a data real de conclusao da atividade.

m. Status da atividade

Campo livre/dindmico para se descrever o status da atividade, como por exemplo:
Em andamento entre outros.

A partir da inclusdo da atividade, este status ficara disponivel para selecdo para
demais cronogramas que forem sendo incluidos.

n. Nivel no Cronograma
Informar se o Cronograma € mensal ou anual.
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o. Prioridade
Informar a prioridade do Cronograma. Campo para livre digitagcdao, como por
exemplo: Alta, Maxima entre outras.

p. Item da Atividade
Informar o item da atividade do Cronograma.

Para uma apresentacdo (tela/relatério) de forma organizada, o item da atividade
podera estar sendo informado conforme item da etapa informado, por exemplo:
Etapa = 1, Atividade=1.1 ou Etapa =A, Atividade = A.1 e assim por diante.

g. Tipo de Responsavel
Informar o tipo de responsavel pela atividade, podendo ser:

i. Livre: O usuario podera informar no campo Responsavel um nome qualquer,
0 campo se torna livre.

ii. Pessoa: O sistema apresentarda no campo responsavel as pessoas
cadastradas no Mddulo de cadastros basicos, organizagao, pessoas.

iii. Funcionario: O sistema apresentard no campo responsavel as pessoas
cadastradas no Mddulo de cadastros basicos, organizacao, funcionarios.

iv. Profissional: O sistema apresentard no campo responsdvel as pessoas
cadastradas no Mdédulo de cadastros basicos, organizagao, profissionais.

« Responsavel

Selecionar o responsavel conforme tipo de responsavel selecionado no campo
anterior.

r. Observacao
Campo livre para informar alguma observacao referente ao Cronograma.

=

3. Para gravar o registro, clique no botao Grava , localizado na barra
superior de botoes.

Como alterar / atualizar um Cronograma

1. Para alterar um Cronograma, acesse o Moédulo PCMSO, menu
Cronograma, opcao Cronograma,;

2. Para listar todos os Cronogramas cadastrados, clique no botao

Q n . .

Consulta ™. Na mesma tela vocé podera navegar pelos registros
, ~ ~ [

atraves dos botoes de navegacao ( primeiro

N 2 .
anterior proximo ultimo);
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3. Se vocé quiser visualizar todas de uma unica vez, clique no botdo

Tabela =

=]

4. Para imprimir, utilize o botdo Imprime ;

Como excluir um Cronograma

1. Para excluir um Cronograma, acesse o Moédulo PCMSO, menu
Cronograma, opcao Cronograma,;

2. Localize o registro do Cronograma através de uma consulta;

x
3. Apos a exibicao do registro, clique no botao Exclui ;
4. Em seguida confirme a exclusao.
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Relatorios
PCMSO

Permite a emissao do relatério PCMSO.
Este relatdrio se baseia nas informagdes ocupacionais registradas, sendo elas:
a) Informacdes basicas do cadastro de empresa/lotacdo;
b) Informagdes basicas dos funciondrios e cadastro de
cargos e setores;
c) Exames Ambulatoriais - Recomendacao dos exames e
Pedidos de Exames
d) Texto do PCMSO (Metodologia padrao ou via editor de
texto);
e) Riscos Identificados.

1. Para gerar um relatério PCMSO, acesse o Mddulo PCMSO, menu
Relatodrios, opcao PCMSO;

2. Selecione uma empresa.
3. Selecione a Forma de Impressao, de acordo com o desejado:

a. Imprime somente Setores.ou

b. Imprime Setor e Atividade Profissional ou

c. Imprime todos os Funcionarios (lista um a um com seus Setores).
4. Selecione o Complemento de dados que serao impressos no PCMSO.

Complemento de dados a imprirmir
[T Riscos ldertificados [T Teuto Descritivo do Editor de Texto [~ Relagio de Cargos
[~ Testo descritivo [T Dados dos Exames [T Quadio Recomendagio de Exames

5. Na sessao Inclui Exames, selecione 0s exames que serao impressos no
relatorio. Eles podem ser de dois tipos:

d. Exames Pedidos e Recomendados
e. Exames Recomendados

6. Para imprimir, clique no botdo IMPRIME = .
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Relatorio de Acompanhamento PCMSO

Permite a geracdao de relatério para apresentacdo das atividades
(acompanhamentos) registrados para o controle do PCMSO.

Para correta apresentacdao do resultado, deverdao ser verificados os seguintes
parametros:

a) Cadastros dos tipos de acompanhamentos a serem registrados (Cadastros
basicos, menu Seguranca do Trabalho, tipos de Status para Follow-up /
Modelo de Follow-up Padrao);

b) Registro dos acompanhamentos(Mdédulo PCMSO, menu Servicos,
Acompanhamento PCMSO).

. Para gerar o relatério de acompanhamento do PCMSO, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Relatédrios, opcdo PCMSO;

2. Informe os dados para restricao do relatdrio, ndo existindo informacdes
obrigatorias.

-

(O8]

. Clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatorio;

4. Na tela de visualizacao do relatério, cligue em para imprimir.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



@ NEXO cs @@g :Ilss)g"rﬁu INTEGRADA

INFORMATICA @

Relatorio Anual

Permite a geracao de relatorio, com lay-out padrdao legalmente exigido, onde
serdo apresentados os dados de exames clinicos registrados (ASO 's) e exames

ambulatoriais (Pedidos de Exames).

1. Para gerar um relatoério anual, acesse o Médulo PCMSO, menu Relatorios,

opcao Relatorio Anual;

2. Preencha com as informacdes desejadas. Os seguintes campos
obrigatorios:

Empresa

Exames
Ocupacional
Complementar

Periodo

3. Clique no botdo IMPRIME & para gerar o relatério;

sao

ATENCAO:
As informacdes impressas sao por empresa, setor e natureza de exame.

Cada empresa tem as informag0es:

f. Ndmero anual de exames realizados
g. Numero de resultados anormais
h. Porcentagem de resultados anormais em relagdo ao nimero anual de exames

i NUumero de exames para o ano seguinte conforme o periodo informado.
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Relatorio de Levantamento Anual

Permite a geracao de relatorio, com lay-out padrdao legalmente exigido, onde
serdo apresentados os dados de exames clinicos registrados (ASO 's) e exames
ambulatoriais (Pedidos de Exames).

Este relatério é similar ao Relatorio Anual. A diferenca é que vocé pode
especificar se desejar ver o numero de resultados normais e/ou anormais, assim
como serao apresentados conforme tipos de parecer anormais 0S que sao
considerados ocupacionais e nao ocupacionais.

1. Para gerar um relatério de levantamento Anual do PCMSO, acesse o
Mdédulo PCMSO, menu Relatdrios, opcao Relatorio de levantamento
Anual;

2. Preencha com as informacdes desejadas. Os seguintes campos sao
obrigatorios:

Empresa

Exames
Ocupacional
Complementar

Periodo

3. Marque os tipos de funcionarios que deseja exibir na sessao Exibe os
Funcionarios;

—Ezxabe oz Funciondrios

[T Resultado Marmal [~ Resultada &narmal

4. Clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;
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Relatorio de Atendimento

Permite a geracao de relatérios dos atendimentos realizados.

Estes atendimentos sdao baseados nos atendimentos clinicos (ASO “s registrados)
e exames ambulatoriais (Pedidos de exames registrados), organizados por clinica
e tipo de exame.

1. Para gerar um Relatério de Atendimento, acesse o Mdédulo PCMSO, menu
Relatdrios, opcdo Relatdrio de Atendimento;

i
BECA
Clinica: I j |
Tipa Exarne: || = |
Exame: I j |
Empreza; I ﬂ |
Funcionario: | _I |
Lotaggo: I j I
Setor: | ¥| - Funciondrins Pré-Cadastrados
et I j [~ Incluir Pré-Cadastrados
Funcio I j
~Inelui Ttens ~ Tipo de Relatdrio
[v Exames Complementares ¥ Exames Dcupacionais f* Resumido " Detahadao
— Perindo — Baxames
Inizio: I Firit: I {* Apenas os Realizado:  © Todos

2. Preencha os campos como desejado. Ndo existem campos obrigatérios;
3. Quando finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Relatorio Total de Exames

Permite a geracao de relatério dos atendimentos registrados: ASO s e exames
ambulatoriais, por clinica e profissional.

1. Para gerar um Relatério Total de Exames, acesse o Médulo PCMSO, menu
Relatorios, opcao Relatorio Total de Exames;

x
BEOR

Empreza: I ﬂ I
Lotagao I j |
Fung3o: | j |
Clinica: I j |
Profissional: I j |
—Perinda r—Inclui Ttens

Inicio: I Firri: I [~ iExames Complementares [ Exames Dcupacionais
Tipo de Relatdrio — Exarnes

i+ Resumido " Detalhadao i+ Apenas os Redlizados € Todos

2. Preencha os campos como desejado. Neste formuldrio o Unico campo
obrigatorio é a escolha dos itens a serem incluidos na sessao Inclui
Itens;

3. Quando finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir
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Empresas por clinica

Este relatério gera uma lista de cada clinica (ou ambulatério) com as empresas
associadas a elas.

1. Para gerar um Relatorio de Empresas por Clinica, acesse o Modulo PCMSO,
menu Relatorios, opcao Empresas por Clinica;

x
BB EE
Clinica: || =]
Empreza I j |
Bairmo I j [ Inchi Funeciondrios
Cad Clinica Clinira Céd Ernpresa Bazio Social
KN i

2. Preencha os campos como desejado. Nao existem campos obrigatérios;
3. Quando finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em &' para imprimir.
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Formulario de Exames

E possivel imprimir o formuldrio em branco de exame (perguntas/respostas da
ficha médica) para cada funcionario e sua empresa.

1. Para gerar um Formulario de Exames, acesse o Mdédulo PCMSO, menu
Relatorios, opcdo Ficha Médica, item Formulario de Exames;

2. Selecione a empresa desejada;

3. O Formulario padrao vem com todos os assuntos selecionados. Caso deseje
personalizar o mesmo, basta clicar na lateral esquerda do assunto que
desejar. Uma seta =+ aparecera para confirmar a selecao feita;

—Lgzuntos a serern irpressos

Asmmnto
— ANTECEDENTES OCUPACIONATS

: DADOs PESSOATS

il ANTECEDENTES FAMILIARES

WACINAS

4. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

=5

5. Na tela de visualizacdo do relatorio, clique em para imprimir.
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Relatdrio de Perguntas e Respostas com Atencao

Permite a geracao de relatério das perguntas/respostas registradas como sendo
de atencdo, apresentando dados complementares do funcionario que obteve
estas respostas.

1. Para gerar um relatério de Perguntas e Respostas com Atencdao da Ficha
Médica, acesse o Modulo PCMSO, menu Relatodrios, opcao Ficha Médica,
item Relatorio de Perguntas e Respostas com Atencgao;

2. Selecione a empresa desejada. Os demais campos nao sao obrigatorios.

|
BEEER

Empresa || j |

Funcionario: I j |

Lotag3o: I j |

Fun;ao I j

Setor: I j

Cargo: I j

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatdrio;

4. Na tela de visualizagdo do relatério, clique em & para imprimir.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

R3J: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/R] — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



NExo cs Q@? :gql'ﬂﬂ INTEGRADA

INFORMATICA -

Relatdrio Estatistico de Respostas com Atencao

Permite a geracao de relatério das perguntas/respostas registradas como sendo
de atencao, apresentando totais de cada pergunta/resposta registrada.

1. Para gerar um Relatorio Estatistico de Respostas com Atencdo, acesse o
Moédulo PCMSO, menu Relatérios, opcdo Ficha Médica, item Relatério
Estatistico de Respostas com Atencao;

2. Selecione a empresa desejada. Os demais campos nao sao obrigatorios.

Estatistica de Pergunta com Atencao da Ficha Médicas

Empresa: || = |
LatagSe: | =1

Funcio | j J—

Setor: | | [T Lotagio [ Classificado
Cargo: | - ™ Carge

Ciprdo
’7 % Resumido {~ Detalhado

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Relatdrio de Questionario Manual

Permite a geracao de formulario padrdao do sistema para preenchimento manual
referente a atendimento clinico a ser realizado.

1. Para gerar um formulario de Questiondrio Manual, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Relatérios, opcdo Ficha Médica, item Relatério de
Questionario Manual;

2. Altere as informacdes como desejado. O Unico campo obrigatério é o
campo Empresa.

x
DEEECER

Empresa ; I j |

Lotagao: I j I

Setor: I j

Cargo: I j

Funcao I j

Funcionario: I _I |

¥ Inclui Pré Cadastrados ¥ Apenas Funcionanios Ativo

ATENCAO: Se n&o for especificado o funciondrio desejado para a pesquisa, sera
gerado um relatorio para cada funcionario da empresa selecionada.

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em &' para imprimir.
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Programacao de Exames

Este relatério tem a finalidade de apresentar a convocacao dos funcionarios para
realizacao de exames agrupados por Setor.

Para a emissao do relatorio serd necessario o processo de programacao de
exames (Mddulo PCMSO, menu Servicos, opcao Programacao de exames).

1. Para gerar um Relatério de Programacao de Exames, acesse o Méddulo
PCMSO, menu Relatoérios, opcao Programacao de Exames;

2. Nenhum campo é obrigatério. Caso deseje realizar uma busca por
empresa, selecione a empresa desejada;

x
DEEGCR
Empresa || j |
Funciondric: I _I |
Setor: I j
Cargo: I j
Latag3o: I j |
Tipo do I j |
Funizionarnio:
Fungdo I j
Tipo de Exame I ~| Tunoda I j
no Exame Clinico: Funcionario:
— Verficar Vencirmento para —Funciondrios &fastados
[# Exames Clinicos [~ Exames Ambulatariais [ Incluir funcionarios afastados
—Periodo de Vencirento —Bestrito a
Inicio: | Firi: I Faixa de dia: I até I
O Faixa de més: I até I
Faiza de ano: I aké I
¥| Funcdo m Etiqusta
Pre Cadastro
|7 ¥ Inclui Pré Cadastro
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, . . . . ~ v
3. Apds selecionar os itens desejados, cliqgue em no botao OK para gerar
o relatério;

4. 4. Na tela de visualizacdo do relatério clique em & para imprimir.
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Aviso de exames vencidos

Este relatério tem a finalidade de apresentar a convocacao dos funcionarios para
realizacao de exames.

Para a emissao do relatorio serd necessario o processo de programacao de
exames (Mddulo PCMSO, menu Servigcos, opcao Programacao de exames).

1. Para gerar um Relatério de Programacao de Exames, acesse o Méddulo
PCMSO, menu Relatodrios, opcdo Programacao de Exames;

2. Nenhum campo é obrigatério. Caso deseje realizar uma busca por
empresa, selecione a empresa desejada;

x
DEEGR
Empresa || j |
Funciondric: I _I |
Setor: I j
Cargo: I j
Latag3o: I j |
Tipo do I j |
Funizionarnio:
Fungdo I j
Tipo de Exame I ~| Tunoda I j
no Exame Clinico: Funcianaria:
— Verficar Vencirmento para —Funciondrios &fastados
[# Exames Clinicos [~ Exames Ambulatariais [ Incluir funcionarios afastados
—Periodo de Vencirento —Bestrito a
Inicio: | Firn: | Faixa de dia: I até I
O Faixa de més: I até I
- Faiza de ano: I aké I
¥| Funcdo m Etiqusta
Pre Cadastro
|7 ¥ Inclui Pré Cadastro
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3. ApoOs selecionar os itens desejados, clique em no botao OK para gerar

o relatério;

4. 4. Na tela de visualizacdao do relatorio cliqgue em para imprimir.

Perfil de Saude do Funcionario

Este relatorio permite a emissao da lista de todos os dados clinicos (atuais e
historicos) registrados para o funcionario.

1. Para gerar um relatério do Perfil de Saude do Funcionario, acesse o Médulo
PCMSO, menu Relatoérios, opcao Perfil de Saide do Funcionario;

2. Neste formuldrio é necessario selecionar pelo menos um tipo de Relatério
a serem emitidos. Os demais campos sao opcionais;

—Belatérios a serern ernitidos
[T Abzenteizmo

[ Atendimentos Ambulatoriaiz Bealizados
[T Audiometriaz

[T Doengas dos Funciondrios

[T Exames Ambulatoriais Fealizados

[~ Exames Fisicoz

[T Exames Dcupacionais Realizados
[~ Ficha Médica

[ Infa Tipos

[~ Medicamentos dos Funcionrios
[ Observacies Informadazs
[~ Sintomas dos Funcionérios

[T Procedimentos Ambulatariais

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

Relatério de Controle da Agenda

Permite a geracdao de relatério com os compromissos registrados nas agendas,
por profissional, apresentando os totais de compromissos realizados e nao

realizados.

1. Para gerar um relatério de Controle de Agenda, acesse o Moédulo PCMSO,
menu Relatoérios, opcao Controle da Agenda;

2. Faca a selecao dos campos desejados. Nenhum campo é obrigatoério;

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;
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Relatdario de Controle de Agenda

Agenda: || j |
Frofigzional; | ﬂ |
Selecione o periodo para Impressao

De: |28/04/2007

Abe: | 28/04/2007

Exames pendentes

Emitir um relatério de exames de todos os funcionarios que estdo com exames

pendentes (sem parecer) ou estao o pedido de exames vencido.

1. Para gerar um relatério de Exames Pendentes, acesse o Médulo PCMSO,

menu Relatoérios, opcao Exames Pendentes;

2. Faca a selecao dos campos desejados. Nenhum campo é obrigatorio;
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Exames Pendentes x|

DOEECQB

Empresa: || =]
Lotagdo; I j |
Setar; I j
Cargo: I j
Fung3o I j
Funcionrio: I _I |
Periodo do Prodrmn &350 Periodo Vencimento do Pedido
’7 Inicio: I Firn: I ’7 Inicio: I— Firn: I—
Periodo do Pedido
’7 Inicio: I Firn: I

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em &' para imprimir.

Cronograma

O relatério de cronograma mostra as Etapas do Cronograma com o responsavel
por cada uma delas e data.

1. Para gerar um relatério de Cronograma, acesse o Médulo PCMSO, menu
Relatodrios, opcdo Cronograma, item Cronograma;

2. Neste formulario o Unico campo que ndo é obrigatdrio € o campo Status.
Os demais campos sao obrigatdrios e devem ser preenchidos.
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Relatdrio de Cronograma X|
B E
Cronograma; || j |
Empresza: I j
|
Lotagdo; I j |
Status: I j
Perindo

bl &z I'l Mivel: Iﬂ

Ano; I [preencher o ano com 4 digitoz)

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em &' para imprimir.
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Etapas do Cronograma

Permite a geracdo de relatdrio das etapas previstas para um cronograma por
empresa.

1. Para gerar um relatério de Cronograma, acesse o Médulo PCMSO, menu
Relatorios, opcao Cronograma, item Etapas do Cronograma;

2. Os campos Empresa e Cronograma devem ser preenchidos.

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = .

4. Um aviso aparecera. Para exibir o relatério mensalmente selecione Sim.
Caso deseje um relatério anual, selecione Nao;

|
D Ceseja Imprimir o Cronograma Mensal ou anoal ?
"t SIM = Mensal
M&D = Anual
Sim Mao | Cancelar |

5. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Motivo de Atraso do ASO

Permite a geracdo de relatério com os motivos de atrasos informados nos ASO ’s.
Informacao registrada na tela do ASO, aba Observacoes.

1. Para gerar um relatdério de Motivos de Atraso do ASO, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Relatorios, opcao ASO, item Motivos de Atraso do ASO;

2. Preencha o formulario da forma desejada. Nenhum campo é obrigatério.

x
BEEER
Empreza I j |
Setar: I j
b ativa I j |
Perindo de Exames Relatdnn
’7In|’|:i|:|: I Firn: I ’7 f* Resumido i~ Detalhado

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em &' para imprimir.
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Impressao de Miiltiplos ASOs

Esta funcionalidade permite reemitir varios ASO’s - Atestados de Saude
Ocupacional cadastrados, conforme selecgao.

1. Para gerar um relatdrio de Impressao de Multiplos ASOs, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Relatdrios, opcao ASO, item Impressao de Miiltiplos
ASO’s;

2. Preencha o formulario da forma desejada. O campo Clinica é obrigatorio.

x
B E EE B

Empresa : I j I
Setor: I j
Cargo : I j
Fungan I j
Lotagao: I j I
Funcionario: I _I I
Tipoz de Exame : I j I
Meédico I j I
Clinica: I j I
Parecer : I j I

Periodo do 450 Forrna de Irapressio

T I— . I— ™ Prélmpresso [~ Em Branco

{* Cadastrado

[ Inclui funcionarios demitidos

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatdrio;

4. Na tela de visualizagdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Resultados do ASO

Permite a geracdo de relatdrio sintético dos resultados: normais (aptos) e
anormais (inaptos) dos ASO 's registrados.

1. Para gerar um relatério de Resultados do ASO, acesse o Médulo PCMSO,
menu Relatoérios, opcao ASO, item Resultados do ASO;

2. Preencha o formulario da forma desejada. Nenhum campo é obrigatério;

Resultado do ASO X

DEEER

Empresa: I j |
Setor: I j

Perioda
’V Inicio; I Firn: I

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatdrio;

4. Na tela de visualizagdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Riscos Identificados

Este relatorio apresenta os riscos identificados para a empresa.

Relatdrio de Riscos Identificados x|

DEELR

Identificado em
Empreza; || jl

Setor | | Carge: | |
Lotagac: | =]

Fungao | =]

Funciondrio: | o] |

M dquina: | =]

Tarefa: | =]

Selecdo

Risco: | =]

Mivel Agdo I j |

Detalhar em Tipo de Relatério

[~ Setor [~ Cargo [~ Latagio [~ Fungfio [~ Funciondrio * Resumida " Detahada

1. Para gerar um relatério de Riscos Identificados, acesse o Moédulo PCMSO,
menu Relatoérios, opcao Riscos Identificados;

2. O campo Empresa deve ser preenchido. Os demais ndo sdo obrigatérios;
3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatdrio;

4. Na tela de visualizagdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Relatério de Grupos de Doencas e Doencas Identificadas

Permite a geracdo de relatdrio e grafico das doencas identificadas para o(s)
funcionario(s). Estas doengas poderao ter sido registradas na ficha médica ou no
absenteismo do funcionario.

1. Para gerar um Relatério de Grupos de Doencas e Doencgas Identificadas,
acesse o Médulo PCMSO, menu Relatoérios, opcdo Relatério de Grupos
de Doencgas e Doencgas Identificadas;

Preencha o formulario com os filtros que desejar;
Para gerar um grafico, clique no botdo Grafico I

Para gerar o relatério, clique no botdo IMPRIME = ;

i Awen

Na tela de visualizacdo do relatério, clique em &* para imprimir.
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Relatorio de Grupos de Doencas e Doencas Identificadas

Empreza:; || j |
Setor: I j Cargo: I j
Lotagao: I j Fungso I j
—Grapo de Doengas
De I ﬂ
|
At | d
|
—Doenga
De | j
|
ae | |
|
—Periodo de Ocorréncia—— [~ Tipo de Belatario
Drata Inicial I
) {+ Resumido = Detahado
[ata Final I—
—Agrmpado por
f* Empresa = Setor " Cargo {~ Lotag3o { Fungio

Relatorio de Custos

Permite a geracao de relatério de apuracao dos custos relacionados aos:
e Procedimentos ambulatoriais
e Exames ocupacionais (ASO ’s) registrados
e Exames ambulatoriais (pedido de exames)
e Medicamentos.

Para a correta obtencao do resultado, os valores deverao ser informados. Esta
informacdo podera ser registrada das seguintes formas:
a) Valores “tabelados”, opcdo localizada em: Cadastros Basicos, menu
Controle de Custos, Opgao Lista de Precos.
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Os valores deverao ser definidos antes do registro das informacdes. Se
informados os valores depois dos dados incluidos estes nao serdo
considerados.

b) De forma dindmica, ou seja, no momento do registro é apresentada tela
para se informar o valor correspondente, parametro localizado em:
Cadastros basicos, menu Organizacdo, opcao Preferéncias, campo Controle
de Custos.

1. Para gerar um relatério de custos, acesse o Médulo PCMSO, menu
Relatorios, opcdo Relatorio de Custos;

=
BEOR

Empresa; || j|
Lotagio; I j |
Fun-:iu:unériu:u:l _I |

Periodo Beferéncia

|7In|'-:i|:|: I Firr; I |7 Ano; I =5 I
Clinica; | j |

% Analitico {~ Sintético

2. Preencha o formuldrio com os filtros que desejar;
3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;

4. Na tela de visualizagdo do relatério, clique em & para imprimir.

Relatorio de InfoTipos

Permite a geracdao de relatérios de funcionadrios e respectivo percentual
equivalente ao numero de funcionarios, associados a um determinado info-tipo.
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INFORMATICA

Para a emissdao do relatorio basta existir tipos de Info Tipos cadastrados
(Cadastros basicos, menu Fichas e Estatisticas, opgao Info-Tipos) e a inclusdo do
funcionario neste Info-tipo (A disposicdo nos moddulos, conforme definicdo no
cadastro do Info-tipo).

1. Para gerar um relatério de Info Tipos, acesse o Mdédulo PCMSO, menu
Relatodrios, opcdo Relatdrio de InfoTipos;

2. Preencha o formuldrio com os filtros que desejar. Apenas 0s campos
Empresa e Tipo sdo obrigatérios;

Relatorio de Tipos

|
=[] <] ]

Empreza: || j |
Tipo: I j |
Basico |Avancado|
Setor: I j Cargo: I j
LotagEm: | j |
Fungia I j
Periodo Funcionarnos Pré-cadastrados
Dt Inicial : I [it. Final : I I~ Incluir Pré-cadaztrados
Agrupar por: Funcionario: Tipo:
I Setor I Letagdo f* Amboz  ( Alivos  ( Desliigados ' Detahada
[ Cargo [~ Fung3o " Resumido

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatdrio;

4. Na tela de visualizagdo do relatério, clique em & para imprimir.

Ficha Dinamica

Permite a geracao de relatério / formuldrio das fichas dinamicas cadastradas
e/ou respondidas.

Poderd ser emitido formulario em branco de uma ficha dindmica com as
respectivas perguntas e respostas pré-definidas para preenchimento manual
do(s) funcionario(s).
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1. Para gerar um relatério de Ficha Dinamica, acesse o Médulo PCMSO,
menu Relatoérios, opcao Relatdrio de Ficha Dinamica;

2. Preencha o formuldrio com os filtros que desejar;

Relatorio de Fichas Dindmicas x|

B E E KB

Ficha: | =l
Tdpico: I j |
Empresa: | j |
Latagio: I j I
Setor: | 7| Cange I =
Funcionéria: | |
Fung3o I j
b dquina: | j |
Brigada: | =
b H |
[T &penas funcionérios ativos
Fonma de ftapressio
(% Ficha Pré-lmpressa [~ Embranco
" FichaCadastada [ Inclui Perguntas ndn Splicaveis [ Inchi Perguntas ndo Respondidas

{~ Ficha Respondida [T Inclui Perguntas do tipo Cabegatho [T Incluir somerte perguntas respondidas

~ Perinda

Inicial I Final I ® Somente o Ulima no perioda ' Todos no periodo

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;
4. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Relatorio de fichas dinamicas por parecer

Permite a geracao de relatério das fichas dinamicas respondidas por parecer.
Para a correta apresentacdao dos resultados, os seguintes parametros deverdo ser
verificados:

a) O tipo da ficha dinamica devera permitir a informacdo de pontuacao
(Cadastros basicos, menu fichas e estatisticas, opcao Tipo de ficha, campo
Pontuacao, Permite colocar pontuacao);

b) Deverdo ser definidos tipos de parecer para as fichas dinamicas (Cadastros
basicos, menu Medicina Ocupacional, opcao tipos de parecer, marcados
com a opgao “tipo de parecer = Ficha Dinamica/CheckList” marcada);

c) Deverao ser associados os pareceres com a pontuagao equivalente por tipo
de ficha (Cadastros basicos, menu Fichas e Estatisticas, opcao Parecer das
fichas Dinamicas);

d) Existir fichas dindmicas respondidas.

1. Para gerar um relatorio de fichas dinamicas por parecer, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Relatoérios, opcdao Relatorio de Fichas Dinamicas por
Parecer;

2. Preencha o formulario com os filtros que desejar. Apenas o campo Check-
List é obrigatério;
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Relatério de Tipo de Ficha por Parecer 5

B = E a3

Checklist | =] |
Tipo de Ficha | =] |
Empresa: | =]
Lotagio: | j I
Setar: | j Cargo: I j
Furiionério: | _I I
Fungao I j
Maguina: | j I
Brigada: | j [
B:E::da de I j |
Parecer: | =] |
Fonma de ftapressio Pexinda
& Resumida € Detahada [ mical [~ Find [

r~ Parecer

[" Dentio do Padizo de Momalidade [" Fora do Padrdo de Momalidade [ Com PontuagSo mas sem Parecer

3. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;
4. Na tela de visualizagdo do relatdrio, clique em & para imprimir.

Relatorio de Sintomas

Permite a geracao de relatério de sintomas registrados para os funcionarios.
O resultado estara apresentando um total por sintoma informado.

1. Para gerar um Relatério de Sintomas, acesse o Moédulo PCMSO, menu
Relatodrios, opcdo Relatdrio de Sintomas;

2. Preencha o formuldrio com os filtros que desejar, nenhum campo é
obrigatorio;
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Relatorio de Sintomas .y

Empresac | =l
Setor. | =]
Coge | <]
Latagdo: | j |
Fungdo | =]
Funcionario: | o] |

Perinda Tipo de Belatdrio

De I Al I {* Resumido {~ Detalhado

3. Para gerar um grafico, clique no botdo Grafico I ;
4. Para gerar um relatério, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Estatisticas

Tipos de Exames Realizados

Permite a geracao de relatorio de exames ocupacionais registrados (ASO's) por
tipo de exame clinico (Admissional, Peridédico entre outros).

1. Para gerar um Relatério de Exames Realizados, acesse o Médulo PCMSO,
menu Estatisticas, opcdao Exames Realizados;

2. Preencha o formuldrio como desejar, nenhum campo é obrigatoério;

x
BOEGE
Empreza I j I
Periodo de Exarnes: Irnprirnir
’7 Inicio: I Firn: I ’Vﬁ' R esumido i~ Detalhadao

3. Para gerar um gréfico, clique no botdo Grafico Ul ;
4. Para gerar um relatério, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatério, clique em & para imprimir.
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Estatistica das Fichas Médicas

Permite a geracao de relatério e grafico das perguntas e respostas registradas
para as fichas médicas, permitindo a combinacdao de varias perguntas e/ou
respostas.

1. Para gerar um grafico do Relatdorio de Estatistica das Fichas Médicas,
acesse o Mddulo PCMSO, menu Estatisticas, opcdo Estatistica das
Fichas Médicas;

4

2. E necessario preencher ao menos um campo de das perguntas e

respostas. Para isso clique no botao s para adicionar uma pergunta ou
resposta;

Perguntas |Hesultadusl

{* Coincide com TODAS perguntas/respostas " Coincide com pelo menos uma perguntaresposta

Cadizo Pergunta Resposta ﬁ |

3. Cliqgue no campo Pergunta e/ou resposta para selecionar a pergunta
desejada e/ou resposta;

4. Para gerar um grafico, clique no botdo Grafico I ;

5. Para gerar um relatério, clique no botido IMPRIME = ;

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

RJ: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/RJ — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



@ NEXO cs @@g :?g"rﬁu INTEGRADA

INFORMATICA @

Estatistica das Fichas Dinamicas

Permite a geracao de relatério e grafico das perguntas e respostas registradas
para as fichas dinamicas, permitindo a combinacdo de varias perguntas e/ou
respostas.

1. Para gerar um grafico do Relatério de Estatistica das Fichas Dinamicas,
acesse o Mddulo PCMSO, menu Estatisticas, opcdo Estatistica das
Fichas Dinamicas;

4

2. E necessario preencher ao menos um campo de das perguntas e

respostas. Para isso clique no botao s para adicionar uma pergunta ou
resposta.

Perguntas |Hesultadusl

{* Coincide com TODAS perguntas/respostas " Coincide com pelo menos uma perguntaresposta

Cadizo Pergunta Resposta ﬁ |

3. Clique no campo Pergunta para selecionar a pergunta desejada;

4. Para finalizar clique no botdo IMPRIME = para gerar o relatério;
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Tipos de Doenga

1. Para gerar um relatorio estatistico de Tipos de Doenca, acesse o Mddulo
PCMSO, menu Estatisticas, opcao Tipos de Doencga;

2. Preencha o formuldrio com os filtros que desejar, nenhum campo é
obrigatorio;

Estatisticas de Tipos de Doencas

X
=48]

Empresa: I j |
Setar: I ﬂ
Funcianario: | _I |

Periodo
’7 Inicio: I Firn: I

3. Para finalizar e visualizar o grafico da sua consulta, clique no botao
IMPRIME =,
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Estatistica do ASO

Permite a geracao de grafico dos resultados dos ASO ’s (aptos e ndao aptos).

1. Para gerar um Relatério de Estatistica do ASO, acesse o Médulo PCMSO,
menu Estatisticas, opcao Estatistica do ASO;

2. Preencha o formulario como desejar, nenhum campo é obrigatorio;

Estatistica do ASD

Inicia: I Firn: I3IZI.-'EIE.-"2EIEI?

Empresa: || j |

Setor I j

Tipo d

Dlggrréicia: I j I

Funcionarnio: I _I |

Cargo: I j
|'Pen3:|d1:u

3. Para finalizar e visualizar o grafico da sua consulta, cligue no botdo
IMPRIME =,
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Exames Previstos e Realizados

Permite a geracdo de relatorio e grafico de exames clinicos registrados: previstos
(baseados na data prevista do ASO) e realizados (baseado na data do ASO) .

Este relatorio terd como referéncia os ASO s registrados.

1. Para gerar um Relatério estatistico de Exames Previstos e Realizados,
acesse o Mdédulo PCMSO, menu Estatisticas, opcao Exames Previstos e
Realizados;

2. Preencha o formulario como desejar, apenas o campo Inicio na sessao
Periodo do Exame é obrigatério;
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Exames Previstos e Realizados x|

—CGrafico em formato

* Pizza " Bara

—Periodn do Exame (Iiésifng)
|nicio: I Fimn: I
Empresa: I j |
Setor: I j Cargo: I j
Tipo E:-:ame:l j |
Sewxn: I vI
Faixa Etaria Pascinento (IIgsf&no)
’7De:| Ak | anos ’7 De: | Alké |

3. Para gerar um gréfico, clique no botdo Grafico bl ;
4. Para gerar um relatério, clique no botdo IMPRIME = ;

5. Na tela de visualizacdo do relatdrio, clique em & para imprimir.

Nexo CS Informatica

SP: Rua Dr. Candido Espinheira 396 - Cjs 71/72 - Perdizes — Sdo Paulo/SP — CEP: 05004-000.
Tel.: (11) 3872-3370 / Fax: (11) 3875-6516

R3J: Rua México, 41 — 20° andar - Centro — Rio de Janeiro/R] — CEP: 20031-144.

Tel.: (21) 2532-5960 Fax: (21) 2533-2956

SUPORTE: (11) 3875-3241

WWW.Nexocs.com.br



INFORMATICA

-0 NEXO _
NExo cs ®@® GESTAO INTEGRADA

Como selecionar um funcionario em formularios

1. Para selecionar o usuario é necessario clicar no icone ..l e pressionar a
tecla ENTER para que apareca a lista de todos os funcionarios. Se desejar,
€ possivel realizar uma busca filtrada digitando o inicio do nome do
funcionario e pressionar a tecla ENTER.

2. Dé um clique duplo sob o nome do funcionario desejado para selecionar.

Busca sem filtro

Mome Ciadiga
I
Ana Maria Proenga 100103
André Soares 100108
FURCIOMARIO ASSOCIA00S 1234
Jaosé Alues de Oliveira NHFITEEES
Marcos Avelino Souza 100107
Maria Assungio Rodrigues 00102

Busca filtrada
Mame Cadiga

Ana

Ana Maria Proenga 100103

Como exportar dados de uma tabela para o Excel

1. Para exportar os dados da tabela para o Microsoft Excel, clique com o
botdo direito do mouse na planilha e selecione a opgao 'Exportacao para o
Excel'.

Marca para Delecdo

Exportagdo para Open Office

Exportacdo para o Excel

Imprime Tabela

2. Ao selecionar esta opcdo, o sistema iniciara o Microsoft Excel e criard um
novo arquivo com os dados da tabela;

3. Caso deseje manter os dados, salve o arquivo aberto no Microsoft Excel;
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ATENCAO: Se o software Microsoft Excel ndo estiver instalado no computador a
exportacao ndo sera realizada.

Como exportar dados de uma tabela para o Open
Office

1. Para exportar os dados da tabela para o Open Office, cliqgue com o botao
direito do mouse na planilha e selecione a opcao 'Exportacao para o Open
Office.

Marca para Delecdo

Exporkacdo para Open Office

Exportacdo para o Excel
Imprime Tabela

2. Ao selecionar esta opgdo, o sistema iniciara o Open Office e criard um
novo arquivo com os dados da tabela;

3. Caso deseje manter os dados, salve o arquivo aberto no Open Office;

ATENGCAO: Se o software Open Office ndo estiver instalado no computador do
usuario esta funcionalidade ndo sera executada.
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