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ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

PREGAO ELETRONICO N.° 051/2024 — SALIC/MA
SEAD/00072/2024

DADOS DA LICITACAO
ORGAO LICITANTE: Secretaria Adjunta de Licitagcbes e Compras Estratégicas — SALIC.
OBJETO: Registro de Precos para contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
de apoio administrativo (Recepcionista, Porteiro, Motorista, Copeiro, Estivador/Carregador e Auxiliar
Administrativo), compreendendo o fornecimento de méo-de-obra, de uniformes e de equipamentos
adequados a execugéo dos trabalhos.
ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES: Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para
abertura da sessao publica, através do e-mail: licitacao.salic@sead.ma.gov.br

DATA E INICIO DA SESSAO ELETRONICA: 14/08/2024, as 09:00h. (horéario de Brasilia)
Sistema Eletrénico Utilizado: www.compras.ma.gov.br

Endereco Eletrénico: www.compras.ma.gov.br

Endereco para retirada do Edital: www.compras.gov.ma.br ou www.sead.gov.ma.br/licitacoes/

VALORTOTAL \Valor Total: R$ 50.040.580,00 (ciquenta milh8es, quarenta mil e
ESTIMADO: guinhentos e oitenta reais).
NATUREZA DO

OBJETO: SERVICOS COMUNS

[0 Licitagdo Exclusiva para MEI / ME / EPP — Art. 48, | da Lei

. Complementar n°® 123/06;
PARTICIPACAO -

MEI / ME / EPP [0 Licitacdo com itens/grupos cotas de até 25% reservadas para MEI /
ME / EPP — Art. 48, 1ll da Lei Complementar n°® 123/06;

v’ Licitacdo de Ampla Participacao;

PRAZO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS ADEQUADAS/DOCUMENTAGCAO: até 02 (duas) horas

. [l GLOBAL
CRITERIO DE
ADJUDICAGAO 1 PORITEM
v POR GRUPO, para o(s) grupos: LOTE e ITEM, observadas as
condicOes definidas neste Edital e anexos.
CRITERIO DE v" MENOR PRECO: Intervalo de R$ 0,01 (um centavo)
JULGAMENTO E
INTERVALO DE [0 MAIOR DESCONTO: Intervalo de 0,01 %
LANCES

v ABERTO
MODO DE DISPUTA

INFORMACOES

Ato de Designacédo do(a)Agente de Contratacdo/Pregoeiro(a): Portaria n° 100 de 15 de maio de|
2024.

Autoridade Competente/Homologadora: Secretario de Estado da Administracao.

Endereco: Av. Jer6bnimo de Albuquerque, Edificio Clodomir Milet, 4° andar, s/n°, Calhau - S&o
Luis/MA. CEP: 65074-220.

[l ABERTO E FECHADO
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ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

PREGAO ELETRONICO N.° 000/2024 — SALIC/MA
SEAD/00072/2024

EDITAL - SIGA

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO - SEAD, por meio da Secretaria
Adjunta de Licitacbes e Compras Estratégicas - SALIC, instituida e criada nos termos do Decreto
Estadual n° 38.338, de 06 de junho de 2023, torna publico para conhecimento dos interessados que
realizara licitacdo, para Registro de Precos, na modalidade Pregéo, na forma Eletrénica, com critério
de julgamento Menor Preco por Lote, de interesse da Secretaria de Estado da Administracao.

Nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto Federal n°® 11.462,
de 31 de margo de 2023, Decreto Estadual n° 38.425 de 20 de julho de 2023 alterado pelo Decreto
Estadual n® 38.479 de 15 de agosto de 2023, Decreto Estadual n 38.136, de 06 de mar¢o de 2023,
Lei Estadual n°® 9.529, de 23 de dezembro de 2011, da Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro
de 2015, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracbes e demais
normas aplicaveis e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para contratacéo de empresa especializada na prestacéo de servigos de apoio
administrativo (Recepcionista, Porteiro, Motorista, Copeiro, Estivador/Carregador e Auxiliar
Administrativo), compreendendo o fornecimento de méo-de-obra, de uniformes e de equipamentos
adequados a execucdo dos trabalhos, conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

1.2. A quantidade dos servigos indicados no Termo de Referéncia (ANEXO 1) é estimativa de consumo
anual e sera solicitada de acordo com as necessidades do Orgéo Participante, podendo ser utilizada
no todo ou em parte.

1.3. O valor méximo estimado desta licitacdo é de R$ 50.040.580,00 (ciquenta milhdes, quarenta mil
e quinhentos e oitenta reais).

1.4 Havendo divergéncias entre o descritivo constante no SIGA e o descritivo do Termo de
Referéncia do Edital, prevalecerd as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

2. DA PARTICIPAGCAO, DO CREDENCIAMENTO E DA EFETIVAGAO DO CADASTRO

2.1. Poderao participar deste Pregéo os interessados que tenham ramo de atividade compativel com o
objeto licitado, que atendam a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, e estejam
previamente registradas no CADFOR/MA — Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhéo,
conforme disposto no Decreto Estadual n° 36.170, de 18 de setembro de 2020, observando o
seguinte:

2.1.1. A participagdo no certame dar-se-a por meio do sistema eletrénico SIGA - Sistema Integrado
de Gestdo Administrativa no site www.compras.ma.gov.br, no link “Area do Fornecedor” icone “Area
Restrita do Fornecedor’, mediante digitagdo de login e senha pessoal e intransferivel do
credenciado.

2.1.2. A chave de identificacdo (login) e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregéo
eletrbnico, constante no Portal de Compras Governamentais, salvo quando canceladas por
solicitacdo do credenciado, do responsavel legal da empresa ou por iniciativa do responsavel pelo
CADFOR/MA (e-fornecedor), devidamente justificado.

2.1.3. As informacgdes sobre cadastramento e de como participar do procedimento licitatério estao
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disponiveis no site www.compras.ma.gov.br, menu “Manuais e Downloads” e no link “ Area do
Fornecedor”.

2.1.4. O credenciamento do responsavel legal para representar os interesses da empresa licitante
implica na responsabilidade legal da mesma pelos atos praticados pelo credenciado, bem como a
presuncao de capacidade técnica para operacionalizacdo do sistema e realizagéo das transacdes
inerentes ao pregéao eletrdnico.

2.1.5. E vedado a qualquer credenciado representar mais de uma empresa proponente.
2.1.5.1. As Licitantes que possuirem o0 mesmo endereco de IP tera suas propostas
desclassificadas, nos termos da legislacao que disciplina a matéria, conforme inciso | do art.
13°daLein.?° 14.133, de 2021.

2.1.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no e-
fornecedor e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou
agueles se tornem desatualizados.

2.1.7. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo da licitante.
2.2 Na&o poderao participar, direta ou indiretamente, desta licitacdo, empresas:
2.2.1 aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.2.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.2.3 empresa, isoladamente ou em consércio, responsével pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
Necessarios;

2.2.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

2.2.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.2.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.2.8 agente publico do érgéo ou entidade licitante;
2.2.9 Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

2.2.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021;
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2.3 O impedimento de que trata o item 2.2.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicéo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancé&o a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.4 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do érgao ou entidade.

2.5 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.6 O disposto nos itens 2.2.2 e 2.2.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua
como encargo do contratado a elaborac¢éo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacfes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.7 Em licitacbes e contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.8 A vedacdo de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo da contratagéo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.DO TRATAMENTO DIFERENCIADO A ME, EPP E MEI E SUBCONTRATACAO

3.1. As Empresas que ndo forem enquadradas como ME/EPP/MEI, DEVERAO subcontratar no
percentual de 10% a 30% (dez a trinta por cento) do valor global, devendo a Microempresa, a Empresa
de Pequeno Porte ou o Microempreendedor Individual a ser subcontratado ter sede no ESTADO DO
MARANHAO além de estar indicado (a) e qualificado (a) com a descricdo dos bens e servicos a serem
fornecidos e seus respectivos valores, em conformidade com o art. 8°, inciso Il, da Lei Estadual n®
10.403/2015.

3.1.2. As Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores Individuais
— MEI a serem subcontratadas deverdo estar indicadas e qualificadas com a descricdo dos bens e
servicos a serem fornecidos e seus respectivos valores, em conformidade com o art. 8°, inciso Il, da
Lei Estadual n° 10.403/2015.

3.1.3. No momento da Habilitagdo, a empresa licitante devera apresentar, juntamente com a sua, a
documentacdo da Microempresa - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP ou Microempreendedor
Individual - MEI exigida no edital, inclusive a regularidade fiscal e trabalhista das microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais subcontratados, sendo de sua
responsabilidade a atualizacdo da referida documentacao durante a vigéncia contratual, sob pena de
rescisdo, conforme previsto no art. 82, inciso lll, da Lei Estadual n® 10.403/2015.

3.1.4. A empresa licitante deverd apresentar da empresa indicada a ser subcontratada toda
documentacao exigida para a habilitacdo do edital (habilitagdo juridica, regularidade fiscal, social e
trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira, qualificagdo técnica e outros documentos). Sendo que
da qualificacédo técnica seréd exigida apenas comprovacao proporcional ao servico a ser prestado pela
subcontratada.

4.DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminhardo, concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no
edital, proposta com a descrigcdo do objeto ofertado e o preco exclusivamente por meio do sistema
eletronico SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa, até a data e o horario estabelecidos
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para a abertura da sessédo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
desse documento.

4.3 Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes
encaminharéo, na forma e no prazo estabelecidos, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a
proposta com o preco ou o percentual de desconto. (inversdo das fases ART. 17, §1°)

4.4 Para a inclusdo das propostas, o representante credenciado devera aceitar eletronicamente o
"Termo _de Credenciamento” possibilitando a Administracdo conhecer qual representante esta
autorizado pela licitante a participar da presente licitacdo e a "Declaracao de Habilitacdo' informando
que cumpre plenamente os requisitos da habilitacdo exigidos no presente pregéo.

4.5 Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

4.6 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do envio
de lances.

4.7 Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do Cadastro
de Fornecedores do Estado do Maranhdo - CADFOR/MA (e-fornecedor), assegurado aos demais
licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

4.8 A documentacdo solicitada para participacdo deste pregdo deverd ser anexada ao sistema
conforme o tipo de documento (documentos de proposta de precos e documentos de habilitagcdo).

4.9 Ainversao de documentos anexados ao sistema podera implicar em desclassificagao/inabilitacao
da licitante.

4.10 Todas as declaracdes exigidas na proposta de precos deverdo estar devidamente assinadas pelo
representante legal da empresa ou pelo procurador por ele constituido, sob pena de desclassificagdo
do certame, sem prejuizo das sang¢des constantes deste Edital, quando for pertinente.

4.11 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§1°, da LC n° 123, de 2006.

4.12 Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a sesséo publica
do Pregdo, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.13 E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu credenciado, ndo cabendo a Secretaria Adjunta de
Licitagbes e Compras Estratégicas a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

4.14 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

4.14.1 Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilita¢do definidos no instrumento
convocatorio;

4.14.2 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
|
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menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constitui¢cao;

4.14.3 N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituig&o
Federal.

4.14.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.15 O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.16 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.c 14.133, de 2021.

4.16.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “n&o” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.16.2. Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagao do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.17 A falsidade da declaracéo de que trata os itens 4.14 a 4.16 sujeitard o licitante as sancdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.18 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.18.1 A aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.18.2 Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.19 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.19.1 Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

4.19.2 Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.20 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
4.19 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Administracdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

4.21 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese da fase de habilitagcao
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.
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5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 A Proposta de Precos devera ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da
licitante, quando o Pregdo se der na forma Presencial, em lingua portuguesa, salvo quanto as
expressdes técnicas de uso corrente, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada,
assinada e rubricadas todas as folhas pelo representante legal da licitante proponente, para avaliagdo
de sua conformidade, e quando Pregdo na forma Eletrbnica, enviar proposta mediante o
preenchimento, no sistema eletrdnico no formato PDF, contendo as informacdes e exigéncias contidas
no Termo de Referéncia e Edital, com o seguinte contetdo de apresentacao obrigatéria:

5.1.1 Numero do Pregdo, razdo social do proponente, nimero do CNPJ/MF, endereco
completo, telefone e endereco eletrénico (e-mail), para contato, bem como dados bancérios tais
como: nome e numero do Banco, agéncia e conta corrente para fins de pagamento (caso
necessario);

5.1.2 Descricdo detalhada dos servicos da presente licitacdo, em conformidade com a
quantidade e especificagcbes constantes no Termo de Referéncia (Anexo | do edital);

5.1.3 Nome completo do responsével pela assinatura da Ata de Registro de Precos e/ou
Contrato, nimeros do CPF e Carteira de Identidade e cargo na empresa,;

5.1.4 Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de abertura
da licitagéo;

5.1.5 Prazo e local para a prestacdo dos servi¢cos, conforme Termo de Referéncia;

5.1.6 Valor unitério e total de cada item assim como total do lote quando for o caso, em algarismo
com duas casas decimais e por extenso;

5.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta na forma do termo de referéncia, vinculam
o licitante.

5.3 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacao
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens.

5.5 Seréo desclassificadas as propostas que consignarem precos superiores ao estimados pela
Administracéo, que apresentem precgos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado dos insumos, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocat6rio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragéo.

5.6 A empresa é a Unica responsavel pela cotagao correta dos encargos tributarios. Em caso de erro
ou cotacao incompativel com o regime tributério a que se submete, serdo adotadas as orientagfes a
sequir:

5.6.1 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

5.6.2 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos
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na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7 A simples irregularidade formal, que evidencie lapso isento de méa-fé, e que néo afete o contetido
ou a idoneidade da proposta néo sera causa de desclassificacao.

5.8 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.9 Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacdes publicas federais e estaduais, quando participarem de licitacdes publicas;

5.10 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragcdo Publica Estadual por parte
dos contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o e, ap6s o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adoc¢ao das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 51, inciso VIII, da Constituicao
Estadual; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento
dos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao
do contrato.

5.11 Em se tratando de servigos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacdo exclusiva,
o licitante deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencgfes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas
bases e vigéncias, com base na Classifica¢@o Brasileira de Ocupa¢des — CBO.

5.12 Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

6.1 A abertura da presente licitacao dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema SIGA - Sistema
Integrado de Gestdo Administrativa, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis
ou ndo apresentem as espécificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2 A nédo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contréario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

6.2.3 Também sera desclassificada a proposta que identifique a licitante.

6.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre 0 Pregoeiro e os licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.6 O lance devera ser ofertado pelo VALOR GLOBAL.
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6.7 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.9 Na&o serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for registrado em
primeiro lugar.

6.10 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “ABERTO”, em
que as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos.

6.11 A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de 10 (dez) minutos e, apoés, isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos
de periodo de duragdo da sesséo publica.

6.12 Durante o transcurso da sessédo publica, as participantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado.

6.13 Na&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a fase encerrar-se-
a automaticamente.

6.14 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, poderé o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de
lances, em prol da consecucdo do melhor preco.

6.15 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera a reabertura
para disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacao.

6.16 Os lances apresentados e levados em consideracédo para efeito de julgamento seréo de exclusiva
e total responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

6.17 Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

6.17.1 Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e
guatro) horas ap6s comunicacdo do fato as participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacéo, e a ocorréncia sera registrada em ata.

6.18 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP), uma vez encerrada a etapa de lances, sera assegurada, como critério de
desempate, a preferéncia de contratacdo para estas.

6.18.1 Entende-se por empate, situacdes em que as propostas, mediante lances apresentados
pelas MEs e EPPs sejam iguais ou até de 5% (cinco por cento) superiores ao melhor preco, quando
a primeira colocada for empresa de maior porte.

6.19 Apos aplicada a regra do subitem anterior e persistindo o empate, ou, caso nao seja licitagéo
exclusiva para ME/EPP, o critério de desempate sera:

6.19.1 Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

6.19.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

6.19.3 Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
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ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.19.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagbes dos
orgaos de controle.

6.19.5 Em igualdade de condi¢cbes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.19.5.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgéo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacéo realizada
por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.19.5.2 Empresas brasileiras;

6.19.5.3 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

6.19.5.4 Empresas que comprovem a préatica de mitigagcéo, nos termos da Lei n°® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

6.20 Encerrada a etapa de envios de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera realizar
negociacao direta com o licitante que tenha apresentado lance com menor prego, para que seja obtida
melhor proposta observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes
daquelas previstas neste Edital.

6.20.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

6.20.2 ApGs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6.20.3 O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de, no minimo 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao lance vencedor apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.20.4 E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacido fundamentada
feita pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.20.5 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que:

6.20.5.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo; ou

6.20.5.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisdrias e convengfes
coletivas de trabalho.

6.20.6 Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

6.21 Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro
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lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para a contratagéo, bem
como analisara a adequacao do objeto ofertado com as especificagdes técnicas requeridas no Edital e
os demais documentos classificatorios.

6.22 Quando o Termo de Referéncia (TR) prever a apresentacdo de amostra do objeto licitado, o
Pregoeiro exigird que a licitante classificada em primeiro lugar a apresente, observando-se o
procedimento estabelecido no TR.

6.23 No caso de desconexdo do pregoeiro com o sistema, no decorrer da etapa competitiva do pregao,
0 sistema podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcao dos seus lances.

6.24 Retornando a conexao do pregoeiro ao sistema, todos os atos praticados pelas licitantes junto ao
sistema serdo considerados validos.

6.25 Quando a desconexado do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro)
horas ap6s comunicacdo do fato as participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.1.1 Contiver vicios insanaveis;
7.1.2 Nao obedecer as especifica¢des técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.1.3 Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

7.1.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.1.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.1.6 Caso entenda que o preco é inexequivel o Pregoeiro devera, antes de desclasificar a oferta,
establecer prazo para que o licitante demostre a exequibilidade de seu preco, através de:

7.1.6.1 planilha de custos elaborada pelo préprio licitante, sujeita a exame pela Administracao;
7.1.6.2 contrato, ainda que em execuc¢do, com pre¢cos semelhantes.

7.1.7 Se a proposta ou lance vencedor for desclasificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucesivamente, na ordem de classificagao.

7.1.8 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, establecendo prazo razoavel para tanto, sob pena de nao
aceitacdo da proposta.

7.1.9 Na hipétese de necesidade de suspenséo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias,
com vistas a saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante
aviso prévio no sistema SIGA com, no minimo, 24h (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata;

7.1.10 A sesséo publica e suas continuidades, ocorrerdo mediante aviso prévio no sistema SIGA e
no site www.sead.ma.gov.br, desta forma, o licitante devera acompanhar on-line a sesséo, conforme
determinado pelo pregoeiro, para cumprimento das solicitagbes efetuadas dentro dos prazos
estipulados.

7.1.11 Encerrada a analise quanto a aceitacdo, o pregoeiro verificard a habilitacdo do licitante
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observando as exigéncias deste edital.

8. DA FASE HABILITACAO

8.1 Como condigcdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o (a) Pregoeiro (a) verificara o eventual descumprimento das
condicdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participacdo no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1 Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhdao - CADFOR/MA, no site
www.compras.ma.gov.br e/ou SICAF;

8.1.2 Consultaconsolidada de pessoa juridica do Tribunal de Contas da Unido, no endereco:
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério
de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2 O licitante seréa convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagéo.
(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

8.4 Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢édo de
participacéo.

8.5 Caso atendidas as condi¢Bes de participacgdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

8.6 Para fins de habilitacdo ao certame, as licitantes, inclusive as Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Microempreendedor Individual, que estejam ou néo participando na condicédo de

subcontratadas, deverdo que comprovar possuir os documentos a seguir, independentes de ja
possuirem ou ndo o Certificado de Registro Cadastral - CRC:

8.6.1 Habilitagdo Juridica;

8.6.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista;
8.6.3 Qualificacdo Técnica;

8.6.4 Qualificacdo Econbmica e Financeira.

8.7 A documentacao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF ou cadastro de fornecedores —
CADFOR (e-fornecedor).

8.7.1 E dever da licitante encaminhar a documentacéo de habilitagéo exigida pelo Edital e que n&o
esteja abrangida pelo CADFOR/MA, em conjunto com a apresentacao da proposta nos documentos
de habilitacéo.

8.7.2 E dever da licitante atualizar previamente a documentac&o constante do CADFOR/MA para
que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica e, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentacao da proposta nos documentos de habilitacdo, a respectiva documentacéo atualizada.
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8.7.3 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
gue, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei 14.133/2021:

8.9 HABILITACAO JURIDICA:

8.9.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.9.2 Empresério individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.9.3 Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.9.4 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigcdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9.5 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.6 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.9.8 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.9.9 Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidéo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.9.10 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
gualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.9.11 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

8.9.12 A demonstragéo da legitimidade do signatario da proposta se dara mediante apresentacao
da seguinte documentacéao:

8.9.13 No caso de Procurador:

8.9.13.1 Instrumento de mandato publico, ou;
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8.9.13.2 Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da empresa, com
firma reconhecida em Cartério ou assinatura digital, que possa ser verificada sua autenticidade,
conforme Art. 12 da Lei 14.133/21, juntamente com:

a) Documento de constituicdo da empresa e alteragGes, onde se verifique que o socio
subscritor possui legitimidade para outorgar a procuragéo referida.

b) Célula de Identidade/RG e CPF do procurador.
8.9.14 No caso de s6cio-gerente:

8.9.14.1 Documento de constituicdo da empresa e alteracdes, no qual estejam expressos
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes decorrentes de tal investidura.

8.10 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.10.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.10.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.10.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢go FGTS (CRF);

8.10.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.10.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto ora
licitado;

8.10.6 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
licitante;

8.10.7 Caso o0 fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, dever4 comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.10.80 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.11 QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

8.11.1 Certidao negativa de faléncia recuperacdo judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il) ou, se for o
caso, Certidao de Recuperacao Judicial, expedida pelo Cartorio Distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data de emissao nao superior a 60 (sessenta) dias anteriores a data da abertura da
sessdo, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certidao;

8.11.1.1. No caso de certiddo positiva de recuperacéo judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacao foi
homologado judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de
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2005, sob pena de inabilitag@o, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitacéo.

8.11.2 Balango patrimonial e demonstrag8es contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta;

8.11.3 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.11.4 O balanc¢o patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-do0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°);

8.11.5 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagéo pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

_ Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LG

Ativo Total

SG = - - - — -
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

_ Ativo Circulante
~ Passivo Circulante

8.11.6 As empresas que apresentarem resultado menor do que o exigido, deverdo comprovar,
considerados os riscos para a administracdo, capital minimo ou patrimdnio liquido minimo
equivalente a até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, de acordo o artigo 69 da
lei 14.133/21.

8.11.7 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.11.8 Sé&o definidos como documentos complementares ao balan¢o patrimonial e necessérios a
comprovacdo da qualificagcdo econdmico-financeira o termo de abertura e encerramento do livro
caixa, demonstracéo de resultado de exercicio e notas explicativas, nos termos do art. 69, |, da lei
14.133/21.

8.12 QUALIFICACAO TECNICA:
8.12.1. Atestado ou declaracéo de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove que o Licitante prestou ou esta prestando de modo satisfatorio os servigos
de terceirizagc8o de servicos especializados em suporte ou apoio administrativo de mesma natureza
elou similares aos da presente licitagao, em quantidade minima de 30% (trinta por cento) dos postos
a serem contratados, sendo vedada a apresentacdo de atestados genéricos, devendo haver a
discriminacdo dos itens objetos do termo.
8.12.2. Deverao ser observadas as seguintes condi¢des na apresentacao do(s) atestado(s):

8.12.2.1. Razéo social e CNPJ da pessoa juridica emitente;

8.12.2.2. Endereco, telefone, fac-simile e e-mail da pessoa juridica;
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8.12.2.3. Periodos de vigéncia do contrato com a licitante;

8.12.2.4. Breve descri¢@o dos servigos realizados.
8.12.3. Sera aceito 0 somatorio de atestados e/ou declaracBes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica;
8.12.4. O(s) atestado(s) devera(ao) ser impresso(s) em papel timbrado do emitente, constando o seu
CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus (sdcios, diretores, administradores,
procuradores, gerentes ou servidor responsavel), com expressa indicacdo de seu nome completo e
cargo/funcéo, comprovadamente habilitado.

8.13 A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico- financeira, poderda ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.14 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

8.14.1 Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nado funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.15 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia
ou autenticados por servidor da administracdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial. (Art. 12 ,IV
da Lei Federal n® 14.133/2021), garantido ao Agente de Contratacdo, quando houver duvidas da
veracidade da documentagéo apresentada, a realizacao de diligéncias.

8.16 Sera verificado se o licitante apresentou declaracéo de que atende aos requisitos de habilitago,
e o declarante respondera pela veracidade das informag8es prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da
Lei n°® 14.133/2021).

8.17 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracao de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.18 O licitante deveréa apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de entrega das
propostas.

8.19 A habilitacéo seré verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.19.1 Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relagéo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, 81°, e art. 6°,

849).

8.20 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

8.20.1A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.21 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
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certidbes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

8.21.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF seréo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 02(duas) horas, contado da
solicitacdo do pregoeiro.

8.21.2 Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e
lances, os licitantes encaminhar@o, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do
art. 36 e no 8§ 1° do art. 39 da Instrucdo Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.22 A verificacao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

8.22.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso,
em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.22.2 Respeitada a excecao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresenta¢éo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo
ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relagédo a todos os licitantes.

8.23 AplGs a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

8.23.1 Complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.23.2 Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.24 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagcao
e classificagéo.

8.25 Na hip6tese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.16.1.

8.26 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, ap6s concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

8.27 A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagcéo, e ndo como condi¢do para participacdo
na licitacdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

9. DOS REGISTRO ADICIONAL AO PRECO DO LICITANTE VENCEDOR

9.1. ApGs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da
proposta do licitante vencedor, devendo tal fato ser consignado na ata da sesséo.

9.1.1 A apresentacdo de propostas adequadas na forma do caput ndo prejudicard o resultado
do certame em relacdo ao licitante vencedor, servindo para formagédo de cadastro reserva de
registro de precos.

9.1.2 Para o registro do pre¢o dos demais licitantes sera exigida a andlise da habilitagdo. O
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pregoeiro efetuara consulta no Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhdo -
CADFOR/MA(e-fornecedor) e documentacéo de habilitagdo, para comprovar a regularidade da
situagdo da aderente a proposta, avaliada na forma deste Edital. O pregoeiro verificara, também,
0 cumprimento as demais exigéncias da proposta de precos e habilitacéo.

9.1.3 Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o caput, serdo classificados
segundo a ordem da fase competitiva.

9.1.4 O licitante que se tornar cadastro reserva sera incluido na ata de registro de precos e
podera ser convocado para fornecimento na hipétese de impossibilidade de atendimento pelo
anteriormente colocado e nas hip6teses de cancelamento do registro de fornecedor registrado
com melhor classificagéo.

9.1.5 O licitante incluido como cadastro reserva, por ter aceitado o registro na ata nas mesmas
condi¢cdes do vencedor, caso convocado, estard obrigado ao fornecimento sob pena de
sancionamento.

10. DA IMPUGNAGCAO E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagcdo da
Lein®14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para
abertura da sesséao publica. (art.164, Lei Federal 14.133/2021)

10.2 A resposta a impugnacgédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior a data da abertura da sessao
publica.

10.3 Se acolhida a impugnacé&o e acarretar alteracéo do edital, seré definida e publicada nova
data para realizagdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo néo afetar a
formulacédo das propostas.

10.4 As impugnac@es e/ou pedidos de esclarecimentos deverdo ser anexadas em campo proprio no
sistema mediante acesso ao sitio www.compras.ma.gov.br; e encaminhadas via e-mail:
licitacao.salic@sead.ma.gov.br.

10.5 A impugnagédo e esclarecimento devera conter os dados do interessado ou de quem o
represente, devidamente datado e assinado com o nome, enderego, telefone, data e assinatura,
formulacdo do pedido, com exposi¢éo dos fatos e seus fundamentos.

10.6 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

10.6.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.

10.7 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacfes serdo divulgadas no
www.compras.ma.gov.br e publicadas no site da www.sead.ma.gov.br e vinculardo os participantes e
a Administragao.

11. DO RECURSO

11.1 Apo6s a declaragdo do licitante vencedor, o (a) Pregoeiro (a) abrird prazo minimo de 30
(minutos), quando qualquer licitante poderd, imediatamente, em campo préprio do sistema, manifestar
sua intencao de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual (is) deciséo (des) pretende
recorrer e por qual (is) motivo(s).

11.1.1 Havendo quem se manifeste, cabera ao (a) Pregoeiro (a) verificar a tempestividade e a
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existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.1.2 Nesse momento o (a) Pregoeiro (a) ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara
as condicdes de admissibilidade do recurso

11.2 Ainterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagédo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

11.3 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Gteis, contados da data de intimacédo ou de lavratura da
ata.

11.4 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de habilitacdo ou
inabilitac&o do licitante:

11.4.1 Aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob penade preclusao,

11.4.2 O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacéo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacdo;

11.4.3 Na hip6tese de adog¢do da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentagdo das razfes recursais serd iniciado na data de intimacdo da ata de
julgamento.

11.5 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.6 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.7 O recurso seréd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez)
dias (teis, contado do recebimento dos autos.

11.8 Os recursos poderédo ser enviados para o e-mail: licitacao.salic@sead.ma.gov.br

11.9 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.10 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.11 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.12 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
www.compras.ma.gov.br

12. ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

12.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es), por ato do
Pregoeiro, caso nado haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

12.2 Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

12.3 Sera permitida a adjudicagdo e a homologagéo parcial do procedimento licitatério quando o seu

13. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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objeto possuir mais de um item ou lote.

13.1 Homologado o resultado da licitagdo, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data de sua convocacgdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagéo, sem prejuizo das san¢ées
previstas neste Edital.

13.2 Alternativamente a convocacédo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura por e-mail, para
que seja assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

13.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s),
durante o seu transcurso, e desde que devidamente justificado.

13.4 A ARP podera ser assinada por meio de assinatura digital, através de certificado digital emitido
no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos
pela prépria ICP-Brasil.

13.5 Arecusa injustificada do fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido
neste artigo, ensejara a aplicacao das penalidades legalmente estabelecidas.

13.6 Na hip6tese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Bes propostas pelo primeiro
classificado.

13.7 Na hip6tese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do disposto do item
anterior, a Administragcéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista
no edital, podera:

13.7.1 convocar os licitantes para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencéo
de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatéario; ou

13.7.2 adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a negociagcéo de melhor condicéo.

13.8 A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente justificada.

13.9 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necesséarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indica¢éo do licitante vencedor, a descri¢cao
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢cdes.

13.10 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano, contado do primeiro
dia Gtil subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e poderéa ser prorrogado por igual periodo,
desde que comprovado o0 pre¢o vantajoso.

13.11 Ao 6rgao nédo participante que aderir a Ata de Registro de Precos, em relagao as suas proprias
contratacdes, compete os atos relativos a cobranga do cumprimento pela fornecedora das obrigacdes
contratualmente assumidas e a aplicagcdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento
de clausulas contratuais, observada a ampla defesa e o contraditério, devendo informar as ocorréncias
ao 6rgédo gerenciador.

13.12 Apo6s a autorizagao do érgao gerenciador, a aquisicdo ou a contratacdo devera ocorrer em até
60 (sessenta) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata.
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14. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

14.1 O fornecedor tera seu registro cancelado pela Secretaria Adjunta de Licitacbes e Compras
Estratégicas - SALIC (6rgao gerenciador), quando este:
a) descumprir as condicdes da Ata de Registro de Precos;
b) se recusar a assinar contrato, ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel,
€c) nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou
d) sofrer sancédo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021.
14.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos |, Il e IV do caput sera formalizado
por despacho do Orgéo Gerenciador, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
14.3 O cancelamento do registro nas hipoteses previstas nos incisos | e Il acarretara, ainda, a aplicagédo
das penalidades cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
14.4 O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:
a) por razédo de interesse publico; ou
b) a pedido do fornecedor.

15. DA CONTRATACAO

15.1 Sendo autorizado a contratacdo o fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos fica
obrigado a retirar as respectivas Notas de Empenho e a celebrar os Contratos ou instrumentos
equivalentes, nas condi¢fes estabelecidas neste Edital e na prépria Ata, observado o prazo de 5 (cinco)
dias (teis, a contar da data de recebimento da notificag&o.

15.1.1 O prazo da convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administracao.

15.2 A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo érgéo interessado, e
devera ser celebrado no prazo de validade da Ata de Registro de Precos.

15.3 A recusa injustificada do fornecedor beneficiario em retirar a Nota de Empenho ou assinar o
Contrato, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas na Lei Federal 14.133/2021.

15.4 A contratacdo fica condicionada a consulta prévia pelos 6rgdos participantes ao Cadastro
Estadual de Inadimplentes — CEl, consoante determina o art. 6° da Lei estadual n° 6.690, de 11 de julho
de 1996.

15.5 No ato da assinatura do contrato a adjudicataria estabelecida no Maranh&o devera apresentar
Certiddo Negativa de Débito com a CAEMA (Companhia de Saneamento Ambiental do Maranhao),
conforme Decreto estadual n® 21.178, de 26 de abril de 2005.

15.6 No ato da assinatura do contrato, a Administracdo Publica devera consultar o Cadastro de
Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condi¢cdes analogas a de escravo divulgada no
sitio eletrénico do Ministério do Trabalho e Emprego, certificando nos autos a regularidade ou
irregularidade da pessoa juridica de direito privado interessada em celebrar o contrato, consoante a Lei
Estadual n°® 10.612 de 03 de julho de 2017, que alterou o paragrafo Unico da Lei Estadual n® 9.752, de
10 de janeiro de 2013.

15.7 O fornecedor que vier a ser contratado ficard obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes
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contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato, bem como a manter atualizada, durante a execuc¢édo do Contrato,
toda documentacdo de habilitagdo exigida na licitagdo. O limite para o acrescimo serd de 50%
(cinquenta por cento).

15.8 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condicdes de habilitacao
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.9 Na hip6tese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situacdo perante o cadastro
no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e
anexos.

15.10 Na hip6tese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitacdo consignadas
no edital ou se recusar a assinar o contrato ou receber a nota de empenho, a Administracdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sancbes das demais cominacdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacéo, para, apds a comprovacao dos requisitos
para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagéo,
assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

15.11 A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracdo, devendo-se registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatério, cuja copia sera encaminhada a CONTRATADA, para que providencie a
imediata correcéo das irregularidades apontadas.

16. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

16.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

16.1.1 Deixar de entregar a documentacao exigida para 0 certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

16.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

16.1.2.1 N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéao;
16.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

16.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
16.1.2.4 Deixar de apresentar amostra;

16.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcfes do edital;

16.1.3 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

16.1.4 Apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a licitacao;

16.1.5 Fraudar a licitacao;

16.1.6 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

16.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
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16.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
16.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
16.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

16.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

16.2 Com fulcro na Lein® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

a) Adverténcia;
b) Multa;
c) Impedimento de licitar e contratar e

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢é@o ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

16.3 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
16.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida.
16.3.2 As peculiaridades do caso concreto
16.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes
16.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

16.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgéos de controle.

16.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias (teis, a contar da comunicacgéo oficial.

16.4.1 Para as infracdes previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

16.4.2 Para as infragBes previstas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6, 16.1.7 e 16.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

16.5 As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para
licitar ou contratar poder&o ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

16.6 Na aplicagdo da sang&o de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimac&o.

16.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracBes administrativas relacionadas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracéo Piblica direta e indireta do Estado do Maranh&o, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

16.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6, 16.1.7 e
16.1.8, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3 que
justifiquem a imposi¢céo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

16.9 Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
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aceitar ou retirar o 16.12 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita
no item 16.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor da Procuradoria-Geral de Justiga do
Maranh&o, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

16.10 A apuracéo de responsabilidades relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

16.11 Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua deciséo
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

16.12 Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracéo da aplicacdo da sancao de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

16.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

16.14 A aplicacéo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral dos danos causados.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

17.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesm horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

17.3 O licitante sera responsavel por todas as transagbes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

17.4 Cabera a licitante interessada acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a sesséo
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

17.5 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitacdo e classificacéo.

17.6 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

17.7 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério

17.8 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.
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17.9 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

17.10 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

17.11 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. S4 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Secretaria
de Estado da Administracéo.

17.12 Na hipétese de necessidade de suspenséo da sessao publica para a realizagédo de diligéncias,
com vistas ao saneamento de erros ou falhas, esta somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com e a ocorréncia sera registrada em ata.

17.13 A autoridade competente para homologar o procedimento licitatério podera revogé-lo somente
em razéo do interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente
e suficiente para justificar a revogacao, e devera anuld-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao
de qualquer pessoa, por meio de ato escrito e fundamentado.

17.14 Nas hip6teses de anulacdo/revogacao serd assegurado aos interessados o exercicio prévio do
contraditorio e da ampla defesa.

17.15 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

17.16 Toda a documentacao exigida para o certame devera ser anexada em copia legivel, devidamente
autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administragdo, ou publicagdo em Diario Oficial
e/ou documento disponivel na Internet, no site oficial do 6rgdo emissor, ou autenticados digitalmente
quando necessario, sendo que, somente serdo considerados os que estejam em plena validade. No
caso de documentos emitidos em lingua estrangeira, os mesmos deverdo estar acompanhados da
traducao para lingua portuguesa nos termos da legislacao vigente.

17.17 Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital.

17.18 As declarac¢des da empresa licitante solicitadas no edital deverdo ser assinadas e identificadas
(nome completo, RG e CPF) pelo representante legal ou pelo procurador por ele constituido, ndo
havendo a necessidade de autenticacdo do documento.

17.19 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), no site www.compras.ma.gov.br e www.sead.ma.gov.br, onde podera ser consultado
gratuitamente.

17.20 As eventuais alteracfes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo disponibilizados na pagina
www.compras.ma.gov.br e no site www.sead.ma.gov.br na sede da SALIC.

17.21 Ao adquirir o Edital da SALIC, o interessado devera estar ciente da necessidade de
acompanhamento, na pagina www.compras.ma.gov.br e no site www.sead.ma.gov.br, de eventuais
notificagcdes e comunicagdes.

17.22 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na legislacdo em
vigor,;

17.23 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
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Sé&o Luis/MA, 30 de julho de 2024.

Aline Pinheiro Vasconcelos
Secretaria Adjunta de Licitagbes e Compras Estratégica
(data e assinatura digital)
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1. OBJETO
1.1. Registro de Precos para contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servigcos de apoio

administrativo (Recepcionista,

ESTAD

DO

e

-~

A\RANHAO

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

PREGAO ELETRONICO N.° 051/2024 — SALIC/MA

SEAD/00013/2024

Porteiro,

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Motorista, Copeiro,

Estivador/Carregador

e Auxiliar

Administrativo), compreendendo o fornecimento de mao-de-obra, de uniformes e de equipamentos
adequados a execugéo dos trabalhos.

LOTE 01
. ~ VALOR UNITARIO [VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
ITEM [CODIGO DESCRICAO UNIDADE | QTD MENSAL (RS) ANUAL (R$) ANUAL (R$)
RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL, 30.080,00 4.391.680,00
1 0012064 14 HORASSEMANAIS. DIURNO 1- Posto 146 2.506,66
RECEPCIONISTA - 31.240,00 781.000,00
2 0012063 |[CONVENCIONAL, 12X36HORAS, 1 - Posto 25 2.603,33
NOTURNO
RECEPCIONISTA - 30.080,00 1.504.000,00
3 0012062 |[CONVENCIONAL, 12X36HORAS, 1- Posto 50 2.506,66
DIURNO
PORTEIRO(A) - CONVENCIONAL, R 28.320,00 736.320,00
4 0012061 44 HORASSEMANAIS, DIURNO 1- Posto 26 2.360,00
PORTEIRO(A) - CONVENCIONAL, R 31.240,00 1.780.680,00
5 0012060 12X36 HORAS,NOTURNO 1- Posto 57 2.603,33
PORTEIRO(A) - CONVENCIONAL, R 30.080,00 3.218.560,00
6 0026302 12X36 HORAS, DIURNO 1- Posto 107 2.506,66
MOTORISTA - CONVENCIONAL, 44 30.080,00 2.977.920,00
7 0012057 HORASSEMANAIS, DIURNO 1- Posto 99 2.506,66
COPEIRO(A) - CONVENCIONAL, 44 R 30.080,00 3.368.960,00
8 0012054 HORASSEMANAIS, DIURNO 1- Posto 112 2.506,66
ESTIVA - CARREGADOR/OPERADOR
9 | 0048739 |5E CARGA 1-Posto | 57 2.333,33 28.000,00 1.596.000,00
PRESTACAO DE SERVICOS DE
IAPOIO ADMINISTRATIVO - AUXILIAR 30.080,00 4.481.920,00
10 | 0038663 [npyINISTRATIVONIVEL 1l 1-Posto | 149 2.506,66
PRESTACAO DE SERVICOS DE
JAPOIO ADMINISTRATIVO - AUXILIAR 38.080,00 952.000,00
11 | 0038661 [npyiNISTRATIVOSUPERIOR 1-Posto | 25 3.173,33
PRESTACAO DE SERVICOS DE
IAPOIO ADMINISTRATIVO - AUXILIAR 28.000,00 840.000,00
12 | 0038662 [ApMINISTRATIVONIVEL | 1- Posto 30 2.333,33
PRESTAGAO DE SERVICOS DE
IAPOIO ADMINISTRATIVO - AUXILIAR 29.460,00 1.620.300,00
13 | 0038665 [A D MINISTRATIVONIVEL Il 1- Posto 55 2.455,00
VALOR TOTAL DO LOTE 01 |R$ 28.249.340,00
LOTE 02
- X VALOR UNITARIO [VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
ITEM |CODIGO DESCRICAO UNIDADE QTD MENSAL (R$) ANUAL (R$) ANUAL (R$)
RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL, 30.080,00 180.480,00
1 0012064 44 HORAS SEMANAIS, DIURNO 1- Posto 6 2.506,66
RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL, 31.240,00 124.960,00
2 0012063 12X36 HORAS, NOTURNO 1- Posto 4 2.603,33
RECEPCIONISTA - CONVENCIONAL, 30.080,00 120.320,00
3 0012062 12X36 HORAS, DIURNO 1- Posto 4 2.506,66
PORTEIRO(A) - CONVENCIONAL, 44 28.320,00 113.280,00
4 0012061 HORAS SEMANAIS, DIURNO 1 - Posto 4 2.360,00
PORTEIRO(A) - CONVENCIONAL, 31.240,00 124.960,00
5 0012060 12X36 HORAS, NOTURNO 1 - Posto 4 2.603,33
PORTEIRO(A) - CONVENCIONAL, 30.080,00 391.040,00
6 0026302 12X36 HORAS, DIURNO 1- Posto 13 2.506,66
MOTORISTA - CONVENCIONAL, 44 30.080,00 270.720,00
7 0012057 HORAS SEMANAIS, DIURNO 1 - Posto 9 2.506,66
COPEIRO(A) - CONVENCIONAL, 44 B 30.080,00 1.413.760,00
8 0012054 HORAS SEMANAIS, DIURNO 1 - Posto a7 2.506,66
ESTIVA - CARREGADOR/OPERADOR
9 0048739 |og CARGA 1-Posto 3 2.333,33 28.000,00 84.000,00
PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE
IAPOIO ADMINISTRATIVO - AUXILIAR 30.080,00 511.360,00
10 0038663 IADMINISTRATIVO NiVEL I 1- Posto 17 2.506,66
PRESTAGAO DE SERVICOS DE
IAPOIO ADMINISTRATIVO - AUXILIAR 29.460,00 235.680,00
13 0038665 IADMINISTRATIVO NIVEL Il 1- Posto 8 2.455,00
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VALOR TOTAL DO LOTE 02 | R$ 3.570.560,00
LOTE 03 '

ITEM |CODIGO DESCRIGAO UNIDADE | QTD VhAAIéggAULN(gé)RIO VAI:A?\EJXEI(TFQ?IO v,:.}\l%i I%IQ)L
1| 0012064 3 EPC 0N Miars DR | 1-Posto | 4 2.506,66 30.080,00 120.320,00
3| 012062 RECEPCIONISTA - CONVECIONAL, | "pogry | 2.506.66 30.080,00 60.160,00
e A N
e A N I W
6 | oozes0z [[ORTEROR) CONVENCIONAL, 1 poso | 18 2.506.66 30.080,00 541.440,00
7 | oo120s7 MOTORISTA Aﬁgng.ﬁ%‘,\?oNAL' 44 1-Posto | 11 2.506,66 30.080,00 330.880,00
8 |o0012054 [COPTROUY Aﬁggyglﬁ%',\?ONAL' 44 1-Posto | 44 2.506,66 30.080,00 1.323.520,00
9 |0048739 EETC'\,:ARéiARREGADOR/OPERADOR 1-Posto 8 2.333,33 28.000,00 224.000,00

PRESTAGAO DE SERVICOS DE
10 |onsases [\POI0 ADMINISTRATIVO - AUXILIAR | 1 _pogiy | 10 2.506.66 30.080,00 571.520,00
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
13 [0o03gees [\0 O ADMINSTRATVO - AUXILAR 11 posto | 8 2.455,00 29.460.00 235.680,00
VALOR TOTAL DO LOTE 03 | R$ 3.589.120,00
LOTE 04 '

ITEM |CODIGO DESCRIGAO UNIDADE | QTD VI\A/IE(I\DJEAL:_N(EQ)RIO VALA?\JFEJX'C"(L/;?IO VALOR -II_-?I;IQ-Q)L
10012064 [, nCECONSTA /S‘SJ’NDVIEQEQNAL’ 1-Posto | 2 2.506,66 30.080,00 60.160,00
2 |0012063 ?;é?:é%’i’gm&cuo&\fNC'ONA"’ 1-Posto 2 2.603,33 31.240,00 62.480,00
2 | 0012062 iezEgZPHccl’%er;TSL—JgsgVENQONAL, L roso | 2 2.506.66 30.080,00 60.160,00
Y e A I N i
S o Eo o) ORET | cou| 3 | o | W | www
e i R N T I
e I N
8 |o0012054 [SOPEIROUY ASBQYE&?SONAL' 44 1-Posto | 39 2.506,66 30.080,00 1.173.120,00
o |hosa7as [ESTIVA- CARREGADORIOPERADOR | | ™ > 333,33 28.000.00 112.00000

PRESTAGAO DE SERVICOS DE
10 0038663 ﬁga'lﬁé?gﬂ'sTORNAi{/'\E/&' AUXILIAR |1 posto | 27 2.506,66 30.080,00 812.160,00
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
13 | 0038665 ﬁgﬁ'ﬁé?g"ﬂ'@?ﬁg)gf " AUXILIAR |1 posto | 10 2.455,00 29.460,00 294.600,00
VALOR TOTAL DO LOTE 04| RS 3.739.560,00
LOTE 05

ron [cooon]omsemroJowonoe | om0 | Ve | | A
N R R
> | 0012063 ?;EXC;ZP:(I)CF){IXISSTSO— CONVENCIONAL, | 1 pogy | 2 260333 31.240,00 62.480,00
3 |0012062 ?Egzpﬁo'%'i'ss’gQgSgVENC'ONAL* 1-Posto 9 2.506,66 30.080,00 270.720,00
Y e P B e e
5 | oo12060 PORTEIRO®) - CORVENCIONAL oo | 2 60333 31.240,00 62.480,00
O I N I i W
7 | 0012057 R ee Semanas, poano. 1-Posto | 14 2.506,66 30.080,00 421.120,00
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8 |0012054 Lo PR S o) AvAs poano. 1-Posto | 36 2.506,66 30.080,00 1.082.880,00
9 | 0048739 g?&géiARREGADOR/OPERADOR 1-Posto 4 2.333,33 28.000,00 112.000,00
PRESTAGAO DE SERVICOS DE
10 [0o3ge63 [\P 010 ADMINSTRATIVO ~AUXILIAR 1 1 posto | 6 2.506,66 30.080,00 180.480,00
PRESTAGAO DE SERVICOS DE
13 | 0o3sees [\POI0 ADMINISTRATIVO - AUXILIAR | 1 pogiy | g 2.455.00 29.460,00 176.760,00
VALOR TOTAL DO LOTE 05| R$ 3.027.160,00
LOTE 06

ron Joomeo]omsoncho [ owmre | o [ Vhgrp [ R
1 |oo12064 [ CEPCIONSIA AclgNS/ILEJgﬁ'gNAL’ 1- Posto 2 2.506,66 30.080,00 60.160,00
2| 001205 [EECEPCIONISTA - CONVENCIONAL, | ™ "pogyy | 2 2.603.33 31.240,00 62.480,00
3 |oor2062 B RS e oM | aposto | 2 2.506,66 30.080,00 60.160,00
4 |oorz061 L OR IEROU e RN M | 1-posto | 2 2.360,00 28.320,00 56.640,00
T AP I e B
7 (0012057 [ OR R ST s Drorne | 1-Poso | s 2.506,66 30.080,00 150.400,00
8 |o012054 [ ORREOE) oS oo, 4 1-Posto | 43 2.506,66 30.080,00 1.293.440,00
9 | 0048739 EETé\,ig'GiARREGADOR/OPERADOR 1-Posto 4 2.333,33 28.000,00 112.000,00

PRESTAGAO DE SERVICOS DE
10 [0038663 [\7 'O ADMINSTRATVO (AUXILAR | 1 posto | 23 2.506,66 30.080,00 691.840,00
PRESTAGAO DE SERVICOS DE
VALOR TOTAL DO LOTE 06| R$ 3.235.240,00
LOTE 07 '

ITEM |CODIGO DESCRIGAO UNIDADE | QTD VA'\';lgﬁsLi\NL"';égO VA';S\EJX'C"&%‘)?'O VAALN?JFZ IC();'Q)L
i {wa [ECCONT SN0, | o | 5 | mses | W00 | i
2 | 0012063 [{ECERCIONSTA- CONVENCIONAL, | “pogiy | 260333 31.240,00 62.480,00
3 |0012062 ?5%?%%’1’?3QgSgVENC'ONAL* 1-Posto 7 2.506,66 30.080,00 210.560,00
4 [oorz061 LR IEROU e RN M| a-posto | 2 2.360,00 28.320,00 56.640,00
5 |0012060 i’&gﬂ%%‘gﬁgp&’gmg'o'\‘% 1- Posto 2 2.603,33 31.240,00 62.480,00
6 | 0026302 T&RgTeE:é%(:%:§|8g\,\/1%NCIONAL’ 1-Posto | 16 2.506,66 30.080,00 481.280,00
N e I O N i
o o ES R N T T | | 35 | o | PP | T
9 |0048739 EETC'\@'GE;ARREGADOR/OPERADOR 1 - Posto 26 2.333,33 28.000,00 728.000,00

PRESTAGAO DE SERVICOS DE
10 [oo3gee3 [\7 010 ADMINISTRATIVO -AUXILAR 11 posto | 36 2.506,66 30.080,00 1.082.880,00
PRESTAGAO DE SERVICOS DE
13 [003gees [\ O ADMIISTRALYO L AIHAR T 1 posto | 16 2.455,00 29.460,00 471.360,00
VALOR TOTAL DO LOTE 07 | R$ 4.629.600,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sé@o caracterizados como comuns.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

PE N° 051/2024-SALIC/SEAD/MA 30



=\ .
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Para a Contratacao:

A contratacdo de servigos de apoio administrativo objetiva atender as necessidades da Administragéo
Publica, de forma permanente e continua, assegurando o funcionamento das atividades dos Orgaos
participantes, proporcionando melhores condic8es de trabalho dos servidores e do publico em geral.
A contratacdo se faz necessaria porque o Ente estadual ndo dispde de um numero suficiente de
terceirizados para o atendimento dos servicos descritos em epigrafe, tornando indispensavel a
expansdo do quadro de terceirizados. Ademais, a ndo contratacdo ou interrupcdo levara ao
comprometimento da qualidade na prestagéo do servico publico.

Ha necessidade da contratagdo em raz&o da falta de uma estrutura especifica para execucao de tarefas
que, embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o funcionamento das
organizacfes, tendo em vista que as atividades de meio e o apoio operacional devem garantir a
operacionalizacdo integral das atividades finalisticas de forma continua, eficiente, segura e confiavel.
Portanto, para atingir esse objetivo, a Administragdo Publica busca obter a contratacao dos servi¢cos de
apoio administrativo, objetivando atingir a eficacia e a eficiéncia de suas acdes, através da alta
produtividade, agilidade, qualidade, segurangca e maxima perfeicdo do trabalho, por meio do
gerenciamento do pessoal disponivel.

Ressalta-se que a contratacédo do servigo de apoio administrativo e atividade auxiliar sdo possiveis por
se tratar de atividades materiais acessodrias, instrumentais ou complementares, estando elencadas pelo
Decreto Federal n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018 como de execuc¢do indireta.

A motivac&o para contratar surge para satisfazer as necessidades demandadas do referidos Orgéos,
que necessite do apoio e auxilio administrativo no desenvolvimento de suas atividades.

O beneficio direto, com a contratacdo, sera em relacdo a maior presteza na execuc¢do das atividades
em questdo, pois havera pessoas treinadas e com experiéncia devida na execucdo das referidas
atividades. Quanto ao beneficio indireto sera a diminui¢cdo do tempo de resposta de questdes rotineiras,
porém importantes para os desfechos dos trabalhos desenvolvidos, pois havera apoio e celeridade na
execucao das tarefas comuns.

O Quantitativo proposto foi levantado junto as unidades, em que se verificou que 0s Servigos propostos
s80 necessarios a execucdo de suas atividades em razdo do fluxo de processos, rotinas
administrativas, documentos e outros que tramitam em cada unidade, bem como, permitir a logistica
de servi¢o e manutencdo de uma atividade rotineira.

2.2. Para a adoc¢do do Sistema de Registro de Pregos:

A opcao pelo Sistema de Registro de Precos — SRP para a presente licitagdo tem como um de seus
objetivos principais o principio da Economicidade, pois diferentemente da licitagdo convencional, ndo
h& o compromisso assumido de contratagdo, nem mesmo de utilizagdo dos quantitativos totais
estimados. O SRP constitui um importante instrumento de gestdo, onde as demandas sao incertas,
frequentes ou de dificil mensuracéo.

Em consonéncia com o Decreto Estadual n° 38.136/2023 e o Decreto Federal n°® 11.462/2023 que
regulamenta o Sistema de Registro de Pre¢os previsto no art. 78, IV da Lei n® 14.133/21, verifica-se a
viabilidade de realizacéo de licitacdo sob o regime de Registro de Precos por prazo fixo e determinado
para os bens e servicos comuns que se pretende adquirir.

Em sintese, as vantagens do SRP, sdo as seguintes: otimizacdo dos processos de compras, maior
flexibilidade em contratacdes, expectativa de crédito orcamentario futuro, eliminacdo de casos de
fracionamento de despesas, permite a compra do quantitativo exato e necessario para atender as
necessidades da administracdo, reduzindo assim o desperdicio de materiais em estoques
desnecessarios, atendendo as necessidades da administragdo na quantidade certa e no momento
exato, além de permitir maior agilidade nas contratacdes, coadunando com o objetivo da pretensa
contratacao.

2.3. Dajustificativa da licitacdo por lote:
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Justifica-se a contratagdo por lote frente a necessidade de padronizagdo dos itens, visando garantir a
efetiva entrega dos materiais conforme a sua natureza. Ademais, a eventual contratacdo de empresas
diversas para o fornecimento do material grafico significa dificuldades adicionais na logistica de entrega.
Acrescentando a justificativa narrada no item acima, a contratacdo serd feita no tipo menor prego por
lote, pois o parcelamento da solugdo na contratacdo dos servicos solicitados ndo é vantajoso para a
Administracao Publica na medida em que a divisdo ndo se mostra interessante, por ndo se apresentar
economicamente viavel, com possibilidade de perda de escala, tendo melhor aproveitamento do
mercado nessa férmula e, consequentemente, menor valor quando realizada a compra conjunta da
solucao, em atendimento a Simula 247 do TCU:

"E obrigatéria a admissdo da adjudicagéo por item e ndo por preco global, nos editais das licitacdes
para a contratagdo de obras, servicos, compras e alienacdes, cujo objeto seja divisivel, desde que néo
haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo
de propiciar a ampla participacdo de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a
execucao, fornecimento ou aquisi¢cdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou
unidades autbnomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade."

A escolha pelo tipo menor preco por lote, visa garantir uma melhor operacionalizacdo do objeto
contratual, e, consequentemente, sua perfeita execucéo, além de trazer vantagens significativas para
a administracao, devido ao tipo do objeto e a necessidade da padronizacao destes.

A vantajosidade da contratacdo nem sempre esta intrinsicamente ligada ao menor pre¢o, mas na menor
onerosidade da Administragdo, conforme ligdo do doutrinador Marcal Justen Filho (2014, p.497) no diz
que a maior vantagem se apresenta quando a administracdo publica assume o dever de realizar a
prestacdo menos onerosa e o particular a realizar a melhor e mais completa prestacdo. Essa eficiéncia
administrativa também é de estatura constitucional e deve ser buscada pela administracdo publica, no
mesmo sentido segue o entendimento dos acérdaos n°® 2796/2013 — Plenario TCU e n° 5134/2014 —
TCU — 22 Camara.

A modalidade adotada promove maior atratividade do certame as empresas por conta da possibilidade
de maior ganho e, em consequéncia, aumento dos participantes gerando maior competitividade,
minimizando o risco de itens de baixo valor total restar desertos, por hdo despertarem o interesse dos
licitantes, considerando a despesa com logistica e transporte. Ademais, 0s servi¢os, objeto deste
certame enquadram-se no conceito de servicos comuns, sendo servicos amplamente ofertados por
véarios prestadores de servicos e empresas prestadoras, com ampla atuacdo no Brasil, cujos padrées
de desempenho e especificacdo sdo usuais no mercado, podendo ser adquiridos, com ampla
competitividade, por meio da modalidade de Pregéo, definido na forma do Art. 6°, inciso XLI, assim
como no Art. 28, inciso |, ambos da Lei n° 14.133/2021.

Convém esclarecer que, apesar dos itens puderem ser contratados de uma Unica empresa beneficiaria
da licitacéo, estes deverdo ser contratados de forma fracionada para garantir o melhor gasto da
Administracéo Publica, a qual devera a cada necessidade verificar o que eventualmente sera adquirido.
Nesse sentido, o TCU ja proferiu acérddo n° 2695/13, disciplinando a possibilidade da adjudicagéo de
itens de licitacdo realizada por lote ou preco global, se demonstradas as razdes técnicas, logisticas,
econdmica ou de natureza que tornam necessario promover o agrupamento como medida a propiciar
contratacdes mais vantajosas e comparativamente a adjudicacao por item, razfes estas ja elucidadas
acima. Por todo exposto acima, nédo se vislumbra também a aplicacao de quaisquer beneficios previstos
na Lei Ordinéria n® 10.403, de 29 de dezembro de 2015.

Em sintese, as vantagens do SRP, sdo 0s seguintes: otimizacdo dos processos de compras, maior
flexibilidade em contratag8es, houver expectativa de crédito orcamentério futuro, eliminacdo de casos
de fracionamento de despesas, permite a compra do quantitativo exato e necessario para atender as
necessidades da administracdo, reduzindo assim o desperdicio de materiais em estoques
desnecessarios, atendendo as necessidades da administragdo na quantidade certa e no momento
exato, além de permitir maior agilidade nas contrata¢des, coadunando com o objetivo da pretensa
contratacao.
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2.4. Previsdo no Plano de Contratacdes Anual:

Face o exposto e em observancia ao que aduz o inciso I, do 8§1°, do Art. 18, da Lei n°® 14.133/2021 e
Art. 7°, inciso IX da IN 40/2020 a contratacéo pretendida esta em conformidade com os ditames legais,
uma vez que encontra previsédo no plano anual de contratagées.

3. MODALIDADE E DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo do presente objeto se dara pelo Sistema de Registro de Precos, por meio de licitacao
na modalidade Pregéo Eletrénico, no tipo menor preco, pelo critério de julgamento por lote.

3.2. A licitacdo e a contratacao reger-se-ao pelas disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, dos
Decretos Estaduais n° 38.136/23 e Decreto n° 38.137/23, e suas alterag¢des, aplicando subsidiariamente
demais normas regulamentares pertinentes a espécie.

4. ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)
*Agéncia Estadual de Defesa Agropecuaria do Maranhdo — AGED;

* Escola de Governo do Maranhdo — EGMA,;

* Instituto Estadual de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Maranh&o — IEMA,;
* Instituto de Colonizacao e Terras do Maranhéo - ITERMA,;

* Policia Civil do Maranhdo — PCMA;

* Procuradoria Geral do Estado — PGE;

* Secretaria de Estado da Administracdo — SEAD;

* Secretaria de Estado da Cultura — SECMA;

* Secretaria de Estado da Comunicagao Social — SECOM,;

* Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo — SECTI;

* Secretaria de Estado do Desenvolvimento Social — SEDES;

* Secretaria de Estado de Industria e Comércio — SEINC;

* Secretaria de Estado da Mulher — SEMU,;

» Secretaria de Agricultura Familiar — SAF;

* Secretaria de Estado do Trabalho e da Economia Solidaria — SETRES;
» Secretaria de Seguranca do Maranhdo — SSP

* Universidade Estadual do Maranhao — UEMA,;

* Universidade Estadual da Regido Tocantina do Maranhdo — UEMASUL

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Sustentabilidade:

5.1.1. As empresas adotardo, quando couber, na execucdo dos servicos pelos profissionais
contratados, as seguintes préticas de sustentabilidade:

| — Uso de produtos de limpeza e conservacgao de superficies e objetos inanimados que obedegam as
classificacfes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

Il - Adocéo de medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada, conforme instituido no Decreto N°
34.847, de 2019;

IIl — Observacgdo da Resolugcdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV — Fornecimento aos empregados de equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para
a execucao de servicos;

IV.1. O comprovante de entrega do EPI, devidamente assinado e datado pelo funcionério, devera ser
entregue ao Orgéo juntamente com a documentacdo admissional do funcionario.

IV.2. A Contratada devera providenciar para que os terceirizados apresentem-se ao referido Orgdo com
os equipamentos de protecéo individual (EPI’'s) fornecidos as expensas da propria empresa.

IV.3. Os EPI's deverdo ser entregues no primeiro dia de trabalho de cada funcionario, ndo sendo
permitida a execugédo do servico sem que o funcionario esteja de porte dos mesmos.
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IV.4. Os itens sinalizados como EPI's devem obedecer as Normas de Regulamentacdo e estar
identificados de acordo com o Certificado de Aprovagdo — CA, expedido pelo Orgdo Nacional
competente em matéria de seguranca e saude no trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego — TEM.
IV.5. Os EPI's devem ser substituidos sempre que apresentarem desgaste ou quando ndo estiverem
em perfeito estado de conservacédo e funcionamento, devendo a substituicdo ser imediata.

IV.6. Os EPI's deveréo ser entregues mediante recibo (relacdo nominal), cuja cépia, acompanhada do
original para conferéncia, devera ser entregue ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato em
até 05 (cinco) dias apds a entrega ao funcionario, e sempre que solicitado pela Fiscalizacao.

V — Realizacdo de um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugdo contratual, para reducéo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducéo
de producéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI — Respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos solidos; e

VIl — Previsdo da destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolucdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

IX — A contratada observara a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, bem como legislagédo e/ou
normas de oOrgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais para os profissionais
contratados que irdo trabalhar com Servigos de Alimentacao.

X — O disposto neste Termo de Referéncia ndo impede que o estabelecimento dé outras praticas de
sustentabilidades ambiental.

6. GARANTIA DA CONTRATACAO

6.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢Bes descritas nas clausulas do contrato.

6.2. Em caso opc¢éao pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria tera prazo de um més, contado da data
de homologacéo da licitagcdo, para sua apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.
6.3. A garantia, nas modalidades caucao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis
apos a assinatura do contrato.

6.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacao.

7. DA NAO APLICACAO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO DA CONTRATAGAO

7.1. Nao serdo aplicados os beneficios previstos em lei (item exclusivo, cota reservada) para
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais, pois eles nao
apresentaram vantajosidade para a Administracdo Publica neste caso em concreto, podendo
representar prejuizo na prestacdo do servico deste objeto, conforme preceitua art. 11, inciso Il da Lei
Estadual 10.403/2015.

Subcontratacéo

7.2. As Empresas que n#o forem enquadradas como ME/EPP/MEI, DEVERAO subcontratar no
percentual de 10% a 30% (dez a trinta por cento) do valor global de cada lote licitado, devendo a
Microempresa, a Empresa de Pequeno Porte ou o Microempreendedor Individual a ser subcontratado
ter sede no ESTADO DO MARANHAO além de estar indicado (a) e qualificado (a) com a descricdo dos
bens e servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores, em conformidade com o art. 82, inciso
I, da Lei Estadual n® 10.403/2015.

7.3. As Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores Individuais
— MEI a serem subcontratadas deverdo estar indicadas e qualificadas com a descricdo dos bens e
servicos a serem fornecidos e seus respectivos valores, em conformidade com o art. 8°, inciso Il, da
Lei Estadual n° 10.403/2015.
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7.4. No momento da Habilitacdo, a empresa licitante devera apresentar, juntamente com a sua, a
documentacdo da Microempresa - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP ou Microempreendedor
Individual - MEI exigida no edital, inclusive a regularidade fiscal e trabalhista das microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais subcontratados, sendo de sua
responsabilidade a atualizacao da referida documentacao durante a vigéncia contratual, sob pena de
rescisdo, conforme previsto no art. 89, inciso lll, da Lei Estadual n® 10.403/2015.

7.5. A empresa licitante devera apresentar da empresa indicada a ser subcontratada toda
documentacao exigida para a habilitacdo do edital (habilitacao juridica, regularidade fiscal, social e
trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira, qualificacdo técnica e outros documentos). Sendo que
da qualificacédo técnica seré exigida apenas comprovacao proporcional ao servico a ser prestado pela
subcontratada.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. Condicdes de execucdo:

8.1.1. Os servicos deverdo ser iniciados no prazo maximo de até 30 (dez) dias corridos, contados apés
a assinatura do contrato ou da emisséo da Ordem de Servigo.

8.1.2. Os servigos deverdo ser finalizados nos prazos maximos indicados na ordem de servico.

8.1.3. O Prazo para inicio da prestacé@o dos servicos podera ser prorrogado, desde que devidamente
autorizado pelo Orgdo Demandante.

8.1.4. Toda prorrogacdo do prazo deverd ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
Autoridade Competente, devendo a solicitacdo ser encaminhada ao Orgédo Demandante, até 05 (cinco)
dias antes do término do prazo indicado no item 8.1.1.

8.2. Do local de prestacdo dos servigos:

8.2.1. Os servicos serdo executados nas unidades administrativas e operacionais dos Orgéos
solicitantes, conforme as Regionais distribuidas nos Lotes (vide planilha — Item 1).

8.2.2. Qualquer nova edificacéo, propria (Estado) ou de terceiros (iméveis alugados), que vier a ser
inserida no rol das edificacbes utilizadas pelos Orgdos da Administracdo, durante a vigéncia do
contrato, serdo automaticamente integradas ao contrato, conforme sua localizagcéo, desde que néo
ultrapasse o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) permitido por Lei.

8.2.3. Poderad ser necessaria a prestacdo de servicos extraordinarios ou, excepcionalmente,
deslocamentos intermunicipais e/ou interestaduais, com ou sem pernoite, devendo a CONTRATADA
se ajustar de forma a atender as demandas da CONTRATANTE, de maneira que ndo prejudique o
andamento da prestacao do servico.

8.2.4. Serdo ressarcidas a CONTRATADA as despesas relativas as diarias comprovadamente pagas
aos profissionais, nos casos de viagens com pernoite.

8.2.5. Serdo ressarcidas a CONTRATADA as despesas com pagamento comprovado de diarias de
alimentacéo, nos casos de deslocamento em viagens sem pernoite e nos casos em que o deslocamento
se dé para além dos municipios que constituem a Regido Metropolitana de Sao Luis/MA, que abarca a
Capital do Estado e as cidades de S&o José de Ribamar, Paco do Lumiar e Raposa.

8.2.6. O ressarcimento sera limitado aos valores da proposta comercial, respeitando o limite definido
na CCT do Sindicato adotado, quando houver, e mediante o0 ateste da unidade usuaria da
CONTRATANTE.

8.2.7. A Contratada executara o objeto desta licitacdo em periodos convenientes, de modo a manter o
cronograma dos servi¢os e consequente cumprimento do prazo de execugao.

8.3. Da descricéo, condi¢bes da execucdo dos servigos a serem contratados:

8.3.1. A discriminagdo detalhada das atividades e requisitos necessarios a execug¢do dos servigos
objeto deste termo, encontra-se no Anexo | deste.

8.3.2. A prestacgédo do servigo sera realizada de acordo com os processos definidos pela equipe técnica
da CONTRATANTE, inclusive com a definicdo das métricas devidas.

8.4. Da qualificacéo técnica dos profissionais:
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8.4.1. Para a alocacdo dos postos de trabalho de cada projeto, a CONTRATADA demandara o
guantitativo de profissionais necessarios aos cumprimentos das tarefas do projeto, de acordo com as
habilidades necessérias a sua execucao.

8.4.2. Todos os profissionais alocados, de acordo com o posto de trabalho, deverdo comprovar sua
qualificacdo técnica, necessaria para ocupacao do posto.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3. As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
9.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo,
que contera informagfes acerca das obriga¢gBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execu¢cdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Bes aplicaveis, dentre outros.

9.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Preposto

9.7. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.
9.8. A contratada deverd, durante a execucao do contrato, manter preposto na cidade da prestagdo do
servico, objetivando prestar esclarecimentos, receber e resolver reclamacgbes, acordar a respeito,
dentre outras atribuigBes, durante a vigéncia do contrato, indicando o nome do preposto que ira
representa-la quando da execucgdo do contrato, fornecendo telefone, endereco para os casos de
urgéncia, em observéancia ao art. 118 da Lei 14.133/21;

9.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢cdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade
Rotinas de Fiscalizacdo

9.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

9.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.8. O fiscal técnico do contrato anotaré no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, 1l);

9.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagées
para a correcdo da execucédo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1l1);

9.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
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medidas necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

9.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, V).

9.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

9.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.14. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).
Gestor do Contrato

9.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagédo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).
9.16. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, 11).

9.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, 1lI).

9.18. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencgdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacédo de sanc¢bes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

9.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag8es sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo
e gestdo nos termos do contrato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

10.1.1. Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para a execugao dos servigos
e demais informacdes que venham a ser solicitadas;

10.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
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as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.3. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servi¢cos
de acordo com as determinacfes do Contrato;

10.1.4. Emitir Ordem de Servigo (OS) para os servicos a medida de sua efetiva necessidade de
implantacéo;

10.1.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.6. Eleger o(s) fiscal(s) do contrato;

10.1.7. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

10.1.8. Atestar através do(s) fiscal(is) do Contrato as Notas Fiscais emitidas pela CONTRATADA, apés
certificada a adequada prestacéo dos servicos;

10.1.9. Aplicar penalidades por descumprimento do contrato;

10.1.10. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepcao e apoio ao USUArio;

b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas CONTRATADAS;

¢) Promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a utilizacdo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a fungéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

d) Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

10.1.11. Cabera a Administragdo a conferéncia dos documentos apresentados pela CONTRATADA.
10.1.12. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao.

10.1.13. N&o permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do 6rgao para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacéo trabalhista.

10.1.14. Realizar os pagamentos até 30 (trinta) dias apds apresentacdo, pela CONTRATADA, da nota
fiscal/fatura, devidamente atestada pelo setor competente;

10.1.15. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA, no que couber.

10.1.16. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da
CONTRATADA que ndo mereca confianca no desempenho dos servi¢cos, que produza complicacdes
para a supervisao e fiscalizagdo e que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio
das atribuicdes que lhe foram designadas

10.1.17. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responséaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

b) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas CONTRATADAS;

¢) Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a utilizacdo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagcao a funcéo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

d) Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
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passagens.
10.1.18. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

a) A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-
transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-satde, quando for devido;

b) O recolhimento das contribuicGes previdenciarias e do FGTS dos empregados que efetivamente
participem da execucéo dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade; e

¢) O pagamento de obrigaces trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data
da extin¢do do contrato.

10.1.19. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacao
dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apds a extin¢éo ou rescisao do
contrato.

10.1.20. A Administracéo realizara pesquisa de pre¢os periodicamente, sempre que julgar necessario,
a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados em Ata.

10.1.21. A Administracao néo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

11. OBRIGA(;C)ES DA CONTRATADA

11.1. S&o obrigag6es da CONTRATADA:

11.1. Além de outras decorrentes da especificacdo do objeto deste Termo de Referéncia, constantes
do instrumento contratual, séo obrigacdes da CONTRATADA:

11.1.1. Manter preposto no local do servi¢co, com vistas a representa-la na execu¢éo do contrato, tendo
as seguintes atribuicdes:

11.1.1.1. Intermediar a comunicagdo entre 0s respectivos 0rgdos participantes nas atividades
relacionadas a execugéo do servigo;

11.1.1.2. Verificar diariamente o preenchimento dos postos de trabalho e providenciar a cobertura de
forma a ndo haver transtorno, absenteismo ou execuc¢éo insatisfatoria dos servigos;

11.1.1.3. Receber registro de ocorréncias apuradas pela fiscaliza¢éo do contrato;

11.1.1.4. Providenciar junto & CONTRATADA a imediata corre¢do das ocorréncias comunicadas pelos
Orgéaos participantes;

11.1.2. Implantar, imediatamente ap6s o recebimento da ordem de inicio dos servigos, nos prazos
definidos, a méo-de-obra nos respectivos postos de trabalho relacionados na Tabela de Locais e nos
horarios fixados na escala de servico elaborada pela Contratante, informando, em tempo habil, qualquer
motivo impeditivo ou que a impossibilite de assumir o0 posto de trabalho conforme o estabelecido;
11.1.3. Apresentar ao Gestor do Contrato, apos o inicio da prestacdo dos servigos, ficha dos
empregados devidamente digitada, contendo dados de identificacdo pessoal, telefone, e-mail e
endereco dos empregados;

11.1.4. Manter pessoal devidamente identificado através do uso de crachas e de forma condizente com
0 servico a executar;

11.1.5. Manter em pasta propria a documentacéo relativa a registro, horario de trabalho e atividade de
seus empregados sob seu controle, guarda e responsabilidade, em recinto da CONTRATANTE;
11.1.6. Substituir qualquer empregado, sempre que seus servicos e/ou conduta forem julgados
insatisfatorios e/ou inconvenientes a CONTRATANTE; vedado o retorno dos mesmos as dependéncias
da CONTRATANTE, mesmo que para cobertura de licengas, dispensas, suspensdes ou férias;

11.1.7. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada nos postos de trabalho nas
instalacdes onde houver prestacdo dos servicos;

11.1.8. Realizar o recrutamento, administracdo, transporte, acomodacéo, alimentacdo e quaisquer
outras obrigacBes relacionadas com a de méo de obra, ficando responsavel por todos os atos
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praticados por seus empregados;

11.1.9. Cumprir planos de trabalho elaborados conjuntamente com a CONTRATANTE;

11.1.10. Responsabilizar-se pelo transporte dos empregados de suas residéncias até as dependéncias
da CONTRATANTE, bem como o retorno por meios préprios, em casos de paralisagcao dos transportes
coletivos, bem como nas situacfes em que se faca necessaria a execucdo de servicos em regime
extraordinario;

11.1.11. Fornecer dados estatisticos sobre os servicos prestados, quando solicitado.

11.1.12. Apresentar relatérios de atividades desenvolvidas, quando solicitado.

11.1.13. Incentivar e viabilizar a participacdo dos ocupantes do posto de trabalho em eventos de
desenvolvimento profissional (cursos, seminarios, workshops, etc).

11.1.14. Providenciar uniforme, com identificacéo visivel da empresa, para os contratados.

11.1.15. Apresentar mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, e a qualquer momento, por
solicitacdo do Fiscal do CONTRATO:

11.1.15.1. Recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e seus
empregados, conforme dispbe o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal, sob a pena de rescisdo
contratual, comprovada por meio da apresentacdo dos seguintes documentos;

11.1.15.2. Cépia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social(GFIP);
11.1.15.3. Cdpia do Comprovante de Declaragdo a Previdéncia;

11.1.15.4. Copia da Guia da Previdéncia Social- GPS, com a autenticagdo mecanica ou acompanhada
do comprovante de recolhimento bancério ou do comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela internet.

11.1.16. Apresentar Cépia da relagdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP(RE):

11.1.16.1. Recolhimento do FGTS comprovada por meio da apresentacao dos seguintes documentos:
11.1.16.1.1. Cépia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social(GFIP);
11.1.16.1.2. Copia da Guia de Recolhimento do FGTS(GRF) com a autenticagdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela Internet.

11.1.17. Apresentar cOpia da relacéo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP(RE);

11.1.17.1. Folha de pagamento de salarios do més anterior;

11.1.17.2. Recibo/comprovante de pagamento de salarios do més anterior, correspondente ao més da
nota fiscal apresentada,;

11.1.17.3. Recibo/comprovante do fornecimento de vale transporte e auxilio alimentagcdo, quando
cabivel, correspondente ao més subsequente da prestacdo dos servicos a que se refere a nota
fiscal/fatura;

11.1.17.4. Concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei,
correspondente ao més da Ultima nota fiscal/fatura vencida;

11.1.17.5. Encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como: a
Relacdo Anual de Informacfes Sociais- RAIS, e a Cadastro Geral de Empregados e Desempregados-
CAGED, quando couber;

11.1.17.6. Cépia do controle de ponto dos empregados, por folha de ponto, por ponto eletrénico ou por
outro meio que ndo seja padronizado, em consonancia com a Sumula n°® 338/TST, correspondente ao
més da Ultima nota fiscal/fatura vencida.

11.1.18. Apresentar trimestralmente ou quando solicitado pela CONTRATANTE, cOpia acompanhada
do original, dos seguintes documentos:

11.1.18.1. Extrato da conta vinculada do FGTS fornecido pela Caixa Econdmica Federal, relativo a cada
empregado vinculado a prestagéo do servigo, ou outro documento equivalente na forma;

11.1.18.2. Comprovante do recolhimento dos encargos previdenciarios, relativo a cada empregado
vinculado a prestacao de servigo.

11.1.19. Apresentar anualmente, na época cabivel, e a qualquer momento, por solicitacdo do Fiscal do
CONTRATO:
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11.1.19.1. Recibo/comprovante do pagamento referente as parcelas do 13° salario, na época propria,
apresentacdo juntamente com a fatura referente ao més em que venceu a obrigacdo (hovembro e
dezembro);

11.1.19.2. Recibo/comprovante do aviso e do pagamento de férias, apresentacdo juntamente com a
fatura do més que antecede o més de gozo das férias;

11.1.19.3. Comprovacao de recolhimento das contribui¢cdes sindicais;

11.1.19.4. Relacao Anual de Informacdes Sociais- RAIS.

11.1.20. Comprovar, quando da rescisdo contratual ou da extincdo do CONTRATO, em até 10(dez)
dias o pagamento das verbas rescisdrias ou que os empregados serdo realocados em outra atividade
de prestacgédo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do CONTRATO de trabalho, até que ocorra tal
comprovacado, a Administracéo reterd a garantia prestada:

11.1.20.1. Termo de Rescisdo do CONTRATO de Trabalho, nos termos da legislacdo trabalhista
vigente;

11.1.20.2. Documento que comprove a concessao de aviso prévio trabalhado ou indenizado seja por
parte da empresa, seja por parte do trabalhador;

11.1.20.3. Recibo de entrega da Comunicacdo de Dispensa (CD) e do Requerimento de Seguro
Desemprego, nas hipéteses em que o trabalhador possa requerer o respectivo beneficio (dispensa sem
justa causa, por exemplo);

11.1.20.4. Cépia de Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuicdo Social (GRFC), em
que conste o recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador for dispensado sem justa causa
ou em caso de extin¢do de contrato por prazo determinado;

11.1.20.5. Cépia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO), comprovando a realiza¢cdo do exame
médico demissional.

11.1.21. Cabe também, em outras épocas, e a qualquer momento, por solicitacdo do Fiscal do
CONTRATO:

11.1.21.1. Todos os documentos apresentados no inicio da prestacdo dos servicos deverao ser
reapresentados para o caso de substituicdo;

11.1.21.2. Comprovagdo, quando da resciséo contratual, do pagamento das verbas rescisorias ou de
que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servico sem se ocorra a
interrupcdo do CONTRATO de trabalho, até que ocorra tal comprovacdo, a Administracao retera a
Garantia prestada,;

11.1.21.3. Comprovacao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem, conforme legislacao;
11.1.21.4. Convengdes, Acordos ou Sentengas Normativas;

11.1.21.5. Atestado de Saude Ocupacional Periddico-ASO;

11.1.21.6. Atestado de Salde Ocupacional-ASO, nos casos de retorno/alteracao de funcéo;

11.1.21.7. Termo de Rescisdo do CONTRATO de Trabalho- TRCT, com homologacéo;

11.1.21.8. Comprovante do aviso prévio/ pedido de demisséo;

11.1.21.9. Recibo de Entrega de Comunica¢do de Dispensa-CD e do Requerimento do Seguro
Desemprego;

11.1.21.10. Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS e da Contribuicdo Sindical- GRFC;

11.1.21.11. Atestado de Saude Ocupacional Demissional- ASO;

11.1.21.12. Cépia das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social- CTPS para verificacdo das devidas
anotacdes, conforme a solicitagcao da fiscalizagdo do CONTRATO.

11.1.22. Além de fornecer a mao de obra, os materiais, 0s equipamentos, os utensilios e os insumos
necessarios a perfeita execucéo dos servicos, cabera, ainda, a CONTRATADA:

11.1.22.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacido
vigente;

11.1.22.2. Selecionar e preparar rigorosamente oS empregados que irdo prestar oS Servicos,
encaminhando elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes
profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

PE N° 051/2024-SALIC/SEAD/MA 41



=\ .
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

11.1.22.3. Manter disciplina nos locais dos servigos, retirando no prazo maximo de 24(vinte e quatro)
horas apés notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela
CONTRATANTE;

11.1.22.4. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pela CONTRATANTE;

11.1.22.5. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

11.1.22.6. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE;

11.1.22.7. Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas da
CONTRATANTE;

11.1.22.8. Registrar e controlar, juntamente com o preposto da CONTRATANTE, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas, efetuando a reposi¢éo
imediata da m&do de obra em caso de auséncia ou greve de categoria, através de esquema de
emergéncia;

11.1.22.9. Efetuar, conforme o disposto no art. 19-A da IN SLTI/MPOG n° 02/08, e suas alteracdes
realizadas pela Instrucdo Normativa n° 06 de 23 de dezembro de 2013, o pagamento dos salarios dos
seus empregados, utilizados diretamente na prestagao dos servigos contratados, via depdsito bancario
na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da
CONTRATANTE;

11.1.22.10. Apresentar & CONTRATANTE, no prazo maximo de trés dias, o comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitacao das obrigacdes trabalhistas;

11.1.22.11. Comprovar o cumprimento das obrigacdes contidas em convencéo coletiva, acordo coletivo
ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho;

11.1.22.12. Comprovar o cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT (Consolidacdo das
Leis do Trabalho) em relacdo aos empregados vinculados ao CONTRATO.

11.1.22.13. Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrbes desejados, para atender eventuais
acréscimos extraordinarios solicitados pela CONTRATANTE, respeitando a legislacao trabalhista;
11.1.22.14. Instruir a0 seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacbes da
CONTRATANTE, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina
do Trabalho;

11.1.22.15. Comunicar imediatamente & CONTRATANTE, bem como ao preposto/encarregado da
CONTRATADA, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

11.1.22.16. Impedir seus empregados de cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave,
seja mantida ou retorne as instalagées da CONTRATANTE, ainda responsabilizando-se quando ocorrer
desaparecimento de material, bens ou valores, por omissdo ou negligéncia da CONTRATADA,
devendo, no minimo, arcar com o 6nus da reposi¢édo do item;

11.1.22.17. Manter durante toda a execu¢do do CONTRATO, em compatibilidade com as obriga¢fes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

11.1.22.18. Cumprir horéarios e periodicidade para a execucdo dos servicos fixados pela
CONTRATANTE, segundo suas conveniéncias e em consonancia com a Fiscalizagdo do CONTRATO;
11.1.22.19. Responder civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
CONTRATANTE e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos locais de
trabalho;

11.1.22.20. Ressarcir o valor correspondente aos danos causados em bens de propriedade da
CONTRATANTE, o qual seré calculado de acordo com o preco de mercado e recolhido por depésito a
favor da CONTRATANTE através de Guia de Recolhimento da Unido- GRU no prazo maximo de cinco
dias Uteis a partir da notificagdo, garantida previamente ampla defesa e contraditorio. Se o valor dos
danos nao for pago ou depositado, sera automaticamente descontado da garantia e, se necessario, do
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pagamento a que a CONTRATADA fizer jus. Em caso de saldo insuficiente, o valor complementar sera
cobrado administrativa e/ou judicialmente. A reparagdo dos danos causados em bens de propriedade
de terceiros devera ser efetuada aos mesmos, no prazo de cinco dias Uteis contados do recebimento
da notificagéo.

11.1.22.21. Manter vinculo empregaticio formal e expresso com 0s seus empregados, sendo
responsavel pelo pagamento de saldrios e todas as demais vantagens, recolhimento de todos os
encargos sociais e trabalhistas, fiscais e para fiscais, emolumentos, além de seguros e indenizacdes,
taxas e tributos pertinentes, conforme a natureza juridica da CONTRATADA, incidentes sobre o objeto
do CONTRATO, bem como por quaisquer acidentes e mal stbito de que possam ser vitimas, quando
em servi¢o, na forma como a expressdo é considerada na legislagdo trabalhista, ficando ressalvado
que a inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do CONTRATO, e ensejara a
rescisdo do CONTRATO, caso a CONTRATADA, uma vez notificada para regularizar as pendéncias,
permaneca inadimplente. Fica esclarecido de que ndo se estabelece, por forca da prestacdo dos
servicos objeto do CONTRATO, qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE e os
empregados que a CONTRATADA fornecer para execuc¢ao dos servigos.

11.1.22.22. O descumprimento das obrigagfes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢bes de
habitagcdo pela CONTRATADA devera dar ensejo a tomada de medidas cabiveis previstas na Instru¢éo
Normativa SLTI/MPOG, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancgoes.

11.1.22.23. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execu¢do do presente CONTRATO, sem
prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

11.1.22.24. Arcar com todos 0s custos necessérios a completa execucdo dos servicos.

11.1.22.25. Atender prontamente as exigéncias da CONTRATANTE inerentes ao objeto do
CONTRATO

11.1.22.26. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
no objeto do presente CONTRATO, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado.
11.1.23. A CONTRATADA devera oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para
obtencéo de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizacéo.

11.1.24. A CONTRATADA devera atender ao descrito no art. 3° e seguintes da Lei Estadual n°
9.116/2010, alterado pela Lei n° 10.182 de 22 de dezembro de 2014, a qual institui a politica estadual
de insercdo de egressos do Sistema Prisional no mercado de trabalho.

11.1.25. A CONTRATADA devera instalar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, escritério em local
previamente descrito pela administracao.

11.1.26. Cabe a CONTRATADA providenciar que o domicilio bancério dos empregados seja na cidade
ou na regido metropolitana na qual serdo prestados os servigos.

11.1.27. Além das obrigagdes constantes do Contrato, deverd a Contratada:

11.1.27.1. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos objeto desta proposta, de
modo a conduzi-los eficientemente;

11.1.27.2. Utilizar formularios proprios no controle de seus empregados, sendo vedado o uso, para
esse fim, de formularios ou qualquer outro documento com o timbre do Banco;

11.1.27.3. Apresentar, quando solicitado, comprovante de realizacdo de exames médicos periddicos
e/ou da implementacdo do Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional para os seus
empregados;

11.1.27.4. Consultar o gestor ou fiscal do contrato sempre que houver necessidade de esclarecimentos,
submetendo, em tempo habil, quaisquer problemas que possam implicar alteragées quanto a execugao
do trabalho;

11.1.27.5. Observar todas as leis, regulamentos e normas técnicas relativas a execugao do objeto do
contrato;

11.1.27.6. Zelar pela guarda e conservacdo dos bens moveis, utensilios e equipamentos de
propriedade dos érgaos participantes, disponibilizados para a execugao do objeto.
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11.1.28. Obedecer os preceitos da Lei Estadual 10.268 de 24 de junho de 2015.

11.1.29. Uso de produtos de higiene pessoal e saneantes domissanitarios devidamente regulares em
relacdo as normas de vigilancia sanitéaria;

11.1.30. Uso obrigatério de EPI pelos empregados da contratada alocados para execugao do servico
quando as atividades a serem desenvolvidas o exigirem;

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo nao superior a 30 (TRINTA) DIAS,
contados a partir da efetiva prestacao servicos, com aceitacdo, mediante apresentacdo de Nota Fiscal,
devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito;

12.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado atesto pelo servidor competente na
nota fiscal apresentada;

12.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o0 pagamento ficara sobrestado até que
a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a apo6s a comprovacéo da regularizagao da situacao, ndo acarretando qualquer énus para a contratante;
12.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de pagamento;
12.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

12.6. A contratada regularmente optante pelo simples nacional, nos termos da lei complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida lei
complementar.

Do recebimento

12.7. A simples prestagdo dos servigos nao implica na sua aceitagdo definitiva, o que ocorrerd apos a
vistoria e comprovacao da conformidade, conforme abaixo descrito:

12.8. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo do objeto ou outro
servidor legalmente designado.

12.9. Em caso de conformidade, o servidor designado atestara a efetivacdo da prestacéo dos servicos,
no verso da Nota Fiscal e encaminhara ao Setor Financeiro da CONTRATANTE, para fins de
pagamento.

12.10. Em caso de ndo conformidade, o servidor designado devolvera a Nota Fiscal, para as devidas
correcdes.

12.11. Os servicos prestados serdo aceitos apos inspecéo realizada pelo FISCAL DE CONTRATO.
12.12. Os servigos de baixa qualidade, ou que estejam em desacordo com as especifica¢cdes contidas
neste Termo de Referéncia, serdo rejeitados pela CONTRATANTE.

12.13. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.
12.14. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022).

12.15. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

12.16. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

12.17. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

12.17.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
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consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

12.17.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacfes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

12.18. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

12.19. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisario.

12.20. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

12.21. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

12.22. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

12.23. Quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizag&o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

12.24. Os servicos serdo autorizados definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

12.24.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

12.24.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

12.24.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagfes apresentadas; e

12.24.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

12.24.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liqguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

12.25. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

12.26. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4 enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

12.27. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

PE N° 051/2024-SALIC/SEAD/MA 45



=\ .
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Prazo de pagamento

12.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa e ap6s devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito.

Forma de pagamento

12.9. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

12.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel
independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

12.11. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Registro de Precos,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE.

Forma de fornecimento

13.2. O fornecimento do objeto sera parcelado, conforme a necessidade do Orgéo.

Exigéncias de habilitacdo

13.3. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Qualificacdo Técnica

13.4. Atestado ou declaracéo de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove que o Licitante prestou ou esta prestando de modo satisfatorio os servigos
de terceirizagcdo de servicos especializados em suporte ou apoio administrativo de mesma natureza
e/ou similares aos da presente licitacdo, em quantidade minima de 30% (trinta por cento) dos postos a
serem contratados, sendo vedada a apresentacdo de atestados genéricos, devendo haver a
discriminacdo dos itens objetos desse termo.

13.4.1. Deveréo ser observadas as seguintes condi¢cfes na apresentacéo do(s) atestado(s):

a) Razao social e CNPJ da pessoa juridica emitente;

b) Endereco, telefone, fac-simile e e-mail da pessoa juridica;

c¢) Periodos de vigéncia do contrato com a licitante;

d) Breve descricdo dos servicos realizados.

13.5. Sera aceito 0 somatério de atestados e/ou declaragbes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica;

13.6. O(s) atestado(s) devera(do) ser impresso(s) em papel timbrado do emitente, constando o seu
CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus (sdcios, diretores, administradores,
procuradores, gerentes ou servidor responsavel), com expressa indicacdo de seu nome completo e
cargo/func¢éo, comprovadamente habilitado e com firma reconhecida.

14. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual,
distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de
precos na condicdo de néo participantes, observados os seguintes requisitos:

apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;
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demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

consulta e aceitagdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

14.2. A autorizagao do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apos a aceitacdo da
adesao pelo fornecedor.

O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar ades@es caso elas possam acarretar prejuizo a
execucao de seus préprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

14.3. ApOs a autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade ndo participante
devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.

14.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagdo da contratacdo, poderd ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita
pelo érgéo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata
de regqistro de precos.

14.5. O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante,
na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesdes

14.6. As aquisi¢cbes ou contratacdes adicionais nao poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de
registro de pre¢os para o gerenciador e para os participantes.

14.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os participantes,
independentemente do nimero de 6rgéos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro
de precos.

15. DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

O contrato decorrente da ata de registro de precos ter4 sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Na formalizagéo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagédo da disponibilidade
dos créditos orcamentarios respectivos.

15.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgédo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de
2021.

15.3. O instrumento contratual de que trata o item 15.2. devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos.

15.4. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o
art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

16. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS:

16.1. Os precos registrados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos
registrados, nas seguintes situagdes:

16.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
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imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;
16.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussédo sobre 0s precos registrados;
16.1.3. Na hipétese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacao sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.
16.1.4. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;

16.1.5. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratagao.

17. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

17.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracdo
sem justificativa razoavel;

Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n°® 11.462,
de 2023; ou

Sofrer sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

Na hipétese de aplicagdo de sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de
registro de precos, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sangéo.

17.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 16.1 sera formalizado por despacho
do 6rgédo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
17.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgédo ou a entidade gerenciadora
poderéa convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacéo.
17.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

17.4.1. Por razdo de interesse publico;

A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

17.4.2. Se nado houver éxito nas negociacdes, nas hipdteses em que o preco de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, 8§ 3° e 27, § 4°, ambos do Decreto
n®11.462, de 2023.

18. DAS PENALIDADES

18.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratagéo direta.

As sanc¢bes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de precos que,
convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a ata.
18.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacéo das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. X1V, do Decreto n® 11.462, de 2023), exceto
nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgdos ou entidade
participante, caso no qual cabera ao respectivo érgédo participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°,
inc. IX, do Decreto n°® 11.462, de 2023).

18.3. O orgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
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cancelamento do registro do fornecedor.

19. DA ESTIMATIVA DE PRECOS
19.1. O custo estimado da contratagdo, usando como unidade de medida “posto”, serd de R$
50.040.580,00 (ciquenta milh6es, quarenta mil e quinhentos e oitenta reais).

20. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

20.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as regras acerca da Conta-
Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sé&o as estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

20.2. A futura Contratada deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS,
quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da
regularizacéo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

20.2.1. Quando néo for possivel a realizacao desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por
falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisfes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto & Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.

20.3. A CONTRATADA autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiérias e previdenciarias, que serdo depositados pela contratante em conta-depésito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacdo, conforme
disposto no anexo Xll da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

20.4.0 montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo e seré feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

20.4.1. 13° (décimo terceiro) salario;

20.4.2. Férias e um terco constitucional de férias;

20.4.3. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa;

20.4.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

20.4.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo XI|
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.5. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta licitacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a revisdo do Termo de
Cooperacao Técnica.

20.6. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdésito, deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar 0s servigos.

20.7. Em caso de cobranca de tarifa ou encargos bancarios para operacionalizagédo da conta-deposito,
0S recursos atinentes a essas despesas serdo debitados dos valores depositados.

20.8. A empresa contratada poderd solicitar a autoriza¢éo do 6rgéo ou entidade contratante para utilizar
os valores da conta-deposito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima
ou de eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagcfes ocorridas durante
a vigéncia do contrato.
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20.8.1. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios
da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos a
confirmacgdo da ocorréncia da situagdo pela Administragdo, sera expedida a autorizagdo para a
movimentacado dos recursos creditados na conta-deposito vinculada, que sera encaminhada a
Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdo dos
documentos comprobatérios pela empresa.

20.8.2. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

20. 8.3. A empresa devera apresentar ao 6rgédo ou entidade contratante, no prazo maximo de 3 (irés)
dias Uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacdo das obrigac6es trabalhistas.

20.9. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depoésito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente
aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovacado da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n.
5/2017.

20.10. Obedecer aos preceitos da Lei Estadual 10.268 de 24 de junho de 2015.

21. DA ANTICORRUPCAO

21.1. Em demonstracdo de comprometimento e responsabilidade, as partes declaram conhecer e
concordar integralmente com o estabelecido na Lei n° 12.846/2013, que disp8e sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracéo
publica, e se comprometem a observar e a fazer observar, inclusive por seus subcontratados, se
admitida subcontratacdo, o mais alto padréo de ética durante todo o processo de contratagdo e de
execucao do objeto contratual.

21.2. Sendo assim, na execuc¢édo do presente contrato, € vedado a requisitante e ao contratado e/ou ao
empregado, preposto e/ou gestor seu:

a) Ao longo da vigéncia deste ajuste e apds, prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente,
vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada, ou a quem quer que seja;
b) Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos
atos ilicitos previstos na Lei n° 12.846/2013;

¢) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente Contrato;

d) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modifica¢cdes ou prorrogacdes do
presente Contrato, sem autoriza¢do em lei, no ato convocatoério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

e) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente Contrato;

f) Dificultar atividade de investigacao ou fiscalizagao de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou
intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagao do
sistema financeiro nacional;

g) De qualguer maneira fraudar o presente Contrato, assim como realizar quaisquer agdes ou omissdes
que constituam prética ilegal ou de corrupcdo, nos termos da Lei n° 12.846/2013, do Decreto n°
8.420/2015 e alteracdes ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis ("Leis Anticorrupgéo"),
ainda que néo relacionadas com o presente Contrato.

21.3. Constatada administrativamente qualquer pratica contraria aos deveres estipulados nesta
clausula, a Parte podera notificar a outra e exigir que essa tome as medidas corretivas necessarias em
um prazo razoavel.

21.4. Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas necessarias, ou se essas medidas
ndo forem possiveis, podera invocar defesa, provando que, quando as evidéncias da violagdo surgiram,
tinha colocado em préatica medidas preventivas anticorrup¢des, capazes de detectar o ato de corrupgdo
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e promover uma cultura de integridade na organizagéo.

21.5. Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante podera, a seu critério,
independentemente das sancgdes aplicaveis a conduta, proceder a imediata rescisdo deste Contrato,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades devidas.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. A CONTRATANTE sera o titular do direito de propriedade sobre quaisquer trabalhos
desenvolvidos pela CONTRATADA, se pertinentes ao objeto contratado.

22.2. E vedada & CONTRATADA a vinculacdo da efetivacdo do pagamento mensal dos salarios dos
profissionais ao recebimento mensal do valor afeto ao CONTRATO celebrado com este 6rgéo, sob
pena de aplicacdo de penalidade prevista neste Termo de Referéncia;

22.3. O pagamento &8 CONTRATADA pela CONTRATANTE pelos servicos efetivamente prestados ndo
se confunde com a obrigacdo da CONTRATADA do pagamento da remuneracdo aos seus
empregados, cujo prazo é definido pela Consolidag&o das Leis Trabalhistas - CLT. Assim, ndo cabe
alegacéo e que primeiro a CONTRATANTE deve pagar pelos servicos prestados para posteriormente
a CONTRATADA efetivar o pagamento aos seus empregados.

Sao Luis/MA, 06 de maio de 2024.

José de Deus L.D. Junior
Assessor Sénior

Atesto.
Tonha Claudia Barroso Soares Tavares
Supervisora de Planejamento

Aprovo.
Pablo Pereira Nascimento
Superintendente de Planejamento
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PREGAO ELETRONICO N.° 051/2024 — SALIC/MA
SEAD/00072/2024

ANEXO | - A

LOTE 1 — REGIONAL SAO LUIS

LOTE 2 — REGIONAL DE ROSARIO, CHAPADINHA E ITAPECURU MIRIM

LOTE 3 — REGIONAL DE VIANA E PINHEIRO

LOTE 4 — REGIONAL DE PEDREIRAS, BARRA DO CORDA, PRESIDENTE DUTRA E SAO JOAO
DOS PATOS

LOTE 5 - REGIONAL DE CAXIAS, CODO E TIMOM

LOTE 6 — REGIONAL DE BACABAL, SANTA INES E ZE DOCA

LOTE 7 — REGIONAL DE IMPERATRIZ, BALSAS E ACAILANDIA

REGIONAIS MUNICIPIOS

SAO LUIS

SAO JOSE DE RIBAMAR
REGIONAL 1 PACO DO LUMIAR
RAPOSA

ROSARIO:

- AXIXA

- BARREIRINHAS

- BACABEIRAS

- CACHOEIRA GRANDE

- HUMBERTO DE CAMPOS
- ICATU

- MORROS

- PRESIDENTE JUSCELINO
- PRIMEIRA CRUZ

- ROSARIO

- SANTA RITA

- SANTO AMARO

ITAPECURU:
- ANAJATUBA

- BELAGUA

- CANTANHEDE

- ITAPERUCURU MIRIM

- MATOES DO NORTE

- NINA RODRIGUES

- PIRAPEMAS

- PRESIDENTE VARGAS

- SAO BENETIDO DO RIO PRETO
- URBANO SANTOS

- VARGEM GRANDE

REGIONAL 2

CHAPADINHA:

- AGUA DOCE

- ANAPARUS

- ARAIOSES

- BREJO

- BURITI

- CHAPADINHA

- MAGALHAES NDE ALMEIDA
- MATA ROMA

- MILAGRES DO MARANHAO PAULINO NEVES
- PAULINOS NEVES

PE N° 051/2024-SALIC/SEAD/MA 52



S

N ‘— =
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

- SANTA QUITERIA DO MARANHAO
- SANTANA DO MARANHAO

- SAO BERNARDO

TUTOIA

PINHEIRO:

- APICUM-ACU

- BACURI

- BEQUIMAO

- CEDRAL

- CENTRAL DO MA

- CURURUPU

- GUIMATRAES

- MIRINZAL

- PEDRO DO ROSARIO
- PERI-MIRIM

- PORTO RICO DO MA
- PRESIDENTE SARNEY
- SANTA HELENA

- SERRANO DO MA

- TURIAG~U
REGIONAL 3 - TURILADIA

VIANA:

- ARARI

- BACURITUBA

- CAJAPIO

- CAJARI

- MATINHA

- OLINDA NOVA DO MARANHAO
- PALMEIRANDIA

- PENALVA

- SAO BENTO

- SAO JOAO BATISTA

- SAO VICENTE DE FERRER

- VIANA

- VITORIA DO MEARIM

PEDREIRAS:
- BERNARDO DO MEARIM

- ESPERANTINOPOLIS

- IGARAPE GRANDE

- LAGO DA PEDRA

- LAGO DO JUNCO

- LAGO DOS RODRIGUES

- LAGOA GRANDE DO MA

- LIMA CAMPOS

- PEDREIRAS

- POCAO DE PREDRAS

- SAO RAIMUNDO DO DOCA BEZZERRA
- SAO ROBERTO

- TRIZIDELA DO VALE

REGIONAL 4

PRESIDENTE DUTRA:

- CAPINZAL DO NORTE

- DOM PEDRO

- FORTUNA

- GONCALVES DIAS

- GOVERNADOR ARCHER

- GOVERNADOR EUGENIO BARROS
- GOVERNADOR LUIS ROCHA

- GRACA ARANHA
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- JOSELANDIA

- PRESIDENTE DUTRA

- SANTA FILOMENA

- SANTO ANTONIO DOS LOPES

- SAO DOMINGOS

- SAO JOSE DOS BASILIOS

- SENADOR ALEXANDRE COSTA

BARRA DO CORDA:

- ARAME

- BARRA DO CORDA

- FERNANDO FALCAO

- GRAJAU

- ITAIPAVA DO GRAJAU

- JENIPAPO DOS VIEIRAS
- SITIO GRANDE

- TUNTUM

SAO JOAO DOS PATOS:

- BARAO DE GRAJAU

- BENEDITO LEITE

- BURITI BRAVO

- COLINAS

- JATOBA

- LAGOA DO MATO

- MIRADOR

- NOVA IORQUE

- PARAIBANO

- PASSAGEM FRANCA

- PASTOS BONS

- SAO DOMINGOS DO AZEITAO
- SAO FRANCISCO DO MARANHAO
- SAO JOAO DOS PATOS

- SUCUPIRA DO NORTE

- SUCUPIRA DO RIACHAO

REGIONAL 5

CODO:

- cobo

- ALTO ALEGRE DO MARANHAO
- COROATA

- PERITORO

- SAO MATEUS

- TIMBIRAS

CAXIAS:
- AFONSO CUNHA

- ALDEIAS ALTAS

- COELHO NETO

- CAXIAS

- DUQUE BARCELAR

- SAO JOAO DO SOTER

TIMON:
- MATOES

- PARNARAMA
- TIMON

REGIONAL 6

ZE DOCA:

- AMAPA DO MARANHAO
- ARAGUANA

- BOA VISTA DO GURUPI
- CANDIDO MENDES
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- CARUTAPERA
- CENTRO DO GUILHERME

- CENTRO NOVO DO MARANHAO
- GODOFREDO VIANA

- GOVERNADOR NEWTON BELO
- GOVERNADOR NUNES FREIRE
- JUNCO DO MARANHAO

- LUIS DOMINGUES

- MARACACUME

- MARANHAOZINHO

- NOVA OLINDA DO MARANHAO
- PRESIDENTE MEDICE

- SANTA LUZIA DO PARUA

- ZE DOCA

SANTA INES:

- ALTO ALEGRE DO MARANHAO
- BELA VISTA DO MARANHAO
- BOM JARDIM

- IGARAPE GRANDE

- MONCAO

- PINDARE

- PIO XII

- SANTYA INES

- SABNTA LUZIA

- SAO JOAO DO CARU

- SATUBINHA

-TUFILANDIA

-ALTAMIRA DO MARANHAO

- BACABAL

- BOM LUGAR

- BREJO DE AREAIA

- CONCEICAO DO LAGO AGCU
- LAGO VERDE

- MARAJA DO SENA

- OLHO D’ AGUA DAS CUNHAS
-PAULO RAMOS

- SAO LUIS GONZAGA DO MA
- VITORINO FREIRE

REGIONAL 7

ACAILANDIA:

- CIDELANDIA

- ACAILANDIA

- BOM JESUS DAS SELVAS

- BURITICUPU

- ITINGA DO MARANHAO

- SAO FRANCISCO DO BREJAO

- SAO PEDRO DA AGUA BRANCA
- VILA NO DOS MARTIRIOS

BALSAS:
- ALTO PARNAIBA

- BALSAS

- CAROLINA

- FEIRA NOVA DO MA

- FORMOSA DA SERRA NEGRA
- FORTALEZA DO NOGUEIRAS
- LORETO

- NOVA COLINAS

- RIACHAO

- SAMBAIBA

- SAO FELIX DE BALSAS
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- SAO PEDRO DOS CRENTES
- SAO RAIMUNDO DAS MANGABEIRAS
- TASSO FRAGOSO

IMPERATRIZ;
- AMARANTE DO MARANHAO

- BURITIRANA

- CAMPESTRE DO MARANHAO

- DAVINOPOLIS

- ESTREITO

- GOVERNADOR EDSON LOBAO
- RIBAMAR FIQUENE

- IMPERATIRZ

JOAO LISBOA

- LAGEADO NOVO

-MONTES ALTOS

- PORTO FRANCO

- SAO JOAO DOS PARAISO

- SENADOR LA ROQUE
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ANEXO | -B

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES E REQUISITOS NECESSARIOS A EXECUGAO DOS SERVIGOS

COPEIRAGEM

a) Servir agua, cha, café e outros;

b) Manusear e preparar bebidas e alimentos;

c) Efetuar o preparo de bandejas, pratos e mesas;

d) Manter os utensilios de copa devidamente organizados, guardados, limpos e higienizados;

e) Manter os ambientes da copa sempre limpos, higienizados e organizados;

f) Evitar danos e perdas de materiais;

g) Zelar pelo armazenamento e conservagéo dos alimentos;

h) Realizar limpeza dos pertences da copa, tais como: geladeira, fogdo, micro-ondas, armarios e o0s
demais usados no dia a dia;

i) Relacionar e enviar a Administracao lista de faltas e necessidades de utensilios, produtos e material
de limpeza, tempestivamente;

j) Realizar outras atividades pertinentes ao servico de copa;

k) Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulacéo dos géneros alimenticios e aparelhos
de aquecimento ou refrigeragao;

I) Notificar quebra e/ou dano de material ao encarregado;

m) Cumprir com as normas estabelecidas pela Administracéo;

n) Apresentar-se devidamente uniformizado e no horario estabelecido;

0) Cuidar da aparéncia e higiene pessoal, demonstrar cordialidade, educacéo e paciéncia,

p) Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

RECEPCIONISTA

a) Recepcionar e controlar o publico (servidores, visitantes) que comparecer as instalacfes da
reparticdo publica, prestando as informacgdes e orientagbes que se fizerem necessarias;

b) Manter a Adminitracdo Publica informada sobre todas as ocorréncias de relevancia verificadas no
servico;

¢) Movimentar processos com o atendimento de normas preestabelecidas;

d) Atender e direcionar ligacGes telefonicas;

e) Entregar formuldrios, objetos e documentos a interessados;

f) Organizar, atualizar e arquivar documentos;

g) Protocolizar documentos na reparticdo, registrando entrada, saida e movimentacfes, em sistemas
fisicos e/ou virtuais;

h) Operar maquinas simples de reproducéo de documentos, telefones e fax-similes;

i) Efetuar a distribuicdo de formularios, folhetos e documentos diversos, segundo as orientagdes da
reparticdo, de acordo com a demanda observada;

j) Proibir o ingresso de vendedores ambulantes e assemelhados as instalag6es do reparticdo publica,
sem que estes estejam devida e previamente autorizados pela Administragéo;

k) Assumir diariamente o posto de recepcao, devidamente uniformizado e identificado com cracha

I) Prestar os servigos de recepcado, atendendo sempre a cordialidade, a moral, a prestimosidade e
urbanidade;

m) Manter sigilo dos documentos e assuntos tratados;
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n) Desempenhar outras atividades de nivel e complexidade inerentes a sua fungéo;

0) Operar maquinas de escritérios (computador, impressora, fax, copiadora, entre outras);

p) Realizar agendamentos de servigos e/ou atividades desempenhadas no ambiente de atuagéo;
g) Receber solicitagbes e encaminha-las aos responséaveis pelo seu atendimento;

r) Alimentar sistemas de informacdes, seja fisico ou virtual;

s) Preencher formularios fisicos e/ou virtuais;

t) Orientar pessoas sobre 0s servicos e procedimentos desenvolvidos no ambiente de atuacao;
u) Digitar documentos com informacdes fornecidas pela Administracdo Publica.

PORTEIRO

a) A prestacdo dos servicos de Porteiro nos Postos fixados pelo setor de Portarias, envolve a alocagéo,
pela CONTRATADA, de mao-de-obra capacitada para:

b) Comunicar imediatamente o Setor de Portarias, através do porteiro, qualquer anormalidade
verificada, em relacdo ao cumprimento das rotinas e normas validadas pela CONTRATANTE, para que
sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

¢) Permitir o ingresso nas dependéncias, previamente definidas, da reparticdo publica somente de
pessoas previamente autorizadas;

d) Repassar para o(s) porteiro(s) que esta (ao) assumindo o Posto, quando da troca de turno, todas as
orientacdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagfes e suas
imediacgoes;

e) Comunicar verbalmente e por escrito, o Setor de Portarias, todo acontecimento entendido como
irregular e que possa vir a representar risco para o patriménio da reparti¢cao;

f) Controlar rigorosamente a entrada e saida de pessoas, veiculos, bens patrimoniais, equipamentos
e materiais nas dependéncias da reparticéo;

g) Proibir a utilizacdo do Posto de servigo para guarda de objetos estranhos ao local, de bens de
servidores, de empregados ou de terceiros;

h) Assumir diariamente o Posto de servigo, devidamente identificado, uniformizado, barbeado, cabelos
aparados, limpos e com aparéncia pessoal adequada;

i) Manter absoluto sigilo quanto as informacdes contidas nos documentos ou materiais manipulados
por seus empregados, dedicando especial atencéo a sua guarda quando for o caso;

j) Manter o(s) porteiro(s) no Posto de servico, ndo devendo se afastar(em) de seus afazeres,
principalmente para atenderem chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;
k) Registrar e controlar, juntamente com Setor de Portarias, diariamente a frequéncia e a pontualidade
de seu pessoal, bem como as ocorréncias do Posto de servico em que estiver prestando seus servigos;
I) A programacgdo dos servigos sera feita periodicamente pelo Setor de Portarias e deverdo ser
cumpridos, pela CONTRATADA, com atendimento sempre cortés e de forma a garantir as condicbes
adequadas aos servidores e das pessoas em geral;

m) Orientar os visitantes quanto a localizagcao e horario de funcionamento dos servigos, bem como
organizar filas para atendimento, dando preferéncia aos idosos, gestantes e deficientes, conforme
previsto em lei;

n) Permitir a entrada de servidores e empregados fora do horario de expediente somente quando
devidamente autorizados, registrando o fato em livro préprio ou sistema informatizado de identificacao;
0) Nao permitir 0 acesso de pessoa que se negue a identificacdo regulamentar, salvo por deciséo e/ou
autorizacdo expressa do executor do contrato;

p) Permitir a saida de material pertencente a Contratante somente mediante “papeleta de liberagao”
expedida pelo setor competente da Administracao.
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MOTORISTA

a) Transportar passageiros, servidores, documentos, cargas, equipamentos, dentre outros, de acordo
com o destino solicitado, conforme necessidade do Ente Publico;

b) Vistoriar o estado geral do veiculo, verificando em especial as condi¢cdes dos pneus, o nivel do
combustivel, agua do radiador, o 6leo do carter e testando freios e parte elétrica, para certificar-se das
condic¢des de funcionamento;

¢) Ao final da jornada de trabalho, devera recolher os veiculos as garagens ou aos locais pré-
determinados pelo setor de transportes do Org&o Publico.

d) Zelar pela conservacdo do veiculo e comunicar, por escrito, eventuais falhas, mecéanica ou
operacional detectadas durante a execucao do servico, solicitando o reparo do veiculo, assegurando
seu perfeito estado de funcionamento, sob pena de negligéncia, responsabilizando-se pela
integralidade dos veiculos.

e) N&o transportar terceiros ou cargas, sem expressa autorizagio do Orgéo contratante

f) Demonstrar pericia, conhecimento e obediéncia as regras de transito, bem como aquelas contidas
no Cadigo de Transito Brasileiro (Lei Federal n°® 9.503/97) e extremo cuidado com os veiculos préprios
ou locados, zelando pelo bom andamento do servico, adotando as medidas cabiveis na prevencao ou
solugédo de qualquer incidente para garantia a segurancga dos passageiros, dos transeuntes e de outros
veiculos, comunicando imediatamente ao Fiscal do Contrato ou ao Responsavel pelo setor de
transportes qualquer anormalidade verificada.

g) Apresentar comportamento compativel com a funcdo, agindo com presteza, urbanidade e
cordialidade, zelando pela boa aparéncia de seus uniformes e resguardando a instituicdo de praticas
elou atitudes que comprometam a boa imagem do Ente Publico mantendo permanente controle e
guarda dos veiculos, ndo permitindo o acesso aos veiculos de pessoas ndo autorizadas.

ESTIVADOR/CARREGADOR

Os servigos consistem basicamente na coordenacdo e execucdo de atividades de
carregador de cargas e afins, com as seguintes atividades:
e Preparar e auxiliar cargas e descargas de materiais, moveis, eletrodomésticos,
dentre outros;
e Verificar produtos recebidos, reparando as embalagens danificadas e controlando a

qualidade;
¢ Realizar a triagem de lotes, organizagdo e manutencédo do estoque com a contagem
Descricdo das do material estocado;
Atividades ¢ Movimentar mercadorias em transportes, coletas e entregas;

¢ Solicitar informag@es, autorizagbes e orientacdes de transporte, carga e descarga
de mercadorias;

e Controlar a entrada e saida de material, moveis, eletrodomésticos, entre outros;

e Realizar outras atribuicdes que lhe sejam determinadas dentro de sua area de
competéncia.

Ensino médio completo ou equivalente;

Experiéncia minima comprovada: 6(seis) meses (art.442-A da CLT) na respectiva area
de atuacéo;

Fluéncia Verbal;

Boa postura e iniciativa,;

Facilidade de Relacionamento;

Capacidade de trabalho em equipe;

Requisitos
Minimos

AUXILIAR ADMINISTRATIVO NIVEL SUPERIOR

Execucéo de Tarefas de Alta Complexidade Estratégica, exigindo-se elevado indice de
atividade de coordenacgéo na area de interesse da Contratante:

¢ Executar atividades acessorias de suporte técnico de nivel superior em qualquer area
de desenvolvimento, para setores que necessitem de atividades de alta complexidade
do 6rgao;
e Auxiliar na elaboracdo de relatérios, analise de processos administrativos,

L elaboragédo de pareceres, quando solicitado;

Descrigdo das « Analisar processos administrativos da area de atuac&o;

PE N° 051/2024-SALIC/SEAD/MA 59




e

ESTADO DO MARANHAO

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD

SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

Atividades

e Apurar os elementos necessarios a elaboragao orgamentéria e controle da situagao
patrimonial, econdmica e financeira da instituicdo, quando necessario;

e Auxiliar os servidores na elaboracéo de projetos, termos de referéncia, planilhas de
custos, dentre outros elementos necessarios a qualidade e efetivacdo do processo
administrativo que Ihe couber;

e Manusear o0s sistemas como SACOP, SIGEF, SIGA, SICI, SIPLAN e outro caso haja
necessidade na unidade de prestagdo de servigo;

e Exercer suas tarefas utilizando equipamentos de informatica com sistema
operacional Windows e/ou outro que vier a ser utilizado;

e Realizar outras atribuicbes de carater acessorio de suporte as atividades nao
finalisticas que lhe sejam determinadas dentro de sua area de competéncia,
guardando sigilo de informacdes.

Perfil Profissional
Minimo

e Curso superior completo, com formacao na area de interesse da Contratante, com
diploma devidamente registrado de conclusdo de curso de graduacdo de nivel
superior em sua area de atuagdo, fornecido pelo MEC e registro profissional
equivalente;

e Conhecimento de microinformatica — nivel de usuario;

e Afinidade Técnica com trabalhos da Administracdo Publica;

e Experiéncia minima comprovada: 6(seis) meses (art.442-A da CLT) na respectiva
area de atuacao;

¢ Boa Redacéo e Fluéncia Verbal;

¢ Boa postura e iniciativa;

¢ Facilidade de Relacionamento;

e Capacidade de trabalho em equipe;

e Guardar Sigilo das informacdes.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO NIVEL |

Descricdo das
Atividades

Os Servicos de média complexidade na area administrativa, consistem basicamente na
coordenacao e execucao de atividades administrativas em setores diversos, exercendo
atividades de Auxiliar Administrativo Nivel I:

e Auxiliar em atividades administrativas néo finalistica nas diversas areas do 6rgéo;

¢ Auxiliar os demais profissionais nos servigos administrativos, levantando dados para
elaboracgéo de relatérios, digitando textos, consultando a internet, etc;

Auxiliar na elaboragéo de relatérios quando solicitado;

e Elaborar oficios, comunicacdes internas e notificagfes sob orientagéo;

e Auxiliar os servidores na elaboracéo de projetos, termos de referéncia, planilhas de
custos, dentre outros elementos necessarios a qualidade e efetivacdo do processo
administrativo que Ihe couber;

e Atuar como responsavel pela manutencao e ordem no ambiente em que atuar;

e Realizar os servigcos utilizando equipamentos de informéatica nos aplicativos
Windows, Word, Excel, internet, etc..;

e Realizar outras atribuicdes que lhe sejam determinadas dentro de sua area de
competéncia.

Perfil Profissional
Minimo

e Curso superior completo, com formacao na area de interesse da Contratante, com
diploma devidamente registrado de conclusdo de curso de graduagdo de nivel
superior em sua area de atuacdo, fornecido pelo MEC e registro profissional
equivalente;

e Conhecimento de microinforméatica — nivel de usuario;

¢ Afinidade Técnica com trabalhos da Administragcdo Publica;

¢ Experiéncia minima comprovada: 6(seis) meses (art.442-A da CLT) narespectiva area
de atuacéo;

e Boa Redacéo e Fluéncia Verbal;

e Boa postura e iniciativa,;

¢ Facilidade de Relacionamento;

o Capacidade de trabalho em equipe;

e Guardar Sigilo das informagdes.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO NIVEL I

Descricdo das
Atividades

Os servigos de baixa complexidade na area administrativa, consistem basicamente na

coordenacao e execucgdo de atividades administrativas em setores diversos, exercendo

atividades de Auxiliar Administrativo — Nivel II:

e Auxiliar em atividades administrativas nao finalisticas nas diversas areas do 6rgéo,
sob a orientacdo de um servidor;
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e Auxiliar os demais profissionais nos servicos administrativos, levando dados para

elaboracgéo de relatérios, digitando textos, consultando a internet, etc;

Auxiliar na elaboragao de relatérios quando solicitado;

Realizar atendimento ao publico;

Realizar entregas e recebimento de documentos diversos;

Auxiliar na manutencdo e ordem no ambiente em que atuar;

Operar equipamentos diversos com impressoras, scanners, copiadoras, fax, etc.

Fazer agendas e reunides;

Realizar os servigcos utilizando equipamentos de informatica nos aplicativos

Windows, Word, Excel, internet, etc;

¢ Realizar outras atribuicdes que lhe sejam determinadas dentro de sua area de

competéncia.

Alimentagdo e acompanhamento de programas e sistemas utilizados pela

Administracdo Publica para controle de informagbes e tramitacdo de

processos/documentos.

Acompanhamento processual, com a consequente realizacdo dos tramites

compativeis com a funcéo desenvolvida.

Auxiliar na realizacdo, manutencdo, atualizacdo e monitoramento dos

cadastros/registros/inventarios (pessoa fisica e pessoa juridica) (criagdo,

manutencao e atualizacao);

e Auxiliar na emissdo de documentos em geral no local da realizacdo de
determinado evento;

e Apoio na emissdo de documento de adimpléncia/inadimpléncia.

Perfil Profissional
Minimo

e Ensino Médio Completo;

e Experiéncia comprovada minima: 6(seis) meses (art.442-A da CLT);
e Conhecimento de microinformatica- nivel usuario;

¢ Boa Redacao e Fluéncia Verbal;

e Boa postura e iniciativa;

¢ Facilidade de Relacionamento.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO NIVEL I

Descricdo das
Atividades

Os servigos de baixa complexidade na area administrativa, consistem basicamente na
coordenacao e execuc¢do de atividades administrativas em setores diversos, exercendo
atividades de Auxiliar Administrativo — Nivel IlI:
e Executar tarefas relativas a anotagdo, redacgdo, digitagdo e organizacdo de
documentos e outros servigos de escritério;
e Executar acdes de apoio administrativo, em nivel de auxiliar, as Unidades da
PC/MA, desenvolvendo tarefas de base as rotinas administrativas;
e Operar terminais e equipamentos de microinformatica, digitando, conferindo e
armazenando dados;
e Registrar e organizar a entrada e saida de documentos, processos e
correspondéncias, visando aos tramites internos ou externos;
Apoio na organizacdo de arquivos em geral;
Apoio na digitalizagdo de documentos em geral;
Realizar atendimento ao publico;
Executar outras tarefas correlatas a rotina administrativa da PC/MA.

Perfil Profissional
Minimo

e Ensino Médio Completo;

e Experiéncia comprovada minima: 06(seis) meses (art.442-A da CLT);
e Conhecimento de microinformatica- nivel usuario;

¢ Boa Redacéo e Fluéncia Verbal,

¢ Boa postura e iniciativa;

¢ Facilidade de Relacionamento;

e Capacidade de trabalho em equipe;
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PREGAO ELETRONICO N.° 051/2024 — SALIC/MA
SEAD/00072/2024

MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 000/2024 - SEAD

Pelo presente instrumento, a SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO — SEAD/MA, através
da SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS - SALIC, 6rgéo
instituido pelo Decreto N° 38.228, de 06 de junho de 2023, com sede na Av. Jerdnimo de Albuquerque,
Edificio Clodomir Milet, 4° andar, s/n°, Calhau - S&o Luis/MA. CEP: 65074-220, doravante denominado
Orgdo Gerenciador, neste ato representado pela Secretaria Adjunta de Licitagbes e Compras
Estratégicas, a Sra. ALINE PINHEIRO VASCONCELOS, conforme portaria n°153 de 21 de junho de
2023, RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e qualificada nesta ATA, de acordo com a
classificagdo por ela alcan¢cada e nas quantidades previstas no Edital, sujeitando-se as partes as
normas estabelecidas na Lei Federal n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, na Lei Complementar 123/2006
de 14 de dezembro de 2011, Lei Estadual 9.529, de dezembro de 2011, Lei Estadual n® 10.403, de 29
de dezembro de 2015 e no Decreto Estadual 38.136, de 06 de marco de 2023 e demais legislacdes
aplicadas a espécie para atender as demandas

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO, PRECOS E ESPECIFICACOES

Paragrafo Primeiro - A presente Ata tem como objeto para Registro de precos para contratacéo de
empresa especializada na prestacdo de servicos de apoio administrativo (Recepcionista,
Porteiro, Motorista, Copeiro, Estivador/Carregador e Auxiliar Administrativo), compreendendo o
fornecimento de méo-de-obra, de uniformes e de equipamentos adequados a execuc¢do dos
trabalhos, de interesse do(s) 6rgdo(s) participante(s), que passa a fazer parte desta Ata, juntamente
com a documentacgéo e proposta de precos apresentadas pela(s) licitante(s) vencedora(s), conforme
consta nos autos do Processo Administrativo SEAD/00072/2024.

Paragrafo Segundo - Este instrumento ndo obriga a contratagdo, nem mesmo nas quantidades
indicadas na Ata de Registro de Precos, podendo o0 ORGAO PARTICIPANTE promover as aquisi¢oes
de acordo com suas necessidades.

Paradgrafo Terceiro — Os precos registrados, as especificacdes do objeto, fornecedor e demais
condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

0:9,9,90,0,9,9,9.9.9,0,9,9.9,90,9,9,9,9.0.9,9,9,9,9,0,9,04

CNPJ: N? XXXXXXXXX Telefone / Fax: (XX) XXXXXXXXXX
Enderego: XXXXXXXXXXXXXXXX E-mail: comercial@cesseguranca.com.br
Representante Legal: XXXXXXXXXXXXXXX CPF: XXXXXXXX

Carteira de Identidade: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Quadro de Especificacdes
XXXXXXXXXXXXXXX [ CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Lote xx
Valor Valor
. . . Valor Mensal Valor Anual
Item |Descricdo Unidade |Qtde | Mensal Anual por
Total Total
por Posto Posto

VALOR TOTAL | XXXXXXX
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CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A presente Ata tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicagdo no Diario Oficial
do Estado, podendo ser renovado por igual periodo de acordo com o estabelecido no art. 84 da lei
14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Paragrafo Primeiro - O gerenciamento deste instrumento cabera a SECRETARIA DE ESTADO DA
ADMINISTRACAO — SEAD/MA, através da SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS
ESTRATEGICAS - SALIC, por meio da Superintendéncia de Registro de Precos, consoantes Decreto
Estadual n°38.338, de 06 de junho de 2023.

Paragrafo Segundo — A presente Ata de Registro de Precos podera ser utilizada para aquisi¢des e/ou
contratacdes do respectivo objeto, por qualquer érgdo da Administracdo Publica Direta, Autarquica e
Fundacional.

CLAUSULA QUARTA — DO(S) LOCAL(IS) E PRAZO(S) DE ENTREGA
Paragrafo Primeiro — A Contratada fica obrigada a fornecer os produtos e/ou servicos nos enderecos
contidos na Ordem de Servico emitida pelo Orgéo Contratante.

Paragrafo Segundo — O prazo para o inicio de fornecimento dos produtos e/ou servi¢os sera de acordo
com a necessidade do Org&o participante, conforme consta no Edital e respectivo Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDIGOES DE ENTREGA

A empresa beneficidria desta Ata de Registro de Pregos sera convocada a firmar contratacdes de
fornecimento e/ou servicos, observadas as condi¢cdes fixadas no Edital e respetivo Termo de
Referéncia.

CLAUSULA SEXTA - DA REVISAO DE PRECOS
Os precos registrados manter-se-8o inalterados pelo periodo de vigéncia da presente Ata, admitida a
revisdo no caso de desequilibrio da equacao econdmico-financeira inicial deste instrumento.

Paragrafo Primeiro - Os precos registrados que sofrerem revisdo, ndo ultrapassardo 0s pre¢os
praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente
constante da proposta e agquele vigente no mercado a época do registro.

Paragrafo Segundo - Caso o preco registrado seja superior a média dos precos de mercado, 0 ORGAO
GERENCIADOR solicitara ao Fornecedor, mediante correspondéncia, redugao do preco registrado, de
forma a adequé-lo ao mercado.

CLAUSULA SETIMA — DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia,
podera ser utilizada por qualquer 6rgéo ou entidade da administracao publica que ndo tenha participado
do certame licitat6rio, mediante anuéncia do 6rgéo gerenciador.

Paragrafo Primeiro - Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverao consultar a fornecedor beneficiario e 6rgao
gerenciador da ata, respectivamente, para manifestacdo sobre a possibilidade de adeséo.

Paragrafo Segundo - Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adeséo,
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desde que néo prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o
orgdo gerenciador e 6rgdos participantes.

Paréagrafo Terceiro - As aquisi¢des ou contratagdes adicionais a que se refere este artigo ndo poderéo
exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrado na Ata de Registro de Precos para o érgao gerenciador e érgaos participantes,
nao podendo ainda, exceder na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de
Registro de Precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do ndmero
de 6rgédos néo participantes que aderirem.

Paragrafo Quarto — A solicitacdo de adesado devera ser encaminhada ao érgao gerenciador constando
todos os itens a serem aderidos com seus respectivos valores e o valor total, e o documento timbrado
da empresa beneficiaria da ata mencionando os itens, valores unitérios e valor total aceitado.

Paragrafo Quinto - Ao 6rgédo ndo participante que aderir a Ata de Registro de Precos, em relacdo as
suas proprias contratacdes, compete 0s atos relativos a cobranga do cumprimento pela fornecedora
das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicagdo de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, observada a ampla defesa e o contraditério, devendo
informar as ocorréncias ao 6rgdo gerenciador.

Paragrafo Sexto - Apds a autorizagdo do 6rgdo gerenciador, a aquisicdo ou a contratacdo devera
ocorrer em até 60 (sessenta) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata. (art.29 Decreto Estadual
38.136/2023)

CLAUSULA OITAVA — DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Paragrafo Primeiro - A presente Ata de Registro de Pre¢os podera ser cancelada de pleno direito,
pelo ORGAO GERENCIADOR, por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, e
nas seguintes hipéteses:

a) O Fornecedor descumprir as condi¢des desta Ata de Registro de Precos;

b) Se recusar a assinar contrato, ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel

¢) Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado.

d) Sofrer sancao prevista nos incisos I, Il, Il e/ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo Segundo — Ocorrendo cancelamento do preco registrado, o(s) Fornecedor(es) sera(ao)
comunicado(s) formalmente, através de documento que serd juntado ao processo administrativo da
presente Ata, apds sua ciéncia.

Paragrafo Terceiro — No caso de recusa do Fornecedor em dar ciéncia da decisdo, a comunicagdo
serd feita através de publicagdo no Diario Oficial do Estado do Maranh&o, considerando-se cancelado
0 preco registrado a partir dela;

Paragrafo Quarto — A solicitacdo do Fornecedor para cancelamento dos precos registrados podera
ndo ser aceita pelo ORGAO GERENCIADOR, facultando-se & este, neste caso, a aplicacdo das
penalidades cabiveis.

Paragrafo Quinto — Apos o cancelamento da Ata de Registro de Precos, a administracdo podera
convocar os fornecedores licitantes que constarem no anexo | obedecendo a ordem de classificacdo.
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CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS
Paréagrafo Primeiro - Todas as alteracdes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio
de lavratura de Termo Aditivo ou Apostilamento a presente Ata de Registro de Precos, conforme o caso.

Paragrafo Segundo - Integra esta Ata, o Edital do PREGAO ELETRONICO N° 000/2024 — SALIC e
seus anexos e as propostas das empresas registradas nesta Ata.

Paragrafo Terceiro - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n® 14.133, de
01 de abril de 2021, Decreto Estadual n°® 38.136/2023 e legislacdes correlatas.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO
Fica eleito o foro da comarca desta cidade de S&o Luis, capital do Estado do Maranh&o, com rendncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer davidas oriundas do

presente instrumento.

E por estarem, assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente.

Sa0 Luis = MA, xx de XXXXXXXXXXX de 2024.

Aline Pinheiro Vasconcelos XXXXXX (representante legal
Secretéria Adjunta de Licitacbes e Compras XXXXXXXXXXXX (empresa beneficiaria)
Estratégicas
SALIC/SEAD
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PREGAO ELETRONICO N.° 051/2024 — SALIC/MA
SEAD/00072/2024

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 000/2024 — SEAD

ANEXO Il - A DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Cadastro de Reserva dos Fornecedores

Classificacéo Fornecedor CNPJ ITENS Tipo de
licitante Registro
XXXXXXX XXXXXXX XXXXXX XXXXXXX XXXXXXX
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PREGAO ELETRONICO N.° 051/2024 — SALIC/MA
SEAD/00072/2024

ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N°.......... /2024

PROCESSO N° SEAD/00072/2024

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE Sl
CELEBRAM O ESTADO DO MARANHAO,
ATRAVES DA oo, E A
EMPRESA. ....oe oot PARA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO (RECEPCIONISTA,
PORTEIRO, MOTORISTA, COPEIRO,
ESTIVADOR/CARREGADOR E AUXILIAR
ADMINISTRATIVO), COMPREENDENDO O
FORNECIMENTO DE MAO-DE-OBRA, DE
UNIFORMES E DE EQUIPAMENTOS
ADEQUADOS A EXECUCAO DOS TRABALHOS.

O ESTADO DO MARANHAOQ, atraVés da ........ccceeveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenens , inscrita no CNPJ/MF sob o n°
................................... , Situada nNa .....cccceeeeeeeeiiiiiciiiiiiiieee e, 0rgdo da Administragcdo Publica,
doravante denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu titular,
.............................................. yRGN® e, CPE NC e, TESIdENEE NESTA
Capital, € de outro, a EemMPreSaA .......ccccceeeiieieiiieeerrereeerninrnnnnnnn. , inscrita no CNPJ sob o n°
............................... , Inscricdo Estadual n° situada na
.............................................. , doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
.............................................. y, RGN® e, CPE N e, tEM, entre s,
ajustado o presente, RESOLVEM celebrar o presente Contrato para ..........cccceevvveeeieennnnn. , decorrente da

licitacdo na modalidade Pregéo Eletronico n® 0XX/2024 — SALIC/MA e do Processo Administrativo n°
0074/2024-SALIC, com fundamento no Decreto n° 11.462/23, bem como dos Decretos Estaduais n°
38.136/23, Decreto n° 38.137/23 e Decreto 38.728/23, e suas alteragbes, aplicando subsidiariamente
a Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas regulamentares pertinentes a espécie, mediante as
seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de apoio administrativo (Recepcionista, Porteiro, Motorista, Copeiro,
Estivador/Carregador e Auxiliar Administrativo), compreendendo o fornecimento de méo-de-
obra, de uniformes e de equipamentos adequados a execuc¢do dos trabalhos, em conformidade
com as especificacdes técnicas e quantitativos do Termo de Referéncia (Anexo 1) do Edital do PREGAO
ELETRONICO N° 051/2024-SALIC/MA (SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO) e da proposta
apresentada.

CLAUSULA SEGUNDA: DA VINCULACAO
Vinculam-se ao presente contrato, independentemente de transcri¢édo, o Edital do Pregdo Eletrénico n°
051/2024 - SALIC/MA, a ata de registro de pre¢o n°® XX/2024 e a proposta de preco da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA: DO VALOR TOTAL
O valor total estimado deste Contrato € de R$.........cccceeevcvveeeenen, (ceeerrrreree e ).
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PARAGRAFO UNICO: Visando & adequagdo aos novos precos praticados no mercado, desde que
solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, a contar da data
da apresentacdo da proposta a que se referir, sera permitido reajuste/repactuacdo do Contrato,
conforme homologado em acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho definido em sua proposta,
caso venha a existir.

CLAUSULA QUARTA: DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotagdo orcamentaria:
..................... , conforme Nota de Empenho n°.....................

CLAUSULA QUINTA: DO PRAZO DE VIGENCIA

a) O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

b) O (s) servicgo (s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns

c) O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

d) O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

CLAUSULA SEXTA: DA REQUISICAO DO SERVICO

A Requisicdo dos servigos ocorrera por meio de “ordem de servico” ou “nota de empenho”, a ser
assinado pelo “Ordenador de despesas do 6rgao solicitante, conforme necessidade do Contratante,
contendo informag@es dos itens, quantidades, precos unitarios, totais e locais de execuc¢ao.

CLAl}SULA SETIMA: DO LOCAL DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS
PARAGRAFO PRIMEIRO: Os servicos serdo executados nas unidades administrativas e operacionais
dos Orgéaos solicitantes, conforme as Regionais distribuidas nos Lotes (vide planilha — Item 1).

PARAGRAFO SEGUNDO: Qualquer nova edificacdo, propria (Estado) ou de terceiros (imoveis
alugados), que vier a ser inserida no rol das edificacdes utilizadas pelos Orgdos da Administracéo,
durante a vigéncia do contrato, serdo automaticamente integradas ao contrato, conforme sua
localizacéo, desde que néo ultrapasse o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) permitido por Lei.

PARAGRAFO TERCEIRO: Podera ser necessaria a prestacdo de servicos extraordinarios ou,
excepcionalmente, deslocamentos intermunicipais e/ou interestaduais, com ou sem pernoite, devendo
a CONTRATADA se ajustar de forma a atender as demandas da CONTRATANTE, de maneira que néao
prejudique o andamento da prestacdo do servigo.

PARAGRAFO QUARTO: Serdo ressarcidas & CONTRATADA as despesas relativas as diarias
comprovadamente pagas aos profissionais, nos casos de viagens com pernoite.

PARAGRAFO QUINTO: Serdo ressarcidas & CONTRATADA as despesas com pagamento
comprovado de diarias de alimentagéo, nos casos de deslocamento em viagens sem pernoite e nos
casos em que o deslocamento se dé para além dos municipios que constituem a Regido Metropolitana
de Sao Luis/MA, que abarca a Capital do Estado e as cidades de Sao José de Ribamar, Paco do Lumiar
e Raposa.

PARAGRAFO SEXTO: O ressarcimento sera limitado aos valores da proposta comercial, respeitando
o limite definido na CCT do Sindicato adotado, quando houver, e mediante o ateste da unidade usuéria
da CONTRATANTE.

PARAGRAFO SETIMO: A Contratada executara o objeto desta licitagdo em periodos convenientes, de
modo a manter o cronograma dos servi¢os e consequente cumprimento do prazo de execuc¢ao.
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CLAQSULA OITAVA: PRAZO PARA EXECUCAO DO SERVICO
PARAGRAFO PRIMEIRO: Os servicos deverdo ser iniciados no prazo maximo de até 30 (dez) dias
corridos, contados apés a assinatura do contrato ou da emissdo da Ordem de Servico.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os servicos deverdo ser finalizados nos prazos méximos indicados na
ordem de servico.

PARAGRAFO TERCEIRO: O Prazo de para inicio da prestacdo dos servi¢os podera ser prorrogado,
desde que devidamente autorizado pelo Orgdo Demandante.

PARAGRAFO QUARTO: Toda prorrogacéo do prazo devera ser justificada por escrito e previamente
autorizada pela Autoridade Competente, devendo a solicitacdo ser encaminhada ao Orgédo
Demandante, até 05 (cinco) dias antes do término do prazo indicado no Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA: CONDICOES MINIMAS PARA A CONTRATACAO
A CONTRATADA tera o prazo de 15 (quinze) dias, apés a assinatura do contrato, para montar Escritorio
Local em Sao Luis/MA, independente de quantos lotes forem adquiridos pela mesma empresa.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Poderéa ser disponibilizado & CONTRATADA na semana que antecedente
ao inicio do contrato, local para a guarda dos equipamentos e produtos, nas estruturas do 6rgéo
participante, sendo necessaria a autorizacéo e definicdo dos locais pelo Fiscal.

PARAGRAFO SEGUNDO: A responsabilidade pela guarda, conservacéo e seguranca, ficara a cargo
da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA: FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO: Forma de selec&o e critério de julgamento da proposta

a) O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Registro de Pregos, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢ao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR LOTE.

PARAGRAFO SEGUNDO: Forma de fornecimento
a) O fornecimento do objeto sera parcelado, conforme a necessidade do Org&o.

PARAGRAFO TERCEIRO: Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos na Qualificag&o Técnica:

a) Atestado ou declaracdo de capacidade técnica, expedidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o Licitante prestou ou esté prestando de modo satisfatério os servigos de
terceirizacdo de servigos especializados em suporte ou apoio administrativo de mesma natureza e/ou
similares aos da presente licitagdo, em quantidade minima de 30% (trinta por cento) dos postos a serem
contratados, sendo vedada a apresentacdo de atestados genéricos, devendo haver a discriminacéo
dos itens objetos do termo de referencia.

b) Deverédo ser observadas as seguintes condi¢cdes na apresentacéo do(s) atestado(s):
b.2.1) Razao social e CNPJ da pessoa juridica emitente;

b.2.2) Endereco, telefone, fac-simile e e-mail da pessoa juridica;

b.2.3) Periodos de vigéncia do contrato com a licitante;

b.2.4) Breve descricdo dos servicos realizados.

PARAGRAFO QUARTO: Sera aceito o somatério de atestados e/ou declaracdes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica;
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PARAGRAFO QUINTO: O(s) atestado(s) devera (&0) ser impresso(s) em papel timbrado do emitente,
constando o seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus (sécios, diretores,
administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel), com expressa indicagdo de seu
nome completo e cargo/funcdo, comprovadamente habilitado e com firma reconhecida.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Séo obrigacbes da CONTRATADA:

a) Manter preposto no local do servi¢o, com vistas a representa-la na execugéo do contrato, tendo as
seguintes atribuicdes:

a.l) Intermediar a comunicagdo entre os respectivos 6rgaos participantes nas atividades relacionadas
a execucao do servico;

a.2) Verificar diariamente o preenchimento dos postos de trabalho e providenciar a cobertura de forma
a ndo haver transtorno, absenteismo ou execucéo insatisfatoria dos servigos;

a.3) Receber registro de ocorréncias apuradas pela fiscalizagao do contrato;

a.4) Providenciar junto a CONTRATADA a imediata corre¢do das ocorréncias comunicadas pelos
Orgéaos participantes;

b) Implantar, imediatamente ap6s o recebimento da ordem de inicio dos servigos, nos prazos definidos,
a mao-de-obra nos respectivos postos de trabalho relacionados na Tabela de Locais e nos horarios
fixados na escala de servigo elaborada pela Contratante, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir o posto de trabalho conforme o estabelecido;

¢) Apresentar ao Gestor do Contrato, ap6s o inicio da prestacédo dos servicos, ficha dos empregados
devidamente digitada, contendo dados de identificacdo pessoal, telefone, e-mail e endereco dos
empregados;

d) Manter pessoal devidamente identificado através do uso de crachas e de forma condizente com o
servico a executar;

e) Manter em pasta propria a documentacgéo relativa a registro, horario de trabalho e atividade de seus
empregados sob seu controle, guarda e responsabilidade, em recinto da CONTRATANTE;

f) Substituir qualquer empregado, sempre que seus servi¢cos e/ou conduta forem julgados insatisfatérios
efou inconvenientes a CONTRATANTE; vedado o retorno dos mesmos as dependéncias da
CONTRATANTE, mesmo que para cobertura de licengas, dispensas, suspensdes ou férias;

g) Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada nos postos de trabalho nas
instalacdes onde houver prestacao dos servi¢os;

h) Realizar o recrutamento, administracdo, transporte, acomodacéo, alimentacdo e quaisquer outras
obrigacg®es relacionadas com a de mao de obra, ficando responséavel por todos os atos praticados por
seus empregados;

i) Cumprir planos de trabalho elaborados conjuntamente com a CONTRATANTE;

i) Responsabilizar-se pelo transporte dos empregados de suas residéncias até as dependéncias da
CONTRATANTE, bem como o retorno por meios préprios, em casos de paralisagdo dos transportes
coletivos, bem como nas situagfes em que se fagca necessaria a execucdo de servicos em regime
extraordinario;

k) Fornecer dados estatisticos sobre os servi¢os prestados, quando solicitado.

I) Apresentar relatérios de atividades desenvolvidas, quando solicitado.

m) Incentivar e viabilizar a participacdo dos ocupantes do posto de trabalho em eventos de
desenvolvimento profissional (cursos, seminarios, workshops, etc).

n) Providenciar uniforme, com identificagao visivel da empresa, para os contratados.

n.1l) Apresentar mensalmente, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, e a qualquer momento, por
solicitacdo do Fiscal do CONTRATO:

o Recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador e seus empregados,
conforme dispde o artigo 195, § 3° da Constituicdo Federal, sob a pena de rescisdo contratual,
comprovada por meio da apresentacdo dos seguintes documentos;

n.2) Copia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social(GFIP);

n.3) Copia do Comprovante de Declaragdo a Previdéncia;

n.4) Copia da Guia da Previdéncia Social- GPS, com a autenticacdo mecénica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancério ou do comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado
pela internet.

0) Apresentar Cépia da relacdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP(RE):
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0.1) Recolhimento do FGTS comprovada por meio da apresentacédo dos seguintes documentos:

0.1.1) Copia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social(GFIP);

0.1.2) Cépia da Guia de Recolhimento do FGTS(GRF) com a autenticacdo mecanica ou acompanhada
do comprovante de recolhimento bancario ou do comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela Internet.

p) Apresentar cépia da relacéo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP(RE);

p.1) Folha de pagamento de salarios do més anterior;

p.2) Recibo/comprovante de pagamento de salarios do més anterior, correspondente ao més da nota
fiscal apresentada;

p.3) Recibo/comprovante do fornecimento de vale transporte e auxilio alimentacdo, quando cabivel,
correspondente ao més subsequente da prestacdo dos servicos a que se refere a nota fiscal/fatura;
p.4) Concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei,
correspondente ao més da Ultima nota fiscal/fatura vencida;

p.5) Encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como: a Relagéo
Anual de Informagbes Sociais- RAIS, e a Cadastro Geral de Empregados e Desempregados- CAGED,
quando couber;

p.6) Copia do controle de ponto dos empregados, por folha de ponto, por ponto eletrénico ou por outro
meio que ndo seja padronizado, em consonéancia com a Sumula n° 338/TST, correspondente ao més
da ultima nota fiscal/fatura vencida.

g) Apresentar trimestralmente ou quando solicitado pela CONTRATANTE, cépia acompanhada do
original, dos seguintes documentos:

g.1) Extrato da conta vinculada do FGTS fornecido pela Caixa Econdmica Federal, relativo a cada
empregado vinculado a prestagéo do servico, ou outro documento equivalente na forma;

g.2) Comprovante do recolhimento dos encargos previdenciarios, relativo a cada empregado vinculado
a prestacao de servico.

r) Apresentar anualmente, na época cabivel, e a qualquer momento, por solicitagdo do Fiscal do
CONTRATO:

r.1) Recibo/comprovante do pagamento referente as parcelas do 13° salario, na época propria,
apresentacdo juntamente com a fatura referente ao més em que venceu a obrigacdo (novembro e
dezembro);

r.2) Recibo/comprovante do aviso e do pagamento de férias, apresentacao juntamente com a fatura do
més que antecede o0 més de gozo das férias;

r.3) Comprovacéo de recolhimento das contribui¢fes sindicais;

r.4) Relacdo Anual de Informacdes Sociais- RAIS.

s) Comprovar, quando da rescisdo contratual ou da extingdo do CONTRATO, em até 10(dez) dias o
pagamento das verbas rescisdrias ou que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacao de servicos, sem que ocorra a interrup¢cdo do CONTRATO de trabalho, até que ocorra tal
comprovacao, a Administracao retera a garantia prestada:

s.1) Termo de Rescisdo do CONTRATO de Trabalho, nos termos da legislacéo trabalhista vigente;
s.2) Documento que comprove a concessao de aviso prévio trabalhado ou indenizado seja por parte
da empresa, seja por parte do trabalhador;

s.3) Recibo de entrega da Comunicacao de Dispensa (CD) e do Requerimento de Seguro Desemprego,
nas hip6teses em que o trabalhador possa requerer o respectivo beneficio (dispensa sem justa causa,
por exemplo);

s.4) Cépia de Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuicdo Social (GRFC), em que
conste o recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador for dispensado sem justa causa ou
em caso de extin¢do de contrato por prazo determinado;

s.5) Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO), comprovando a realizacdo do exame médico
demissional.

t) Cabe também, em outras épocas, e a qualquer momento, por solicitagdo do Fiscal do CONTRATO:
t.1) Todos os documentos apresentados no inicio da prestagdo dos servigos deverdo ser
reapresentados para o caso de substituicdo;

t.2) Comprovagédo, quando da rescisao contratual, do pagamento das verbas rescisorias ou de que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacéo de servico sem se ocorra a interrupgao
do CONTRATO de trabalho, até que ocorra tal comprovacdo, a Administracéo reterd a Garantia
prestada;

t.3) Comprovacgéo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem, conforme legislacéo;

PE N° 051/2024-SALIC/SEAD/MA 71



— N .
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

t.4) Conveng6es, Acordos ou Sentengas Normativas;

t.5) Atestado de Saude Ocupacional Periddico-ASO;

t.6) Atestado de Saude Ocupacional-ASO, nos casos de retorno/alteracéo de funcao;

t.7) Termo de Rescisdao do CONTRATO de Trabalho- TRCT, com homologacéo;

t.8) Comprovante do aviso prévio/ pedido de demisséo;

t.9) Recibo de Entrega de Comunicacéo de Dispensa-CD e do Requerimento do Seguro Desemprego;
t.10) Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuicdo Sindical- GRFC;

t.11) Atestado de Saude Ocupacional Demissional- ASO;

t.12) Copia das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social- CTPS para verificacdo das devidas
anotacdes, conforme a solicitacdo da fiscalizagdo do CONTRATO.

u) Além de fornecer a mao de obra, os materiais, 0s equipamentos, os utensilios e o0s insumos
necessarios a perfeita execucao dos servigos, cabera, ainda, a CONTRATADA:

u.1l) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo vigente;
u.2) Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servi¢cos, encaminhando
elementos portadores de atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

u.3) Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24(vinte e quatro) horas
apos notificacéo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela CONTRATANTE;
u.4) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela CONTRATANTE;

u.5) Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus encarregados;

u.6) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da CONTRATANTE;

u.7) Instruir os seus empregados, quanto a prevengédo de incéndios nas areas da CONTRATANTE;
u.8) Registrar e controlar, juntamente com o preposto da CONTRATANTE, diariamente, a assiduidade
e a pontualidade de seu pessoal, bem como as ocorréncias havidas, efetuando a reposicdo imediata
da mao de obra em caso de auséncia ou greve de categoria, através de esquema de emergéncia;
u.9) Efetuar, conforme o disposto no art. 19-A da IN SLTI/MPOG n° 02/08, e suas alteracfes realizadas
pela Instrugdo Normativa n° 06 de 23 de dezembro de 2013, o pagamento dos salérios dos seus
empregados, utilizados diretamente na prestacdo dos servigcos contratados, via depésito bancério na
conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE;
u.10) Apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de trés dias, o comprovante das transferéncias
bancérias realizadas para a quitacéo das obriga¢@es trabalhistas;

u.11) Comprovar o cumprimento das obriga¢des contidas em convengédo coletiva, acordo coletivo ou
sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho;

u.12) Comprovar o cumprimento das demais obriga¢6es dispostas na CLT (Consolidagdo das Leis do
Trabalho) em relagéo aos empregados vinculados ao CONTRATO.

u.13) Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para atender eventuais
acréscimos extraordinarios solicitados pela CONTRATANTE, respeitando a legislacao trabalhista;
u.14) Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientagbes da CONTRATANTE,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Segurancga e Medicina do Trabalho;

u.15) Comunicar imediatamente & CONTRATANTE, bem como ao preposto/encarregado da
CONTRATADA, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

u.16) Impedir seus empregados de cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja
mantida ou retorne as instalacbes da CONTRATANTE, ainda responsabilizando-se quando ocorrer
desaparecimento de material, bens ou valores, por omissdo ou negligéncia da CONTRATADA,
devendo, no minimo, arcar com o 6nus da reposi¢édo do item;

u.17) Manter durante toda a execucdo do CONTRATO, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacéo exigidas na licitacao;

u.18) Cumprir horarios e periodicidade para a execugdo dos servigos fixados pela CONTRATANTE,
segundo suas conveniéncias e em consonancia com a Fiscalizacdo do CONTRATO;

u.19) Responder civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
CONTRATANTE e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos locais de
trabalho;

PE N° 051/2024-SALIC/SEAD/MA 72



— N
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS — SALIC

u.20) Ressarcir o valor correspondente aos danos causados em bens de propriedade da
CONTRATANTE, o qual sera calculado de acordo com o preco de mercado e recolhido por depésito a
favor da CONTRATANTE através de Guia de Recolhimento da Unido- GRU no prazo maximo de cinco
dias Uteis a partir da notificacdo, garantida previamente ampla defesa e contraditério. Se o valor dos
danos nao for pago ou depositado, sera automaticamente descontado da garantia e, se necessario, do
pagamento a que a CONTRATADA fizer jus. Em caso de saldo insuficiente, o valor complementar sera
cobrado administrativa e/ou judicialmente. A reparacéo dos danos causados em bens de propriedade
de terceiros devera ser efetuada aos mesmaos, no prazo de cinco dias Uteis contados do recebimento
da notificagéo.

u.21) Manter vinculo empregaticio formal e expresso com os seus empregados, sendo responsavel
pelo pagamento de salérios e todas as demais vantagens, recolhimento de todos os encargos sociais
e trabalhistas, fiscais e para fiscais, emolumentos, além de seguros e indeniza¢des, taxas e tributos
pertinentes, conforme a natureza juridica da CONTRATADA, incidentes sobre o objeto do CONTRATO,
bem como por quaisquer acidentes e mal subito de que possam ser vitimas, quando em servico, na
forma como a expressdo é considerada na legislacdo trabalhista, ficando ressalvado que a
inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do CONTRATO, e ensejara a
rescisdo do CONTRATO, caso a CONTRATADA, uma vez notificada para regularizar as pendéncias,
permaneca inadimplente. Fica esclarecido de que ndo se estabelece, por forca da prestacdo dos
servicos objeto do CONTRATO, qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE e os
empregados que a CONTRATADA fornecer para execucao dos servigos.

v) O descumprimento das obriga¢fes trabalhistas ou a ndo manutencéo das condi¢Bes de habitacdo
pela CONTRATADA devera dar ensejo a tomada de medidas cabiveis previstas nha Instru¢do Normativa
SLTI/MPOG, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sancdes.

v.1) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do presente CONTRATO, sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE.

v.2) Arcar com todos 0s custos necessarios a completa execugdo dos servigos.

v.3) Atender prontamente as exigéncias da CONTRATANTE inerentes ao objeto do CONTRATO

v.4) Aceitar nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto
do presente CONTRATO, até 25% ( vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado.

w) A CONTRATADA devera oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para obtencéo
de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizagdo.

X) A CONTRATADA devera atender ao descrito no art. 3° e seguintes da Lei Estadual n° 9.116/2010,
alterado pela Lei n° 10.182 de 22 de dezembro de 2014, a qual institui a politica estadual de inser¢céo
de egressos do Sistema Prisional no mercado de trabalho.

y) A CONTRATADA deverd instalar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, escritério em local
previamente descrito pela administracao.

z) Cabe a CONTRATADA providenciar que o domicilio bancéario dos empregados seja na cidade ou na
regido metropolitana na qual serdo prestados os servigos.

aa) Além das obrigagbes constantes do Contrato, deverd a Contratada:

aa.l) Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos objeto desta proposta, de modo a
conduzi-los eficientemente;

aa.2) Utilizar formularios préprios no controle de seus empregados, sendo vedado o uso, para esse fim,
de formuléarios ou qualquer outro documento com o timbre do Banco;

aa.3) Apresentar, quando solicitado, comprovante de realizacdo de exames médicos periddicos e/ou
da implementacao do Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional para os seus empregados;
aa.4) Consultar o gestor ou fiscal do contrato sempre que houver necessidade de esclarecimentos,
submetendo, em tempo habil, quaisquer problemas que possam implicar alterages quanto a execugao
do trabalho;

aa.5) Observar todas as leis, regulamentos e normas técnicas relativas a execuc¢do do objeto do
contrato;

aa.6) Zelar pela guarda e conservacao dos bens moveis, utensilios e equipamentos de propriedade dos
Orgaos participantes, disponibilizados para a execugédo do objeto.

bb) Obedecer os preceitos da Lei Estadual 10.268 de 24 de junho de 2015.

cc) Uso de produtos de higiene pessoal e saneantes domissanitarios devidamente regulares em relacéo
as normas de vigilancia sanitéria;
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dd) Uso obrigatorio de EPI pelos empregados da contratada alocados para execugao do servico quando
as atividades a serem desenvolvidas o exigirem;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para a execu¢ao dos servicos e
demais informac8es que venham a ser solicitadas;

b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

¢) Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigcos de
acordo com as determinagBes do Contrato;

d) Emitir Ordem de Servico (OS) para os servigos a medida de sua efetiva necessidade de implantagéo;
e) Exigir o cumprimento de todas as obrigagBes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

f) Eleger o(s) fiscal(s) do contrato;

g) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

h) Atestar através do(s) fiscal(is) do Contrato as Notas Fiscais emitidas pela CONTRATADA, apés
certificada a adequada prestacéo dos servicos;

i) Aplicar penalidades por descumprimento do contrato;

) Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

j-1) Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepcao e apoio ao USUario;

j-2) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas CONTRATADAS;

j-3) Promover ou aceitar o desvio de fun¢Bes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a
utilizac@o destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a
funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

j-4) Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e
passagens.

k) Caberd a Administracéo a conferéncia dos documentos apresentados pela CONTRATADA.

I) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugao
dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao.

m) Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do 6rgéo para o qual o
trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista.

n) Realizar os pagamentos até 30 (trinta) dias apds apresentacdo, pela CONTRATADA, da nota
fiscal/fatura, devidamente atestada pelo setor competente;

0) Efetuar as retencgdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
CONTRATADA, no que couber.

p) Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado ou preposto da
CONTRATADA que nao merecga confianca no desempenho dos servi¢cos, que produza complicacdes
para a supervisao e fiscalizacdo e que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio
das atribuicdes que lhe foram designadas

q) N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

g.1) Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o
atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao e apoio ao USUArio;

g.2) Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas CONTRATADAS;

g.3) Promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da CONTRATADA, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a
funcao especifica para a qual o trabalhador foi contratado;
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g.4) Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do préprio 6rgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

r) Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o0 cumprimento das obrigacGes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

r.1) A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-
transporte, auxilio-alimentacao e auxilio-satde, quando for devido;

r.2) O recolhimento das contribuicbes previdenciarias e do FGTS dos empregados que efetivamente
participem da execucédo dos servi¢os contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade; e

r.3) O pagamento de obrigagfes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados até a data
da extin¢do do contrato.

s) Analisar os termos de resciséo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestacdo dos
servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, ap6s a extingdo ou rescisdo do
contrato.

t) A Administracao realizard pesquisa de pre¢os periodicamente, sempre que julgar necessario, a fim
de verificar a vantajosidade dos precos registrados em Ata.

u) A Administracao ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢édo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

PARAGRAFO PRIMEIRO: O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das
penalidades estabelecidas no edital ou no aviso de contratacdo direta.

PARAGRAFO SEGUNDO: As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no
registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apos
terem assinado a ata.

PARAGRAFO TERCEIRO: E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes
do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. X1V, do Decreto n°® 11.462,
de 2023), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgaos
ou entidade participante, caso no qual caberd ao respectivo 6rgdo participante a aplicacdo da
penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

PARAGRAFO QUARTO: O 6rgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgdo gerenciador
gualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento
para cancelamento do registro do fornecedor

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO PAGAMENTO

PARAGRAFO PRIMEIRO: O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Gteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa e apds devidamente atestada, assinada e datada por quem de
direito.

PARAGRAFO SEGUNDO: Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

PARAGRAFO TERCEIRO: Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacéo aplicavel independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

PARAGRAFO QUARTO: O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto
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na referida Lei Complementar.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA GARANTIA CONTRATUAL

PARAGRAFO PRIMEIRO: Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e condicdes descritas nas clausulas do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Em caso opcado pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de
um més, contado da data de homologacéo da licitacao, para sua apresentacéo, que deve ocorrer antes
da assinatura do contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO: A garantia, nas modalidades caucao e fiangca bancaria, devera ser prestada
em até 10 dias Uteis ap0Os a assinatura do contrato.

PARAGRAFO QUARTO: O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a garantia da contratagao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS
PARAGRAFO PRIMEIRO: Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia
de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servicgos registrados, nas seguintes situagdes:

a) Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢éo da ata tal como pactuada,
nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021,

b) Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussado sobre 0s precos registrados;

c) Na hip6tese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de reajustamento
ou repactuacgéo sobre 0s precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

d) No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos
para a contratacao;

e) No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: FISCAL DO CONTRATO

A CONTRATANTE designard um FISCAL DE CONTRATO, o qual promovera o acompanhamento da
prestacdo dos servicos e a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos,
anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA SUBCONTRATACAO

PARAGRAFO PRIMEIRO: As Empresas que ndo forem enquadradas como ME/EPP/MEI|, DEVERAO
subcontratar no percentual de 10% a 30% (dez a trinta por cento) do valor global de cada lote licitado,
devendo a Microempresa, a Empresa de Pequeno Porte ou o Microempreendedor Individual a ser
subcontratado ter sede no ESTADO DO MARANHAO além de estar indicado (a) e qualificado (a) com
a descricdo dos bens e servicos a serem fornecidos e seus respectivos valores, em conformidade com
o art. 8°, inciso Il, da Lei Estadual n° 10.403/2015.

PARAGRAFO SEGUNDO: As Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e
Microempreendedores Individuais — MEIl a serem subcontratadas deverdo estar indicadas e
qualificadas com a descricdo dos bens e servicos a serem fornecidos e seus respectivos valores, em
conformidade com o art. 8°, inciso Il, da Lei Estadual n® 10.403/2015.

PARAGRAFO TERCEIRO: No momento da Habilitacdo, a empresa licitante deverd apresentar,
juntamente com a sua, a documentac¢éo da Microempresa - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP ou
Microempreendedor Individual - MEI exigida no edital, inclusive a regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais subcontratados,
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sendo de sua responsabilidade a atualizacdo da referida documentacéo durante a vigéncia contratual,
sob pena de rescisdo, conforme previsto no art. 8°, inciso lll, da Lei Estadual n® 10.403/2015.

PARAGRAFO QUARTO: A empresa licitante devera apresentar da empresa indicada a ser
subcontratada toda documentacgéo exigida para a habilitacédo do edital (habilitacéo juridica, regularidade
fiscal, social e trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira, qualificacdo técnica e outros
documentos). Sendo que da qualificacdo técnica sera exigida apenas comprovacdo proporcional ao
servico a ser prestado pela subcontratada.

CLAUSULA DECIMA NONA: DA SUSTENTABILIDADE

As empresas adotardo, quando couber, na execucdo dos servigcos pelos profissionais contratados, as
seguintes praticas de sustentabilidade:

a) Uso de produtos de limpeza e conservacédo de superficies e objetos inanimados que obede¢gam as
classificagcbes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

b) Adocdo de medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no Decreto N°
34.847, de 2019;

c) Observacéo da Resolucdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos
de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

d) Fornecimento aos empregados de equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servicos;

e) O comprovante de entrega do EPI, devidamente assinado e datado pelo funcionario, deveré ser
entregue ao Orgéo juntamente com a documentacdo admissional do funcionario.

f) A Contratada devera providenciar para que os terceirizados apresentem-se ao referido Orgdo com
0s equipamentos de protegao individual (EPI's) fornecidos as expensas da propria empresa.

g) Os EPI's deveréo ser entregues no primeiro dia de trabalho de cada funcionario, ndo sendo permitida
a execucdao do servico sem que o funcionério esteja de porte dos mesmos.

h) Os itens sinalizados como EPI's devem obedecer as Normas de Regulamentagdo e estar
identificados de acordo com o Certificado de Aprovacdo — CA, expedido pelo Orgdo Nacional
competente em matéria de seguranca e saude no trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego — TEM.
i) Os EPI's devem ser substituidos sempre que apresentarem desgaste ou quando nao estiverem em
perfeito estado de conservagédo e funcionamento, devendo a substituicdo ser imediata.

j) Os EPI's deverdo ser entregues mediante recibo (relagdo nominal), cuja cépia, acompanhada do
original para conferéncia, devera ser entregue ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato em
até 05 (cinco) dias ap6s a entrega ao funcionéario, e sempre que solicitado pela Fiscalizacao.

k) Realizagdo de um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugdo contratual, para reducao de consumo de energia elétrica, de consumo de &gua e reducgéo
de producéo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

I) Respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos solidos;

m) Previsédo da destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolucdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.

n) A contratada observari a Resolugdo RDC ANVISA 216, de 2004, bem como legislagéo e/ou normas
de 6rgédos de vigilancia sanitéria estaduais, distrital e municipais para os profissionais contratados que
irdo trabalhar com Servicos de Alimentacao.

0) O disposto neste Termo de Referéncia ndo impede que o estabelecimento dé outras préaticas de
sustentabilidades ambiental.

CLAUSULA VIGESIMA: DA CONSULTA AO CEI

A realizacdo de pagamentos e dos eventuais aditamentos a este Contrato feitos em favor da
CONTRATADA ficam condicionados a consulta prévia pelo CONTRATANTE ao Cadastro Estadual de
Inadimplentes - CEI para verificacdo da situagcdo da CONTRATADA em relacdo as obrigacdes
pecunidrias e ndo pagas, consoante determina o art. 6° da Lei Estadual n® 6.690, de 11 de julho de
1996.

PARAGRAFO UNICO - Constatada a existéncia de registro da CONTRATADA no CEl, o
CONTRATANTE néo realizara os atos previstos nesta Clausula, por for¢a do disposto no art. 7° da Lei
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Estadual n® 6.690, de 11 de julho de 1996.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA: DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigfes contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, de
acordo com o constante no art. 125, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DA ALTERACAO CONTRATUAL
Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 136 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas justificativas.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA: DA INEXECUGAO CONTRATUAL
A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e
as previstas em lei ou regulamento, nos termos do art. 155 da Lei n°. 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA: DA RESCISAO

PARAGRAFO PRIMEIRO: Constituem motivos ensejadores da rescisdo do presente Contrato, os
enumerados no artigo 137, da Lei Federal n® 14.133/2021, a ndo observancia as obrigacdes previstas
no Termo de Referéncia e Edital, assim como o ndo pagamento do salario, do vale-transporte e do
auxilio-alimentacao no dia fixado, e ocorrera nos termos do art. 138, do mesmo diploma legal.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os casos de resciséo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
Processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

PARAGRAFO TERCEIRO: A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a
retencéo dos créditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE,
além das sancgfes previstas neste instrumento.

PARAGRAFO QUARTO: A rescisdo contratual podera ocorrer a depender da gravidade da infracdo
cometida pela CONTRATADA, tendo como parametro o disposto no instrumento convocatério ou no
contrato, e nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: DAS COMUNICACOES

Qualquer comunicagédo entre as partes a respeito do presente Contrato, sé produzira efeitos legais se
processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua efetivagéo,
nao sendo consideradas comunicac¢fes verbais.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: DA HABILITACAO
A CONTRATADA ter4 que manter durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na contratacao.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA: DA PUBLICACAO

O extrato do presente Contrato serd publicado pelo CONTRATANTE no Diéario Oficial do Estado,
obedecendo ao disposto no art. 89, §1°, paragrafo Unico da Lei Federal n° 14.133/2021, sendo a
publicacao condi¢cdo indispensavel a sua eficacia.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA: PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD
Para fins desta clausula, os termos “Dados Pessoais”, “Tratamento” e “Controlador” possuem os

significados atribuidos pela Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n° 13.709/2018 - LGPD).
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PARAGRAFO PRIMEIRO: A Contratada compromete-se a tratar todos os Dados Pessoais obtidos em
razéo deste contrato de forma segura e em conformidade com a legislacao aplicavel, em especial a
LGPD, utilizando-se de medidas técnicas e administrativas adequadas para proteger tais dados contra
acessos nao autorizados, vazamentos, alteracdes ou destruicéo.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os Dados Pessoais serao tratados exclusivamente para os fins necessarios
ao cumprimento deste contrato, sendo vedado a Contratada o uso para finalidades diversas.

PARAGRAFO TERCEIRO: A Contratada se compromete a obter o consentimento dos titulares dos
Dados Pessoais quando necessario, e a respeitar os direitos dos titulares conforme previsto na LGPD,
tais como o direito de acesso, corre¢cdo, anonimiza¢do, bloqueio ou eliminacdo de dados
desnecesséarios, excessivos ou tratados em desconformidade com a legislac&o.

PARAGARFO QUARTO: A Contratada ndo podera compartilhar os Dados Pessoais com terceiros,
exceto quando necessario para o cumprimento deste contrato ou mediante consentimento prévio e
expresso do titular dos dados, ou ainda por determinagé&o legal ou judicial.

PARAGRAFO QUINTO: A Contratada se compromete a notificar imediatamente a Contratante sobre
qualquer incidente de seguranca envolvendo os Dados Pessoais, incluindo acessos ou divulgactes
ndo autorizadas.

PARAGRAFO SEXTO: Ap6s o término do contrato, ou a qualquer momento a pedido da Contratante,
a Contratada devera eliminar todos os Dados Pessoais em sua posse ou controle, exceto quando a
legislacdo exigir a retencdo dos mesmos por prazo superior.

PARAGRAFO SETIMO: A Contratada serd responsavel por qualquer infracdo a LGPD ou
descumprimento das obrigagBes desta clausula, inclusive por atos de seus empregados,
representantes ou subcontratados, cabendo a Contratada indenizar a Contratante por quaisquer perdas
e danos decorrentes de tais infragdes. Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.

CLAUSULA VIGESIMA NONA: DO RECEBIMENTO
PARAGRAFO PRIMEIRO: A simples presta¢éo dos servicos ndo implica na sua aceitagcéo definitiva, o
que ocorrerd ap0s a vistoria e comprovacao da conformidade, conforme abaixo descrito:

PARAGRAFO SEGUNDO: Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao
do objeto ou outro servidor legalmente designado.

PARAGRAFO TERCEIRO: Em caso de conformidade, o servidor designado atestara a efetivagdo da
prestacdo dos servicos, no verso da Nota Fiscal e encaminhard ao Setor Financeiro da
CONTRATANTE, para fins de pagamento.

PARAGRAFO QUARTO: Em caso de ndo conformidade, o servidor designado devolvera a Nota Fiscal,
para as devidas correcgdes.

PARAGRAFO QUINTO: Os servicos prestados serdo aceitos apos inspecéo realizada pelo FISCAL DE
CONTRATO.

PARAGRAFO SEXTO: Os servicos de baixa qualidade, ou que estejam em desacordo com as
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia, serdo rejeitados pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO SETIMO: O prazo da disposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicacio
de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

PARAGRAFO OITAVO: O fiscal técnico do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).
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PARAGRAFO NONO: O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

PARAGRAFO DECIMO: O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo
mensal:

a) o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucéo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
b) o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagédo dos dispéndios concernentes aos salérios
e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar
a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Gnica medicéo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, &
conclusédo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especifica¢cdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: Quando a fiscalizacdo for exercida por um udnico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: Os servicos serdo autorizados definitivamente no prazo de 05 (cinco)
dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

b) Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

¢) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacgbes apresentadas; e
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d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

e) Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

PARAGRAFO DECIMO NONO: No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissédo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

PARAGRAFO VIGESIMO: Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO: O recebimento provisério ou definitvo ndo excluirda a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucéo do contrato.

CLAUSULA TRIGESIMA: DA ANTICORRUPCAO

Em demonstracdo de comprometimento e responsabilidade, as partes declaram conhecer e concordar
integralmente com o estabelecido na Lei n° 12.846/2013, que dispde sobre a responsabilizacdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, e se
comprometem a observar e a fazer observar, inclusive por seus subcontratados, se admitida
subcontratacdo, o mais alto padréo de ética durante todo o processo de contratacéo e de execucado do
objeto contratual.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Sendo assim, na execucgéo do presente contrato, € vedado a requisitante e
ao contratado e/ou ao empregado, preposto e/ou gestor seu:

a) Ao longo da vigéncia deste ajuste e apés, prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente,
vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada, ou a quem quer que seja;
b) Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos
atos ilicitos previstos na Lei n° 12.846/2013;

¢) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente Contrato;

d) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagBes ou prorrogacdes do
presente Contrato, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

e) Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro do presente Contrato;

f) Dificultar atividade de investigacao ou fiscalizagdo de érgéos, entidades ou agentes publicos, ou
intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagao do
sistema financeiro nacional;

g) De qualguer maneira fraudar o presente Contrato, assim como realizar quaisquer agdes ou omissdes
gue constituam prética ilegal ou de corrupgéo, nos termos da Lei n° 12.846/2013, do Decreto n°
8.420/2015 e altera¢des ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis ("Leis Anticorrupgéo"),
ainda que néo relacionadas com o presente Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Constatada administrativamente qualquer pratica contraria aos deveres
estipulados nesta clausula, a Parte podera notificar a outra e exigir que essa tome as medidas corretivas
necessarias em um prazo razoavel.

PARAGRAFO TERCEIRO: Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas necessarias, ou
se essas medidas nao forem possiveis, poderd invocar defesa, provando que, quando as evidéncias
da violagdo surgiram, tinha colocado em pratica medidas preventivas anticorrupgcdes, capazes de
detectar o ato de corrupcéo e promover uma cultura de integridade na organizagéo.

PARAGRAFO QUARTO: Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante podera, a seu
critério, independentemente das sanc¢des aplicaveis a conduta, proceder a imediata rescisao deste
Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades devidas.
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CLAUSULA TRIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Sao Luis/MA, com renlncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.
E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apds lido e achado conforme, as partes a
seguir firmam o presente Contrato, em ___ ( ) vias de igual teor e forma, para um so efeito, perante
02 (duas) testemunhas que também os subscrevem.

Sao Luis, XX de xxxxxxxxx de 2024.

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

RG N° RG N°
CPF CPF
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