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ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITAGOES E COMPRAS ESTRATEGICAS - SALIC

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 052/2025-SALIC/MA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° SECID/00001/2025

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO - SEAD, por meio da Secretaria
adjunta de Licitacdes e Compras Estratégicas - SALIC, instituida e criada nos
termos do Decreto Estadual n® 38.338, de 06 de junho de 2023, torna publico para
conhecimento dos interessados que realizara licitagdo, na modalidade Pregdo, na
forma ELETRONICA, com critério de julgamento Menor Preco (Menor Taxa
Administrativa), de interesse da SECRETARIA DE ESTADO DAS CIDADES E
DESENVOLVIMENTO URBANO - SECID.

Nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Instrucao
Normativa SEGES/ME n© 73, de 30 de setembro de 2022, Lei Complementar n.0
123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracgoes, Lei Estadual n°® 10.403,
de 29 de dezembro de 2015, Decreto Estadual n° 36.170, de 18 de
setembro de 2020, demais normas aplicaveis e as exigéncias estabelecidas neste
Edital.

Data da sessao: 02 de Junho de 2025.

Horario: 14h e 00min. (horario de Brasilia).

Critério de julgamento: MENOR PRECO (Menor Taxa Administrativa).
Modo de Disputa: ABERTO

Local: Portal de Compras do Governo Estadual (SIGA) -

https://www.compras.ma.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa visando
a contratacao de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de agente
de integracdo de estagio, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo serd realizada em ITEM UNICO.
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1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO (Menor Taxa
Administrativa), observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos
guanto as especificacao do objeto.

1.4. O valor maximo estimado para a licitacdo € de R$ 522.720,00 (quinhentos

e vinte e dois mil, setecentos e vinte reais).

1.5. Sera concedido tratamento juridico diferenciado para Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, considerando as disposicdes constantes dos arts. 42
a 49 da Lei Complementar n© 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGCAO E CREDENCIAMENTO

2.1.Poderao participar deste Pregao os interessados que tenham ramo de atividade
compativel com o objeto licitado, que atendam a todas as exigéncias constantes
deste Edital e seus Anexos, e estejam previamente registradas no CADFOR/MA -
Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhao, conforme disposto no Decreto
Estadual n© 36.170, de 18 de setembro de 2020, observando o seguinte:

2.1.1 A participagdo no certame dar-se-a por meio do sistema eletrénico SIGA -
Sistema Integrado de Gestao Administrativa no site

"www.compras.ma.gov.br”, no link “Area do Fornecedor” icone “Area

Restrita do Fornecedor”, mediante digitacdo de login e senha pessoal e

intransferivel do credenciado.

2.1.2 A chave de identificacao (login) e a senha poderao ser utilizadas em qualquer
pregdo eletrénico, constante no Portal de Compras Governamentais, salvo quando
canceladas por solicitacdo do credenciado, do responsavel legal da empresa ou por
iniciativa do responsavel pelo CADFOR/MA (e-fornecedor), devidamente
justificado.

2.1.3 As informacoes sobre cadastramento e de como participar do procedimento
licitatorio estdo disponiveis no site www.compras.ma.gov.br, menu "“Manuais e
Downloads” e no link " Area do Fornecedor”.

2.1.4 O credenciamento do responsavel legal para representar os interesses da
empresa licitante implica na responsabilidade legal da mesma pelos atos praticados

pelo credenciado, bem como a presuncao de capacidade técnica para
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operacionalizacdao do sistema e realizagdo das transacdes inerentes ao pregao
eletronico.

2.1.5 E vedado a qualquer credenciado representar mais de uma empresa
proponente.

2.1.5.1. As Licitantes que possuirem o mesmo endereco de IP terdo suas propostas
desclassificadas, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme inciso
I do art. 139 da Lei n.% 14,133, de 2021.

2.1.6 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no e- fornecedor e manté-los atualizados junto aos dérgaos
responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregao
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se

tornem desatualizados.

2.1.7 A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar

desclassificacao da licitante.

2.1.8. Sera concedido tratamento juridico diferenciado para Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, considerando as disposigdes constantes dos arts. 42
a 49 da Lei Complementar n© 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.2 Nao poderao participar, direta ou indiretamente, desta licitacao:
2.2.1 aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.2.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.2.3 empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitagcdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi

imposta;
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2.2.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacao ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.2.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n©
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.2.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela
legislagao trabalhista;

2.2.8 agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.2.9 Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

2.2.10 Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugao
do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina

a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n.°© 14.133, de 2021;

2.3 0 impedimento de que trata o item 2.2.4 sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta

da personalidade juridica do licitante.

2.4 A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 2.2.2 e 2.2.3 poderao participar no apoio
das atividades de planejamento da contratacao, de execucgao da licitagao ou de
gestao do contrato, desde que sob supervisdao exclusiva de agentes publicos do
orgao ou entidade.

2.5Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
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econémico.

2.6 O disposto nos itens 2.2.2 e 2.2.3 ndo impede a licitacdao ou a contratacao de
servico que inclua como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e
do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execugao.

2.7 Em licitagcdes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre
o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei Federal n© 14.133/2021.

2.8 A vedacao de que trata o item 2.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a
condugao da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste

assessoria técnica.

3.DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1.0s licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema

eletronico SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa,

concomitantemente com os documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a

etapa de envio dessa documentagao.

3.2.0 envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao exigidos
neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

3.3.Para a inclusao das propostas, o representante credenciado devera aceitar
eletronicamente o "Termo de Credenciamento" possibilitando a Administracao
conhecer qual representante esta autorizado pela licitante a participar da presente
licitacao e a "Declaragao de Habilitacao” informando que cumpre plenamente os

requisitos da habilitacao exigidos no presente pregao.
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3.4.0s licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que
constem do Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhdo - CADFOR/MA e/ou
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes
dos sistemas, nao deixando de apresentar aqueles que nao constam na base de
dados dos referidos cadastros.

3.5.A documentacao solicitada para participacao deste pregao devera ser anexada
ao sistema conforme o tipo de documento (documentos de proposta de precos e
documentos de habilitagao).

3.5.1. A inversdao de documentos anexados ao sistema podera implicar em
desclassificacao/inabilitagao da licitante.

3.6.Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante
a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

3.7.Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdao anteriormente inseridos no sistema;
3.8.Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre
as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagdo dos
procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

3.9.0s documentos que compdem a proposta e a habilitagao do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacao do (a) Pregoeiro(a) e
para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

3.10. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu credenciado, nao
cabendo a Secretaria de Estado das Cidades e Desenvolvimento Urbano a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda

que por terceiros.

3.11. No cadastramento de sua Proposta Inicial, o licitante assinalara em

campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracoées:
3.11.1 Que esta ciente e concorda com as condicées contidas no edital e

seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
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integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta,
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os

requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatério;

3.11.2 Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao Federal.
3.11.3. Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do
art. 19 e no inciso III do art. 59 da Constituicao Federal.

3.11.4 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

3.11.5.0 licitante organizado em cooperativa, quando couber, devera declarar,
ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3.11.6. Sera concedido tratamento juridico diferenciado para

Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, considerando as
disposicoes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de

14 de dezembro de 2006.

3.12.A falsidade das declaracdes de que trata o item 3.11. sujeitara o licitante as

sangoes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
3.13.Na presente licitacio, a fase de habilitacio sucederd as fases de

apresentacdao de propostas e lances e de julgamento.

4. DA IMPUGNA(}Z\O DO EDITALE OBTENCI"-\O DE ESCLARECIMENTOS

4.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao
publica, qualquer pessoa poderd impugnar este Edital ou solicitar esclarecimentos
sobre os seus termos concorde preceito do art. 164 da Lei Federal 14.133/2021.

4.2. As impugnacodes e os pedidos de esclarecimentos deverao ser exclusivamente
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por meio eletronico, encaminhada através do e-mail
“licitacao.salic@sead.ma.gov.br” ou em campo proprio do sistema
mediante acesso ao sitio “www.compras.ma.gov.br”, por peticao dirigida a
SECID, de segunda a sexta-feira, sob pena de ndao conhecimento da impugnacao.
4.3.Caberda ao(a) Pregoeiro(a), auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste
Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacao e pedidos de esclarecimentos no
prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitados ao ultimo dia util anterior a data da

abertura da sessdo publica.

4.4.Se acolhida a impugnagao, e acarretar alteracdo do edital, sera definida e
publicada nova data para realizacao do certame, exceto quando,

inquestionavelmente, a alteracao nao afetar a formulagao das propostas.

4.5.As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos
previstos no certame.

4.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e
devera ser motivada pelo(a) Pregoeiro(a), nos autos do processo de licitacdo.
4.6.As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e

vincularao os participantes e a administragao.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1.0 licitante devera anexar sua proposta de precos assinada (digitalizada) e
proceder ao preenchimento dos dados, no sistema eletrénico, respeitados os
prazos nele estipulados, e consighar nos campos apropriados.
5.1.1. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario e total (global) em algarismos e por extenso.
5.1.1.1. Ocorrendo divergéncia entre o0s precos unitarios e/ou preco
mensal/total, prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os
valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdao estes
ultimos.

5.2. Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.
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5.3. No campo "“Descricao Detalhada do Objeto Ofertado”, disponibilizado no
Sistema Eletronico, devem ser incluidas todas as informacdes necessarias ao
perfeito detalhamento do objeto e, ainda, as seguintes informagoes:

5.3.1. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 120 (cento e vinte) dias, a
contar data de sua abertura, podendo a Administracao solicitar a prorrogacao do
prazo de validade da proposta, sendo facultada aos licitantes a aceitacao.

5.4. Objetivando agilizar a formalizacdo do contrato, o proponente devera
informar na proposta, o nome do representante que assinara o contrato, bem como
o n° do seu RG e CPF, sendo que no ato da assinatura, devera ser apresentada
fotocopia autenticada de documento habil que comprove sua legitimidade.

5.5. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

5.6. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na execucao dos servicos.

5.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro

pretexto.

6. DA HABILITACAO

6.1 Ressalvado o disposto no item 3.4, os licitantes deverao encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentagao relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitacao (arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021):

a) habilitacdo Juridica;

b) regularidade fiscal e trabalhista;

c) qualificacdo econémica e financeira;

d) qualificacdo técnica;

e) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal de
1988, nos termos do item 3.11.2 deste Edital.

6.1.1. HABILITAGCAO JURIDICA

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
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forca de lei, tenha validade para fins de identificacdao em todo o territdrio nacional;

by Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual

- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da
autenticidadeno sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME
n.0 77, de 18 de margo de 2020.

f) Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de suasede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz.

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n© 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.1.1.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

a) A demonstracdo da legitimidade do signatario da proposta se dara mediante
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apresentacao da seguinte documentacgao:

b) No caso de Procurador:

b.1) Instrumento de mandato publico, ou;

b.2) Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da
empresa, com firma reconhecida em Cartdrio ou assinatura digital, que possa ser
verificada sua autenticidade, conforme Art. 12 da Lei Federal n°® 14.133/21,
juntamente com:

b.2.1) Documento de constituicao da empresa e alteracdes, onde se verifique que
0 socio subscritor possui legitimidade para outorgar a procuragao referida.

b.2.2) Célula de Identidade/RG e CPF do procurador.

c) No caso de socio-gerente:

c.1) Documento de constituicdo da empresa e alteracdes, no qual estejam
expressos poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes decorrentes de tal
investidura.

6.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista.

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal

do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) ?rgvg)de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
FGTS);

d) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal
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relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

fy Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do
licitante.

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
licitante.

h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e/ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

6.1.3. Qualificacao Técnica:

a) Comprovacao de que a empresa realizou, satisfatoriamente, objeto com
caracteristicas equivalentes ao desta licitagdo, admitindo-se essa comprovagao
através de Atestado, Certidao, Declaracdo ou documento equivalente, de
servigos/fornecimento similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior ao licitado. O atestado devera ser impresso em papel
timbrado do emitente, constando seu CNPJ] e endereco completo, devendo ser
assinado por seus sécios, diretores administradores, procuradores, gerentes ou
servidor responsavel, com expressa indicacgdo de seu nome completo e

cargo/funcao.

b) Declaracao em modelo proprio do licitante, que atende aos requisitos exigidos
para a contratacao.

6.1.4 Qualificacao Economico-Financeira

6.1.4.1. Certidao negativa de faléncia recuperacao judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei Federal n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II) ou, se for o caso, Certidao de Recuperacao Judicial
na forma da Lei, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de emissdo nao superior a 60 (sessenta) dias anteriores a data da
abertura da sessao, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
certidao;

6.1.4.2. Balanco patrimonial e demonstracoes contabeis dos 2 (dois)
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Galtimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacgao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por
balancetes ou balancos provisérios,podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;
6.1.4.2.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 65, §19°).
6.1.4.2.2. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-ao ao Uultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei Federal n® 14.133, de
2021, art. 69, §69);

6.1.4.2.3. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagao pelo
licitante de balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela

aplicacdo das seguintes formulas:

Indice de Liquidez Geral - ILG:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
ILG = > 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Indice de Solvéncia Geral -ISG:

Ativo Total
ISG = > 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Indice de Liquidez Corrente - ILC:

Ativo Circulante
ILC = > 1,00

Passivo Circulante

6.1.4.2.4. As empresas que apresentarem resultado divergente do que o exigido,
deverdo comprovar, considerados os riscos para a administragdo, capital minimo

ou patrimoénio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do valor
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estimado da contratacao, de acordo o artigo 69 da Lei Federal n® 14.133/21.
6.1.4.2.5. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.
6.1.4.2.6. Sao definidos como documentos complementares ao balango patrimonial
e necessarios a comprovacao da qualificacdo econdmico-financeira o termo de
abertura e encerramento do livro caixa, demonstracao de resultado de exercicio e
notas explicativas, nos termos do art. 69, I, da Lei Federal n® 14.133/21.
6.1.4.3. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a

sua participacdo na licitagao (art. 59, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa

Seges/ME n© 116, de 2021), ou de sociedade simples, quando couber;

6.1.5 OUTROS DOCUMENTOS
a) Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado do Maranhao - JUCEMA,
devidamente atualizada, para empresas com sede e/ou filial no Estado do
Maranhao, de acordo com Art. 1° do Decreto Estadual n© 21.040/05.
6.2. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITAGAO:
6.2.1.0(a) Pregoeiro(a) verificard o eventual descumprimento das condicdes de
participacdao, especialmente quanto a existéncia de sangdao que impeca a
participacao no certame ou a futura contratagao, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

6.2.1.1. Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhao - CADFOR/MA, no
site ww.compras.ma.gov.br e/ou SICAF;

6.2.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas
da Uniao

https:/ /certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.
6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e

também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992,

que prevé, dentre as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de

improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive

por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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6.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o(a) Pregoeiro(a) reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.
6.2.4. No caso de inabilitacdao, havera nova verificagao junto ao sistema, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.
6.2.5. Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacao dos licitantes sera
verificada por meio do SICAF conforme o disposto na Instrucao Normativa
SEGES/MP n°© 03, de 2018 e/ou Cadastro de Fornecedores do Estado do
Maranhao - CADFOR/MA, nos documentos por eles abrangidos em relagao a
habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmica
financeira e habilitacao técnica.
6.2.5.1. O interessado, para efeitos de habilitacao prevista na Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacao do sistema, devera
atender as condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia
util anterior a data prevista para recebimento das propostas;
6.2.5.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes
do SICAF e/ou Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhao -
CADFOR/MA para que estejam vigentes na data da abertura da sessao

publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a

respectiva documentagao atualizada.

6.2.5.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do
licitante, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de
certidoes feita pelo(a) Pregoeiro(a) lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(0es) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

6.2.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo

complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital, o

licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo

de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacao.

6.2.7. Somente haverd a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdao dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relacao a integridade do documento digital.

6.2.8. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
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diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
6.2.9. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
6.2.9.1. Serao aceitos registros de CNP] de licitante matriz e filial com
diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,

quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuigdes.

6.2.10. A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior
a fase de habilitagao.

6.2.11. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a continuidade da mesma.

6.2.11.1. Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por
ndao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

6.2.11.2. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital,

o licitante sera declarado vencedor.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE
LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio do
sistema eletronico SIGA - Sistema Integrado de Gestao Administrativa, na
data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O(a) Pregoeiro(a)
verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo
de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no
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sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.3. A ndo desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.
7.3.0 sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o(a)
Pregoeiro(a) e os licitantes.
7.5.Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.
7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo Menor Taxa Administrativa.
7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado

para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
7.7.0 licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

7.8.0 intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor_oferta devera ser R$ 1,00 (um real).

7.9.Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
"ABERTO"”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duracao de 10 (dez) minutos e, apds
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessado publica.

7.11.A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior,
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao.

7.12. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo

sistema, poderd o(a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio,
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justificadamente, admitir o reinicio da sessdao publica de lances, em prol da
consecucao do melhor preco.

7.14.N3o serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.
7.16.No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletronico para o(a) Pregoeiro(a) persistir
por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo(a)
Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.
7.18.0 Critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO (Menor Taxa
Administrativa), conforme definido neste Edital e seus anexos.

7.19.Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta

7.20.Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em
relacdo ao produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado
exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia,
conforme regulamento.

7.21.A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais
(ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de

disputa aberto e fechado, quando couber.

7.22.Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o(a)
Pregoeiro(a) devera encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacao em condigoes diferentes das previstas neste Edital.

7.22.1. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.
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7.22.2. O(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no
prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Uultimo lance
ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados;

7.23. Apds a negociacao do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagao e

julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS VENCEDORAS
8.1. Encerrada a etapa de negociacao, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagcdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em
seus anexos.
8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco
final superior ao pregco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente
inexequivel, conforme art. 59, III da Lei Federal n® 14.133/2021.
8.2.1. A analise da exequibilidade da Proposta de Precos, quando necessaria,
devera ser realizada com o auxilio da Planilha de Custos e Formacao de
Precos em modelo préprio do licitante ou documento equivalente (Notas
Fiscais, Copias de Contratos etc.) desde que comprove a exequibilidade do
prego proposto.
8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s
indicios que fundamentam a suspeita;
8.4. Na hipodtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente
podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema SIGA com, no minimo, 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;
8.5. O (a) Pregoeiro (a) podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02

(duas) horas, sob pena de nao aceitacao da proposta.
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8.5.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo(a) Pregoeiro(a) por
solicitacao escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo

inicial, e formalmente aceita pelo(a) Pregoeiro(a).

8.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Pregoeiro(a),
destacam-se os que contenham as caracteristicas do material/servico
ofertado, além de outras informacoes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo(a) Pregoeiro(a), sem prejuizo do seu
ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de nao aceitagdao da proposta.
8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a)
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem
de classificagao.
8.7. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no
“chat” a nova data e horario para a sua continuidade.
8.8. O (a) Pregoeiro(a) devera encaminhar, por meio do sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencao de melhor prego, vedada a negociagao em condigdes diversas
das previstas neste Edital.
8.8.1. Também nas hipdteses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta
e passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido
preco melhor.
8.8.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
8.9. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o(a) Pregoeiro(a)

verificara a habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacao do(a) Pregoeiro(a) no sistema
eletrénico e devera:

9.1.1.Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem
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emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Uultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
9.1.2. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.
9.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em
consideracao no decorrer da execugao do contrato e aplicacdo de eventual sancao
a Contratada, se for o caso.

9.2.1. Todas as especificacdbes do objeto contidas na proposta, vinculam a
Contratada.

9.3. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicao que induza
o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

9.4. proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

9.5. As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos

complementares estardao disponiveis na internet, apdés a homologacao.

10. DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista
da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for
o caso, sera concedido o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos, para que
qualquer licitante manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto &,
indicando contra qual(is) decisao(des) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo proprio do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberda ao(a) Pregoeiro(a) verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir
se admite ou nao o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o(a) Pregoeiro(a) nao adentrara no mérito recursal, mas
apenas verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestacao motivada do licitante quanto a intencao de recorrer
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importara a decadéncia desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo
de 03 (trés) dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazbes também pelo sistema eletronico, em outros 03 (trés) dias, que
comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada

vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados,
no enderecgo constante neste Edital.

10.5. Se ndo reconsiderar sua decisdao o(a) pregoeiro(a) submetera o recurso,
devidamente informado, a consideragdo da autoridade competente, que proferira

decisao definitiva.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
11.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos
anteriores a realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada
a propria sessdo publica, situacdao em que serdo repetidos os atos anulados e
0s que dele dependam.
11.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou nao comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §1° da LC n© 123/2006. Nessas hipdteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar

a sessao reaberta.

11.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail,

ou, ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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11.2.2. A convocagao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus

dados cadastrais atualizados.

12. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor,
por ato da autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos
apresentados.

12.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

12.3. Serd permitida a adjudicacdo e a homologagao parcial do procedimento

licitatério quando o seu objeto possuir mais de um item ou lote.

13. DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Homologado o resultado deste Pregdo, a SECID podera convocar o licitante
vencedor para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, retirar a Nota de Empenho e/ou
assinar o instrumento Contratual, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste instrumento e na Lei Federal n°© 14.133/2021.
13.2. O prazo para a assinatura do Contrato estabelecido no subitem 13.1. podera
ser prorrogado por igual periodo, quando solicitado pelo adjudicatario durante o
seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela SECID.

13.3. O contrato deverd ser assinado por representante do licitante vencedor,
devidamente habilitado.

13.4. A contratacdo fica condicionada a consulta prévia pela Secretaria de Estado
das Cidades e Desenvolvimento Urbano - SECID ao Cadastro Estadual de
Inadimplentes — CEI, consoante determina o art. 6° da Lei Estadual n® 6.690/1996.
13.5. No ato da assinatura do Contrato a adjudicatdria estabelecida no
Maranhao deverd apresentar Certiddo Negativa de Débito com a CAEMA,
conforme Decreto Estadual n© 21.178/2005.

13.6. Constam das clausulas da Minuta do Contrato, ANEXO III deste edital, as

condicOes e os demais elementos necessarios a execucdo do seu objeto, tais como;
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valor, prazos, pagamento, recebimento do objeto, fiscalizacdao, gestao do contrato,
responsabilidade das partes, sancdes e demais condigdes relacionadas com o

objeto da contratacao.

14. DO PAGAMENTO
14.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de Referéncia

e na Minuta de Contrato, anexos a este Edital.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. Os recursos financeiros para cobertura do presente contrato correrdo a conta

da Dotacdo Orcamentaria abaixo declinada.

15.1.1. ORGAO: 12000 - SECRETARIA DE ESTADO DAS CIDADES E
DESENVOLVIMENTO URBANO; UNIDADE ORCAMENTARIA: 12101 -
SECRETARIA DE ESTADO DAS CIDADES E DESENVOLVIMENTO URBANO;
FUNGCAO: 15 - Urbanismo; SUBFUNCAO: 122 - Administracdo Geral;
PROGRAMA: 0411 - Apoio Administrativo; ACAO: 4457 - Administracdo da
Unidade; UNIDADE GESTORA: 120101 - SECRETARIA DE ESTADO DAS
CIDADES E DESENVOLVIMENTO URBANO; SUBAGAO: 002829 -
ESTAGIARIOS E TRAINEES; NATUREZA DE DESPESA: 339039 - OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA; FONTE DE RECURSOS:
1500101000 - RECURSO NAO VINCULADO DE IMPOSTOS - FONTE TESOURO.

16. DAS INFRACOES E SANGCOES POR INADIMPLEMENTO

16.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo
ou culpa:

16.1.1 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante
o certame;

16.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

16.1.2.1 Nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou
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ap6s a negociacao;
16.1.2.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

16.1.2.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

16.1.2.4 Deixar de apresentar amostra;
16.1.2.5 Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacoes do edital;
16.1.3 Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
16.1.3.1 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administracao;
16.1.4 Apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaragao falsa durante a licitagao;
16.1.5 Fraudar a licitacao;
16.1.6 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
em especial quando:
16.1.6.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
16.1.6.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
16.1.6.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
16.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
16.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.%° 12.846, de 2013.
16.2 Com fulcro na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a Administracdo poder3,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes
sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
a) Adverténcia;
b) Multa;
c) Impedimento de licitar e contratar e
d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade.
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16.3 Na aplicacao das sancoes serao considerados:

16.3.1 A natureza e a gravidade da infragao cometida;

16.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

16.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

16.3.5 A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos drgaos de controle.

16.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor
do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
da comunicacgao oficial.

16.4.1Para as infragdes previstas nos itens 16.1.1, 16.1.2 e 16.1.3, a multa sera
de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

16.4.2Para as infragdes previstas nos itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6, 16.1.7 € 16.1.8,
a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

16.5 As sancoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou
nao, a penalidade de multa.

16.6 Na aplicacao da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

16.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel
em decorréncia das infragcdes administrativas relacionadas nos itens 16.1.1, 16.1.2
e 16.1.3, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e
impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta do Estado do Maranhao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
16.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos
itens 16.1.4, 16.1.5, 16.1.6,

16.1.7 e 16.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens
16.1.1, 16.1.2 e

16.1.3 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art.
156, §59, da Lei Federal n© 14.133/2021.
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16.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao,
descrita no item 16.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta,
nos termos do art. 45, §49 da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

16.10 A apuracdo de responsabilidades relacionadas as sangdes de impedimento
de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar
demandara a instauracao de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por
comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uuteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

16.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacao das sangoes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
gue, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

16.12 Caberd a apresentagao de pedido de reconsideracao da aplicacao da sancao
de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte)
dias Uteis, contado do seu recebimento.

16.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
16.14 A aplicacdo das sangoes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese

alguma, a obrigacdao de reparacgao integral dos danos causados.

17. DA RESCISAO
17.1. A inexecucdo total ou parcial da entrega do objeto ensejara sua Rescisao com

as consequéncias contratuais previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, garantido
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o direito de ampla defesa, tudo conforme previsto na minuta de contrato, anexa

ao presente edital.

18 DISPOSIGCOES GERAIS

18.1. O(a) pregoeiro(a) podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro
de pessoal da SECID ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele,
para orientar sua decisao.

18.2.Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os

prazos em dias de expediente desta Secretaria.

18.3. O(a) pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracao,
podera relevar omissdoes puramente formais, desde que nao comprometam a
proposta, a legislacao vigente e a lisura desta Licitagao, reservando-se o direito de
promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo, em qualquer fase da licitacao, vedada a inclusao posterior de documento
ou informacdo que deveria constar no ato da sessdo publica de abertura do

certame.

18.4. As normas que disciplinam este Pregao serao sempre interpretadas em favor
da ampliagao da disputa entre os proponentes, desde que nao comprometam o
interesse da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacgao.

18.5. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos, com

qualguer cadastro ou especificacoes de itens de materiais/servicos referentes ao

procedimento licitatério no “sistema eletrénico SIGA - Sistema Integrado de

Gestao Administrativa” ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecerao

as disposicoes constantes deste Edital.

18.6.0 licitante devera manter atualizados, durante toda a contratacdo, todos os
seus dados, como representantes, endereco, telefone, e-mail etc. sob a pena de,
nao sendo devidamente informados a SECID, as notificagdes/comunicacdes serem
consideradas efetivamente realizadas.

18.7.Toda a documentacgdo exigida para o certame devera ser anexada em cépia
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legivel, devidamente autenticada por cartéorio competente ou por servidor da
Administracdo, ou publicacdo em Diario Oficial e/ou documento disponivel na
Internet, no site oficial do érgao emissor, ou autenticados digitalmente quando
necessario, sendo que, somente serdo considerados os que estejam em plena
validade. No caso de documentos emitidos em lingua estrangeira, os mesmos
deverao estar acompanhados da traducdo para lingua portuguesa nos termos da
legislacdao vigente.

18.8.Ndo serao aceitos "“protocolos de entrega” ou "“solicitacao de
documentos” em substituicdo aos documentos requeridos no presente
Edital.

18.9. As decisdes referentes a este processo licitatorio poderao ser comunicadas
aos proponentes por qualquer meio de comunicagao que comprove o recebimento
ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado do Maranhao e Diario
Oficial da Uniao.

18.10.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente

estabelecido, desde que ndo haja comunicacao do(a) pregoeiro(a) em contrario.

18.11. L ) . A homologagdo do
resultado desta licitagao nao implicara direito a contratagao.

18.12. Os casos omissos serao decididos pelo(a) pregoeiro(a) em conformidade
com as disposicoes constantes das Leis citadas no preambulo deste edital e demais
normas pertinentes.

18.13.Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o
Foro da Comarca de Sao Luis, Estado do Maranhao com exclusao de qualquer outro,

por mais privilegiado que seja.

18.14. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes  Publicas (PNCP), no site www.compras.ma.gov.br e

www.secid.ma.gov.br , onde podera ser consultado gratuitamente.

18.15.A0 adquirir o Edital da SECID, o interessado devera estar ciente da

necessidade de acompanhamento, na pagina www.compras.ma.gov.br e no site



http://www.compras.ma.gov.br/
http://www.secid.ma.gov.br/
http://www.compras.ma.gov.br/
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www.secid.ma.gov.br, de eventuais notificagdes e comunicagoes.
18.16. Integram ao presente Edital como ANEXQOS e independente de transcrigao os

documentos seguintes:

ANEXO I - Termo de Referéncia;
ANEXO II - Modelo Carta Proposta;
ANEXO III - Minuta do Contrato.

Sao Luis - MA, 12 de Maio de 2025.

ALINE PINHEIRO VASCONCELOS
Secretaria Adjunta de Licitacdes e Compras Estratégicas


http://www.secid.ma.gov.br,/
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ANEXO I _
TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

11. Contratacdo de empresa especializada na prestacdao de servicos de
Agente de Integracao de Estagios para execucdo das etapas de
recrutamento, selecao, contratacao, gerenciamento e desligamento

dos estagiarios da Secretaria de Estado

das Cidades e Desenvolvimento Urbano, mediante pagamento de
servico de agente

de integracao por estudante, de forma a preencher, sob demanda, 45
(quarenta e cinco) vagas de nivel superior.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O Art. 5.9da Lei n© 11.788, de 25 de setembro de 2008, estabelece a
contratacdo de agentes de integracao, publicos ou privados, para auxiliarem
no processo de aperfeicoamento do instituto de estagio, a partir de
condicdes acordadas em instrumento juridico;

2.2 A pratica do estdgio estudantil constitui-se num valioso instrumento,
visto que integra o conhecimento tedrico adquirido durante o aprendizado
académico com a vivéncia pratica dos problemas e solugdes da organizacdo
institucional.

2.3 Isso contribui para o desenvolvimento da carreira de todo e qualquer
profissional, trazendo para o estudante o conhecimento e as experiéncias
praticas que desenvolvem a competéncia dele como futuro profissional,
mostrando a realidade da profissao, deixando claros aspectos praticos que
nao sao tratados na vida académica. Além disso, durante o periodo em que
se é estagiario, é possivel compreender melhor as areas de atuacao da
propria profissao e, assim, exercitar o autoconhecimento e seguir o caminho
profissional que mais tem a ver com o préprio perfil.

2.4 A Secretaria de Estado das Cidades e Desenvolvimento Urbano - SECID
consolida o seu programa social de estdgio ao proporcionar a
complementacdo do ensino e da aprendizagem, contribuindo, assim, para
a formacao social, educacional e profissional de jovens estudantes do ensino
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superior.

2.5 O Programa de Estagio contempla estagio remunerado a estudantes de
ensino superior, dos cursos de Administracao, Comunicacao Social,
Ciéncias Contabeis, Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil,
Ciéncias da Computacao, Servico Social, Biblioteconomia e Direito.

2.6 A contratacdo de um agente de integracao de estagio se justifica pela
oferta de apoio técnico e operacional, disponibilidade de sistema
informatizado, com banco de dados com informacdes dos estagiarios ativos
e servigos que facilitam os tramites administrativos, desde a contratagao
até o final da vigéncia de cada Termo de Compromisso de Estagio - TCE,
gestao e desenvolvimento de talentos, plataforma digital com acesso
seguro, constituem-se diferenciais que possibilitarao o sucesso do
Programa;

2.7 A contratacdo justifica-se também pelo encerramento do contrato que
findou em 14 de junho de 2024, sem a possibilidade legal de prorrogacao,
vez que o contrato atual atingira 60 (sessenta) meses de vigéncia e a
interrupcdo da prestacdo dos servicos ira comprometer as atividades
desenvolvidas nesta Secretaria que necessitam do apoio dos académicos
estagiarios, desfavorecendo a obtencdao do conhecimento técnico de
estudantes e a manutencao de politica publica de insercdo social de
académicos para aprendizado da vida profissional na maquina da
Administracao Publica Estadual;

2.8 Os servigcos configuram-se como servico de natureza continuada pela
essencialidade do objeto deste instrumento, vez que se interrompidos,
podem comprometer a continuidade de atividades essenciais e cuja
contratacdo deva, via de regra, estender-se por mais um exercicio
financeiro, de acordo com os prazos previstos nos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133/2021;

2.9 Dessa forma, torna-se imprescindivel a continuidade do Programa de
Estagio e a contratacao pretendida neste Termo de Referéncia.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

31. A norma legal para o procedimento dessa contratacdo é por meio de
Licitacdo, na modalidade Pregdo Eletrénico, por se tratar de servico
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comum, respaldada na Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que
disciplina as Licitagdes e Contratos Administrativos;

3.2 CRITERIO DE JULGAMENTO
O critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO com base na
"Menor Taxa Administrativa" respeitando as especificacdes do objeto.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS E ESPECIFICACOES

41. A CONTRATADA devera operacionalizar o programa social de estagio no
ambito da Secretaria de Estado das Cidades e Desenvolvimento Urbano,
mediante a concessdao de bolsa-auxilio e a realizacdo de processo
seletivo publico de estagiarios, com o preenchimento de até 45 vagas
de estagio, para estudantes do ensino superior;

42. O preenchimento das vagas de estagio ocorrera de acordo com as
necessidades da Secretaria de Estado das Cidades e Desenvolvimento
Urbano - SECID;

43. A SECID repassara ao agente de integragao contratado, mensalmente, as
guantias correspondentes a bolsa-auxilio, ao auxilio-transporte a serem
pagas aos estagiarios (deduzindo-se os dias de faltas injustificadas,
guando for o caso) e quantia correspondente a taxa de administracao;

44. Em funcdao das necessidades da SECID, o quantitativo de estudantes
podera variar ao longo da execucdao do Contrato a ser firmado,
respeitado o limite do valor global;

45. O valor a ser pago ao CONTRATADO sera apurado mensalmente, conforme
a quantidade de estagiarios efetivamente admitidos, destacando-se
que a SECID nao se vincula a demandar, de imediato, o total de
estagiarios estimado;

46. Caberd a contratada selecionar os estagiarios de acordo com o perfil e
necessidades da SECID;

47. A contratada poderda a seu critério realizar processo seletivo para a
contratacao de estagiarios, sendo que os custos para tal estao inclusos
na taxa administrativa;

48. Os servicos a serem contratados incluem:

4.8.1 Recrutamento, pré-selecdao, encaminhamento e supervisao dos
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estagiarios;

4.8.2 Analise das informacoes cadastrais dos estudantes que compdem o
Programa de Estagio da Secretaria de Estado de Planejamento e
Orcamento;

4.8.3 Emissdo de Termos de Compromisso de Estagio a todos os
estudantes vinculados ao Programa;

4.8.4 Contratacao de seguro contra acidentes pessoais em favor dos
estudantes que integram o Programa;

4.8.5 Atendimento, em tempo habil, das demandas de alteracao nos
Termos de Compromissos de Estagio;

4.8.6 Comunicacao sobre processos pendentes e de quebras de
vinculo entre o estudante e a instituicdo de ensino;

4.8.7 Acompanhamento administrativo do Programa de Estagio, em
conformidade com a legislacao em vigor, e de acordo com as
disposicOes deste Termo de Referéncia;

4.8.8 Acompanhamento técnico durante a elaboracdo da folha de
pagamento dos estagiarios e repasse dos valores;

49. O estagio tera carater extracurricular, de complementagdo educacional e
aprendizagem profissional, sera planejado e avaliado em conformidade
com os curriculos, programas, calendarios e horarios dos cursos, e ndo
acarretara qualquer vinculo empregaticio com a Administracao Publica,
nos termos da Lei Federal n.© 11.788, de 26 de setembro de 2008;

5. NATUREZA DO ESTAGIO

5.1.1. O Programa de Estagio da SECID visa propiciar ao estudante o
aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho;

5.1.2. As atividades do estagio poderdao ser realizadas em qualquer setor da
SECID;
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Serdo reservadas, das vagas de estagio oferecidas, 10% (dez por cento)
aos estudantes portadores de necessidades especiais;

O quantitativo de vagas do Programa de Estagio sera distribuido em
funcdo da area de especializacdo e da demanda das unidades
organizacionais, podendo ser alterado, reduzido ou acrescido, de acordo
com o interesse da SECID;

O estagio destina-se a estudantes com matricula e frequéncia regular
em curso de educagao superior;

Para iniciar o estagio, o estudante ndo podera estar cursando o ultimo
semestre do respectivo curso do ensino superior;

Para realizar a inscricdo para o estagio, o candidato ndo podera ter
estagiado na SECID por um periodo superior a 18 (dezoito) meses;

Para realizar a inscricao para o processo seletivo (caso houver), o
candidato devera possuir o numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

E vedado ao estudante participar simultaneamente em mais de um estagio
remunerado;

5.1.10.0 estagiario sera orientado e supervisionado pelo titular da unidade onde

for localizado ou pelo servidor indicado para tal, desde que esse
supervisor possua formacao ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario e, quando exigido em
lei, inscricdo em érgao de fiscalizagao profissional;

5.1.11. Cada supervisor podera ter, no maximo, 05 (cinco) estagiarios sob a sua

supervisao;

5.1.12. A duracdo do estagio, respeitado o prazo minimo de 6 (seis) meses, sera

fixada até o periodo maximo de 02 (dois) anos e compreendera a jornada
de 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, sem prejuizo das
atividades discentes e em hordrio compativel ao da unidade onde o
estagiario estiver localizado;

5.1.13. O estagio, se houver interesse das partes, podera ser prorrogado até o

periodo maximo ou até a data de conclusao do curso, prevalecendo o que
vier a ocorrer primeiro, desde que a duracao nao exceda 02 (dois) anos;

5.1.14. O estagiario portador de necessidades especiais podera estagiar até a

conclusao do curso na instituicao de ensino em que estiver matriculado,
se houver interesse das partes;
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5.1.15. Nos dias de avaliacbes académicas, a carga horaria do estagio sera
reduzida a metade da estipulada no Termo de Compromisso de Estagio -
TCE, desde que a instituicao de ensino adote verificagdes de aprendizagem
periodicas ou finais;

5.1.16. A bolsa-auxilio sera paga com base na frequéncia mensal do estagiario,
deduzindo-se as faltas injustificadas, os atrasos e as saidas antecipadas,
salvo em hipotese de compensacao de horario, desde que devidamente
acordada com o supervisor do estagio;

5.1.17. Incidira no valor da bolsa o desconto de 1/30 (um trinta avos) para cada
dia de falta injustificada, ou 1/120 (um cento e vinte avos) para cada hora
de auséncia nao autorizada pelo supervisor de estagio;

5.1.18. Ocorrera o desligamento do estagiario nas seguintes hipdteses:

5.1.18.1. Automaticamente, ao concluir o periodo fixado para o
estagio, ressalvada a possibilidade de prorrogacao;

5.1.18.2. De oficio ou por comprovacao de falta de aproveitamento no
estagio ou na instituicdo de ensino, a ser verificada pelo
descumprimento das determinagdes regulamentares relativas a
frequéncia e pela avaliacdo de desempenho;

5.1.18.3. Conclusao, desisténcia ou abandono do curso e trancamento
de matricula, bem como a perda do vinculo, por qualquer outra forma,
com a instituicao de ensino;

5.1.18.4. Descumprimento, pelo estagiario, de qualquer obrigacdo

assumida no Termo de Compromisso de Estagio - TCE;

5.1.185. Ndo-comparecimento a unidade onde exerce suas
atividades, sem motivo justificado, por 3 (trés) dias
consecutivos, no més, ou por 10 (dez) dias, no semestre;

5.1.186. Inobservancia dos deveres e proibicdes prescritos nas no

rmas estabelecidas pela Secretaria de Estado das Cidades e
Desenvolvimento Urbano;

5.1.18.7. Por conduta incompativel com a exigida para servidores
publicos;

5.1.18.8. A pedido do estagiario.
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Em nenhuma hipdétese o estagio gerara vinculo empregaticio com a SECID;
O estagiario tera assegurado, sempre que o estagio tiver duracao igual
ou superior a 01 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30
(trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares;

Os dias de recesso serdao concedidos de maneira proporcional, nos
casos de o estagio ter duracao inferior a 01 (um) ano;

O estagiario recebera auxilio-transporte, no valor de R$ 84,00 (oitenta
e quatro reais), proporcionalmente aos dias efetivamente estagiados;
O valor do auxilio-transporte por dia corresponde a R$ 4,20 (quatro
reais e vinte centavos), considerando o més comercial de 20 (vinte
dias) dias;

Incidira, no valor do auxilio, o desconto de 1/20 (um vinte avos) para
cada dia de auséncia injustificada do estagiario;

O auxilio-transporte sera pago no més subsequente ao da realizagao
do estagio e dele serao deduzidas as faltas injustificadas e os dias de
recesso concedidos;

O estagiario estara segurado contra acidentes pessoais, por invalidez
permanente ou por morte, durante a vigéncia do respectivo Termo de
Compromisso de Estagio;

5.2 PROCESSO SELETIVO DOS ESTAGIARIOS

5.2.1. O agente de integragcdo contratado devera realizar, no prazo maximo de

5.2.2.

5.2.3.

30 (trinta) dias, a contar da solicitacao formal da SECID, processo
seletivo publico para estagio;

Os candidatos portadores de necessidades especiais, observados os
critérios e procedimentos adequados as caracteristicas desse publico,
participarao do processo seletivo em igualdade de condicdes com os
demais candidatos;

No ato da convocacao para preencher uma vaga de estagio, o candidato
com deficiéncia deverd apresentar ao agente de integracao laudo
médico original ou cdpia autenticada, emitido nos ultimos 12 (doze)
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meses, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacao
Internacional de Doencas (CID), bem como a provavel causa da
deficiéncia;

5.2.4. O candidato portador de necessidade especial que nao apresentar laudo
médico (original ou cdpia autenticada) ou que apresentar laudo que
nao tenha sido emitido nos ultimos 12 (doze) meses sera excluido da
respectiva lista de classificagdao, passando a figurar apenas na lista
geral;

5.2.5. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas aos
estudantes portadores de necessidade especial, estas serao preenchidas
pelos demais candidatos, observando-se a ordem de classificacao;

6. DA QUANTIDADE ESTIMADA E VALOR DA BOLSA- AUXILIO

61 Serdao oferecidas 45 (quarenta e cinco) vagas de estagiarios para
estudantes do ensino superior;

62. O valor da bolsa-auxilio por estagiario serd de R$816,00 (oitocentos e
dezesseis reais) e o auxilio-transporte de R$ 84,00 (oitenta e
quatro reais).

63. A bolsa-auxilio sera paga com base na frequéncia mensal do estagiario,
deduzindo-se as faltas injustificadas, os atrasos e as saidas antecipadas,
salvo em hipotese de compensacao de horario, desde que devidamente
acordada com o supervisor do estagio.]

7. DEMONSTRATIVO QUANTITATIVO ESTAGIARIOS POR UNIDADE
ADMINISTRATIVA

UNIDADE QUANTIDADE
ADMINISTRATIVA ESTAGIARIOS
GABINETE 01
SECRETARIA ADJUNTA DE DESENVOLVIMENTO 06
URBANO
SECRETARIA ADJUNTA DE HABITACAO 10
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SECRETARIA ADJUNTA DE ASSUNTOS 04
METROPOLITANOS
UGAM 01
Supervisao Administrativa 05
Supervisao de Recursos Humanos 02
Superintendéncia Financeira 01
Servico de Contratos e Convénios 05
Supervisao de Informatica 03
ASSESSORIA DE COMUNICACAO 03
ASSESSORIA JURIDICA 03
COMISSAO DE LICITAGAO 01
TOTAL 45

8 DA TAXA DE ADMINISTRAGAO

8.1 A Taxa de Administracdo corresponde ao custeio das despesas necessarias a

realizacao do objeto, incluindo as despesas administrativas/operacionais, as
despesas com pagamento do Seguro de Acidentes Pessoais dos estagiarios, as

despesas com o recrutamento, a selecdo e o acompanhamento dos estagiarios,

os fretes, os tributos, as tarifas e todas as despesas decorrentes da execucao do

objeto.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 O quadro a seqguir, detalha os valores estimados da contratacao da prestacao

de servigos de Agente de Integracdo de Estagio:

j VALOR UNITARIO
ESPECIFICACAO QUANTI,DADE TAXA NDE VALOR
ESTAGIARIOS ADMINISTRACAO | toTAL

Bolsa- Auxilio- (::;)IA MENSAL
Auxilio Transporte (R$)

Contratacao de

Agente de 45 R$ 816,00 R$ 68,00 R$

Integracio de R$ 84,00 43.560,00

Estagio

9.2 O valor da " Taxa de Administracao Média " foi encontrado a partir das
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cotacOes enviadas pelas empresas especializadas na prestacdao de servigos de

Agente de Integracdao de Estagios, conforme demonstrado no Estudo Técnico

Preliminar vinculado a este Termo de Referéncia;

9.3 O valor do Auxilio-Transporte para 45 (quarenta e cinco) estagiarios

a ser pago mensalmente sera de R$ 3.780,00 (trés mil e setecentos e

oitenta reais) , considerando 20 (vinte) dias de trabalho por més, com meia

passagem custando, cada trecho de ida e volta, por R$ 4,20 (quatro reais e vinte
centavos), valor vigente da passagem neste municipio;

9.4 O valor mensal da Bolsa-Auxilio para 45 (quarenta e cinco) estagiarios
serd de R$ 36.720,00 (trinta e seis mil setecentos e vinte reais).

9.5 Conforme pesquisa de mercado, o valor total da contratagdo esta estimado
em R$ 522.720,00 (quinhentos e vinte e dois mil setecentos e vinte
reais), ja incluindo o valor destinado ao pagamento da Bolsa-Auxilio,
Auxilio-Transporte e Taxa de Administracao.

10.DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1.0 pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria ao Banco do
Brasil S/A e creditado na agéncia bancaria indicada na proposta da
CONTRATADA o qual ocorrera em até 30 (trinta) dias, apds aceitacao e
atesto da Notas/Fiscais/Faturas;

10.2.Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condicao para pagamento por parte da
CONTRATADA importard em prorrogagdao automatica do prazo de
vencimento da obrigacao do CONTRATANTE;

10.3.A regularidade fiscal da CONTRATADA sera verificada mediante consulta
efetuada por meio eletronico, ou por meio da apresentacao de
documentos habeis;

10.4. O contratado deverd manter, durante toda execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condicoes
de habilitagao e qualificacao, devendo serem demonstradas na solicitagao
de pagamento através dos seguintes documentos:

a) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) Certidao Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;
c) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;
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e)Certidao Negativa da CAEMA, caso a empresa seja do Estado do
Maranhao;

f) Certiddo Negativa de Débitos Estatual;

g) Certidao Negativa de Divida Ativa Estadual;

h) Certidao Negativa de Débito e Divida Ativa Municipal;

i) Outros documentos que sejam necessarios para fiscalizacao.

10.5 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a
liguidacao da despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a ap0ds a comprovacao da regularizacao da situacdo, nao acarretando
gualquer 6nus para a contratante;

10.6 O Agente de Integracdo repassara aos estagiarios o valor correspondente
a bolsa auxilio e auxilio transporte em, no maximo, 02 (dois) dias
Gteis, apods o recebimento do pagamento pela CONTRATANTE.

11. DO REAJUSTE

11.1 O objeto deste Termo de Referéncia sera executado pelo preco ofertado na
proposta da CONTRATADA, que sera fixo e irreajustavel por um periodo de
12 (doze) meses, quando entdo se promovera o seu reajustamento, em
conformidade com a legislacdo em vigor, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado;

11.2 A taxa de administracdao unitaria proposta por estagiario objeto do
contrato, podera ser reajustada, desde que seja observado o intervalo
minimo de 01 (um) ano da data do orcamento estimado

11.3 O indice a ser utilizado para o calculo do reajustamento da taxa de
administracdo é o Indice de Preco ao Consumidor Amplo (IPCA) verificado
no periodo;

11.4 Os valores da bolsa de estagio poderao ser revistos por ato da Secretaria
de Estado das Cidades e Desenvolvimento Urbano, observadas as
disponibilidades orcamentaria e financeira, de acordo com a oportunidade e
conveniéncia da SECID;
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11.5 O valor do auxilio-transporte sera reajustado sempre que houver aumento
da tarifa de transporte, a CONTRATANTE solicitard a SECID a atualizacao do
valor das tarifas, enviando os documentos probatdrios para fins de revisao
do valor contratado.

12.DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGCAO

12.1. A vigéncia contratual serd de 05 (cinco) anos, a contar da data da
assinatura do Contrato, condicionados a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutengcao, nos termos do art. 106, caput e inciso II da Lei n©
14.133/2021.

13.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes dessa contratacao estarao submetidas a dotacao
orcamentaria previstas para atendimento da presente finalidade, a ser
consignado pela SECID, em conformidade com as diretrizes das normas
orcamentarias.

14. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da
Lei n© 14.133/21)

14.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n©
14.133/2021, art. 115, caput).

14.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao do contrato,
o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §59).

14.3. A CONTRATANTE designara um(a) Gestor(a) de Contrato por meio de
portaria para atuar como como gerente funcional, com atribuicdes
administrativas, dentre elas, a funcao de administrar o contrato, desde a sua
concepcao até a finalizagcdo, nos termos do Decreto Estadual n® 38.134/2023,
art.16 ou outro que vier a substitui-lo.
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Nos termos do art. 117, § 19, da Lei n© 14.133 de 2021 , a CONTRATANTE
designara um (a) servidor (a), com lotacdo na Supervisao de Recursos
Humanos, que sera nomeado, através de Portaria, para acompanhar e
fiscalizar a execucao do Contrato, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias e determinando o que for necessario para a regularizagdo das
falhas ou defeitos observados.

A execucao do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, caput).

O fiscal de contrato é o servidor designado pela autoridade maxima, ou por
quem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestagao dos servicos
(Decreto Estadual n© 38.134/2023, art. 18)

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n©
14.133/2021, art. 117, §190),

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocao das medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117,

§2°).

Cabe ao fiscal do contrato esclarecer prontamente as duvidas
administrativas e técnicas e divergéncias que surgirem na execucgao do
objeto contratado, além de prestar apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato, subsidiando-o de informagdes pertinentes as suas competéncias
além de observar as atribuicdes do Decreto Estadual n® 38.134/2023 ou
outro que vier a substitui-lo.

A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administragdo no local
da obra ou do servico para representa-lo na execucao do contrato. (Lei n®
14.133/2021, art. 118).

A indicacao ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a
empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19).

A CONTRATADA serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragao ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e nao
excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n© 14.133/2021, art. 120).
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Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato
(Lei n© 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relacao aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transferirda a Administracao a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021,
art. 121, §19).

A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

No ato da assinatura do contrato, a Administracao Publica devera consultar
o Cadastro de Empregadores para verificar as empresas que tenham
submetido trabalhadores as condigdes analogas a de escravo divulgada no
sitio eletronico do Ministério do Trabalho e Emprego, certificando nos autos
a regularidade ou irregularidade da pessoa juridica de direito privado
interessada em celebrar o contrato, consoante a Lei Estadual no 10.612 de
03 de julho de 2017, que alterou o paragrafo Unico da Lei Estadual no 9.752,
de 10 de janeiro de 2013.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Compete ao Agente de Integragao:

15.1 Celebrar e manter convénios com as instituicdes de ensino publico e privado,

mantendo as condigles e requisitos exigidos pela legislacao em vigor;

15.2 Selecionar os estudantes canditados, observando os critérios estabelecidos

neste Termo de Referéncia, para preenchimento do quantitativo de vagas

informadas pela contratante, com as especificagoes relativas ao perfil desejado;

15.3. Encaminhar os estudantes para entrevista a SECID, no prazo maximo de

05 (cinco) dias Uteis;

15.4 Contratar, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja

apolice seja compativel com valores do mercado, conforme estabelecido no

Termo de Compromisso;
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15.5 Elaborar o Termo de Compromisso, o qual devera constar as
seguintes informacoes:

identificacdo do estagiario, identificacdo da instituicdo de ensino, curso e periodo,
carga horaria semanal; valor da bolsa e do auxilio-transporte, periodo de duracdo
do estagio, tarefas a serem executadas, obrigacbes e vedacbes do estagiario,

hipotese de desligamento, nome da seguradora, dentre outras informacoes
pertinentes.

15.6 Prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por
meio de profissionais qualificados em normas, regulamentos, processo de
supervisdao e sistemas eletronicos de processamento de dados, relativos ao
estagio, bem como servigos de suporte operacional e administrativo, gestao e
disponibilizacdao de informagdes gerenciais estratégicas, necessarios para a
adequada gestao do processo de atendimento, sua coordenagao e supervisao;

15.7 A Empresa vencedora devera ter um preposto estabelecido em Sao Luis;

15.8 Obter da CONTRATANTE as oportunidades de estagio a serem concedidas,
estando compreendidas as areas e o nUmero de estagiarios;

15.9 Verificar se o estudante ja estagiou na SECID por mais de 18 meses, o que
inviabiliza um novo contrato com periodo minimo de 06 meses;

15.10Realizar o processo seletivo publico de estagiarios nos termos deste termo
de referéncia e de acordo com as areas de interesse da SECID;

15.11 Preparar toda a documentacao legal referente ao estagio, incluindo o
Termo de Compromisso de Estagio — TCE;

15.12Convocar os estudantes classificados no processo seletivo para a
assinatura do TCE, por telefone e por meio de mensagem de correio
eletronico, em até 2 (dois) dias Uteis a partir da solicitacao da SECID;

15.13 Encaminhar negociacao de seguros contra acidentes pessoais em favor do
estagiario;
15.14 Arcar, integralmente, com a despesa decorrente do seguro de que trata o
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item anterior;

15.15 Emitir TCE e/ ou Termo Aditivo - TA, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis a partir da solicitacio da CONTRATANTE, a ser assinado pelo
CONTRATADO, pela instituicdo de ensino, pela SECID e pelo estagiario,
observando-se as exigéncias contidas nas normas legais e regulamentares
pertinentes;

15.16 Viabilizar a abertura de conta-corrente, pelo estagiario, em agéncia de
instituicdo bancaria;

15.17 Encaminhar os relatérios semestrais das atividades desenvolvidas pelos
estagiarios as respectivas instituicdes de ensino;

1 5. 18 Acompanhar a situacdo escolar/académica de cada estagiario e, em
caso de irregularidade relacionada a frequéncia, ao trancamento de
matricula ou a perda do vinculo, por qualquer outra forma, com a
instituicdo de ensino, informar a SECID para as devidas providéncias;

15.19 Controlar e acompanhar a atualizagdao do plano de atividades
desenvolvidas no estagio, a ocorrer por meio da emissdo de Aditivos ao
TCE;

15.20Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatérios de
atividades preenchidos pelo supervisor de estagio da SECID;

15.21 Responsabilizar-se pela consolidacdao das folhas de frequéncia dos
estagiarios, pelo processamento da folha de pagamento, bem como pelo
pagamento da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagiarios;

15.22Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre bolsas-
auxilio concedidas, para fins de declaracao do imposto de renda;

15.23 Recolher, quando for o caso, o imposto de renda sobre o valor das bolsas-
auxilio junto a Receita Federal, bem como prestar informagdes aos érgaos
de controle do governo, caso requerido;

15.24 Apresentar, no dia util seguinte ao recebimento da folha de pagamento
dos estagiarios, documento de cobranca referente as bolsas-auxilio e aos
auxilios-transporte concedidos no més imediatamente anterior, indicando
o banco, a agéncia e o numero da conta- corrente em que o crédito devera
ser efetuado;

15.25 Efetuar o repasse da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagiarios,
de forma que o valor esteja disponivel na conta-corrente do estudante em
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até 48 (quarenta e oito) horas apds o repasse realizado pela SECID;

15.26 Comprovar, até o 5° (quinto) dia util subsequente, o repasse dos valores
referentes a bolsa-auxilio e ao auxilio-transporte, através do envio de
documento comprobatério dos depdsitos nas agéncias da instituicdo
bancaria escolhida pelo contratado;

15.27 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, qualquer
irregularidade constatada na situacdo escolar/académica dos estagiarios,
bem como a conclusao ou interrupcdo do curso realizado pelo estagiario na
instituicao de ensino, para posterior rescisao do TCE;

15.28 Providenciar o desligamento e/ou a substituicdo do estagiario, mediante o
interesse e a conveniéncia da SECID;

15.29 Emitir qualquer tipo de declaracdo referente a realizagao de estagio;

15.30 Iniciar processo de encaminhamento de novo estudante/estagiario
classificado no processo seletivo, sempre que solicitada a substituicao pela
SECID;

15.31Controlar, conjuntamente com a CONTRATANTE, os vencimentos dos TCE’s
para as providéncias de substituicao ou prorrogacao;

15.32 Providenciar, no momento da prorrogacao da vigéncia do TCE, os
documentos pertinentes (novo TCE/Acordo de Cooperacao, confirmacao de
matricula, Relatérios de Estagio etc.);

15.33 Promover o ajuste das condicdes de estagio definidas pelas instituicdes de
ensino com as disponibilidades da SECID, indicando as principais atividades
a serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua compatibilidade
com o contexto basico da profissdo ao qual o curso se refere;

15.34 Desenvolver encontros técnicos orientativos a cada 6 (seis) meses;

15.35 Indicar representante como executor do contrato, para atuar de forma
integrada com a SECID;

15.36 Arcar com quaisquer Onus de natureza trabalhista, previdenciaria ou
social, decorrentes dos recursos humanos utilizados nos trabalhos, bem
como todos os 6nus tributarios ou extraordinarios que incidam sobre o
Contrato;

15.37 Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes desta
contratacgao;

15.38 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
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demais obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas no processo licitatorio;

15.39 Disponibilizar através do portal a operacionalizacao de servicos tais como:
abertura de vagas, renovacdo/rescisdo de contratos de estagio,
visualizacdo dos estagiarios;

15.40 Preparar toda a documentacao legal referente ao estagio;

15.41 Os servicos prestados pela CONTRATADA deverao se pautar sempre no uso
racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio
de insumos e materiais consumidos bem como a geragdo excessiva de residuos,
a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela

CONTRATANTE;

15.42 A CONTRATADA, durante a execugao contratual, devera adotar praticas de
sustentabilidade, eliminacdao de desperdicio, reciclagem e de responsabilidade
social e cidadania, em conformidade com as orientacdes e normas voltadas para
a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art. 6° da Instrucao
Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, no Decreto n°
7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica e no Guia
Nacional de Contratacoes Sustentaveis.

16.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

16.1 Proporcionar locais e condigdes para a realizagdao das atividades de estagio;

16.2 Identificar as vagas de estagio e comunicar ao agente de integracao
contratado a quantidade de oportunidades a serem concedidas, por area
de atividades e por unidade organizacional da SECID;

16.3 Solicitar a CONTRATADA a abertura e divulgacdao de processo seletivo
publico, se houver, prestando as informacdes necessarias a sua realizagdo;

16.4 Enviar a CONTRATADA as solicitacdes de encaminhamento de candidatos
classificados no processo seletivo, se houver;

16.5 Prestar informagOes atualizadas ao CONTRATADO sobre alteragao das
atividades , a jornada, a carga horaria, a data do inicio do estagio, o
horario, a duracao e o valor da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte;

16.6 Designar servidor com formacdao ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagiario para desempenhar
atividades de supervisao de estagio;

16.7 Participar da sistematica do acompanhamento, supervisao e avaliacdo dos
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estagiarios, fornecendo dados as instituicoes de ensino a CONTRATADA,
quando solicitado;

16.8 Solicitar ao estagiario, a qualquer tempo, documentos comprobatorios da
regularidade da situacao escolar/académica;

16.9 Solicitar a substituicdo de estagiarios quando ocorrer desligamento, se for de
seu interesse;

16.10 Solicitar a prorrogacdo da vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio -
TCE e/ou o desligamento do estagiario, comunicando-os de imediato a
CONTRATADA;

16.11 Encaminhar a CONTRATADA, até o 5° dia util de cada més, listagem de
frequéncia dos estagiarios no més anterior e os valores correspondentes a
bolsa-auxilio e ao auxilio- transporte a serem repassados a cada estudante;

16.12 Atestar a Nota Fiscal/Fatura para efeito de pagamento;

16.13 Transferir a CONTRATADA mensalmente, por meio de crédito em conta
bancaria e mediante apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, os recursos
destinados ao pagamento da bolsa-auxilio, do auxilio-transporte dos
estagiarios e os valores referentes a taxa de administragao;

16.14 Proporcionar condigcdes necessarias a execugao dos servicos, colocando os
meios a disposicdo da CONTRATADA durante o tempo necessario;

16.15 Acompanhar, controlar e fiscalizar as atividades de execucao do Contrato,
avaliando os seus resultados;

16.16 Assinar o TCE e os respectivos Aditivos dos planos de atividades dos
estagiarios;

17.DO LOCAL DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

17.1 O local da prestacao do servico serd na Secretaria de Estado das
Cidades e Desenvolvimento Urbano - SECID, localizada na Avenida Getllio
Vargas, 1908 - Monte Castelo, Sao Luis - MA, 65030-005.

18.DA INEXECUGCAO CONTRATUAL

18.1 A CONTRATANTE se reserva no direito de rejeitar, no todo ou em parte, a
Prestacao do Servico, em desacordo com este Termo de Referéncia ou do Termo
de Contrato;




S
=

e

ESTADO DO MARANHAO ~
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS - SALIC

18.2 A inexecucao total ou parcial do objeto da licitacdo ensejara na aplicacao das
penalidades constantes nos artigos 155 a 162 da Lei n© 14.133/21;

18.3 A inexecucao total ou parcial do contrato pode enseja a sua rescisao, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei, nos termos dos artigos 137 a
139 da Lei n°® 14.133/21.

19.DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS

19.1 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais,
0S acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor atualizado do Contrato, de acordo com o constante nos artigos
124 e 125 da Lei n© 14.133/21;

19.2 Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei Federal
n% 14.133/21, desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentacao
das devidas justificativas.

20.PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

20.1 A contratacdo de agente de integracdo de estagio esta prevista no Plano de
Contratacdes da SECID e a referida contratacao nao se enquadra como sigilosa
nos termos da Lei n® 12.527/2011.

21.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

21.1 As despesas decorrentes da contratacao serao programadas em dotacao
orcamentaria prépria, conforme quadro descritivo abaixo:

uUo: Funcgao: Subfuncgao: Programa:

12101 15 122 0411

Acao: Subacao: Natureza de Despesa: |[Fonte de recurso:
4457 2829 33.90.39 1.500

22. DA SUBCONTRATACAO

22.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, visto que a
subcontratacdo apenas se mostra cabivel quando o objeto a ser licitado comporta
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execucdao complexa, de modo que alguma fase/etapa/aspecto requeira a
participacdo de terceiros em razdo dos principios da especializacdao e da
concentracao das atividades, o que nao é o caso.

23. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS ( art. 92, XIV)

23.1.Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o
Contratado que:

a)der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave
dano a Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c)der causa a inexecugao total do contrato;
d)deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao
exigida para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratagao sem motivo justificado;

h) apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao
do contrato;

i)fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

j)comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

k)praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
contratacao;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

23.2.Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima
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descritas ou demais previstas na Lei 14.133/2021 as seguintes sancoes;

23.3.A aplicacdo das sangoes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma a obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Contratante;

23.4.Antes da aplicacao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao;

23.5.A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

23.6.Na aplicacao das sangoes serao considerados:

a)a natureza e a gravidade da infragao cometida;
b)as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d)os danos que dela provierem para o Contratante;

e)a implantacado ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

23.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitagOes e contratos da Administracao Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

23.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

23.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado
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da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancgoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, na forma do
art. 161, da Lei Federal n.© 14.133/21.

24. DA ANTICORRUPCAO

24.1 Em demonstracao de comprometimento e responsabilidade, as partes
declaram conhecer e concordar integralmente com o estabelecido na Lei n°
12.846/2013, que dispde sobre a responsabilizacao administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragdo publica, e se
comprometem a observar e a fazer observar, inclusive por seus subcontratados,
se admitida subcontratacdo, o mais alto padrao de ética durante todo o processo
de contratagcao e de execucao do objeto contratual.

24.2 Sendo assim, na execucgdo do presente contrato, € vedado a requisitante
e ao contratado e/ou ao empregado, preposto e/ou gestor seu:

a)Ao longo da vigéncia deste ajuste e apds, prometer, oferecer ou
dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira
pessoa a ele relacionada, ou a quem quer que seja;

b) Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de
qualquer modo subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°
12.846/2013; Governo do Estado do Maranhao Secretaria de Estado da
Administracdo - SEAD Secretaria Adjunta de Licitacdes e Compras Estratégicas -
SALIC;

c) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para
celebrar o presente Contrato;

d) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificagdes ou prorrogacoes do presente Contrato, sem autorizacao em lei, no
ato convocatério da licitagao publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

e)Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do
presente Contrato;

f) Dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacdo de érgaos,
entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua atuacdo, inclusive no ambito
das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizacdo do sistema financeiro
nacional;
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g) De qualquer maneira fraudar o presente Contrato, assim como
realizar quaisquer acdes ou omissdoes que constituam pratica ilegal ou de
corrupcao, nos termos da Lei n°® 12.846/2013, do Decreto n° 8.420/2015 e
alteragcbes ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis ("Leis
Anticorrupcao"), ainda que nao relacionadas com o presente Contrato.

h) Constatada administrativamente qualquer pratica contraria aos
deveres estipulados nesta clausula, a Parte podera notificar a outra e exigir que
essa tome as medidas corretivas necessarias em um prazo razoavel;

i) Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas
necessarias, ou se essas medidas nao forem possiveis, podera invocar defesa,
provando que, quando as evidéncias da violacdo surgiram, tinha colocado em
pratica medidas preventivas anticorrupcdes, capazes de detectar o ato de
corrupcao e promover uma cultura de integridade na organizagao;

j) Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante
podera, a seu critério, independentemente das sancdes aplicaveis a conduta,
proceder a imediata rescisao deste Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades devidas;
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ANEXO I1
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Ref.: Proposta do Pregdo Eletronico n.% xxxxx/2025

Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacao de V.S2., a nossa proposta

relativa a licitacao em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer

erros ou omissdes que venham a ser verificados na preparagao da mesma e

declaramos ainda que, temos pleno conhecimento das condicoes em que se

desenvolverao os trabalhos, e concordamos com a totalidade das instrucdes e

critérios de qualificacao definidos no Edital.

1.PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL:

SEDE:

C.N.P.J:

2.PROPOSTA DE PRECOS:

ESPECIFICACI\O QUANTIDADE VALOR UNITARIO R$ TAXA VALOR | QUANTIDADE| VALOR
DE ADMINISTRAGCAO | MENSAL DE MESES ANUAL
ESTAGIARIOS R$ R$
Contratacdo de BOLSA | AUXILIO
Agente de TRANSPORTE
45 12
Integragdo de
816,00 | 84,00

Estagio.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA:

3. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:
4.PRAZO DE FORNECIMENTO/SERVICOS:
5.CONDICOES DE PAGAMENTO:
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(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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ANEXO III
MINUTA DO CONTRATO
PREGAO ELETRONICO N.© 052/2025 -SALIC/MA

(Processo Administrativo n°® SECID/00001/2024)

CONTRATO ADMINISTRATIVO No©
0x/2025, QUE FAZEM ENTRE SI O
ESTADO DO MARANHAO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE
ESTADO DAS CIDADES E
DESENVOLVIMENTO URBANO/SECID
E A EMPRESA
.................... PARA CONTRATAGCAO
DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE  AGENTE DE
INTEGRACAO DE
ESTAGIO.

O ESTADO DO MARANHAO, por intermédio da Secretaria de Estado das
Cidades e Desenvolvimento Urbano/SECID, inscrita no C.N.P.J. (MF) sob o n©°
10.829.387/0001-47, com sede na Av. Getlulio Vargas n° 1908, Monte
Castelo/Canto da Fabril, CEP: 65.030-005, S3o Luis/MA, doravante denominada
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Senhor Secretdrio ROBSON DA PAZ
PEREIRA, brasileiro, residente e domiciliado nesta cidade, portador do RG n©

............................... e CPF nO, ..........cciiiiiiiiiiiieeenn.., € de outro, a empresa
.............................................. ,inscritano CNPJsobon® ...y,
Inscricao Estadual nO.........ccccoeviiivinniinnnnn. , Situada na ............. , doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por
.............................................. , RG n° ............eeeeeeieenn., CPF nNO

............................... , tém, entre si, ajustado o presente, RESOLVEM celebrar o
presente Contrato para, decorrente da licitagao na modalidade Pregao n® 052/2025
SALIC/MA e do Processo Administrativo SEI n© 2024.12000.01104, com
fundamento na Lei Federal n© 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Estadual n© 9.529,
de 23 de dezembro de 2011, da Lei Estadual n°® 10.403, de 29 de dezembro de
2015, da Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas
alteracdes, da Lei Federal n© 11.788/2008, do Decreto Estadual 38.134, de 6 de
marco de 2023, Decreto Estadual n© 38.479, de 15 de agosto de 2023, Decreto
Estadual n© 38.728, de 24 de novembro de 2023, e demais normas regulamentares
pertinentes a espécie, mediante as seguintes cladusulas e condicoes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa para prestagao
de servicos de agente de integracao de estagio para operacionalizar o programa
social de estdgio da Secretaria de Estado das Cidades e Desenvolvimento
Urbano, através da intermediacao de estudantes regularmente matriculados e
com frequéncia ativa em cursos de educacgao superior vinculados a estrutura do
ensino publico e particular do Estado do Maranhdao em conformidade com as
especificacdes técnicas e quantitativos do Termo de Referéncia e Proposta
apresentada pela contratada.

Especificacdao | Quantidade | Valor Unitario Taxa de | Valor
de Administra¢c | Unitario
Estagiarios ao por
Estagiari
o
Contratagao de Bolsa Auxilio
Agente de Transporte
Integracao de |45 R$ R$ 84,00 R$ R$
VALOR TOTAL MENSAL ESTIMADO R$
VALOR TOTAL ANUAL ESTIMADO R$

1.2. Objeto da contratagao:

1.3. A quantidade indicada acima é meramente estimada, de forma que dependera
do quantitativo efetivamente fornecido.

1.4. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:
1.4.1. O Termo de Referéncia;
1.4.2. O Edital da Licitagao;
1.4.3.A Proposta do contratado;
1.4.4.Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 A vigéncia contratual sera de 05 (cinco) anos, a contar da data da assinatura
do Contrato, condicionados a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a
contratacdo e a vantagem em sua manutencgdo, nos termos do art. 106, caput e
inciso II da Lei n© 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUQZ\O E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 692, XXIII, alinea “f” e art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdao total ou parcial (Lei n©°
14.133/2021, art. 115, caput).

3.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n©
14.133/2021, art. 115, §59).

3.3 A CONTRATANTE designara um(a) Gestor(a) de Contrato por meio de portaria
para atuar como como gerente funcional, com atribuicdes administrativas, dentre
elas, a funcdo de administrar o contrato, desde a sua concepgao até a finalizacao,
nos termos do Decreto Estadual n© 38.134/2023, art.16 ou outro que vier a
substitui-lo.

3.4 Nos termos do art. 117, § 19, da Lei n° 14.133 de 2021, a CONTRATANTE
designara um (a) servidor (a), com lotagdo na Supervisao de Recursos Humanos,
que sera nomeado, através de Portaria, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do
Contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias e determinando o que
for necessario para a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

3.5 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

3.6 O fiscal de contrato é o servidor designado pela autoridade maxima, ou por
gquem ela delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servigos (Decreto
Estadual n© 38.134/2023, art. 18)

3.7 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,

§19).
3.8 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
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ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §29).

3.9 Cabe ao fiscal do contrato esclarecer prontamente as duvidas administrativas e
técnicas e divergéncias que surgirem na execucao do objeto contratado, além de
prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias além de observar as atribuicdes do
Decreto Estadual n© 38.134/2023 ou outro que vier a substitui-lo.

3.10 A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela Administracao no local da
obra ou do servico para representd-lo na execucdao do contrato. (Lei n©°
14.133/2021, art. 118).

3.11 A indicacdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19).

3.12 A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, € ndao excluira nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n© 14.133/2021, art. 120).

3.13 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

3.14 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

3.15 A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

3.16 No ato da assinatura do contrato, a Administracao Publica devera consultar o
Cadastro de Empregadores para verificar as empresas que tenham submetido
trabalhadores as condicdes andlogas a de escravo divulgada no sitio eletrénico do
Ministério do Trabalho e Emprego, certificando nos autos a regularidade ou
irreqularidade da pessoa juridica de direito privado interessada em celebrar o
contrato, consoante a Lei Estadual no 10.612 de 03 de julho de 2017, que alterou
o paragrafo Unico da Lei Estadual no 9.752, de 10 de janeiro de 2013.

CLAUSULA QUARTA - TAXA DE_ADMINISTRACAO, BOLSA ESTAGIO E
AUXILIO TANSPORTE

4.1. Os estagiarios receberdo, por intermédio da CONTRATADA, a titulo de bolsa
de estagio, o valor mensal integral de R$ 816,00 (oitocentos e dezesseis reais)
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acrescido do valor de auxilio transporte estimado inicialmente em R$ 84,00 (oitenta
e quatro reais) mensais, considerando uma média de 20 (vinte) dias Uteis e o valor
do trecho de ida e volta de meia passagem totalizando R$ 4,20 (quatro reais e vinte
centavos) por dia.

4.2. A Taxa de Administracao no valor de R$ ( ) corresponde ao custeio
das despesas necessarias a realizacdo do objeto, incluindo as despesas
administrativas/operacionais, as despesas com pagamento do Seguro de Acidentes
Pessoais dos estagidarios, as despesas com o recrutamento, selecao e
acompanhamento dos estagiarios, os fretes, os tributos, as tarifas e todas as
despesas decorrentes da execucao do objeto.

CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATACAO

5.1 Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - PRECO (art. 92, V)
6.10 valor mensal estimado da contratacdo € de R$ ( ),
perfazendo o valor total de R$ ( ).

6.2 No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

6.3 0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
contratada dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

7.1 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria ao Banco do Brasil S/A
e creditado na agéncia bancaria indicada na proposta da CONTRATADA o qual
ocorrera em até 30 (trinta) dias, apds aceitacdo e atesto da Notas/Fiscais/Faturas.
7.2 Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condicao para pagamento por parte da CONTRATADA
importara em prorrogacao automatica do prazo de vencimento da obrigacdao do
CONTRATANTE.

7.3 A regularidade fiscal da CONTRATADA sera verificada mediante consulta
efetuada por meio eletronico, ou por meio da apresentacdao de documentos habeis.
7.4 O contratado devera manter, durante toda execucdao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condicoes de
habilitacao e qualificagcao, devendo serem demonstradas na solicitacdao de
pagamento através dos seguintes documentos:

a) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
b) Certiddo Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;




R
=

ESTADO DO MARANHAO ~
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO - SEAD
SECRETARIA ADJUNTA DE LICITACOES E COMPRAS ESTRATEGICAS - SALIC

c) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

e) Certidao Negativa da CAEMA, caso a empresa seja do Estado do Maranhao;
f) Certiddo Negativa de Débitos Estatual;

g) Certidao Negativa de Divida Ativa Estadual;

h) Certiddo Negativa de Débito e Divida Ativa Municipal;

i) Outros documentos que sejam necessarios para fiscalizacdo.

7.5 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como,
por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacdo da regularizacao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para a
contratante.

7.6 O Agente de Integracao repassara aos estagiarios o valor correspondente a
bolsa auxilio e auxilio transporte em, no maximo, 02 (dois) dias Uteis, ap6s o
recebimento do pagamento pela CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE (art. 92, V)

8.1 0s precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado.

8.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.3No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, o
contratante pagara a contratada a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

8.4Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.5Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdao entdao em vigor.

8.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

8.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

8.8 0 preco referente a taxa de administracao podera ser reajustado decorridos 12
(doze) meses contados da realizacao da data do orcamento estimado e desde
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gue haja pedido da CONTRATADA, mediante negociacao entre as partes,
mediante aplicacdo do IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo).

8.90s valores da bolsa de estagio poderdao ser revistos por ato da Secretaria de
Estado do Planejamento e Orcamento, mediante Termo Aditivo, observadas as
disponibilidades orcamentaria e financeira conforme oportunidade e
conveniéncia da CONTRATANTE e desde que devidamente justificado,
observados os limites previstos na Clausula Décima Oitava.

8.100 valor do auxilio transporte sera reajustado sempre que houver aumento da
tarifa de transporte, ocasido em que a CONTRATADA fara requerimento a
CONTRATANTE para atualizacao do valor das tarifas, enviando os documentos
comprobatérios para fins de reequilibrio econdmico-financeiro, ocasiao em que
0 processo devera tramitar no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados da
data da solicitagao realizada.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

9.1 S3ao obrigagdes do Contratante:

9.1.1. Nomear Gestor e Fiscal (s) do contrato para acompanhar (em) e fiscalizar
(em) a execugao dos contratos;

9.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com o contrato e seus anexos;

9.1.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes
verificadas na prestacao do servigo fornecido, para que seja por ele reparado
ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das
obrigacoes pela Contratada;

9.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e
no Termo de Referéncia.

9.1.7. Aplicar a Contratada as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

9.1.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido
para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pela Contratada;

9.1.9. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacodes
relacionadas a execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
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manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucgdao do ajuste.

10. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administracdo tera o prazo de 90
(noventa) dias para responder eventuais solicitacdes e reclamacgdes
relacionadas a execucdo dos contratos, pedidos de repactuacao e
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pela contratada.

11. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. Coordenar, acompanhar e avaliar a execucdo do Programa de Estagio;

13. Solicitar a CONTRATADA a indicacdo de estudantes que preencham o perfil
e requisitos exigidos pelas oportunidades de estagio;

14. Coordenar, em articulagcao com os setores da SECID, concedentes de
estagios, a selecao dos estagiarios, dentre os estudantes encaminhados pela
CONTRATADA, verificando a compatibilidade entre as atividades a serem
desenvolvidas com a area de formagao do estudante;

15. Informar a CONTRATADA os candidatos selecionados e as informacgoes
referentes ao candidato, o supervisor, a data do inicio e término do estagio,
horario, duracao e unidade onde se realizara as atividades de estagio;

16. Estabelecer a relacao com o educando, com a Instituicao de Ensino e com a
CONTRATADA mediante celebragao do competente Termo de Compromisso
de Estagio, que devera indicar as condicdes de adequacao do estagio a
proposta do curso, a etapa e modalidade da formacao escolar do estudante
e aos horarios e calendario escolar;

17. Manter a compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e
aquelas previstas no Termo de Compromisso;

18. Avaliar todo tipo de deficiéncia e sua compatibilidade com as atividades a
serem realizadas no estagio, quando do encaminhamento de estudantes
portadores de deficiéncia;

19. Coordenar, acompanhar e avaliar a execucdao do Programa de Estagio;

20. Solicitar, periodicamente, documento comprobatoério de regularidade da
situacdo escolar do estagiario, tais como, declaracdo de vinculo e ou
matricula;

21. Requerer a rescisao do Termo de Compromisso de Estagio, em casos de
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trancamento, abandono, conclusdo de curso ou transferéncia de instituicao
de ensino;

9.1.22. Fornecer informacdes a CONTRATADA quando do desligamento de
estagiarios, solicitando a abertura de vaga;

9.1.23. Assegurar ao estagiario recesso remunerado de acordo com a Lei n. ©
11.788/2008;

9.1.24. Exercer atividade normativa, de controle e fiscalizagao sobre a execugao do
contrato;

9.1.25. Exercer atividade normativa, de controle e fiscalizagao sobre a execugao do
contrato;

9.1.26. Garantir que o estagiario inicie as atividades de estdgio somente apds o
recebimento do Termo de Compromisso assinado pelas 03 (trés) partes
signatarias;

9.1.27. Manter banco de dados com dados e informacdes dos estagiarios
atualizados;

9.1.28. Entregar Termo de Realizagao de Estagio quando ocorrer o desligamento do
estagiario, com resumo das atividades desenvolvidas, periodo da realizacao
de estagio e avaliacdao de desempenho;

9.1.29. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, conforme valores comprovadamente
executados de acordo com a Clausula Terceira deste contrato e observada
as regras constantes na Clausula Décima Quarta.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e

XVII)

10.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato
e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando,
ainda, as obrigacodes a seguir dispostas:

10.1.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a CONTRATANTE,
que devera responder pela fiel execugao do contrato;

10.1.2. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela
CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento,
total ou parcial, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessaria;

10.1.3. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a segurancga de pessoas ou bens de terceiros;
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.1.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas

que antecede a data da entrega do servico/objeto, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

.1.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do

contrato ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.%9 14.133, de 2021) e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,

bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdao ou terceiros,
nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente
aos danos sofridos;

.1.7. A contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do

contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do
FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes trabalhistas,

previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao
contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

.1.9. Celebrar e manter convénios com as instituicdes de ensino publico e privado,

mantendo as condigdes e requisitos exigidos pela legislagao em vigor;

.1.10. Selecionar os estudantes candidatos, observando os critérios estabelecidos

neste Termo de Referéncia, para preenchimento do quantitativo de vagas
informadas pela contratante, com as especificacdes relativas ao perfil
desejado;

.1.11. Encaminhar os estudantes para entrevista a SECID, no prazo maximo de

05 (cinco) dias uteis;

.1.12. Contratar, em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, cuja

apodlice seja compativel com valores do mercado, conforme estabelecido no
Termo de Compromisso;

10.1.13. Elaborar o Termo de Compromisso, o qual devera constar as seguintes

informac0Oes: identificacdo do estagiadrio, identificacdo da instituicdo de

ensino, curso e periodo, carga hordria semanal; valor da bolsa e do auxilio-
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transporte, periodo de duracao do estagio, tarefas a serem executadas,
obrigacdes e vedacOes do estagiario, hipétese de desligamento, nome da
seguradora, dentre outras informacdes pertinentes.

.14. Prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por

meio de profissionais qualificados em normas, regulamentos, processo de
supervisdo e sistemas eletronicos de processamento de dados, relativos ao
estagio, bem como servicos de suporte operacional e administrativo, gestao
e disponibilizacao de informacdes gerenciais estratégicas, necessarios para
a adequada gestdao do processo de atendimento, sua coordenagao e
supervisao;

.15. A Contratada devera ter um preposto estabelecido em Sao Luis;
.16. Obter da CONTRATANTE as oportunidades de estagio a serem concedidas,

estando compreendidas as areas e o nUmero de estagiarios;

.17. Verificar se o estudante ja estagiou na SECID por mais de 18 meses, o que

inviabiliza um novo contrato com periodo minimo de 06 meses;

.18. Realizar o processo seletivo publico de estagiarios nos termos deste termo

de referéncia e de acordo com as areas de interesse da SECID;

.19. Preparar toda a documentacao legal referente ao estagio, incluindo o

Termo de Compromisso de Estagio — TCE;

.20. Convocar os estudantes classificados no processo seletivo para a

assinatura do TCE, por telefone e por meio de mensagem de correio
eletronico, em até 2 (dois) dias Uteis a partir da solicitacdo da SECID;

.21. Encaminhar negociacao de seguros contra acidentes pessoais em favor do

estagiario;

.22. Arcar, integralmente, com a despesa decorrente do seguro de que trata o

item anterior; Emitir TCE e/ ou Termo Aditivo - TA, no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uuteis a partir da solicitagdo da CONTRATANTE, a ser assinado
pelo CONTRATADO, pela instituicdo de ensino, pela SECID e pelo estagiario,
observando-se as exigéncias contidas nas normas legais e regulamentares
pertinentes;

.23. Viabilizar a abertura de conta corrente, pelo estagiario, em agéncia de

instituicdo bancaria;

.24. Encaminhar os relatérios semestrais das atividades desenvolvidas pelos

estagiarios as respectivas instituicdes de ensino;

.25. Acompanhar a situacdo escolar/académica de cada estagiario e, em caso
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de irregularidade relacionada a frequéncia, ao trancamento de matricula ou
a perda do vinculo, por qualquer outra forma, com a instituicdo de ensino,
informar a SECID para as devidas providéncias;

1.26.

Controlar e acompanhar a atualizacdo do plano de atividades

desenvolvidas no estagio, a ocorrer por meio da emissao de Aditivos ao TCE;

=

27.

Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatérios de

atividades preenchidos pelo supervisor de estagio da SECID;

1.28.

Responsabilizar-se pela consolidacdao das folhas de frequéncia dos

estagiarios, pelo processamento da folha de pagamento, bem como pelo
pagamento da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagiarios;

1.29. Emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre bolsas-

auxilio concedidas, para fins de declaracao do imposto de renda;

-

.30. Recolher, quando for o caso, o imposto de renda sobre o valor das bolsas-

auxilio junto a Receita Federal, bem como prestar informagdes aos orgaos
de controle do governo, caso requerido;

1.31. Apresentar, no dia util seguinte ao recebimento da folha de pagamento

dos estagiarios, documento de cobranca referente as bolsas-auxilio e aos
auxilios-transporte concedidos no més imediatamente anterior, indicando o
banco, a agéncia e o numero da conta corrente em que o crédito devera ser
efetuado;

1.32. Efetuar o repasse da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagiarios,

de forma que o valor esteja disponivel na conta corrente do estudante em
até 48 (quarenta e oito) horas apds o repasse realizado pela SECID;

=

.33. Comprovar, até o 5° (quinto) dia util subsequente, o repasse dos valores

referentes a bolsa-auxilio e ao auxilio-transporte, através do envio de
documento comprobatdrio dos depdsitos nas agéncias da instituicao bancaria
escolhida pelo contratado;

1.34.

Comunicar imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, qualquer

irregularidade constatada na situacdo escolar/académica dos estagiarios,
bem como a conclusdo ou interrupgao do curso realizado pelo estagiario na
instituicao de ensino, para posterior rescisao do TCE;

1.35. Providenciar o desligamento e/ou a substituicao do estagiario, mediante o

interesse e a conveniéncia da SECID;

.1.36. Emitir qualquer tipo de declaracao referente a realizacao de estagio;

.1.37.

Iniciar processo de encaminhamento de novo estudante/estagiario
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classificado no processo seletivo, sempre que solicitada a substituicao pela
SECID;

.1.38. Controlar, conjuntamente com a CONTRATANTE, os vencimentos dos TCEs
para as providéncias de substituicao ou prorrogacao;

.1.39. Providenciar, no momento da prorrogacao da vigéncia do TCE, os
documentos pertinentes (novo TCE/Acordo de Cooperacgao, confirmacao de
matricula, Relatérios de Estagio etc.);

1.40. Promover o ajuste das condicOes de estagio definidas pelas instituicdes de
ensino com as disponibilidades da SECID, indicando as principais atividades
a serem desenvolvidas pelos estagiarios, observando sua compatibilidade
com o contexto basico da profissao ao qual o curso se refere;

1.41. Desenvolver encontros técnicos orientativos a cada 6 (seis) meses;

1.42. Indicar representante como executor do contrato, para atuar de forma
integrada com a SECID;

1.43. Arcar com quaisquer 6nus de natureza trabalhista, previdenciaria ou social,
decorrentes dos recursos humanos utilizados nos trabalhos, bem como todos
os Onus tributarios ou extraordinarios que incidam sobre o Contrato;

1.44. Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes desta
contratacgao;

1.45. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
demais obrigacdes assumidas, todas as condicdoes de habilitacao e
qualificacdo exigidas no processo licitatorio;

1.46. Disponibilizar através do portal a operacionalizagdao de servigos tais como:
abertura de vagas, renovacdo/rescisdo de contratos de estagio, visualizacao
dos estagiarios;

1.47. Preparar toda a documentacdo legal referente ao estagio;

1.48. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualguer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucao do objeto contratual;

.1.49. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

.1.50. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condicdoes exigidas para habilitagcao na
licitacao;
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.51. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de

cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.° 14,133, de 2021);

.52. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagao dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.°
14.133, de 2021);

.53. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

.54. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento

dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

.55. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual

ou municipal, as normas de seguranga do contratante;

.56. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,

exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

.57. Os servicos prestados pela CONTRATADA deverao se pautar sempre no

uso racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o
desperdicio de insumos e materiais consumidos bem como a geragao
excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade
ambiental adotadas pela CONTRATANTE;

.58. A CONTRATADA, durante a execucao contratual, devera adotar praticas de

sustentabilidade, eliminacdo de desperdicio, reciclagem e de
responsabilidade social e cidadania, em conformidade com as orientagoes e
normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas
no art. 6° da Instrucao Normativa/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de
janeiro de 2010, no Decreto n° 7.746/2012, da Casa Civil, da
Presidéncia da Republica e no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO
CONTRATO

11.1. A contratada designara Gestor de Contrato por meio de portaria para atuar
como como gerente funcional, com atribuicdes administrativas, dentre elas, a
funcdo de administrar o contrato, desde sua concepcao até a finalizacao, nos termos
do Decreto Estadual n°® 38.134/2023 ou outro que vier a substitui-lo.
11.2. Nostermosdo art. 117, da Lein® 14.133 de 2021, a CONTRATANTE designara
um (a) servidor (a), com lotagcdo na Supervisdao de Recursos Humanos, que sera
nomeado (a), através de Portaria, para acompanhar e fiscalizar a execucdo do
Contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias e determinando o que
for necessario para a regularizacao das falhas ou defeitos observados.
11.3. Da mesma forma, a CONTRATADA devera indicar um Preposto para
representa-la na execucao do Contrato.
11.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adogao das medidas convenientes, a situacao que demandar decisdao ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia.
11.5. Cabe ao fiscal do contrato esclarecer prontamente as duvidas administrativas
e técnicas e divergéncias que surgirem na execucao do objeto contratado, além de
prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias além de observar as atribuicdes do
Decreto Estadual n® 38.134/2023 ou outro que vier a substitui-lo.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(art. 92, XIV)
12.1. Comete infragdao administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
c) der causa a inexecucgdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
f) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da
contratagao sem motivo justificado;
h) apresentar declaracdao ou documentacgao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao
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do contrato;
i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdao do
contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
|) praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n© 12.846, de 19 de agosto
de 2013.
12.2. Serdao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima
descritas ou demais previstas na Lei 14.133/2021 as seguintes sangodes:

a) Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, §29, da Lei n.© 14.133/2021);

b)Multa: a ser calculada no percentual nao inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) e nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
celebrado (art. 156, §3°, da Lei n.° 14.133/21);

c) Impedimento de licitar e contratar: quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §49, da Lei n.° 14.133/21);

d)Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar: quando
praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k, |, do subitem acima
deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f, e g, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n.® 14.133/21).

12.3. As sangoes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do Paragrafo Primeiro, da
Clausula Décima, poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

12.4. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese
alguma a obrigacdo de reparacgao integral do dano causado a Contratante.

12.5. Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

12.7. A aplicacdo das sangoOes realizar-se-& em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacdao das sangodes serdo considerados:
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a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientacdes dos o6rgdos de

controle.
12.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n© 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.
12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
12.11. O CONTRATANTE deverda, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancoes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, na forma do art.
161, da Lei Federal n.© 14.133/21.
12.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163, da Lei n° 14.133/21.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)
13.1. O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
13.2. Constituem motivos ensejadores da rescisdo do presente Contrato os
enumerados nos artigos 137, 138 e 139, da Lei Federal no 14.133/21, a nao
observéancia as obrigacdes previstas no Termo de Referéncia e Edital.
13.3. Para os contratos por escopo, em que o objeto é contratado para ser prestado
em determinado prazo, se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado,
a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que deverd a
Administracao providenciar a readequagao do cronograma fixado para o contrato.

13.3.1. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior
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decorrer de culpa do contratado: a) ficara ele constituido em mora, sendo-
Ihe aplicaveis as respectivas sancdes administrativas;
b) podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao
contratual.
13.4. Constituem motivos para extingao antes de cumpridas as obrigagoes
nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, a manifestacao das
situacdes previstas no artigo 137 da Lei no 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.
13.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da
mesma Lei.
13.4.2. A alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura
da empresa ndao ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o contrato.
13.4.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada,
devera ser formalizado o aditivo para alteragdo subjetiva.
13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
13.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizacdes e multas.
13.6. A extingdo do contrato nao configura débice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).
13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado fungao na licitacao ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato,
ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos
especificos consignados na dotagdo abaixo discriminada:

14.1.1 Gestao/Unidade:

14.1.2 Fonte de Recursos:
14.1.3 Programa de Trabalho:

14.1.4 Elemento de Despesa:
14.1.5 Plano Interno:
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14.1.6 Nota de Empenho:

INFORMACOES ORCAMENTARIAS
12000 - SECRETARIA DE ESTADO DAS CIDADES E

ORGAO: DESENVOLVIMENTO URBANO

UNID. 12101 - SECRETARIA DE ESTADO DAS CIDADES E
ORCAMENTARIA: DESENVOLVIMENTO URBANO

FUNCAO: 15 - Urbanismo

SUBFUNCAO: 122 - Administracdo Geral

PROGRAMA: 0411 - Apoio Administrativo

ACAO: 4457 - Administracdo da Unidade

120101 - SECRETARIA DE ESTADO DAS CIDADES E

UNIDADE GESTORA: |nesENyOLVIMENTO URBANO

SUBACAO: 002829 - ESTAGIARIOS E TRAINEES

NATUREZA DE[339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA

DESPESA: JURIDICA

ITEM DE DESPESA: [39099 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA
JURIDICA

FONTE DE|[1500101000 - RECURSO NAO VINCULADO DE IMPOSTOS

RECURSOS: - FONTE TESOURO

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14.3. Para contratagdes de fornecimento continuado a Administracdo deverd
atestar, no inicio da contratacdao e de cada exercicio financeiro, apds aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e a liberacdo dos créditos correspondentes, a existéncia
de créditos orcamentdrios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencao, consoante o art. 106, II, da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis, Lei
Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015, Portaria n® 473/2022-
GABIN/SEFAZ e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n© 8.078,
de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor -, demais legislacbes estaduais
aplicaveis e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA ANTICORRUPCAO

16.1. Em demonstracao de comprometimento e responsabilidade, as partes
declaram conhecer e concordar integralmente com o estabelecido na Lei n°
12.846/2013, que dispOe sobre a responsabilizacao administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, e se comprometem a
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observar e a fazer observar, inclusive por seus subcontratados, se admitida
subcontratacdo, o mais alto padrao de ética durante todo o processo de contratacao
e de execucao do objeto contratual.

16.2. Sendo assim, na execucao do presente contrato, é vedado a requisitante e ao
contratado e/ou ao empregado, preposto e/ou gestor seu:

16.2.1. Ao longo da vigéncia deste ajuste e apds, prometer, oferecer ou
dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a
terceira pessoa a ele relacionada, ou a quem quer que seja;

16.2.2. Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer
modo subvencionar a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n°
12.846/2013;

16.2.3. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para
celebrar o presente Contrato;

16.2.4. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificagdes ou prorrogacoes do presente Contrato, sem autorizagao em
lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

16.2.5. Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro do presente
Contrato; 16.2.6. Dificultar atividade de investigacao ou fiscalizagao de
orgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua atuacgao,
inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos 6rgdos de fiscalizacdo
do sistema financeiro nacional;

16.2.7. De qualquer maneira fraudar o presente Contrato, assim como
realizar quaisquer agdes ou omissdes que constituam pratica ilegal ou de
corrupgao, nos termos da Lei n°® 12.846/2013, do Decreto n°® 8.420/2015
e alteracOes ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis ("Leis
Anticorrupgao"), ainda que nao relacionadas com o presente Contrato.

16.3. Constatada administrativamente qualquer pratica contraria aos deveres
estipulados nesta clausula, a Parte podera notificar a outra e exigir que essa tome
as medidas corretivas necessarias em um prazo razoavel.

16.4. Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas necessarias, ou
se essas medidas nao forem possiveis, podera invocar defesa, provando que,
quando as evidéncias da violacdo surgiram, tinha colocado em pratica medidas
preventivas anticorrupcdes, capazes de detectar o ato de corrupcao e promover
uma cultura de integridade na organizagao.

16.5. Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante podera, a seu
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critério, independentemente das sancdes aplicaveis a conduta, proceder a imediata
rescisao deste Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades devidas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
17.1. Os estagios serdo realizados, exclusivamente, nas dependéncias da Secretaria
de Estado das Cidades e Desenvolvimento Urbano, localizada na Avenida Getulio
Vargas, n°® 1908, Monte Castelo/Canto da Fabril, Sao Luis/MA, CEP 65.030-005, e
obedecerdo ao horario de funcionamento da Secretaria.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA CONSULTA AO CEI

18.1. A realizagao de pagamentos e dos eventuais aditamentos a este Contrato
feitos em favor da CONTRATADA ficam condicionados a consulta prévia pelo
CONTRATANTE ao Cadastro Estadual de Inadimplentes - CEI para verificagcao da
situacdo da CONTRATADA em relagdo as obrigacdes pecunidrias e nao pagas,
consoante determina o art. 6° da Lei Estadual n® 6.690, de 11 de julho de 1996.
18.2. Constatada a existéncia de registro da CONTRATADA no CEI, o CONTRATANTE
nao realizara os atos previstos nesta Clausula, por forga do disposto no art. 7° da
Lei Estadual n.% 6.690, de 11 de julho de 1996.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES (art. 125)
19.1 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor do Contrato, de acordo com o constante no artigo 125 e seguintes
da Lein. ©14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA - PUBLICAGAO
20.1. O extrato do presente Contrato sera publicado pela CONTRATANTE no Diario

Oficial do Estado do Maranhao, devendo sua divulgacao ser realizada no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), condicdo indispensavel para a eficacia
do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias
Uteis, contados da data de sua assinatura, conforme art. 94 da Lei Federal n.°
14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FORO (art. 92, §1°)

21.1. Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Sao Luis/MA, com renuncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer
duvidas oriundas do presente instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apds lido e achado
conforme, as partes a seguir firmam o presente Contrato, em 3 (trés) vias de igual
teor e forma, para um so efeito, perante 02 (duas) testemunhas que também os
subscrevem.

Sao Luis/MA, XX de XXXXXXX de 2025.
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Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1-



