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PROCESSO n°. 43739/2020 — SARP/SEGEP

EDITAL

A SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS
SERVIDORES - SEGEP, através da Secretaria Adjunta de Registro de Precos, instituida e criada nos
termos da Lei n° 11.000, de 04 de abril de 2019; inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ sob o n° 15.553806/0001-84, torna publico para conhecimento dos interessados que realizara
licitagdo na modalidade Preg&o Presencial, do tipo Menor Preco, auferivel mediante a menor taxa,
pelo critério de julgamento por item, objetivando o Registro de Pre¢os, de interesse da Secretaria de
Estado da Mulher do Maranhdo — SEMU, Agéncia Estadual de Defesa Agropecuaria do Maranhdo —
AGED, Agéncia Executiva Metropolitana do Maranhdo — AGEM, Escola de Governo do Maranhao —
EGMA, Secretaria de Estado da Agricultura Familiar do Maranhdo — SAF, Secretaria de Estado dos
Direitos Humanos e Participacdo Popular do Maranhdo — SEDIHPOP, Secretaria de Estado de
Programas Estratégicos do Maranh&o — SEPE, Secretaria de Estado do Esporte e Lazer do Maranh&o —
SEDEL, Secretaria de Estado da Gestdo, Patrimdnio e Assisténcia dos Servidores do Maranhdo —
SEGEP, conforme descrito neste Edital e seus anexos.

A licitacd@o reger-se-a pelas disposi¢cdes da Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto Federal n°
3.555/2000, do Decreto Estadual n° 31.553, de 16 de margo de 2016, da Lei Complementar n°
123/2006, da Lei Estadual n° 9.529, de 23 de dezembro de 2011 e da Lei Estadual n° 10.403, de 29
de dezembro de 2015, e suas alteragbes, aplicando subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666/1993 e
demais normas regulamentares pertinentes a espécie.

O Pregaéo terd inicio as 09h00min do dia 21 de julho de 2020, no Auditério da SEGEP - 4°
andar, na sede da Secretaria de Estado da Gestdo, Patriménio e Assisténcia dos Servidores —
SEGEP, na Av. Jerénimo de Albuquerque, Edificio Clodomir Milet — Calhau, S&o Luis/MA, CEP: 65074-
220, quando serdo recebidos e iniciada a abertura dos envelopes contendo a proposta comercial e
documentos de habilitag&o.

1. DO OBJETO

O presente pregdo tem por objeto o Registro de Preco para futura e eventual CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO, MARCACAO,
REMARCACAO E FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS,
TERRESTRES (RODOVIARIAS) E MARITIMAS (FLUVIAIS), em conformidade com especificacbes e
guantidades constantes no Termo de Referéncia (ANEXO 1), parte integrante deste Edital.

1.1. A quantidade dos materiais indicada no Termo de Referéncia (ANEXO 1) € apenas estimativa de
consumo e sera solicitada de acordo com as necessidades dos Orgdos Participantes, podendo ser
utilizada no todo ou em parte.

1.2. O valor maximo total objeto desta licitagdo é de R$ 7.828.729,94 (sete milhdes oitocentos e vinte
e oito mil setecentos e vinte e nove reais e noventa e quatro centavos).

2. DA PARTICIPACAO
2.1. Poderao participar deste Pregéo os interessados que tenham ramo de atividade compativel com o
objeto licitado e que atendam a todas as exigéncias quanto a documentagao e requisitos de classificagao

das propostas, constantes deste Edital e seus Anexos.

a) Nao fora aplicado o beneficio previsto em lei (subcontratacdo) para Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais, conforme 8 4°, do Art. 8°, da Lei Estadual n° 10.403
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de 29 de dezembro de 2015, que diz: “(...) Nao devera ser exigida a subcontratagdo quando esta for
inviavel, ndo for vantajosa para a administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo
do objeto a ser contratado (...)"

Pois, trata-se de um servico que exigem prazos curtos em sua execucdo. Nos prazos de solicitacéo,
confirmacgéo e emissdo das passagens, caso haja um terceirizado entre a Contratada e a Secretaria,
erros e perdas desses prazos, podera representar prejuizos ao conjunto e nédo tendo vantagens para os
orgaos participantes. Conforme previsto no item 2.2 do Termo de Referéncia.

2.1.1 Em atendimento ao artigo 9° da Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015 regulamentou
o tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte —
EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, nas licitagdes publicas no ambito da Administracao
Publica Estadual, fica estabelecido:

2.1.2 Fica reservada cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de
Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores Individuais — MEI.
2.1.3 Para os itens cujos valores estimados sejam de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera realizada
licitagdo exclusiva as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais,
nos termos do disposto no art. 6° da Lei Estadual acima mencionada.

2.2. N&o poderéo participar, direta ou indiretamente, desta licitagdo, empresas:

a) que se encontrem em processo de dissolucado, fusdo, cisdo ou incorporacao;

b) em regime de consércio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, e empresas controladas,
coligadas, interligadas ou subsidiarias entre si;

C) que se apresentem na qualidade de subcontratadas;

d) que tenham sdcios, gerentes ou responsaveis técnicos que sejam servidores publicos do Estado
do Maranhéo;

e) suspensas de participar de licitacdo e impedidas de contratar com a Administracdo, conforme art.
87, inciso lll, da Lei Federal n°® 8.666/1993, durante o prazo da sancao aplicada;

f) impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica, conforme art. 7° da Lei Federal n°
10.520/2002, durante o prazo da sanc¢do aplicada;

g) declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo;

h) estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais;

i) integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores,
sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnologicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico
em comum;

j) enquadradas nas demais vedac¢fes estabelecidas no art. 9° da Lei Federal n° 8.666/1993.

3. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos, em separado dos
envelopes n°s 01 e 02:

a) Tratando-se de representante legal (sOcio, proprietario, dirigente ou assemelhado): ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as suas eventuais altera¢des, ou
ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresarias
e, no caso de sociedades por acfes, acompanhado de documentos de eleicGes de seus
administradores, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador: instrumento de procuragdo, publico ou particular, ou Carta
Credencial (ANEXO I1lI), no qual constem poderes especificos para formular lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes
a este Pregéo;
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b.1) procuragdo por instrumento particular e Carta Credencial (ANEXO Ill) deverdo estar
acompanhadas de copia do documento que comprove os poderes do mandante para a outorga,
dentre os indicados na alinea "a";

b.2) instrumento de procuracdo, publico ou particular, ou Carta Credencial (ANEXO IlI)
deverdo, obrigatoriamente, sob pena de ndo ser aceito o credenciamento, ser firmados por
tantos responsaveis pela empresa, quantos estabeleca o contrato social ou estatuto de
constituicdo, com permisséo para outorgar poderes no que tange a sua representatividade.

c) Copia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto do
representante (legal ou procurador) da empresa interessada;

d) Declaracdo da licitante, sob as penas da lei, no caso de ME/EPP/MEI, que cumpre 0s requisitos
legais para a qualificacio como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, respectivamente, e que estd apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°123, de 14 de dezembro 2006, e
suas alteracgdes.

3.2. Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser apresentados em original ou copia
previamente autenticada por cartério competente ou por servidor da SARP, ou por publicacdo em
6rgéo da Imprensa Oficial.

3.3. A ndo apresentacdo ou a incorrecdo insanavel de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedira a licitante de participar da fase de lances, de negociar precos, de declarar a intencao de interpor
recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessao publica do Pregao.

3.3.1. Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na proposta escrita,
para efeito de ordenacdo das propostas e apuracao do menor preco.

3.4. Ap6s o credenciamento, sera declarada a abertura da sessdo e ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes.

3.5. Nao sera admitida a participacdo de dois representantes para a mesma empresa, bem como de um
mesmo representante para mais de uma empresa.

3.6. Os documentos de credenciamento serdo conferidos pelo Pregoeiro, a cada Sessdo Publica
realizada.

4. DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

4.1. A Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados no local, dia e
hora acima mencionados, em 02 (dois) envelopes opacos, distintos, devidamente fechados e rubricados
no fecho e contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres destacados, 0s seguintes
dizeres:

ENVELOPE N. °01 - PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA
RAZAO SOCIAL E ENDEREGCO DO PROPONENTE
ENVELOPE N. ° 02 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA
RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO PROPONENTE

4.2. Nao sera admitida a entrega de apenas um envelope.

4.3. Nao serao consideradas propostas apresentadas por fac-simile e internet.
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4.4. Apos a entrega dos envelopes, aquele indicado como “DOCUMENTOS DE HABILITACAQO” sera
rubricado pelo Pregoeiro, equipe de apoio e representantes credenciados das licitantes.

4.5. Os envelopes deverdo conter, obrigatoriamente, a documentacdo em original ou cépia
previamente autenticada por cartério competente ou por servidor da SARP, ou publicacdo em érgao da
imprensa oficial.

4.5.1. O disposto no item 4.5 afasta a possibilidade dos servidores da SARP destacados para trabalhar
na sessao publica de, no dia de sua realizacdo, autenticar copia de documentos de interessados no
certame.

4.6. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

4.7. Apresentar Declaracdo de Pleno Conhecimento e Atendimento as Exigéncias de Habilitagéo,
conforme estabelecido no art. 4°, VII, da Lei federal n® 10.520/2002, no modelo do ANEXO 1V, depois de
realizado o Credenciamento em apartado com os Envelopes n°® 01 — Proposta de Pregcos e n°® 02 -
Habilitacéo.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A Proposta de Precos deverd ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da
licitante, em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo representante
legal da licitante proponente, com o seguinte contetdo, de apresentacdo obrigatdria:

a) Numero do Pregdo, razao social do proponente, nimero do CNPJ/MF, endereco completo,
telefone, fax e endereco eletrénico (e-mail), este Ultimo se houver, para contato, bem como dados
bancérios tais como: home e nimero do Banco, agéncia e conta corrente para fins de pagamento;

b) Nome completo do responséavel pela assinatura da Ata de registro de pregos e /ou contrato,
numeros do CPF e Carteira de Identidade e cargo na empresa,;

c¢) Descricédo detalhada do objeto da presente licitagcdo, em conformidade com as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia (ANEXO [), com a indicacdo da unidade de fornecimento,
guantidade, nome comercial, fabricante, para todos os itens, se houver;

d) Proposta de precos com indicagcdo do preco unitario e total para cada item em algarismo, e
total da proposta, em algarismo e por extenso, em Real (R$), com no maximo 02 (dois) algarismos
apos a virgula, sendo considerados fixo e irreajustavel, ja incluidos os lucros e todas as despesas
incidentes, essenciais para a entrega dos materiais objeto deste Pregao;

e) Prazo de validade da proposta: ndo inferior a 60 (sessenta) dias a contar da data da sesséo de
abertura dos Envelopes;

f) Prazo contratual: A empresa CONTRATADA iniciar4 a prestacéo dos servigos imediatamente apés a
assinatura do instrumento contratual.

f.1) As instrucdes sobre o sistema serdo enviadas a CONTRATADA quando da assinatura do
contrato;

f.2) Excepcionalmente, a emissdo de bilhetes podera ser solicitada em carater de urgéncia,
devendo a empresa, nesse caso, atender com a agilidade requerida.
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5.2. Nos precos ofertados deveréo ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos e indiretos,
encargos, tributos, transporte, seguros, contribuicbes e obrigacdes sociais, trabalhistas e previdenciarias
€ outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Pregéo.

5.2.1. A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos no item anterior, nao
transfere a responsabilidade por seu pagamento ao Estado do Maranhao, nem podera onerar o objeto
deste Pregdo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com a Administra¢do Estadual.

5.2.2. Quaisquer tributos, despesas e custos omitidos ou incorretamente cotados, serdo considerados
como inclusos nos precos, ainda que ndo tenham causado a desclassificagdo da proposta por preco
inexequivel. Nestes casos, a Administracdo ndo deferira pedidos de acréscimo, devendo a licitante
vencedora executar o objeto sem 6nus adicionais.

5.3. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o conteldo da proposta escrita, seja com relagdo a
preco, pagamento, prazo ou qualquer item que importe modificagdo dos termos originais, ressalvadas
apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros formais, alteragdes essas que serdo avaliadas pelo
Pregoeiro.

5.4. A simples irregularidade formal, que evidencie lapso isento de ma-fé, e que nédo afete o contetdido ou
a idoneidade da proposta ndo sera causa de desclassificagéo.

5.4.1. O Pregoeiro podera corrigir quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo, com base no valor
unitério ou em dado predominante da proposta que permita inferir a informacéo correta.

5.5. Caso os prazos de validade da proposta e/ou prazo de entrega dos materiais e local de entrega
sejam omitidos na Proposta de Precos, o Pregoeiro entender4 como sendo iguais aos previstos no item
5.1, respectivamente, alineas “e” e “f".

5.6. A cotacéo e os lances verbais apresentados e levados em consideracéo para efeito de julgamento
serdo da exclusiva e da total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, seja para mais ou para menos.

5.7. N@o se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Pregdo, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

5.8. Nao se admitira proposta que apresentar precos global ou unitario, simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, exceto quando se referirem a materiais de propriedade da prépria licitante, para os quais ela
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

5.9. Nao se admitird proposta que apresentar alternativa de precos.
5.10. Os precos propostos serdo fixos e irreajustaveis.

5.11. Apés a apresentacdo da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fatos supervenientes e aceitos pelo Pregoeiro.

5.12. A licitante que ndo mantiver sua Proposta ficara sujeita as penalidades estabelecidas no item 15
deste Edital.

5.13. Caso a convocacdo para assinatura da Ata de Registro de Precos ndo seja emitida dentro do
periodo de validade da proposta, os licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos, sendo que
a Administracdo podera solicitar a prorrogacdo do prazo de validade por mais 60 (sessenta) dias
consecutivos.

6. DA HABILITACAO DOS LICITANTES
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6.1. As licitantes, inclusive as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores
Individuais, deverdo apresentar a Documentacédo de Habilitacdo em 01 (uma) via, no Envelope n° 02,
devidamente fechado e rubricado no fecho, identificado conforme o indicado no item 4.1, observada
também a norma estabelecida no item 4.5 deste Edital, contendo os seguintes documentos referentes a:

6.1.1. Habilitacdo Juridica, que serd comprovada mediante a apresentacdo da seguinte
documentacéo:

a) Formulério do Empresario, no caso de Empresa Individual,

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores e, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

c) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgéo
competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista, que serd comprovada mediante a apresentacdo
dos seguintes documentos:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual relativo a sede ou domicilio da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagéo da:

c.1l) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da
Unido e Previdenciaria;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante a:
d.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, €;
d.2) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;
d.3) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “d” for comprovada mediante a
apresentacdo de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informacao,
caberd a licitante demonstrar com documentagéo héabil essa condicdo, observado o disposto no
item 6.3.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante a:
d.1) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais, €;
d.2) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa;
d.3) Quando a prova de regularidade de que trata a alinea “e” for comprovada mediante a
apresentacdo de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente essa informacao,
caberd a licitante demonstrar com documentacéo héabil essa condicdo, observado o disposto no

item 6.3.

f) Prova de situacao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, através de
apresentacéo do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
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g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

h) Declaracdo de que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz,
a partir de quatorze anos, de conformidade com o disposto no art. 27, inciso V, da Lei federal n°
8.666/93, no modelo do ANEXO V;

6.1.3. Qualificacdo Econbmico-Financeira, que serd comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

6.1.3.1. Balanc¢o Patrimonial e Demonstragc6es Contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios,
que comprove a boa situacao financeira da empresa baseada nas condi¢fes seguintes:

a) A comprovacao de boa situagédo financeira da empresa licitante sera demonstrada através de
indice financeiro utilizando-se as formulas abaixo, cujos resultados deverdo estar de acordo
com os valores estabelecidos:

ILc Ativo Circulante L 00
= =1,
Passive Circulante —

LG Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo 100
= =1,
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

b) As empresas que apresentarem resultado menor do que o exigido, quando de sua
habilitacdo deverdo comprovar, considerados os riscos para a administracdo, Capital Social
ou Patriménio Liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor maximo da
contratacdo, admitida a atualizacdo para a data de apresentacdo da proposta através de
indices oficiais.

6.1.3.1.1. As empresas com menos de 01 (um) exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste subitem mediante a apresentacdo do Balanco de Abertura;

6.1.3.1.2. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balangco patrimonial e
demonstragBes contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou;
b) Publicados em jornal de grande circulacéo ou;
¢) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;
d) Por cépia do Livro Diério, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da empresa, na forma da Instrugcdo Normativa n° 11, de 05 de dezembro de
2013, do Departamento de Registro Empresarial e Integracdo - DREI, acompanhada
obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento.
6.1.3.1.3. Na hip6tese de alteracéo do Capital Social, apds a realizacdo do Balan¢o Patrimonial,
a licitante devera apresentar documentacdo de alteracdo do Capital Social, devidamente

registrada na Junta Comercial ou Entidade em que o Balanco foi arquivado.

6.1.3.1.4. A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real ou Presumido (Somente a que
distribuem lucro), devera apresentar juntamente com o Balango Patrimonial, cpia do recibo de
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entrega da escrituracéo contabil digital - SPED CONTABIL, nos termos da IN RFB 1.420/2013,
1.422/2013, IN RFB 1.486/2014, IN RFB 1.510/2014, IN RFB 1.594/2015 e IN RFB 1.660/2016
e IN RFB 1.679/2016;

6.1.3.2. As Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedor
Individual (MEI), que demonstrem esta condi¢cao nos termos do item 3.1, alinea “d”, deste edital,
cuja participacdo neste certame € exclusiva, ficam dispensadas do cumprimento da
apresentacdo de balanco patrimonial do Gltimo exercicio social, a que se refere o item 6.1.3.1
deste edital, nos termos do art. 13 da Lei Estadual n® 10.403/2015.

6.1.3.3. Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagado Judicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data
de apresentacdo da proposta de preco, quando néo vier expresso o prazo de validade.

6.1.4. A Qualificac&o Técnica dos licitantes devera ser comprovada através de:

6.1.4.1. No minimo, 1 (um) Atestado ou Declaracdo de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou esta fornecendo
produtos compativeis com o objeto desta licitagdo. O atestado devera ser impresso em papel
timbrado do emitente, constando seu CNPJ e enderec¢o completo, devendo ser assinado por seus
sécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa
indicacdo de seu nome completo e cargo/fungéo.

6.1.4.2. A licitante, juntamente com os documentos de habilitagdo, devera apresentar como
gualificacéo técnica, os seguintes documentos:

6.1.4.3. Declaracdo, Certiddo ou Atestado de Capacidade Técnica expedida(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante executou servicos compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto de que trata o processo licitatério. O
atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, constando o seu CNPJ e endereco
completo, devendo ser assinado por seus sécios ou diretores ou administradores ou procuradores
ou gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicacdo de seu nome completo e
cargo/funcéo.

6.1.4.4. Comprovante de registro ou inscricdo na entidade profissional competente (ABAV e
CADASTUR - Ministério do Turismo), que habilite a empresa a exercer, em todo territorio
nacional, a atividade correspondente ao fornecimento de passagens aéreas, comprovando a
regularidade no presente exercicio. (Somente para os participantes do item 01 e 02 - Passagens
Aéreas nacionais e internacionais);

6.1.4.5. Declaracdo, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitidas por pelo menos 3
(trés) concessionarias de que esta autorizada a representa-las na comercializacdo de passagens,
possuindo idoneidade crediticia e que se encontra adimplente com suas obrigacfes contratuais e
financeiras perante as mesmas;

6.1.4.6. Declaracdo formal e expressa do licitante, informando que opera com no minimo de 3
(trés) companhias aéreas nacionais, classificadas como regulares perante o Departamento de
Aviacdo Civil — DAC. (Somente para os participantes do item 01 e 02 - Passagens Aéreas
nacionais e internacionais);

6.1.4.7. Comprovante de Registro na IATA (International Air Transpot Association) do ano em
curso. (Somente para os participantes do item 01 e 02 - Passagens Aéreas nacionais e
internacionais);

6.1.4.8. Na hip6tese do licitante ndo dispor do registro perante o IATA, podera apresentar
declaragdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na
pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacao Civil — ANAC, obtida no site www.anac.gov.br,
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traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que o licitante é possuidor de
crédito direto e esta autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a
vigéncia do contrato;

6.1.4.9. Declaracdo da licitante, assinada pelo representante da empresa de que, sendo
vencedora da licitagdo, mantera, em Sao Luis/MA, sede, filial ou representacdo dotada de
infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com recursos humanos qualificados,
necessarios e suficientes para a prestacédo dos servigcos contratados;

6.1.4.10. A licitante devera observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de
suas atividades, cabendo-lhes inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes.

6.1.5. Outros Documentos

a) Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado do Maranh&o, de acordo com o art. 1°
do Decreto n° 21.040, de 17 de fevereiro de 2005, para empresarios e sociedades empresariais do
Estado do Maranh&o.

6.2. A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral — CRC, expedido pela Secretaria Adjunta de
Registro de Precos - SARP, localizado na Av. Jerdnimo de Albuquerque, Edificio Clodomir Milet, s/n — 4°
andar — Calhau, CEP: 65074-220, S&o Luis/MA, ou de outro 6rgdo da Administragdo Publica Federal ou
de outros Estados, substituira os documentos enumerados nos itens 6.1.1 e 6.1.2 (“a” e “b”), obrigando-
se a licitante a apresentar o referido Certificado acompanhado da Declaracdo da Inexisténcia de Fato
Impeditivo da sua Habilitacdo (ANEXO VI).

6.2.1. O Certificado de Registro Cadastral — CRC deve exibir a situacdo e os dados cadastrais da
empresa, seja no proprio documento ou em outro que 0 acompanhe, a exemplo da Declaracdo que
complementa o CRC/SICAF.

6.3. E de exclusiva responsabilidade das licitantes a juntada de todos os documentos necessarios a
habilitacéo.

6.4. A documentacdo apresentada para fins de habilitacdo fara parte dos autos do processo
administrativo e ndo serd devolvida a licitante.

6.5. O niumero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos documentos da Proposta
de Preco e da Habilitagdo devera ser o mesmo do estabelecimento que efetivamente vai fornecer os
materiais objeto da presente licitagcdo, com excecéo da:
a) Certificado de Regularidade do FGTS, que podera ser da sede da pessoa juridica;
b) Certiddo de Faléncia e Recuperacéo Judicial e da Certiddo Conjunta (Negativa ou Positiva com
Efeitos de Negativa) de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Previdenciéria,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, que deverao ser da sede da pessoa juridica.
6.6. As declara¢cBes e outros documentos julgados necessérios a habilitacdo, produzidos pela propria
licitante, dever&o conter data, identificacdo e assinatura do titular da empresa ou do seu representante
legal.

6.7. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital.

6.8. N&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

6.9. Serdo aceitas somente copias legiveis.
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6.10. O Pregoeiro se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
davida e julgar necessario.

7. DO PROCEDIMENTO

7.1. Declarada a abertura da sessdo pelo Pregoeiro, apds credenciamento realizado conforme item 3
deste Edital, ndo serdo mais admitidos novos proponentes.

7.2. As licitantes deverdo entregar os Envelopes n°® 1 e n® 2, sendo que o Envelope contendo os
Documentos de Habilitacdo serdo rubricados pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e os representantes
credenciados das licitantes.

7.3. Apés o ordenamento das propostas ha ordem crescente de preco e a verificagdo sumaria de sua
conformidade, seréo selecionados para a fase de lances as licitantes que tenham apresentado propostas
em valores superiores em até 10% (dez por cento), relativamente & de menor preco.

7.4. Quando nao forem identificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢des
definidas no item anterior, o Pregoeiro classificar4d as melhores propostas subsequentes, até o maximo
de 03 (trés), colocadas em ordem decrescente, quaisquer que sejam os valores ofertados nas propostas
escritas.

7.5. Havendo empate entre duas ou mais propostas escritas e proclamadas aptas a fase lance, serdo
selecionadas todas as licitantes que tenham ofertado o mesmo preco, realizando-se sorteio para definir a
ordem de apresentacéo dos lances.

7.5.1. A licitante sorteada em primeiro lugar escolhera a posi¢do na ordenacao de lances em relagao
as demais empatadas, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

7.6. Verificando-se divergéncia entre os valores numéricos e 0s por extenso, predominardo os Ultimos,
independentemente de consulta a licitante.

7.7. Ser4 dada oportunidade as licitantes selecionados, conforme itens anteriores, para, individualmente
e de forma sequencial, apresentarem lances verbais, de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes, a comecar pela licitante detentora da proposta de maior preco e as demais, em ordem
decrescente de valor, para a escolha da proposta de menor preco, auferivel mediante a menor taxa,
pelo critério de julgamento por item.

7.8. A licitante devera oferecer somente lance inferior ao Ultimo por ela ofertado.
7.8.1. Com um lance superior ao menor ja ofertado por outra participante (lance intermediario), a
licitante se retira automaticamente da sequéncia da fase de lances, sem prejuizo do disposto no item
7.13 e 7.16 e seguintes.
7.9. N&o serdo aceitos lances de igual valor, prevalecendo aquele que for recebido primeiro.
7.10. A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a exclusdo
imediata da licitante da sequéncia da etapa de lances e na manutengéo do Ultimo preco por ela ofertado,
para efeito de ordenacédo das propostas.

7.11. N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados.

7.12. Apos a fase de lances, sera encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente
pelo critério de menor preco, auferivel mediante a menor taxa, pelo critério de julgamento por item.

7.12.1. A fase de lances se encerra quando, restando apenas duas licitantes, uma declina do seu
direito a lance.
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7.13. Encerrada a etapa competitiva, as propostas de microempresa, empresas de pequeno porte e
de microempreendedores individuais que se encontrarem na faixa até 5% (cinco por cento) acima do
menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira colocada, devendo estas proponentes ser
convocadas na ordem de classificacdo, uma na falta da outra, para fazer uma Unica e Ultima oferta,
inferior & da primeira colocada, visando o desempate.

7.13.1. Aplica-se o disposto neste item somente no caso da proposta inicialmente mais bem
classificada ndo ter sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedores individuais.

7.14. Promovido o desempate a que se refere o item 7.13 ou néo sendo verificada a sua ocorréncia
depois de encerrada a etapa competitiva, as licitantes poderdo reduzir seus pre¢os ao valor da
proposta da licitante vencedora para registro adicional de precos.

7.14.1. Para o registro adicional de prec¢os sera exigido a andlise da documentagdo de habilitagéo.

7.14.2. A apresentacdo de novas propostas para registro adicional de precos ndo prejudicard o
resultado do certame em relag&o a licitante que ofertou 0 menor preco.

7.14.3. Além do prec¢o do primeiro colocado, sera registrado o prego de outro(s) fornecedor(es) para
cada item.

7.15. O registro a que se refere o item 7.14 tem por objetivo o cadastro de reserva, no caso de exclusdo
do primeiro colocado da Ata de Registro de Precgos, nas hipdteses previstas nos art. 17, art. 18, incisos
do art. 19 e inciso Il do art. 20 do Decreto estadual n° 31.553/2016, devendo ser registrados obedecendo
a ordem prevista no art. 11, § 3°, do referido Decreto estadual.

7.16. Sendo aceitavel a proposta de menor pre¢o, o Pregoeiro procedera a abertura do envelope n° 02
contendo a documentacao da licitante classificada em primeiro lugar, para verificar suas condi¢cdes
habilitatérias, consoante as exigéncias deste Edital.

7.17. As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais deverdo
apresentar toda a documentacéo exigida para fins de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restrigao.

7.17.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que a
proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

7.17.2. A nao regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara na
decadéncia do direito de ndo ser preterido na hipétese de contratacdo administrativa, sem prejuizo da
sancao prevista. Neste caso, sera facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes,
ocasiao em que sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as demais microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, cujas Propostas estiverem no
intervalo de empate previsto no item 7.13.

7.17.3. Na hipotese da ndo contratagcdo de microempresa, empresa de pequeno porte e
microempreendedor individual, o objeto licitado podera ser registrado em favor da proposta
originalmente classificada em primeiro lugar.

7.18. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da
proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou
lance que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto
do certame.
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7.19. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes inabilitadas, o Pregoeiro
podera conceder o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de outras propostas escoimadas
dos vicios que ensejaram a decisao ou de nova documentacao.

7.20. Caso tenha ocorrido lance/negociacédo, a proposta de precos, ajustada ao preco final, devera ser
protocolada na Secretaria Adjunta de Registro de Prec¢os, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
contado da lavratura da ata.

7.21. Se ndo houver interposicdo de recurso por parte das licitantes presentes, o Pregoeiro encaminhard
a licitagdo para homologacéo, logo apds a apresentacdo da Proposta de Preco indicada no item 7.20.

7.22. Se houver interposicdo de Recurso contra atos do Pregoeiro, a homologacéo dar-se-a apés o
julgamento do Recurso interposto e dado conhecimento do seu resultado.

7.23. Seréo desclassificadas as propostas que:

a) ndo atenderem as exigéncias deste Edital;

b) forem omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

¢) com valor unitario do item superior ao limite estabelecido no Termo de Referéncia ou precos
manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentacdo que comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com
os de mercado e que os coeficientes de produtividade sdo compativeis com a execugao do objeto.

7.24. Caso entenda que o preco é inexequivel o Pregoeiro deverd, antes de desclassificar a oferta,
estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco, através de:

a) planilha de custos elaborada pelo préprio licitante, sujeita a exame pela Administracéo;
b) contrato, ainda que em execucdo, com precos semelhantes.

7.25. A licitante que ofertar pre¢co considerado inexequivel pelo Pregoeiro e que ndo demonstre
posteriormente sua exequibilidade se sujeita as penalidades administrativas pela ndo-manutencdo da
proposta.

7.26. Confirmada a inexequibilidade o Pregoeiro podera reabrir a licitagdo convocando sessdo publica
para dar continuidade ao certame.

7.27. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, pelos componentes da Equipe de Apoio e pelos
representantes presentes.

8. DA IMPUGNACAO E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

8.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdrio,
protocolizando o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o recebimento das
propostas, diretamente na Secretaria Adjunta de Registro de Precos — SARP/SEGEP, localizada na
sede na Av. Jerdnimo de Albuquerque, Edificio Clodomir Milet, s/n — 4° andar — Calhau, S&o Luis/MA,
CEP: 65074-220;

8.1.1. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para a realizagdo do
certame.

8.3. A entrega da Proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital, implicara
na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condi¢Bes nele estabelecidas.
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9. DOS RECURSOS

9.1. Dos atos do Pregoeiro neste processo licitatério, podera o licitante, ao final da sessédo publica
manifestar, imediata e motivadamente, a intencéo de interpor recurso, sendo registrado em Ata a sintese
das suas razfes de recorrer.

9.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada de interpor recurso, no momento da sessao deste
Pregédo, importara na decadéncia do direito de recurso e adjudicacdo do objeto a licitante declarada
vencedora.

9.3. Cabera a licitante juntar os memoriais relativos aos recursos registrados em Ata no prazo de 03
(trés) dias uteis, contados da lavratura da citada Ata.

9.4. Cientes os demais licitantes da manifesta intenc&o de recorrer por parte de algum dos concorrentes,
ficam desde logo intimados a apresentarem contrarrazdes também em 03 (trés) dias Gteis, contados
do término do prazo de apresentacdo das razdes do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

9.5. Qualquer recurso contra a decisdo do Pregoeiro devera ser entregue, no prazo legal, no Setor de
Protocolo da Secretaria Adjunta de Registro de Precos — SARP/SEGEP, no endereco citado no item
8.1, tera efeito suspensivo, e, se acolhido, invalidara apenas 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.6. Se ndo reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submeter4 o recurso, devidamente informado, a
consideragdo da Secretaria da Secretaria de Estado da Gestdo, Patriménio e Assisténcia dos
Servidores, que proferira decisao definitiva.

9.7. Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, sera
homologado o resultado da licita¢&o.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. Apés a publicagéo da homologagéo do resultado da licitagcdo, as licitantes vencedoras e, se houver,
as empresas classificadas para formacdo do cadastro de reserva a que se refere o art. 12, § 1°, do
Decreto estadual n° 31.553/2016, terdo o prazo de 5 (cinco) dias uteis, independentemente de
convocagéo, para comparecerem perante a Secretaria Adjunta de Registro de Precos - SARP (Orgéo
Gerenciador) para assinar a Ata de Registro de Precos (ANEXO VII).

10.1.1. O prazo para assinar a Ata de Registro de Precos poderd ser prorrogado em caso de
interesse publico a ser devidamente justificado pela Secretaria Adjunta de Registro de Pregos -
SARP nos autos do processo para registro de precos.

10.1.2. E facultado & Administragéo, quando o convocado n&o assinar a ata de registro de precos no
prazo e condicBes estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Bes propostas pelo primeiro classificado.

10.2. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar a Ata de Registro de Precos, dentro do
prazo estabelecido no item 10.1, caracterizard o descumprimento total das obrigacdes assumidas,
sujeitando-a as sanc¢des previstas no item 15 deste Edital.

10.2.1. E facultado ao Pregoeiro reabrir o certame com a convocacao das licitantes remanescentes.
10.2.2. Na sessao de reabertura do Pregdo, o Pregoeiro devera negociar diretamente com a
proponente, obedecida a ordem crescente de precos das propostas remanescentes, para que seja

obtido preco melhor.

10.3. A Ata de Registro de Precos (ANEXO VII) sera firmada entre o Estado do Maranhao, representado
pela Secretaria Adjunta de Registro de Precos - SARP (Orgdo Gerenciador), e as licitantes
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vencedoras e, se houver, as empresas as classificadas para formacéo do cadastro de reserva a que se
refere o art. 12, § 1°, do Decreto estadual n® 31.553/2016, para atendimento de demandas dos Org&os
Participantes.

10.4. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contados da data de sua
publicacao no Diario Oficial do Estado do Maranh&o.

10.5. A Ata de Registro de Precos ndo obriga a Administracdo Estadual a firmar as contratacdes que
dela poderdo advir, ficando-lhe facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo dos
materiais pretendidos, nos termos dos 88 2° e 3° do art. 3° do Decreto estadual n° 31.553/2016, sendo
assegurada ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condicdes.

11. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Apds a publicagdo da Ata de Registro de Precos no Diario Oficial do Estado do Maranh&o e sua
divulgacdo no site do Portal de Compras (www.compras.ma.gov.br) os 6rgdos publicos poderdo
utilizar o Sistema de Registro de Precos para aquisicdo dos materiais registrados, observadas as
normas editadas pela Secretaria Adjunta de Registro de Precos — SARP (Orgdo Gerenciador).

11.2. A Ata de Registro de Precos, durante sua validade, podera ser utilizada por 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica que ndo tenham participado do certame licitatério (“Carona”), mediante prévia
consulta & Secretaria Adjunta de Registro de Precos - SARP para adeséo, desde que devidamente
comprovada a vantagem e observadas as normas em vigor.

11.3. Os entes da administragdo publica estadual direta, autarquica e fundacional, fundos especiais,
empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas, direta ou
indiretamente pelo Estado do Maranhao estédo dispensados da necessidade de justificativa de vantagem
na adesao as atas de registro de precos gerenciadas pela Secretaria Adjunta de Registro de Precos —
SARP.

11.4. Fica assegurada a preferéncia das adesBes aos 6rgaos e entidades do Governo do Estado do
Maranhdo, por for¢a do disposto no art. 21 do Decreto estadual n° 31.553/2016.

11.4.1. Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do Sistema de Registro de Precos, quando
desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdo formalizar o processo administrativo de
adesdo junto a Secretaria Adjunta de Registro de Precos — SARP.

11.4.2. Cabera ao prestador beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condicdes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adeséo, independente
dos quantitativos registrados em Ata, desde que este novo compromisso nao prejudique as
obrigacdes anteriormente assumidas.

11.4.3. As aquisi¢cbes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 100% (cem por
cento) dos quantitativos dos itens registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e
Orgao participantes.

11.4.4. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Precos para o
Orgdo Gerenciador e o6rgdos participantes, independentemente do ndmero de 6rgdos nao
participantes que aderirem, conforme o art. 21, § 5°, do Decreto estadual n° 31.553, de 16 de marco
de 2016.

11.5. O fornecedor beneficiario se obriga a manter, durante o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos, todas as condi¢cBes de habilitacdo exigidas nesta licitacao.

11.6. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos registrados, cabendo a SEGEP
através da SARP (Orgdo Gerenciador) promover as necessarias negociacées junto aos fornecedores.
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11.6.1. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao preco
praticado no mercado, o 6rgdo gerenciador devera:

a) Convocar o fornecedor que venceu a licitaco, e na falta deste, aqueles do cadastro de reserva,
na ordem de classificacdo, visando a negociagao para a redugdo de precos e sua adequagao ao
praticado pelo mercado;

b) Frustrada a negociacao, os fornecedores serao liberados do compromisso assumido.

11.6.2. Nao havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador SEGEP através da SARP devera
proceder a revogacao da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da
contratacdo mais vantajosa, respeitada a legislagéo relativa as licitagdes.

12. DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

12.1. O fornecedor tera seu registro cancelado pela Secretaria Adjunta de Registro de Precos - SARP
(6rgéo gerenciador), quando:

a) descumprir as condic¢des previstas no Edital deste Preg&o a que se vincula o preco registrado;

b) descumprir as condicbes da Ata de Registro de Precos;

¢) ndo retirar a respectiva Nota de Empenho ou assinar o Contrato Administrativo ou instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo sem justificativa aceitavel;

d) ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hip6tese de tornar-se superior aqueles praticados no
mercado;

e) sofrer sancéo prevista nos incisos Il e IV do caput do art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93 ou no art.
7° da Lei Federal n® 10.520/2002;

f) ocorrer fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudiqgue o
cumprimento da ata, devidamente comprovado e justificado por razdo de interesse publico, nos
termos do art. 78, da Lei federal n° 8.666/93, ou a pedido do fornecedor.

12.1.1. O cancelamento de registro sera formalizado por despacho da SARP assegurados ao
beneficiario da ata, nas hipéteses previstas nas alineas “a”, “b”, “c” e “e” do item 12.1, o contraditério
e a ampla defesa.

13. DA CONTRATACAO

13.1. Quando da necessidade de contratacdo, os érgdos publicos participantes da Ata de Registro de
Precos deverdo consultar o Portal de Compras ou a Secretaria Adjunta de Registro de Precos -
SARP (Orgéo Gerenciador) para obter a indica¢do do fornecedor, dos quantitativos a que este ainda se
encontra obrigado e dos precos registrados.

13.2. O fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos estara obrigado a retirar as respectivas
Notas de Empenho e a celebrar os Contratos (ANEXO VIII) ou instrumentos equivalentes que poderéao
advir, nas condicdes estabelecidas neste Edital e na propria Ata, observado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, a contar da data de recebimento da notificag&o.

13.2.1. O prazo da convocacado podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela
Administracao.

13.3. A recusa injustificada do fornecedor beneficiario em retirar a Nota de Empenho e assinar o Contrato
ou instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da
obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas no item 15 deste Edital.

13.4. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo 6rgéo interessado, por
intermédio de Contrato Administrativo (ANEXO VIII) que devera ser celebrado no prazo de validade da
Ata de Registro de Precos.

PG N° 019/2020-SARP/SEGEP/MA
15



SARP/SEGEP

NO

Proc.: 43739/2020
Rub.

ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES - SEGEP
SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS — SARP

13.4.1. O Contrato Administrativo podera ser substituido por outros instrumentos hébeis, tais como
carta-contrato, nota de empenho de despesa ou autorizacdo de compra, conforme disp&e o art. 62, da
Lei federal n° 8.666/93.

13.5. A contratacao fica condicionada a consulta prévia pelos 6rgdos participantes ao Cadastro Estadual
de Inadimplentes — CEl, consoante determina o art. 6° da Lei estadual n® 6.690, de 11 de julho de 1996.

13.6. No ato da assinatura do contrato a adjudicataria estabelecida no Maranhdo devera apresentar
Certiddo Negativa de Débito com a CAEMA (Companhia de Saneamento Ambiental do Maranhao),
conforme Decreto estadual n® 21.178, de 26 de abril de 2005.

13.7. No ato da assinatura do contrato, a Administracdo Publica devera consultar o Cadastro de
Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condi¢gdes analogas & de escravo divulgada
no sitio eletrdnico do Ministério do Trabalho e Emprego, certificando nos autos a regularidade ou
irregularidade da pessoa juridica de direito privado interessada em celebrar o contrato, consoante a Lei
Estadual n° 10.612 de 03 de julho de 2017, que alterou o pardgrafo Unico da Lei Estadual n® 9.752, de 10
de janeiro de 2013.

13.8. O fornecedor que vier a ser contratado ficarAd obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, bem como a manter atualizada, durante a execucdo do
Contrato, toda documentacéo de habilitagéo exigida na licitagdo.

13.9. O fornecedor devera entregar os servi¢os, rigorosamente dentro dos prazos estipulados no
instrumento do contrato celebrado com as unidades que venham a se utilizar da Ata de Registro de
Precos, e de acordo com as especificagfes técnicas exigidas neste Edital, bem como com as condi¢cbes
gue constam de sua proposta.

13.10. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo nao superior a 30 (trinta) dias,
contados a partir da efetiva entrega dos produtos e/ou prestacdo servigos, com aceitagdo, mediante
apresentacao de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito, por meio de
ordem bancéria emitida em nome do Contratado, para crédito na conta corrente por ele indicada, uma
vez satisfeitas as condi¢8es fixadas neste Edital e seus Anexos, devendo o fornecedor, na oportunidade,
estar cadastrado no Portal de Compras e-Fornecedor.

13.10.1. N&o serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacao de
obrigacdes em virtude de penalidades impostas ao Contratado ou inadimpléncia contratual.

13.11. O contratado devera manter, durante toda execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo, devendo esta
demonstrar por meio da seguinte documentacao:

a) Certidao Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;

b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF;

¢) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

d) Certiddo Negativa da CAEMA, caso a empresa seja do Estado do Maranh&o;
e) Outros que sejam necessarios para a realizacao do certame.

13.12. A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para retificagéo e
reapresentacao.

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1. A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contado da data da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco por
cento) sobre o valor anual do contrato.
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14.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentagéo da garantia acarretard a aplicagao de multa de
0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por
cento).

14.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a retencao dos
pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, a titulo
de garantia.

14.4. A retencdo efetuada com base no item 18.3 ndo gera direito a nenhum tipo de compensacéao
financeira a Contratada.

14.5. A Contratada, a qualquer tempo, poderd substituir a retencdo efetuada com base no item 18.3
desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caugdo em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.

14.6. A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do contrato.

14.7. Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a contratada
providenciara, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o término da
vigéncia do contrato.

14.8. O montante da GARANTIA DO CONTRATO, determinado consoante os parametros estabelecidos
pelo art. 56, § 3°, da Lei n.° 8.666/1993, é devido em razdo do volume de recursos financeiros envolvidos
no certame, e para que também possa servir para cobrir eventuais multas contratuais, quando nao
subsistirem créditos a receber por parte da empresa Contratada.

14.9. A validade e eficacia da GARANTIA DO CONTRATO devera seguir toda a vigéncia do contrato,
inclusive devendo ser prorrogada, quando prestada na forma de seguro-garantia ou fianca bancéria,
quando ocorrer prorrogagéo do prazo do contrato.

14.10. A Administracdo podera, a seu exclusivo critério, perpetrar a rescisdo contratual ou a execu¢ao da
garantia original prestada, na hipétese da GARANTIA DO CONTRATO néao ser prorrogada por idéntico
prazo de prorrogacéo do contrato.

14.11. A GARANTIA DO CONTRATO devera ser reforcada sempre que houver acréscimo ao prego
global final pactuado, de forma que sua importancia se mantenha sempre equivalente a 5% (cinco por
cento) do valor vigente contratado.

14.12. A GARANTIA DO CONTRATO ou o seu respectivo saldo remanescente, se houver, sera
restituida ou liberada em favor da empresa Contratada, uma vez verificada a perfeita execucao dos
servicos, com o respectivo recebimento final do bem ou servi¢o objeto desta licitacdo, na forma do § 4°
do art. 56 da Lei n.° 8.666/1993.

14.13. N&o havera qualquer restituicdo de caucdo em caso de dissolugdo contratual, na forma do
disposto na clausula de rescisdo, hipdétese em que a caucdo revertera e sera apropriada pelo
Contratante.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a assinar o
instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes chamadas na ordem
crescente de precos para negociacao, sujeitando-se o proponente desistente as seguintes penalidades:

a) Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranh&o, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;
b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.
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15.2. O atraso injustificado na prestacéo dos servicos ou entrega dos servigos sujeitara a Contratada a
aplicacdo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto em
atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor
do contrato.

15.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes sancbes a
Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecucao total ou parcial do Contrato:

a) Adverténcia escrita;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) Impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Estado pelo prazo de até 05
(cinco) anos e descredenciamento do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa — SIGA por
igual prazo;

d) Suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo néo superior a 2 (dois) anos.

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base no inciso anterior.

15.4. As sancgdes previstas nas alineas “a”, “c’, “d” e “e” poderdo ser aplicadas conjuntamente com a
prevista na alinea “b”.

15.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicacdo das penalidades
previstas, mediante relatdrio circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposi¢éo.

15.6. A Contratada estara sujeita a aplicacdo de san¢Bes administrativas, dentre outras hipéteses legais,
quando:

a) Prestar os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e aceito;
b) N&o substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
c) Descumprir os prazos e condi¢des previstas neste Pregéo.

15.7. As multas dever&o ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da data da
notificacdo, em conta bancéria a ser informada pela CONTRATANTE.

15.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da Contratada,
amigéavel ou judicialmente.

15.9. A licitante que ensejar o retardamento da execuc¢do do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou cometer
fraude fiscal garantida o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar
com a Administracdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, fardo parte
integrante do Contrato, independentemente de transcri¢ao.
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16.1.1. As exigéncias previstas no Termo de Referéncia e seus anexos, ndo elencadas no item 5
para a aceitabilidade de proposta de precos, e no item 6 para a habilitagdo de licitante, deste edital,
ndo serdo levadas a efeito para fins de licitagdo, podendo o 6rgado interessado solicitar-lhes o
cumprimento como condi¢cdo de contratagao.

16.2. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncias e/ou solicitar parecer
técnico de pessoa integrante ou ndo do quadro da Administracdo Estadual, para esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéo que
deveria constar originariamente da proposta/documentacdo. Nesse caso, a adjudicacdo somente
ocorrera apoés a concluséo da diligéncia promovida.

16.3. A Secretaria Adjunta de Registro de Precos - SARP podera revogar a presente licitacdo por
razbes de interesse publico, derivados de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

16.4. Sera observado, ainda, quanto ao procedimento deste Pregao:

a) a anulacdo do procedimento licitatdrio ndo gera obrigacdo de indenizar, ressalvado o direito do
contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do
contrato;

b) a nulidade do procedimento licitatério induz a nulidade do Contrato ou instrumento equivalente,
ressalvado, ainda, o dispositivo citado na alinea anterior;

¢) no caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o contraditério e a ampla defesa.

16.5. As proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagfes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

16.6. As proponentes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e o
Estado do Maranh&o ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatério.

16.7. No interesse da Administracdo, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacdo ou
indenizacéo, poderéa ser adiada a data da abertura desta licitagdo e alteradas as condi¢des do presente
Edital.

16.8. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia dutil
subsequente, no mesmo horério e local anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicagéo
do Pregoeiro em contrario.

16.9. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento das
propostas de precos e documentos de habilitacdo, este prazo sera reaberto, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulag&o das propostas e os documentos de habilitacéo.

16.10. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade, a celeridade do procedimento e a seguranca da contratacao.

16.11. Aos casos omissos aplicar-se-80 as demais disposicdes constantes da Lei Federal n°
10.520/2002, Decreto Federal n® 3.555/2000 e Decreto Estadual n® 31.553/2016.

16.12. A abertura dos envelopes Proposta e Documentagcédo serd sempre realizada em sessao publica,
devendo ser elaborada a Ata circunstanciada da reunido, que devera obrigatoriamente ser assinada pelo
Pregoeiro, pelos membros da Equipe de Apoio, por profissionais que formularem parecer técnico sobre o
julgamento deste Pregéo, seja com relagdo as propostas ou a documentacéo, e pelos representantes
das licitantes presentes.

PG N° 019/2020-SARP/SEGEP/MA
19



SARP/SEGEP

NO

Proc.: 43739/2020
Rub.

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES - SEGEP
SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP

16.13. Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e Documentacdo em
um anico momento, ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem duavidas que
nao possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em Ata e a continuacdo dar-se-a
em Sessao a ser convocada posteriormente.

16.13.1. Os envelopes néo abertos, obrigatoriamente rubricados no fecho pelo Pregoeiro e pelos
representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder da Secretaria Adjunta de Registro
de Precos - SARP e sob sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento
dos trabalhos.

16.14. O resultado desta licitagdo ser4d comunicado em sessdo puUblica ou mediante publicacdo na
Imprensa Oficial.

16.15. Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo, ndo abertos, ficardo a disposicao para
retirada no endereco da Secretaria Adjunta de Registro de Pre¢os - SARP, até 10 (dez) dias Uteis
apos a publicacdo do extrato do Contrato, apds o que serdo destruidos pela SARP.

16.16. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o dia do
vencimento, observando-se que s6 se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na Secretaria
Adjunta de Registro de Precos - SARP.

16.17. Os documentos eletrbnicos produzidos com a utlizacdo de processo de certificacdo
disponibilizado pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n° 2.200, de 24 de agosto de 2001,
serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de
documentos originais e copias autenticadas em papel.

16.18. Este Edital e seus anexos estdo a disposicdo dos interessados na péagina
www.compras.ma.gov.br ou site www.segep.ma.gov.br, e na SECRETARIA DE ESTADO DA
GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES - SEGEP, situada na Av. Jerénimo de
Albuquerque, Edificio Clodomir Milet, (4° andar), s/n°, Calhau - S&o Luis/MA. CEP: 65074-220, de
segunda a sexta-feira, no horario das 13h as 19h, onde poderdo ser consultados gratuitamente ou
obtidos mediante a entrega de uma resma de papel A4.

16.18.1. As eventuais alteracfes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo disponibilizados na
pagina www.compras.ma.gov.br e no site www.segep.ma.gov.br na sede da SARP.

16.19. Ao adquirir o Edital na sede da SARP, o interessado devera declarar estar ciente da necessidade
de acompanhamento, na pagina www.compras.ma.gov.br e no site www.segep.ma.gov.br, de
eventuais notificagcdes e comunicacgdes.

16.20. S&o partes integrantes deste edital os seguintes anexos:

ANEXO | Termo de Referéncia

ANEXO 1l Modelo de Carta Credencial

ANEXO Il Modelo de Declaracéo de Pleno Conhecimento e Atendimento as Exigéncias
de Habilitagdo

ANEXO IV Modelo de Declaracdo de Cumprimento do Disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicéo Federal de 1988)

ANEXO V Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Supervenientes Impeditivos
da Habilitagdo

ANEXO VI Minuta da Ata de Registro de Precos

ANEXO UNICO Anexo da Minuta da Ata de Registro de Precos

ANEXO VII Minuta do Contrato

Sao Luis/MA, 23 de junho de 2020.

Deimison Neves dos Santos
Secretario Adjunto da SARP/MA
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO N° 019/2020 — SARP/MA
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de reserva, emissao,
marcacdo, remarcagao e fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, terrestres

(rodoviarias) e maritimas (fluviais).

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1 Da Prestacéo dos Servigos
2.1.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos de reserva, emissao,

marcacdo e remarcacdo de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, terrestres
(rodoviarias) e maritimas (fluviais) no ambito estadual visa atender as necessidades precipuas dos
orgaos participantes.

2.1.2. A presente contratagcdo configura-se necessaria, uma vez que 0s participantes devem
providenciar transporte para o deslocamento de seus gestores, servidores e terceiros em servigcos
eventuais, que necessitem deslocarem-se exclusivamente em missao de servigo, para qualquer cidade
do Estado do Maranhdo, Estado da Federacao ou para o exterior, visando a execuc¢ao de tarefas ligadas
a gestéo, capacitacdo, participagdo em congressos, conferéncias, reuniées técnicas e demais demandas
gue se fazerem necessérias. A interrupcdo destes servicos certamente implicard ndo sO no
comprometimento da continuidade das atribuicdes dos érgéos participantes, como podera trazer danos
irreparaveis, uma vez que esse Org&o necessita do objeto supramencionado para o desempenho da sua
funcdo junto a sociedade, e a falta de continuidade dos servigcos, certamente, trara obstaculos ao
desenvolvimento das atividades relacionadas. Assim, diante do exposto acima, fica demonstrado a
necessidade da contratacdo do objeto em questéo.

2.1.3. A contratacdo de Pessoa Juridica para a execucdo dos servicos, objeto deste Termo de
Referéncia, se enquadra como servico comum, para fins de compatibilidade com o disposto no artigo
1° da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002;

2.2. Da Subcontratacdo

2.2.1. Para o objeto desse Termo de Referéncia, ndo serd admitida a subcontratacdo, conforme
§ 4°, do Art. 8° da Lei Estadual n° 10.403 de 29 de dezembro de 2015, que diz: “(...) Ndo devera ser
exigida a subcontratagdo quando esta for inviavel, ndo for vantajosa para a administragdo publica ou

representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado (...)"
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2.2.2. Pois, trata-se de um servico que exigem prazos curtos em sua execucao. Nos prazos de
solicitacao, confirmacdo e emissao das passagens, caso haja um terceirizado entre a Contratada e a
Secretaria, erros e perdas desses prazos, poderd representar prejuizos ao conjunto e ndo tendo
vantagens para os 0rgaos participantes.

2.3. Da justificativa para adocao do Sistema de Registro de Precos:

2.3.1. O A opcéo pelo Sistema de Registro de Precos — SRP para a presente licitacdo tem como
um de seus objetivos principais o principio da Economicidade, pois diferentemente da licitagcao
convencional, ndo had o compromisso assumido de contratagdo, nem mesmo de utilizacdo dos
gquantitativos totais estimados. O SRP constitui um importante instrumento de gestdo, onde as demandas
sdo incertas, frequentes ou de dificil mensuracao;

2.3.2. Em consonéncia com o Decreto Estadual n°® 31.553/2016 e o Decreto Federal n°
7.892/2013 alterado pelo Decreto Federal n° 9.488/2018 que regulamenta o Sistema de Registro de
Precos previsto no art. 15 da Lei n°® 8.666/93, verifica-se a viabilidade de realizacdo de licitagdo sob o
regime de Registro de Precos por prazo fixo e determinado para os bens e servicos comuns gue se
pretende adquirir;

2.3.3. Em sintese, as vantagens do SRP, sdo o0s seguintes: otimizacdo dos processos de
compras, maior flexibilidade em contratagdes, houver expectativa de crédito orgcamentario futuro,
eliminacdo de casos de fracionamento de despesas, permite a compra do quantitativo exato e necessario
para atender as necessidades da administracdo, reduzindo assim o desperdicio de materiais em
estoques desnecessarios, atendendo as necessidades da administracdo na quantidade certa e no
momento exato, além de permitir maior agilidade nas contratac6es, coadunando com o objetivo da

pretensa contratacao.);

3. MODALIDADE
3.1 A aquisicdo do presente objeto se dard pelo Sistema de Registro de Precos, por meio de
licitagdo na modalidade Pregdo Presencial, no tipo menor preco, auferivel mediante a menor taxa,

pelo critério de julgamento por item.

4. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

4.1. Para a execucgdo dos servicos, a empresa CONTRATADA devera dispor de todas as
condicbes necessdrias em suas instalagBes, como linhas telefonicas préprias, aparelho de fax,
computador para pesquisas nas companhias/empresas e profissionais especializados no trato de tarifas

e emissao de bilhetes e passagens nacionais e internacionais, para obtencéo das facilidades abaixo:

4.1.1. Execugédo de reserva automatizada, “on-line” e emisséo de seu comprovante;
4.1.2. Emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

4.1.3. Consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

4.14. Consulta e frequéncia de voos e/ou viagens e equipamentos, “on-line”;

4.1.5. Consulta a menor tarifa e/ou valor disponivel, “on-line”;
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4.1.6. Impresséao de consultas formuladas;

4.1.7. Emisséo de PTA, “on-line”;

4.1.8. Alteracdo/remarcacao/substituicdo de bilhetes; e

4.1.9. Combinacé&o de tarifa e/ou valor.

4.2. As passagens aéreas, terrestres e/ou maritimas, quando forem adquiridas junto as
empresas OPERADORAS DE TURISMO e/ou as conhecidas como CONSOLIDADORAS e o0s precos
forem menores que aqueles fornecidos pelas companhias aéreas e empresas de transportes terrestre e
maritimo, a CONTRATADA devera repassar a CONTRATANTE as mesmas vantagens obtidas junto a
eles, sem prejuizo do desconto ofertado;

4.3. As comprovacdes da aquisicdo de passagens aéreas, terrestres e/ou maritimas que ocorram
junto as companhias aéreas e empresas de transportes terrestre (rodoviario) e maritimo (fluvial),
OPERADORAS DE TURISMO e/ou junto as conhecidas como CONSOLIDADORAS, deveréo ser feitas,
caso sejam solicitadas, mediante a apresentacdo de nota fiscal, faturas e/ou por qualquer tipo de
documento que comprove o fornecimento/aquisicdo das referidas passagens com seus respectivos
valores;

4.4, As passagens nao poderédo ser fornecidas pela CONTRATADA, caso tenham qualquer tipo
de restricdo e que possam dificultar ou restringir os procedimentos de qualquer tipo de alteragdo e/ou
transferéncia IMEDIATAS (das datas de viagens). EXEMPLO: N&o fornecer passagens aéreas, terrestres
e/ou maritimas que tenha origem em PLANOS DE MILHAGEM e/ou PROGRAMAS DE FIDELIDADE, em

func@o dos mesmos serem regulados em normas préprias de cada empresa aérea, transporte terrestre e

maritimo;

4.5, A taxa de DU (taxa de servigo) para passagens aéreas nem taxa adicional de consolidadora
(se houver), ndo podera cobrar pela CONTRATADA,;

4.6. O prazo para envio do bhilhete ndo devera ultrapassar 2 (duas) horas a partir do recebimento

da solicitagdo para emisséo, feita e-mail institucional ou oficio em papel timbrado, encaminhada pelo
setor competente da contratante;

4.7. As passagens terrestres e maritimas poderdo ser disponibilizadas no balcdo/guiché da
empresa fornecedora dos servicos de transportes terrestre e maritimo de passageiros nas estacdes
rodoviarias/hidroviarias nas cidades em que forem requisitadas/emitidas e/ou encaminhadas em favor do
usuério indicado pela CONTRATANTE, em prazo nao superior a 2 (duas) horas;

4.8. A CONTRATANTE seré informada sobre as solicitagfes de reserva, independentemente de
confirmagéo, em até 2 (duas) horas apos sua solicitagéo, caso ocorra;

4.9. As passagens terrestres e maritimas, quando emitidas, devem ser faturadas pelo valor da
Empresa de Transporte Rodoviario e/ou Hidroviario de Passageiros, que executa o trecho a ser
percorrido, independentemente da CONTRATADA terceirizar o servicos e sofrer cobrancas adicionais;

4.10. A passagem do trecho solicitado, devera ser fornecida pelo mesmo preco, em caso de
compra direto no guiché da Empresa de Transporte de Rodoviario e/ou Hidroviario de Passageiros,

sobre a qual incidird o desconto ofertado pela CONTRATADA;
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4.11. Reserva, cancelamento e alteracdo de datas e horarios de passagens, mesmo que por
telefone, sera feito pela CONTRATADA, de acordo com a conveniéncia da CONTRATANTE;

4.12. A CONTRATADA providenciara a marcacao de passagens nos horarios estabelecidos pela
CONTRATANTE, inclusive retorno;

4.13. As passagens aéreas serdo colocadas a disposicdo da CONTRATANTE em qualquer
aeroporto do Brasil, mediante requisi¢ao;

4.14. As passagens deverdo ser emitidas dentro da tarifa mais vantajosa para CONTRATANTE
assegurando, sempre que se verificar a condigdo, 0 menor pre¢co em vigor, praticadas por qualquer das
companhias/empresas do setor, mesmo que em carater promocional;

4.15. Os problemas que venham a surgir, relacionados com passagens e embarques, em
aeroportos, rodoviérias e hidroviarias, indicando, para tanto, nimero(s) telefénico(s), com plantdo de 24
horas, inclusive aos sabados, domingos e feriados, serdo solucionados para que 0 usuario possa ser
socorrido quando necessério, devendo para isso, a CONTRATADA receber chamadas telefonicas a
cobrar, se for o caso;

4.16. Os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao utilizados no periodo, juntamente
com as faturas, serdo fornecidos através de relatérios que permitam a CONTRATANTE acompanhar o
andamento das aquisi¢des, reembolso de passagens, frequéncia de voos, etc.;

4.17. A CONTRATADA realizar check-in antecipado junto as companhias aéreas que permitam
tal procedimento, quando solicitado pela contratante;

4.18. Seré feita a emisséo de relatérios de servigos prestados, mensalmente, com demonstrativo
diario, evidenciando quantitativo de passagens e explicitando as empresas fornecedoras das passagens,
constando as seguintes informacdes:

4.18.1. Para bilhetes utilizados:

4.18.1.1. N° da requisi¢do; Data da emissédo; Nome do passageiro; N° do bilhete;

4.18.1.2. Trecho; Tarifa plena; Tarifa aplicada;

4.18.1.3. Desconto aplicado (%);

4.18.1.4. Taxa de Embarque;

4.18.1.5. Valor final;

4.18.1.6. N.° da Nota de empenho.

4.18.2. Para bilhetes n&o utilizados:

4.18.2.1. N.° da requisicdo; Nome do passageiro; Trecho;

4.18.2.2. N° do bilhete; Tarifa aplicada;

4.18.2.3. Multa pela ndo utilizac&o.

4.19. A tabela de precos das concessionarias de transporte aéreo, terrestre e maritimo, sera

apresentada para a CONTRATANTE, quando solicitada;
4.20. Sera enviado para a fiscalizacdo do contrato via correio eletrdnico, no prazo de 2 (duas)
horas apés a solicitagdo da(s) passagem(ens) aérea(s), terrestre(s) e/ou maritima(s) a confirmacao da

execucado da emisséo das referidas passagens;
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4.21. No caso da CONTRATADA que nao possua sede ou escritério na cidade de S&o Luis/MA,
disponibilizar comunicacéo telefénica que ndo onere a CONTRATANTE, ou seja, disponibilizar servicos
telefénicos do tipo 0800 (se houver) e/ou chamadas a cobrar.

4.22. Proceder a entrega dos bilhetes de passagens aéreas, “voucher” e/ou qualquer outro
documento necessario a viagem, no local a ser indicado pela Contratante, com a antecedéncia minima
de 12 (doze) horas quando se tratar de viagem nacional e 24 (vinte e quatro) horas para as
internacionais ou colocé-los a disposi¢cdo dos passageiros, ou informa-lo do cddigo de transmisséo e a
empresa aérea, quanto se tratar de PTA ou de bilhete eletrdnico;

4.23. Em caso de extrema urgéncia, em periodos inferiores aos previstos no subitem 4.20, a
Contratada efetuara a reserva do bilhete de viagem, encaminhando por meio eletrénico;

4.24., Em caso de impossibilidade de encaminhamento dos bilhetes por meio eletrbnico sera
providenciado, pela Contratada, a emisséo de bilhetes, com a entrega no local indicado pelo Contratante
em tempo habil para o embarque do passageiro;

4.25. Assessoramento para definicdo da melhor rota, dos horérios de partida/chegada, nimeros
de voos semanais, escalas, tarifas para passagens aéreas, terrestres e maritimas, se for o caso,
devendo utilizar tarifas promocionais, nacionais e internacionais (aéreas) vigentes a época da emissao
dos bilhetes, independente do desconto proposto, repassando a Contratante todo e qualquer valor de
desconto decorrente de promocédo ou outra negociagao;

4.26. No valor a ser pago pela contratante ja devera ter sido repassado o percentual de desconto
oferecido pelo agente de viagem sobre o valor dos bilhetes bem como os descontos promocionais
concedidos pelas empresas de transporte aéreo, quando havidos. Os valores cheios e os descontos
oferecidos deverao ser informados na nota fiscal a ser entregue a Contratante;

4.27. Independente do desconto proposto, a Contratada, devera utilizar tarifas promocionais,
repassando a Contratante todo e qualquer valor de desconto decorrente de promogdo ou outra
negociagao;

4.28. A tarifa mais econbémica somente ndo sera utilizada se a Contratante justificar a
necessidade de determinado voo, em razao de horério, escalas, conexdes, etc.;

4.29. Observar, rigorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
ficando sob sua inteira responsabilidade quaisquer prejuizos causados por eventuais descumprimentos;

4.30. Fornecer, por escrito, informacgfes e precos de empresas de transporte que servem ao
destino pretendido, no periodo especificado, com respectivos horarios de partida e chegada, escalas e
conexdes, tarifas além dos elementos solicitados pela unidade requisitante;

4.31. As milhagens obtidas com as viagens deverdo ser computadas em nome da Contratante;

4.32. AlteracBes nas passagens emitidas

4.32.1. A contratante podera solicitar alteracdes na data, no horario, no itinerario da viagem ou
no desdobramento do percurso inicialmente pretendido, sendo que a CONTRATADA providenciara a
substituicdo dos bilhetes de passagens aéreas, terrestres ou maritimas, ou PTA’s emitidas observadas

as seguintes condicgdes:
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4.32.1.1. Antes de emitir os novos bilhetes, considerando a possibilidade de haver alteracéo de
tarifa, a CONTRATADA devera informar, por meio de e-mail ou oficio, eventual diferencia de valores para
que a CONTRATANTE autorize a substitui¢cao;

4.32.1.2. Havendo alteracéo de tarifa, a compensacao de valores sera feita com crédito ou como
debito, observadas as normas administrativas e financeiras em vigor;

4.32.1.3. Em caso de rescisdo ou extingdo do contrato administrativo, a CONTRATADA devera
reembolsar a contratante dos valores inscritos como credito a favor da secretaria em raz&o da diferenca
de tarifa, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da publicagdo na imprensa oficial ou do final da
vigéncia, respectivamente.

4.33. Da forma de reverséo de passagem nao utilizada

4.33.1. A reversado de passagem ndo utilizada se dara mediante glosa dos valores respectivos na
fatura mensal apresentada pela contratada;

4.33.2. Quando da efetuacéo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverao ser consideradas;

4.33.3. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na préxima fatura emitida pela contratada;

4.33.4. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversédo da

totalidade dos cancelamentos efetuados na forma estabelecida no subitem “a”, o montante a ser glosado
devera ser reembolsado, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de TRANSFERENCIA
BANCARIA a contratante.

4.34. Pagamento de multa em caso de ndo comparecimento para embarque (no show)

4.34.1. Quando o passageiro (titular da passagem) responsavel pela viagem ndo puder
comparecer para o Check-in, 0 mesmo devera comunicar a CONTRATADA, com antecedéncia de 24
(vinte e quatro) horas antes do embarque, para que nao ocorra “no show”. Em caso de “no show” (ndo
comparecimento para embarque), o passageiro (titular da passagem) ficara responséavel pelo pagamento

da multa aplicada pela companhia aérea, sendo que a contratante ndo se responsabilizara por estas

multas.
4.35. Endosso da passagem
4.35.1. Em caso de cancelamento do voo/viagem por decisdo da companhia aérea ou empresa

de transporte terrestre ou maritimo, por qualquer que seja o motivo, a CONTRATADA devera
providenciar o endosso, observadas as seguintes condi¢des:

4.35.1.1. Antes de emitir os novos bilhetes, considerando a possibilidade de haver alteracéo de
tarifa, a CONTRATADA devera informar, por meio de e-mail ou oficio, eventual diferenca de valores para
que a CONTRATANTE autorize a substituicao;

4.35.1.2. Havendo alteracdo de tarifa, a compensacéo de valores sera feita como crédito ou
como débito, observadas as administrativas e financeiras em vigor normas.

4.36. Servigos impugnados
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4.36.1. Qualquer erro ou omissao na execucao dos servicos decorrentes do fornecimento das
passagens sera obrigada a CONTRATADA a refazer as suas expensas, por sua conta e risco, no todo
ou em parte, 0s servicos impugnados, observados o prazo de 3 (trés) horas, contado a partir do

recebimento da Notificag&o por e-mail ou oficio.

5. QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES

TABELA ESTIMATIVA DE PRECOS

\|</|AELDC|)<F§ TAXA EfT'MADA VALOR DA BILHETE +
ITEM DESCRIGAO UND. | QUANT. DO AGENCIAMENTO EJQKQQEUE Af'é’,ﬁﬁggﬂgo VA'-O(RRJ)OTAL
BILHETE | DA VIAGEM (R$) RS) (RS)
(R$) e (%)
PASSAGEM
1 AEREA UND | 1997 | 2.159,33 R$ 37,00 64,69 2.261,02 4.515.256,94
NACIONAL
PASSAGEM
2 AEREA UND 464 6.080,00 R$ 37,00 830,00 6.947,00 3.233.408,00
INTERNACIONAL
PASSAGENS
3 TERRESTRES/ | UND 100 428,33 38,66 % 2,00 595,92 59.592,00
RODOVIARIAS
PASSAGENS
MARITIMAS/
4 FLUVIAIS UND 100 218,33 38,66 % 2,00 304,73 30.473,00
(PESSOAS +
VEICULOS)
VALOR TOTAL R$7.828.729,94
6. DA ESTIMATIVA DE CUSTO
6.1. O valor global estimado para o presente Registro de Precos serd R$ 7.828.729,94 (sete
milhdes, oitocentos e vinte e oito mil, setecentos e vinte e nove reais e noventa e quatro
centavos).
7. DO PRECO
7.1 O precgo das passagens, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com as

tabelas praticadas pelas companhias/empresas, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas
estabelecidas pelos 6rgédos governamentais reguladores.

8. DA TAXA DE AGENCIAMENTO

8.1. Os precos dos servicos referentes ao fornecimento de passagens aéreas (nacionais e
internacionais), terrestres (rodoviarias) e maritimas (fluvial), serdo cobrados pala CONTRATADA de
acordo com as tabelas praticadas pelas empresas concessionarias de transportes aéreo, terrestre e
maritimo, observadas as normas estabelecidas pelas Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC,
Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT e Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios —
ANTAQ, aplicando-se inclusive tarifas promocionais vigentes a época da prestacao do servigo, somando
as taxas de administracdo/agenciamento oferecido pela CONTRATADA;

8.2. A CONTRATADA deverd conceder o menor valor em relacdo a taxa de
agenciamento/administracdo de viagem, que inclui servicos de remarcacdo, emissdo, marcacdo e

cancelamento nas passagens nacionais e internacionais. A taxa sera aplicada sobre o preco total de
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bilhete, inclusive sob as tarifas promocionais e os descontos oferecidos pelas companhias aéreas,
excluidas as taxas aeroportuarias de embarque;

8.3. A CONTRATADA devera repassar exclusivamente a CONTRATANTE, todos os descontos,
beneficios, bonus, prémios e cortesias de passagens ofertadas pelas companhias aéreas e empresas de
transportes terrestres e maritimos. Durante a execugdo do contrato a empresa devera manter situagao
regular de idoneidade crediticia com suas obrigacfes contratuais e financeiras perante as companhias,
permanecendo apta a fornecer passagens aéreas e/ou terrestres e maritimas, executando os servicos de

reserva, emisséo, remarcacdo, cancelamento ou endosso.

9. DA REMUNERAGAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

9.1. A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do valor
ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os servicos de
emisséo, remarcac¢do e cancelamento abrangidos por passagem aérea nacional e internacional, terrestre
(rodoviaria) e maritima (fluvial) em ambito estadual, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas
no periodo faturado;

9.2, A contratante pagara, ainda, a contratada o valor da passagem acrescido da taxa de
embarque emitidas no periodo faturado;

9.3. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do

Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens acrescido da taxa de

embarque.
10. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO A ME, EPP E MEI
10.1. Em atendimento ao artigo 9° da Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015

regulamentou o tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas - ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, nas licitacdes publicas no ambito da
Administracéo Publica Estadual, fica estabelecido:
10.1.1. Fica reservada cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de
Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores Individuais — MEI.
10.1.2. Para os itens cujos valores estimados sejam de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera
realizada licitacdo exclusiva as microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores

individuais, nos termos do disposto no art. 6° da Lei Estadual acima mencionada.

11. DOS PRAZOS CONTRATUAIS

11.1. A empresa CONTRATADA iniciard a prestacdo dos servicos imediatamente apos a
assinatura do instrumento contratual.

11.2. As instrucBes sobre o sistema serdo enviadas a CONTRATADA quando da assinatura do

contrato;
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11.3. Excepcionalmente, a emissado de bilhetes podera ser solicitada em carater de urgéncia,

devendo a empresa, nesse caso, atender com a agilidade requerida.

12. DAS CONDICOES DE EXECUCAO E RECEBIMENTO

12.1. A contratante rejeitard no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com o
respectivo Termo de Referéncia, especificacdes e condicdes do Edital, da proposta de precos e do
contrato;

12.2. A CONTRATADA ficara obrigada a substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo maximo fixado neste Termo de Referéncia, os servicos efetuados em que se verifiquem vicios,
defeitos ou incorre¢des do objeto contido no presente Termo de Referéncia, mesmo apds o recebimento
definitivo sempre que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao dos servigos
empregados;

12.2.1. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, deverdo ser executados em
conformidade com os prazos e demais condi¢Bes aqui estabelecidas;

12.3. O recebimento ndo eximira a CONTRATADA da reponsabilidade civil, nem da ético-
profissional, pela perfeita execu¢cdo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato;

12.3.1. O aceite/aprovacdo do objeto pela contratante ndo exclui a responsabilidade civil da
Adjudicataria por vicios de quantidade, qualidade ou disparidades com as especificacbes estabelecidas
no Termo de Referéncia, verificadas, posteriormente, garantindo-se a contratante as faculdades

previstas no art.18 da Lei n°® 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor;

13. DA QUALIFICACAO TECNICA

13.1. A licitante, juntamente com os documentos de habilitacdo, devera apresentar como
qualificacdo técnica, os seguintes documentos:

13.1.1. Declaragao, Certiddo ou Atestado de Capacidade Técnica expedida(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante executou servicos compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazo com o0 objeto de que trata o processo licitatorio. O atestado devera
ser impresso em papel timbrado do emitente, constando o seu CNPJ e endereco completo, devendo ser
assinado por seus soécios ou diretores ou administradores ou procuradores ou gerentes ou servidor
responsavel, com expressa indicacdo de seu nome completo e cargo/funcéo

13.1.2. Comprovante de registro ou inscricdo na entidade profissional competente ((ABAV e
CADASTUR - Ministério do Turismo), que habilite a empresa a exercer, em todo territério nacional, a
atividade correspondente ao fornecimento de passagens aéreas, comprovando a regularidade no
presente exercicio. (Somente para os participantes do item 01 e 02 - Passagens Aéreas nacionais e
internacionais);

13.1.3. Declaracao, no caso do fornecimento de passagens aéreas, emitidas por pelo menos 3

(trés) concessionarias de que estda autorizada a representa-las na comercializacdo de passagens,
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possuindo idoneidade crediticia e que se encontra adimplente com suas obrigacdes contratuais e
financeiras perante as mesmas;

13.1.4. Declaracao formal e expressa do licitante, informando que opera com no minimo de 3
(trés) companhias aéreas nacionais, classificadas como regulares perante o Departamento de Aviacao
Civil — DAC. (Somente para os participantes do item 01 e 02 - Passagens Aéreas nacionais e
internacionais);

13.1.5. Comprovante de Registro na IATA (International Air Transpot Association) do ano em
curso. (Somente para os participantes do item 01 e 02 - Passagens Aéreas nacionais e internacionais);

13.1.5.1. Na hipotese do licitante ndo dispor do registro perante o IATA, podera apresentar
declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da
internet da Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por
tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que o licitante € possuidor de crédito direto e esta
autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato;

13.1.6. Declaracdo da licitante, assinada pelo representante da empresa de que, sendo
vencedora da licitagdo, manterd, em Sao Luis/MA, sede, filial ou representacao dotada de infraestrutura
administrativa e técnica adequadas, com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para
a prestacao dos servigcos contratados;

13.1.7. A licitante devera observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de

suas atividades, cabendo-lhes inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

14. DA PROPOSTA DE PRECOS

14.1. As propostas de precos devem conter as seguintes informacdes:

14.1.1. A proposta devera ser digitada e impressa, no idioma portugués do Brasil, e apresentada
sem emendas, rasuras ou entrelinhas. Suas folhas devem estar preferencialmente, numeradas e
rubricadas, e a ultima, assinada pelo representante legal da empresa, devendo conter:

14.1.1.1. O nome ou razao social do proponente, nimero do CNPJ/MF, enderegco completo e
telefone para contato comercial,

14.1.1.2. Devem ser indicados, preferencialmente, nimero de telefone, endereco eletrdnico (e-
mail), bem como, o nome completo do responséavel pela assinatura do contrato, profissao, nimeros do
CPF, Carteira de Identidade e cargo na empresa e os dados bancéarios (nome e nimero do Banco,
agéncia e conta corrente para fins de pagamento), caso Ihe seja adjudicado o objeto;

14.1.1.3. Caso as informacg@es de que trata do item 14.1.1.2. ndo constem da proposta, poderao
ser encaminhadas posteriormente.

14.2. A descricao clara e detalhada dos itens cotados, em conformidade com o que foi
solicitado, de forma a garantir & correta afericdo do objeto cotado na proposta, observadas as

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia;
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14.2.1. Compreender todos os custos diretos e indiretos, referente a execugéo dos servicos, bem
como as despesas incidentes sobre o mesmo, tais como: impostos, tarifas, taxas, transporte, frete,
seguros, mesmo que ndo estejam registrados neste documento;

14.2.2. O preco unitario e total de cada item e o valor global da proposta, expresso em
algarismos e por extenso, em moeda nacional;

14.2.3. O prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

15. ORGAOS PARTICIPANTES

15.1. Agéncia Estadual de Defesa Agropecuaria do Maranhdo — AGED;
15.2. Agéncia Executiva Metropolitana do Maranhao — AGEM,;

15.3. Escola de Governo do Maranhdo — EGMA,;

15.4. Secretaria de Estado da Agricultura Familiar do Maranh&o — SAF;

15.5. Secretaria de Estado dos Direitos Humanos e Participacdo Popular do Maranhédo —
SEDIHPOP;

15.6. Secretaria de Estado de Programas Estratégicos do Maranhdo — SEPE;

15.7. Secretaria de Estado da Mulher do Maranh&o — SEMU;

15.8. Secretaria de Estado do Esporte e Lazer do Maranhao — SEDEL;

15.9. Secretaria de Estado da Gestédo, Patrimonio e Assisténcia dos Servidores do Maranhéo -
SEGEP.

16. DA APRESENTACAO DA FATURA

16.1. A contratada devera entregar até o décimo dia Gtil do més subsequente, fatura Unica

acompanhada das requisi¢c6es de bilhetes do més anterior.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo nao superior a 30 (trinta) dias,
contados a partir da efetiva entrega dos produtos e/ou prestacdo servigos, com aceitagdo, mediante
apresentacdo de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito;

17.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado atesto pelo servidor competente
na nota fiscal apresentada;

17.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagcéo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado
até que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a
contratante;

17.4. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de

pagamento;
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17.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel;

17.5.1. A contratada regularmente optante pelo simples nacional, nos termos da lei
complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengédo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida lei complementar;

17.6. O contratado devera manter, durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigagbes por ele assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo, devendo esta
demostrar por meio da seguinte documentacéo:

17.6.1. Certidéo Negativa de débito, divida ativa da Uni&o e Previdenciaria;

17.6.2. Certiddo Regularidade do FGTS — CRF;

17.6.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista — CNDT;

17.6.4. Certiddo Negativa da CAEMA, caso a empresa seja do Estado do Maranh&o;

17.6.5. Outros que sejam necessarios para a realizacao do certame.

17.7. A Nota Fiscal que for apresentada com erro serd devolvida ao contratado para retificagéo e
reapresentacao.

18. DA GARANTIA CONTRATAUAL

18.1. A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias

corridos, contado da data da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia de 5% (cinco
por cento) sobre o valor anual do contrato.

18.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao de
multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 5%
(cinco por cento).

18.3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a retencao
dos pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, a
titulo de garantia.

18.4. A retencdo efetuada com base no item 18.3 ndo gera direito a nenhum tipo de
compensagéo financeira & Contratada.

18.5. A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencao efetuada com base no item
18.3 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, cau¢do em dinheiro ou titulos da divida
publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

18.6. A garantia contratual deverd ter validade durante toda a vigéncia do contrato.

18.7. Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a contratada
providenciard, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necessarios até o término da
vigéncia do contrato.

18.8. O montante da GARANTIA DO CONTRATO, determinado consoante os parametros

estabelecidos pelo art. 56, § 3° da Lei n.° 8.666/1993, é devido em razdo do volume de recursos
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financeiros envolvidos no certame, e para que também possa servir para cobrir eventuais multas
contratuais, quando ndo subsistirem créditos a receber por parte da empresa Contratada.

18.9. A validade e eficacia da GARANTIA DO CONTRATO devera seguir toda a vigéncia do
contrato, inclusive devendo ser prorrogada, quando prestada na forma de seguro-garantia ou fianga
bancéria, quando ocorrer prorrogacéo do prazo do contrato.

18.10. A Administracdo podera, a seu exclusivo critério, perpetrar a resciséo contratual ou a
execucado da garantia original prestada, na hipétese da GARANTIA DO CONTRATO néao ser prorrogada
por idéntico prazo de prorrogagéo do contrato.

18.11. A GARANTIA DO CONTRATO devera ser reforcada sempre que houver acréscimo ao
preco global final pactuado, de forma que sua importancia se mantenha sempre equivalente a 5% (cinco
por cento) do valor vigente contratado.

18.12. A GARANTIA DO CONTRATO ou o seu respectivo saldo remanescente, se houver, serd
restituida ou liberada em favor da empresa Contratada, uma vez verificada a perfeita execu¢do dos
servicos, com o respectivo recebimento final do bem ou servigo objeto desta licitacdo, na forma do § 4°
do art. 56 da Lei n.° 8.666/1993.

18.13. Nao havera qualquer restituicdo de caucéo em caso de dissolucdo contratual, na forma do

disposto na clausula de rescisdo, hipdtese em que a caucdo revertera e sera apropriada pelo

Contratante.
19. DA VIGENCIA CONTRATUAL
19.1. O A Conforme a Lei n° 8.666/93 estabelece que 0s contratos devem ter sua vigéncia

limitada aos respectivos créditos or¢camentarios, em observancia ao principio da anualidade do
orcamento. Portanto, o(s) contrato(s) tera(&do) vigéncia a partir da sua assinatura até dia 31 de dezembro
do exercicio financeiro em que for(em) formalizado(s), independentemente da data em que iniciarem.

20. DA ALTERACAO SUBJETIVA

20.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigées do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

21. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

21.1. O CONTRATO poderé ser alterado unilateralmente pela Administracdo Publica, precedidas
as devidas justificativas e manifestacbes cabiveis, caso seja necessario acréscimo ou supressdo do
objeto, até o limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato inicial atualizado,
conforme dispde o Art. 65, §1° da Lei Federal 8.666/93.

22. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

22.1. A CONTRATADA devera apoiar a CONTRATANTE no embarque de autoridades nos
aeroportos, evitando todas as formalidades do check-in, com atendimento preferencial, bem como da

Sala de Autoridades ou Sala Vip;
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22.2. Presta assessoramento quanto ao desembaraco de bagagens e, em casos especiais, para
o atendimento de passageiros com dificuldades para deslocamento (cadeira de rodas, maca, etc.);

22.3. Cumprir fielmente as condi¢Bes exigidas para execucdo do objeto de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, nas clausulas contratuais e Ordem de Servico;

22.4, Prestar os servicos com pessoal adequadamente qualificado e capacitado para suas
atividades com o grau de escolaridade e experiéncia compativel com as atividades a serem exercidas;

22.5. Atender rigorosamente os prazos e as condi¢bes estabelecidas pela Contratante para a
prestacéo de servicos sob pena da aplicacéo das sang¢des previstas na legislacéo;

22.6. Designar preposto para representa-la, indicando seus enderecos fisico e eletrénico (e-
mail), telefones, fac-simile e celulares, para fins de contato a qualquer tempo;

22.7. Responder, integral e objetivamente, por perdas e danos que vier a causar a contratante ou
a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, sua ou de seus prepostos, independentemente de outras
cominac¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita;

22.8. Alocar a quantidade de profissionais necessarios, habilitados, com conhecimento em
conformidade com as normas e determina¢des em vigor, para a realizagdo dos servicos e seu perfeito
cumprimento;

22.9. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, a ndo ser na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo de menor de dezoito
anos em trabalhos noturnos;

22.10. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

22.11. Atender as solicitagbes do CONTRATANTE, de segunda a sexta-feira, por meio de
telefone fixo ou mével;

22.12. Repassar a contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, e
empresas terrestres e maritimas, tais como promocdes, cortesias e demais vantagens;

22.13. Providenciar reservas de passagens aéreas, terrestres e maritimas, remarcacoes,
substituicbes, desdobramentos e reitineracdes de bilhetes e, quando impossibilitada, providenciar a
execucdo do servigo junto as companhias/empresas, mediante autoriza¢do da contratante;

22.14. Fornecer pesquisa/cotacdo de precos com no minimo 2 (duas) companhias aéreas e
empresas de transportes terrestres e maritimos, indicando a menor tarifa para o trecho solicitado,
excetuando-se os trechos em que apenas uma companhia aérea ou empresa de transporte terrestre e/ou
maritima venha atuar;

22.15. Entregar o cddigo comprovando a aquisicao do bilhete de passagem aérea (localizador,
trecho, horario dos voos, e tiquete) ou o préprio bilhete podera ser enviado para a CONTRATANTE por
fac-simile, e-mail ou entrega pessoal na sede da CONTRATANTE, ou aeroporto ou na residéncia do
passageiro, ou se fizer necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias
aéreas, ou agéncias de turismo proximas do usudrio, no caso das passagens terrestres e maritimas os

bilhetes devem ser entregues na contratante, com 2 (dois) dias de antecedéncia;
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22.16. Emitir PTA's para qualquer localidade solicitada pela contratante inclusive fora do

expediente administrativo de trabalho;

22.17. Prestar servicos complementares de reserva de hotéis em ambito nacional, quando
solicitado;
22.18. Possibilitar a concessédo ou obtencdo de endosso de passagens, respeitando o

regulamento das companhias aéreas e empresas de transporte de passageiros;

22.19. Fornecer, sempre que solicitado pela contratante a comprovacéao dos valores vigentes das
tarifas a data da emissé@o das passagens, mediante informacdo expedida pelas companhias aéreas ou
empresas de transporte de passageiros terrestre e/ou maritima, em papel timbrado, para verificagédo se
esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente registrados no Departamento de Aviacdo
Civil — DAC ou 6rgéo competente;

22.20. Restituir & contratante o valor das passagens/bilhetes ndo utilizados que este venha a Ihe
devolver, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, inclusive na ocorréncia de rescisdo ou extincdo do
contrato;

22.21. Fornecer, juntamente com o faturamento, os valores referentes as remarcagfes de
bilhetes autorizadas pela contratante, bem como, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao
utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;

22.22. Fiscalizar o perfeito cumprimento destas especificagbes e do contrato a ser firmado,
cabendo-lhe, integralmente, o 6nus decorrente, independentemente da fiscalizacdo exercida pela
contratante;

22.23. Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados ou prepostos, na execuc¢do dos servigos;

22.24. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados, a
CONTRATANTE €e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente;

22.25. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacdo, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios, indenizacdes
civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos servi¢cos, bem como
aguelas com os servicos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados, ficando a contratante isenta
de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

22.26. Responsabilizar-se pela disciplina e o respeito hierarquico de seus empregados para com
0s empregados da contratante, objetivando sempre melhor qualidade no atendimento;

22.27. Cumprir e fazer cumprir por parte de seus prepostos ou empregados, as leis,
regulamentos e posturas, bem como quaisquer determinacdes emanadas dos 6rgaos competentes,
pertinentes a matéria objeto do presente Termo de Referéncia;

22.28. Responsabilizar-se pelas consequéncias decorrentes de qualquer transgressdo cometida
por seus prepostos ou empregados;

22.29. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares vigentes na contratante;
e —
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22.30. Executar, 0s servicos que, mesmo ndo previsto no objeto se facam necessarios ao
perfeito cumprimento das obrigacdes assumidas junto a contratante;

22.31. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE;

22.32. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de
representante ou preposto, para tratar com o CONTRATANTE os assuntos relacionados a execugdo do
contrato;

22.33. Comunicar imediatamente, por escrito, ao CONTRATANTE qualquer anormalidade de
carater urgente, inclusive de ordem funcional e prestar os esclarecimentos necessarios, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagdo necessaria;

22.34. Assumir inteira responsabilidade pela execuc¢édo dos servigos contratados e efetua-los de
acordo com as especificagdes constantes da proposta e/ou instru¢des do contrato e seus anexos;

22.35. Arcar com todos 0s 6nus necesséarios a completa execu¢éo dos servicos;

22.36. Utilizar, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, toda a competente e indispensavel
mao- de-obra habilitada, adequadamente selecionada e necessaria, atendidas, sempre e regularmente,
todas as exigéncias legais pertinentes;

22.37. Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de qualquer
justificacdo por parte desta, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse
do Servigo Publico;

22.38. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

22.39. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da contratante,
cujas obrigag8es devera atender prontamente;

22.40. Manter preposto para representa-la quando da execucao do contrato

22.41. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com a contratante, sobre assuntos relacionados a execuc¢édo do
contrato;

22.42. Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou
bilhete eletrdnico, quando fora da Sede da contratante, no Brasil ou no exterior;

22.43. Efetuar pesquisa nas companhias/empresas, por meio de sistema informatizado de
pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programacgdo da
viagem,;

22.44, Reembolsar a contratante, o valor correspondente ao preco da passagem, subtraido do
valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a
matéria, devidamente comprovado, em virtude da nédo utilizacdo do bilhete, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, inclusive em decorréncia da resciséo ou extingdo contratual;
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22.45, A CONTRATADA devera cancelar, substituir e solicitar o reembolso dos bilhetes
cancelados, sem utilizacao, adquiridos pela CONTRATANTE, mediante sua solicitacdo escrita (por oficio
ou por e-mail);

22.46. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

22.47. Reembolsar, pontualmente, as companhias/empresas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a contratante solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de
inteira responsabilidade da contratada;

22.48. Manter atualizada a relacdo das companhias/empresas filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente a contratante as inclusdes e/ou exclusbes;

22.49. A CONTRATADA devera informar a CONTRATANTE, mediante envio de correspondéncia
oficial, quando houver, aumento de valor na passagem aérea, terrestre e maritima, indicando seu
percentual, e, quando houver, alteraces em operacdes de companhias e/ou empresas de transporte de
passageiros;

22.50. Dotar de infraestrutura adequada, com pessoal qualificado, necessario e suficiente para a
prestacado dos servigos contratados, como também responsabilizar-se pela manutencdo dos recursos
nele alocados;

22.51. Empregar, na execuc¢do dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato
de tarifas e emissdo de passagens, devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, da
empresa, com fotografia recente;

22.52. Capacitar seus empregados para as normas relativas a seguranca e a prevengdo de
acidentes, bem como as normas internas da contratante;

22.53. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em
servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias Ihes assegurem e demais exigéncias legais
para o exercicio das atividades;

22.54, Comunicar de imediato a contratante toda e qualquer irregularidade observada em virtude
da prestacéo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

22.55. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaracdo expedida
por companhias/empresas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nhome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes
contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

22.56. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

22.57. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do

contratante;
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22.58. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens acrescido da taxa de embarque.

23. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

23.1. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor
especialmente designado;

23.2. Prestar as informacgfes e os esclarecimentos que a CONTRATADA venha a solicitar para a
execucao do objeto contratado;

23.3. Rejeitar todo ou em parte, qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo
com o Termo de Referéncia, Edital e Contrato;

23.4. Atestar a qualidade dos servicos executados pela CONTRATADA,;

23.5. Comunicar a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a critério, exijam medidas
corretivas por parte daquela;

23.6. Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento das
obrigacdes assumidas pela contratada;

23.7. Verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA antes do pagamento;

23.8. Efetuar os pagamentos a contratada, de acordo com a forma e prazo estabelecidos neste
instrumento, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

23.9. Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias da

contratante para tratar de assuntos pertinentes aos servi¢os contratados;

23.10. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

23.11. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e
locais;

23.12. Emitir as requisicbes de passagens, numeradas em sequéncia e assinadas pela

autoridade competente;

23.13. Proporcionar todas as condicdes necessarias ao bom andamento da prestacao dos
servigos contratados;

23.14. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

23.15. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantido o contraditorio e a ampla defesa;

23.16. Solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizagdo de bilhete de passagem, em
seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagcdo em
que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo
processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada
pela contratada;

23.17. Quando da efetuacéo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias/empresas

em raz&o do cancelamento das passagens ndo utilizadas dever&o ser consideradas;
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23.18. Os valores nado processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na préxima fatura emitida pela contratada.

24, DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

24.1. O acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da execucgdo e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato;

24.2. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessério a regularizacao de falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

24.3. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

25. DAS SAN(;OES ADMINISTRATIVAS

25.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a
assinar o instrumento contratual, a sessao podera ser retomada e as demais licitantes chamadas na
ordem crescente de precos para negociacdo, sujeitando-se o0 proponente desistente as seguintes
penalidades:

25.1.1. impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 05
(cinco) anos;

25.1.2. multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

25.2. O atraso injustificado na prestacdo dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicagdo das seguintes multas de mora:

25.2.1. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

25.2.2. 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela
em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor do
contrato.

25.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
sancOes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipéteses de inexecugéo total ou parcial

do Contrato:

25.3.1. adverténcia escrita;
25.3.2. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;
25.3.3. impedimento para participar de licitacdo e assinar contratos com o Estado pelo prazo de

até 05 (cinco) anos e descredenciamento do Sistema de Gerenciamento de Licitacbes e Contratos —
SGC por igual prazo.
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25.3.4. suspensao temporaria de participacdo em licitacao e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

25.3.5. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da sancao aplicada com
base no inciso anterior.

25.4. As sang0Oes previstas nos subitens 25.3.1, 25.3.3., 25.3.4. e 25.3.5., poderéo ser aplicadas
conjuntamente com o previsto no subitem 25.3.2.

25.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a
proposicao.

25.6. A Contratada estara sujeita a aplicacdo de sancdes administrativas, dentre outras hipoteses
legais, quando:

25.6.1. prestar os servigcos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e

aceito;
25.6.2. nao substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
25.6.3. descumprir os prazos e condicdes previstas neste Pregao.
25.7. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da

data da notificacdo, em conta bancéria a ser informada pela CONTRATANTE.

25.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

25.9. A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e
contratar com a Administracédo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

26. DO REGISTRO ADICIONAL DE PRECOS

26.1. ApOs o encerramento da etapa competitiva, além do preco do 1° (primeiro) colocado, serao
registrados pregos de outros fornecedores, desde que as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante
vencedor;

26.2. Para registro adicional de precos dos demais licitantes serd exigido a andlise das
documentacdes de habilitacao;

26.3. A apresentacdo de propostas adequadas para fins de registro adicional de precos nao
prejudicara o resultado do certame em relacao ao licitante vencedor;

26.4. O registro a que se refere o item 26.1, tem por objetivo o cadastro de reserva, no caso de

excluséo do primeiro colocado da Ata de Registro de Precos, nas hipéteses previstas nos arts. 18, Il, 19
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no Decreto Estadual 31.553/2016, devendo ser registrados obedecendo a ordem prevista no art. 11, 83°,
do referido Decreto Estadual.

27. DA VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

27.1. A Ata de Registro de Precos decorrente do presente Pregéo tera validade de 12 (doze)
meses, a contar de sua publicacéo.

Sao Luis/MA, 01 de Abril de 2020

Atesto.

Lennon Pinho Farias
Superintendente de Planejamento de Compras
Atesto: Em 01/04/2020

Aprovo.

Raphaele Silva Galeno Carneiro
Gestora de Estratégia de Compras
01/04/2020
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 - SARP/MA
ANEXO Il
MODELO DE CARTA CREDENCIAL
A
Sra. Secretaria de Estado da Gestéo, Patrimonio e Assisténcia dos Servidores

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA

Na qualidade de representante legal da empresa , inscrita no CNPJ sob
onr° credenciamos o Sr. , portador da CI n°
e do CPF n° , para nos representar na licitacdo em referéncia,

com poderes para formular ofertas, lances de preco, recorrer, renunciar a recurso e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame em nome da representada.
Local e data

(nome completo e assinatura do representante legal da empresa)
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA
ANEXO 1l
MODELO DE DECLARAQAO DE PLENO CONHECIMENTO E
ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A
Sra. Secretéaria de Estado da Gestao, Patrim6nio e Assisténcia dos Servidores

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA

Pela presente, declaramos, para efeito do cumprimento ao estabelecido, conforme dispbe o
artigo 4°, inciso VII, da Lei federal n° 10.520/2002, sob as penalidades cabiveis, que cumpriremos
plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital.

Local e data

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura
e a devida identificacdo e qualificac&o)
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA
ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO DE PESSOA JURIDICA
(CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO
ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988)

A
Sr2, Secretéaria de Estado da Gestao, Patrimdnio e Assisténcia dos Servidores

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA

.......................................... , inscrito no CNPJ n°........ por intermédio de seu
representante legal 0 (a) Sr(@).........cccceeeeeeeeiiiiiiee , portador (a) da Carteira de Identidade
[ L edoCPFN° ... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V, do artigo 27, da

Lei federal n° 8.666/1993, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz
Local e data
(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a devida identificacdo e

qualificacéo)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA
ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITACAO

A
Sr2, Secretéaria de Estado da Gestao, Patrimdnio e Assisténcia dos Servidores

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA

A empresa , Signatéria, inscrita no CNPJ sob o n.°
, sediada na (endereco completo), por seu representante
legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 32, § 2°, da Lei federal n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993, que até a presente data nenhum fato ocorreu que a inabilite a participar desta licitagdo e que
contra ela ndo existe nenhum pedido de faléncia ou concordata.

Local e data

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a devida identificacdo e
qualificacéo)
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA

ANEXO VI
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 000/2020-SARP

PROCESSO N° 43739/2020 — SARP/SEGEP
PREGAO PRESENCIAL N°019/2020 — SARP/MA

Pelo presente instrumento, a SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA
DOS SERVIDORES - SEGEP/MA, através da SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS
— SARP, 6rgéo instituido pelo Decreto N° 34.711, de 25 de mar¢co de 2019, que altera o Decreto n°
33.845, de 28 de fevereiro de 2018, que dispbe sobre a organiza¢do da Secretaria de Estado de Gestéo,
Patriménio e Assisténcia dos Servidores — SEGEP, e da outras providéncias, com sede na Av. Jerdbnimo
de Albuquerque, Edificio Clodomir Milet, 4° andar, s/n° Calhau - Sao Luis/MA. CEP: 65074-220, neste
ato representado pelo Secretario Adjunto de Registro de Pregos, o Sr. DEIMISON NEVES DOS
SANTOS, doravante denominada ORGAO GERENCIADOR, para atender as demandas do(a)

, considerando 0 PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA,
para REGISTRO DE PRECOS, cujo resultado registrado na Ata da Sessdo Publica realizada em

de de indica como vencedores as empresas: ..........ccccoeeeeees , e a
respectiva homologacéo as fls. do Processo n° 43739/2020 — SARP/SEGEP.
RESOLVE:
Registrar os precos dos produtos propostos pela(s) empresa(s) ,
inscrita no CNPJ: , localizada na
, representada pelo Sr.
, portador do RG: e o CPF:

, has quantidades estimadas, de acordo com a classificacdo por elas
alcancada, por item, atendendo as condi¢des previstas no instrumento convocatério e as constantes
desta Ata de Registro de Precos, sujeitando-se as partes as normas estabelecidas na Lei n° 8.666, de 21
de Junho de 1993, na Lei Complementar 123/2006, na Lei n°® 10.520, de 17 de Julho de 2002, na Lei
Estadual n® 10.403, de 29 de dezembro de 2015 e no Decreto Estadual n® 31.553, de 16 de Marco de
2016 e demais legislacdes aplicadas a espécie e demais legislacdes aplicadas a espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Paragrafo Primeiro - A presente Ata tem por objeto o Registro de precos para contratacdo de empresa
especializada na prestacéo de servigos de reserva, emissao, marcacao, remarcacao e fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais, terrestres (rodoviarias) e maritimas (fluviais), para
atender a demanda dos Orgdos Participantes, especificados no Anexo | do Edital do PREGAO
PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA, que passa a fazer parte desta Ata, juntamente com a
documentacdo e proposta de precos apresentadas pelas licitantes vencedoras, conforme consta nos
autos do processo n°® 43739/2020 — SARP/SEGEP.

Paragrafo Segundo - Este instrumento ndo obriga a contratagdo, nem mesmo nas quantidades
indicadas no ANEXO UNICO deste documento, podendo o0 ORGAO PARTICIPANTE promover as
aquisictes de acordo com suas necessidades.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A presente Ata tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicacéo.

CLAUSULA TERCEIRA — DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Paragrafo Primeiro - O gerenciamento deste instrumento cabera a SECRETARIA DE ESTADO DA
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GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES - SEGEP/MA, através da SECRETARIA
ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP, por meio da Unidade Gestora de Registro de
Precos, consoante Decreto N° 34.711, de 25 de marco de 2019.

Paragrafo Segundo — A presente Ata de Registro de Precos poderd ser utilizada para aquisi¢cdes do
respectivo objeto, por qualquer 6rgao da Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

Os precos registrados, as especificagfes dos produtos, os quantitativos, marcas, empresas beneficiarias
e representante(s) legal(is) das empresa(s), encontram-se elencados no ANEXO UNICO da Ata de
Registro de Precos .

CLAUSULA QUINTA — DO(S) LOCAL(IS) E PRAZO(S) DE ENTREGA

Paragrafo Primeiro — A Contratada fica obrigada a fornecer os produtos nos endere¢os contidos na
Ordem de Servico emitida pelo Orgdo Contratante

Paragrafo Segundo — O prazo para o inicio de fornecimento dos produtos serd de acordo com a
necessidade do Orgéo participante, contados a partir do recebimento da “Ordem de Fornecimento” ou
“Nota de Empenho”, de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE ENTREGA

A(s) empresa(s) detentora(s)/consignataria(s) desta Ata de Registro de Pregcos sera convocada a firmar
contratacdes de fornecimento, observadas as condic¢des fixadas neste instrumento, no edital e legislacéo
pertinente.

CLAUSULA SETIMA - DA REVISAO DE PRECOS

Os precos registrados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia da presente Ata, admitida a
revisdo no caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira inicial deste instrumento.

Paragrafo Primeiro - Os precos registrados que sofrerem revisdo, ndo ultrapassardo 0s pregos
praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente
constante da proposta e aguele vigente no mercado a época do registro.

Paragrafo Segundo - Caso o preco registrado seja superior & média dos precos de mercado, o ORGAO
GERENCIADOR solicitard ao(s) Fornecedor(es), mediante correspondéncia, reducdo do preco
registrado, de forma a adequa-lo ao mercado.

CLAUSULA OITAVA — DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos, durante sua vigéncia,
poderd ser utilizada por qualquer 6rgédo ou entidade da administragcao publica que ndo tenha participado
do certame licitatorio, mediante anuéncia do érgéo gerenciador.

Paragrafo Primeiro - Os 6rgdos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando
desejarem fazer uso da ata de registro de precos, deverdao consultar o 6érgdo gerenciador da ata para
manifestacdo sobre a possibilidade de adeséo.

Paragrafo Segundo - Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adeséo, desde
que ndo prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgéo
gerenciador e 6rgaos participantes.

Paragrafo Terceiro - As aquisicdes ou contratagdes adicionais a que se refere este artigo ndo poderéo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério
e registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes, ndo podendo
ainda, exceder na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de
precos para o érgao gerenciador e 6rgaos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos nao
participantes que aderirem.

CLAUSULA NONA - DO REGISTRO ADICIONAL DE PREGCOS

ApOs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da
proposta do licitante vencedor;

Paragrafo Primeiro - Para registro adicional de precos dos demais licitantes sera exigido a analise das
documentacdes de habilitacao;
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Paragrafo Segundo - A apresentagdo de novas propostas ndo prejudicara o resultado do certame em
relacdo ao licitante vencedor;

Paragrafo Terceiro - Além do preco do 1° (primeiro) colocado, serdo registrados precos de outros
fornecedores, desde que as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante vencedor;

Paragrafo Quarto - O registro a que se refere o paragrafo terceiro, tem por objetivo o cadastro de
reserva, no caso de exclusdo do primeiro colocado da Ata de Registro de Precos, nas hipéteses
previstas nos arts. 18 do Dec. Estadual 31.553/2016, devendo ser registrados obedecendo a ordem
prevista no art. 11, § 3, do referido Decreto Estadual,

CLAUSULA DECIMA — DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Paragrafo Primeiro - A presente Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno direito, pelo
ORGAO GERENCIADOR, quando:

a) O Fornecedor ndo cumprir as obrigagdes constantes desta Ata de Registro de Precos;

b) N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, sem justificativa aceitavel;

c) N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado.

d) Sofrer sancdo prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 87 da Lei 8.666/1993, ou no art. 7° da
Lei 10.520/2002.

e) Por razbes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pelo(s) ORGAO(S)

PARTICIPANTE(S) ou pelo ORGAO GERENCIADOR ou por fato surpeveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior que prejudique o cumprimento da ata.

Paradgrafo Segundo — Ocorrendo cancelamento do preco registrado, o(s) Fornecedor(es) sera(ao)
comunicado(s) formalmente, através de documento que sera juntado ao processo administrativo da
presente Ata, apos sua ciéncia.

Paréagrafo Terceiro — No caso de recusa do Fornecedor em dar ciéncia da decisdo, a comunicagdo sera
feita através de publicagdo no Diario Oficial do Estado do Maranh&o, considerando-se cancelado o prego
registrado a partir dela.

Paragrafo Quarto — A solicitagdo do Fornecedor para cancelamento dos precos registrados podera nao
ser aceita pelo ORGAO GERENCIADOR, facultando-se a este, neste caso, a aplicacio das penalidades
cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICAGAO
O ORGAO GERENCIADOR faréa publicar o extrato da presente Ata no Diario Oficial do Estado, apds sua
assinatura, nos termos da Legislagé&o vigente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Paragrafo Primeiro - Todas as alteracdes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio
de lavratura de Termo Aditivo ou Apostilamento, a presente Ata de Registro de Precos, conforme o caso.
Paragrafo Segundo - Integra esta Ata, o Edital d¢ PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA e
Seus anexos e as propostas das empresas registradas nesta Ata.

Paragrafo Terceiro - Podera haver modificagbes nos locais dos servicos caso em que a
CONTRATANTE notificard a CONTRATADA.

Paragrafo Quarto - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei n° 8.666, de 21 de Junho
de 1993, a Lei Complementar 123/2006, a Lei n°® 10.520, de 17 de Julho de 2002 e o Decreto Estadual n®
31.553, de 16 de marco de 2016.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro da comarca desta cidade de Sao Luis, capital do Estado do Maranh&o, com renlncia
expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer ddvidas oriundas do
presente instrumento.

E por estarem, assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente, na presenca de duas
testemunhas.

S&o Luis, _ de de 2020.
Deimison Neves Dos Santos Nome
Secretario Adjunto de Registro de Precos EMPRESA
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ANEXO UNICO

REF.: ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ...... /2020
PREGAO PRESENCIAL N.° 019/2020 - SARP/MA
PROCESSO N.° 43739/2020 — SARP/SEGEP
VIGENCIA: 12 MESES

Este documento integra a Ata de Registro de Pregos n° ...... /2020, celebrada perante a SECRETARIA
DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES — SEGEP/MA, através
da SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP, tendo como partes a
, € as Empresas que tiveram seus precos registrados, em face a realizagdo do Pregao
Presencial 019/2020 — SARP/MA.

OBJETO: Registro de prec¢os para contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
reserva, emissao, marcacdo, remarcacdo e fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais, terrestres (rodoviérias) e maritimas (fluviais).

QUADRO 1 — DADOS DA EMPRESA BENEFICIARIA.

EMPRESA: ....oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiesiiiieae i
CNPJ: e Telefone / Fax: ......cccccecvveveennnn.
ENdErego: ...ccveveeiiiiiee e E-mail: ..o,
QUADRO 2 - SERVICO REGISTRADO

o . EMPRESA VALOR VALOR

N DIESCRIGAD UND | QTDE BENEFICIARIA | UNITARIO TOTAL
VALOR TOTAL REGISTRADO
Sdo Luis —=MA, __ de de 2020.
Deimison Neves Dos Santos Nome
Secretario Adjunto de Registro de Precos EMPRESA
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020 — SARP/MA
ANEXO VII

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO NO.......... 12020
PROCESSO N° 43739/2020-SARP

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE Sl
CELEBRAM O ESTADO DO MARANHAO, ATRAVES
DA e E A
EMPRESA. ....oe oot PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE RESERVA,
EMISSAO, MARCACAO, REMARCACAO E
FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, TERRESTRES
(RODOVIARIAS) E MARITIMAS (FLUVIAIS).

O ESTADO DO MARANHAO, Através da ......ccoocveeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeenaens , inscrita no CNPJ/MF sob o n°
................................... , Situada Na ....ccccceeeeiiiiicicciiee e, Orgéo da Administracdo  Publica,
doravante  denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu ftitular,
.............................................. , RGnN® ..cooviiiiiiieiiiiiveieee, CPE N° e, TeSIdEnNte nesta
Capital, e de outro, a empPreSa .....cccccceviiciermeiereeeeeseninnennnenns , inscrita no CNPJ sob o n°
............................... , Inscric@o Estadual N® ............cooeevvveeennn, SitUAA NA ooy
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada POr ............euvveiiiiiiiiiinieieinieeeeeeenn, , RG n°
............................... ,CPFN°..............................., tEM, entre si, ajustado o presente, RESOLVEM celebrar
0 presente Contrato para ..........ccceeecvvveeerennnn. , decorrente da licitagdo na modalidade Pregdo Presencial

n° 019/2020 — SARP/MA e do Processo Administrativo n° 43739/2020-SARP, com fundamento na Lei
Federal n° 10.520/2002, Decreto Federal n°® 3.555 de 08 de Agosto de 2000, do Decreto Estadual n®
31.553, de 16 de margco de 2016, da Lei Complementar n°® 123/2006, e suas alteracdes pela Lei
Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014, e Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015,
aplicando subsidiariamente a Lei Federal n® 8.666/1993 e demais normas regulamentares pertinentes a
espécie, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E ESPECIFICACOES

O presente contrato tem por objeto prestacdo de servigos de reserva, emissdo, marcac¢ao, remarcacao e
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, terrestres (rodoviarias) e maritimas
(fluviais), em conformidade com as especificacbes técnicas e quantitativos do Termo de Referéncia
(Anexo 1) do Edital do PREGAO PRESENCIAL N° 019/2020-SARP/MA (SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS) e da proposta apresentada.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Para a execucao dos servicos, a empresa CONTRATADA devera dispor de
todas as condicBes necesséarias em suas instalacdes, como linhas telefénicas préprias, aparelho de fax,
computador para pesquisas nas companhias/empresas e profissionais especializados no trato de tarifas
e emissao de bilhetes e passagens nacionais e internacionais, para obten¢éo das facilidades abaixo:

1.1.1. Execugédo de reserva automatizada, “on-line” e emissédo de seu comprovante;
11.2. Emisséo de bilhetes automatizados, “on-line”;
1.1.3. Consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;
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1.1.4. Consulta e frequéncia de voos e/ou viagens e equipamentos, “on-line”;
1.1.5. Consulta a menor tarifa e/ou valor disponivel, “on-line”;
1.1.6. Impresséo de consultas formuladas;

11.7. Emissao de PTA, “on-line”;

1.1.8. Alteragcdo/remarcacao/substituicdo de bilhetes; e

1.1.9. Combinacéo de tarifa e/ou valor.

1.2. As passagens aéreas, terrestres e/ou maritimas, quando forem adquiridas junto as
empresas OPERADORAS DE TURISMO e/ou as conhecidas como CONSOLIDADORAS e o0s precos
forem menores que aqueles fornecidos pelas companhias aéreas e empresas de transportes terrestre e
maritimo, a CONTRATADA devera repassar a CONTRATANTE as mesmas vantagens obtidas junto a
eles, sem prejuizo do desconto ofertado;

1.3. As comprovagfes da aquisicao de passagens aéreas, terrestres e/ou maritimas que ocorram
junto as companhias aéreas e empresas de transportes terrestre (rodoviario) e maritimo (fluvial),
OPERADORAS DE TURISMO e/ou junto as conhecidas como CONSOLIDADORAS, deveréo ser feitas,
caso sejam solicitadas, mediante a apresentacdo de nota fiscal, faturas e/ou por qualquer tipo de
documento que comprove o fornecimento/aquisicdo das referidas passagens com seus respectivos
valores;

1.4. As passagens ndo poderdo ser fornecidas pela CONTRATADA, caso tenham qualquer tipo
de restricdo e que possam dificultar ou restringir os procedimentos de qualquer tipo de alteracdo e/ou
transferéncia IMEDIATAS (das datas de viagens). EXEMPLO: N&o fornecer passagens aéreas, terrestres
e/ou maritimas que tenha origem em PLANOS DE MILHAGEM e/ou PROGRAMAS DE FIDELIDADE, em
funcdo dos mesmos serem regulados em normas préprias de cada empresa aérea, transporte terrestre e
maritimo;

1.5. A taxa de DU (taxa de servigo) para passagens aéreas nem taxa adicional de consolidadora
(se houver), ndo podera cobrar pela CONTRATADA,;

1.6. O prazo para envio do bilhete ndo devera ultrapassar 2 (duas) horas a partir do recebimento
da solicitagdo para emisséo, feita e-mail institucional ou oficio em papel timbrado, encaminhada pelo
setor competente da contratante;

1.7. As passagens terrestres e maritimas poderdo ser disponibilizadas no balcdo/guiché da
empresa fornecedora dos servicos de transportes terrestre e maritimo de passageiros nas estacdes
rodoviarias/hidroviarias nas cidades em que forem requisitadas/emitidas e/ou encaminhadas em favor do
usuério indicado pela CONTRATANTE, em prazo ndo superior a 2 (duas) horas;

1.8. A CONTRATANTE sera informada sobre as solicitag6es de reserva, independentemente de
confirmagéo, em até 2 (duas) horas apos sua solicitagédo, caso ocorra;

1.9. As passagens terrestres e maritimas, quando emitidas, devem ser faturadas pelo valor da
Empresa de Transporte Rodoviario e/ou Hidroviario de Passageiros, que executa o trecho a ser
percorrido, independentemente da CONTRATADA terceirizar os servigos e sofrer cobrangas adicionais;

1.10. A passagem do trecho solicitado, devera ser fornecida pelo mesmo preco, em caso de
compra direto no guiché da Empresa de Transporte de Rodoviario e/ou Hidroviario de Passageiros,
sobre a qual incidird o desconto ofertado pela CONTRATADA;

1.11. Reserva, cancelamento e alteracdo de datas e horarios de passagens, mesmo que por
telefone, sera feito pela CONTRATADA, de acordo com a conveniéncia da CONTRATANTE;

1.12. A CONTRATADA providenciara a marcacao de passagens nos horarios estabelecidos pela
CONTRATANTE, inclusive retorno;

1.13. As passagens aéreas serdo colocadas a disposicdo da CONTRATANTE em qualquer
aeroporto do Brasil, mediante requisicéo;
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1.14. As passagens deverdo ser emitidas dentro da tarifa mais vantajosa para CONTRATANTE
assegurando, sempre que se verificar a condicdo, 0 menor pregco em vigor, praticadas por qualquer das
companhias/empresas do setor, mesmo que em carater promocional;

1.15. Os problemas que venham a surgir, relacionados com passagens e embarques, em
aeroportos, rodoviarias e hidroviarias, indicando, para tanto, nimero(s) telefénico(s), com plantdo de 24
horas, inclusive aos sabados, domingos e feriados, serdo solucionados para que 0 usuario possa ser
socorrido quando necessario, devendo para isso, a CONTRATADA receber chamadas telefénicas a
cobrar, se for o caso;

1.16. Os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos nao utilizados no periodo, juntamente
com as faturas, serdo fornecidos através de relatérios que permitam a CONTRATANTE acompanhar o
andamento das aquisi¢des, reembolso de passagens, frequéncia de voos, etc.;

1.17. A CONTRATADA realizar check-in antecipado junto as companhias aéreas que permitam
tal procedimento, quando solicitado pela contratante;

1.18. Sera feita a emissao de relatdrios de servigos prestados, mensalmente, com demonstrativo
diario, evidenciando quantitativo de passagens e explicitando as empresas fornecedoras das passagens,
constando as seguintes informagoes:

1.18.1. Para bilhetes utilizados:

1.18.1.1. N° da requisicdo; Data da emisséo; Nome do passageiro; N° do bilhete;
1.18.1.2. Trecho; Tarifa plena; Tarifa aplicada;

1.18.1.3. Desconto aplicado (%);

1.18.1.4. Taxa de Embarque;

1.18.1.5. Valor final,

1.18.1.6. N.° da Nota de empenho.

1.18.2. Para bilhetes n&o utilizados:

1.18.2.1. N.° da requisicdo; Nome do passageiro; Trecho;

1.18.2.2. N° do bilhete; Tarifa aplicada;

1.18.2.3. Multa pela ndo utilizacao.

1.19. A tabela de precos das concessiondrias de transporte aéreo, terrestre e maritimo, sera

apresentada para a CONTRATANTE, quando solicitada;

1.20. Ser& enviado para a fiscalizacdo do contrato via correio eletrénico, no prazo de 2 (duas)
horas apds a solicitacdo da(s) passagem(ens) aérea(s), terrestre(s) e/ou maritima(s) a confirmacao da
execucado da emisséo das referidas passagens;

1.21. No caso da CONTRATADA que ndo possua sede ou escritdrio na cidade de S&o Luis/MA,
disponibilizar comunicacéo telefénica que ndo onere a CONTRATANTE, ou seja, disponibilizar servi¢cos
telefénicos do tipo 0800 (se houver) e/ou chamadas a cobrar.

1.22. Proceder a entrega dos bilhetes de passagens aéreas, “voucher” e/ou qualquer outro
documento necessario a viagem, no local a ser indicado pela Contratante, com a antecedéncia minima
de 12 (doze) horas quando se tratar de viagem nacional e 24 (vinte e quatro) horas para as
internacionais ou coloca-los a disposicdo dos passageiros, ou informa-lo do cddigo de transmisséo e a
empresa aérea, quanto se tratar de PTA ou de bilhete eletrdnico;

1.23. Em caso de extrema urgéncia, em periodos inferiores aos previstos no subitem 4.20, a
Contratada efetuara a reserva do bilhete de viagem, encaminhando por meio eletrénico;

1.24. Em caso de impossibilidade de encaminhamento dos bilhetes por meio eletrbnico sera
providenciado, pela Contratada, a emisséo de bilhetes, com a entrega no local indicado pelo Contratante
em tempo habil para o embarque do passageiro;
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1.25. Assessoramento para definicdo da melhor rota, dos horéarios de partida/chegada, nUmeros
de voos semanais, escalas, tarifas para passagens aéreas, terrestres e maritimas, se for o caso,
devendo utilizar tarifas promocionais, nacionais e internacionais (aéreas) vigentes a época da emissao
dos bilhetes, independente do desconto proposto, repassando a Contratante todo e qualquer valor de
desconto decorrente de promocé&o ou outra negociagéo;

1.26. No valor a ser pago pela contratante ja devera ter sido repassado o percentual de desconto
oferecido pelo agente de viagem sobre o valor dos bilhetes bem como os descontos promocionais
concedidos pelas empresas de transporte aéreo, quando havidos. Os valores cheios e os descontos
oferecidos deverao ser informados na nota fiscal a ser entregue a Contratante;

1.27. Independente do desconto proposto, a Contratada, devera utilizar tarifas promocionais,
repassando a Contratante todo e qualquer valor de desconto decorrente de promogdo ou outra
negociagao;

1.28. A tarifa mais econbmica somente ndo sera utilizada se a Contratante justificar a
necessidade de determinado voo, em razao de horario, escalas, conexoes, etc.;

1.29. Observar, rigorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
ficando sob sua inteira responsabilidade quaisquer prejuizos causados por eventuais descumprimentos;

.30. Fornecer, por escrito, informacdes e precos de empresas de transporte que servem ao
destino pretendido, no periodo especificado, com respectivos horarios de partida e chegada, escalas e
conexdes, tarifas além dos elementos solicitados pela unidade requisitante;

1.31. As milhagens obtidas com as viagens deverdo ser computadas em nome da Contratante;
1.32. AlteracBes nas passagens emitidas

1.32.1. A contratante podera solicitar alteragdes na data, no horario, no itinerario da viagem ou
no desdobramento do percurso inicialmente pretendido, sendo que a CONTRATADA providenciara a
substituicdo dos bilhetes de passagens aéreas, terrestres ou maritimas, ou PTA’s emitidas observadas
as seguintes condigdes:

1.32.1.1. Antes de emitir os novos bilhetes, considerando a possibilidade de haver alteracéo de
tarifa, a CONTRATADA devera informar, por meio de e-mail ou oficio, eventual diferencia de valores para
que a CONTRATANTE autorize a substituicao;

1.32.1.2. Havendo alteracdo de tarifa, a compensacédo de valores sera feita com crédito ou como
debito, observadas as normas administrativas e financeiras em vigor;

1.32.1.3. Em caso de rescisdo ou extingdo do contrato administrativo, a CONTRATADA devera
reembolsar a contratante dos valores inscritos como credito a favor da secretaria em raz&o da diferenca
de tarifa, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da publicagdo na imprensa oficial ou do final da
vigéncia, respectivamente.

1.33. Da forma de reverséo de passagem nédo utilizada

1.33.1. A reversado de passagem nao utilizada se dard mediante glosa dos valores respectivos na
fatura mensal apresentada pela contratada;

1.33.2. Quando da efetuacéo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razéo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deveréo ser consideradas;

1.33.3. Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverdo ser
processados na préxima fatura emitida pela contratada;
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1.33.4. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados na forma estabelecida no subitem “a”, o montante a ser glosado
deverd ser reembolsado, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de TRANSFERENCIA

BANCARIA a contratante.
1.34. Pagamento de multa em caso de ndo comparecimento para embarque (no show)

1.34.1. Quando o passageiro (titular da passagem) responsavel pela viagem nao puder
comparecer para o Check-in, o mesmo devera comunicar a CONTRATADA, com antecedéncia de 24
(vinte e quatro) horas antes do embarque, para que nao ocorra “no show”. Em caso de “no show” (ndo
comparecimento para embarque), o passageiro (titular da passagem) ficara responsavel pelo pagamento
da multa aplicada pela companhia aérea, sendo que a contratante ndo se responsabilizara por estas
multas.

1.35. Endosso da passagem

1.35.1. Em caso de cancelamento do voo/viagem por decisédo da companhia aérea ou empresa
de transporte terrestre ou maritimo, por qualquer que seja o motivo, a CONTRATADA devera
providenciar o endosso, observadas as seguintes condicdes:

1.35.1.1. Antes de emitir os novos bilhetes, considerando a possibilidade de haver alteracéo de
tarifa, a CONTRATADA devera informar, por meio de e-mail ou oficio, eventual diferenca de valores para
que a CONTRATANTE autorize a substitui¢cao;

1.35.1.2. Havendo alteragcdo de tarifa, a compensacéo de valores sera feita como crédito ou
como débito, observadas as administrativas e financeiras em vigor normas.

1.36. Servigos impugnados

1.36.1. Qualquer erro ou omissdo na execucdo dos servigos decorrentes do fornecimento das
passagens sera obrigada a CONTRATADA a refazer as suas expensas, por sua conta e risco, no todo
ou em parte, os servicos impugnados, observados o prazo de 3 (trés) horas, contado a partir do
recebimento da Notificagdo por e-mail ou oficio.
CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO
Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de transcri¢cdo, o Edital do Pregdo Presencial n°
019/2020 — SARP/MA, a Ata de Registro de Pregcos n° ......... /2019 e a Proposta de Precos da
CONTRATADA.
CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR TOTAL

O valor total estimado deste Contrato é de R$ 7.828.729,94 (sete milhdes oitocentos e vinte e oito mil
setecentos e vinte e nove reais e noventa e quatro centavos).

PARAGRAFO UNICO — Os precos permanecerio irreajustaveis durante a vigéncia do presente Contrato.
CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:
............................... , conforme Nota de Empenho n® ...........cccccceeeeieennnn .

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA
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O presente Contrato entrara em vigor na data de sua assinatura e findarda em 12 (doze) meses,
condicionada sua eficacia a publicacdo no Diario Oficial do Estado, devendo ser emitida uma ordem de
servigo a ser realizado.

O A Conforme a Lei n° 8.666/93 estabelece que os contratos devem ter sua vigéncia limitada aos
respectivos créditos orcamentarios, em observancia ao principio da anualidade do orcamento. Portanto,
o(s) contrato(s) tera(ao) vigéncia a partir da sua assinatura até dia 31 de dezembro do exercicio
financeiro em que for(em) formalizado(s), independentemente da data em que iniciarem.

CLAUSULA SEXTA — CONTRATACAO DO SERVICO

A Solicitagdo do objeto ocorrera por meio de “Ordem de Fornecimento”, a ser assinada pelo Ordenador
de Despesas da CONTRATANTE, contendo as informacdes dos itens, quantidades, pre¢os unitarios e
totais.

CLAUSULA SETIMA — PRAZO PARA INSTALACAO E EXECUCAO DOS SERVICOS

O prazo para instalacédo e ativacao dos servigos sera de 30 (trinta) dias, contados da emissédo da Ordem de
servico.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A contratante, rejeitard no todo ou em parte, 0S servicos executados em
desacordo com o respectivo Termo de Referéncia, especificagbes e condi¢cdes do Edital, da proposta de
precos e do contrato;

PARAGRAFO SEGUNDO: A CONTRATADA ficar4 obrigada a substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo fixado neste Termo de Referéncia, os servigos efetuados em que se verifiquem vicios,
defeitos ou incorre¢cdes do objeto contido no presente Termo de Referéncia, mesmo apds o recebimento
definitivo sempre que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo dos servigos
empregados;

PARAGRAFO TERCEIRO: Os servigos, objeto desta minuta contratual, deverdo ser executados em

conformidade com os prazos e demais condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

PARAGRAFO QUARTO: O recebimento ndo eximird a CONTRATADA da reponsabilidade civil, nem da ético-
profissional, pela perfeita execucéo do contrato, dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato;

PARAGRAFO QUINTO: O aceite/aprovagdo do objeto pela contratante ndo exclui a responsabilidade civil da
Adjudicataria por vicios de quantidade, qualidade ou disparidades com as especificacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, verificadas, posteriormente, garantindo-se a contratante as faculdades previstas no
art.18 da Lei n° 8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor;

CLAUSULA OITAVA — LOCAL DA REALIZACAO DOS SERVICOS

A determinacdo e indicacdo dos locais para a prestagdo dos servicos serdo realizadas por meio de
ordem de servigo, no momento de sua devida emisséo, considerando a sede dos 6rgdos participantes.

CLAUSULA NONA — TAXA DE AGENCIAMENTO

Os precos dos servigos referentes ao fornecimento de passagens aéreas (nacionais e internacionais),
terrestres (rodoviarias) e maritimas (fluvial), serdo cobrados pala CONTRATADA de acordo com as
tabelas praticadas pelas empresas concessionarias de transportes aéreo, terrestre e maritimo,
observadas as normas estabelecidas pelas Agéncia Nacional de Aviacdo Civil — ANAC, Agéncia
Nacional de Transportes Terrestres — ANTT e Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios — ANTAQ,
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aplicando-se inclusive tarifas promocionais vigentes a época da prestacao do servico, somando as taxas
de administracdo/agenciamento oferecido pela CONTRATADA,;

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA devera conceder o menor valor em relacdo a taxa de
agenciamento/administracdo de viagem, que inclui servicos de remarcacdo, emissdo, marcacdo e
cancelamento nas passagens nacionais e internacionais. A taxa sera aplicada sobre o preco total de
bilhete, inclusive sob as tarifas promocionais e os descontos oferecidos pelas companhias aéreas,
excluidas as taxas aeroportuarias de embarque;

PARAGRAFO SEGUNDO: Programacéo dos canais telefénicos para utilizagdo como troncos exclusivos
de entrada, exclusivos de saida ou bidirecionais, a critério da CONTRATANTE;

PARAGRAFO TERCEIRO: A CONTRATADA devera repassar exclusivamente a CONTRATANTE, todos
os descontos, beneficios, bdnus, prémios e cortesias de passagens ofertadas pelas companhias aéreas
e empresas de transportes terrestres e maritimos. Durante a execu¢do do contrato a empresa devera
manter situagdo regular de idoneidade crediticia com suas obriga¢gBes contratuais e financeiras perante
as companhias, permanecendo apta a fornecer passagens aéreas e/ou terrestres e maritimas,
executando os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento ou endosso.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA DE EXECUGCAO

A Contratada devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contado da
data da assinatura do contrato, comprovante de prestagcdo de garantia de 5% (cinco por cento) sobre o
valor anual do contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 5% (cinco por cento).

PARAGRAFO SEGUNDO: O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a
promover a retencédo dos pagamentos devidos a Contratada, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato, a titulo de garantia.

PARAGRAFO TERCEIRO: A retencéo efetuada com base no item 18.3 ndo gera direito a nenhum tipo
de compensacéo financeira a Contratada.

PARAGRAFO QUARTO: A Contratada, a qualquer tempo, podera substituir a retencdo efetuada com
base no item 18.3 desta clausula por quaisquer das modalidades de garantia, caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancéria.

PARAGRAFO QUINTO: A garantia contratual devera ter validade durante toda a vigéncia do contrato.

PARAGRAFO SEXTO: Caso o valor ou o prazo da garantia seja insuficiente para garantir o contrato, a
contratada providenciara, compulsoriamente, tantos aditamentos quantos forem necesséarios até o
término da vigéncia do contrato.

PARAGRAFO SETIMO: O montante da GARANTIA DO CONTRATO, determinado consoante os
pardmetros estabelecidos pelo art. 56, § 3°, da Lei n.° 8.666/1993, é devido em razdo do volume de
recursos financeiros envolvidos no certame, e para que também possa servir para cobrir eventuais
multas contratuais, quando ndo subsistirem créditos a receber por parte da empresa Contratada.

PARAGRAFO OITAVO: A validade e eficacia da GARANTIA DO CONTRATO devera seguir toda a
vigéncia do contrato, inclusive devendo ser prorrogada, quando prestada na forma de seguro-garantia ou
fianga bancaria, quando ocorrer prorrogacao do prazo do contrato.
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PARAGRAFO NONO: A Administracdo podera, a seu exclusivo critério, perpetrar a rescisao contratual
ou a execucao da garantia original prestada, na hipotese da GARANTIA DO CONTRATO nao ser
prorrogada por idéntico prazo de prorroga¢éo do contrato.

PARAGRAFO DECIMO: A GARANTIA DO CONTRATO devera ser reforcada sempre que houver
acréscimo ao preco global final pactuado, de forma que sua importancia se mantenha sempre
equivalente a 5% (cinco por cento) do valor vigente contratado.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: A GARANTIA DO CONTRATO ou o0 seu respectivo saldo
remanescente, se houver, sera restituida ou liberada em favor da empresa Contratada, uma vez
verificada a perfeita execucéo dos servigos, com o respectivo recebimento final do bem ou servigo objeto
desta licitagéo, na forma do § 4° do art. 56 da Lei n.° 8.666/1993.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: N&o havera qualquer restituicdo de caucdo em caso de dissolucéo
contratual, na forma do disposto na clausula de rescisdo, hipdtese em que a caucao reverterd e sera
apropriada pelo Contratante.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

PARAGRAFO PRIMEIRO: A CONTRATADA devera apoiar a CONTRATANTE no embarque de
autoridades nos aeroportos, evitando todas as formalidades do check-in, com atendimento preferencial,
bem como da Sala de Autoridades ou Sala Vip;

PARAGRAFO SEGUNDO: Presta assessoramento quanto ao desembaraco de bagagens e, em casos
especiais, para o atendimento de passageiros com dificuldades para deslocamento (cadeira de rodas,
maca, etc.);

PARAGRAFO TERCEIRO: Cumprir fielmente as condi¢Bes exigidas para execugio do objeto de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia, nas clausulas contratuais e Ordem de Servigo;

PARAGRAFO QUARTO: Prestar os servicos com pessoal adequadamente qualificado e capacitado para
suas atividades com o grau de escolaridade e experiéncia compativel com as atividades a serem
exercidas;

PARAGRAFO QUINTO: Atender rigorosamente 0s prazos e as condicdes estabelecidas pela Contratante
para a prestacao de servigcos sob pena da aplicacao das sancdes previstas na legislacao;

PARAGRAFO SEXTO: Designar preposto para representa-la, indicando seus enderecos fisico e
eletrénico (e- mail), telefones, fac-simile e celulares, para fins de contato a qualquer tempo;

PARAGRAFO SETIMO: Responder, integral e objetivamente, por perdas e danos que vier a causar a
contratante ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, sua ou de seus prepostos, independentemente
de outras cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

PARAGRAFO OITAVO: Alocar a quantidade de profissionais necessarios, habilitados, com
conhecimento em conformidade com as normas e determinacfes em vigor, para a realizacdo dos
servicos e seu perfeito cumprimento;

PARAGRAFO NONO: N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos, a ndo
ser na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo de menor de
dezoito anos em trabalhos noturnos;

PARAGRAFO DECIMO: Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitacao;

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Atender as solicitagdes do CONTRATANTE, de segunda a sexta-
feira, por meio de telefone fixo ou mével;

PG N° 019/2020-SARP/SEGEP/MA
57



SARP/SEGEP

NO

Proc.: 43739/2020
Rub.

ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES - SEGEP
SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS — SARP

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Repassar a contratante eventuais vantagens concedidas pelas
companhias aéreas, e empresas terrestres e maritimas, tais como promocgdes, cortesias e demais
vantagens;

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: Providenciar reservas de passagens aéreas, terrestres e maritimas,
remarcacgfes, substituicdes, desdobramentos e reitineracdes de bilhetes e, quando impossibilitada,
providenciar a execucdo do servico junto as companhias/empresas, mediante autorizacdo da
contratante;

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: Fornecer pesquisa/cotacdo de precos com no minimo 2 (duas)
companhias aéreas e empresas de transportes terrestres e maritimos, indicando a menor tarifa para o
trecho solicitado, excetuando-se os trechos em que apenas uma companhia aérea ou empresa de
transporte terrestre e/ou maritima venha atuar;

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: Entregar o codigo comprovando a aquisicdo do bilhete de passagem
aérea (localizador, trecho, horario dos voos, e tiquete) ou o proprio bilhete poderd ser enviado para a
CONTRATANTE por fac-simile, e-mail ou entrega pessoal na sede da CONTRATANTE, ou aeroporto ou
na residéncia do passageiro, ou se fizer necessério, coloca-los a disposi¢cdo dos passageiros nas lojas
das companhias aéreas, ou agéncias de turismo préximas do usuario, no caso das passagens terrestres
e maritimas os bilhetes devem ser entregues na contratante, com 2 (dois) dias de antecedéncia;

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Emitir PTA's para qualquer localidade solicitada pela contratante
inclusive fora do expediente administrativo de trabalho;

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: Prestar servicos complementares de reserva de hotéis em ambito
nacional, quando solicitado;

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: Possibilitar a concessdo ou obtencdo de endosso de passagens,
respeitando o regulamento das companhias aéreas e empresas de transporte de passageiros;

PARAGRAFO DECIMO NONO: Fornecer, sempre que solicitado pela contratante a comprovacdo dos
valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens, mediante informacéo expedida pelas
companhias aéreas ou empresas de transporte de passageiros terrestre e/ou maritima, em papel
timbrado, para verificagdo se esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente registrados
no Departamento de Aviacao Civil — DAC ou 6rgdo competente;

PARAGRAFO VIGESIMO: Restituir & contratante o valor das passagens/bilhetes n&o utilizados que este
venha a lhe devolver, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive na ocorréncia de rescisao ou
extingdo do contrato;

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO: Fornecer, juntamente com o faturamento, os valores referentes as
remarcacfes de bilhetes autorizadas pela contratante, bem como, os créditos decorrentes de passagens
elou trechos néo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento;

PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO: Fiscalizar o perfeito cumprimento destas especificacbes e do
contrato a ser firmado, cabendo-lhe, integralmente, o 6nus decorrente, independentemente da
fiscalizagéo exercida pela contratante;

PARAGRAFO VIGESIMO TERCEIRO: Arcar com eventuais prejuizos causados a contratante e/ou a
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados ou prepostos, na
execucao dos servicos;

PARAGRAFO VIGESIMO QUARTO: Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou
pessoais ocasionados, a CONTRATANTE e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou
culposamente;
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PARAGRAFO VIGESIMO QUINTO: Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais
como: salarios, transportes, alimentagdo, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
indenizacdes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus empregados no desempenho dos
servicos, bem como aquelas com os servicos de entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados, ficando
a contratante isenta de qualquer vinculo empregaticio com os mesmos;

PARAGRAFO VIGESIMO SEXTO: Responsabilizar-se pela disciplina e o respeito hierarquico de seus
empregados para com o0s empregados da contratante, objetivando sempre melhor qualidade no
atendimento;

PARAGRAFO VIGESIMO SETIMO: Cumprir e fazer cumprir por parte de seus prepostos ou
empregados, as leis, regulamentos e posturas, bem como quaisquer determinacdes emanadas dos
O6rgaos competentes, pertinentes a matéria objeto do presente Termo de Referéncia;

PARAGRAFO VIGESIMO OITAVO: Responsabilizar-se pelas consequéncias decorrentes de qualquer
transgressao cometida por seus prepostos ou empregados;

PARAGRAFO VIGESIMO NONO: Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados,
das normas disciplinares vigentes na contratante;

PARAGRAFO TRIGESIMO: Executar, 0s servicos que, mesmo ndo previsto no objeto se facam
necessarios ao perfeito cumprimento das obrigagfes assumidas junto a contratante;

PARAGRAFO TRIGESIMO PRIMEIRO: N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos
avencgados, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

PARAGRAFO TRIGESIMO SEGUNDO: Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos
servicos, com poderes de representante ou preposto, para tratar com 0 CONTRATANTE os assuntos
relacionados a execuc¢éo do contrato;

PARAGRAFO TRIGESIMO TERCEIRO: Comunicar imediatamente, por escrito, ao CONTRATANTE
qualquer anormalidade de carater urgente, inclusive de ordem funcional e prestar os esclarecimentos
necessarios, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagao necessaria;

PARAGRAFO TRIGESIMO QUARTO: Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos
contratados e efetua-los de acordo com as especificacdes constantes da proposta e/ou instrucdes do
contrato e seus anexos;

PARAGRAFO TRIGESIMO QUINTO: Arcar com todos 0s dnus necessarios a completa execucéo dos
Servicos;

PARAGRAFO TRIGESIMO SEXTO: Utilizar, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, toda a
competente e indispensavel mao- de-obra habilitada, adequadamente selecionada e necesséria,
atendidas, sempre e regularmente, todas as exigéncias legais pertinentes;

PARAGRAFO TRIGESIMO SETIMO: Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e
independentemente de qualquer justificacdo por parte desta, qualquer empregado cuja atuacéo,
permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a
disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse do Servigo Publico;

PARAGRAFO TRIGESIMO OITAVO: Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas
avencadas;

PARAGRAFO TRIGESIMO NONO: Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
fiscalizagdo da contratante, cujas obrigacdes devera atender prontamente;
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PARAGRAFO QUADRAGESIMO: Manter preposto para representa-la quando da execucéo do contrato;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO PRIMEIRO: Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento
dos servicos, com poderes de representante ou preposto para tratar com a contratante, sobre assuntos
relacionados a execugéo do contrato;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO SEGUNDO: Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por
meio de posto de atendimento ou bilhete eletrénico, quando fora da Sede da contratante, no Brasil ou no
exterior;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO TERCEIRO: Efetuar pesquisa nas companhias/empresas, por meio de
sistema informatizado de pesquisa préprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre o0s
oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis
com a programacao da viagem,;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO QUARTO: Reembolsar a contratante, o valor correspondente ao preco
da passagem, subtraido do valor referente & multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos
legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da ndo utilizacdo do bilhete, no
prazo méximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingao contratual;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO QUINTO: A CONTRATADA devera cancelar, substituir e solicitar o
reembolso dos bilhetes cancelados, sem utilizacdo, adquiridos pela CONTRATANTE, mediante sua
solicitagdo escrita (por oficio ou por e-mail);

PARAGRAFO QUADRAGESIMO SEXTO: Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos
decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento,
efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO SETIMO: Reembolsar, pontualmente, as companhias/empresas,
independentemente da vigéncia do contrato, ndo respondendo a contratante solidaria ou
subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira responsabilidade da contratada;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO OITAVO: Manter atualizada a relagdo das companhias/empresas
fiiadas e com as quais mantenha convénio, informando periodicamente a contratante as inclusdes e/ou
exclusdes;

PARAGRAFO QUADRAGESIMO NONO: A CONTRATADA devera informar & CONTRATANTE,
mediante envio de correspondéncia oficial, quando houver, aumento de valor na passagem aérea,
terrestre e maritima, indicando seu percentual, e, quando houver, alteracdes em operacdes de
companhias e/ou empresas de transporte de passageiros;

PARAGRAFO QUINQUAGESIMO: Dotar de infraestrutura adequada, com pessoal qualificado,
necessario e suficiente para a prestacdo dos servigos contratados, como também responsabilizar-se pela
manutencéo dos recursos nele alocados;

PARAGRAFO QUINQUAGESIMO PRIMEIRO: Empregar, na execucdo dos servigos, profissionais
capacitados, especializados no trato de tarifas e emissédo de passagens, devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, da empresa, com fotografia recente;

PARAGRAFO QUINQUAGESIMO SEGUNDO: Capacitar seus empregados para as normas relativas a
seguranca e a prevencéo de acidentes, bem como as normas internas da contratante;

PARAGRAFO QUINQUAGESIMO TERCEIRO: Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos
pelos empregados quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem e demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;
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PARAGRAFO QUINQUAGESIMO QUARTO: Comunicar de imediato a contratante toda e qualquer
irregularidade observada em virtude da prestacédo de servicos, prestando os esclarecimentos que julgar
necessarios;

PARAGRAFO QUINQUAGESIMO QUINTO: Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo
contratante, declaracédo expedida por companhias/empresas legalmente estabelecidas no Pais, de que é
autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra
em dia com suas obriga¢Bes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para
reservas;

PARAGRAFO QUINQUAGESIMO SEXTO: Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato;

PARAGRAFO QUINQUAGESIMO SETIMO: Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular
publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem
prévia autorizacao do contratante;

PARAGRAFO QUINQUAGESIMO OITAVO: Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o
valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens acrescido da taxa de
embarque.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

PARAGRAFO PRIMEIRO: Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

PARAGRAFO SEGUNDO: Prestar as informacdes e os esclarecimentos que a CONTRATADA venha a
solicitar para a execucao do objeto contratado;

PARAGRAFO TERCEIRO: Rejeitar todo ou em parte, qualquer servico executado equivocadamente ou
em desacordo com o Termo de Referéncia, Edital e Contrato;

PARAGRAFO QUARTO: Atestar a qualidade dos servi¢os executados pela CONTRATADA,;

PARAGRAFO QUINTO: Comunicar & contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a critério, exijam
medidas corretivas por parte daquela;

PARAGRAFO SEXTO: Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo
descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada;

PARAGRAFO SETIMO: Verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA antes do pagamento;

PARAGRAFO OITAVO: Efetuar os pagamentos a contratada, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos neste instrumento, observando as normas administrativas e financeiras em vigor;

PARAGRAFO NONO: Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as
dependéncias da contratante para tratar de assuntos pertinentes aos servi¢os contratados;

PARAGRAFO DECIMO: Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO: Comunicar & contratada, a quantidade de bilhetes a serem
fornecidos, indicando trechos e locais;

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO: Emitir as requisicdes de passagens, numeradas em sequéncia e
assinadas pela autoridade competente;
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PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO: Proporcionar todas as condicdes necesséarias ao bom andamento
da prestacéo dos servicos contratados;

PARAGRAFO DECIMO QUARTO: Notificar, por escrito, & contratada, ocorréncia de eventuais
imperfeic6es no curso de execucgdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

PARAGRAFO DECIMO QUINTO: Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de
eventuais penalidades, garantido o contraditério e a ampla defesa;

PARAGRAFO DECIMO SEXTO: Solicitar formalmente & contratada, no caso de nao utilizagéo de bilhete
de passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho
(crédito), situagdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida
de simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura
mensal apresentada pela contratada;

PARAGRAFO DECIMO SETIMO: Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
companhias/empresas em razdo do cancelamento das passagens nédo utilizadas deverdo ser
consideradas;

PARAGRAFO DECIMO OITAVO: Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia
deverdo ser processados ha proxima fatura emitida pela contratada.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

PARAGRAFO PRIMEIRO: Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de
Empenho ou a assinar o instrumento contratual, a sesséo podera ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de precos para negociacdo, sujeitando-se o proponente desistente as
seguintes penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;
b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

PARAGRAFO SEGUNDO: O atraso injustificado na prestacdo dos servicos ou entrega dos materiais
sujeitara a Contratada a aplicagdo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do objeto em
atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em atraso, a
partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO: Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as
seguintes sangfes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecucdo total
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

¢) impedimento para participar de licitacdo e assinar contratos com o Estado pelo prazo de até 05 (cinco)
anos e descredenciamento do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa - SIGA por igual prazo;

d) suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao,
por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

e) declaracdo de inidoneidade para participar de licitacdo e assinar contratos com a Administracao
Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos ou até que o contratado cumpra as condi¢cdes de reabilitacao;

PARAGRAFO QUARTO: As sangdes previstas nas alineas “a”, “c’, “d” e “e” poderéo ser aplicadas
conjuntamente com a prevista na alinea “b”.
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PARAGRAFO QUINTO: Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a
aplicacdo das penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposicgéo.

PARAGRAFO SEXTO: A Contratada estara sujeita & aplicacdo de sancdes administrativas, dentre outras
hipoteses legais, quando:

a) prestar 0s servigos ou entregar 0os materiais em desconformidade com o especificado e aceito;
b) néo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
¢) descumprir os prazos e condi¢des previstas neste Pregao.

PARAGRAFO SETIMO: As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos
contados da data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO OITAVO: O valor da multa poderd ser descontado dos pagamentos ou cobrado
diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.

CLAUSULA VIGESIMA — DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo nao superior a 30 (trinta) dias, contados a
partir da efetiva entrega dos produtos e/ou prestacdo servicos, com aceitacdo, mediante apresentacao
de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de direito.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O contratado devera manter, durante toda a execucédo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo, devendo demonstrar tal situacdo em todos os seus pedidos de pagamentos por
meio da seguinte documentacao:

a) Certidao Negativa da Divida Ativa da Unido e Previdenciaria;

b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF;

c¢) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

d) Certiddo Negativa da CAEMA, caso a empresa seja do Estado do Maranhao;
e) Outros que sejam necessarios para a realizagao do certame.

PARAGRAFO SEGUNDO - A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida 8 CONTRATADA
para retificacdo e reapresentacao.

PARAGRAFO QUARTO- Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela administracéo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacédo financeira, e sua
apuracéo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5%(meio por cento) ao més, ou a 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacao das seguintes féormulas:

I= (TX/100) / 365
EM =1x N x VP, onde:
I= indice de atualizac&o financeira;
TX= Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM= Encargos Moratorios;
N= Numero de dias entre a data prevista para pagamento e a do efetivo pagamento;
VP= Valor da Parcela em atraso;

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FISCAL DO CONTRATO

PARAGEAFO UNICO - A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO, o qual promovera o
acompanhamento do fornecimento dos produtos e a fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos
gualitativos e quantitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
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CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte
da mesma.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DA CONSULTA AO CEI

A realizagdo de pagamentos e dos eventuais aditamentos a este Contrato feitos em favor da
CONTRATADA ficam condicionados a consulta prévia pelo CONTRATANTE ao Cadastro Estadual de
Inadimplentes - CEIl para verificagdo da situagdo da CONTRATADA em relacdo as obrigagGes
pecuniarias e ndo pagas, consoante determina o art. 6° da Lei Estadual n® 6.690, de 11 de julho de 1996.

PARAGRAFO UNICO: Constatada a existéncia de registro da CONTRATADA no CEIl, o CONTRATANTE
ndo realizard os atos previstos nesta Clausula, por for¢a do disposto no art. 7° da Lei Estadual n°® 6.690,
de 11 de julho de 1996.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do Contrato, de
acordo com o constante no art. 65, 8§ 1°, da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA — DA ALTERAGCAO CONTRATUAL

Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei Federal n® 8.666, de 21/06/1993,
desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentacao das devidas justificativas.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA — DA INEXECUCAO CONTRATUAL

A inexecucdao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as
previstas em lei ou regulamento, nos termos do art. 77 da Lei n°. 8.666/1993.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA — DA RESCISAO

Constituem motivos ensejadores da rescisdo do presente Contrato, os enumerados no artigo 78, da Lei
Federal n°® 8.666/93, e ocorrera nos termos do art. 79, do mesmo diploma legal.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
Processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO: A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a
retencdo dos créditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE,
além das sanc¢des previstas neste instrumento.

PARAGRAFO TERCEIRO: A quebra ou violagdo do sigilo telefénico, a qualquer momento, ensejara a
rescisdo contratual e aplicacdo das penalidades legais.

PARAGRAFO QUARTO: Sera vedado & CONTRATADA, sob pena de rescisdo contratual, caucionar ou
utilizar o contrato para qualquer operacdo financeira, sem a prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA — DAS COMUNICACOES

Qualquer comunicagéo entre as partes a respeito do presente Contrato, s6 produzira efeitos legais se
processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua efetivacéo,
nao sendo consideradas comunicac¢des verbais.

CLAUSULA VIGESIMA OITAVA - DA HABILITACAO
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ESTADO Dd MAr
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES - SEGEP
SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP

A CONTRATADA terd que manter durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, as condic6es de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao.

CLAUSULA VIGESIMA NONA — DA PUBLICAGAO

O extrato do presente Contrato serd publicado pelo CONTRATANTE no Diario Oficial do Estado,
obedecendo ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei Federal n° 8.666/93, sendo a publicacao
condicao indispensavel a sua eficacia.

CLAUSUL;:—\ TRIGESIMA — DA SUBCONTRACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E
OBRIGACOES CONTRATUAIS

A CONTRATADA nédo podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato, bem como
cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisdo e aplicacdo das san¢des
administrativas cabiveis. A CONTRATADA nao poderéa subcontratar total ou parcialmente o objeto deste
Contrato, bem como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisdo e
aplicacéo das san¢Bes administrativas cabiveis.

CLAUSULA TRIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de S&o Luis/MA, com renulncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apds lido e achado conforme, as partes a
seguir firmam o presente Contrato, em ___ ( ) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, perante
02 (duas) testemunhas que também os subscrevem.

Sao Luis, XX de xxxxxxxxx de 2020.

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

RG N° RG N°

CPF N° CPF N°
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