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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020 — SARP/MA

PROCESSO N° 043761/2020-SARP

EDITAL

A SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA
DOS SERVIDORES - SEGEP, através da Secretaria Adjunta de Registro de Precos,
instituida e criada nos termos da Lei n°® 11.000, de 04 de abril de 2019; inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ sob o n° 15.553806/0001-84, torna publico para
conhecimento dos interessados que realizara licitacdo na modalidade Pregao Presencial,
do tipo Menor Preco global, modo disputa aberto, objetivando o Registro de Precos de
interesse da EMPRESA MARANHENSE DE ADMINISTRACAO PORTUARIA - EMAP, em
vista do que consta nos autos do Processo Administrativo n® 043761/2020 - SARP e n.°
096/2020 - EMAP, conforme descrito neste Edital e seus anexos.

A licitacdo reger-se-a4 pelas disposices do Regulamento de Licitacdes e
Contratos da Empresa Maranhense de Administracdo Portuaria — EMAP, as disposicées
dos artigos 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracoes,
a Lei Estadual n° 10.403 de 29 de dezembro de 2015 e a Lei Federal n° 13.303, de 30 de
junho de 2016 e, subsidiariamente, pelo Decreto Estadual n® 31.553/2016 e Decreto
Federal n® 7.892/2013 e alteracoes.

A EMAP néo se obriga a adquirir os itens relacionados dos licitantes vencedores,
nem as quantidades indicadas no Anexo | (Termo de Referéncia), podendo até realizar
licitacdo especifica para aquisicdo de um ou de mais itens, hipétese em que, em igualdade
de condicdes, o beneficiario do registro teré preferéncia, nos termos do artigo 66, § 3°, da
Lei n°® 13.303/2016 e artigo 3°, 82° do Decreto Estadual n° 31.553/2016.

O Pregao teré inicio as 14h00min do dia 07 de julho de 2020, no Auditério da
SEGEP - 4° andar, na sede da Secretaria de Estado da Gestdo, Patrimonio e Assisténcia
dos Servidores — SEGEP, na Av. Jerbnimo de Albuquerque, Edificio Clodomir Milet —
Calhau, Sao Luis/MA, CEP: 65074-220, quando serao recebidos e iniciada a abertura dos
envelopes contendo a proposta comercial e documentos de habilitagéo:

1. DO OBJETO, DO VALOR ESTIMADO E DO PRAZO DE EXECUCAO

1.1 O objeto da presente licitagdo € a contratacdo de empresa especializada na
organizacdo de eventos sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento,
organizacdo, coordenacdo e acompanhamento, com prestacdo dos servicos de
alimentacdo, material de decoracdo e infraestrutura, servicos e recursos humanos e
também recursos audiovisuais, para suprir as necessidades nos eventos promovidos pela
EMAP no Estado do Maranhéo, conforme especificacdes do Termo de Referéncia Anexo |
deste edital.
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1.2 Esta licitacdo sera realizada em dois grupos: Grupo | e Grupo IlI, conforme
especificacdo do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo nos dois
grupos, devendo, porém, oferecer proposta para todos os itens que compdem cada grupo
em que pretende competir, além de atender todos os requisitos técnicos pertinentes.

1.3 O valor estimado da presente licitacao sera sigiloso, sendo divulgado o detalhamento
dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboracao das propostas,
conforme constante nos Anexos | (Termo de Referéncia) e Il (Modelo de Proposta) deste
Edital.

1.3.10 orcamento previamente estimado para a contratacdo sera tornado publico
apenas e imediatamente ap06s a adjudicacao do objeto.

2 DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

2.1 Qualquer cidadédo ou interessado podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato
convocatorio do Pregdo, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a
ocorréncia do certame, devendo a impugnacao ser julgada e respondida em até 3 (trés)
dias Uteis, nos termos do art. 94 do Regulamento de Licitac6es e Contratos da EMAP.

2.2 O pedido de impugnacao devera ser protocolizado diretamente na Secretaria Adjunta
de Registro de Precos — SARP/SEGEP, localizada na sede na Av. Jerbnimo de
Albuquerque, Edificio Clodomir Milet, s/n — 4° andar — Calhau, Sao Luis/MA, CEP: 65074-
220;

2.3 Ainterposicao de impugnacéao ou de pedido de esclarecimentos ndo impedira o licitante
de participar do processo licitatério.

2.4 Se procedente e acolhida a impugnacao do edital, seus vicios serdo sanados e nova
data seré designada para a realizacao do certame, observado o Paragrafo Unico do Art. 39
da Lei Federal 13.303/16.

2.5 A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente
Edital, implicara na plena aceitacdo, por parte dos interessados, das condicfes nele
estabelecidas.

3 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 Poderao participar deste Pregao os interessados que tenham o ramo de atividade
compativel com o objeto desta licitacdo e que atendam a todas as exigéncias, inclusive
guanto a documentacado e requisitos minimos de classificacdo das Propostas, constantes
deste Edital e seus anexos.

3.2 Nao podera patrticipar direta ou indiretamente desta licitacdo, ou da execucdo do
contrato, a empresa:

a) cujo administrador ou socio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social
seja diretor ou empregado da Empresa Maranhense de Administracdo Portuéria -
EMAP;

b) que esteja cumprindo penalidade de suspensao aplicada pela Empresa Maranhense
de Administracdo Portuaria - EMAP;

c) declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por Municipio,
enquanto perdurarem os efeitos da sancao;
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d) constituida por socio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada
inidonea;

e) constituida por sécio que tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

f) cujo administrador tenha sido soOcio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada iniddnea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;

g) que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de vinculo
de mesma natureza, de empresa declarada inidonea;

h) cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea.

i) Empresas em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicao.

3.3 Aplica-se a vedacéao prevista no subitem 3.2 do edital:

a) a contratacdo do préprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a
participacdo dele em procedimentos licitatérios, na condigéo de licitante;
b) a quem tenha relacéo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
I dirigente da Empresa Maranhense de Administracdo Portuéria;
il. empregado da Empresa Maranhense de Administracdo Portuaria cujas
atribuicbes envolvam a atuacéo na area responsavel pela licitagdo ou contratacao;
iii. autoridade do ente publico a que a Empresa Maranhense de Administracéo
Portuaria esteja vinculada;
V. cujo proprietario, mesmo na condicdo de socio, tenha terminado seu prazo
de gestdo ou rompido seu vinculo com a Empresa Maranhense de Administracédo
Portuaria ha menos de 6 (seis) meses.

3.4 A participacao no procedimento licitatério importa aceitacdo do Regulamento Interno da
EMAP e do Cédigo de Conduta da EMAP.

4 DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos, em
separado dos envelopes n°s 01 e 02:

a) Tratando-se de representante legal (sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado):
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as suas eventuais
alteracdes, ou ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades empreséarias e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documentos de eleicdes de seus administradores, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de procurador: instrumento de procuragao, publico ou particular, ou Carta
Credencial (ANEXO 1lI), no qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os
demais atos pertinentes a este Pregao;

b.1) procuracéo por instrumento particular e Carta Credencial (ANEXO IIl) deverao
estar acompanhadas de copia do documento que comprove os poderes do mandante
para a outorga, dentre os indicados na alinea "a";
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b.2) instrumento de procuracao, publico ou particular, ou Carta Credencial (ANEXO
[Il) deverdo, obrigatoriamente, sob pena de nao ser aceito o credenciamento, ser
firmados por tantos responsaveis pela empresa, quantos estabeleca o contrato social
ou estatuto de constituicdo, com permissao para outorgar poderes no que tange a sua
representatividade.

c) Cépia da Cédula de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto do
representante (legal ou procurador) da empresa interessada;

d) Declaracao da licitante, sob as penas da lei, no caso de ME/EPP/MEI, que cumpre os
requisitos legais para a qualificacdo como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, respectivamente, e que esta apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro 2006, e suas alteracoes.

4.2. Os documentos necessarios ao credenciamento deverdo ser apresentados em original
ou copia previamente autenticada por cartério competente ou por servidor da SARP, ou por
publicacdo em 6rgao da Imprensa Oficial.

4.3. A ndo apresentacdo ou a incorrecdo insanavel de quaisquer dos documentos de
credenciamento impedira a licitante de participar da fase de lances, de negociar precos, de
declarar a inteng&o de interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessao
publica do Pregéo.

4.3.1. Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na
proposta escrita, para efeito de ordenacéo das propostas e apuracdo do menor preco.

4.4. Apbés o credenciamento, sera declarada a abertura da sessdo e ndo mais serdo
admitidos novos proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes.

4.5. Nao sera admitida a participacao de dois representantes para a mesma empresa, bem
como de um mesmo representante para mais de uma empresa.

4.6. Os documentos de credenciamento serdo conferidos pelo Pregoeiro, a cada Sessao
Publica realizada.

5 DA APRESENTAGCAO DOS ENVELOPES

5.1 A Proposta de Pregcos e os Documentos de Habilitagdo deverdao ser apresentados,
preferencialmente numerados, pessoalmente pelo interessado, no local, dia e hora
mencionados no preambulo deste Edital, em 02 (dois) envelopes distintos, devidamente
fechados e, de preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, em
caracteres destacados, além da razao social da licitante, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS
LICITACAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

ENVELOPE N° 02 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
LICITACAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

CNPJ DA LICITANTE

5.2Nao sera admitida a entrega de apenas um envelope.
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5.3 N&o serdo consideradas propostas apresentadas por fax, via postal, meio eletrénico,
ou por qualquer outro meio divergente ao estabelecido neste Edital.

5.4 N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

5.5 Declarada a abertura da sessao pelo Pregoeiro, apds credenciamento, ndo serdo mais
admitidos novos proponentes.

6 DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 A Proposta de Precos devera ser apresentada, preferencialmente numerada, em 01
(uma) via, impressa em papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada, com o seguinte conteudo, de
apresentacao obrigatéria:

a) Nomero do Pregdo e o0 nome ou razéo social da licitante, numero do CNPJ/MF,
endereco completo, telefone, fax e endereco eletrénico (e-mail), este ultimo se houver,
para contato, bem como dados bancarios (nome e niumero do Banco, agéncia e conta
corrente para fins de pagamento);

b) Termo de Compromisso de Cumprimento da Legislacdo Trabalhista,
Previdenciaria e de Seguranca e Saude do Trabalho, podendo ser utilizado modelo
constante do Anexo V, ou modelo préprio da licitante desde que contenha todas as
informacgdes solicitadas;

c) Planilha de precos, expressos em Reais (R$), com base no quantitativo de todos os
itens do Anexo Il - Modelo de Proposta, deste Edital, compreendendo a discriminacao dos
servicos com a indicacdo do preco unitario, mensal e total, j& incluidos todos os itens de
despesas suportados pela licitante e tributos porventura existentes, seja qual for o titulo ou
a natureza (méao-de-obra, honorério, equipamentos, alimentagdo, transporte, passagem,
hospedagem, EPI's, materiais, servigos, impostos, taxas, fretes, encargos sociais, locais,
comerciais, trabalhistas e tudo mais que possa influenciar no custo final do objeto da
licitacdo);

d) Valor total da proposta expresso em reais (R$), em algarismo e por extenso, permitidas
apenas duas casas decimais ap06s a virgula;

e) Prazo de validade da proposta néo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
abertura da sesséo publica do Pregéo;

f) Prazo de execucado sera de 12 meses, contado a partir da data de recebimento da
Ordem de Servigo ou fornecimento, a ser emitida pela EMAP, autorizando o inicio das
atividades.

6.2 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados serdo considerados como inclusos nos pre¢cos, ndao sendo
considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo, devendo a prestacao dos
servicos ser efetuada sem quaisquer 6nus adicionais para a EMAP.

6.3 A licitante devera considerar na formulacdo dos precos todos os tributos vigentes e
eventuais beneficios/incentivos fiscais, quando houver, observando no valor total ofertado
para cada item do grupo, todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes
da execucéo do objeto, assumindo total responsabilidade pelo recolhimento dos impostos
correspondentes, destacando-se que a licitante cujo estado de origem de faturamento seja
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diferente do estado de destino do fornecimento devera obedecer a Legislacdo Tributaria
vigente, observando que a EMAP néo é contribuinte do imposto (ICMS).

6.4 A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitacéo, por parte da licitante, das
condi¢cOes estabelecidas neste Edital e em seus Anexos.

6.5 Em nenhuma hip6tese podera ser alterado o contetdo da proposta escrita, seja com
relacdo a preco, prazo ou qualquer item que importe modificagdo dos termos originais,
ressalvadas apenas aguelas destinadas a sanar evidentes erros formais, alteracdes essas
gue serdo avaliadas pelo Pregoeiro.

6.6 Nao serd possivel desistir da oferta/proposta (Acérddo TCU n° 3.261/2014 -
Plenério).

6.7 Nao se admitira proposta que apresentar alternativa de precos.

6.8 A licitante que ndo mantiver sua Proposta ficara sujeita as penalidades estabelecidas
no item 16 deste Edital.

6.9 A simples irregularidade formal, que evidencie lapso isento de ma-fé, e que nao afete
o conteudo ou a idoneidade da proposta néo sera causa de desclassificacao.

6.10 O Pregoeiro podera corrigir quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo, com base
no valor unitario, e podera incluir o preco global da proposta, se faltar.

6.11 Caso algumas das informac¢des descritas na alinea “a” do subitem 6.1 n&o constem
na proposta, poderdo ser encaminhadas posteriormente até a data de assinatura do
Contrato.

6.12 Caso o prazo de validade da proposta e/ou prazo de execucdo dos servicos sejam
omitidos na Proposta de Precos ou estejam em desacordo com o Edital, a licitante ndo sera
desclassificada se o representante credenciado da licitante presente na sessdo sanar a
auséncia e/ou o erro verificados junto ao Pregoeiro.

7 DA HABILITACAO DOS LICITANTES

7.1 A Documentacao de Habilitagdo devera ser entregue, preferencialmente numerada, no
local, dia e hora mencionados no preambulo deste Edital, em 01 (uma) via, em envelope
devidamente fechado, identificado conforme o indicado no subitem 5.1.

7.2 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro procedera a
abertura do involucro contendo os documentos de habilitagdo da licitante que apresentou o
menor lance, procedendo a sua habilitacdo ou inabilitacao.

7.3 A participagdo, no presente procedimento licitatorio, requer a apresentacédo de toda a
documentacédo comprobatoria da necessaria qualificacdo no que se refere a:

a) Habilitacao Juridica;

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista;

¢) Qualificacdo Econdmica e Financeira,
d) Qualificacao Técnica e/ou Operacional;
e) Outros Documentos.
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7.4 A HABILITACAO JURIDICA devera ser comprovada por meio da apresentacéo da
seguinte documentagao:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente atualizado e
registrado, em se tratando de sociedades empresariais e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhados dos documentos de eleicdo de seus atuais administradores.
Estes documentos deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes, ou de
documentos consolidados, se houver, devidamente registrados na Junta Comercial ou
em Orgao equivalente;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento, expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.5 A REGULARIDADE FISCAL e TRABALHISTA devera ser comprovada por meio da
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, efetuada mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), incluindo os
créditos tributarios relativos as contribui¢cdes sociais previstas nas alineas "a", "b" e "c"
do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°® 8.212/91 (INSS), nos termos da Portaria Conjunta
PGFN/RFB N° 1.751, de 02.10.2014.

b) Provaderegularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo das seguintes certiddes:

7.5.b.1 Certiddo Negativa de Débitos Fiscais (ndo inscritos na Divida Ativa), €;
7.5.b.2 Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa,

7.5.b.3 Quando a prova de regularidade de que trata este subitem for comprovada
mediante a apresentacdo de uma Unica certidao, e dela ndo constar expressamente
essa informacéo, cabera a licitante demonstrar com documentacdo habil essa
condicgao.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, emitida até 90 (noventa) dias contados da data de entrega dos envelopes,
relativa ao ISSQN — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza e relativa a TLF —
Taxa de Localizag&o e Funcionamento, mediante apresentagéo das seguintes certiddes:

7.5.c.1 Certidao Negativa de Débitos Municipais (n&o inscritos na Divida Ativa), e;
7.5.c.2 Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa Municipal,

7.5.c.3 Quando a prova de regularidade de que trata este subitem for comprovada
mediante a apresentacdo de uma Unica certiddo, e dela ndo constar expressamente
essa informacéo, cabera a licitante demonstrar com documentacdo habil essa
condicao, sendo que para as empresas estabelecidas no municipio de S&o Luis-
MA., a prova de regularidade devera ser feita mediante a apresentacéo da Certid&o
Negativa de Débitos, conforme Instrugdo Normativa n.° 04/2016-GS-SEMFAZ.
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d) Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS.

e) Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas — CNDT, conforme Lei n°
12.440/2011.

7.6 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada mediante a
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, que comprove a boa
situacao financeira da empresa baseada nas condi¢des seguintes:

a) Entenda-se como “ultimo exercicio social ja exigivel” o balango patrimonial e
demonstracdes contdbeis do ano 2018 ou 2019, conforme entendimento do
Tribunal de Contas da Unido (Acérdao 1999/2014 — Plenario — TCU);
b) A comprovacdo de boa situacdo financeira da empresa licitante sera
demonstrada através de indice financeiro utilizando-se as férmulas abaixo, cujos
resultados deverdo estar de acordo com os valores estabelecidos:
a.1) indice de Liquidez Geral (ILG)
Ativo Circulante + Ativo N&o Circulante
ILG =
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

v
[=)

b.2) indice de Liquidez Corrente (ILC)
Ativo Circulante
ILC = >1,0
Passivo Circulante

c) Asempresas que apresentarem quaisquer dos indices relativos a boa situacao
financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitacdo deverdo comprovar,
considerados os riscos para a administracéo, Capital Social ou Patriménio Liquido
no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor inicial da sua proposta,

d) Os indices contabeis apurados na analise do balanco patrimonial deveréo ser
informados pela licitante, conforme as formulas acima indicadas, expressando 0s
valores em Reais dos grupos de contas envolvidos. Caso o memorial ndo seja
apresentado, a Comissao reserva-se no direito de efetuar os céalculos.

7.6.a.l As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a
exigéncia deste item mediante a apresenta¢do do Balanco de Abertura, que devera
constar elementos que comprovem a boa situacéao financeira da mesma.

7.6.a.2 Serao considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial
e demonstracdes contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou

b) Publicados em jornal de grande circulagéo ou;

¢) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;

d) Por copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da empresa, na forma da Instru¢do Normativa n° 11, de 05 de
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dezembro de 2013, do Departamento de Registro Empresarial e Integracéo-
DREI, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de
Encerramento.
7.6.a.3 Ocorrendo alteracdo do Capital Social apos a realizacdo do Balanco
Patrimonial, a licitante devera apresentar documentacdo que comprove essa
alteracdo, devidamente registrada na Junta Comercial, incluindo, no caso de
empresas estabelecidas no Estado do Maranhdo, apresentacdo de Certidao
atualizada da Jucema (Decreto Estadual n® 21.040/05).

7.6.a.4 A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Real ou Presumido,
somente a que distribuem lucro, devera apresentar juntamente com o Balanco
Patrimonial, copia do recibo de entrega da escrituracdo contabil digital — SPED
CONTABIL, nos termos da IN RFB 1.420/2013, 1.422/2013, IN RFB 1.486/2014, IN
RFB 1.510/2014, IN RFB 1.594/2015 e IN RFB 1.660/2016.

Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa

juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de
apresentacao da proposta de preco e dos documentos de habilitacdo, quando nao vier
expresso o prazo de validade.

7.7 A QUALIFICACAO TECNICA devera ser comprovada por meio da apresentacdo dos
seguintes documentos:

7.7.1

71.7.2

7.7.3

7.7.4

7.7.5

A empresa que optar concorrer nos Grupos | e Il devem apresentar Atestado de
Capacidade Técnica Operacional (Declaracdo ou Certiddo), emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa licitante prestado nos
ultimos 2(dois) anos os servicos compativeis e pertinentes com 0 objeto desta
licitacdo, contendo nome, RG e telefone do declarante para confirmacdo de tais
informagdes acompanhada das respectivas notas fiscais dos referidos servigos;

A empresa que optar concorrer no Grupo | devem apresentar Certificado valido de
cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o art. 22 da Lein. 11.771/2008,
demonstrando que esté autorizado a prestar servigo de organizacao de eventos.

A empresa que optar concorrer no Grupo | devera possuir cozinha propria na cidade
de Sao Luis, no Estado do Maranhéo para preparo dos alimentos descritos no item
02. Alimentacao — Fora do Ambiente Hoteleiro da Planilha de Composic¢ao de Custo;
A empresa que optar por concorrer no Grupo | ndo podera terceirizar os itens
previstos no Topico 02. Alimentagcédo — Fora do Ambiente Hoteleiro.

A empresa que optar concorrer no Grupo | deverd comprovar que possui em seu
guadro de funcionarios um (a) Nutricionista habilitado (a) pelo Conselho Regional de
Nutricao.

7.8 OUTROS DOCUMENTOS:

a)

Certidado Simplificada da Junta Comercial do Estado do Maranh&o (JUCEMA),

comprobatoria da situacdo atualizada do seu registro, ato constitutivo, estatuto ou

contrato social em vigor, em cumprimento aos termos do art. 1° do Decreto Estadual n®

21

.040/2005, exigivel somente para empresarios e sociedades empresariais do
Estado do Maranhdo. O Microempreendedor Individual-MEI, em razdo do seu tipo
juridico e de seu procedimento de registro, alteracéo, baixa e legalizacao ser realizado
pelo Portal do Empreendedor, no qual expressa a sua situacdo cadastral com o nimero
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do registro e CNPJ, considerados certides, esta dispensado de apresentar a certidao
da JUCEMA.

b) Declaracdo de que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, de conformidade
com o disposto no art. 7°, inciso XXXIII da Constituicdo Federal, nos termos do Anexo
VIII.

7.9 Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitag&o, nos termos do Anexo
VILI.

7.10 As provas de regularidade fiscal e trabalhista poderéo ser confirmadas, por diligéncia
feita pelo Pregoeiro, inclusive por meio eletrénico de comunicacgao a distancia.

7.11 As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacédo de
regularidade fiscal e trabalhista relacionadas no item 7.5 deste edital, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, assegurado, todavia, o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for declarada vencedora do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Pregoeiro, ou diretamente 10 (dez)
dias uteis, a critério do Pregoeiro, para reapresentacao da documentacdo devidamente
regularizada.

7.12 A nao regularizagdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicard na decadéncia do direito a contratacao e a licitante serd considerada inabilitada,
cabendo a Administracdo selecionar a oferta subsequente em ordem de preco, verificando
se existem outros licitantes com direito de preferéncia no mesmo intervalo, quando for o
caso, e proceder ao exame de conformidade da proposta, a sua aceitabilidade e a
habilitagdo da licitante, e assim sucessivamente até encontrar uma que atenda aos
requisitos do Edital e aos interesses da EMAP.

7.13 Todos os documentos deverao estar em nome da licitante. Se a licitante for matriz, os
documentos deverao estar com o nimero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos
deverdo estar com o numero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza,
comprovadamente, sdo emitidos em nome da matriz.

7.14 A apresentacéo do Certificado de Registro Cadastral — CRC, expedido pela Secretaria
Adjunta de Registro de Precos - SARP, localizado na Av. Jerénimo de Albuquerque, Edificio
Clodomir Milet, s/n — 4° andar — Calhau, CEP: 65074-220, S&o Luis/MA, ou de outro 0rgao
da Administracdo Publica Federal ou de outros Estados, substituira os documentos
enumerados nos itens 6.1.1 e 6.1.2 (“a” e “b”), obrigando-se a licitante a apresentar o
referido Certificado acompanhado da Declara¢éo da Inexisténcia de Fato Impeditivo da sua
Habilitacdo (ANEXO VII)

7.15 Os documentos necessarios a habilitacdo poderéo ser apresentados em original, por
gualquer processo de copia autenticada através de Cartorio competente, ou por servidor da
SARP, ou publicacdo em érgao da imprensa oficial, mediante a apresentagcdo dos originais
para confronto.

7.16 Nado serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.
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7.17 Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar
qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos, poderd o Pregoeiro considerar o
proponente inabilitado.

7.18 Quando todas as licitantes forem inabilitadas, o Pregoeiro podera conceder o prazo
de até 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de nova documentacdo, escoimada das
causas de sua inabilitagéo.

8 DO PROCEDIMENTO

8.1 Declarada a abertura da sessao pelo Pregoeiro, apos credenciamento realizado
conforme item 3 deste Edital, ndo serdo mais admitidos novos proponentes.

8.2. As licitantes deverao entregar os Envelopes n° 1 e n° 2, sendo que o Envelope contendo
os Documentos de Habilitacdo serdo rubricados pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e 0s
representantes credenciados das licitantes.

8.3. ApoOs o ordenamento das propostas na ordem crescente de preco e a verificacao
sumaria de sua conformidade, serdo selecionados para a fase de lances as licitantes que
tenham apresentado propostas em valores superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor preco.

8.4. Quando néo forem identificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas
condicBes definidas no item anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de 03 (trés), colocadas em ordem decrescente, quaisquer que
sejam os valores ofertados nas propostas escritas.

8.5 Havendo empate entre duas ou mais propostas escritas e proclamadas aptas a fase
lance, serdo selecionadas todas as licitantes que tenham ofertado o mesmo preco,
realizando-se sorteio para definir a ordem de apresentacao dos lances.

8.5.1. A licitante sorteada em primeiro lugar escolhera a posi¢do na ordenacao de lances
em relacdo as demais empatadas, e assim sucessivamente até a definicdo completa da
ordem de lances.

8.6. Verificando-se divergéncia entre 0s valores numéricos e 0s por extenso, predominarao
os ultimos, independentemente de consulta a licitante.

8.7. Ser& dada oportunidade as licitantes selecionados, conforme itens anteriores, para,
individualmente e de forma sequencial, apresentarem lances verbais, de forma sucessiva,
em valores distintos e decrescentes, a comecar pela licitante detentora da proposta de
maior preco e as demais, em ordem decrescente de valor, para a escolha da proposta de
menor preco por item.

8.8. A licitante devera oferecer somente lance inferior ao ultimo por ela ofertado.

8.8.1. Com um lance superior ao menor ja ofertado por outra participante (lance
intermediario), a licitante se retira automaticamente da sequéncia da fase de lances, sem
prejuizo do disposto no item 8.13 e 8.16 e seguintes.

8.9. Nao seréo aceitos lances de igual valor, prevalecendo aquele que for recebido primeiro.

8.10. A desisténcia em apresentar lance, quando convocado pelo Pregoeiro, implicara a
exclusdo imediata da licitante da sequéncia da etapa de lances e na manutencao do ultimo
preco por ela ofertado, para efeito de ordenagéo das propostas.
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8.11. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados.

8.12. Apds a fase de lances, serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas,
exclusivamente pelo critério de menor preco por item.

8.12.1. A fase de lances se encerra quando, restando apenas duas licitantes, uma
declina do seu direito a lance.

8.13. Encerrada a etapa competitiva, as propostas de microempresa, empresas de pequeno
porte e de microempreendedores individuais que se encontrarem na faixa até 5% (cinco por
cento) acima do menor pre¢co serdo consideradas empatadas com a primeira colocada,
devendo estas proponentes ser convocadas na ordem de classificacdo, uma na falta da
outra, para fazer uma Unica e ultima oferta, inferior a da primeira colocada, visando o
desempate.

8.13.1. Aplica-se o disposto neste item somente no caso da proposta inicialmente mais
bem classificada nédo ter sido apresentada por microempresa, empresa de pequeno porte
e microempreendedores individuais.

8.14. Promovido o desempate a que se refere o item 8.13 ou néo sendo verificada a sua
ocorréncia depois de encerrada a etapa competitiva, as licitantes poderao reduzir seus
precos ao valor da proposta da licitante vencedora para registro adicional de precos.

8.14.1. Para o registro adicional de precos sera exigido a analise da documentacéo de
habilitacéo.

8.14.2. A apresentacdo de novas propostas para registro adicional de pregcos nao
prejudicara o resultado do certame em relacado a licitante que ofertou 0 menor preco.

8.14.3. Além do preco do primeiro colocado, sera registrado o preco de outro(s)
fornecedor(es) para cada item.

8.15. O registro a que se refere o item 8.14 tem por objetivo o cadastro de reserva, no caso
de exclusao do primeiro colocado da Ata de Registro de Precos, nas hipoteses previstas
nos art. 17, art. 18, incisos do art. 19 e inciso Il do art. 20 do Decreto estadual n°
31.553/2016, devendo ser registrados obedecendo a ordem prevista no art. 11, 8 3°, do
referido Decreto estadual.

8.16. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, o Pregoeiro procedera a abertura do
envelope n° 02 contendo a documentacgéo da licitante classificada em primeiro lugar, para
verificar suas condi¢cdes habilitatérias, consoante as exigéncias deste Edital.

8.17 As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.17.1. Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Gteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizagdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.
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8.17.2. A nao regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto no item anterior,
implicar4 na decadéncia do direito de ndo ser preterido na hipétese de contratacéo
administrativa, sem prejuizo da sancdo prevista. Neste caso, sera facultado a
Administragéo convocar as licitantes remanescentes, ocasido em que sera assegurado
o0 exercicio do direito de preferéncia as demais microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedores individuais, cujas Propostas estiverem no intervalo de
empate previsto no item 8.13.

8.17.3. Na hipétese da ndo contratacdo de microempresa, empresa de pequeno porte
e microempreendedor individual, o objeto licitado podera ser registrado em favor da
proposta originalmente classificada em primeiro lugar.

8.18. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
o Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo
a habilitacdo da proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante
declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame.

8.19. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou todas as licitantes inabilitadas,
o Pregoeiro podera conceder o prazo de 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de outras
propostas escoimadas dos vicios que ensejaram a decisdo ou de nova documentacao.

8.20. Caso tenha ocorrido lance/negociacédo, a proposta de precos, ajustada ao preco final,
deverd ser protocolada na Secretaria Adjunta de Registro de Precos, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, contado da lavratura da ata.

8.21. Se néo houver interposicdo de recurso por parte das licitantes presentes, o Pregoeiro
encaminhara a licitacdo para homologacéo, logo apds a apresentacdo da Proposta de
Preco indicada no item 8.20.

8.22. Se houver interposi¢cao de Recurso contra atos do Pregoeiro, a homologacéo dar-se-
a apos o julgamento do Recurso interposto e dado conhecimento do seu resultado.

8.23. Serédo desclassificadas as propostas que:
a) nao atenderem as exigéncias deste Edital;

b) forem omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o
julgamento;

c) com valor unitario do item superior ao limite estabelecido no Termo de Referéncia ou
precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade através de documentacdo que comprove que 0s custos dos
insumos séo coerentes com 0s de mercado e que 0s coeficientes de produtividade séo
compativeis com a execucao do objeto.

8.24. Caso entenda que o0 preco € inexequivel o Pregoeiro devera, antes de desclassificar
a oferta, estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco,
através de:

a) planilha de custos elaborada pelo proprio licitante, sujeita a exame pela Administracao;
b) contrato, ainda que em execugao, com pre¢cos semelhantes.
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8.25. A licitante que ofertar preco considerado inexequivel pelo Pregoeiro e que nao
demonstre posteriormente sua exequibilidade se sujeita as penalidades administrativas
pela ndo-manutencéo da proposta.

8.26. Confirmada a inexequibilidade o Pregoeiro podera reabrir a licitacdo convocando
sessao publica para dar continuidade ao certame.

8.27. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, pelos componentes da Equipe de
Apoio e pelos representantes presentes.

9 DOS RECURSOS

9.1 Dos atos do pregoeiro neste processo licitatério, podera o licitante, na forma do Art.
129 do Regulamento de Licitacbes e Contratos da EMAP, ao final da Sessao Publica
manifestar, imediata e motivadamente, a intencéo de interpor recurso, sendo registrada em
Ata a sintese das suas razodes de recorrer.

9.2 Declarado o vencedor, qualquer Licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contado a partir da intimacdo do ato de julgamento da habilitacdo, para
apresentacao das razdes do recurso, devendo contemplar, conforme o caso, além dos atos
praticados na fase de habilitacdo, aqueles praticados em decorréncia do julgamento das
propostas e da verificacdo da efetividade dos lances ou propostas, ficando os demais
Licitantes desde logo intimados para apresentar impugnacdes em igual prazo, que
comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos
autos.

9.3 O recurso contra a decisdao do Pregoeiro tera efeito suspensivo e, se acolhido,
invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.4 Qualquer recurso contra a decisdo do Pregoeiro devera ser entregue, no prazo legal,
no Setor de Protocolo da Secretaria Adjunta de Registro de Precos — SARP/SEGEP,
localizada na sede na Av. Jerébnimo de Albuquerque, Edificio Clodomir Milet, s/n — 4° andar
— Calhau, Sao Luis/MA, CEP: 65074-220, tera efeito suspensivo, e, se acolhido, invalidara
apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.5 Se néo reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submetera o recurso, devidamente
informado, a consideracdo do Secretario-Adjunto de Registro de Precos, que proferira
decisao definitiva antes da homologacao do procedimento, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contado de seu recebimento.

9.6 Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais,
sera homologado o resultado da licitagcéo.

10 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 Apos a publicagdo da homologacéo do resultado da licitacdo, as licitantes vencedoras
e, se houver, as empresas classificadas para formacédo do cadastro de reserva a que se
refere o art. 12, § 1°, do Decreto estadual n° 31.553/2016, terdo o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, independentemente de convocacdo, para comparecerem perante a Secretaria
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Adjunta de Registro de Precos - SARP (Orgéo Gerenciador) para assinar a Ata de Registro
de Precos (ANEXO IX).

10.1.1. O prazo para assinar a Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado em
caso de interesse publico a ser devidamente justificado pela Secretaria Adjunta de
Registro de Precos - SARP nos autos do processo para registro de precos.

10.1.2. E facultado & Administrac&o, quando o convocado ndo assinar a ata de registro
de precos no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes
propostas pelo primeiro classificado.

10.2. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar a Ata de Registro de Precos,
dentro do prazo estabelecido no item 10.1, caracterizarda o descumprimento total das
obrigacdes assumidas, sujeitando-a as sanc¢des previstas no item 15 deste Edital.

10.2.1. E facultado ao Pregoeiro reabrir o certame com a convocacdo das licitantes
remanescentes.

10.2.2. Na sesséo de reabertura do Pregédo, o Pregoeiro devera negociar diretamente com
a proponente, obedecida a ordem crescente de precos das propostas remanescentes, para
gue seja obtido preco melhor.

10.3. A Ata de Registro de Precos (ANEXO IX) sera firmada entre o Estado do Maranhdo,
representado pela Secretaria Adjunta de Registro de Precos - SARP (Orgéo Gerenciador),
e as licitantes vencedoras e, se houver, as empresas as classificadas para formacao do
cadastro de reserva a que se refere o art. 12, § 1°, do Decreto estadual n® 31.553/2016,
para atendimento de demandas dos Orgéos Participantes.

10.4. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos € de 12 (doze) meses, contados
da data de sua publicacdo no Diario Oficial do Estado do Maranhéo.

10.5. A Ata de Registro de Precos ndo obriga a Administracdo Estadual a firmar as
contratacdes que dela poderdao advir, ficando-lhe facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicao dos materiais pretendidos, nos termos dos 88 2° e 3° do art. 3°
do Decreto estadual n°® 31.553/2016, sendo assegurada ao beneficiario do registro
preferéncia em igualdade de condi¢des.

11 DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1 ApoOs a publicagdo da resenha da Ata de Registro de Precos no Diario Oficial do
Estado do Maranhé&o e sua divulgacéo no site http://www.segep.ma.gov.br a Administracao
podera utilizar o Sistema de Registro de Precos para contratacdo dos servigos/produtos
registrados, observadas as normas estabelecidas no edital.

11.2 O fornecedor beneficiario se obriga a manter, durante o prazo de validade da Ata de
Registro de Precos, todas as condi¢cdes de habilitagcdo exigidas nesta licitagéo.

11.3 Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducéo
daqueles praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos materiais registrados,
cabendo a SEGEP através da SARP (Orgdo Gerenciador) promover as necessarias
negociagoes junto aos fornecedores.
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11.3.1. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se
superior ao prec¢o praticado no mercado, o 6rgédo gerenciador deveré:

a) Convocar o fornecedor que venceu a licitacao, e na falta deste, aqueles do cadastro
de reserva, na ordem de classificacao, visando a negociacao para a reducao de precos
e sua adequacdao ao praticado pelo mercado;

b) Frustrada a negociacao, os fornecedores serao liberados do compromisso assumido.

11.3.2. Nao havendo éxito nas negociacdes, o0 6rgao gerenciador SEGEP através da
SARP deverd proceder a revogacdo da Ata de Registro de Precos, adotando as
medidas cabiveis para obtencéo da contratacdo mais vantajosa, respeitada a legislacao
relativa as licitagdes.

12 DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS
12.1 O preco registrado do fornecedor sera suspenso ou cancelado quando:

a) Descumprir as condicdes da Ata de Registro de Precos;

b) N&o formalizar contrato ou instrumento equivalente decorrente do registro de precos
ou nao retirar ou devolver devidamente assinado o instrumento contratual, o pedido
de compra ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela EMAP, sem
justificativa aceitavel,

C) N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqgueles praticados no mercado;

d) Sofrer sangédo prevista nos arts. 172 do Regulamento de Licitacdes e Contratacdes
da EMAP;

e) For declarada inidonea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pelos
municipios do Estado do Maranh&o, enquanto perdurarem os efeitos da sancéo;

f) O fornecedor der causa a rescisédo de contrato decorrente de registro de precos;

0) Em qualquer das hip6teses de inexecugdo total ou parcial do contrato decorrente do
registro de precos.

12.2 A suspensdo ou o cancelamento do registro de precos também podera ocorrer por
fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior, que prejudique o
cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

a) por razdes de interesse publico; ou
b) a pedido do fornecedor.

12.3 Serao considerados casos fortuitos ou de forga maior, para efeito de cancelamento
da Ata de Registro de Precos ou néo aplicacdo de sang¢bes, os inadimplementos
decorrentes das situacfes a seguir, quando vierem a atrasar a entrega da prestacéo de
servico ou dos produtos no local onde estiver sendo executado o objeto do contrato:

a) Greve geral;
b) Calamidade publica;
c) Interrupcédo dos meios de transporte;
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d) CondicGes meteoroldgicas excepcionalmente prejudiciais; e
e) Outros casos que se enquadrem no paragrafo unico do art. 393 do Cédigo Civil.

12.4 Na hipétese do previsto no subitem 12.2, alinea “b”, devera ser mediante solicitagao
por escrito, onde o fornecedor comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias
do instrumento convocatério que deu origem ao registro de precos, por razdes aceitas
pela EMAP como pertinentes e suficientes para justificar a medida.

a) A solicitacdo do fornecedor para cancelamento de preco registrado somente o
eximira da obrigagcéo de contratar com a EMAP, se apresentada com antecedéncia
de 20 (vinte) dias da data da convocacéo parar firmar contrato de fornecimento ou
de prestacao de servigos pelos precos registrados, facultado & EMAP a aplicacao
das penalidades prevista neste edital, caso ndo aceitas as razdes do pedido.

12.5 A suspensdo ou o cancelamento do registro de precos emitidos pela EMAP sera
formalizado por despacho do Presidente, assegurado o contraditorio e ampla defesa;

a) A comunicagéo do cancelamento ou da suspenséo do preco registrado, nos casos
previstos neste item, sera feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, juntando-se comprovante nos autos que deram origem ao registro de
precos.

b) A garantia do contradit6rio e a ampla defesa que trata a alinea anterior, sera no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao.

13 DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

13.1 Quando a Administracdo manifestar interesse em revogar ou anular licitacdo, no
caso de iniciada a fase de apresentacdo de lances ou propostas, referida no inciso lll, do
art 68 do Regulamento interno de Licitacdes e Contratagcbes da EMAP, serd concedido o
prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data da divulgacdo do interesse, para que 0s
licitantes manifestem interesse em contestar o respectivo ato.

13.2 Além das hipoteses previstas no inciso XVI do art. 95 e no inciso Il do §2° do art. 152
ambos do Regulamento interno de Licitagcdes e Contratacdes da EMAP, o Secretario da
SARP podera revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente que constitua obice manifesto e incontornavel, ou anula-la por ilegalidade,
de oficio ou por provocacéo de terceiros, salvo quando for vidvel a convalidacéo do ato ou
do procedimento viciado.

13.3 A anulacao da licitagéo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacao de indenizar.
13.4 A nulidade da licitag&do induz a do contrato.

14 DA CONTRATAGAO

14.1 Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos (Anexo 1X), a EMAP
podera convocar o licitante vencedor para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, assinar o
Instrumento Contratual (Anexo X), sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste edital;
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a) O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
guando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado aceito pela EMAP.

14.2 E facultado a EMAP, quando o convocado n&o assinar o termo de contrato no prazo
e nas condicOes estabelecidas:

a) Convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para fazé-lo
em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado,
inclusive quanto aos precos atualizados em conformidade com o instrumento
convocatorio;

b) Revogar a licitagao.

14.3 Decorridos 90 (noventa) dias da data da entrega das propostas, sem convocacao
para a contratagao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos, caso outro
prazo ndo tenha sido estabelecido no instrumento convocatorio.

14.4 No ato da assinatura do contrato, a adjudicataria devera apresentar Instrumento
Publico ou particular de mandato, este ultimo com firma reconhecida, outorgando poderes
especificos ao signatario da contratacdo, quando ndo se tratar de sdOcio ou diretor
autorizado através do estatuto ou contrato social.

14.5 Caso a adjudicataria ja tenha apresentado os documentos exigidos pelo caput em
momento oportuno no processo licitatério, fica dispensada do cumprimento desta
disposicao.

14.6 A formalizacdo do instrumento de contrato estara condicionada a inexisténcia de
registro junto ao Cadastro Estadual de Inadimplentes do Estado do Maranhdo — CEl e &
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos (ou positiva com efeitos de negativa) junto
a CAEMA, na forma da Lei estadual n°® 6.690/96 e do Decreto Estadual n® 21.178/05,
respectivamente, ndo sendo exigivel a comprovacao de regularidade fiscal.

14.7 O contrato é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecfes resultantes da execug¢do ou de materiais empregados, e respondera por
danos causados diretamente a terceiros ou a EMAP, independentemente da comprovacgao
de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato.

14.8 Para contratar com a Empresa Maranhense de Administracéo Portuaria — EMAP, as
empresas deverao ter em seu quadro de empregados, egressos do sistema prisional, nos
guantitativos previstos na Lei Estadual n°® 10.182/2014.

\

14.9 A contratacdo fica condicionada a consulta prévia pela EMAP ao Cadastro de
Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condi¢gbes analogas a de escravo
divulgada no sitio eletrdnico do Ministério do Trabalho e Emprego, consoante determina a
Lei Estadual n°® 9.752/2013.

14.10 O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

14.11 A inadimpléncia do contratado quanto aos seus encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a EMAP a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
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onerar 0 objeto do contrato ou restringir a regularizacdo e o uso das obras e edificacoes,
inclusive perante o Registro de Imoveis.

14.12 Obrigam-se os contratados a:

a) Cumprir a legislagdo trabalhista, previdenciaria e fiscal;

b) Cumprir a legislacdo e a regulamentacdo relativa a prevencdo e ao combate a
COrrupgao;

C) N&o utilizar, de qualquer forma, de trabalho infantil ou em condi¢Bes analogas a de
escravo;

d) Adotar boas praticas de preservacdo ambiental; e
e) Conhecer e respeitar o Cédigo de Conduta e Integridade da EMAP.

14.13 E vedado aos contratados e a seus empregados realizar qualquer negdcio em nome
da EMAP ou em razdo do contrato firmado de maneira imprépria, que configure atos
criminosos ou ilicitos, tais como corrupgao, lavagem de dinheiro, financiamento do
terrorismo e fraudes.

15 DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Quanto ao instrumento convocatoério, aplicar-se-8o as seguintes penalidades:

15.1.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de
Empenho ou a assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as
demais licitantes chamadas na ordem crescente de precos para negociacao, sujeitando-
se 0 proponente desistente as seguintes penalidades:

1. impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhdo, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos;

2. multa de até 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente
atualizada.

15.1.2. A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execuc¢éo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla
defesa, ficard impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

15.1.3. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Portal de Compras
Governamentais do Estado do Maranhéo, através de notificacdo oficial por parte dos
orgdos e entidades estaduais sancionadoras a Comissdo Central Permanente de
Licitagcao.

15.2. Quanto ao contrato, aplicar-se-ao as seguintes penalidades:
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15.2.1. A Contratada estara sujeita a aplicacdo de san¢des administrativas, dentre
outras hipodteses legais, quando:

1. prestar 0os servigcos ou entregar os materiais em desconformidade com o
especificado e aceito;

2. néo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
3. descumprir os prazos e condi¢des previstas no instrumento convocatorio.

15.2.2. O atraso injustificado na prestacdo dos servicos ou entrega dos materiais
sujeitara a Contratada a aplicacdo das seguintes multas de mora:

1. de até 0,50% (cinquenta centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o
valor da parcela do objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;
2. de até 1,00% (um por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em

atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte
por cento) do valor do contrato.

15.2.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as
seguintes sancdes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipéteses de
inexecucéao total ou parcial do Contrato:

1. adverténcia escrita;

2. multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

3. suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracéo por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

4. impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Estado
pelo prazo de até 05 (cinco) anos e descredenciamento do Sistema de
Gerenciamento de Licitacdes e Contratos — SGC por igual prazo.

5. declaracdo de inidoneidade para participar de licitacdo e assinar
contratos com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que
0 contratado ressarcir a administracdo pelos prejuizos resultantes a apoés
decorrido o prazo nao superior a 02 (dois) anos;

15.2.4. As sanc0es previstas nas alineas a, ¢, d e e poder&o ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea b.

15.2.5. A multa, eventualmente imposta a contratada, sera automaticamente descontada
da fatura a que fizer jus. Caso a contratada ndo tenha nenhum valor a receber da
contratante, ser-lhe-a concedido o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados de sua
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notificacao, para efetuar o pagamento da multa em conta bancaria a ser informada pela
CONTRATANTE.

15.2.6. Apos o decorrido o prazo estabelecido, ndo sendo efetuado o pagamento, seus
dados serdo encaminhados ao érgdo competente para que seja inscrita na divida ativa
do Estado, podendo, ainda a administracao proceder a cobranca judicial da multa.

15.2.7. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a
aplicacdo das penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando
provas que justifiguem a proposicao.

15.3. As penalidades aplicadas poderéo ser relevadas na hipétese de caso fortuito ou
forca maior, devidamente comprovado, a juizo da Administracéo.

16 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1 De acordo com o art. 8°, §2° do Decreto Estadual n°® 31.553/2016, na licitacdo para
registro de precos ndo € necessario indicar a dotacdo orcamentaria, que somente sera
exigida para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil.

17 DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante vencedora, fardo
parte integrante do Contrato, independentemente de transcricao.

17.2 Os licitantes devem ater-se a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste
Edital, podendo qualquer interessado acompanhar seu desenvolvimento, desde que nao
interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagéo dos trabalhos.

17.3 E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria constar no ato da
sessdo publica, salvo os documentos ou informacbes de carater elucidativo ou
esclarecedores dos constantes do processo.

17.4 Fica assegurado a Empresa Maranhense de Administracao Portuaria - EMAP o direito
de no interesse da Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em
parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacéo vigente.

17.5 Seréa observado, ainda, quanto ao procedimento deste Pregao:

a) a anulacdo do procedimento licitatorio ndo gera obrigacao de indenizar, ressalvado o
direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no
cumprimento do contrato;

b) a nulidade do procedimento licitatorio induz a nulidade do Contrato ou instrumento
equivalente, ressalvado, ainda, o dispositivo citado na alinea anterior;

¢) no caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.
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17.6 Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

17.7 Apés a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

17.8 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a Sesséo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horéario e local anteriormente estabelecidos,
desde que nao haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario.

17.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento da licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensao da sua proposta, durante a realiza¢do da sesséo publica do Pregéao.

17.10 No julgamento da habilitacéo e das propostas, poderédo ser sanados erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

17.11 A homologacdo do resultado ndo implica a constituicdo de direito relativo a
celebracéo do contrato em favor do licitante vencedor.

17.12 O resultado desta licitagdo serd comunicado em sessdo publica ou mediante
publicacao na Imprensa Oficial.

17.13 O resultado desta licitacdo serd comunicado em sessdo publica ou mediante
publicacdo na Imprensa Oficial.

17.14 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-
se o dia do vencimento, observando-se que sO se iniciam e vencem prazos em dia de
expediente na Secretaria Adjunta de Registro de Pre¢os - SARP.

17.15 Este Edital e seus anexos estdo a disposicdo dos interessados na pagina
www.compras.ma.gov.br ou site www.segep.ma.gov.br, e na SECRETARIA DE ESTADO
DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES - SEGEP, situada na
Av. Jerdnimo de Albuquerque, Edificio Clodomir Milet, (4° andar), s/n°, Calhau - Séo
Luis/MA. CEP: 65074-220, de segunda a sexta-feira, no horario das 13h as 19h, onde
poderdo ser consultados gratuitamente ou obtidos mediante a entrega de uma resma de
papel A4.

17.16 . As eventuais alteracOes e esclarecimentos aos termos do Edital seréo
disponibilizados na pagina www.compras.ma.gov.br e no site www.segep.ma.gov.br na
sede da SARP.

17.17 Ao adquirir o Edital na sede da SARP, o interessado devera declarar estar ciente da
necessidade de acompanhamento, na pagina www.compras.ma.gov.br e no site
www.segep.ma.gov.br, de eventuais notificacbes e comunicacdes

17.18 Caso seja necessaria a interrupgdo da sessédo, os autos do processo ficardo sob a
guarda do Pregoeiro, que designara nova data para a continuacao dos trabalhos.

17.19 As normas disciplinadoras desta licitagéo seréo interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que nao
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comprometam o interesse publico, a finalidade, a celeridade do procedimento e a
seguranca da contratacao.

17.20 Sao partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia.

ANEXO I - Modelo de Proposta.

ANEXO il - Carta de Credenciamento.

ANEXO IV - Declaragéo de pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagéo.

ANEXOV - Modelo de Termo de Compromisso de Cumprimento da Legislagdo Trabalhista,
Previdenciaria e de Saude e Medicina do Trabalho.

ANEXO VI - Declaragéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitagao

ANEXO VIl - Declaragéo das Condicdes de Empregabilidade de Menor.

ANEXO VIl - Declaragéo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

ANEXOIX - Minuta da Ata de Registro de Prego

ANEXO X - Minuta do Contrato.

ANEXO XI - Normas de Seguranca, Saude e Meio Ambiente do Porto do Itaqui.
ANEXO XIl - Regras de transito do Porto do Itaqui.

Sao Luis/MA, 05 de junho de 2020.

Deimison Neves dos Santos
Secretario Adjunto da SARP/MA
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. RESUMO DO OBJETO

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo eventual de empresa
especializada na organizacdo de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de
planejamento, organizacdo, coordenacao e acompanhamento, com prestacao dos servicos
de alimentacdo, material de decoracao e infraestrutura, servicos e recursos humanos e
também recursos audiovisuais, para suprir as necessidades nos eventos promovidos pela
EMAP no Estado do Maranhdo, conforme condicbes, quantidades, exigéncias e

estimativas, estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DETALHAMENTO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia pretende a contratacdo, que ndo sera superior a um
ano, a contar de sua publicacdo, nos termos do art.13 do Decreto Estadual n® 31.553/2016
através do sistema de Ata de Registro de Precos de empresa especializada, sob demanda,
para prestacdo eventual e futura de servico de planejamento, organizacdo, coordenacao,
execucao e acompanhamento de eventos, incluindo a prestacdo dos servicos de
alimentacdo, material de decoracédo e infraestrutura, servicos e recursos humanos e
também recursos audiovisuais a serem realizados pela Empresa Maranhense de
Administragdo Portuaria — EMAP.

Esta licitacdo serd realizada em dois grupos: Grupo | e Grupo IlI, conforme
especificacado abaixo, facultando-se ao licitante a participacdo nos dois grupos, devendo,
porém, oferecer proposta para todos os itens que compdem cada grupo em gue pretende
competir, além de atender todos 0s requisitos técnicos pertinentes.

O Contrato decorrente do sistema de Registro de Precos devera ser assinado no
prazo de validade da Ata de Registro de precos, conforme art.13, 8§ 4° do Decreto Estadual
n°® 31.553/2016.

Os servigos poderao ser demandados em todo Estado do Maranhé&o, prioritariamente

ocorrerdao em Sdo Luis (MA), e nas areas administradas pela EMAP o que inclui os
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municipios de Alcantara/Cujupe e Sao José de Ribamar, abrangendo planejamento
operacional, organizagdo, coordenacdo, execugdao e acompanhamento dos eventos a
serem realizados.
Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas de que trata o artigo
30, da Lein® 11.771/2008:
Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por
objeto social a prestacdo de servicos de gestdo, planejamento, organizacao,
promocao, coordenacédo, operacionalizacdo, produgéo e assessoria de eventos.
Entende-se por evento qualquer acontecimento programado para reunir pessoas

com obijetivo especifico, sendo classificado por tipo, conforme exemplos abaixo:

Evento Descrigao

Ceriménia onde se procede a assinatura de atos como:
portarias, convénios, acordos, tratados, carta de
Assinatura de Atos intencoes etc.

Visitas de Autoridades Recebimento de autoridades nacionais ou estrageiras.

Solenidade de curta duragdo com poucas falas e que
deve ser objetiva, geralmente antecede visita

a instituicdo, mostrando a importancia do que esta

Inauguragéo ; "
gureg sendo inaugurado e pode haver mengao de

agradecimento aos colaboradores envolvidos.

Reuni@o onde é discutido um ou mais temas de
relevancia ou polémicos e de interesse publico. Na
mesa estardo os responsaveis pela audiéncia publica e
um moderador, que ap6s as falas abre as perguntas ao
Audiéncia Publica publico que deve fazé-las verbalmente. Ha controle de
tempo para perguntas e respostas e neste caso ndo ha

réplicas.

Exposi¢do oral de um profissional de renome para
participantes que possuem conhecimento prévio do
assunto a ser debatido. E um produto informativo, mais

focado que, normalmente, acompanha uma

e ——
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conferéncia. Existem dois tipos de briefing: introdutorio
e avangado. O primeiro procura oferecer aos
participantes a informacdo  necessaria  para
Briefing acompanhar as discussées desenvolvidas em uma
conferéncia correlata. Ja o segundo da& um
aprofundamento sobre determinado assunto que foi

objeto de discuss@o em uma conferéncia correlata.

Evento de grande porte e de organizagdo complexa,
que reune elevado numero de participantes com o
objetivo de assistir a apresentacbes feitas por
especialistas a respeito de um ou mais temas. Suas
programacdes sdo variadas, podendo ocorrer diversos

Congresso e Conferéncia eventos menores dentro deles.

Discusséo publica entre dois ou mais oradores que
Debate devem apresentar e defender seus pontos de vista. No
debate ha um mediador com atribuigdo de coordenar
as falas e o publico € apenas ouvinte.

Seu objetivo € expor trabalhos, estudos e experiéncias
relevantes para areas especificas. Tem as mesmas
Encontro caracteristicas do congresso, porém com formato

menor.

Exclusiva, quando concedida a um unico veiculo de
comunicagao, e pode ser realizada antes ou depois de
um evento. A coletiva é concedida a varios veiculos de
Entrevista comunicagdo e normalmente é realizada em espagos

fechados.

Evento que visa a divulgagéo de produtos ou servigos.
Exposicao ou Feira
Discussao caracterizada pelo livre debate de ideias,
Forum com a participagdo do publico.

Reunido de profissionais de determinada area de

conhecimento que visa o tratamento pratico de um

e ——
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Jornada tema. Normalmente utilizam-se técnicas de

demonstragdo ou apresentacéo de casos.

Reuniéo de especialistas ou técnicos que discutem ou
deliberam, em pé de igualdade, sobre determinado
assunto. E coordenada por um moderador que
Mesa-Redonda disciplina a reunido e admite a participag¢do do publico,

mediante perguntas.

E semelhante ao workshop, sendo que a oficina é mais

Oficina utilizada para pratica de técnicas.

Reunido na qual a mesa € composta por
personalidades ou especialistas que apresentam
diferentes pontos de vista a respeito de um tema que

Painel sera debatido em plenario.

Conferéncia proferida por especialista para um publico

Palestra especifico.

Termo utilizado para definir pequenos ou grandes
agrupamentos com fins especificos. Reunides podem
acontecer também durante congressos, convengoes e
Reunido outros eventos do mesmo porte, bem como

separadamente com durag¢do de no maximo um dia.

Congresso cientifico ou cultural cujo objetivo é a
atualizacdo e o debate de conhecimentos técnicos.
Grupo de estudos em que os participantes reunidos
Seminario debatem cada matéria em questdo. Nos seminarios,
cada pessoa pesquisa e relata o tema que Ihe foi

atribuido.

Sessdo de instalagdo de um evento decorrente de
comemoragdes como aniversarios institucionais,

Sesséo Solene homenagens e investidura em cargo.

Reunido de técnicos ou especialistas destinados a

apresentar comunicagbes sobre temas de grande

e ——
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interesse de um publico selecionado. Objetiva,
também, realizar intercAmbio de ideias e informagdes.
Simpésio Ndo tem como foco o debate. Tem a figura do

moderador e o publico participa ao final.

Oficina de treinamento especializado cujo objetivo é
praticar uma técnica. Nesse evento, o treinando
aprende a executar uma tarefa ou seguimento. O
responsavel pelo workshop deve ser alguém com
pratica, capaz de resolver problemas com rapidez e
repassar aos participantes sua experiéncia. O local
para a realizagdo do workshop precisa ser adequado

aos trabalhos que seréo realizados.

Workshop
Evento midiatico cujo objetivo é transmitir informag6es
do governo para jornalistas acerca de um determinado
Coletiva de Imprensa assunto.
Evento realizado no final de cada ano para celebrar os
resultados alcancados e o espirito de solidariedade
Momento de Confraternizagéo entre colabores e terceirizados.
Eventos com grande representatividade nacional e
Datas Comemorativas local comemorado ao longo do ano.

Entende-se por realizacdo de eventos a organizacdo de palestras, cursos,
workshops, reunides, exposicoes, feiras, inauguracdes, visitas de autoridades, audiéncias,
festas de confraternizacdo, datas comemorativas dentre outros. A empresa contratada fica
responsavel pela realizacéo dos eventos promovidos pela EMAP ou que a mesma venha a

fazer parte, tendo como atribuicéo fornecer os seguintes servigos e infraestrutura:

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E MATERIAL DESTE TERMO DE REFERENCIA

GRUPO | — ltens incluidos: 2.1 — Recursos Humanos, 2.2. Alimentacdo fora do

ambiente hoteleiro e 2.3. Decoracao.
2.1. RECURSOS HUMANOS
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2.1.1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

Executar funcbes de manutencdo, entregas, digitacdo, carregar materiais, auxiliar no
transporte, montagem e desmontagem e demais servi¢os inerentes a organizacdo de
eventos.

2.1.2. BRIGADISTAS:

Brigadista para o periodo diurno, sendo profissionais com qualificagédo técnica comprovada
e capacitados para atuar na prevencao, abandono de area, combate a principio de incéndio
e prestacao de primeiros socorros. Retirar pessoas rapidamente em caso de incéndio ou
panico, relatar imediatamente irregularidades e riscos encontrados em inspecdes, acionar
o Corpo de Bombeiros quando necessario prestando todo apoio de acordo com as normas
técnicas e regulamentacdes, devidamente uniformizados, munidos de radio e dos
equipamentos necessarios ao desempenho de suas fungoes.

2.1.3. COORDENADOR DE EVENTOQOS;

Requisitos: Profissional com ampla experiéncia na coordenacdo, acompanhamento, e
monitoramento de todos 0s servigcos a serem realizados antes, durante e depois do evento.
Exemplo: controle, distribuicdo e supervisdo do trabalho dos recepcionistas, apoio ao
mestre de cerimbnia; encaminhamento de autoridades, entre outros. O profissional devera
cumprir todas as condi¢cdes contidas neste termo de referéncia, cabendo a EMAP a
aprovacao/reprovacao justificada da indicacao feita pela contratada.

2.1.4. “DJ”- DISCOTECAGEM DE EVENTOS;

Requisitos: Profissionais com repertério de ampla variedade, incluindo os equipamentos
necessarios a ambientacédo do local do evento, como sistema de som e iluminacéo, raios
coloridos, maquina de gelo seco, estrobo, dentre outros, dependendo da necessidade do
evento. O profissional devera cumprir todas as condi¢cdes contidas neste termo de
referéncia, cabendo a EMAP aprovacao /reprovacdo justificada da indicacdo feita pela
contratada.

2.1.5. FOTOGRAFO:

Profissional responséavel pelo registro fotografico digital de todo o evento, com qualidade
jornalistica. Prazo maximo para entrega do material, em HD: 3 dias Uteis apds o término do
evento.

2.1.6. GARCOM

O profissional deve ser capacitado e com experiéncia na atividade de gargcom (garconete),
devidamente uniformizado (a) e qualificado (a) para realizar todo correspondente a fungéo
de garcom, inclusive no atendimento a mesa diretora e a sala VIP, com experiéncia em
evento e no trato com autoridades, cabendo a Chefia da EMAP a aprovacéao/reprovacao
justificada da indicacéo feita pela contratada.

2.1.7. GRUPOS ARTISTICOS:
Contratacdo de artistas ou bandas locais, regionais ou nacionais, incluindo-se pagamento
de taxas, como ECAD e outros que se fizerem necessarios.
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2.1.8. INTERPRETE DE LIBRAS;

Requisitos: Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado pelo
Ministério da Educacdo—MEC (“Pro-Libras”) para o exercicio da atividade de intérprete de
libras, com experiéncia na interpretagdo da lingua em eventos, preferencialmente em
eventos no ambito do poder publico, com boa postura e traje adequado e padronizado ao
evento, atendendo a todos os requisitos legalmente exigidos. O profissional deve conter
ainda amplo conhecimento de termos técnicos utilizados na area juridica. O profissional
deverd cumprir as condi¢Bes contidas neste termo de referéncia, cabendo a EMAP
aprovacao/reprovacao justificada da indicacéo feita pela contratada. A atuacéo deve ser em
dupla conforme lei.

2.1.9. INTERPRETE PARA TRADUQAO CONSECUTIVA DE IDIOMAS BASICOS:
Profissional capacitado em interpretagcdo consecutiva, com experiéncia comprovada nos
idiomas: inglés, espanhol e francés. Funcdo ndo cumulativa. Devera interpretar,
oralmente, de forma consecutiva, de um idioma para outro, discursos, debates, textos e
formas de comunicacao eletrénica, respeitando o respectivo contexto e as caracteristicas
culturais das partes.

2.1.10. INTERPRETE PARA TRADUCAO CONSECUTIVA DE IDIOMAS RAROS:
Profissional capacitado em interpretagdo consecutiva, com experiéncia comprovada nos
idiomas: mandarim, arabe e japonés. Funcdo ndo cumulativa. Devera interpretar,
oralmente, de forma consecutiva, de um idioma para outro, discursos, debates, textos e
formas de comunicacao eletrdnica, respeitando o respectivo contexto e as caracteristicas
culturais das partes.

2.1.11. MESTRE DE CERIMONIA PARA EVENTOS;

Requisitos: Profissional com ampla experiéncia na realizacdo de cerimoniais,
preferencialmente em eventos no ambito do poder publico, com conhecimentos da area de
cerimonial e protocolo, com boa diccdo, postura, e traje adequado ao evento, com
experiéncia comprovada de, pelo menos, 2 (dois) anos no exercicio da atividade. O
profissional devera cumprir todas as condi¢des contidas neste termo de referéncia, cabendo
a EMAP a aprovacao/reprovacdao justificada da indicagéo feita pela contratada.

2.1.12. MUSICO PARA INTERPRETACAO DE HINOS OFICIAIS;

Requisitos: Muasicos com as qualificagdes necessarias a interpretacdo dos hinos oficiais,
conforme as especificacdes exigidas legalmente, com conhecimento de canto e dominio
dos instrumentos musicais violdo e/ou teclado, que também esteja apto a interpretar
cancbes do repertorio popular, inclusive regionais, musica ambiente, instrumentais e
religiosas, a serem previamente informadas pela EMAP, dependendo da natureza do
evento. O profissional devera cumprir todas as condi¢cdes contidas neste termo de
referéncia, cabendo a EMAP a aprovacao/reprovacao justificada da indicacéo feita pela
contratada.

2.1.13. OFICINEIRO

Pessoa capacitada para realizar oficinas com foco nos temas: Trabalho com reciclaveis,
pintura, artesanato e xadrez.
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Trabalho com reciclaveis: Vivéncias praticas de economia solidaria, com o objetivo
de contribuir para a formagédo da cidadania, do ponto de vista da preservacao
ambiental e do desenvolvimento da criatividade, na producéo de objetos utilitarios e
decorativos, a partir da reutilizagdo de materiais reciclados, na perspectiva de
ampliar a qualidade de vida e a leitura de mundo;

Pintura: Propagar o conhecimento do desenho e da pintura através de suas técnicas,
exercitando a percepcdo visual e estimulando técnicas para o afinamento da
memoria com o propésito de ampliar o conhecimento e gerar criatividade.
Oportunizar a criagdo e observagdo em contato com elementos formais do desenho,
desenvolvendo uma linguagem proépria. Desenvolver a habilidade de descobrir e
apreciar valores estéticos, experimentando as possibilidades das cores, linhas e
movimentos artisticos. Planejar e desenvolver situacdes de ensino e aprendizagem
voltadas;

Artesanato: Realizar atividades desenvolvendo a seguinte modalidade: ARGILA,
técnicas em EVA, confeccdo de enfeites decorativos, escultura em madeira e outros
de acordo com a especialidade do artesdo e a necessidade do projeto. Enfim,
desenvolver nos alunos as diversas possibilidades de artes manuais, fornecendo
técnicas e conceitos sobre materiais, ferramentas diversas e estilos.

Xadrez: Ensino do xadrez sem que seja necessario nenhum conhecimento prévio;
através do ensino de xadrez, permitir uma discussao geral sobre planejamento na
tomada de decisdes no tabuleiro, nas organizacfes e em outros contextos, utilizando
conceitos tais como espaco e tempo, harmonia, desenvolvimento, comunicacao,
relatividade, energia e atividade; promover o estimulo ao discernimento entre metas
de curto, médio e longo prazo tanto no xadrez como no planejamento organizacional
(niveis operacional, tatico, estratégico e normativo); entender o xadrez, assim como
0 método cientifico, ndo como mera busca da vitoria, mas como busca da verdade,
sem concessao para o "trugue", o simulacro, o sofisma; problematizar e debater
guestdes como: 1) a relagdo eu e o outro: adversario ou parceiro? 2) guerra e paz
no tabuleiro: vitoria ou derrota?; Entender a relacdo entre a evolu¢do do xadrez e a
do pensamento humano, com énfase para a evolucdo das ideias e teorias referentes
ao planejamento e a estratégia.

PALESTRANTE LOCAL

Pessoa capacitada para realizar palestras e oficinas conforme detalhamento:

2.1.15.

Palestrante local preparado para ministrar palestras de 4 horas, tais como:
planejamento e gestdo de processos em empresa e ou organizagdes publicas,
motivacional, processos administrativos de empresas publicas e outros temas afins;
Palestrante local preparado para ministrar cursos de 8 horas, tais como:
planejamento e gestdo de processos em empresa e ou organizacdes publicas,
motivacional, processos administrativos de empresas publicas e outros temas afins;

PESSOAL DE APOIO

Pessoal capacitado para suportes nos eventos, tais como serventes, carregadores,
sombreiros, dentre outros. Exemplo: evento em dia chuvoso, o sombreiro conduzira os
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convidados do local até o carro. O profissional devera cumprir as condi¢cdes contidas neste
termo de referéncia, cabendo a EMAP aprovacgao/reprovacao justificada.

2.1.16. RECEPCIONISTA DE EVENTOS;

Requisitos: Profissionais com ampla experiéncia na realizacdo de cerimoniais,
preferencialmente em eventos no ambito do poder publico, com conhecimentos da &rea de
cerimonial e protocolo, receptivo de autoridades (em locais definidos pela EMAP). Que
saibam manusear equipamentos de informatica, tenham boa postura, qualidade no
atendimento, equipamentos (radios de comunicacdo com fone) e trajes adequados ao
evento (uniformes). O profissional devera cumprir todas as condi¢des contidas neste termo
de referéncia, cabendo a EMAP a aprovacéao/reprovacao justificada da indicacao feita pela
contratada.

2.1.17. RECEPCIONISTA BILINGUE:

Requisitos: Profissionais com ampla experiéncia na realizacdo de cerimoniais,
preferencialmente em eventos no ambito do poder publico, com conhecimentos da &rea de
cerimonial e protocolo, receptivo de autoridades (em locais definidos pela EMAP) com
dominio de inglés, espanhol e francés. Que saibam manusear equipamentos de informatica
tenha boa postura, qualidade no atendimento, equipamentos (rddios de comunicacdo com
fone) e trajes adequados ao evento (uniformes). O profissional devera cumprir todas as
condi¢cBes contidas neste termo de referéncia, cabendo a EMAP a aprovacéao/reprovacao
justificada da indicacéo feita pela contratada. Fun¢c&do nado cumulativa

2.1.18. RECREADORES INFANTIS:
Profissional capacitado para orientar, organizar e desenvolver atividades esportivas, lidicas
e culturais com criancas e adultos.

2.1.19. SEGURANCA DIURNO:
Profissional de empresa devidamente cadastrada na secretaria de seguranca publica
municipal correspondente para servigos de seguranga durante o dia;

2.1.20. SEGURANCA NOTURNO:
Profissional de empresa devidamente cadastrada na secretaria de seguranca publica de
seu municipio para servicos de seguranca durante a noite;

2.1.21. SERVICO DE ENTREGA DE CONVITES E CORRSPONDENCIAS

Entrega de convites e correspondéncias em locais a serem determinados pela Chefia de
Cerimonial, incluindo transporte, entregador devidamente uniformizado e protocolo,
conforme a orientagdo da chefia de cerimonial. O profissional devera ser devidamente
habilitado para a realizacdo do servi¢o, seguindo todos os procedimentos de seguranca
necessarios ao bom andamento deste. O profissional deverd cumprir todas as condigbes
contidas neste termo de referéncia, cabendo a Chefia da EMAP a aprovacao/reprovacao
justificada da indicacéo feita pela contratada.

2.1.22. TECNICO DE ILUMINAGAO:
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Profissional capacitado para servico, montagem e instalacdo de equipamentos de luz,
operagcdo de servigcos e equipamentos de luz/iluminacéo. Preparado para instalacéo e
manuseio. Devera se apresentar 01 hora antes do inicio do evento.

2.1.23. TECNICO DE SOM:

Profissional capacitado para servico, montagem e instalacdo de equipamento, capacidade
para operagdo de equipamentos de sonorizacdo, PA e outros. Conhecimento de sistemas
analdgicos e digitais para equipamentos de som a serem empregados no evento, para
testes, ajustes e manuseio dos mesmos. Devera se apresentar 01 hora antes do inicio do
evento.

2.2. ALIMENTACAO — FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

2.2.1. BEBEDOURO (GARRAFAO 20L)

2.2.1.1 Bebedouros (tipo gela agua), com garrafdes de agua mineral de 20 litros, copos
reciclaveis ou similares e lixeira, pelo periodo do evento. No preco unitario do garrafao
devem ser acrescidos todos 0s custos acima descritos;

2.2.1.2 A quantidade de garrafdes de dgua mineral de 20 litros, devera ser informada pela
EMAP, conforme a natureza do evento.

2.2.1.3 As bebidas solicitadas deverdo ser entregues em local e horario a serem definidos
pela EMAP, por pessoal treinado e capacitado para a prestacdo do servi¢co, que devera,
ainda, proceder a reposicao dos garrafées, conforme a necessidade, devendo o bebedouro
(tipo gela agua) permanecer a servico da Contratante até o término dos garrafoes
solicitados, ou determinagao da EMAP.

2.2.2. BRUNCH

2.2.2.1 A quantidade minima de itens solicitada sera de 15 itens dentre os listados abaixo:

e 04 (quatro) tipos de paes, preferencialmente integrais ou roscas doces e salgadas:
rosca hangara, muffins de chocolate, brownie, bolo de mandioca, bolo de péo de
batata, pao trancado de presunto e ervas, rosca de calabresa, péo de ervas, broa de
milho doce e salgada;

e 01 (um) tipo de torta doce: torta de frutas, torta de chocolate;

e 01 (um) tipo de torta salgada: quiche de espinafre com gorgonzola, quiche de carne
seca com catupiry, torta de frango com legumes, torta de cebola com queijo, torta de
palmito;

e 01 (um) tipo de sanduiche de metro;

e 01 (um) tipo de mousse salgada ou doce: queijo, palmito, chocolate, liméo;

e 01 (um) tabua de frios com 06 itens diferentes, incluindo queijo branco e produtos de
baixo teor caldrico;

e 01 (um) tipo de massa com molho;

e 01 (um) tipo de carne (vermelha, branca ou pescado): filé em tiras ao molho funghi,
peito de frango em cubos com cebola e ervas, peixe ao molho de tomate;

e 01 (um) tipo de guarnigcao: puré de batatas, legumes saltiados, batata souté, polenta;
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e 01 (um) tipo de salada: salpicéo de frango, salada de trés folhas com tomate cereja,
gueijo minas, azeitonas e molho de iorgute;

02 (dois) tipos de sucos;

02 (dois) tipos de refrigerante normal e zero acgulcar;

Frutas variadas fatiadas (melédo, melancia, manga, kiwi, morangos etc.)
Coquetel de frutas sem &lcool — 2 Sabores;

agua com e sem gas;

café com e sem acucar;

chocolate quente;

leite;

cha.

Podem ser solicitados itens para atender pessoas com restricdes alimentares.

2.2.3. CHA

2.2.3.1 Cha em saché (erva-cidreira, camomila, maca, frutas vermelhas, hortel&, mate entre
outros), agua quente, café com leite, 02 tipos de refrigerante (Coca-Cola, jesus, fanta,
guarana antartica, sprite e refrigerantes zero, light e diet), 02 (dois) tipos de suco de fruta,
01 bolo (banana, chocolate, macaxeira, formigueiro, macaxeira, milho, entre outras), 03
(trés) tipos de salgado (empada, quiche, pdo de queijo, assados de forno, entre outros), 01
salada de fruta;

2.2.3.2 Deverao ser disponibilizadas de 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armacao
da mesa de cha, com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande
- até o chao e sobre toalha), de acordo com a solicitacao;

2.2.3.3 Mesas de apoio com tampdao tipo padrdo, com média de 1,50m de diametro,
incluindo toalhas (toalha grande - até o chéo -e sobre -toalha), na proporcédo de uma mesa
a cada 30 (trinta) pessoas;

2.2.3.4 Mesas de convidados, quando necessario, incluindo toalhas (toalha grande - até o
chéao - e sobre toalha, na propor¢do minima de uma mesa a cada 08 (oito) pessoas;
2.2.3.5 Tacas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, xicaras, pires, agucar, adogantes,
guardanapos, bandejas em acgo inox, guardanapo de bandeja, jarras de vidro, toalhas para
garcons, tacas de sobremesa em vidro, pratos de louga, talheres em inox, e tudo necessario
para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de
acordo com a natureza do evento;

2.2.3.6 A reposicao de alimentos deve ser feita por garcons treinados e uniformizados, em
numero suficiente para atender ao publico alvo conforme evento, incluindo servico da mesa
de solenidade;

2.2.3.7 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas,
conforme a natureza do evento e a solicitacao;

2.2.3.8 Os produtos do Cha devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por
pessoa: 0,5L (MEIO LITRO) de bebidas variadas, 10(DEZ) salgados, 02(DUAS) fatias de
bolo e 01 (UMA) porcdo minima de 100g de salada de frutas, dentre as opcoes
mencionadas.

2.2.4. COQUETEL
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2.2.4.1. Atender no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opcdes canapés finos variados:
canapé de tomate seco, canapé de frango defumado, voul-au-vant de camarao, voul-au-
vant de bacalhau, profiteroles, quibe de forno, tartaletes de frango, camardo, ricota,
gorgonzola com nozes, miniquiche de queijo e espinafre, pudim de bacalhau, pudim de
camardo, mousse de gorgonzola, casquinha de berinjela com castanha, paozinho delicia,
miniesfirra, canapés de morango com manjericdo, canapés de atum com azeitona, canapés
salmdo com pimenta de geleia, canapés de catupiry com nozes.

2.2.4.2 Atender no minimo 10(DEZ) tipos dentre as opc¢des de salgados variados:
guibe de forno, rissoles, salgado de camarao, patinha de caranguejo, salgado de camarao,
salgado de bacalhau, salgado de queijo, cartucho de camarao e frango, pastel hangaro,
pastel assado de carne, pastel assado de queijo, esfirra de carne, empada de frango e
camarao.

2.2.4.3 Bebidas: Atender no minimo 2( DUAS) opcdes de refrigerante normal e zero
aclcar: coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e refrigerantes zero, light e
diet);Atender no minimo 3(TRES) opc¢6es de sucos variados sem acUcar; Atender no
minimo 2( DUAS) das opc¢des a seguir: coquetel de frutas sem &lcool, 4gua de coco e
agua com e sem gas;

2.2.4.4 Mesas de apoio com tampdo tipo padrao, com média de 1,50m de diametro,
incluindo toalhas (toalha grande — até o chéo — e sobre-toalha), na propor¢cdo de uma mesa
a cada 35 (trinta e cinco) pessoas;

2.2.4.5 Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em aco inox, guardanapos
de bandeja, jarras de vidro, toalhas para garcons, e tudo necessario para o bom andamento
do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza
do evento;

2.2.4.6 O coquetel devera ser servido por garcons treinados e uniformizados, com no
minimo 01(um) para cada 15 pessoas conforme evento, incluindo servico de mesa da
solenidade.

2.2.4.7 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas,
conforme a natureza do evento e a solicitacao;

Podem ser solicitados itens para atender pessoas com restricées alimentares.

2.2.5. COQUETEL COM REFEICAO E ESPACO FiSICO;

2.2.5.1 Todos os produtos e servigcos contidos nos itens Coquetel e Refeicao;

2.2.5.2 Espaco fisico acessivel, proprio para a realizagdo de eventos, localizado na zona
urbana de Sao Luis, com capacidade para, no minimo, 800 pessoas, ambientado, limpo,
climatizado, que atenda as exigéncias e qualificacées sanitérias e de seguranca legalmente
previstas, inclusive normas preconizadas pelo Corpo de Bombeiros, arejado, com
ventilagdo adequada, com area para estacionamento com no minimo 100 (CEM) vagas,
banheiros masculino e feminino, com minimo de cinco sanitarios cada, com sabonete
liquido, papel higiénico e papel toalha e todos os materiais de higiene necessarios;

2.2.5.3 O local deve dispor de servi¢o de seguranca, devendo estes estar devidamente com
uniforme completo e padronizado, treinados, com todos 0S recursos necessarios para a
execucao do servico, atentando para a disponibilizacdo de pessoal nas portas (minimo de
dois segurancas), no estacionamento, incluindo area interna e externa (minimo de 02 em
cada area), bem como servico de apoio em geral no local do evento;
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2.2.5.4 Deve dispor, ainda, de pessoal de apoio em servico de higiene, com uniforme
completo e padronizado, para atender ao local do evento, quando solicitado, incluindo o
servico nos banheiros (um em cada banheiro), com todos 0s recursos necessarios;

2.2.5.5 A diaria do local deve ser de 8 (OITO) horas, a ser contada do inicio do evento,
podendo se estender por mais duas horas, sem nenhum 6nus para a EMAP;

2.25.6 O local do evento deve estar disponivel para decoragcdo e montagem de
equipamentos com, pelo menos, 24 (VINTE E QUATRO) horas de antecedéncia ao evento,
configurando, no entanto, apenas uma diaria;

2.25.7 O local de evento deve estar devidamente decorado, higienizado, arejado,
climatizado, com os profissionais de seguranca, higiene e apoio devidamente uniformizados
com antecedéncia minima de 2 (DUAS) horas do inicio do evento, sem nenhum 6énus para
a EMAP;

2.2.5.8 Os produtos do Coquetel com refeicdo: devem ser oferecidos na seguinte
guantidade minima por convidado: 5 ( CINCO) salgados finos variados, 10 (DEZ) salgados
fritos variados e 500ml (Quinhentos mililitros) de bebidas variadas, 500g (QUINHENTOS
GRAMAS) de refeicdo, 300g (TREZENTOS GRAMAS) de sobremesa, dentre as opgdes
mencionadas.

Podem ser solicitados itens para atender pessoas com restricdes alimentares.

2.2.6. COFFEE-BREAK;

2.2.6.1_Em cada solicitacdo atender no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opcdes
seguintes: croissant, mini-quiche de 04 queijos, legumes e frango, sanduiche de peito de
peru defumado, rissoles (palmito ou presunto e queijo), mini baguete de tomate seco ou
berinjela, mini beirute de queijo branco, bolo de tapioca, pdo de queijo, berinjela em pasta
em torrada integral, paes integrais, pasteis de forno, rocambole salgado, quibe de forno ,
esfirra, empadéao frango e/ou camaréo, péo-delicia, pao de metro, sanduiche americano,
tabua de frios com queijos mussarela de bufala, queijo branco fresco, ricota, tomate seco,
presunto de peru defumado, presunto de peru light, blanquet de peru, mini sanduiche
natural, mini canapés, cestos de pées integrais variados, tapioca recheada com carne de
sol, patés diversos (frango, carne, peito de peru), mini whaps e mini rocambole de frango
2.2.6.2 Em _cada solicitacdo _atender no minimo 5 (cinco) tipos dentre as opcdes
sequintes: bolos variados (banana, chocolate, macaxeira, formigueiro, milho), frutas
variadas fatiadas (meldo, melancia, manga, kiwi, morangos etc.) e/ou salada de frutas sem
adicdo de acucar ou creme de leite, rocambole doce, mini pudim, mini rocambole de
goiabada, quadradinho de maracuja, beiju de coco, delicia de coco e delicia de maracuja.
2.2.6.3 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta,
guarana antartica, sprite e refrigerantes zero agucar), sucos variados sem acucar, café com
leite, chocolate quente, 4gua-de-coco; Em cada solicitacdo atender no minimo: 2
(DUAS) opcdes de refrigerante normal e zero aglcar, 3 (TRES) opcbes de sucos
variados sem acgucar e 2 (DUAS) opcdes entre: café com leite, chocolate quente, agua-
de-coco

2.2.6.4 De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armacao do coffee-break, com tamanho
minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chéo e sobre-toalha),
de acordo com a solicitagéo;

2.2.6.5 Arranjos em flores naturais para as mesas de servico do coffee-break, (MINIMO DE
UM PARA CADA MESA SOLICITADA), de acordo com a necessidade do evento, incluindo
vasos em vidro, casticais com velas, ou outro material afim, de acordo com o solicitado;
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2.2.6.6 Mesas de apoio com tampdo tipo padrdo, com média de 1,50m de diametro,
incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo — e sobre-toalha), na propor¢cdo de uma mesa
a cada 50 (cinquenta) pessoas;

2.2.6.7 Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos, bandejas em ac¢o inox, guardanapos
de bandeja, jarras de vidro, toalhas para garcons, tacas de sobremesa em vidro, pratos de
louca, talheres em inox, e tudo necessario para 0 bom andamento do evento, em
guantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do evento;
2.2.6.8 A reposicao de alimentos deve ser feita por garcons treinados e uniformizados, em
namero suficiente para atender ao publico-alvo conforme evento, incluindo servico da mesa
de solenidade;

2.2.6.9 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas,
conforme a natureza do evento e a solicitacéo;

2.2.6.10 Os produtos do Coffee Break devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima
por convidado 10 (DEZ) op¢des salgadas, 05 (CINCO) opg¢des doces e 0,5L (MEIO LITRO)
de bebidas variadas dentre as op¢des mencionadas.

2.2.7. GARRAFA DE AGUA 500 ml.

2.2.7.1. Garrafas individuais de agua mineral 500ml, tacas de vidro, copos descartaveis,
bandejas, isopor/freezer para apoio e gelo de agua potavel, conforme a natureza do evento.
No preco unitario da garrafa devem ser acrescidos 0s custos acima descritos;

2.2.7.2. As bebidas solicitadas deveréo ser entregues em local e horario a serem definidos
pela EMAP, devidamente acondicionadas em ambiente térmico, por pessoal treinado e
capacitado para a prestacdo do servico, que devera, ainda, proceder a distribuicdo das
mesmas, consoante orientacdo da EMAP;

2.2.7.3. A distribuicdo das bebidas deve ser feita por gargons treinados e uniformizados,
em numero suficiente para atender ao publico alvo conforme evento, incluindo servico da
mesa de solenidade.

2.2.8. KIT LANCHE

2.2.8.1 Composigao do Kit lanche: 01(um) sanduiche natural, 01(uma) fruta, 01(um) suco
ou refrigerante e 01(uma) barra de cereal.

2.2.8.2 O sanduiche deve ser frio ou quente (03 fatias de pao de forma integral) e recheio
dentre os quais: queijo branco, frango desfiado com cenoura, ricota com espinafre, atum,
peito de peru, ou outras sugestdes da contratada a ser aprovado pela EMAP.

2.2.8.3 01(Uma) fruta dentre as opcdes: maca, banana, Péra, tangerina e laranja (ja
descascada);

2.2.8.4 01(Uma) caixa de suco 200ml (manga, maca, péssego, laranja, acerola, goiaba);
2.2.8.5 01(Uma) barra de cereal 75g, dentre as seguintes opc¢des: (banana, magéd com
canela, castanha do Para, aveia banana e mel, morango com iogurte, inclusive em versées
diet e light)

2.2.8.6 O kit lanche devera ser preparadas com antecedéncia maxima de 03 (trés) horas
do horéario combinado para a entrega, devendo estas serem devidamente acondicionadas
em embalagem apropriada até o momento de serem servidas;

2.2.8.7 O kit lanche solicitado deverdo ser entregues em local e horéario a serem definidos
pela Empresa Maranhense de Administracdo Portuaria, devidamente acondicionada, por
pessoal treinado e capacitado para a prestacdo do servigo, que deverd, ainda, proceder a
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distribuicdo dos kits no referido evento ou ocasido, consoante orientagcdo da Supervisao
Administrativa;

2.2.8.8 A distribuicdo dos kits lanche sera de acordo solicitacdo da EMAP, deve ser feita
por treinadas e uniformizadas, em nimero suficiente para atender ao publico-alvo conforme
evento, na proporcao de 50 (cinquenta)kits por pessoa, se for o caso;

2.2.8.9 O Kit lanche devera estar acondicionado em vasilhame apropriado conforme o tipo
a ser servido, seguindo os padrdes da vigilancia sanitaria.

2.2.8.10 Cada kit deve vir acompanhado de 02 guardanapos de papel e 02 palitos de dente.
2.2.8.11 Deveréo ser disponibilizadas De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armacao
do servigo de distribuicdo dos kits, com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo
toalhas (toalha grande — até o chao e sobretoalha), de acordo com a solicitacao;

2.2.9. MAQUINA DE CAFE

Maquina de café expresso com saida para 2 cafés - prever pé de café, copos térmicos
descartaveis, acucar e adocante em saché, mexedores descartaveis e com capacidade de
300 (trezentas) doses. Saida de agua quente.

2.2.10. REFEICAO (ALMOCO OU JANTAR);

2.2.10.1 Refeicdo: dois tipos de salada: verde e legumes; dois tipos de arroz: branco e
integral (opcdo: cuxa; a grega; brocolis; couve); 1 (uma) massa (opcado: espaguete; fusilli,
lasanha; ravioli); dois tipos de pratos quentes: (opcdes: frango, carne, peixe, peru,
camaréo), preparados conforme sugestao da contratada e aprovacéo da EMAP.

2.2.10.2 Sobremesa: Em cada solicitacdo atender no minimo 3 (TRES) tipos dentre as
opcdes: mousse de maracuja, bacuri, cupuacu, chocolate, limao, pavé, taca da felicidade,
tortas geladas variadas, pudim de leite, sorvetes e doces em compotas variadas, frutas
fatiadas e/ou salada de frutas sem adicdo de acucar ou creme de leite;

2.2.10.3 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta,
guarana antartica, sprite e refrigerantes zero acucar), sucos variados sem acucar, coquetel
de frutas sem alcool, 4gua de coco e agua mineral. Em cada solicitacdo atender no
minimo: 2 (DUAS) opc¢des de refrigerante normal e zero acucar, 3 (TRES) opcdes de
sucos variados sem acucar e 2 (DUAS) opcdes entre: coquetel de frutas sem alcool,
agua de coco e agua mineral

2.2.10.4 Os produtos da Refeicdo devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por
convidado: 700ml (Setecentos mililitros) de bebidas variadas, 500g (QUINHENTOS
GRAMAS) de refeicdo, 300g (TREZENTOS GRAMAS) de sobremesa, dentre as opgdes
mencionadas;

2.2.11.5 De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armacao do buffet (almoc¢o ou jantar),
com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo — e
sobre-toalha), em média;

2.2.10.6 Mesas com tampao tipo padrao para 10 (DEZ) lugares, incluindo toalhas (toalha
grande — até o chdo — e sobre-toalha), em quantidade a ser definida de acordo com o
ndmero de pessoas por evento;

2.2.10.7 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas,
conforme a natureza do evento e a solicitacao;

2.2.10.8 Tacas de vidro, copos de vidro, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas
em aco inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para garcons, pratos de
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louca, talheres em aco inox, tacas de sobremesa em vidro ou aco inox, e tudo necessario
para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado.
2.2.10.9 O coquetel, as bebidas e a reposicdo de alimentos deverdo ser servidos por
garcons treinados e uniformizados, em numero suficiente para atender ao publico-alvo
conforme a natureza do evento.

Podem ser solicitados itens para atender pessoas com restricdes alimentares.

2.2.11. REFEICAO (TIPO QUENTINHA);

2.2.11.1 Refeigdo: uma porcao de salada verde ou legumes; uma porgéo de arroz: branco
ou integral (opcdo: cuxa; a grega; brécolis; couve); uma porcdo de massa (opcéo:
espaguete; fusilli, lasanha; ravioli); uma porgéo de proteina: (opgdes: frango, carne, peixe,
peru, camardo); uma porcao de cereal (feijdo, grao de bico, etc);

2.2.11.2 Sobremesa: uma porcao dentre as quais: salada de frutas sem aglcar e creme de
leite,mousse de maracuja, bacuri, cupuacu,, limdo, pudim de leite, picolé e doces em
compota variados;

2.2.11.3 A alimentacao do item 4.1.5 devera estar acondicionada em bandeja de aluminio
com 03 divisérias fechada com capacidade de 900ml;

2.2.11.4 A alimentacao do item 4.1.5 devera estar acondicionada em vasilhame apropriado
conforme o tipo a ser servido, seguindo os padrdes da vigilancia sanitéaria;

2.2.11.5 Cada quentinha devera ter no minimo 600g de comida dentre as opcoes
apresentadas. No entanto, a quantidade, (gramas) de cada opcéo deve ser orientada por
nutricionista da empresa contratada;

2.2.11.6 Cada quentinha deve vir acompanhada de talheres descartaveis de plastico (um
garfo, uma faca e uma colher), 02 guardanapos de papel e 02 palitos de dente;

2.2.11.7 Os produtos da Refeicdo tipo quentinha devem ser oferecidos na seguinte
guantidade minima por pessoa: 600g de comida sendo a quantidade de cada porcao
definida por nutricionista da empresa contratada; uma porcédo de sobremesa; uma garrafa
de dgua com e sem gas (330ml) ou uma lata de refrigerante (350ml);

2.2.11.8 A contratada devera disponibilizar, pelo menos, trés op¢des de cardapio, a ser
escolhido pela EMAP;

2.2.11.9 As quentinhas deverdo ser preparadas com antecedéncia maxima de 03 (trés)
horas do horario combinado para a entrega, devendo estas serem devidamente
acondicionadas em ambiente térmico (aquecidas e/ou resfriadas) até o momento de serem
servidas;

2.2.11.10 As guentinhas solicitadas deverdo ser entregues em local e horario a serem
definidos pela EMAP, devidamente acondicionadas, por pessoal treinado e capacitado para
a prestacdo do servico, que devera, ainda, proceder a distribuicdo das quentinhas,
consoante orientacdo da EMAP;

2.2.11.11 A distribuicdo das quentinhas deve ser feita por garcons treinados e
uniformizados, em numero suficiente para atender ao publico alvo conforme evento, na
proporcao de 50 (cinquenta) quentinhas por gargom;

2.2.11.12 Deverao ser disponibilizadas De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para
armacao do servico de distribuicdo das quentinhas, com tamanho minimo de 2,10m x
0,80m, incluindo toalhas (toalha grande - até o chédo e sobre-toalha), de acordo com a
solicitacao.
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2.3. DECORACAO

2.3.1. ARRANJO PARA MESA PLENARIA;

2.3.1.1 Arranjos de flores naturais para mesa de solenidade (plenaria) de acordo com a
necessidade do evento, com tamanho médio de 1m de largura x 0,8m de Altura, conforme
o solicitado;

2.3.1.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas,
tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos de leite, de acordo com a solicitacao e
devem dispor de uma estrutura de fixacdo segura, esponja floral e se necessario vasos e
estrutura de metal;

2.3.1.3 Este tipo de decoracgéo devera ser realizada no local e horério a ser definido pela
EMAP;

2.3.1.4 A estrutura utilizada neste tipo de decoracao deve estar disponivel durante todo o
evento, de acordo com a orientacdo da Supervisdo Administrativa;

2.3.2 ARRANJO FLORAL TIPO COLUNA;

2.3.2.1 Arranjos de flores naturais para uso sobre colunas, vasos entre outros de acordo
com a necessidade do evento, com tamanho médio de 0,4m de largura x 0,6m de Altura,
conforme o solicitado;

2.3.2.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas,
tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos de leite, de acordo com a solicitacédo e
devem dispor de uma estrutura de fixacdo segura, esponja floral e se necessario vasos e
estrutura de metal;

2.3.2.3 — Os vasos, colunas e outros materiais para exposicdo do arranjo sao de
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive da conservacao e guarda;

2.3.2.4 Este tipo de decoracdo devera ser realizada no local e horario a ser definido pela
EMAP;

2.3.2.5 A estrutura utilizada neste tipo de decoracdo deve estar disponivel durante todo o
evento, de acordo com a orientagcdo da EMAP;

2.3.2.6 Os arranjos devem estar prontos nos seus devidos locais 02(Duas) horas antes do
evento, no minimo;

2.3.3 ARRANJO FLORAL DE CENTRO DE MESA;

2.3.3.1 Arranjos de flores naturais de centro de mesa para uso sobre mesas de convidados
e solenidades entre outros de acordo com a necessidade do evento, com tamanho médio
de 0,3m de largura x 0,2m de Altura, conforme o solicitado;

2.3.3.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas,
tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos de leite, de acordo com a solicitacdo e
devem dispor de uma estrutura de fixacdo segura, esponja floral e se necessario vasos e
estrutura de metal;

2.3.3.3 Os vasos, colunas e outros materiais para exposicdo do arranjo sao de
responsabilidade da CONTRATADA,

2.3.3.4 Este tipo de decoracédo devera ser realizada no local e horario a ser definido pela
Supervisdo Administrativa;

2.3.3.5 A estrutura utilizada neste tipo de decoracdo deve estar disponivel durante todo o
evento, de acordo com a orientacdo da Supervisdo Administrativa,;
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2.3.3.6 Os arranjos devem estar prontos nos seus devidos locais 02(Duas) horas antes do
evento, no minimo;

2.3.4. BANDEIRA PARA MASTRO

Bandeiras de Paises/Estados/ Municipios e Distrito Federal para Mastro Tamanho 3 panos
acompanhada de mastro com suporte e ponteira, ou pandplia com mastros e ponteiras,
devidamente passadas, pronta para o uso.

2.3.5. BANDEIRAS PARA MESA DE TRABALHO

Bandeiras de mesa de Paises/Estados - tamanho especifico para mesa de trabalho, com
suporte e mastro em madeira envernizada (Medida 16 x 11 cm).

2.3.6. COROA DE FLORES (FUNEBRES)

2.3.6.1. Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com
tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim com letras em papel dourado ou impressas na
fita com a frase definida pela chefia de cerimonial, conforme o solicitado;

2.3.6.2. As coroas de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas,
lirios, flores do campo, margaridas, copos de leite, crisantemos, palmas de Santa Rita,
anturios e devem vir acompanhados de um apoio (pé) para a exposicdo do mesmo no local
indicado conforme solicitacao;

2.3.6.3. Entregar a coroa de flores em local previamente designado pela chefia de
cerimonial no prazo maximo de 2 (duas) horas apos a solicitacdo, inclusive nos finais de
semana e feriados;

2.3.6.4 A estrutura utilizada neste tipo de decoracéo deve estar disponivel durante todo o
velorio, de acordo com a orientacdo da Chefia da EMAP.

2.3.7 CADEIRAS;

2.3.7.1 Cadeiras tipo Tyfanny acrilica e amadeirada, estofada, poltrona sem braco para uso
em eventos diversos de acordo com a necessidade, com tamanhos variados, conforme o
solicitado;

2.3.7.2 A(s) cadeira(s) devera (ao) ser entregues no local e horario a ser definido pela
Supervisdo Administrativa;

2.3.7.3 A(s) cadeira(s) devera (ao) estar disponivel (is) durante todo o evento, independente
do tempo dos mesmos, de acordo com a orientacéo da Supervisdo Administrativa;

2.3.7.4 A(s) cadeira(s) devera (ao) estar em seus devidos locais 02(Duas) horas antes do
evento;

2.3.8 DECORACAO DE EVENTOS;

2.3.8.1 lluminagéo especial em local a ser definido, com refletores coloridos, raios de luz,
estrobo, gelo seco, luz negra, ou materiais afins, de acordo com a necessidade do evento
e conforme a solicitacao;

2.3.8.2 No minimo 04 paineis em tecido para decoracgédo, de acordo com o tema do evento,
material para no minimo montagem de 02(dois) lounges, incluindo no minimo 04 (quatro)
puffs, 02(dois) sofas, 04(quatro) poltronas, 02(dois) tapetes, 02(duas) cortinas, 02(duas)
mesas de centro, 02(dois) consoles, paisagismo, 01(uma) passadeira e outros materiais
afins, de acordo com a necessidade do evento e com a solicitagdo da Supervisao
Administrativa;
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2.3.8.3 A Decoracdo sera definida de acordo com a necessidade de cada evento,
considerando o tema do evento e a caracterizacdo do espaco em eventos conforme para
datas comemorativas e/ou comemoracdes, conforme orientacdo da Supervisdo
Administrativa.

2.3.8.4 Este tipo de decoracédo devera ser realizada no local e horario a ser definido pela
EMAP, devendo estar concluida com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do inicio do
evento;

2.3.8.5 A estrutura utilizada neste tipo de decoracao deve estar disponivel durante todo o
evento, de acordo com a orientacdo da Supervisdao Administrativa;

2.3.8.6 A decoracao devera estar disponivel durante todo o evento, independente do tempo
dos mesmos, de acordo com a orientacao da Supervisao Administrativa;

2.3.8.7 A EMAP se reserva o direito de solicitar outros materiais de decoracéo, respeitando
a similaridade e o valor do referido item;

2.3.8.8 Todos os materiais que fazem parte deste item devem possuir boa qualidade e
devem ser aprovados pela Supervisdo Administrativa, se reservando esta, em caso de
desaprovacéao a solicitar a troca dos mesmos.

2.3.9. MESA DIRETORA ATE 10 PESSOAS

Montagem de mesa diretiva para eventos. Devera estar incluso no preco: o mobiliario,
toalhas, sobretoalha;

2.3.10. MESA REDONDA
Mesa em madeira, para até 4 pessoas. Devera estar incluso no preco: o mével e a toalha.

2.3.11 MESA REDONDA EM MADEIRA PARA ATE 8 LUGARES
Mesa em madeira, para até 8 pessoas. Devera estar incluso no preco: o movel e a toalha.

2.3.12. PASSADEIRA EM CARPETE

Passadeiras de 2m de largura, cor a ser definida, de acordo com o evento, colocada nas
areas de transito, conforme indicacao.

2.3.13. PRISMA ACRILICO TRANSPARENTE

Prisma acrilico transparente, tamanho: 21 cm (largura) x 11 cm (altura).

2.3.14. POLTRONA
Poltrona giratéria com base em aluminio e revestimento em couro.

2.3.15. TABLADO

2.3.15.1 Estrutura de madeira, altura minima de 0,20 m a 0,40m em modulos de 1m2 ou
outra metragem, conforme necessidade, podendo ser ajustadas no acoplamento dos
modulos para alturas intermediarias, para corrigir qualquer desnivelamento do local de
montagem, forragdo em carpete 4mm, com saiote e escada.
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2.3.15.2 Entregar o Tablado montado com pelos 24 horas antes do evento a ser utilizado
em local previamente designado pela chefia da EMAP no prazo maximo de 3 (TRES) horas
apos a solicitacao, inclusive nos finais de semana e feriados;

2.3.15.3 A estrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de
acordo com a orientacao da Chefia de Cerimonial;

2.3.15.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duracéo de 24 (vinte e quatro)
horas, podendo se estender por mais 02 (duas) horas, sem 6nus para esta EMAP.

2.3.16. TRIBUNA (PULPITO)

2.3.16.1 Tribuna de acrilico cristal ou madeira em 10mm e 8mm , medindo 110 cm de altura,
com mesa de 60x 34cm, base com 60cm de cumprimento e pés medindo 10 e 9 cm,
desmontavel.

2.3.16.2 Entregar o pulpito montado pelo menos 24 horas antes do evento a ser utilizado
em local previamente designado pela chefia de cerimonial no prazo maximo de 3 (TRES)
horas ap6s a solicitacéo, inclusive nos finais de semana e feriados;

2.3.16.3 A estrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de
acordo com a orientacdo da Chefia de EMAP;

2.3.16.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duracéo de 24 (vinte e quatro)
horas, podendo se estender por mais 02 (duas) horas, sem 6nus para esta EMAP.

2.3.17. TOALHA DE MESA;

2.3.17.1 Toalhas para mesa, em tamanhos diversos com no minimo 5m x 2m , e sobre-
toalha, em cor a ser definida conforme a necessidade do evento e solicitacdo da EMAP;
2.3.17.2 A toalha de mesa mencionada neste termo de referéncia devem ser em tecido do
tipo gorguréo, oxford, rustico ou jacd, e as sobre-toalhas devem ser em tecido tipo organza
, voal ou outros tecidos, com tipo e cor definida pela EMAP, conforme o evento e solicitacao;
2.3.17.3 Este tipo de decoracgdo devera ser realizada no local e horério definido pela EMAP;
2.3.17.4 A estrutura utilizada neste tipo de decoracédo deve estar disponivel durante todo o
evento, de acordo com a orientagcdo da EMAP;

2.3.18. VASO ORNAMENTAL GRANDE

Vaso ornamental grande para decoracao de areas de circulagédo. Fabricado em poliuretano
moldado, com patronagem imitando rattan, acabamento fosco, rustico; ou de ceramica.
Altura minima: 55cm. Diametro superior minimo: 45cm. Diametro inferior minimo: 30 cm.
Incluindo plantas ornamentais.

2.3.19. SOFA

Mdédulo estofado de 3 ou 2 lugares - a critério da CONTRATANTE, padrdo superior.

GRUPO Il — Itens incluidos: 2.4 — Hospedagem — Rede Hoteleira, 2.5. Locacdo de

Espaco e 2.6. Infraestrutura de Eventos.

2.4. HOSPEDAGEM

2.4.1. HOTEL DE CATEGORIA TURISTICA COM ACESSIBILIDADE - APARTAMENTO
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INDIVIDUAL (SINGLE)

Diérias disponibilizadas em hotéis com 01 ou 02 estrelas em apartamento individual(single)
incluso café da manhd e, quando solicitado, apartamento adaptado para pessoas
deficientes. Nas diérias deverdo estar inseridas taxas de servi¢co e café da manha, desde
gue servido na area comum, ndo estando incluidas despesas com bebidas e outros servi¢os
de alimentacdo. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes, lavanderia,
telefone, frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do héspede convidado e devera
ser pagas no momento do check-out;

2.4.2. HOTEL DE CATEGORIA TURISTICA COM ACESSIBILIDADE - APARTAMENTO
DUPLO

Diarias disponibilizadas em hotéis com 01 ou 02 estrelas em apartamento duplo incluso
café da manha e, quando solicitado, apartamento adaptado para pessoas deficientes. Nas
diarias deverdo estar inseridas taxas de servico e café da manha, desde que servido na
area comum, ndo estando incluidas despesas com bebidas e outros servicos de
alimentacdo. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes, lavanderia, telefone,
frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do héspede convidado e devera ser pagas
no momento do check-out;

2.4.3. HOTEL DE CATEGORIA SUPERIOR COM ACESSIBILIDADE - APARTAMENTO
INDIVIDUAL (SINGLE)

Diarias disponibilizadas em hotéis com 03 ou 04 estrelas em apartamento individual (single)
incluso café da manhd e, quando solicitado, apartamento adaptado para pessoas
deficientes. Nas diarias deverado estar inseridas taxas de servico e café da manha, desde
gue servido na area comum, ndo estando incluidas despesas com bebidas e outros servicos
de alimentacdo. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes, lavanderia,
telefone, frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do héspede convidado e devera
ser pagas no momento do check-out;

2.4.4. HOTEL DE CATEGORIA SUPERIOR COM ACESSIBILIDADE - APARTAMENTO
DUPLO

Diarias disponibilizadas em hotéis com 03 ou 04 estrelas em apartamento duplo incluso
café da manha e, quando solicitado, apartamento adaptado para pessoas deficientes. Nas
diarias deverdo estar inseridas taxas de servigo e café da manha, desde que servido na
area comum, ndo estando incluidas despesas com bebidas e outros servicos de
alimentacdo. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes, lavanderia, telefone,
frigobar, entre outras, serdo de responsabilidade do h6spede convidado e devera ser pagas
no momento do check-out;

2.4.5. HOTEL DE CATEGORIA LUXO COM ACESSIBILIDADE - APARTAMENTO
INDIVIDUAL (SINGLE)

Diarias disponibilizadas em hotéis com 05 estrelas em apartamento individual (single)

incluso café da manhd e, quando solicitado, apartamento adaptado para pessoas

deficientes. Nas diarias deverao estar inseridas taxas de servi¢o e café da manha, desde

gue servido na area comum, ndo estando incluidas despesas com bebidas e outros servigos

de alimentacdo. Quaisquer despesas extras, tais como acompanhantes, lavanderia,
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telefone, frigobar, entre outras, seréo de responsabilidade do hdspede convidado e devera
ser pagas no momento do check-out;

2.5. LOCACAO DE ESPACO

2.5.1. AUDITORIO / SALA DE TRABALHO / MULTIUSO ATE 20 PESSOAS

Espaco fisico fora do ambiente hoteleiro com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢cdes adequadas para a instalacdo de equipamentos de audio, video, mobiliario, e
demais estruturas necessarias para execucdo do evento com capacidade para até 20
pessoas. Modulavel ou ndo. Os espacos devem atender a demanda da Contratante.

2.5.2. AUDITORIO / SALA DE TRABALHO / MULTIUSO ATE 60 PESSOAS

Espaco fisico fora do ambiente hoteleiro com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢cdes adequadas para a instalacdo de equipamentos de audio, video, mobiliario, e
demais estruturas necessarias para execucdo do evento com capacidade para até 60
pessoas. Modulavel ou ndo. Os espacos devem atender a demanda da Contratante.

2.5.3. AUDITORIO / SALA DE TRABALHO / MULTIUSO ATE 100 PESSOAS

Espaco fisico fora do ambiente hoteleiro com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢cdes adequadas para a instalacdo de equipamentos de audio, video, mobiliario, e
demais estruturas necessarias para execucao do evento com capacidade para até 100
pessoas. Modulavel ou ndo. Os espacos devem atender a demanda da Contratante.

2.5.4. AUDITORIO / SALA DE TRABALHO / MULTIUSO ATE 160 PESSOAS

Espaco fisico fora do ambiente hoteleiro com conforto, em diversos formatos, e em
condi¢cdes adequadas para a instalacdo de equipamentos de audio, video, mobiliario, e
demais estruturas necessarias para execucao do evento com capacidade para até 160
pessoas. Modulavel ou ndo. Os espacos devem atender a demanda da Contratante.

2.5.5. AUDITORIO / SALA DE TRABALHO / MULTIUSO ATE 200 PESSOAS

Espaco fisico fora do ambiente hoteleiro com conforto, em diversos formatos, e em
condicbes adequadas para a instalacdo de equipamentos de audio, video, mobiliario, e
demais estruturas necessarias para execucao do evento com capacidade para até 200
pessoas. Modulavel ou ndo. Os espacos devem atender a demanda da Contratante.

2.5.6. AUDITORIO / SALA DE TRABALHO / MULTIUSO ATE 360 PESSOAS

Espaco fisico fora do ambiente hoteleiro com conforto, em diversos formatos, e em
condicbes adequadas para a instalacdo de equipamentos de audio, video, mobiliario, e
demais estruturas necessarias para execucao do evento com capacidade para até 360
pessoas. Modulavel ou ndo. Os espacos devem atender a demanda da Contratante.

2.5.7. AUDITORIO / SALA DE TRABALHO / MULTIUSO DE 500 ATE 1.000 PESSOAS
Espaco fisico fora do ambiente hoteleiro com conforto, em diversos formatos, e em
condicbes adequadas para a instalacdo de equipamentos de audio, video, mobiliario, e
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demais estruturas necessarias para execucao do evento com capacidade de 500 até 1.000
pessoas. Modulavel ou ndo. Os espacos devem atender a demanda da Contratante.

2.6. INFRAESTRUTURA DE EVENTOS

2.6.1. ESTRUTURA EM BOXTRUSS (GRID);

2.6.1.1 Sistema padronizado de estrutura em, aluminio, tipo trelica.

2.6.1.2 Entregar a estrutura montada com pelos 24 horas antes do evento a ser utilizado
em local previamente designado pela EMAP no prazo méaximo de 3 (TRES) horas apds a
solicitacao, inclusive nos finais de semana e feriados, configurando apenas uma diaria;
2.6.1.3 A estrutura utilizada neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de
acordo com a orientacao da Supervisdo Administrativa,

2.6.1.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duracdo de 12 (doze) horas,
podendo se estender por mais 02 (duas) horas, sem 6nus para a EMAP.

2.6.2. FLIP CHART
Flip chart - com minimo de 30 folhas

2.6.3. MICROFONE HEADSET

Microfone headset para aplicacfes de fala, vocal ou dublagem com transmissor e receptor
com as seguintes caracteristicas e especificacbes aproximadas: sistema de
transmissao/recepcao headset sem fio uhf montavel em rack ou mesa; possibilidade de uso
de varios sistemas simultaneamente; faixa de operacdo aproximada do transmissor: 100
mts; multiplos canais de transmissdo com frequéncias selecionaveis; resposta de
frequéncia: na faixa de 60hz - 15khz, +/-2db; largura de banda de aprox. 42 mhz; construcéo
do receptor em metal resistente a impactos (shock-mount); relacdo sinal/ruido: > 100db;
receptor: receptor de diversidade uhf; saidas xIr macho 3 pinos — aprox. 200 ohms; controles
de canal/frequéncia/grupo/ trava/ status da bateria do transmissor/ status da antena; pelo
menos duas antenas de recepc¢do de sinal no padrédo 1/4 de onda; tipo do transmissor:
transmissor portatil sem fio; configuracdo de sincronizacdo automatica de frequéncia de
utilizacao do receptor; indicacédo de sincronismo, bateria fraca e trava; ajuste de ganho da
entrada de audio na faixa aprox. de -10 a +20dbv; seletor liga-desliga/mudo; - conector
compativel com o microfone headset; potencia de transmisséo rf: [1 30 mv; constru¢cdo em
material resistente a impactos e quedas; alimentagdo por baterias, com capacidade de
transmissao continua de pela menos 8hs; tipo do microfone: headset condensador ou
eletreto padrdo polar cardidide unidirecional com filtro antirruido pop; resposta de
frequéncia: na faixa de 40hz a 20 mhz; montagem shock-mount com hastes de ajuste e
gooseneck regulaveis para posicdo confortdvel na cabeca; cabo de conexdo entre o
microfone e o transmissor de pelo menos 1 metro de comprimento; cabos para conexao do
receptor em mesa misturadora (mixer);

2.6.4. MICROFONE SEM FIO

Microfone sem fio para aplicacdes de fala, vocal ou dublagem com transmissor embutido e
receptor as seguintes caracteristicas e especificagbes aproximadas: sistema de
transmissao/recepcao de mao sem fio UHF montavel em rack ou mesa; possibilidade de
uso de varios sistemas simultaneamente; faixa de operagdo aproximada do transmissor:
100 mts; mudltiplos canais de transmissao com frequéncias selecionaveis; resposta de

PG_016/2020-SARP/SEGEP
46



SARP/SEGEP
NO
Proc.:043761/2020
Rub.

Ay, 3
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES — SEGEP
SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP

frequéncia: na faixa de 60hz - 15khz, +/-2db; largura de banda de aprox. 42 mhz; construcéo
do transmissor e receptor em metal resistente a impactos (shock-mount); relacéo
sinal/ruido: > 100db; receptor: receptor de diversidade UHF; saidas xIr macho 3 pinos —
aprox. 200 ohms; controles de canal/frequéncia/grupo/ trava/ status da bateria do
transmissor/ status da antena; pelo menos duas antenas de recepc¢ao de sinal no padrao
1/4 de onda; tipo do transmissor: de mao, embutido no corpo do microfone; tipo do
microfone: padrdo polar supercardidide unidirecional simétrico em relacdo ao panorama
estéreo; funcionamento a baterias com duracao de transmissao de no minimo 8hs; antena
de transmissao interna; seletor liga-desliga/mudo; cabos para conexdo do receptor em
mesa misturadora (mixer);

2.6.5. MONTAGEM DE COBERTURA (TENDA);

2.6.5.1 Tenda em estrutura metélica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica
10x10m, em lona anti-chamas e anotacdo de responsabilidade técnica.

2.6.5.2 Entregar a estrutura montada com pelos 24 horas antes do evento a ser utilizado
em local previamente designado pela EMAP no prazo méaximo de 3 (TRES) horas apés a
solicitacao, inclusive nos finais de semana e feriados, configurando apenas uma diéria;
2.6.5.3 A estrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de
acordo com a orientacdo da EMAP,;

2.6.5.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duracao de 12 (doze) horas,
podendo se estender por mais 02 (duas) horas, sem 6nus para a EMAP.

2.6.6. PAINEL DE LED

Painel de LED de alta resolucdo - locacdo de painéis eletrbnicos modulares, com
capacidade para processamento de imagens estéticas e dinamicas digital, P4mm, indoor
ou outdoor. Incluir transporte, montagem, desmontagem e operacdo, além de
equipamentos acessorios para controle e gerenciamento de imagens. Caso necessario, a
empresa devera prever a constru¢cdo de uma caixa em marcenaria com aplicacdo de
imagens do evento para manutencao de equipamentos.

2.6.7. PEDESTAL GIRAFA
Pedestal tipo girafa para microfone.

2.6.8. PEDESTAL DE MESA
Pedestal de mesa para microfone.

2.6.9. PROJETOR DE MULTIMIDIA RES. NATIVA BWXGA(1024 X 1728), 3.000 ANSI
LUMENS

Sistema de projecdo LCD, resolucao Nativa WXGA (1024 x 1728), resolucédo suportada
XGA (1600 x 1200) - 3000 Ansi Luamens.

2.6.10. PROJETOR DE MULTIMIDIA RES. NATIVA BWXGA(1024 X 1728), 5.000 ANSI
LUMENS

Sistema de projecdo LCD, resolucdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolucao suportada
XGA (1600 x 1200) - 5000 Ansi Lumens.
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2.6.11. PROJETOR DE MULTIMIDIA RES. NATIVA BWXGA(1024 X 1728), 15.000 ANSI
LUMENS

Sistema de projecdo LCD, resolucdo Nativa WXGA (1024 x 1728), resolucdo suportada
XGA (1600 x 1200) — 15.000 Ansi Lumens.

2.6.12. RADIO COMUNICADOR

Radio (tipo walkie talkie ou similar) - com sistema de maos livres e com pilhas novas e/ou
carregadores de baterias reservas, para utilizacdo durante o periodo de montagem e
realizacdo do evento, de longo alcance (minimo de 8 km), Clips, antena, bateria, carregador
e fone de ouvido.

2.6.13. SISTEMA DE SONORIZACAO ATE 100 PESSOAS;

2.6.13.1 Amplificacdo de som, com caixas de som, mesas de som, inclusive com sistema
phatom power, retornos e demais equipamentos necesséarios a qualidade do servigo,
adequados ao espaco e ao publico envolvidos;

2.6.13.2 A diaria destes equipamentos deve ser de 12 (doze) horas, podendo se estender
por mais duas horas, sem 6nus para esta Defensoria;

2.6.13.3 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones com fio do tipo cardidide (0 comprimento do
cabo devera ser adequado ao ambiente, tendo minimo de 15m de extenséo), e todos os
equipamentos necessarios ao seu funcionamento;

2.6.13.4 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horario
e local determinado pela EMAP com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao
evento;

2.6.13.5 Operador(es) de som para suporte durante todo o evento. Profissional com
conhecimentos de operacdo dos equipamentos envolvidos, apto para a solucdo de
possiveis dificuldades de instalagéo e utilizacdo dos equipamentos, com traje adequado ao
evento, padronizado, com todos 0S recursos necessarios para a execu¢ao do servico com
gualidade, no periodo de duracéo da diaria do evento, com antecedéncia minima de duas
horas.

2.6.14. SISTEMA DE SONORIZACAO ATE 800 PESSOAS;

2.6.14.1 Amplificagdo de som, com caixas de som, mesas de som, inclusive com sistema
phatom power, retornos e demais equipamentos necesséarios a qualidade do servigo,
adequados ao espaco e ao publico envolvidos;

2.6.14.2 De 03 (trés) a 06(seis) microfones condensadores para coral, similar ao microfone
CM 508, e todos 0s equipamentos necessarios ao funcionamento;

2.6.14.3 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones sem fio do tipo cardidide com alcance igual ou
superior a 30 (trinta) metros, incluindo baterias, transmissores e receptores, bem como
todos os equipamentos necessarios ao seu funcionamento;

2.6.14.4 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones do tipo headset, incluindo todos os
equipamentos necessarios ao seu funcionamento;

2.6.14.5 De 03 (trés) a 06 (seis) pedestais de microfone para chdo com ajuste de altura;
2.6.14.6 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horario
e local determinado pela EMAP com, no minimo, 02 (duas) horas de antecedéncia ao
evento;

2.6.14.7 Operador(es) de som para suporte durante todo o evento. Profissional com
conhecimentos de operacdo dos equipamentos envolvidos, apto para a solucdo de
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possiveis dificuldades de instalacéo e utilizacdo dos equipamentos, com traje adequado ao
evento, padronizado, com todos 0s recursos necessarios para a execu¢ao do servico com
gualidade, no periodo de duracdo da diaria do evento, com antecedéncia minima de duas
horas.

2.6.14.8 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender
por mais

horas, sem 6nus para a EMAP;

2.6.15. TELA PARA PROJECAO 120 X 180 mm
Retrétil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de projecdo BRANCA, e
fornecida com tripé em aco.

2.6.16. TELA PARA PROJECAO 200 X 200 mm
Retratil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de projecdo BRANCA, e
fornecida com tripé em aco.

2.6.17. TELA PARA PROJECAO 300 X 250 mm
Retrétil, altura variavel, fundo com napa preta e superficie de projecdo BRANCA, e
fornecida com tripé em aco.

2.6.18. TV DE 50”
TV de LED de 50", com suporte ou pedestal e tecnologia FULL HD, com entrada HDMI -
USB, com o cabos necessarios.

2.6.19. TOTEM EM ESTRUTURA ACRILICA

Tem a finalidade de, junto ao publico, estabelecer comunicacéao visual por meio de folhetos,
encartes ou impressos diversos, informando sobre produtos e servicos. Tamanho:
40x35x150 cm (largura, profundidade e altura), expositor de folhetos tamanho minimo de
A4 (22x30 cm).

2.6.20. TOTEM INTERATIVO

Totem interativo - estrutura vertical, Largura: 60cm, Altura: 180cm, Profundidade: 14cm,
tela led Widescreen 42”, identificada com a logo do evento, entrada usb E hdmi.

2.6.21. TOTEN DE RECARGA

Toten alimentador de energia para computadores, celulares e tablets com 10 tomadas cada.
Material tipo octanorme, laminados TS na cor branca, iluminagao tipo spot, tomadas de
03(trés) pinos, testeira adesivada com identidade visual. Cabeamento necessario.

2.6.22. DEGRAVAGAO DE AUDIO COM REVISAO DE TEXTO

Degravacédo de audio com revisdo do texto - devera ser entregue em meio fisico (papel),
encadernado em espiral, e em meio digital em formato de arquivos editavel armazenado
em midia optica, conforme a necessidade do evento, devidamente identificados com nome
do evento, local e data. O material base para a degravacéo serdo as midias provenientes
das gravacOes de audio ou das gravacoes de video do evento. A degravacdo deve ser
integral e fiel ao conteddo fornecido, sofrendo apenas as revisdes gramaticais pertinentes;
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O prazo de entrega do audio sera imediatamente apés o término do evento e a degravacao
devera ser entregue em até 05 dias Uteis ap0Os a data do evento. *Esse item somente podera
ser utilizado, quando for contratada.

2.6.23. GRAVACAO DO AUDIO DO EVENTO

Gravacgéao do audio do evento e entrega de CD, DVD ou envio por link na Internet (incluir
equipamentos). *A contratada devera entregar a EMAP a gravacdo em CD, DVD ou link
para download imediatamente apds o término do servigo.

2.6.24. GERADOR DE ENERGIA (250 KVas)

Locacdo de conjunto de grupo gerador, com fornecimento de energia elétrica alternativa,
por geradores de 250 KVAs silenciados, com refrigeracao, instalacdo geral a diesel. Com
200m de cabeamento de condutor elétrico + chave de transferéncia manual e demais
componentes necessarios a conexao do gerador a subestacdo do centro de convencdes
ou hotel. Incluindo combustivel para uso ininterrupto. A empresa devera disponibilizar
equipamentos sobressalentes caso haja necessidade de substituicao.

2.6.25. TRANSMISSAO AO VIVO DE EVENTO

Transmissao ao vivo via web - Servidor privado e dedicado, licenciado Flash Media Server,
alocado em Data Center com banda de conexdo garantida para até 500 conexdes
simultaneas. SLA 99% up time. Incluir equipamentos, link.

3. JUSTIFICATIVA

A Empresa Maranhense de Administracdo Portuaria tem como missdo desenvolver
a infraestrutura portuaria do estado do Maranhao, gerando valor a toda sociedade e sua
area de influéncia. Apresentar aos parceiros sociais e institucionais as diferentes acdes
desenvolvidas que concretizam esta intencéo € de fundamental importancia para consolidar
e agregar valor ao negocio. Sendo assim, é de fundamental importéncia proporcionar
efetiva comunicagcédo da EMAP com seus stakeholderes, apoiando a estratégia de negocios

da empresa.

Considerando que dentre as estratégias de comunicacéo e divulgacédo do Porto do
Itaqui destaca-se a realizacdo de eventos comerciais e institucionais, com publico interno
ou externo; recepc¢des envolvendo autoridades, estudantes e comunidades em geral;
workshops; audiéncias publicas; participagdo em feiras, rodadas de negdcios, palestras e

seminarios, dentre outras ac¢des que possibilitam:

- Fortalecer a imagem do Porto do Itaqui como vetor estratégico para o

desenvolvimento do Maranhéo e sua area de influéncia;
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- Desenvolver estratégia de comunicacgdo alinhada aos negocios e clientes do porto;
- Estimular o compartilhamento de informacao fazendo fluir a comunicagéao interna;

- Ampliar capacidade de aproximacéo do porto com a comunidade, fortalecendo a

percepcao do empreendimento como vetor de desenvolvimento do Estado.

Justifica-se a opc¢ao de utilizar Sistema de Registro de Precos pela impossibilidade
de prever o real quantitativo a ser demandado pela Administragcdo, bem como pela
necessidade de contratacbes frequentes e conveniéncia de entregas parceladas,

solicitadas de acordo com a demanda da EMAP.

Consideramos também que a forma de contratacdo do objeto pretendido tem
amparo nos termos do art. 66 da Lei das Estatais n® 13.303/2016 e nos termos art. 3° do
Decreto Estadual n° 31.553/2016 alterado pelo Decreto Estadual n® 34.425/2018, no seu

art. 1°,

4. PRAZOS DE EXECUGAO DO SERVIGCO

O prazo de vigéncia dos servi¢cos sera de 12 meses a contar da assinatura do contrato,
devendo ser emitida uma ordem de servico pela EMAP para cada evento a ser realizado, a
gual estabelecera as informacfes necessarias dos servicos a serem realizados.

O prazo de execucdao dos servi¢cos sera de 12 meses a partir do recebimento da ordem
de servi¢co ou fornecimento.

A vigéncia contratual podera ser prorrogada até o limite de 60 meses conforme o art.71
da Lei n°® 13.303/2016.

OS precos permanecerdo validos por um periodo minimo de 1(um) ano, apés a
assinatura do instrumento contratual. Apos esse prazo poderao ser reajustados, aplicando-
se para tanto o indice Geral de Precos do Mercado (IGP-M)

A validade da ata de registro de preco sera de 12(doze) meses, contados a partir de

sua assinatura.

5. LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servigos serdo executados na Sede da Empresa Maranhense de Administracao

Portuaria — EMAP, Terminais Delegados (Terminal da Ponta da Espera, Terminal do
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Cujupe e Cais de Sé&o José de Ribamar), além de eventos promovidos pela EMAP no
Estado do Maranhéo.
As solicitacbes de eventos a serem realizadas na Sede da EMAP ou Terminais
Delegados séo:
Sede da EMAP: Av. dos Portugueses, s/n, Porto do Itaqui;
Terminal da Ponta da Espera: Avenida Ponta da Madeira, Estacdo de Passageiros
Ponta da Espera,;
Terminal do Cujupe: Porto do Cujupe s/n, Terminal de Passageiros do Cujupe 1V,
municipio de Alcantara;
Cais de S&o José De Ribamar: Rua Artur Azevedo, n° 48 S&o José de Ribamar, Cais
de S&o José de Ribamar.
Nas situacdes em que os eventos forem demandados pela EMAP e realizados no Estado
do Maranhao, o endereco sera informado e enviado junto com a ordem de solicitacao

encaminhada ao fornecedor.

6. FORMA DE COTRATAGAO

6.1. O critério de julgamento para contratacao do objeto deste Termo de Referéncia sera o
de Menor Prego Global conforme inciso |, art.54 da Lei n® 13.303/2016;

6.2. O regime de execucdo deste objeto serd de empreitada por preco unitario, conforme
art.43 da Lei n® 13.303/2016;

6.3. Como os servicos a serem prestados séo classificados como comum, o modo de
disputa proposto é o aberto, atendendo os artigos 52 e 53 da Lei n°® 13.303/2016;

6.4. O processo licitatdrio ndo sera destinado exclusivamente a microempresa e empresas
de pequeno porte;

6.5. A fim de garantir uma melhor execucéo contratual , visando maior economia de escala
pela EMAP, bem como a dificuldade em fracionar o objeto, propdem-se a nao divisdo em
lotes exclusivos para ME, EPP e MEI, nem a subcontratag&o.

e ——
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7. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

SERVICOS PRAZOS (minimos) Responsavel
Planejamento interno sobre o evento de

Até 2 dias corridos antes do evento EMAP

pequeno porte
Planej to int b to d

anejamento nferno  sobre o evento. de Até 8 dias corridos antes do evento EMAP
grande porte
Reunido com a empresa para detalhar o i ) EMAPE

Até 8 dias corridos antes do evento

evento (quando houver necessidade) CONTRATADA
Solicitagdo da d d -mail

oucflagao ca demanda por e-marl para Até 2 dias corridos antes do evento EMAP

contratada apés alinhamento
Em eventos que necessittm de uma
estrutura maior a montagem deve ocorrer

Realizagao e montagerm em 1 dia corrido antes da realizagdo do CONTRATADA

evento.

No primeiro dia apds a realizagdo do
Desmontagem ewvento, cuja data sera especificada na. CONTRATADA

Ordem de Senvigo (OS).
. Utilizar os EPI's especificos para a funcao e riscos da atividade, atendendo aos
requisitos da NR 06.
Receber treinamento de normas internas (PROAPI);
o Apresentar cOpia da Habilitacdo de todos os operadores de equipamentos moéveis;
o Os exames médicos deverdo ser realizados conforme PCMSO da empresa e
exposicao ocupacional dos empregados;
o Cumprimento das Regras de Ouro no Transito do Itaqui;
o Todos os equipamentos moveis deverdo estar identificados com logomarca da
empresa nas laterais do equipamento;
o Os equipamentos de transporte de carga deverao ter sua capacidade indicada no
proprio equipamento;
o Os equipamentos deverdo passar por inspecdes e manutencgdes periddicas;

e Uso obrigatorio de giroflex e sinal sonoro de ré;
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Todos os veiculos ou maquinas que estiverem transportando carga com excesso

lateral ou longitudinal deverdo ser conduzidos com escolta;

Os operadores deverdo cumprir sinalizag&o interna do Porto do Itaqui;

e Os condutores deverdo portar o crach& de identificacdo de operador;

e Todos 0s equipamentos deverdo passar por inspecdo antes de acessar a area
operacional para verificacdo de regularidade;

e Nos canteiros de obras - deverd ser instalada sinalizacéo de transito no entorno da
obra a fim de orientar os motoristas sobre as condi¢cdes das vias e regulamentar a
velocidade permitida para a via;

e Elaborar procedimento especifico para operacdo dos equipamentos e treinar os
operadores no mesmo;

e Devera ser elaborado inventario dos equipamentos méveis e semiméveis, além de
plano de manutencéo preventiva,

e A é&rea da patola devera ter dimensdo minima de trés vezes o maior comprimento da
base do cilindro;

e A area da movimentacdo da carga devera estar isolada;

e Nenhum cilindro podera apresentar vazamento;

e Apresentar PPRA ou PCMAT/PCA/PPR/PCMSO/LAUDO ERGONOMICO/PAE de
acordo com as caracteristicas da atividade do contrato, CNAE da empresa e numero
de empregados;

e Atender ao disposto na NR 05;

e Apresentar dados estatisticos até o 2° dia util de cada més subseqtuiente atraves de
seu fiscal de Contrato EMAP;

e A empresa devera dimensionar seu SESMT conforme NR 04 da Portaria 3.214 de
08 de junho de 1978 do MTE e registra-lo na SRTE;

e A empresa com seus representantes da lideranga e SESMT deverao participar dos

treinamentos e reunides de seguranca que forem convocados.

e ——
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9. VALOR ESTIMADO E DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

Informamos que existe Disponibilidade Financeira e Orcamentaria no orgamento da

EMAP, fonte 227 — recursos das empresas estatais, — Servicos de Terceiros PJ —
Participagcédo Feiras/Eventos/Seminarios no valor de R$ integrante do Orgamento Geral da
EMAP para o exercicio financeiro de 2020 e R$ integrante do Or¢camento Geral da EMAP
de 2021.

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTO

01. RECURSOS HUMANOS
ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL

Auxiliar de Servigos Gerais Didria - 8 horas 40
Brigadista Didria - 8 horas 40
Coordenador de Eventos Tumo 16
Coordenador de Hospedagem Diéria - 8 horas 3
‘DJ” - Discotecagem de eventos Tumo 12
Fotbgrafo Diéria - 8 horas 36
Gargom Tumo 80
Grupos Artisticos Caché de Mercado 24
Interprete de Libras Hora 48
Interprete para tradugéo consecutiva de ldiomas basicos| Diaria de 6 horas 24
Interprete para traducéo consecutiva de ldiomas raros Diéria de 6 horas 12
Mestre de cerimbnia Tumo 36
Musico para interpretagao de Hinos Oficiais. Tumo 12
Oficineiro - Trabalho com Reciclaveis Hora/aula 72
Oficineiro - Trabalho com Pintura Hora/aula 72
Oficineiro - Trabalho com Artesanato Hora/aula 72
Oficineiro - Ensino de Xadrez Hora/aula 72
Palestrante Local - ministrar palestras 4 horas 72
Palestrante Local - ministrar cursos 8horas 48
Pessoal de Apoio Tumo 60
Recepcionista de eventos Tumo 80
Recepcionista Bilingue Diria de 8 horas 30
Recreadores Infantis Diéria de 4 horas 24
Seguranga Diurno Diria de 8 horas 24
Seguranga Notumno Diaria de 8 horas 24
Servico de entrega de convites e correspondéncias Unidade 1.000
Tecnico de lluminagéo Diéria de 8 horas 16
Técnico de Som Diéria de 8 horas 16
SUB-TOTAL RECURSOS HUMANOS
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02. ALIMENTAGAO - FORA DO AMBEINTE HOTELEIRO

Individual (Single)

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
Bebedouro(Garrafdo de 201) Unidade 60
Brunch Pessoa 900
Cha Pessoa 60
Coquetel Pessoa 2.000
Coquetel com Refeicdo com Espago Fisico; Pessoa 1000
Coffee-break Pessoa 5.000
Agua Mineral (500ml) Unidade 2.000
Kit lanche Pessoa 1.200
Magquina de Café Pessoa 1.200
Petit-four Pessoa 2.000
Refei¢do(Almogo e Jantar) Pessoa 1.000
Refeicdo(Tipo Quentinha) Pessoa 1.000
SUB-TOTAL ALIMENTAGAO - FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO

03. DECORAGAO

ITEM|DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
Arranjo para mesa Plenaria. Unidade 36
Arranjo floral (coluna) Unidade 36
Arranjo floral (centro de mesa) Unidade 36
Bandeira para mastro Unidade 36
Bandeira para mesa de trabalho Unidade 72
Coroa de Flores (finebre) Unidade 6
Cadeiras Unidade 900
Decoragéo de eventos Evento 50
Mesa Diretora até 10 pessoas Unidade 6
Mesa Redonda Unidade 72
Vesa Redonda para afe 8 lugares Unidade 36
Passadeira em Carpete Meftro 500
Prisma Acrilico Transparente Unidade 48
Poltrona Unidade 48
Tablado Metro Quadrado 500
Tribuna (pulpito) Unidade 24
Toalha de Mesa Unidade 300
Vaso Omamental Grande Unidade 72
Sofa Unidade 36
SUB-TOTAL DECORAGAO

04. HOSPEDAGEM - REDE HOTELEIRA

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL

Categoria Turistica com Acessibilidade - Apartamento o

.. . Didria 20
Individual (Single)
Categoria Turistica com Acessibilidade - Apartamento o

Diaria 12

Duplo
Categoria Superior com Acessibilidade - Apartamento o

.. . Diaria 12
Individual (Single)
Categoria Superior com Acessibilidade - Apartamento Didria 12
Duplo
Categoria Luxo com Acessibilidade - Apartamento Didria 12

SUB-TOTAL HOSPEDAGEM - REDE HOTELEIRA
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05. LOCAGAO DE ESPAGO
ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL

Auditorio / Sala de Trabalho / Multiuso até 20 pessoas Diaria 18
Auditorio / Sala de Trabalho / Multiuso até 60 pessoas Diaria 12
Auditério / Sala de Trabalho / Multitiso até 100 pessoas Diéria 12
Auditorio / Sala de Trabalho / Multiuso até 160 pessoas Diaria 12
Auditorio / Sala de Trabalho / Multiuso até 200 pessoas Diaria 12
Auditério / Sala de Trabalho / Multiiso até 360 pessoas Diaria 6
Auditorio / Sala de Trabalho / Multiiso de 500 até 1.000 o

Diéria 6
pessoas
SUB-TOTAL LOCAGAO DE ESPAGO

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. [VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
Estrutura em boxtruss (Grid) Metro linear 500
Flip Chart Unidade 36
Microfone Headset Unidade 96
Microfone Sem fio Unidade 96
Montagem de cobertura (Tenda) Unidade 48
Painel de LED metro quadrado 720
Pedestal Girafa Unidade 96
Pedestal de Mesa Unidade 96
Projetor de multimidia res. Nativa bwxga(1024 x 1728), 3. Unidade 8
Projetor de multimidia res. Nativa bwxga(1024 x 1728), 5. Unidade 8
Projetor de multimidia res. Nativa bwxga(1024 x 1728), 15 Unidade 8
Radio Comunicador Unidade 8
Sistema de Sonorizagao até 100 pessoas Tumo 36
Sistema de Sonorizagao até 200 pessoas Tumo 24
Sistema de Sonorizagao até 800 pessoas Tumo 12
Tela Para Projegao 120 X 180 mm Unidade 8
Tela Para Projeg&o 200 X 200 mm Unidade 8
Tela Para Projeg&o 300 X 250 mm Unidade 8
TV DE 50 Unidade 36
Totem em Estrutura Acrilica Unidade 36
Totem Interativo Unidade 36
Toten de Recarga Unidade 36
Degravagdo de 4udio com revisdo de texto Hora de Gravagdo 96
Gravagdo do audio do evento Diaria - 10 horas 96
Gerador de Energia ( 250 Kvas) Didria 12
Transmiss&o Ao Vivo De Evento Didria 96
SUB-TOTAL INFRAESTRUTUA DE EVENTOS

10. GESTAO DA FISCALIZAGAO

Os servigos do objeto deste termo de referéncia serdo fiscalizados, pelo Assessor
Técnico, Sr. Benjamim Paiva, matricula n® 3128 e em caso de impedimento, sera

substituido pela Assessor Administrativo 1V, Raul Lamarca, matricula n® 03129, ou por
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outro técnico expressamente indicado pela Contratante. A auséncia da fiscalizagdo por

parte da Contratante ndo exime nem diminui a responsabilidade da Contratada.

O fiscal do contrato tera poderes para:

Transmitir a CONTRATADA as determinacdes que julgar necessarias;

Recusar os servicos que nao tenham sido realizados de acordo com as condicdes
ajustadas;

Ordenar a imediata retirada de suas dependéncias, de empregados da
CONTRATADA, cuja permanéncia seja inconveniente, ou que venha embaracar ou
dificultar a acdo fiscalizadora, correndo por exclusiva conta da CONTRATADA
quaisquer 6nus decorrentes das leis trabalhistas e previdenciarias, bem como
gualquer outra que tal fato imponha;

Acusar a falta de atendimento as solicitacbes das unidades por parte da
CONTRATADA, bem como o atendimento inadequado, incompleto e/ou retardatéario,
notificando-a para que proceda a imediata regularizacdo, sob pena de serem
aplicadas as sanc¢des e penalidades previstas neste instrumento e na lei;

A acdo ou omissao total ou parcial da Fiscalizacdo da EMAP nao eximira a
CONTRATADA da responsabilidade por eventuais vicios da execucao dos servicos,
objeto da contratacao;

A identificacdo dos responsaveis pela solicitacdo, para avalia¢do da qualidade e pela
ateste dos servigos;

A CONTRATADA, na execucdo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais e legais, podera subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento,
até o limite admitido, em cada caso, pela Administracéo.

Os servicos prestados serdo gerenciados e fiscalizados por representantes do
Contratante, que poderao exigir da Contratada a qualquer tempo, esclarecimentos,

demonstracdes e documentos que comprovem a regularidade do contrato.

11. ANALISE DE RISCO PARA GARANTIA DE EXECUGAO DO CONTRATO

O objeto deste contrato n&o traz risco significativo para a EMAP, portanto n&o se aplica.
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12. REQUISITOS TECNICOS

e A empresa que optar concorrer nos Grupos | e Il devem apresentar Atestado de

Capacidade Técnica Operacional (Declaracdo ou Certiddo), emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa licitante prestado nos
ultimos 2(dois) anos os servicos compativeis e pertinentes com o0 objeto desta
licitacdo, contendo nome, RG e telefone do declarante para confirmacdo de tais
informacgdes acompanhada das respectivas notas fiscais dos referidos servicos;

e A empresa que optar concorrer no Grupo | devem apresentar Certificado valido de
cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o art. 22 da Lein. 11.771/2008,
demonstrando que esté autorizado a prestar servigo de organizacao de eventos.

e A empresa que optar concorrer no Grupo | devera possuir cozinha prépria na cidade
de Sao Luis, no Estado do Maranhéo para preparo dos alimentos descritos no item
02. Alimentacao — Fora do Ambiente Hoteleiro da Planilha de Composicéo de Custo;

e A empresa que optar por concorrer no Grupo | ndo podera terceirizar os itens
previstos no Tépico 02. Alimentacédo — Fora do Ambiente Hoteleiro.

e A empresa que optar concorrer no Grupo | devera comprovar que possui em seu
guadro de funcionarios um (a) Nutricionista habilitado (a) pelo Conselho Regional de

Nutricao.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

e Providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento do
objeto contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas
com materiais, alimentacdo, equipamento, insumos, mao-de-obra, fretes,
embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e
demais despesas necessarias a perfeita execucdo no cumprimento dos servicos;

e E imprescindivel que a empresa a ser contratada demonstre, efetivamente, a plena
capacidade para o atendimento de seu objeto, ndo podendo a Administragcéo estar
Sujeita a acontecimentos que possam vir a prejudicar a saude dos participantes dos
eventos em razdo de uma contratacdo que coloque em risco as atividades externas

e internas desta empresa publica.
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e E imprescindivel que a empresa a ser contratada oriunda do Grupo | disponha de
Infraestrutura minima disponibilizada na cidade de Séo Luis - MA, sede da EMAP a
saber:

- Cozinha industrial com instalagéo propria;
- Instalacdes fisicas (piso, parede e teto) devem ser de revestimento liso,
impermeavel e lavavel, e devem ser mantidos integros, conservados, livres de
rachaduras, trincas, (goteiras, vazamentos, infiltracbes, bolores,
descascamentos, dentre outros e ndo devem transmitir contaminantes aos
alimentos;
. Areas internas e externas do estabelecimento devem estar livres de objetos
em desuso ou estranhos ao ambiente, e sem a presenca de animais;
- A ventilacdo da &rea de preparo dos alimentos devera garantir a renovagao
do ar e a manutencdo do ambiente livre de fungos, gases, fumaca, pos,
particulas em suspenséo, condensacdo de vapores dentre outros que possam
comprometer a qualidade higiénico-sanitaria do alimento;
- Areas de preparo e armazenamento de alimentos, inclusive com sistema de
exaustao;
- Sistema de abastecimento de 4gua e conexdo com rede de esgoto ou fossa
séptica;
- Moveis e utensilios (bancadas, balcbes e mesas), devem ser em ago inox;
- Superficies dos equipamentos, moveis e utensilios utilizados na preparacéao,
embalagem, armazenamento e transporte dos alimentos devem ser lisas,
impermedveis, isentas de rugosidades, frestas ou outras imperfei¢oes;
- Manipuladores de alimentos saudaveis e higiénicos;
Matérias-primas e ingredientes (transporte, prazo de validade e

armazenamento) em boa condi¢do de uso e consumo;

Boa condigdo higiénico-sanitaria de preparo dos alimentos (risco de
contaminacao) pelos manipuladores e respectiva exposicado ao consumo;
- Controle Integrado de vetores e pragas;
- Higienizacdo das instalacdes e equipamentos; e
- Utilizacdo de produtos saneantes.

PG_016/2020-SARP/SEGEP
60



SARP/SEGEP
NO
Proc.:043761/2020
Rub.

G R
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES — SEGEP
SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PREGOS — SARP

e A empresa declarada vencedora da licitagdo no Grupo |, devera viabilizar visita
técnica a sua cozinha, sempre que solicitada pela EMAP (de acordo com
agendamento prévio de 2 dias) a fim de evidenciar o cumprimento de questdes
relacionadas a higiene, armazenamento e seguranga no preparo € manuseio dos
alimentos. Caso nao atenda estes requisitos, a empresa incorrerd em
descumprimento contratual. Os seguintes itens deverdo ser observados pela
contratada:

> A Contratada deve manter cozinha prépria e/ou local de manuseio de
alimentos e refeicdes com no minimo 50 metros de area, teto forrado e piso
revestido, conforme os padrdes da vigilancia Sanitéria;

» Bancada de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre
agua potavel corrente, conforme os padrdes da vigilancia Sanitéria;

> Paredes revestidas de azulejo, conforme os padrfes da vigilancia Sanitéaria;

» Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de
alimentos pereciveis, mantendo a higiene e limpeza, conforme os padrfes da
vigilancia Sanitéria;

» Apresentar no momento da visita e sempre que for solicitado pela EMAP/Porto
do Itaqui Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo érgdo competente,
habilitando a empresa e o local inspecionado ao manuseio de alimentos;

e Observar os valores da EMAP e sua politica de Gestdo Ambiental, ndo utilizando
pratos, copos, talhares descartaveis, exceto no item fornecimento de quentinhas e
no caso de guardanapos;

e Observar os valores da EMAP e sua Politica de Gestdo de Saude e Seguranca do
Trabalho, evitando alimentos hipercal6ricos e priorizando ingredientes saudaveis,
integrais e de baixa caloria;

e Fornecer, quando solicitado, almoco, jantar, lanche, coquetel e coffee-break por meio
de buffet de acordo com o tipo de cardapio discriminado no contrato e previamente

aprovado pela EMAP;

e Verificar, acompanhar e preparar os recursos, humanos e materiais, necessarios

para o cumprimento do contrato;
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e Orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado, resolver
guaisquer imprevistos, inclusive a correcao de situacOes adversas, para o perfeito
desenvolvimento das atividades, devendo o preposto da empresa estar munido de
telefone celular. O preposto devera ser nomeado, durante o periodo de vigéncia,
representa-lo na execucdo do contrato. O preposto deverd estar no local e data
combinados, devendo prezar pela qualidade e eficacia dos servicos a serem
prestados;

e A contratada devera efetuar a reserva do espaco fisico com antecedéncia prévia
para os eventos desta instituicdo, dando-lhes prioridade. O agendamento prévio
acima referido ndo obriga a contratante com relacao a realizacdo do evento, nao
acarretando nenhum 6nus a EMAP/Porto do Itaqui;

e Atender com presteza as solicitagbes dos palestrantes/conferencistas, autoridades,
convidados, funcionarios e demais participantes dos eventos no que diz respeito aos
servicos de buffet, recepcéo, entrega de material promocional, entrega de
credenciais, operacdo de som, video, informéatica e internet;

e Chegar ao local agendado com pelo menos 2 horas de antecedéncia, para garantir
gue o servico nao sofra atraso;

e Manter o pessoal de apoio que devera se apresentar com uniformes limpos e
completos, adequados ao evento, de acordo com as condi¢cdes exigidas pela
vigilancia sanitaria, disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas ou de
acordo com orientacdo da CONTRATANTE;

e A contratada deve responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem,
transporte e alimentacédo da equipe contratada para todos os servicos deste termo
de referéncia;

e Diligenciar para que o buffet seja servido nos horarios estabelecidos, dimensionando
a quantidade de alimentacdo compativel com o nimero de participantes do evento,
considerando o periodo de realizacdo e o tempol/intervalo disponivel para
alimentacdao, e ainda efetuar as reposi¢cdes que se fizerem necessarias para o bom
atendimento;

e Recolher todo o material apdés o evento, ressarcindo 0s eventuais prejuizos

causados a EMAP ou a terceiros;

PG_016/2020-SARP/SEGEP
62



SARP/SEGEP
NO
Proc.:043761/2020
Rub.

G R
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES — SEGEP
SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PREGOS — SARP

e Quando se fizer necessario, participar de reunides prévias solicitadas pela
CONTRATANTE, antes da realizacdo do evento, com a equipe da Geréncia de
Comunicacdo (GECOM) ou outro representante designado pela CONTRATANTE
para dar as orientacdes que se fizerem necessarias;

e Quando da interacdo da CONTRATADA com a CONTRATANTE, prestadora dos
servigos e/ou fornecedoras dos materiais para o evento, havendo a ocorréncia de
fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a perfeita execuc¢ao dos servigos,
devera a CONTRATADA comunicar ao empregado desta empresa responsavel por
eventos, em tempo habil, de preferéncia por escrito, viabilizando sua interferéncia e
correcdo da situacéo apresentada;

e Fornecer alimentos preparados com antecedéncia maxima de 2 (duas) horas em
relacdo ao horario do inicio do evento, ndo sendo aceitas composi¢cdes e montagens
de dias anteriores ao do fornecimento;

e Apresentar para cada evento solicitado, previamente, no minimo, 03 (trés) opcdes
de cardapio com base nas sugestdes descritas neste Termo de Referéncia;

e Os alimentos deverdo ser de primeira qualidade e de marca conhecida
nacionalmente, ser fornecidos em perfeitas condi¢cées de consumo e de acordo com
as especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia. Os alimentos devem
ser prioritariamente frescos e naturais, evitando-se sempre, os enlatados, corantes,
aromatizantes quimicos e sabores artificiais, devendo seguir as orientacbes da
Vigilancia Sanitaria no que se refere ao acondicionamento, manuseio e preparagao
dos alimentos;

e A Contratada deve manter cozinha e/ou local de manuseio de alimentos e refei¢coes
com no minimo 50 metros de area, teto forrado e piso revestido, conforme os padrdes
da vigilancia Sanitaria;

e Bancada de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua
potavel corrente, conforme os padrdes da vigilancia Sanitéria;

e Paredes revestidas de azulejo, conforme os padrdes da vigilancia Sanitéria;

e Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de
alimentos pereciveis, mantendo a higiene e limpeza, conforme os padrbes da

vigilancia Sanitéria;
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e Apresentar Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo 6rgdo competente,
habilitando a empresa e o local inspecionado ao manuseio de alimentos sempre que
exigido pela Chefia de Cerimonial,

e Comprovar que possui em seu quadro de funcionarios um (a) Nutricionista habilitado
(a) pelo Conselho Regional de Nutri¢ao.

e Antes do evento, providenciar toda arrumacéo, organizacao e decoracdo do espaco
no qual o buffet sera servido;

e Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no contrato;

e Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢éo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo e o acompanhamento da
CONTRATANTE;

e Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, resultantes da execucédo do Contrato;

e Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que provoguem vitimas entre
empregados ou preposto quando a servico da CONTRATANTE;

e Garantir que a agao ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo da CONTRATANTE,
ndo eximira a CONTRATADA de total responsabilidade quanto ao cumprimento das
obrigacdes pactuadas entre as partes.

e Receber e assinar as solicitagdes dos servicos com antecedéncia minima de 2 (dois)
dias corridos;

e Eventualmente, quando os servicos forem solicitados com prazo menor que 0
estipulado acima, os prazos serdo negociados entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA;

e Montar, entregar materiais e realizar servicos no local de realizacdo do evento
conforme determina esse Termo de Referéncia;

e Criar a estrutura para o evento conforme a necessidade e a especificidade de cada
acao, seja de entretenimento, treinamento ou institucional, devidamente descrito

neste Termo;
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e Acompanhar todo o processo de producéo do evento, desde a solicitacao, feita por
parte da Geréncia de Comunicacdo — GECOM - até a sua execucao e conclusao.
Através de reunibes com a equipe organizadora da EMAP, os representantes da
empresa prestadora de servico deverdao atender com atencdo e pontualidade todas
as solicitagOes feitas pela CONTRATANTE;

e Locar equipamentos, méveis e contratar pessoal e de outros itens, sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA;

e Garantir que a equipe de cerimonial haja com educacao, cordialidade, carisma e
simpatia; que tenha a habilidade e destreza de resolver problemas que possam
surgir antes e durante o evento; que estejam de acordo com o exigido em termos de
aparéncia (vestimenta apropriada e condicdes de higiene pessoal adequada),
comportamento (discricdo, bom senso, ndo fumar, ndo mascar chicletes, nao
estimular ou favorecer o ‘flerte’ ou a paquera), ter treinamento (saber as fungdes de
cerimonial, saber servir e atender com simpatia, resolver eventuais problemas), entre
outros.

e Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias
da CONTRATANTE;

e Refazer os servicos que, a juizo do representante do CONTRATANTE, néo forem
considerados satisfatérios, sem que caiba qualquer acréscimo no pre¢o contratado;

e O contratado deve assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacdes estabelecidas na legislacéo especifica de acidentes do trabalho, quando
forem vitimas 0os seus empregados na execugcao dos servicos ou em conexao com
eles, ainda que ocorridos nos eventos da EMAP/Porto do Itaqui;

e A obrigacdo do contratado de manter, durante a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagGes por ele assumidas, as condi¢des de habilitacdo
e qualificacdo exigidas no curso do procedimento licitatério na forma do art.69, inciso
IX da Lei n® 13.303/2016;

e O contratado deve arcar com as reclamacoes levadas ao seu conhecimento por
parte da fiscalizagdo do contrato a ser firmado, cuidando imediatamente das

providéncias necessarias para a correcao, evitando repeticao de fatos;
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e O contratado € obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, e
respondera por danos causados diretamente a terceiros ou a empresa publica ou
sociedade de economia mista, independentemente da comprovacao de sua culpa ou
dolo na execucédo do contrato, na forma do artigo 76 da Lei n°® 13.303/2016;

e O contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato, na forma do artigo 77 da Lei n°® 13.303/2016;

e Ainadimpléncia do contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere a empresa publica ou a sociedade de economia mista a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato ou
restringir a regularizacdo e o uso das obras e edificacbes, inclusive perante o

Registro de Imoveis, na forma do artigo 77, paragrafo 1°.

14. OBRIGAGOES DA EMAP

e Definir datas dos eventos previamente, com antecedéncia minima de 2 dias corridos
para os de pequeno porte e de pelo menos 8 dias corridos para os eventos de grande
porte, através da Geréncia de Comunicacdo (GECOM), nos periodos matutino,
vespertino e/ou noturno;

e Provar todos os servigos prestados pela CONTRATADA se estes estiverem dentro
das expectativas da CONTRATANTE, observados os niveis de qualidade, eficiéncia
e pontualidade necessarios para a plena execucgao do servico;

e Responsabilizar-se pelo recebimento dos servicos prestados em cada evento, o que
inclui materiais e equipamentos associados;

e Acompanhar todo o processo de montagem e execugao dos servigos por meio da
Geréncia de Comunicacao da EMAP;

e Efetuar o pagamento devido a empresa prestadora do servico, se esta cumprir todas
as exigéncias constantes neste Termo;

e Acompanhar todas as fases de execuc¢ao do evento, promovendo reunidbes com a
CONTRATADA nas quais serao definidas todas as a¢coes e demandas para o evento
solicitado;
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e Adquirir servigcos decorrentes deste Termo de Referéncia conforme a necessidade e
conveniéncia da CONTRATANTE, mediante a solicitacdo da Geréncia de
Comunicacédo (GECOM) devidamente autorizada por meio da emisséo de Ordem de
Servico;

e Exigir da CONTRATADA o cumprimento rigoroso de todos os itens de seguranca
descritos neste Termo de Referéncia.

e Aprovar quaisquer alteracfes no cardapio, equipamentos, locacdo de mobiliario e

servicos constantes neste Termo de Referéncia sempre que isso se fizer necessario.

15. CONDIGOES DE RECEBIMENTO

e Eventualmente, os servicos poderdo ser solicitados com prazo menor que 0
estipulado anteriormente, caso em que serdo negociadas entre a EMAP e a
detentora do contrato dessa prestacao de servicos;

e Eventualmente, mediante prévio acordo entre a CONTRATANTE e a empresa
vencedora do certame, podera haver modificacdo dos itens componentes dos
cardapios especificados, desde que mantida a equivaléncia no que se refere a
guantidade, qualidade e preco proposto para cada tipo de servico;

e A CONTRATANTE podera cancelar a solicitacdo do servico mediante comunicacao
prévia a CONTRATADA, ndo cabendo qualguer 6nus, caso o cancelamento seja
efetuado com antecedéncia minima de 48 horas da data prevista para a realizagédo
do evento;

e Nenhuma alimentacdo serd recebida se apresentar qualquer problema de
acondicionamento;

e Os horarios de recebimento e endereco de entrega dos itens necessérios para a
realizacédo do evento serdao enviados na solicitagdo encaminhada ao fornecedor.

e O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
empresa contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucgéo do contrato,

inclusive perante terceiros.

16. CRITERIOS DE MEDICAO
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A contratada devera apresentar, para efeito de pagamento:

1. Nota fiscal emitida no més de realizac&o do(s) evento(s). Quando o(s) eventos(s)
forem realizados ap0s o dia 20 de cada més, a(s) nota(s) fiscal (is) devera (&0)
ser emitida(s) no més subsequente;

Juntamente com a entrega da Nota Fiscal, a CONTRATADA devera apresentar

Carta enderecada a EMAP formalizando o pedido de pagamento, anexar evidéncias

fotogréficas, e a documentagdo de comprovacdo de regularidade fiscal e social, e

trabalhista.

O pagamento sera realizado conforme demanda do setor e obedecendo os critérios

acima, apresentando as devidas comprovacdes do servico executado.

O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apds a liquidacdo da NF

devidamente certificada pelo fiscal do contrato.

Para a realizacdo de pagamento, serdo exigidos os documentos a seguir:

1. Contrato Social e/ou Requerimento de Empresério autenticado em cartério;

2. Prova de Inscricdo no Cadastro de pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

3. Prova de Regularidade fiscal com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

5. Comprovantes de regularidade perante as Fazendas Publicas (federal — em
conjunto com o INSS, estadual e municipal;

6. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF,;

7. Apresentar Certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que
trata o art. 22 da Lein. 11.771/2008, demonstrando que esta autorizado a prestar
servico de organizacao de eventos;

8. Dentre outros que o setor solicitante julgar necessario.

17. SANGOES ADMINISTRATIVAS

Quanto ao instrumento convocatorio, aplicar-se-a4o as seguintes
penalidades:
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16.1.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de
Empenho ou a assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as
demais licitantes chamadas na ordem crescente de pre¢os para negociagao, sujeitando-
se 0 proponente desistente as seguintes penalidades:

1. impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de

até 05 (cinco) anos;

2. multa de até 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente

atualizada.

16.1.2. A licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugédo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacédo e da
ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

16.1.3. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Portal de Compras
Governamentais do Estado do Maranh&o, através de notificacdo oficial por parte dos
orgdos e entidades estaduais sancionadoras a Comissdo Central Permanente de
Licitacao.

16.2. Quanto ao contrato, aplicar-se-ao as seguintes

penalidades:

16.2.1. A Contratada estara sujeita a aplicacdo de san¢des administrativas, dentre
outras hipéteses legais, quando:

1. prestar 0os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com
especificado e aceito;

2. nao substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
3. descumprir os prazos e condi¢cfes previstas no instrumento convocatorio.

(0]

16.2.2. O atraso injustificado na prestacdo dos servicos ou entrega dos materiais

sujeitara a Contratada a aplicagao das seguintes multas de mora:
1. de até 0,50% (cinquenta centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o
valor da parcela do objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

2. de até 1,00% (um por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte

por cento) do valor do contrato.
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16.2.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as
seguintes sancdes a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipéteses de
inexecucao total ou parcial do Contrato:

1. adverténcia escrita;
2. multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

3. suspenséao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

4. impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Estado
pelo prazo de até 05 (cinco) anos e descredenciamento do Sistema de
Gerenciamento de Licitagdes e Contratos — SGC por igual prazo.

5. declaracdo de inidoneidade para participar de licitacdo e assinar
contratos com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que
0 contratado ressarcir a administracdo pelos prejuizos resultantes a apés
decorrido o prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

16.2.4. As sanc0es previstas nas alineas a, ¢, d e e poderdo ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea b.

16.2.5. A multa, eventualmente imposta a contratada, sera automaticamente descontada
da fatura a que fizer jus. Caso a contratada ndo tenha nenhum valor a receber da
contratante, ser-lhe-a concedido o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados de sua
notificacdo, para efetuar o pagamento da multa em conta bancaria a ser informada pela
CONTRATANTE.

16.2.6. Apos o decorrido o prazo estabelecido, ndo sendo efetuado o pagamento, seus
dados serdo encaminhados ao 6rgao competente para que seja inscrita na divida ativa
do Estado, podendo, ainda a administracdo proceder & cobrancga judicial da multa.

16.2.7. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a
aplicacédo das penalidades previstas, mediante relatorio circunstanciado, apresentando
provas que justifiguem a proposicéao.

16.3. As penalidades aplicadas poderao ser relevadas na hipotese de caso fortuito ou
forca maior, devidamente comprovado, a juizo da Administragao.
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18. ANEXOS

1- Anexar check list SSMA;

2- Anexar comprovacéao de origem dos precos - Sigiloso;

3 — Anexar planilha de custos.
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP
PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO Il A

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacado de V.Sa., a hossa proposta de preco
relativa a licitacio PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020- SARP, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissfes que venham a ser verificados na
preparacdo da mesma, bem como concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios
de qualificacdo definidos no Edital, e declaramos, ainda, que temos pleno conhecimento
das condicbes em que se desenvolverdo 0s servicos, e que atendemos plenamente as
exigéncias de habilitacdo, comprometendo-se a observar a legislacdo trabalhista,
previdenciaria e de salde e medicina no trabalho, responsabilizando-se pela formalizacdo
e registro contratuais e pela previsdo de gastos com meio ambiente do trabalho, incluindo
equipamentos de protecao.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CONTATOS (Telefone e endereco eletrénico):
DADOS BANCARIOS:
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01. RECURSOS HUMANOS
ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
Auxiliar de Servigos Gerais Didria - 8 horas 40
Brigadista Didria - 8 horas 40
Coordenador de Eventos Tumo 16
Coordenador de Hospedagem Diaria - 8 horas 3
‘DJ” - Discotecagem de eventos Tumo 12
Fotografo Diaria - 8 horas 36
Gargom Tumo 80
Grupos Artisticos Caché de Mercado 24
Interprete de Libras Hora 48
Interprete para tradugdo consecutiva de Idiomas basicos| Diaria de 6 horas 24
Interprete para tradugdo consecutiva de Idiomas raros Diaria de 6 horas 12
Mestre de cerimdnia Turmo 36
Musico para interpretagdo de Hinos Oficiais. Tumo 12
Oficineiro - Trabalho com Reciclaveis Hora/aula 72
Oficineiro - Trabalho com Pintura Hora/aula 72
Oficineiro - Trabalho com Artesanato Hora/aula 72
Oficineiro - Ensino de Xadrez Hora/aula 72
Palestrante Local - ministrar palestras 4 horas 72
Palestrante Local - ministrar cursos 8horas 48
Pessoal de Apoio Turno 60
Recepcionista de eventos Turno 80
Recepcionista Bilingue Diaria de 8 horas 30
Recreadores Infantis Diaria de 4 horas 24
Seguranga Diumo Diaria de 8 horas 24
Seguranga Notumo Diaria de 8 horas 24
Servico de entrega de convites e correspondéncias Unidade 1.000
Tecnico de lluminagdo Diéria de 8 horas 16
Técnico de Som Diaria de 8 horas 16
SUB-TOTAL RECURSOS HUMANOS
02. ALIMENTAGAO - FORA DO AMBEINTE HOTELEIRO
ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
Bebedouro(Garrafdo de 201) Unidade 60
Brunch Pessoa 900
Cha Pessoa 60
Coquetel Pessoa 2.000
Coquetel com Refeicdo com Espaco Fisico; Pessoa 1000
Coffee-break Pessoa 5.000
Agua Mineral (500ml) Unidade 2.000
Kit lanche Pessoa 1.200
Maquina de Café Pessoa 1.200
Petit-four Pessoa 2.000
Refei¢do(Almogo e Jantar) Pessoa 1.000
Refeicdo(Tipo Quentinha) Pessoa 1.000
SUB-TOTAL ALIMENTAGAO - FORA DO AMBIENTE HOTELEIRO
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03. DECORAGAO

ITEM|DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
Arranjo para mesa Plendria. Unidade 36
Arranjo floral (coluna) Unidade 36
Arranjo floral (centro de mesa) Unidade 36
Bandeira para mastro Unidade 36
Bandeira para mesa de trabalho Unidade 72
Coroa de Flores (funebre) Unidade 6
Cadeiras Unidade 900
Decoragéo de eventos Evento 50
Mesa Diretora até 10 pessoas Unidade 6
Mesa Redonda Unidade 72
Mesa Redonda para até 8 lugares Unidade 36
Passadeira em Carpete Metro 500
Prisma Acrilico Transparente Unidade 48
Poltrona Unidade 48
Tablado Metro Quadrado 500
Tribuna (pulpito) Unidade 24
Toalha de Mesa Unidade 300
Vaso Omamental Grande Unidade 72
Sofa Unidade 36
SUB-TOTAL DECORAGAO

VALOR TOTAL de R$ ) ( ),

para execucdo do objeto da licitagcdo, conforme demonstrativo acima.
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA (minima de sessenta dias, nos termos do item 6.1,
I, “e” do Edital): meses.

, de de 2020.

Assinatura do responsavel legal da licitante
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PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO Il B

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Prezados Senhores,

Pela presente, submetemos a apreciacado de V.Sa., a hossa proposta de preco
relativa a licitagdo PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP, assumindo inteira
responsabilidade por quaisquer erros ou omissfes que venham a ser verificados na
preparacdo da mesma, bem como concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios
de qualificacdo definidos no Edital, e declaramos, ainda, que temos pleno conhecimento
das condicbes em que se desenvolverdo 0s servicos, e que atendemos plenamente as
exigéncias de habilitacdo, comprometendo-se a observar a legislacdo trabalhista,
previdenciaria e de salde e medicina no trabalho, responsabilizando-se pela formalizacdo
e registro contratuais e pela previsdo de gastos com meio ambiente do trabalho, incluindo
equipamentos de protecao.

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

CONTATOS (Telefone e endereco eletrénico):
DADOS BANCARIOS:

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTO

04. HOSPEDAGEM - REDE HOTELEIRA
ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL

Categoria Turistica com Acessibilidade - Apartamento "

L . Diéria 20
Individual (Single)
Categoria Turistica com Acessibilidade - Apartamento Didria 12
Duplo
Catlegorla Sgpenor com Acessibilidade - Apartamento Didria 12
Individual (Single)
Categoria Superior com Acessibilidade - Apartamento Didria 12
Duplo
Categoria Luxo com Acessibilidade - Apartamento e

L ) Diéria 12
Individual (Single)
SUB-TOTAL HOSPEDAGEM - REDE HOTELEIRA
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05. LOCAGAO DE ESPAGO

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. |VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
Auditorio / Sala de Trabalho / Multiuso até 20 pessoas Diaria 18
Auditorio / Sala de Trabalho / Multiuso até 60 pessoas Diaria 12
Auditorio / Sala de Trabalho / Multiiso até 100 pessoas Diéria 12
Auditério / Sala de Trabalho / Multitiso até 160 pessoas Diéria 12
Auditério / Sala de Trabalho / Multitiso até 200 pessoas Diéria 12
Auditorio / Sala de Trabalho / Multiliso até 360 pessoas Diaria 6
Auditorio / Sala de Trabalho / Multiiso de 500 até 1.000 Disria 6
pessoas
SUB-TOTAL LOCAGAO DE ESPAGO

[ OGINFRAESTRUTURADEEVENTOS

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QUANT. [VALOR UNITARIO| VALOR TOTAL
Estrutura em boxtruss (Grid) Metro linear 500
Flip Chart Unidade 36
Microfone Headset Unidade 96
Microfone Sem fio Unidade 96
Montagem de cobertura (Tenda) Unidade 48
Painel de LED metro quadrado 720
Pedestal Girafa Unidade 96
Pedestal de Mesa Unidade 96
Projetor de multimidia res. Nativa bwxga(1024 x 1728), 3. Unidade 8
Projetor de multimidia res. Nativa bwxga(1024 x 1728), 5. Unidade 8
Projetor de multimidia res. Nativa bwxga(1024 x 1728), 15 Unidade 8
Radio Comunicador Unidade 8
Sistema de Sonorizagao até 100 pessoas Tumo 36
Sistema de Sonorizagao até 200 pessoas Tumo 24
Sistema de Sonorizagao até 800 pessoas Tumo 12
Tela Para Projecéo 120 X 180 mm Unidade 8
Tela Para Projeg&o 200 X 200 mm Unidade 8
Tela Para Projegdo 300 X 250 mm Unidade 8
TV DE 50 Unidade 36
Totem em Estrutura Acrilica Unidade 36
Totem Interativo Unidade 36
Toten de Recarga Unidade 36
Degravacéo de dudio com revisdo de texto Hora de Gravagao 96
Gravagdo do audio do evento Diaria - 10 horas 96
Gerador de Energia ( 250 Kvas) Diaria 12
Transmiss&o Ao Vivo De Evento Diéria 96
SUB-TOTAL INFRAESTRUTUA DE EVENTOS

VALOR TOTAL de R$ ) ( ),

para execucédo do objeto da licitagdo, conforme demonstrativo acima.
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA (minima de sessenta dias, nos termos do item 6.1,
I, “e” do Edital): meses. , de de 2020.

Assinatura do responsavel legal da licitante
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PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO Il

CARTA DE CREDENCIAMENTO

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP

Sao Luis - MA., de 2020.

A
Sr. @ Secretaria de Estado da Gestao, Patrimonio e Assisténcia dos Servidores/SEGEP

(Empresa) , por seu representante legal, que esta
subscreve, credencia o Sr. , portador da CI n° e do
CPFn° , para representa-la perante o Pregdo em referéncia, com poderes

para formular ofertas, lances de preco, recorrer, renunciar ao direito de interposicao de
recursos em qualquer fase do processo licitatorio e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame em nome da representada.

Atenciosamente,

Nome e assinatura do responsavel legal da licitante
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PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO IV

DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE
HABILITACAO

Ref.. PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP

A Empresa , Signatéria inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, sediada na (endereco completo), por intermédio de seu
representante legal o Sr.(a) , portador (a) da Carteira de
Identidade n° e do CPF n° ,DECLARA, sob as penas

da lei, nos termos do art. 95, inciso Il, do Regulamento de Licitacoes e Contratos da EMAP,
possuir todos os requisitos constantes do edital que a habilite a participar do PREGAO
PRESENCIAL N° 016/2020-SARP.

Declara, outrossim, conhecer na integra o edital e seus anexos e que se submete a todos
0S seus termos.

Sao Luis, de de 2020.

Assinatura do responsavel legal da licitante

Obs: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA JUNTAMENTE COM O
DOCUMENTO DE CREDENCIAMENTO DA LICITANTE. A FALTA DESTA IMPLICARA
NO DESCREDENCIAMENTO DO INTERESSADO, SALVO SE O INTERESSADO
PRESENTE NA SESSAO PRODUZIR ESTE DOCUMENTO NO MOMENTO DO
CREDENCIAMENTO.
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PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO V

MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO DE CUMPRIMENTO DA LEGISLAGAO
, TRABALHISTA,
PREVIDENCIARIA E DE SAUDE E MEDICINA DO TRABALHO

Ref.. PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP

A empresa , inscrita no CNPJ n° ,
com sede na , por intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a)
, RG. n° , CPF n°

DECLARA para os fins de direito, caso seja declarada vencedora do PREGAO
PRESENCIAL N° 016/2020-SARP e celebrado o respectivo Contrato Administrativo, que
se compromete a observar a legislacdo trabalhista, previdenciaria e de saude e medicina
no trabalho, responsabilizando-se pela formalizagcéao e registro contratuais e pela previsao
de gastos com meio ambiente do trabalho, incluindo equipamentos de protecao.

Séao Luis, _ de de 2020.

Assinatura do responsavel legal da licitante

Obs: ESTA DECLARACAO DEVERA SER APRESENTADA JUNTAMENTE COM A
PROPOSTA DE PRECOS DA LICITANTE. A FALTA DESTA IMPLICARA NA SUA
DESCLASSIFICACAO NA LICITACAO, SALVO SE O INTERESSADO PRESENTE NA
SESSAO PRODUZIR ESTE DOCUMENTO NO MOMENTO EM QUE FOR CONSTATADA
A SUA FALTA NA PROPRIA SESSAO. A LICTANTE PODERA DECLARAR NA
PROPRIA PROPOSTA.
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PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO VI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

REF.: PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP

A Empresa , inscrita no CNPJMF sob o n°

, sediada na (endereco completo), por intermédio de seu
representante legal o Sr.(a) , portador (a) da Carteira de
Identidade n° e do CPFn° ,DECLARA, sob as penas

da lei, que até a data de entrega dos envelopes, nenhum fatos ocorreu que inabilite a
empresa em participar do Pregédo Presencial em epigrafe, e que contra a mesma nao existe
pedido de faléncia.

Declara, outrossim, conhecer na integra o edital e seus anexos e que se submete a todos
0S seus termos.

Sé&o Luis, _ de de 2020.

Assinatura do responsavel legal da licitante

OBS: ESTA DECLARACAO E OBRIGATORIA SOMENTE A LICITANTE QUE OPTAR
PELA APRESENTACAO DO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC,
EXPEDIDO PELA EMPRESA MARANHENSE DE ADMINISTRACAO PORTUARIA-
EMAP, OU OUTRO ORGAO DA ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL OU DE
OUTROS ESTADOS, EM SUBSTITUICAO AOS DOCUMENTOS ENUMERADOS NOS
SUBITENS 8.4.1, 8.4.2 E 8.4.3 DO EDITAL.
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PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO VI

DECLARACAO DAS CONDICOES DE EMPREGABILIDADE DE MENOR

A Empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n° ,
por intermédio de seu representante legal o Sr.(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n°® e do CPF n° ,DEC

L AR A, sob as penas da lei, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Sao Luis, __ de de 2020.

Assinatura do responsavel legal da licitante
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PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO VI

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Ref.. PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP

DECLARO, sob as penas da Lei, que cumpro os requisitos estabelecidos no Art. 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei n°® 11.488, de 15 de
junho de 2007, em seu Art. 34, que a Empresa (denominacéao
da pessoa juridica), CNPJ n°. esta apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.

Sao Luis, __ de de 2020.

Assinatura do responsavel legal da licitante

OBS: A FALTA DA DECLARACAO IMPLICARA NO NAO ENQUADRAMENTO DA
LICITANTE NO CERTAME COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE, SALVO SE O INTERESSADO CREDENCIADO PRESENTE NA SESSAO
PRODUZIR ESTE DOCUMENTO NO MOMENTO DO CREDENCIAMENTO.
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MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 000/2020-SARP

PROCESSO N° 043761/2020 — SARP/SEGEP
PREGAO N° 0161/2020 — SARP/MA

Pelo presente instrumento, a SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E
ASSISTENCIA DOS SERVIDORES — SEGEP/MA, através da SECRETARIA ADJUNTA
DE REGISTRO DE PRECOS - SARP, 6rgéao instituido pelo Decreto N° 34.711, de 25 de
marco de 2019, que altera o Decreto n° 33.845, de 28 de fevereiro de 2018, que dispde
sobre a organizacdo da Secretaria de Estado de Gestdo, Patrimbénio e Assisténcia dos
Servidores — SEGEP, e da outras providéncias, com sede na Av. Jerénimo de Albuquerque,
Edificio Clodomir Milet, 4° andar, s/n°, Calhau - S&o Luis/MA. CEP: 65074-220, neste ato
representado pelo Secretario Adjunto de Registro de Precos, o Sr. DEIMISON NEVES DOS
SANTOS, doravante denominada ORGAO GERENCIADOR, para atender as demandas

do(a) , considerando o PREGAO N° 016/2020 — SARP/MA,
para REGISTRO DE PRECOS, cujo resultado registrado na Ata da Sessédo Publica
realizada em de de indica como vencedores as
EMPresas:; ....ccccccvvvvvvnnnnnn. , € a respectiva homologacdo as fls. do Processo n°

043761/2020 — SARP/SEGEP.

RESOLVE:
Registrar 0s precos dos produtos propostos pela(s) empresa(s)
, inscrita no CNPJ:

localizada na , representada pelo
Sr. , portador do RG: e
o CPF: , nhas quantidades estimadas, de acordo com a

classificacdo por elas alcancada, por item, atendendo as condicbes previstas no
instrumento convocatorio e as constantes desta Ata de Registro de Precos, sujeitando-se
as partes as normas estabelecidas na Lei n°® 13.303/16, na Lei Complementar 123/2006, na
Lei n® 10.520, de 17 de Julho de 2002, na Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de
2015 e no Decreto Estadual n°® 31.553, de 16 de Marco de 2016 e demais legislacdes
aplicadas a espécie e demais legislacdes aplicadas a espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Paragrafo Primeiro - A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS visando a
contratacdo de empresa especializada na organizacdo de eventos sob demanda,
envolvendo as etapas de planejamento, organizacdo, coordenacdo e acompanhamento,
com prestacdo dos servicos de alimentacdo, material de decoragdao e infraestrutura,
servicos e recursos humanos e também recursos audiovisuais, para suprir as necessidades
nos eventos promovidos pela EMAP no Estado do Maranh&o, conforme especifica¢ges do
Termo de Referéncia Anexo | do Edital do PREGAO N° 016/2020-SARP, que passa a fazer
parte desta Ata, juntamente com a documentacéo e proposta de precos apresentadas pelas
licitantes vencedoras, conforme consta nos autos do Processo n°
043761/2020/SARP/SEGEP

Paradgrafo Segundo - Este instrumento ndo obriga a contratacdo, nem mesmo nhas
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quantidades indicadas no ANEXO UNICO deste documento, podendo o ORGAO
PARTICIPANTE promover as aquisi¢des de acordo com suas necessidades.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A presente Ata tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicacéo.

CLAUSULA TERCEIRA — DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Paragrafo Primeiro - O gerenciamento deste instrumento caberd a SECRETARIA DE
ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES -
SEGEP/MA, através da SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP,
por meio da Unidade Gestora de Registro de Precos, consoante Decreto N° 34.711, de
25 de margo de 2019.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRECOS, ESPECIFICAQ()ES E QUANTITATIVOS

Os precos registrados, as especificacfes dos produtos, os quantitativos, marcas, empresas
beneficiarias e representante(s) legal(is) das empresa(s), encontram-se elencados no
ANEXO UNICO da Ata de Registro de Precos .

CLAUSULA QUINTA — DO(S) LOCAL(IS) E PRAZO(S) DE ENTREGA

Paragrafo Primeiro — A Contratada fica obrigada a fornecer os produtos nos enderecos
contidos na Ordem de Servico emitida pelo Orgdo Contratante

Paragrafo Segundo — O prazo para o inicio de fornecimento dos produtos seré de acordo
com a necessidade do Org3o participante, contados a partir do recebimento da “Ordem de
Fornecimento” ou A (s) empresa(s) detentora(s)/consignataria(s) desta Ata de Registro de
Precos sera convocada a firmar contratacfes de fornecimento, observadas as condi¢cées
fixadas neste instrumento, no edital e legislacdo pertinente.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE ENTREGA

A(s) empresa(s) detentora(s)/consignataria(s) desta Ata de Registro de Precos sera
convocada a firmar contratagcoes de fornecimento, observadas as condi¢des fixadas neste
instrumento, no edital e legislacéo pertinente.

CLAUSULA SETIMA - DA REVISAO DE PRECOS

Os precos registrados manter-se-ao inalterados pelo periodo de vigéncia da presente Ata,
admitida a revisao no caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira inicial deste
instrumento.

Paragrafo Primeiro - Os precos registrados que sofrerem revisao, nao ultrapassarao os
precos praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor
originalmente constante da proposta e aquele vigente no mercado a €poca do registro.
Paradgrafo Segundo - Caso o preco registrado seja superior & média dos precos de
mercado, o ORGAO GERENCIADOR solicitara ao(s) Fornecedor(es), mediante
correspondéncia, reducao do preco registrado, de forma a adequa-lo ao mercado.

CLAUSULA OITAVA - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Néo sera admitida a adesd@o a ata de registro de precos decorrente desta licitagcdo por
Orgéos da Administracao Direta e Indireta ndo participantes deste certame.
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CLAUSULA NONA - DO REGISTRO ADICIONAL DE PRECOS

Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao
valor da proposta do licitante vencedor;

Paragrafo Primeiro —ApGs o0 encerramento da etapa competitiva, além do preco do 1°
(primeiro) colocado, seréo registrados precos de outros fornecedores, desde que as ofertas
sejam em valores iguais ao do licitante vencedor;

Paragrafo segundo - Para registro adicional de precos dos demais licitantes sera exigido
a analise das documentacdes de habilitacéo;

Paragrafo Terceiro- A apresentacao de propostas adequada para fins de registro de preco,
nao prejudicara o resultado do certame em relacdo ao licitante vencedor;

Paragrafo Quarto - O registro a que se refere o paragrafo terceiro, tem por objetivo o
cadastro de reserva, no caso de exclusdo do primeiro colocado da Ata de Registro de
Precos, nas hipdteses previstas nos arts. 18 do Dec. Estadual 31.553/2016, devendo ser
registrados obedecendo a ordem prevista no art. 11, § 3, do referido Decreto Estadual,

CLAUSULA DECIMA — DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Paragrafo Primeiro — A presente Ata de Registro de Pregos podera ser cancelada de pleno
direito, pelo Orgédo Gerenciador, quando:

a) O fornecedor ndo cumprir as obrigacdes constantes desta Ata de Registro de Precos;

b) N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracao, sem justificativa aceitavel,

C) N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqgueles praticados no mercado;

d) Sofrer sansao prevista no inciso Ill ou 1V do caput do art. 87 da Lei 8.666/93, ou no
art. 7°da lei 10.520/2002;

e) Por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pelo
ORGAO PARTICIPANTE ou pelo ORGAO GERENCIADOR ou por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior que prejudique o
cumprimento da ata.

Paragrafo segundo — Ocorrendo cancelamento do preco registrado, o(s) Fornecedore(s)
sera (do) comunicado(s) formalmente, através de documento que sera juntado ao processo
administrativo da presente Ata, ap0s sua ciéncia.

Paragrafo terceiro — no caso de recusa do Fornecedor em dar ciéncia da decisdo, a
comunicacéo sera feia através de publicacdo no Diario Oficial do Estado do Maranhao,
considerando-se cancelado o preco registrado a partir dela.

Paragrafo quarto - A solicitacao do fornecedor para cancelamento de preco registrados
podera nado ser aceito pelo ORGAO GERENCIADOR, facultando-se a este, neste caso, a
aplicacao das penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICAGAO
O ORGAO GERENCIADOR fara publicar o extrato da presente Ata no Diario Oficial do
Estado, ap0ds sua assinatura, nos termos da Legislagéo vigente.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS

Paragrafo Primeiro - Todas as alteracdes que se fizerem necessarias serao registradas
por intermédio de lavratura de Termo Aditivo ou Apostilamento, a presente Ata de Registro
de Precos, conforme o caso.

Paragrafo Segundo - Integra esta Ata, o Edital de PREGAO N° 016/2020 — SARP/MA e
Seus anexos e as propostas das empresas registradas nesta Ata.

Paragrafo Terceiro - Podera haver modificacdes nos locais da entrega dos materiais caso
em que a CONTRATANTE notificard a CONTRATADA.

Paragrafo Quarto - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei n°® 13.303, de
30 de Junho de 2016, a Lei 10.520, de 17 de julho de 2002, a Lei Complementar 123/2006,
Decreto Federal 7.892 de 23 de janeiro de 2013, e o Decreto Estadual n° 31.553, de 16 de
marcgo de 2016.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

Fica eleito o foro da comarca desta cidade de Sao Luis, capital do Estado do Maranhéo,
com renuncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir
guaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

E por estarem, assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente, na presenca de
duas testemunhas.

Sao Luis, de de 2020.
Deimison Neves Dos Santos Nome
Secretario Adjunto de Registro de Preco EMPRESA
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ANEXO UNICO

REF.: ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ...... 12020
PREGAO N.° 016/2020 - SARP/MA

PROCESSO N.° 043761/2020 — SARP/SEGEP
VIGENCIA: 12 MESES

Este documento integra a Ata de Registro de Precos n° ...... /2020, celebrada perante a
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS
SERVIDORES - SEGEP/MA, através da SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE
PRECOS - SARP, tendo como partes a , € as Empresas que tiveram
seus precos registrados, em face a realizacdo do Pregdo 016/2020 — SARP/MA.

OBJETO: Registro de Prego para

QUADRO 1 - DADOS DA EMPRESA BENEFICIARIA.

EMPRESA: ...
CNPJ: o Telefone / Fax:
ENdereco: ......ovvvveiiiiiiiiie e E-mail:
QUADRO 2 - MATERIAL REGISTRADO
o ~ EMPRESA VALOR
N DESCRICAO UND | QTDE BENEFICIARIA | UNITARIO VALOR TOTAL
VALOR TOTAL REGISTRADO
Sao Luis — MA, de de 2020.
Deimison Neves Dos Santos Nome
Secretario Adjunto de Registro de EMPRESA

Preco
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SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP
ANEXO X

MINUTA DO CONTRATO

(MINUTA DE CONTRATO DE SERVICO)

CONTRATO N° NNN/201N/00-EMAP

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
EMPRESA MARANHENSE DE ADMINISTRACAO
PORTUARIA E [RAZAO SOCIAL] PARA
ORGANIZACAO DE EVENTOS SOB DEMANDA,
ENVOLVENDO AS ETAPAS DE PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO, COORDENACAO E
ACOMPANHAMENTO, COM PRESTACAO DOS
SERVICOS DE ALIMENTACAO, MATERIAL DE
DECORACAO E INFRAESTRUTURA, SERVICOS E
RECURSOS HUMANOS E TAMBEM RECURSOS
AUDIOVISUAIS, PARA SUPRIR AS
NECESSIDADES NOS EVENTOS PROMOVIDOS
PELA EMAP NO ESTADO DO MARANHAO.

CONTRATANTE: A EMPRESA MARANHENSE DE ADMINISTRACAO PORTUARIA,
empresa publica, com capital social totalmente subscrito e integralizado pelo Estado do
Maranhdo, personalidade juridica de direito privado, autonomia administrativa, técnica,
patrimonial e financeira, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n°
03.650.060/0001-48, criada pela Lei Estadual n® 7.225, de 31 de agosto de 1998, vinculada
a Secretaria de Estado da Industria, Comércio e Energia - SEINC, com sede no Porto do
Itaqui, s/n, Itaqui, S&o Luis, Maranh&o, daqui por diante denominada EMAP, representada
por [seu/sua] [cargo/fun¢do], [o/a Sr/a. Nome Completo], portador da Cédula de Identidade
n° [Numero] [Org&o Expedidor], inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° [Nimero],
e por [seu/sua] [cargo/funcdo], [o/a Sr/a. Nome Completo], portadora da Cédula de
Identidade n° [Nimero] [Orgédo Expedidor], inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o
n° [Numero] e, de outro lado;
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CONTRATADO: [o/a] [Raz&o Social], inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob
o0 n° [Numero], estabelecido no(a) [Endereco Completo], [Cidade] (UF), CEP [Numero],
representado por [seu/sua] [cargo/funcdo], [o/a Sr/a. Nome Completo], portador da Cédula
de Identidade n° [Numero] [Orgdo Expedidor], inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob
o n° [Numero], na forma da representacdo legal que lhe é outorgada por meio de
[procuracao/contrato social/estatuto sociall;

Os CONTRATANTES, em consonancia com a Lei n® 13.303/2016 e com o Regulamento
de LicitacBes e Contratos da Empresa Maranhense de Administracdo Portuéria, e tendo em
vista o constante do processo administrativo n°® 096/2020, tém entre si justo e avencado o
presente contrato, decorrente do(a) Edital de Pregdo Presencial n° [Numero]/[Ano],
mediante as clausulas e condi¢Bes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

PARAGRAFO PRIMEIRO: O presente contrato tem como objeto a contrataciio de servicos
de organizacdo de eventos sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento,
organizacdo, coordenacdo e acompanhamento, com prestacdo dos servicos de
alimentacdo, material de decoracdo e infraestrutura, servicos e recursos humanos e
também recursos audiovisuais, para suprir as necessidades nos eventos promovidos pela
EMAP no estado do maranhdo, que serdo prestados conforme as condi¢cbes, as
especificacdes e 0s quantitativos estabelecidos no edital (e respectivos anexos) da licitacao
identificada no preambulo, em especial o Anexo | — Termo de Referéncia, bem como na
proposta vencedora, 0s quais integram e vinculam este instrumento, independente de
transcricao.

PARAGRAFO SEGUNDO: Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de
transcrigcao, o Edital do Pregédo Presencial n® 016/2020 — SARP/MA, a Ata de Registro de
Precos n° ......... /2020 e a Proposta de Precos da CONTRATADA.

PARAGRAFO TERCEIRO: O objeto a que alude o paragrafo primeiro é discriminado a
seqguir:

INCLUIR TABELA PREVISTA NO TERMO DE REFERENCIA, CONFORME O CONTRATO
SE REFERIR AO GRUPO | OU GRUPO I

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR TOTAL
O valor total estimado deste Contrato é de RS$...............ccceeeveenns (cevvmmmrniiiee e, ).

CLAUSULA TERCEIRA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria: .........ccccceeeveveviinnnnnns , conforme Nota de Empenho n® ............ccccoevvviiinnnnens .

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA
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O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 (doze) meses, a contar da
respectiva data de assinatura. O prazo de execucao sera de 12 meses com inicio a
partir da emissdo da primeira ordem de fornecimento observando o prazo de
vigéncia.

PARAGRAFO UNICO. A vigéncia contratual podera ser prorrogada até o limite de 5
(cinco) anos, conforme o art. 71 da Lei n°® 13.303/2016.

CLAUSULA QUINTA - AQUISICAO DO OBJETO

A Solicitagao do objeto ocorrera por meio de “Ordem de Fornecimento”, a ser assinada pelo
fiscal do contrato, contendo as informacdes dos itens, quantidades, precos unitarios e totais,
conforme prazos estabelecidos no Item 7 do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEXTA — PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

O prazo para entrega dos materiais obedecera a ordem de fornecimento, nos termos do
cronograma de execucao estabelecido no Termo de Referéncia.

PARAGRAFO UNICO: O local de entrega sera definido na Ordem de Servico, nos termos
do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

A simples entrega do(s) produto(s) objeto(s) da autorizagéo/solicitagdo nao implica na sua
aceitacao definitiva, o que ocorrera apos a vistoria e comprovacao da conformidade pelo
Fiscal da Contratante.

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito da verificacdo da conformidade com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta.

b) Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especifica¢cdes constantes
do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 05 (cinco) dias
consecutivos do recebimento provisorio.

PARAGRAFO UNICO: Os produtos contendo baixa qualidade, em desacordo com o edital
e seus anexos ou com a legislagao vigente aplicada, serao rejeitados pela Contratante.

CLAUSULA OITAVA — DO REAJUSTE

PARAGRAFO PRIMEIRO: Os precos sio fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentacao das propostas.

PARAGRAFO SEGUNDO: Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacio
do Contratado, os prec¢os contratados poderéo sofrer reajuste apos o interregno de um ano,
aplicando-se, para tanto, o indice Geral de Precos do Mercado (IGP-M) exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

PARAGRAFO TERCEIRO: A periodicidade anual nos contratos de que trata o item
antecedente desta Clausula sera contada a partir da data limite para apresentacdo da
proposta ou do orcamento a que essa se referir.
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PARAGRAFO QUARTO: Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de
um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

PARAGRAFO QUINTO E nula de pleno direito qualquer estipulacéo de reajuste ou correcio
monetéria de periodicidade inferior a um ano.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO
PARAGRAFO PRIMEIRO: O pagamento sera realizado no prazo méaximo de até 30 (trinta)
dias, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através
de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.
a) O pagamento se dara por meio do Banco [Descrever], Agéncia [Numero] e Conta
[NUmero].
b) Cumpre ao Contratado comunicar, por escrito, a Contratante a instituicdo bancaria
e 0s numeros da agéncia, da conta e da operacao na hipétese de modificacdo dos
dados constantes na clausula anterior.
c) O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”, pelo
empregado competente, na nota fiscal apresentada.
PARAGRAFO SEGUNDO: A nota fiscal devera ser emitida em nome da Empresa
Maranhense de Administracdo Portuaria — EMAP, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica sob o n° 03.650.060/0001-48, situada na Avenida dos Portugueses, s/n, Porto do
Itaqui, S&o Luis, Maranhdo, CEP 65.085-370.
PARAGRAFO TERCEIRO: O contratado devera solicitar, formalmente, o pagamento a
contratante, apresentando o respectivo pedido, devidamente instruido, ao Protocolo da
Empresa Maranhense de Administracao Portuaria.
a) Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.
b) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
c) Antes de cada pagamento ao Contratado, serd realizada consulta para verificar a
manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital.
d) O pagamento também estar4 condicionado a inexisténcia de pendéncias do
Contratado no Cadastro Estadual de Inadimplentes do Estado do Maranh&o — CElI, nos
termos da Lei Estadual n° 6.690, de 11 de julho de 1996.
e) Constatando-se a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério exclusivo da Contratante.
PARAGRAFO QUARTO: Persistindo a irregularidade, a Fiscalizagdo comunicara o fato a
Geréncia Juridica da Contratante, a fim de que, assegurados ao Contratado a ampla defesa
e o contraditorio, sejam adotadas as medidas juridicas cabiveis.
PARAGRAFO QUINTO: Quando do pagamento, sera efetuada a retenco tributaria prevista
na legislacéo aplicavel.
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PARAGRAFO SEXTO: O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123/2006, ndo sofrerd a retencédo tributéria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢cdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
PARAGRAFO SETIMO: Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o
Contratado néo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

0 (6/ ~
Ji=mx 1 100) O |—0,00016:138 .
T 0365 [ [0 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA SEXTA — DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
PARAGRAFO PRIMEIRO: Eventuais alteracées contratuais reger-se-&o pela disciplina dos
artigos 72 e 81 da Lei n°® 13.303/2016, realizando-se mediante a celebracédo de termo de
aditamento.
a) O contrato somente poderd ser alterado por acordo entre as partes.
b) O Contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressodes que se fizerem na compra, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.
c) Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido no item
anterior, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.
PARAGRAFO SEGUNDO: A varia¢do do valor contratual para fazer face ao reajuste de
precos previsto no proprio contrato e as atualizagbes, compensacdes ou penalizacdes
financeiras decorrentes das condi¢coes de pagamento nele previstas, bem como o empenho
de dotacdes orcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, nao
caracterizam alteracdo do contrato e podem ser registrados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de aditamento.

CLAUSULA SETIMA — DAS OB RIGAQOES DA CONTRATANTE

PARAGRAFO PRIMEIRO: S&o obrigacdes da Contratante:

a) exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
o Termo de Referéncia, as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

b) exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servigos, por empregado especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
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c¢) notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

d) né&o permitir que os empregados do Contratado realizem horas extras, exceto em caso
de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do érgao
para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacédo
trabalhista;

e) pagar ao Contratado o valor resultante da efetiva prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

f) efetuar as retenc¢des tributarias devidas sobre o valor da fatura de servi¢os da contratada,
guando couber,

g) nao praticar atos de ingeréncia na administracdo do Contratado, tais como:

h) exercer o poder de mando sobre os empregados do Contratado, devendo reportar-se
somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao
usuario;

i) direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

J) promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores do Contratado, mediante a
utilizacao destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagcédo e em
relacdo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

k) considerar os trabalhadores do Contratado como colaboradores eventuais do proprio
orgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao
de diarias e passagens;

) fiscalizar, mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

m) a concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional, bem como
de auxilio-transporte, auxilio-alimentacéo e auxilio-saude, quando for devido;

n) o recolhimento das contribuicbes previdenciarias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execucao dos servicos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

0) o0 pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados dispensados
até a data da extin¢cdo do contrato;

p) analisar os termos de rescisao dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacao dos servi¢cos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apos a
extingdo ou resciséo do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

PARAGRAFO PRIMEIRO: Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia e em sua proposta;
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a) Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecoes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

b) Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracao;

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos ao Contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

d) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

e) Vedar a utilizacédo, na execucao dos servi¢cos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou funcao de confianca no 6érgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

f) Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachda, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for
0 Ccaso;

g) Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

h) Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucéao do servico;

i) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Contratante;

PARAGRAFO SEGUNDO: NZo deverdo ser incluidas nas planilhas de custos e formac&o
de precos as disposi¢cbes contidas em acordos, dissidios ou convencdes coletivas que
tratem de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da
empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.
PARAGRAFO TERCEIRO: Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as
normas internas da Administracao;

a) Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a nao executar atividades néo abrangidas pelo contrato, devendo ao Contratado relatar
a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;
b) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos;

c) N&o permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

d) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

e) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

f) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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g) Deter instalacbes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizagéo do objeto da licitagéo.

PARAGRAFO QUARTO: Para a realizacdo do objeto da licitacdo, o Contratado devera
possuir cozinha instalada em S&o Luis, Maranh&o, dispondo de capacidade operacional
para receber e solucionar qualquer demanda da Contratante, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a sele¢éo, treinamento, admissédo e demissao dos funcionérios.
a) A pedido da EMAP, quando julgar necesséario, viabilizar visita técnica a cozinha da
empresa, a fim de evidenciar o cumprimento de questdes relacionadas a higiene,
armazenamento e segurancga no preparo e manuseio dos alimentos.

PARAGRAFO QUINTO: Assegurar & Contratante:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento
de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar
0S mesmos sem limitacoes;

b) os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentagcdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizagéo expressa da Contratante, sob pena de
multa, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais cabiveis.

PARAGRAFO SEXTO: As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacéo das
Leis do Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacado no primeiro més de
prestacao dos servigos:

a) relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, salario, horéario do
posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos
servicos, quando for o caso;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao 0s servigos;
d) declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitacdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

e) Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule & prestagdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacado de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

f) Para fins de verificagdo da regularidade, a empresa contratada cujos empregados

vinculados ao servi¢co sejam regidos pela CLT devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigcos, 0s
seguintes documentos: f.1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; f.2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; f.3) certidbes que
comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do contratado; f.4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e f.5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT.
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g) Substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, em caso de eventual auséncia, tais
como faltas e licengas, o empregado posto a servico da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato.

h) Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucgdo contratual
mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servigos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, o Contratado devera apresentar
justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizacdo do pagamento.

i) Autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o
desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢cdes previdenciarias e do FGTS,
guando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o
momento da regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

J) Quando néo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracéo
(ex.: por falta da documentacéo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisées dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados
junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no
pagamento de salérios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes
sociais e FGTS decorrentes.

k) Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus
servicos no turno imediatamente subsequente;

[) Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacdes relativas a execuc¢ao do servico, conforme descrito no Termo de Referéncia;
PARAGRAFO SETIMO: Manter preposto nos locais de prestacdo de servico, aceito pela
Administracdo, para representa-la na execucao do contrato;

PARAGRAFO OITAVO: Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os
comprovantes do cumprimento das obriga¢6es previdenciarias, do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas
dos empregados colocados a disposi¢do da Contratante;

a) A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicarhd a retencdo do
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia
comunicacdo, até que a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais san¢des
cabiveis.

b) Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicacdo mencionada no
subitem anterior, sem a regularizacéo da falta, a Administracao podera efetuar o pagamento
das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da
execucao dos servicos objeto do contrato, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.
PARAGRAFO NOVO: E vedado ao contratado caucionar ou utilizar este Contrato para
gualquer operacao financeira.

PARAGRAFO DECIMO: O Contratado declara conhecer e compromete-se a observar e a
fazer os respectivos empregados e dirigentes respeitarem o Codigo de Conduta (disponivel
em: http://www.emap.ma.gov.br/_files/arquivos/codigo-de-conduta-emap.pdf), a Politica de
Transacdes com Partes Relacionadas (disponivel em:
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http://www.emap.ma.gov.br/_files/arquivos/Politica-de-Transacoes-com-Partes-
Relacionadas.pdf), o Guia de Clientes e Fornecedores (disponivel em:
http://www.emap.ma.gov.br/_files/arquivos/Guia_de_Clientes_e Fornecedores EMAP.pdf
), a Politica de Integrldade (disponivel em:
http://www.emap.ma.gov.br/_files/arquivos/POLITICA_DE_INTEGRIDADE.pdf), a Politica
de Seguranca da Informacgdo, suas politicas técnicas e procedimentos (disponivel em:
http://www.emap.ma.gov.br/ files/arquivos/PSI.zip) e as Regras de Ouro do Transito
(disponivel em: http://www.emap.ma.gov.br/emap/gestao/seguranca-do-trabalho), todos
documentos da Empresa Maranhense de Administracao Portuaria.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
PARAGRAFO PRIMEIRO: O Contratado cometera infracdo administrativa se:

a) Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em decorréncia da
contratacao;

b) Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;
¢) Fraudar na execucéo do contrato;

d) Comportar-se de modo inidéneo;

€) nao mantiver a proposta.

PARAGRAFO SEGUNDO: O Contratado que cometer qualquer das infracbes
discriminadas acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

a) Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

b) Multa compensatéria de DESCREVER 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

c) Suspensdo temporéria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Contratante, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

PARAGRAFO TERCEIRO: O atraso injustificado na prestac&o dos servicos ou entrega dos
materiais sujeitara a Contratada a aplicacéo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela
em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento)
do valor do contrato.

PARAGRAFO QUARTO: Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia
eventualmente prestada, além da perda desta, respondera o contratado pela sua diferenca,
gue sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante ou cobrada
judicialmente.
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PARAGRAFO QUINTO: As sancdes previstas nos paragrafos anteriores poderdo ser
aplicadas isoladamente ou de forma cumulativa, devendo a defesa prévia do interessado,
no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias uteis.

PARAGRAFO SEXTO: A sancio prevista no paragrafo segundo podera ser aplicada as
empresas ou aos profissionais que, em razdo deste contrato:

a) Tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitac&o;

c) Demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Empresa Maranhense de
Administragdo Portuaria em virtude de atos ilicitos praticados.

PARAGRAFO SETIMO: A aplicacdo das penalidades sera precedida da concessido da
oportunidade de ampla defesa por parte do adjudicatario, na forma da Lei.

PARAGRAFO OITAVO As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias
consecutivos contados da data da notificagdo, em conta bancéria a ser informada pela
CONTRATANTE.

PARAGRAFO NONO: O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado
diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

PARAGRAFO PRIMEIRO: Constituem motivos, entre outros, para a rescis&o contratual:
a) o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

b) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacfes, projetos ou prazos;

d) a lentiddo do seu cumprimento, levando a Empresa Maranhense de Administracao
Portuaria a comprovar a impossibilidade do fornecimento nos prazos estipulados;

e) o atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;

f) a paralisacdo do fornecimento, sem justa causa e prévia comunicacdo a Empresa
Maranhense de Administracao Portuéria;

g) a subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associagéo do contratado com outrem,
a cessdao ou a transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisédo ou incorpora¢do nédo
admitidas no edital ou neste contrato;

h): o desatendimento das determinagbes regulares da Empresa Maranhense de
Administracédo Portuéaria decorrentes do acompanhamento e fiscalizagcédo do contrato;

i) a decretacdo de faléncia ou a instauracdo da insolvéncia civil;

]) adissolucéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

k) a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucéo do contrato;

[) a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados,
assegurando-se ao Contratado o direito a prévia e ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO
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PARAGRAFO PRIMEIRO: O objeto deste Contrato sera fiscalizado pelo(a) Sr(a). Benjamim
Paiva, Assessor Técnico da EMAP, matriculado sob o n® 3128, daqui por diante
denominada simplesmente "Fiscalizacao", independente de qualquer outra superviséo,
assessoramento e/ou acompanhamento dos servi¢os, que venham a ser determinados pela
EMAP, a seu exclusivo juizo, podendo ser substituido pelo(a) Sr(a). Raul Lamarca,
matricula n® 03129, Assessor IV, em seu impedimento.

PARAGRAFO SEGUNDO: As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia
do fiscal do contrato devem ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocdo
das medidas convenientes.

PARAGRAFO TERCEIRO: A atuacio e/ou eventual omiss&o da fiscal do contrato durante
a execucao do servico ndo poderdo ser invocadas para eximir a empresa Contratado da
responsabilidade da plena execucao deste contrato.

PARAGRAFO QUARTO: As reunides realizadas entre a empresa Contratado e a EMAP
serdo documentadas por atas elaboradas pela fiscal do contrato e conterdo, no minimo, 0os
seguintes elementos: data, nome e assinatura dos participantes, assuntos tratados,
decisdes, datas das acdes e responsaveis pelas providéncias a serem tomadas.
PARAGRAFO QUINTO: A Fiscalizagdo ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua ocorréncia,
nao implica corresponsabilidade da Contratante, de seus empregados, prepostos ou
contratados.

PARAGRAFO SEXTO: Todas as ordens de fornecimento, instru¢ées, reclamacées e, em
geral, quaisquer entendimentos entre a Fiscalizacdo e o Contratado serdo formalizadas por
escrito, nas ocasides devidas, ndo sendo tomadas em consideracdo quaisquer alegacdes
fundamentadas em ordens ou declaracfes verbais.

PARAGRAFO SETIMO: A fiscalizag&o, entre outras responsabilidades estabelecidas em
norma legal e/ou regulamentar, devera:

a) transmitir ao Contratado as determinac¢des que julgar necessarias a boa execucao
contratual;

b) recusar produtos e/ou bens entregues em desconformidade com este Contrato e
requerer a substituicéo deles;

c) acusar a falta de atendimento as solicitacdes da Contratante por parte do Contratado,
bem como o atendimento inadequado, incompleto e/ou retardatario, notificando-a para que
proceda a imediata regularizacdo, sob pena de serem aplicadas as sancdes e penalidades
previstas neste instrumento e na lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FONTE DE RECURSOS
As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto deste Contrato correrdo por conta da
seguinte classificacdo orcamentaria: XXXXXXX

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — CLAUSULA ANTICORRUPCAO

PARAGRAFO PRIMEIRO: Em demonstracdo de comprometimento e responsabilidade, as
Partes declaram conhecer e concordar integralmente com o estabelecido na Lei n°
12.846/2013, que dispbe sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela prética de atos contra a administracéo publica, e se comprometem a observar
e a fazer observar, inclusive por seus subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais
alto padréo de ética durante todo o processo de contratacdo e de execucdo do objeto
contratual. Sendo assim, na execucdo do presente Contrato, € vedado a Empresa

PG_016/2020-SARP/SEGEP
99



SARP/SEGEP
NO
Proc.:043761/2020
Rub.

Ay, 3
ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO, PATRIMONIO E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES — SEGEP
SECRETARIA ADJUNTA DE REGISTRO DE PRECOS - SARP

Maranhense de Administracdo Portuaria e ao Contratado e/ou a empregado, preposto e/ou
gestor seu:

a) Ao longo da vigéncia deste ajuste e apds, prometer, oferecer ou dar, direta ou
indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada,
OuU a quem quer que seja;

b) comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
préatica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 12.846/2013;

c) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar o presente Contrato;
d) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogacdes do presente Contrato, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagdo
publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

e) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro do presente Contrato;

f) dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgaos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional; e/ou,

g) de qualquer maneira fraudar o presente Contrato, assim como realizar quaisquer agdes
ou omissBes que constituam préatica ilegal ou de corrup¢do, nos termos da Lei n°
12.846/2013 (conforme alterada), do Decreto n° 8.420/2015 (conforme alterado) ou de
quaisquer outras leis ou regulamentos aplicaveis (“Leis Anticorrup¢ao”), ainda que nao
relacionadas com o presente Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Constatada administrativamente qualquer pratica contraria aos
deveres estipulados nesta clausula, a Parte podera notificar a outra e exigir que essa Parte
tome as medidas corretivas necessarias em um prazo razoavel.

PARAGRAFO TERCEIRO: Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas
necessarias, ou se essas medidas ndo forem possiveis, podera invocar defesa, provando
gue, quando as evidéncias da violacdo surgiram, tinha colocado em pratica medidas
preventivas anticorrupcédo, capazes de detectar o ato de corrupgéo e promover uma cultura
de integridade na organizacéo.

PARAGRAFO QUARTO: Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante
podera, a seu critério, independentemente das sang¢fes aplicaveis a conduta, proceder a
imediata rescisao deste Contrato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades devidas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICACAO
Incumbird a Contratante providenciar a publicagcdo deste instrumento, por extrato, na
imprensa oficial.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA LEGISLACAO

O presente contrato regula-se por suas clausulas, pela Lei n° 13.303/2016, pelo
Regulamento de Licitacbes e Contratos, pelo Cdédigo de Conduta, pela Politica de
Integridade, pelo Guia de Clientes e Fornecedores, pela Politica de Transagdo com Partes
Relacionadas, todos documentos produzidos pela Empresa Maranhense de Administracéo
Portuaria, publicados no site institucional (www.emap.ma.gov.br), secdo Transparéncia,
subsecédo Compliance, e por outras leis, quando couber.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS
18.1 Os casos omissos serdao decididos segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
13.303/2016, no Regulamento de Licitacbes e Contratos e no Codigo de Conduta da
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Empresa Maranhense de Administracao Portuaria, na Lei n® 8.078/1990 (Codigo de Defesa
do Consumidor) e nas normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

19.1 As partes contratantes elegem o foro de Sdo Luis, Maranh&o, como unico competente
para dirimir as questdes que porventura surgirem na execugdo do presente Contrato, com
rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e Contratados, assinam as partes, depois de lido e achado conforme,
0 presente contrato em trés vias de igual teor, para a sua validade e eficcia juridicas.

Séo Luis, DD de MMMMM de AAAA.

[ U [
[ Representante da Contratante [ Representante do Contratado
U U U
(1 Testemunhas: O O
U U U
U U U
0 CPF: 0 CPF:
0 RG: 0 RG:

e ——
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PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP

ANEXO Xl

NORMAS DE MEIO AMBIENTE E SEGURANCA DO TRABALHO PARA EMPRESAS
CONTRATADAS E PRESTADORAS DE SERVICO NO PORTO DO ITAQUI

01 - OBJETIVO

Estas instrucdes visam orientar e definir
procedimentos para as Empresas Contratadas,
no que se refere as diretrizes Basicas de
Seguranc¢a do Trabalho, Higiene Industrial na
area do Porto Organizado do Itaqui, com o
objetivo de preservar a integridade do
trabalhador, meio ambiente e o patriménio,
assegurando a continuidade das atividades.

02 - CONCEITUACAO

Para os fins desta Norma, Empresas e
Contratadas ou, simplesmente Contratados, sao
as empresas que, mediante um instrumento
contratual, executem servicos para a EMAP e
tenham empregados  trabalhando nas
dependéncias da mesma.

Prestadoras de Servigco sdo todas as empresas
gue prestam servicos nas areas sobre
administracdo da EMAP, incluindo: Operadores,
Arrendatarios e prestadores de servigo.

03 - APLICACAO

Estas instru¢Bes aplicam-se as Empresas
referidas no item 02 e devem, obrigatoriamente,
ser parte integrante dos Editais de Licitagéo e
anexo ao contrato.

Na execucao do objeto do contrato, obrigam-se,
ainda, as Contratadas a respeitar a legislacdo
vigente sobre a Engenharia de Seguranca e
Medicina do Trabalho, Portaria 3214/78,
Programa de Gerenciamento de Seguranca e
Saude Ocupacional, acatando, também, outras
recomendacbes especificas que sejam feitas
pela COSET - Coordenadoria de Saude e
Seguranca do Trabalho.

04 - CONDICOES GERAIS E ESPECIFICAS
4.1 - Precaucdes

A Contratada juntamente com o fiscal do
contrato (EMAP), devera comparecer junto a

PG_016/2020-SARP/SEGEP

Coordenadoria de Saude e Segurangca do
Trabalho - COSET, antes do inicio das obras ou
servigos, a fim de tomarem ciéncia das medidas
a serem adotadas durante a execucdo dos
mesmos.

Apresentar os seguintes documentos:

DOCUMENTOS PRAZO

PCMAT Atle_48 horas gntes de
iniciar os servicos

PCMSO Até 48 horas antes de

iniciar os servicos

Exames médicos e |Antes do inicio dos

ASO servicos
Ce_rt|f|cado d_e Antes do inicio dos
treinamento 6 (seis

servicos
horas) &

Antes do inicio dos

Vinculo empregaticio .
servigos

Relacdo de EPI'S com | Antes do inicio dos
os CA’'S Servicos

4.2 - Vistorias de Seguranca

A COSET realizar4, podendo ter o
acompanhamento dos membros da CIPA, no
desempenho de suas fungdes inspecdes
periddicas nos canteiros de obras/servigos da
Contratada, visando verificar o cumprimento das
determinacbes legais referentes a Engenharia
de Seguranca e Medicina do Trabalho e Meio
Ambiente, assim como normas, instrucdes,
recomendacdes e outros atos da EMAP sobre o
assunto.

Constatadas quaisquer irregularidades, a
COSET, CIPA e demais empregados da EMAP,
deverdo notificar o Fiscal do Contrato, que
providenciara para que sejam sanadas as
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irregularidades apontadas, sob pena de
aplicagdo das penalidades cabiveis.

A EMAP podera a qualquer tempo, solicitar a
presenca de representantes da
Superintendéncia Regional do Trabalho - SRT,
em suas obras, a fim de auxiliar na orientacdo e
fiscalizacdo do cumprimento de todas as
disposic¢des legais.

Além dos relatérios que a Contratada esta
obrigada a fornecer ao Ministério do Trabalho,
conforme legislagéo vigente, obriga-se também
a enviar mensalmente a EMAP, o Relatério
Mensal de Acidentes. Os Relatérios deverdo ser
enviados a COSET, no maximo até o 3° dia util
do més subsequente, conforme Ficha de
Controle de Acidentes do PSSO.

Obs. A ocorréncia de qualquer acidente deve ser
comunicado a COSET de imediato (mesmo
turno da ocorréncia), através do telefone 3216 -
6053 e 3216-6087.

4.3 - Suspensdo dos Trabalhos por Motivo de
Segurancga

43.1 - A EMAP se reserva o direito de
suspender qualquer trabalho em que se
evidencie risco iminente de ameaca a
seguranca e/ou danos as pessoas, bem como
no ambiente de trabalho, ficando estabelecido
que estas suspensbes ndo eximem a
Contratada das obrigacdes e penalidades
estabelecidas no Contrato, referentes a prazos
e multas.

4.3.2 O néo cumprimento das Normas
acarretard a Contratada a suspensdo de
medicbes, pagamentos e/ou servicos pela
EMAP, sem prejuizo das obrigacbes e
penalidades contratuais referentes a prazo.

05 - CIPA

Conforme o quadro | da NR5, a Contratada
procedera da forma abaixo.

5.1.1 - Com nudmero inferior a 20 (vinte)
empregados, devera escolher um responsavel
pelo cumprimento das atribuicbes da NR 05 e,
consequentemente oficializa-los perante a
COSET e CIPA da EMAP.

5.1.2 - Com numero igual ou superior a 20 (vinte)
empregados devera formar sua CIPA e,
oficializa-la em 30 dias apds mobilizacbes dos
canteiros de obra.

Nota:

As Contratadas deverdo apresentar a COSET e
CIPA evidéncias objetivas de suas CIPA’s,
obedecendo rigorosamente a NR 05. Também
deverd constar programa de conscientizacéo de
seus empregados, quanto a pratica de
seguranca, por exemplo: reunides periédicas,
campanhas, treinamentos, etc.

06 - SESMT

6.1- As Contratadas deverdo possuir Servico
Especializado em Seguranca e Medicina do
Trabalho — SESMT, de acordo com o Quadro I,
da NR 4, Portaria 3.214/78.

6.2 As Contratadas deverdo apresentar
registro profissional dos integrantes de seus
respectivos SESMT na SRT & COSET.

07. TREINAMENTO DE SEGURANCA

As Contratadas que possuirem o SESMT
deverdo apresentar cronograma de treinamento,
contendo local, conteddo programatico, carga
horéria, antes do inicio das atividades na EMAP.
ApOs realizacdo dos cursos deverdo ser
enviadas as listas de presenca para a COSET.

O treinamento ministrado pelo SESMT das
Contratadas devera conter no minimo o
contelido e carga horéaria do programa definido
na NR 18.

Quando necessario a COSET, convocara
novamente os empregados das Contratadas
para o treinamento de reciclagem.

O Cracha definitivo para acesso a EMAP s0 sera
reconhecido apds conclusdo do curso citado
acima, onde a COSET emitir4 selo de validade.

8 - PROGRAMA DE GERENCIAMENTO DE
SEGURANCA DO TRABALHO - PGSSO.

As Contratadas obrigatoriamente deverao fazer
uso das ferramentas de prevencdo de
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acidentes, constantes do Programa de Gestao
de Seguranca e Salde Ocupacional da EMAP.

9 EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO
INDIVIDUAL - EPI’s

A partir do Portdo de acesso a area primaria os
empregados deverdo fazer uso obrigatério de
capacete de seguranca, botina de seguranca
e 6culos de seguranca, nao sendo permitido o
acesso a pé sem uso dos mesmos.

9.1 - E obrigacdo da Contratada envidar todos
os esfor¢cos no sentido de eliminar quaisquer
riscos de acidentes e danos & saude de seus
empregados, através de medidas de protecéo
coletiva.

9.2 - Quando as medidas de protecdo coletiva

forem tecnicamente invidveis, ou nao
oferecerem completa protecéo aos
empregados, ou enquanto estas medidas

estiverem sendo implantadas e/ou em situa¢des
de emergéncia, a Contratada obriga-se a
fornecer aos seus empregados Equipamentos
de Protecéo Individual - EPI’s, conforme NR 6
da portaria 3.214 de 08.06.1978.

9.3 - As Contratadas deverdo treinar seus
empregados quanto ao uso dos EPI’s e torna-lo
obrigatério.

9.4 - E obrigagdo da Contratada o fornecimento
gratuito aos seus empregados e de
Equipamentos de Protecdo Individual — EPI’s,
com certificado de aprovacao (CA) emitido pelo
Ministério do Trabalho, em perfeito estado de
conservacdo e funcionamento, conforme a
norma Regulamentadora NR 06 , da portaria
3.214/78 el/ou normas internas que possam vir
a ser estabelecidas pela EMAP.

9.5 - As Contratadas antes do inicio das
atividades deverdo apresentar a COSET
(Seguranca do Trabalho) amostras dos EPI's a
serem utilizados, onde o Engenheiro de
Seguranc¢a analisara, podendo ou ndo aprova-
los.

Os servigos so6 poderao ser iniciados quando os
empregados das Contratadas ou
Subcontratadas estiverem equipados com o0s
EPI's adequados.

10 INSTALAGOES PROVISORIAS NO
CANTEIRO DE OBRAS

10.1 - N&o é permitida a construcao de qualquer
alojamento, escritério de campo, depdsito ou
barracdo em area da EMAP sem a sua
autorizacdo, por escrito, através do o6rgao
responsavel pela obra.

10.2 - Os alojamentos, escritérios de campo,
depésitos ou barracdes devem ser identificados
com emblemas ou logotipo da Contratada.

10.3 - Os alojamentos, escritérios de campo,
devem ser mantidos pintados, limpos,
arrumados em perfeitas condicbes de
seguranca, cabendo ao fiscal do contrato e a
COSET e/ou CIPA da EMAP, fazer a devida
fiscalizac&o.

11
SANITARIAS/VESTIARIOS

INSTALACOES

A Contratada obriga-se a adquirir ou construir
instalacdes sanitarias no seu canteiro de obras
ou éareas de atuacdo, de conformidade com a
legislagéo vigente, obedecendo as instrucdes
especificadas na NR-18.

12- LOCAL PARA REFEICAO / AGUA
POTAVEL

12.1 - A Contratada deve providenciar, em seu
canteiro de obras, dependéncias que atendam
aos requisitos de limpeza, arejamento e
iluminacdo, onde seus empregados possam
guardar e fazer suas refeicdes, de forma a
atender a NR-18 - Condi¢cbes e Meio Ambiente

de Trabalho na Indistria _da Construcdo

Portaria 3.214.

Nota

Quando houver locais com instalagbes ja
definidas para empresas Contratadas, a EMAP,
durante a vigéncia do contrato, colocara aquelas
instalacbes a disposicdo da Contratada,
responsabilizando-a por quaisquer danos as
referidas instalacdes.
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13 - RESIDUOS E ENTULHO DE OBRAS

13.1 A Contratada é responsavel pela coleta
seletiva de Residuos e limpeza de entulho de
obras em seus acampamentos, escritérios e
frentes de servicos, devendo ser obedecidas as
Normas Regulamentadora NR-24 e 25, da
Portaria 3.124, do Ministério do Trabalho e
orientacdo da COSET ( Meio Ambiente).

13.2 E de responsabilidade da Contratada
providenciar vasilhames descartaveis e sacos
plasticos para coleta e acondicionamento dos
residuos e resto de alimentos, os quais deveréo
ser destinados a um aterro sanitario, em locais
a serem definidos pela fiscalizacdo do contrato
e a COSET (Meio Ambiente), onde ndo houver
ponto de coleta de Residuos.

13.3 Os Residuos e o entulho de obras so
poderdo ser depositados na EMAP, nos locais
determinado pela gerencia de contrato, podendo
ainda a EMAP proibir o deposito em locais fora
de sua area uma vez comprovado que a
comunidade vizinha possa ser prejudicada.

13.4 A responsabilidade pela manutengcdo da
ordem nos locais de depdésito de Residuos e de
entulhos de obras é exclusiva das Contratadas
gue os utilizam, devendo as areas ser mantidas
permanentemente limpas.

14 - ELETRICIDADE

14.1 A ligagdo a rede de distribuicdo de energia
elétrica da EMAP somente podera ser feita pelo
Setor de Manutencéo da area da EMAP através
da solicitacéo do fiscal do contrato.

14.2 Somente é permitida a execucdo de
servigos em redes de alta tenséo, ou proximo as
mesmas, apds desenergizar o sistema elétrico
em questdo, com a autorizacdo do Setor de
Manutengédo da area.

14.3 A troca de fusiveis somente pode ser feita
pelo setor de Manutencdo da EMAP.

14.4 Qualquer ligamento ou desligamento de
painel elétrico, somente podera ser efetuado
pelo setor de Manutencao da EMAP, provido
com cartdo de bloqueio e solicitado pelo Fiscal
do Contrato.

145 A execucdo de instalacbes elétricas
provisérias no canteiro de obras deve atender,
guanto a seguranca, ao disposto na Norma
Regulamentadora n°® 18 - Condicbes e Meio
Ambiente de Trabalho na Inddstria da
Construcéo e NR 10 - Instalacdes e Servicos de
Eletricidades - com redacédo dada pela Portaria
3.214.

14.6 Os profissionais da Contratada que
exercam  atividades  relacionadas  com
eletricidade deverdo atender todas as
exigéncias da NR 10 Instalagfes e Servigos com
Eletricidade e conhecimento da Norma de
Bloqueio da EMAP.

15- AGUA GAS/

COMPRIMIDO

15.1 As ligacdes de &gua, esgbto, gas e ar
comprimido, somente podem ser executadas
pelos érgaos competentes da EMAP, ou sob sua
orientacao direta.

/[ ESGOTO / AR

15.2 Os trabalhos sob ar comprimido devem,
obrigatoriamente, obedecer aos dispositivos
legais vigentes (NR 15), bem como as Normas
oriundas da EMAP.

15.3 E obrigatério o uso de unidade
purificadora de ar comprimido nos servigcos de
jateamento para trabalhos com duragéo acima
de 02 horas, sendo aconselhavel o uso do
unificador de ar. A saida do ar para o usuario
deve ser feita através de engate rapido, ou por
um bico. A regulagem do fluxo do ar pode ser
feita no painel de distribuicao, ou no conjunto do
cinto do usuario.

16 - DEPOSITO, MANUSEIO, TRANSPORTE E
AVISO APROPRIADOS PARA PRODUTOS
INFLAMAVEIS/CORROSIVOS E TOXICOS.

16.1 O manuseio, transporte, armazenamento e
uso de produtos inflamaveis, corrosivos e
toxicos deverdo ser feitos de acordo com a
Norma Regulamentadora 19, da Portaria 3.214,
de 08/06/78, do Ministério do Trabalho. A
Contratada serd a Unica responséavel por
gualquer dano ou conseqiiéncia de acidentes
em quaisquer destas atividades.
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16.2 Os depésitos de inflamaveis, corrosivos e
toxicos devem situar-se em locais apropriados,
determinados pelo Fiscal do contrato, ouvido a
COSET (Seguranca do Trabalho), e
devidamente protegidos, sinalizados e isolados,
de conformidade com a legislacdo e normas
vigentes. A esses locais sO deverao ter acesso
as pessoas credenciadas e que percebem o
Adicional de Periculosidade ou Insalubridade, se
devido.

16.3 - O transporte de inflamaveis deve ser feito,
obrigatoriamente, em recipientes e/ou carros-
tanques apropriados e equipados com
extintores de incéndio adequados e
devidamente sinalizados.

16.4 - Avisos de “E PROIBIDO FUMAR’ e
“INFLAMAVEIS” devem ser colocados em locais
de facil visibilidade, onde haja perigo de
presenca de vapores ou materiais inflamaveis.

17 - OBRAS DE CONSTRUGCAO, DEMOLICAO
E REPAROS.

17.1- Armazenamento e Estocagem de
Materiais

Os materiais empregados nas construcdes
devem ser arrumados de modo a néo prejudicar
o transito de pessoas, a circulacéo de materiais,
0 acesso aos equipamentos de combate a
incéndio, ndo obstruir portas ou saidas de
emergéncias e nao provocar empuxos ou
sobrecargas em paredes ou lajes, além dos
previstos em  seus dimensionamentos,
obedecendo as instrucdes especificadas na NR-
18.

17.2- Demolic&o

Antes de ser iniciada qualquer obra de
demolicdo, as linhas de abastecimento de
energia elétrica, dgua, gas e as canalizagdes de
esgotos e de escoamento de agua devem ser
desligadas, retiradas ou protegidas,
respeitando-se _normas e determinacfes
especificadas na NR-18.

17.3 - Andaimes

Os andaimes devem ser dimensionados e
construidos de modo a suportar, com
seguranca, as cargas de trabalho a que estaréo

sujeitos, respeitando-se normas
determinacdes especificadas na NR-18.

e

17.4 - Manuseio de Materiais e Transporte de
Pessoas e de Materiais

Nos trabalhos de aplicacédo de laminados e pisos
fixados por cola, bem como em qualquer
trabalho que utilize solvente inflamavel ou

toxico, devem respeitar as normas e
determinac6es especificadas na NR-18.
17.5 - Servigco de Jateamento e Pintura
Os servicos de Jateamento devem ser

executados dentro da condi¢do de seguranca
exigida, respeitando as normas e determinacdes
especificadas na NR-18.

18 - PROTECAO CONTRA INCENDIO

A Contratada deve dispor de equipamentos de
protecdo e combate a incéndios, mantidos nas
instalacdes provisérias do canteiro de obras,
nos diversos locais de trabalho, veiculos e
equipamentos de sua propriedade, cuja
execucao deve estar de acordo com orientacdo
da COSET ((Seguranca do Trabalho),
respeitando as normas e determinacdes
especificadas na NR-23 e NR 18.

19- NORMAS LEGAIS DE SEGURANCA EM
SERVICOS DE CONSTRUGCAO CIVIL

Visando prevenir acidentes com seus
empregados, bem como o pessoal da EMAP
gue transita ou trabalha em area adjacentes as
obras, a Contratada deve, obrigatoriamente
adotar as medidas de protecdo constantes da
Norma Regulamentadora NR 18 - Condicdes e
Meio Ambiente de Trabalho na Industria da
Construcdo - com redacéo pela Portaria n° 4/95.

20- PCMSO- PROGRAMA DE CONTROLE
MEDICO E SAUDE OCUPACIONAL

Contratada deverd proceder aos exames
médicos admissionais, periddicos,
demissionais, de retorno ao trabalho e de
mudanca de funcéo, conforme especificado na
NR 7 — PCMSO.
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21 - COMUNICAGAO DE ACIDENTES

21.1- A Contratada devera comunicar a COSET
(Seguranca do Trabalho), todo acidente grave
ou nao que implique lesdo pessoal, dano a
propriedade perda material ou de tempo
ocorrido com o seu pessoal por escrito ou por
meio eletrbnico, no maximo até 12 horas apés o
ocorrido.

21.2 - Informar a COSET, a entidade médica a
qgual devera ser encaminhado seu pessoal em
caso de acidentes do trabalho.

22 PROTECAO CONTRA AGRESSAO
AMBIENTAL

22.1- Cumprir e fazer cumprir a legislacao
pertinente ao assunto.

22.2- E terminantemente proibido:

= Lancar quaisquer produtos agressivos
(sabdo, 6leo, combustiveis, detergentes),
residuos liquidos ou sdlidos de qualquer
espécie, nocivos a vida animal e vegetal em
geral, em aguas interiores, no solo, no ar e
mar.

23 - RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

23.1- Caso haja alguma situacdo provocada
direta ou indiretamente pela Contratada, de
forma que as consequéncias venham recair ou
serem incutidas a EMAP, sem prévia consulta
relativa ao problema, a Contratada sera
responsabilizada pelo fato, por omissdo de
informacao.

23.2- As irregularidades encontradas serdo
notificadas ao Orgdo de Contratacdo, sendo
adotadas, conforme a gravidade do problema
levantado, medidas cabiveis, podendo inclusive
ser efetuadas multas ou resciséo do contrato.

23.3 - Obrigam-se ainda, as Contratadas a
respeitar a Legislacdo vigente sobre Seguranca
e Medicina do Trabalho, acatando outras
recomendacdes especificas que, nesse sentido,
sejam determinadas pela EMAP através da
COSET, no documento Contratual.

23.4- A Contratada devera através do SESMT
elou CIPA, desenvolver as atividades
pertinentes as areas de Seguranca e Medicina
do Trabalho de forma a cumprir a Legislacéo e
atender as solicitac6es da contratante, no caso
de inspecdo da DRT da Regido, incluindo-se,
por exemplo, o MAPA DE RISCO AMBIENTAL
(NR 9 - com redacdo dada pela Portaria n® 25 -

29/12/94).

24 - VEICULO DE GRANDE PORTE

Todos os veiculos de grande porte tais como:
moto niveladoras, tratores, pas mecéanicas,
carregadeiras, caminhdes, guindastes e outros
deverdo possuir sinalizacdo sonora quando
estiverem em marcha ré.

24.1 O deslocamento de veiculo de grande porte
com excesso lateral ou de altura, fora das areas
operacionais, deverao se fazer com o auxilio de
batedor e devidamente sinalizado.

25- VISITAS TECNICAS

Por ocasido das visitas Técnicas das
Contratadas nas &reas operacionais da EMAP,
0S seus representantes deverdo portar e usar
equipamentos de protegdo individual bésicos
(capacete, sapato fechado, e Oculos de
seguranca) e outros, conforme recomendacdo
da area.

26 - TRANSITO- VEICULO MOTORIZADO-
TRANSPORTE DE PESSOAS

Os veiculos de propriedade da Contratada ou a
seu servico somente podem transitar pelas
areas da EMAP quando devidamente
autorizados pelo 6rgdo competente , que deve
fornecer identificacdo especial, a ser afixada em
local bem visivel desses veiculos, respeitando
as normas e determinacfes especificadas na
NR-18.

26.1- Transporte de empregados

O transporte de pessoas s6 podera ser
executado em veiculo destinado a esse fim,
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ficando vedado o transporte em veiculo
adaptado, carroceria de camionetas, etc.

26.2- Cracha

E obrigatério o uso do cracha por parte dos
empregados da Contratada, sendo necessario a
sua apresentacao sempre que solicitados por
parte da seguranca patrimonial da EMAP.

26.3- Veiculos

A Contratada deve informar antes do inicio da
obra a relacdo de veiculos com suas respectivas
caracteristicas: tipo, marcas, cor e placa, todos
acompanhados do xerox do DUT e conter a
logomarca da empresa ao qual presta servigo.

27 - CONSIDERAGCOES FINAIS

27.1- A acdo ou omissdo da EMAP néo anula
nem invalida a responsabilidade da Contratada,
guanto a prevencdo e/ou conseqiiéncia de
acidentes ocasionais por seu pessoal, veiculos
e equipamentos.

27.2- A presente Norma aplica-se igualmente a
gualquer outra pessoa fisica ou juridica
devidamente autorizada pela EMAP ou pela
Contratada, que se encontrar dentro de sua
area.

27.3- AEMAP se reserva ao direito de modificar
Ou acrescentar novas exigéncias sobre
Segurancga e Medicina do Trabalho sempre que
julgar necesséario para aperfeicoamento das
condi¢cdes de seguranca e protecéo de pessoal,
equipamentos, materiais e instalacdes.

27.4- Relacionamento EMAP/Contratadas -
todos os assuntos entre a EMAP e Contratadas
deverdo ser tratados através do fiscal de
Contrato, que ter4 assisténcia de todos os
orgaos da empresa.

27.5- As Empresas Contratadas deverdo
conhecer e seguir os Procedimentos de
Seguranca legais e Normas da EMAP.

27.7- A Contratada devera elaborar Ordem de
Servigo, conforme determina a NR 01, item 1.7
e entregar uma coépia, solicitando conhecimento
de todos os seus empregados e enviar um

modelo dessa 0O.S. para a Seguran¢ga do
Trabalho da EMAP.

27.8- As empresas Contratadas, Operadoras
Portuarias e Arrendatarios que sub-contratarem
mao de obra, equipamentos e veiculos para
executar trabalhos na area alfandegada do
Porto do Itaqui, deverdo garantir boas condicfes
de operacionabilidade dos equipamentos e
veiculos, bem como, a identificacdo da empresa
tomadora dos servicos nos veiculos e
equipamentos de forma indelével, bem visivel,
garantir também que a méo de obra use os
EPI’s obrigatérios para as areas operacionais,
ndo sendo permitido o uso de bermudas,
chinelos e camisetas.

27.9- Toda e qualquer duvida pertinente ao
assunto, devera ser dirimida sob consulta a
COSET.
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PORTO DO

ITAQUI

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2020-SARP

ANEXO XII

REGRAS DE TRANSITO DO PORTO DO ITAQUI

Portaria n" 358/2015 - PRE

O Presidente du Empresa Maranhense de Administragio Portudria —

EMAP, no uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei n® 12.815/13, que
estabelece na esfera de atwagiio da Administragdo do Porto a fiscalizagdo das
operagdies portudrias, com zelo para que os servigos se realizem com regularidade,
eficiéneia, seguranga e respeito ao meio ambiente;

RESOLVE:

I - Determinar a obrigatoriedade o cumprimento das Regras de Trinsito do
Porto do Itaqui, a saber:

Manter os fardis sempre acessos, mesmo que de dia;

Estacionar o veiculo sempre a ré;

Estacionar somente nos estacionamentos regulamentados:

Proibido o transporte de pessoas nas carrocerias dos veiculos utilitarios
e caminhdes;

Manter todos os dispositivos de funcionamento e sinalizagio do
vefculo em perfeito estado de conservagiio;

Dé preferencia aos pedestres;

Proibido o uso de radios, celulares ou dispositivos “méo livre™ (viva
voz, fenes de ouvido, bluetooth), enquanto estiver dirigindo;

Ao desembarcar os passageiros do veiculo dé a preferencia em locais
onde haja acostamento ou calgadas. Evite com que cles desgam para a
pista, proporcionando assim perigos de colislo;

Ao obscrvar as placas de PARE, ndo quer dizer que ¢ somente para
reduzir, mesmo que nenhum veiculo esteja atravessando a via, vocé
deve parar;

Carros de passeio devem dar prioridade aos veiculos pesados e
maguinas;

Fique atento a sinalizagio da linha férrea, pois, hda movimentagio de
trens dentro da poligonal;

Nio conduzir veiculos utilizando chinelos;

11 - Revogar disposigdes em contrario.

Dé-se ciéncia, registre-se e cumpra-se.

SHo Luis, 19 de agosto/qc 2015.
/ /
4
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