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EDITAL 
 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº015/2026 – SALIC/MA 
PROCESSO SIGA AQUISIÇÃO PROCON/00016/2025 

 
 
 
A  SECRETARIA  DE  ESTADO  DA  ADMINISTRAÇÃO  -  SEAD,  por  meio  da  Secretaria Adjunta  
de  Licitações  e  Compras  Estratégicas  -  SALIC,  instituída  e  criada  nos  termos  do  Decreto Estadual nº 
38.338, de 06 de junho de 2023, torna público para conhecimento dos interessados que realizará licitação, na 
modalidade Pregão Eletrônico, de interesse do INSTITUTO DE PROMOÇÃO E DEFESA DO CIDADÃO 
E CONSUMIDOR DO ESTADO DO MARANHÃO - PROCON/MA. 
 
A licitação reger-se-á pelas disposições da Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, Decreto Estadual nº 38.425 
de 20 de julho de 2023 alterado pelo Decreto Estadual nº 38.479 de 15 de agosto de 2023, Lei Estadual nº 9.529, 
de 23 de dezembro de 2011, da Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015, da Lei Complementar n° 123, 
de 14 de dezembro de 2006 e suas alterações e demais normas aplicáveis e as exigências estabelecidas neste Edital 
 
O Pregão terá início às 10h00min do dia 04 de fevereiro de 2026, por meio da INTERNET, através do site 
http://www.compras.ma.gov.br , mediante condições de segurança, criptografia      e autenticação em todas as suas 
fases. 
 
A sessão pública do pregão, na forma eletrônica, terá início com a divulgação das propostas             de preços recebidas e 
início da etapa de lances, no endereço eletrônico, dias e horário, abaixo discriminados: 
 
ENDEREÇO ELETRÔNICO: http://www.compras.ma.gov.br/ 
ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAÇÕES: enviadas dentro do site http://www.compras.ma.gov.br/  e 
encaminhadas cópias para cslprocon.viva@gmail.com e licitacao.salic@sead.ma.gov.br (é imprescindível enviar os 
pedidos de esclarecimentos e impugnações no portal do COMPRAS MA) 
DATA DE ABERTURA DA SESSÃO DO PREGÃO ELETRÔNICO: às 10h00min do dia 04 de fevereiro 
de 2026 
TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM  
MODO DE DISPUTA: ABERTO 
 
Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame na data 
marcada, o recebimento e o início da abertura dos envelopes referentes a este Pregão serão realizados no primeiro 
dia útil subsequente, no mesmo horário  e local anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação, do 
(a) Pregoeiro (a), em contrário. 
 
Todos os horários estabelecidos neste edital, no edital e durante a sessão pública observarão para todos os efeitos, 
o horário local, inclusive para contagem de tempo e registro no sistema eletrônico e na documentação relativa ao 
certame. 
 
1. DO OBJETO 
O presente pregão tem por objeto a Contratação de serviços de Agente de Integração de Estágios, responsável 
por todo o processo administrativo, jurídico e contratual referente à contratação de estagiários de nível superior 
nas modalidades de pós-graduação, desde a seleção até o desligamento do estagiário, incluindo a intermediação e 
pagamento de seguro contra acidentes pessoais. 
1.1. A quantidade indicada no Termo de Referência (ANEXO I); 
1.2. O valor máximo total objeto desta licitação é valor total de R$ 622.815,92 (seiscentos e vinte e dois mil, 
oitocentos e quinze reais e noventa e dois centavos). 
1.3. O critério de julgamento adotado será o menor preço por lote, observadas as exigências contidas neste 

http://www.compras.ma.gov.br/
http://www.compras.ma.gov.br/
mailto:cslprocon.viva@gmail.com
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Edital e seus Anexos quanto às especificações do objeto. 
1.4. Havendo divergências entre o descritivo do objeto constante no sistema de Compras e o descritivo do 
objeto do Termo de Referência deste edital, prevalecerá as especificações constantes no Termo de Referência. 
 
2. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 
2.1. As despesas decorrentes da contratação dos serviços de que trata este processo licitatório correrão à conta 
da seguinte Dotação Orçamentária: 
 
 

EXERCÍCIO FINANCEIRO: 2025 

 
 
FUNÇÃO: 14 – DIREITOS DA CIDADANIA 
SUBFUNÇÃO: 422 - DIREITOS INDIVIDUAIS COLETIVOS E DIFUSOS 

PROGRAMA: 
0602 - PROMOÇÃO E DEFESA DOS DIREITOS DO CIDADÃO E 
CONSUMIDOR 

AÇÃO: 4450 – GESTÃO DO PROGRAMA 
FONTE DO RECURSO: 1500000000 – RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS 
SUBAÇÃO: 001047  - ESTAGIÁRIOS E TRAINEES 
NATUREZA: 33903715- ESTAGIÁRIOS E BOLSISTAS 
MODALIDADE: ESTIMATIVO 

VALOR: 
R$ 124.460,00 (Cento e vinte e quatro mil, quatrocentos e 
sessenta reais). 

 

EXERCÍCIO FINANCEIRO: 2026 

 
 
FUNÇÃO: 14 – DIREITOS DA CIDADANIA 
SUBFUNÇÃO: 422 - DIREITOS INDIVIDUAIS COLETIVOS E DIFUSOS 
PROGRAMA: 0602 - PROMOÇÃO E DEFESA DOS DIREITOS DO CIDADÃO E CONSUMIDOR 
AÇÃO: 4450 – GESTÃO DO PROGRAMA 
FONTE DO RECURSO: 1500000000 – RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS 
SUBAÇÃO: 001047  - ESTAGIÁRIOS E TRAINEES 
NATUREZA: 33903715- ESTAGIÁRIOS E BOLSISTAS 
MODALIDADE: ESTIMATIVO 
VALOR: R$ 373.380,00(Trezentos e setenta e três mil, trezentos e oitenta reais) 
VALOR TOTAL DE R$ 497.840,00 (Quatrocentos e noventa e sete mil,  oitocentos e quarenta reais) 

 
 
3. DA PARTICIPAÇÃO 
3.1. Poderão participar deste Pregão os interessados que tenham ramo de atividade compatível com o objeto 
licitado, que atendam a todas as exigências constantes deste Edital e seus Anexos, e estejam previamente registradas 
no CADFOR/MA – Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhão, conforme disposto no Decreto Estadual 
nº 36.170, de 18 de setembro de 2020, observando o seguinte: 

3.1.1. A participação no certame dar-se-á por meio do sistema eletrônico SIGA - Sistema Integrado de 
Gestão Administrativa no site www.compras.ma.gov.br, no link “Área do Fornecedor” ícone “Àrea 
Restrita do Fornecedor”, mediante digitação de login e senha pessoal e intransferível do credenciado. 

3.1.2. A chave de identificação (login) e a senha poderão ser utilizadas em qualquer pregão eletrônico, 
constante no Portal de Compras, salvo quando canceladas por solicitação do credenciado, do 
responsável legal da empresa ou por iniciativa do responsável pelo CADFOR/MA, devidamente 
justificado. 

3.1.3.   As informações sobre cadastramento e de como participar do procedimento licitatório estão 
disponíveis no site www.compras.ma.gov.br, menu “Manuais e Downloads” e no link “Área do 
Fornecedor”. 

3.1.4. O credenciamento do responsável legal para representar os interesses da empresa licitante implica 
na responsabilidade legal da mesma pelos atos praticados pelo credenciado, bem como a presunção 
de capacidade técnica para operacionalização do sistema e realização das transações inerentes ao 
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pregão eletrônico. 
3.1.5.   É vedado a qualquer credenciado representar mais de uma empresa proponente. As Licitantes que 

possuirem o mesmo endereço de IP terá suas propostas desclassificadas, nos termos da legislação 
que disciplina a matéria, conforme inciso I do art. 13º da Lei n.º 14.133/2021. 

3.1.6.   É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no e-fornecedor 
e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, 
imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se 
tornem desatualizados. 

3.2. Não poderão participar, direta ou indiretamente, desta licitação, empresas: 
3.2.1. aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 
3.2.2. autor do anteprojeto, do projeto básico, termo de referência ou do projeto executivo, pessoa física 

ou jurídica, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados; 
3.2.3. empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou do 

projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, 
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsável 
técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ela 
necessários; 

3.2.4. pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar da 
licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

3.2.5. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou 
civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe função 
na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro 
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; 

3.2.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de dezembro 
de 1976, concorrendo entre si; 

3.2.7. pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido 
condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 
submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes 
nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

3.2.8. agente público do órgão ou entidade licitante; 
3.2.9. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição; 
3.2.10. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato agente 

público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as situações que possam 
configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos 
da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei nº 14.133/2021; 

3.3. O impedimento de que trata o item 3.2,4, será também aplicado ao licitante que atue em substituição a 
outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, inclusive a sua 
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da 
personalidade jurídica do licitante. 
3.4. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos (ou termo de referência) 
e a empresa a que se referem os itens 3.2.2 e 3.2.3 poderão participar no apoio das atividades de planejamento da 
contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde que sob supervisão exclusiva de agentes 
públicos do órgão ou entidade.  
3.5. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econômico. 
3.6. O disposto nos itens 3.2.2 e 3.2.3 não impede a licitação ou a contratação de serviço que inclua como 
encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas contratações integradas, e do 
projeto executivo, nos demais regimes de execução. 
3.7. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente financiados por 
agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento 
ou da contrapartida nacional, não poderá participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas 
por essas entidades ou que seja declarada inidônea nos termos da Lei nº 14.133/2021. 
3.8. A vedação de que trata o item 3.2.8 estende-se a terceiro que auxilie a condução da contratação na qualidade 
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de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou representante de empresa que preste 
assessoria técnica. 
 
4. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO À ME, EPP E MEI 
4.1. Em atendimento ao artigo 9º da Lei Estadual n° 10.403, de 29 de dezembro de 2015 regulamentou o 
tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte – EPP e 
Microempreendedores Individuais – MEI, nas licitações públicas no âmbito da Administração Pública Estadual, 
fica estabelecido: 

4.1.1. Fica reservada cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratação de 
Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte - EPP e Microempreendedores Individuais – 
MEI. 

4.1.2. Para os lotes cujos valores estimados sejam de até R$80.000,00 (oitenta mil reais) será realizada 
licitação exclusiva às microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores 
individuais, nos termos do disposto no art. 6º da Lei Estadual acima mencionada. 

 
5. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
5.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas e lances e de 
julgamento. 
5.2. Os licitantes encaminharão, concomitantemente com os documentos de habilitação exigidos no edital, 
proposta com a descrição do objeto ofertado e o preco exclusivamente por meio do sistema eletronico SIGA - 
Sistema Integrado de Gestão Administrativa, até a data e o horário estabelecidos para a abertura da sessão pública, 
quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de envio desse documento. 
5.3. Caso a fase de habilitação anteceda as fases de apresentação de propostas e lances, os licitantes 
encaminharão, na forma e no prazo estabelecidos, simultaneamente os documentos de habilitação e a proposta 
com o preço ou o percentual de desconto. (INVERSÃO DAS FASES ART. 17, §1º) 
5.4. Para a inclusão das propostas, o representante credenciado deverá aceitar eletronicamente o "Termo de 
Credenciamento" possibilitando à Administração conhecer qual representante está autorizado pela licitante a 
participar da presente licitação e a "Declaração de Habilitação' informando que cumpre plenamente os requisitos 
da habilitação exigidos no presente pregão. 
5.5. Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as propostas apresentadas, o 
que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de negociação e julgamento da proposta. 
5.6. Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado somente serão 
disponibilizados para avaliação do pregoeiro e para acesso público após o encerramento do envio de lances. 
5.7. Os licitantes poderão deixar de apresentar os documentos de habilitação que constem do Cadastro de 
Fornecedores do Estado do Maranhão - CADFOR/MA (e-fornecedor), assegurado aos demais licitantes o direito 
de acesso aos dados constantes dos sistemas. 
5.8. A documentação solicitada para participação deste pregão deverá ser anexada ao sistema conforme o tipo 
de documento (documentos de proposta de preços e documentos de habilitação). 
5.9. A inversão de documentos anexados ao sistema poderá implicar em desclassificação/inabilitação da 
licitante. 
5.10. Todas as declarações exigidas na proposta de preços deverão estar devidamente assinadas pelo 
representante legal da empresa ou pelo procurador por ele constituído, sob pena de desclassificação do certame, 
sem prejuízo das sanções constantes deste Edital, quando for pertinente. 
5.11. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação de habilitação, 
ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1º, da LC nº 123/2006. 
5.12. Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do Pregão, 
ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da inobservância de quaisquer mensagens 
emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 
5.13. É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transação 
efetuada diretamente ou por seu credenciado, não cabendo à Secretaria Adjunta de Licitações e Compras 
Estratégicas a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. 
5.14. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, que: 
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5.14.1. Está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que a 
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas 
convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de sua 
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento 
convocatório; 

5.14.2. Não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor 
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, 
XXXIII, da Constituição; 

5.14.3. Não possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forçado, 
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição 
Federal. 

5.14.4. Cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

5.15. O licitante organizado em cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, 
que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei nº 14.133/2021. 
5.16. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa 
deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 
3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus 
arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei nº 14.133/2021. 

5.16.1. No item exclusivo para participação de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalação 
do campo “não” impedirá o prosseguimento no certame, para aquele item; 

5.16.2. Nos itens em que a participação não for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno 
porte, a assinalação do campo “não” apenas produzirá o efeito de o licitante não ter direito ao 
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar nº 123/2006, mesmo que microempresa, 
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa. 

5.17. A falsidade da declaração de que trata os itens anteriores sujeitará o licitante às sanções previstas na Lei nº 
14.133/2021, e neste Edital. 
5.18. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o seu valor final 
mínimo ou o seu percentual de desconto máximo quando do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes 
regras: 

5.18.1. A aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores ou de percentuais entre os lances, que 
incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir a melhor 
oferta; e 

5.18.2. Os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final mínimo estabelecido e 
o intervalo de que trata o subitem acima. 

5.19. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado no sistema poderá ser 
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado: 

5.19.1. Valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de 
julgamento por menor preço; e 

5.19.2. Percentual de desconto inferior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado 
o critério de julgamento por maior desconto. 

5.20. O valor final mínimo ou o percentual de desconto final máximo parametrizado na forma do item possuirá 
caráter sigiloso para os demais fornecedores e para a Administração, podendo ser disponibilizado estrita e 
permanentemente aos órgãos de controle externo e interno. 
5.21. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou, na hipótese de a fase de habilitação anteceder as 
fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitação anteriormente inseridos 
no sistema, até a abertura da sessão pública. 
 
6. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PREÇOS 
6.1. A Proposta de Preços deverá ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da licitante, 
em língua portuguesa, salvo quanto às expressões técnicas de uso corrente, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, 



  
 

 

ESTADO DO MARANHÃO  

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO - SEAD  

SECRETARIA ADJUNTA DE LICITAÇÕES E COMPRAS ESTRATÉGICAS – SALIC  
 

 
Página 6 de 39 

devidamente datada, assinada e rubricadas todas as folhas pelo representante legal da licitante proponente, para 
avaliação de sua conformidade, em meio eletrônico no formato PDF, contendo as informações e exigências 
contidas no Termo de Referência e Edital, com o seguinte conteúdo de apresentação obrigatória: 

6.1.1. Número do Pregão, razão social do proponente, número do CNPJ/MF, endereço completo, 
telefone e endereço eletrônico (e-mail), para contato, bem como dados bancários tais como: nome 
e número do Banco, agência e conta corrente para fins de pagamento (caso necessário); 

6.1.2. Descrição detalhada dos serviços da presente licitação, em conformidade com a quantidade e 
especificações constantes no Termo de Referência (Anexo I do edital); 

6.1.3. Proposta de preços com indicação do preço unitário e total de cada item, e total da proposta, em 
algarismo e por extenso, em Real (R$), com no máximo 02 (dois) algarismos após a vírgula. 

6.1.4. Nome completo do responsável pela assinatura da Ata de Registro de Preços e/ou Contrato, 
números do CPF e Carteira de Identidade e cargo na empresa; 

6.1.5. Prazo de validade da proposta: não inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de abertura da 
licitação; 

6.1.6. Local de entrega: Conforme Termo de Referência; 
6.1.7. Prazo de entrega: Conforme Termo de Referência; 
6.1.8. Garantia dos materiais/serviços: Conforme Termo de Referência. 

6.2. Os documentos anexados ao sistema deverão ser cópias fiéis de documentos originais ou autenticados. 
6.3. Não serão levadas em consideração quaisquer ofertas que não se enquadrem nas especificações exigidas. 
6.4. As propostas deverão apresentar preços correntes de mercado. 
6.5. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de erro, 
omissão ou qualquer outro pretexto. 
6.6. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 
trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos 
bens. 
6.7. Serão desclassificadas as propostas que consignarem preços superiores ao estimados pela Administração, 
que apresentem preços global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços de 
mercado dos insumos, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha 
estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio 
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 
6.8. A empresa é a única responsável pela cotação correta dos encargos tributários. Em caso de erro ou cotação 
incompatível com o regime tributário a que se submete, serão adotadas as orientações a seguir: 

a) Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variáveis, a cotação 
adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da empresa nos últimos doze meses, 
devendo a licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou à fiscalização, a qualquer tempo, 
comprovação da adequação dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior. 

b) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos serviços, serão 
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

6.9. A simples irregularidade formal, que evidencie lapso isento de má-fé, e que não afete o conteúdo ou a 
idoneidade da proposta não será causa de desclassificação. 
6.10. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas contidas, em 
conformidade com o que dispõe o TR, assumindo o proponente o compromisso de executar os serviços nos seus 
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e 
qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 
6.11. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência de contratações 
públicas federais e estaduais, quando participarem de licitações públicas; 
6.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração Pública Estadual por parte dos 
contratados pode ensejar a fiscalização do Tribunal de Contas do Estado do Maranhão e, após o devido processo 
legal, gerar as seguintes consequências: assinatura de prazo para a adoção das medidas necessárias ao exato 
cumprimento da lei, nos termos do art. 51, inciso VIII, da Constituição Estadual; ou condenação dos agentes 
públicos responsáveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência 
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de superfaturamento por sobrepreço na execução do contrato. 
6.13. Em se tratando de serviços com fornecimento de mão de obra em regime de dedicação exclusiva, o licitante 
deverá indicar os sindicatos, acordos coletivos, convenções coletivas ou sentenças normativas que regem as 
categorias profissionais que executarão o serviço e as respectivas datas bases e vigências, com base na Classificação 
Brasileira de Ocupações – CBO. 
6.14. Em todo caso, deverá ser garantido o pagamento do salário normativo previsto no instrumento coletivo 
aplicável ou do salário-mínimo vigente, o que for maior. 
 
7. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE 
LANCES 
7.1. A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema eletrônico SIGA - Sistema 
Integrado de Gestão Administrativa, na data, horário e local indicados neste Edital. 
7.2. O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que não estejam em 
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vícios insanáveis ou não apresentem as 
especificações técnicas exigidas no Termo de Referência. 

a) A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo 
real por todos os participantes. 

b) A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido contrário, levado 
a efeito na fase de aceitação. 

c) Também será desclassificada a proposta que identifique a licitante. 
 
7.3. O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarão da 
fase de lances. 
7.4. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes. 
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema 
eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro. 
7.6. O lance deverá ser ofertado pelo VALOR UNITÁRIO DO ITEM. 
7.7. O licitante somente poderá oferecer lance inferior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 
7.8. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da sessão e as 
regras estabelecidas no Edital. 
7.9. Não serão aceitos 02 (dois) ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for registrado em primeiro 
lugar. 
7.10. Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “ABERTO”. 
7.11. A etapa de lances da sessão pública terá duração de 10 (dez) minutos e, após, isso, será prorrogada 
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 02 (dois) minutos de período de duração 
da sessão pública. 
7.12. Durante o transcurso da sessão pública, as participantes serão informadas, em tempo real, do valor do 
menor lance registrado. 
7.13. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a fase encerrar-se- á 
automaticamente. 
7.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, poderá o pregoeiro, 
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da sessão pública de lances, em prol da 
consecução do melhor preço. 
7.15. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será a reabertura para disputa 
final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em ato contínuo à classificação. 
7.16. Os lances apresentados e levados em consideração para efeito de julgamento serão de exclusiva e total 
responsabilidade do licitante, não lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteração. 
7.17. Durante a fase de lances, o pregoeiro poderá excluir, justificadamente, lance cujo valor seja manifestamente 
inexequível. 

7.17.1. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 
(dez) minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) 
horas após comunicação do fato às participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação, e a 
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ocorrência será registrada em ata.  
7.18. Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas (ME) e empresas de pequeno porte 
(EPP), uma vez encerrada a etapa de lances, será assegurada, como critério de desempate, a preferência de 
contratação para estas. 

7.18.1. Entende-se por empate, situações em que as propostas, mediante lances apresentados pelas MEs 
e EPPs sejam iguais ou até de 5% (cinco por cento) superiores ao melhor preço, quando a primeira 
colocada for empresa de maior porte. 

7.19. Após aplicada a regra do subitem anterior e persistindo o empate, ou, caso não seja licitação exclusiva para 
ME/EPP, o critério de desempate será: 
7.19.1 Disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta em ato contínuo 

à classificação. 
7.19.2 Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão preferencialmente ser 

utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigações previstos na Lei; 
7.19.3 Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, 

conforme regulamento; 
7.19.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos órgãos de controle. 
7.19.5 Em igualdade de condições, se não houver desempate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos 

bens e serviços produzidos ou prestados por: 
7.19.1. Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou entidade da 

Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada por órgão ou 
entidade de Município, no território do Estado em que este se localize; 

7.19.2. Empresas brasileiras; 
7.19.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 
7.19.4. Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de dezembro 

de 2009. 
7.20. Encerrada a etapa de envios de lances da sessão pública, o pregoeiro poderá realizar negociação direta com 
o licitante que tenha apresentado lance com menor preço, para que seja obtida melhor proposta observado o 
critério de julgamento, não se admitindo negociar condições diferentes daquelas previstas neste Edital. 
7.20.1 A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais licitantes. 
7.20.2 Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da proposta. 
7.20.3 O Pregoeiro solicitará ao licitante melhor classificado que, no prazo de, no mínimo 02 (duas) horas, envie 

a proposta adequada ao lance vencedor após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, dos 
documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já 
apresentados. 

7.20.4 É facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação fundamentada feita pelo 
licitante, antes de findo o prazo. 

7.20.5 Quando o licitante não conseguir comprovar que possui ou possuirá recursos suficientes para executar a 
contento o objeto, será considerada inexequível a proposta de preços ou menor lance que: 
7.20.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços global ou unitários 

simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de 
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não tenha 
estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade 
do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração; ou 

7.20.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores àqueles fixados em 
instrumentos normativo obrigatório, tais como leis, medidas provisórias e convenções coletivas de 
trabalho. 

7.20.6 Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e a legalidade 
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a suspeita. 

7.21. Encerrada a etapa de negociação, o Pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto 
à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para a contratação, bem como analisará a adequação 
do objeto ofertado com as especificações técnicas requeridas no Edital e os demais documentos classificatórios. 
7.22. Quando o Termo de Referência (TR) prever a apresentação de amostra do objeto licitado, o Pregoeiro 
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exigirá que a licitante classificada em primeiro lugar a apresente, observando-se o procedimento estabelecido no 
TR. 
7.23. No caso de desconexão do pregoeiro com o sistema, no decorrer da etapa competitiva do pregão, o sistema 
eletrônico poderá permanecer acessível às licitantes para a recepção dos seus lances. 
7.24. Retornando a conexão do pregoeiro ao sistema, todos os atos praticados pelas licitantes junto ao sistema 
serão considerados válidos. 
7.25. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) 
minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas após comunicação 
do fato às participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação, e a ocorrência será registrada em ata. 
 
8. DA NEGOCIAÇÃO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 
8.1. Será desclassificada a proposta que: 

8.1.1. Contiver vícios insanáveis; 
8.1.2. Não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 
8.1.3. Apresentar preços inexequíveis; 
8.1.4. Apresentar valor superior ao preço máximo estimado (Acórdão nº 1455/2018 -TCU - Plenário), 

percentual de desconto inferior ao mínimo exigido; 
8.1.5. Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 
8.1.6. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos, desde 

que insanável. 
8.2. Caso entenda que o preço é inexequível o Pregoeiro deverá, antes de desclasificar a oferta, establecer prazo 
para que o licitante demostre a exequibilidade de seu preço, através de: 

8.2.1. planilha de custos elaborada pelo próprio licitante, sujeita a exame pela Administração; 
8.2.2. contrato, ainda que em execução, com preços semelhantes. 

8.3. Se a proposta ou lance vencedor for desclasificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou lance 
subsequente, e, assim sucesivamente, na ordem de classificação. 
8.4. O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade 
disponível no sistema, establecendo prazo razoável para tanto, sob pena de não aceitação da proposta. 
8.5. Na hipótese de necesidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com vistas a 
saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema SIGA 
com, no mínimo, 24h (vinte e quatro horas) de antecedência, e a ocorrência será registrada em ata. 
8.6. A sessão pública e suas continuidades, ocorrerão mediante aviso prévio no sistema SIGA e no site 
https://sead.ma.gov.br/, desta forma, o licitante deverá acompanhar on-line a sessão, conforme determinado pelo 
pregoeiro, para cumprimento das solicitações efetuadas dentro dos prazos estipulados. 
8.7. Encerrada a analise quanto à aceitação, o pregoeiro verificará a habilitação do licitante observando as 
exigências deste edital. 

 
9. DA HABILITAÇÃO 
9.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do licitante detentor da proposta 
classificada em primeiro lugar, o (a) Pregoeiro (a) verificará o eventual descumprimento das condições de 
participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 
contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 

9.1.1. Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhão - CADFOR/MA, no site 
www.compras.ma.gov.br e/ou SICAF; 

9.1.2. Consulta consolidada de pessoa jurídica do Tribunal de Contas da União, no endereço: 
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/); 

9.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio majoritário, 
por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prática 
de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de 
pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário; 
9.3. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impeditivas Indiretas, o 
Pregoeiro diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de Ocorrências 

https://sead.ma.gov.br/
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Impeditivas Indiretas. (IN nº 3/2018, art. 29, caput) 
9.3.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento 

similares, dentre outros. (IN nº 3/2018, art. 29, §1º). 
9.3.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual desclassificação. ( IN nº 

3/2018, art. 29, §2º). 
9.4. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de condição de 
participação. 
9.5. Caso atendidas as condições de participação, será iniciado o procedimento de habilitação. 
9.6. Para fins de habilitação ao certame, as licitantes, inclusive as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte 
e Microempreendedor Individual, que estejam ou não participando na condição de subcontratadas, deverão que 
comprovar possuir os documentos a seguir, independentes de já possuírem ou não o Certificado de Registro 
Cadastral - CRC: 

9.6.1. Habilitação Jurídica; 
9.6.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista; 
9.6.3. Qualificação Técnica; 
9.6.4. Qualificação Econômica e Financeira. 

9.7. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista e econômico- financeira, 
poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF ou cadastro de fornecedores – CADFOR (e-fornecedor). 

9.7.1. É dever da licitante encaminhar a documentação de habilitação exigida pelo Edital e que não esteja 
abrangida pelo CADFOR/MA, em conjunto com a apresentação da proposta nos documentos de 
habilitação. 

9.7.2. É dever da licitante atualizar previamente a documentação constante do CADFOR/MA para que 
estejam vigentes na data da abertura da sessão pública e, ou encaminhar, em conjunto com a 
apresentação da proposta nos documentos de habilitação, a respectiva documentação atualizada. 

9.7.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o licitante 
for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, 
pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 

9.8. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os requisitos a seguir, nos termos dos arts. 62 a 70 da 
Lei 14.133/2021. 
9.9. A HABILITAÇÃO JURÍDICA será comprovada, mediante: 

9.9.1. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, tenha 
validade para fins de identificação em todo o território nacional; 

9.9.2. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta 
Comercial da respectiva sede; 

9.9.3. Microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual 
– CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 

9.9.4. Sociedade empresária ou sociedade limitada unipessoal – SLU: inscrição do ato constitutivo, estatuto 
ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da 
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

9.9.5. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no 
Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a 
filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme 
Instrução Normativa DREI/ME nº 77, de 18 de março de 2020. 

9.9.6. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de 
sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

9.9.7. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, 
sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das 
Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 
Registro onde tem sede a matriz. 

9.9.8. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, 
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor


  
 

 

ESTADO DO MARANHÃO  

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO - SEAD  

SECRETARIA ADJUNTA DE LICITAÇÕES E COMPRAS ESTRATÉGICAS – SALIC  
 

 
Página 11 de 39 

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971. 
9.9.9. Agricultor familiar: Declaração de Aptidão ao Pronaf – DAP ou DAP-P válida, ou, ainda, outros 

documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento 
Agrário, nos termos do art. 4º, §2º do Decreto nº 10.880, de 2 de dezembro de 2021. 

9.9.10. Produtor Rural: matrícula no Cadastro Específico do INSS – CEI, que comprove a qualificação 
como produtor rural pessoa física, nos termos da Instrução Normativa RFB n. 971, de 13 de 
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165). 

9.9.11. Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação 
respectiva. 

9.9.12. A demonstração da legitimidade do signatário da proposta se dará mediante apresentação da 
seguinte documentação: 

9.9.13. No caso de Procurador: 
9.9.13.1. Instrumento de mandato público, ou; 
9.9.13.2. Instrumento de mandato particular, assinado pelo representante legal da empresa, 

assinatura digital, que possa ser verificada sua autenticidade, conforme Art. 12 da Lei 
14.133/21, juntamente com: 

a) Documento de constituição da empresa e alterações, onde se verifique que o sócio subscritor possui 
legitimidade para outorgar a procuração referida. 

b) Célula de Identidade/RG e CPF do procurador. 
9.9.14. No caso de sócio-gerente: 

a) Documento de constituição da empresa e alterações, no qual estejam expressos poderes para exercer 
direitos e assumir obrigações decorrentes de tal investidura. 

 
9.10. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA será comprovada mediante a 
apresentação dos seguintes documentos: 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme 
o caso; 

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida 
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda 
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por 
elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 
1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda 
Nacional. 

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço FGTS (CRF); 
d) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de 

certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis 
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1º de maio de 1943; 

e) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicílio ou sede do 
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto ora licitado; 

f) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicílio ou sede do licitante; 
g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital 

relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração 
da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. 

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do 
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de 
inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal. 

 
 
9.11. A QUALIFICAÇÃO TÉCNICA  
9.11.1. A qualificação técnica será realizada conforme Termo de Referência. 
9.11.2. O Atestado de capacidade técnica(s) fornecido(s) por pessoa jurídica de direito público ou privado, 
comprovando que a licitante executou, de forma satisfatória, serviços compatíveis com o objeto desta licitação 
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deverá observar as seguintes condições: 
a) Razão social e CNPJ da pessoa jurídica emitente;  
b) Endereço, telefone, fac-símile e e-mail da pessoa jurídica;  
c) Breve descrição dos serviços realizados pela licitante; 
9.11.3. Será admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a apresentação e o somatório de diferentes 
atestados executados de forma concomitante. 
9.11.4. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor. 
9.11.5. O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade dos 
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do contrato que deu suporte à contratação, 
endereço atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos. 
 
9.12. A QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA será comprovada mediante a apresentação dos 
seguintes documentos (além das exigências contidas no Termo de Referência): 
9.12.1. Certidão negativa de falência recuperação judicial e extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do 
fornecedor - Lei nº 14.133/2021, art. 69, caput, inciso II) ou, se for o caso, Certidão de Recuperação Judicial, 
expedida pelo Cartório Distribuidor da sede da pessoa jurídica, com data de emissão não superior a 60 (sessenta) 
dias anteriores à data da abertura da sessão, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na própria certidão; 
9.12.2. No caso de certidão positiva de recuperação judicial ou extrajudicial, o licitante deverá apresentar a 
comprovação de que o respectivo plano de recuperação foi homologado judicialmente, na forma do art. 58, da Lei 
nº 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitação, devendo, ainda, comprovar todos os demais 
requisitos de habilitação. 
9.12.3. Balanço patrimonial e demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, já exigíveis e 
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua substituição por 
balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando encerrado há mais de 3 
(três) meses da data de apresentação da proposta; 
9.12.4. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as exigências da habilitação 
e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura. (Lei nº 14.133/2021, art. 65, §1º). 
9.12.5. O balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações contábeis limitar-
se-ão ao último exercício no caso de a pessoa jurídica ter sido constituída há menos de 2 (dois) anos. (Lei nº 
14.133/2021, art. 69, §6º); 
9.12.6. Índices de Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), 
comprovados mediante a apresentação pelo licitante de balanço patrimonial, demonstração de resultado de 
exercício e demais demonstrações contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais e obtidos pela aplicação das 
seguintes fórmulas: 
 
 

LG = 
Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 

 

SG = 
Ativo Total 

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante 

 

LC = 
Ativo 

Circulante 
Passivo 
Circulante 

 
9.12.7. As empresas que apresentarem resultado menor do que o exigido, deverão comprovar, considerados os 
riscos para a administração, capital mínimo ou patrimônio líquido mínimo equivalente a até 10% (dez por cento) 
do valor estimado da contratação, de acordo o art. 69 da Lei 14.133/21. 
9.12.8. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado mediante declaração 
assinada por profissional habilitado da área contábil, apresentada pelo fornecedor. 
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9.12.9. Serão considerados aceitos, na forma da lei, o balanço patrimonial e demonstrações contábeis assim 
apresentados: 
a) Publicados em Diário Oficial; ou 
b) Publicados em jornal de grande circulação; ou 
c) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicílio do licitante; ou 
d) Por cópia do Livro Diário, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicílio da empresa, 
na forma da Instrução Normativa nº 11, de 05 de dezembro de 2013 (e alterações), do Departamento de Registro 
Empresarial e Integração - DREI, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento 
do       Livro Diário; ou 
e) Cópia do balanço patrimonial juntamente com o recibo de entrega da escrituração contábil digital – SPED 
CONTÁBIL. 
9.12.10. A pessoa jurídica optante do Sistema de Lucro Real obrigatoriamente deverá apresentar, juntamente com 
o Balanço Patrimonial, cópia do recibo de entrega da escrituração contábil digital – SPED CONTÁBIL, nos termos 
da IN RFB Nº 2003/2021, e alterações; 
9.12.11. A pessoa jurídica optante do Sistema de Lucro Presumido, não enquadrada no art. 3º, V, da IN RFB Nº 
2003/2021, e alterações, obrigatoriamente deverá apresentar, juntamente com o   Balanço Patrimonial, cópia do 
recibo de entrega da escrituração contábil digital – SPED CONTÁBIL. 
9.12.12. A pessoa jurídica imune ou isenta, não enquadrada no art. 3º, IV, da IN RFB Nº 2003/2021, e alterações, 
obrigatoriamente deverá apresentar, juntamente com o   Balanço Patrimonial, cópia do recibo de entrega da 
escrituração contábil digital – SPED CONTÁBIL. 
9.12.13. São definidos como documentos complementares ao balanço patrimonial e necessários à comprovação da 
qualificação econômico-financeira o termo de abertura e encerramento do livro caixa, demonstração de resultado 
de exercício e notas explicativas, nos termos do art. 69, I, da Lei 14.133/21. 
 
9.13. Outras disposições: 
9.13.1. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista e econômico- financeira, 
poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF. 
9.13.2. Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as exigências de 
habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradução livre. 
9.13.3. Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para fins de 
assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a habilitação serão traduzidos 
por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos do disposto no Decreto nº 8.660, de 29 de janeiro de 
2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas. 
9.13.4. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original, por cópia 
autenticada digitalmente, por publicação em órgão da imprensa oficial ou por outro meio legalmente admitido. 
(Art. 12 ,IV da Lei Federal nº 14.133/2021), garantido ao Agente de Contratação, quando houver dúvidas da 
veracidade da documentação apresentada, a realização de diligências. 
9.13.5. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de habilitação, e o 
declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei nº 14.133/2021). 
9.13.6. Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração de que cumpre 
as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas 
em lei e em outras normas específicas. 
9.13.7. O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas propostas econômicas 
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de 
ajustamento de conduta, vigentes na data de entrega das propostas. 
9.13.8. A habilitação será verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos. 
9.13.9. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante apresentação dos 
documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital ou quando 
a lei expressamente o exigir. (IN nº 3/2018, art. 4º, §1º, e art. 6º, §4º). 
9.13.10. É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no Sicaf e mantê-los 
atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à 
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alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. (IN nº 3/2018, art. 7º, 
caput). 
9.13.11. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento da habilitação. 
(IN nº 3/2018, art. 7º, parágrafo único). 
9.13.12. A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões 
constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 
  
10. DA IMPUGNAÇÃO E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 
10.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação da Lei nº 
14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data fixada para abertura da sessão 
pública. (art.164, Lei Federal 14.133/2021). 
10.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico oficial no prazo 
de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura da sessão pública. 
10.3. Se acolhida a impugnação e acarretar alteração do edital, será definida e publicada nova data para realização 
do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteração não afetar a formulação das propostas. 
10.4. As impugnações e/ou pedidos de esclarecimentos deverão ser anexadas em campo próprio no sistema 
mediante acesso ao sítio www.compras.ma.gov.br; e encaminhadas via e-mail: licitacao.salic@sead.ma.gov.br e 
cslprocon.viva@gmail.com. 
10.5. Impugnações e/ou pedidos de esclarecimentos não anexados no sítio, serão desconsideradas. 
10.6. A impugnação e esclarecimento deverá conter os dados do interessado ou de quem o represente, 
devidamente datado e assinado com o nome, endereço, telefone, data e assinatura, formulação do pedido, com 
exposição dos fatos e seus fundamentos. 
10.7. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no certame. 
10.8. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser motivada pelo agente 
de contratação, nos autos do processo de licitação. 
10.9. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnações serão divulgadas no www.compras.ma.gov.br 
e publicadas no site da www.sead.ma.gov.br e vincularão os participantes e a Administração. 
 
11. DOS RECURSOS 
11.1. Após a declaração do licitante vencedor, o (a) Pregoeiro (a) abrirá prazo mínimo de 30 (minutos), quando 
qualquer licitante poderá, imediatamente, em campo próprio do sistema, manifestar sua intenção de recorrer, de 
forma motivada, isto é, indicando contra qual (is) decisão (ões) pretende recorrer e por qual (is) motivo(s). 

11.1.1. Havendo quem se manifeste, caberá ao (a) Pregoeiro (a) verificar a tempestividade e a existência 
de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, fundamentadamente. 

11.1.2. Nesse momento o (a) Pregoeiro (a) não adentrará no mérito recursal, mas apenas verificará as 
condições de admissibilidade do recurso. 

11.2. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de licitantes, 
à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133/2021. 
11.3. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata. 
11.4. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou inabilitação 
do licitante: 

11.4.1. A intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão, 
11.4.2. O prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura 

da ata de habilitação ou inabilitação; 
11.4.3. Na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da Lei nº 14.133/2021, o 

prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação da ata de julgamento. 
11.5. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 
11.6. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 (três) dias úteis, 
contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a vista imediata dos 
elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 
11.7. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual poderá 
reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a 
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ESTADO DO MARANHÃO  

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO - SEAD  

SECRETARIA ADJUNTA DE LICITAÇÕES E COMPRAS ESTRATÉGICAS – SALIC  
 

 
Página 15 de 39 

autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento 
dos autos. 
11.8. Os recursos poderão ser enviados para o e-mail: licitacao.salic@sead.ma.gov.br e 
cslprocon.viva@gmail.com 
11.9. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 
11.10. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que 
sobrevenha decisão final da autoridade competente. 
11.11. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 
11.12. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no sítio eletrônico 
www.compras.ma.gov.br 
 
12. DA CONTRATAÇÃO 
12.1. A recusa injustificada do fornecedor em retirar a Nota de Empenho e assinar o Contrato ou instrumento 
equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-
o às penalidades legalmente estabelecidas 
12.2. A contratação fica condicionada à consulta prévia pelos órgãos participantes ao Cadastro Estadual de 
Inadimplentes – CEI, consoante determina o art. 6º da Lei estadual nº 6.690, de 11 de julho de 1996. 
12.3. No ato da assinatura do contrato a adjudicatária estabelecida no Maranhão deverá apresentar Certidão 
Negativa de Débito com a CAEMA (Companhia de Saneamento Ambiental do Maranhão), conforme Decreto 
estadual nº 21.178, de 26 de abril de 2005. 
12.4. O fornecedor que vier a ser contratado ficará obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado 
do Contrato, bem como a manter atualizada, durante a execução do Contrato, toda documentação de habilitação 
exigida na licitação. O limite para o acrescimo será de 50% (cinquenta por cento). 
12.5. O fornecedor deverá realizar os serviços, rigorosamente dentro dos prazos estipulados no instrumento do 
contrato celebrado com o Instituto de Promoção e Defesa do Cidadão e Consumidor do Estado do Maranhão- 
PROCON/MA e de acordo com as especificações técnicas exigidas neste Edital, bem como com as condições que 
constam de sua proposta. 
12.6. O pagamento será efetuado em moeda corrente nacional, em até 30(trinta) dias contados da prestação dos 
serviços, após o recebimento da FATURA/NOTA FISCAL, que depois de conferida e atestada pelo setor 
responsável a encaminhará para a devida liquidação junto ao setor competente, por meio de ordem bancária emitida 
em nome do proponente vencedor, para crédito na conta corrente por ele indicada, devendo para isto, ficar 
explicitado o nome do Banco, o número da agência e da conta corrente em que deverá ser efetivado o crédito, uma 
vez satisfeitas às condições estabelecidas, devendo o fornecedor, na oportunidade, estar cadastrado no SIAGEM. 
12.7. Não serão efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendência de liquidação de obrigações em 
virtude de penalidades impostas ao Contratado ou inadimplência contratual. 
12.8. O contratado deverá manter, durante toda execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 
por ele assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação, devendo esta demonstrar por meio da seguinte 
documentação: 
a) Certidão Negativa de débito CND, estaduais, municipais, dívida ativa da União e Previdenciária; 
b) Certidão Regularidade do FGTS - CRF; 
c) Certidão Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT; 
d) Certidão Negativa da CAEMA, caso a empresa seja do Estado do Maranhão; 
e) Outros que sejam necessários para a realização do certame. 
12.9. Havendo erro na Nota Fiscal, contestação ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, aquela 
será devolvida à CONTRATADA, e o pagamento ficará pendente até que esta providencie as medidas saneadoras. 
Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do 
documento fiscal, não acarretando qualquer ônus para a contratante. 
12.10. A empresa vencedora da licitação deverá apresentar, na ocasião da assinatura do contrato, comprovação 
formal de equidade salarial em seu quadro de funcionários, por meio de documento que descreva a isonomia de 
rendimentos entre homens e mulheres ocupantes do mesmo cargo e possuidores de igual tempo de serviço, 
atribuições, bem como graus de instrução análogas ou equivalentes, em conformidade com o preceituado na Lei 
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Estadual nº 11.067 de 15 de julho de 2019. 
12.11. Caberá à empresa, no ato de apresentação da comprovação formal de equidade salarial, fazer juntada de 
qualquer documento que julgar necessário, podendo a Administração Pública, em sua discricionariedade, requerer 
complementação daquilo que fora originalmente juntado a fim de elucidar eventuais questionamentos. 
12.12. Em caso de inexistência de equidade salarial, a empresa vencedora deverá apresentar, no ato da assinatura 
do contrato, um Plano pormenorizado de adoção, em sua política interna, que deverá ser anexado ao corpo do 
contrato firmado, devendo ser implantado pela empresa contratante no prazo máximo de 90 (noventa) dias e seu 
não cumprimento ensejará a rescisão do contrato. 
12.13. No ato da assinatura do contrato, a Administração Pública deverá consultar o Cadastro de Empregadores 
que tenham submetido trabalhadores a condições análogas à de escravo divulgada no sítio eletrônico do Ministério 
do Trabalho e Emprego, certificando nos autos a regularidade ou irregularidade da pessoa jurídica de direito privado 
interessada em celebrar o contrato, conforme disciplina a Lei Estadual n° 10.612/2017. 
 
13. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
13.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa cometer algum das 
condutas a seguir. 
13.1.1. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer documento que tenha 
sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame; 
13.1.2. Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a proposta em especial 
quando: 

a) Não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação; 
b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível; 
c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou 
d) Deixar de apresentar amostra; 
e) Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital; 

13.1.3. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado 
dentro do prazo de validade de sua proposta; 

a) Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a aceitar ou retirar o 
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 

13.1.4. Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa durante a 
licitação; 
13.1.5. Fraudar a licitação; 
13.1.6. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando: 

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei; 
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento; 
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada. 

13.1.7. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação. 
13.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846/2013. 
13.2. Com fulcro na Lei nº 14.133/2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes 
e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal: 

a) Advertência; 
b) Multa; 
c) Impedimento de licitar e contratar e 
d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da 

punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 
13.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 

a) A natureza e a gravidade da infração cometida. 
b) As peculiaridades do caso concreto 
c) As circunstâncias agravantes ou atenuantes 
d) Os danos que dela provierem para a Administração Pública 
e) A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos 

órgãos de controle. 
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13.4. A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida 
no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, a contar da comunicação oficial. 

a) Para as infrações previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa será de 0,5% a 15% do valor do contrato 
licitado. 

b) Para as infrações previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, a multa será de 15% a 30% do 
valor do contrato licitado. 

13.5. As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à penalidade de multa. 
13.6. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 
contado da data de sua intimação. 
13.7. A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em decorrência das infrações 
administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, quando não se justificar a imposição de penalidade 
mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta do 
Estado do Maranhão, pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 
13.8. Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, em 
decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, bem como pelas 
infrações administrativas previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 que justifiquem a imposição de penalidade mais 
grave que a sanção de impedimento de licitar e contratar, cuja duração observará o prazo previsto no art. 156, §5º, 
da Lei nº 14.133/2021. 
13.9. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou em aceitar 
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, descrita no item 13.1.3, 
caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades e à imediata perda da 
garantia de proposta em favor da Procuradoria-Geral de Justiça do Maranhão, nos termos do art. 45, §4º da IN 
SEGES/ME nº 73/2022. 
13.10. A apuração de responsabilidades relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar e de 
declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de responsabilização a 
ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias 
conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua 
intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 
13.11. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, multa e 
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver 
proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o recurso 
com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, 
contado do recebimento dos autos. 
13.12. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação, e decidido no prazo 
máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 
13.13. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que 
sobrevenha decisão final da autoridade competente. 
13.14. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação 
integral dos danos causados. 
 
14. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
14.1. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, farão parte integrante do 
Contrato, independentemente de transcrição. 
14.1.1. As exigências previstas no Termo de Referência e seus anexos, não elencadas para a aceitabilidade de 
proposta de preço e a habilitação de licitante, deste edital, não serão levadas a efeito para fins de licitação, podendo 
o órgão interessado solicitar-lhes o cumprimento como condição de contratação. 
14.2. É facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase da licitação, promover diligências e/ou solicitar parecer técnico 
de pessoa integrante ou não do quadro da Administração Estadual, para esclarecer ou complementar a instrução 
do processo, vedada à inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar originariamente da 
proposta/documentação. Nesse caso, a adjudicação somente ocorrerá após a conclusão da diligência promovida. 
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14.3. Da sessão pública do Pregão divulgar-se-á ata no sistema eletrônico. 
14.4. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do certame 
na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesm horário 
anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro. 
14.5. O licitante será responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no sistema 
eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances. 
14.6. Caberá à licitante interessada acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão pública do 
pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de quaisquer 
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 
14.7. No julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro poderá sanar erros ou falhas que não alterem a 
substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, mediante despacho fundamentado, registrado 
em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes validade e eficácia para fins de habilitação e classificação. 
14.8. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 
14.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a Administração 
não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou do resultado do 
processo licitatório. 
14.10. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa entre 
os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade 
e a segurança da contratação. 
14.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e incluir-se-
á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Secretaria de Estado da 
Administração. 
14.12. Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de diligências, com vistas ao 
saneamento de erros ou falhas, esta somente poderá ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com e a 
ocorrência será registrada em ata. 
14.13. A autoridade competente para homologar o procedimento licitatório poderá revogá-lo somente em razão 
do interesse público, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para 
justificar a revogação, e deverá anulá-lo por ilegalidade, de ofício ou por provocação de qualquer pessoa, por meio 
de ato escrito e fundamentado. 
14.14. Nas hipóteses de anulação/revogação será assegurado aos interessados o exercício prévio do contraditório 
e da ampla defesa. 
14.15. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, desde 
que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse público. 
14.16. Toda a documentação exigida para o certame deverá ser anexada em cópia legível, devidamente autenticada 
por cartório competente ou por servidor da Administração, ou publicação em Diário Oficial e/ou documento 
disponível na Internet, no site oficial do órgão emissor, ou autenticados digitalmente quando necessário, sendo 
que, somente serão considerados os que estejam em plena validade. No caso de documentos emitidos em língua 
estrangeira, os mesmos deverão estar acompanhados da tradução para língua portuguesa nos termos da legislação 
vigente. 
14.17. Não serão aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitação de documentos” em substituição aos 
documentos requeridos no presente Edital. 
14.18. As declarações da empresa licitante solicitadas no edital deverão ser assinadas e identificadas (nome 
completo, RG e CPF) pelo representante legal ou pelo procurador por ele constituído, não havendo a necessidade 
de autenticação do documento. 
14.19. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), 
no site www.compras.ma.gov.br e no site www.sead.ma.gov.br, onde poderá ser consultado gratuitamente. 
14.20. As eventuais alterações e esclarecimentos aos termos do Edital serão disponibilizados na página 
www.compras.ma.gov.br e no site www.sead.ma.gov.br na sede da SALIC. 
14.21. Ao adquirir o Edital da SALIC, o interessado deverá estar ciente da necessidade de acompanhamento, na 
página www.compras.ma.gov.br e no site www.sead.ma.gov.br, de eventuais notificações e comunicações. 
14.22. Os casos omissos serão resolvidos pelo Pregoeiro, que decidirá com base na legislação em vigor; 
14.23. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

file://///DataViva/Licitação/CSL%202025/PREGÃO%20ELETRÔNICO/PREGÃO%20Nº%20XX-2025%20-%20SIGA%20AQUISIÇÃO%2010-2025%20-%20CONVÊNIO%20MJ/www.compras.ma.gov.br%20
file://///DataViva/Licitação/CSL%202025/PREGÃO%20ELETRÔNICO/PREGÃO%20Nº%20XX-2025%20-%20SIGA%20AQUISIÇÃO%2010-2025%20-%20CONVÊNIO%20MJ/www.sead.ma.gov.br
file://///DataViva/Licitação/CSL%202025/PREGÃO%20ELETRÔNICO/PREGÃO%20Nº%20XX-2025%20-%20SIGA%20AQUISIÇÃO%2010-2025%20-%20CONVÊNIO%20MJ/www.compras.ma.gov.br%20
file://///DataViva/Licitação/CSL%202025/PREGÃO%20ELETRÔNICO/PREGÃO%20Nº%20XX-2025%20-%20SIGA%20AQUISIÇÃO%2010-2025%20-%20CONVÊNIO%20MJ/www.sead.ma.gov.br
file://///10.99.27.5/Licitação/CSL%202025/PREGÃO%20ELETRÔNICO/PREGÃO%20Nº%20XX-2025%20-%20SIGA%20AQUISIÇÃO%2016-2025%20-%20ESTÁGIO%20TRAINEE/www.compras.ma.gov.br%20
file://///10.99.27.5/Licitação/CSL%202025/PREGÃO%20ELETRÔNICO/PREGÃO%20Nº%20XX-2025%20-%20SIGA%20AQUISIÇÃO%2016-2025%20-%20ESTÁGIO%20TRAINEE/www.sead.ma.gov.br
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ANEXO I Terno de Referência 

ANEXO II Minuta do Contrato 

 
 
 

São Luís/MA, data da assinatura eletrônica 
 

 
 

Aline Pinheiro Vasconcelos 
Secretária Adjunta de Licitações e Compras Estratégicas – SALIC 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 015/2026 
ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 

1. OBJETO: 

1.1. Contratação de serviços de Agente de Integração de Estágios, responsável por todo o processo 

administrativo, jurídico e contratual referente à contratação de estagiários de nível superior nas modalidades de 

pós-graduação, desde a seleção até o desligamento do estagiário, incluindo a intermediação e pagamento de 

seguro contra acidentes pessoais, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento. 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

2.1. JUSTIFICATIVA 

Considerando que o programa de estágio representa uma oportunidade ímpar de aprimoramento profissional, 

permitindo a aplicação prática dos conhecimentos teóricos adquiridos em suas instituições de ensino. É um 

investimento na formação de futuros profissionais, muitos dos quais poderão, inclusive, vir a integrar os quadros 

da Administração Pública ou contribuir para o desenvolvimento do Estado em suas respectivas áreas de atuação. 

E que o crescimento contínuo da demanda por cursos de especialização, mestrado e doutorado, bem como o 

aumento das exigências legais e acadêmicas relacionadas à oferta de estágios supervisionados, torna-se necessário 

contar com um profissional dedicado ao planejamento, acompanhamento e execução das atividades de estágio nos 

níveis de pós-graduação. 

 Dessa forma, a contratação do agente de integração de estágio justifica-se pela necessidade de apoio técnico-

administrativo especializado, com foco na excelência da formação acadêmica e na organização institucional dos 

programas de pós-graduação. 

A contratação de agente de integração encontra amparo na Lei nº 11.788/2008 (Lei do Estágio), que autoriza os 

órgãos e entidades da administração pública a recorrerem a agentes de integração para facilitar o processo de 

recrutamento, acompanhamento e gestão dos estágios. 

2.2. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO  

Para esta contratação foi elaborado o estudo técnico preliminar (em anexo). 

3. DAS ESPECIFICAÇÕES E DOS QUANTITATIVOS 

Vagas 

Estagiários 

de pós 

graduação 

(A) 

Valor da 

Bolsa 

Auxílio 

(B) 

Auxílio 

Transporte 

(C) 

Valor da Taxa 

Administrativa 

de Cada 

Estagiário 

(D) 

Valor 

Mensal de 

Cada 

Estagiário 

(E) 

Valor 

Mensal (20) 

Estagiários) 

(F) 

Valor  Global 

(G) 

 

20 
R$ 

1 . 8 1 5 , 2 0  

R$  

1 8 4 , 8 0  

R$ 74,33 R$ 2.074,33 R$ 41.486,67 R$ 497.840,00 

*ORIENTAÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 
Orientação 1: A proposta do licitante não poderá alterar as quantidades e valores dos seguintes itens: (A) vagas, (B) auxílio-bolsa, e (C) 
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auxílio-transporte do modelo de proposta 
Orientação 2: O MENOR PREÇO será aquele que tiver o menor valor global(G). 

Orientação 3: O licitante deverá informar em sua proposta o valor global para 12 (doze) meses 

3.1. BOLSA AUXÍLIO: valor pago d e  R$  1 . 8 15 , 20 ( um mi l  o i t oc en t os  e  q u i n ze  r e a i s  e  v in t e  

c en t a v os )  ao estagiário com carga horária de 06 (seis) horas diárias e com carga horario semanal de 30 horas. 

3.1.2. AUXÍLIO-TRANSPORTE: valor pago d e  R $  1 8 4 , 8 0 ( c e n t o  e  o i t e n t a  e  q u a t r o  

r e a i s  e  o i t e n t a  c e n t a v o s )  para custear as despesas com transporte para cada estagiário, 

corresponde 22 (vinte e dois) dias de estágio por mês, multiplicados por R$ 8,40 (oito reais e quarenta 

centavos). 

3.1.3. TAXA DE ADMINISTRAÇÃO: valor necessario ao custeio administrativo do Programa de Estágio 

e para a cobertura dos demais encargos decorrentes do processo de intermediação do Estágio, referente a 

cada estagiário. 

 Os 20 estagiários na modalidade pós-graduação serão das áreas dos cursos de: 

 

a) Direito: Dentre as atribuições estão produção de pareceres jurídicos especializados relacionados à proteção e defesa 

do consumidor, prestar suporte jurídico em fiscalizações de estabelecimentos comerciais, eventos ou campanhas 

específicas, elaboração de pareceres doutrinários, manuais e notas técnicas para subsidiar decisões do órgão; 

b) Administração: Apoio técnico-administrativo à formulação e execução de políticas públicas voltadas à educação 

para o consumo, fiscalização e atendimento ao consumidor, Gestão de canais de atendimento ao consumidor, 

promovendo maior acessibilidade e resolutividade; 

c) Ciências Contábeis: Planejamento, controle e execução contábil do orçamento anual, elaboração de projeções e 

cenários financeiros para subsidiar o planejamento plurianual e o plano de ações; 

d) Engenharia:Atuação em perícias e inspeções técnicas de campo, apoio técnico em processos de mediação e 

conciliação; 

e) Ciências da Computação: Desenvolver sistemas de protocolo, denúncias, agendamento; organizar, e tratar grandes 

volumes de dados relacionados a reclamações e fiscalizações. 

 

3.2. DA DURAÇÃO DO ESTAGIO E JORNADA  

 

 3.1.4. A definição do período de estágio leva em consideração o currícu lo do curso, o calendário escolar e a 

programação da u n idade organizacional, que recebe o estagiário, não podendo exceder 2 (dois) anos, nos 

termos do artigo  1 1, da Lei 1 1.788/08. 

 

 3.1.5. A jornada diária, semanal e mensal de atividades de estágio será definida em programação especifica, 

devendo constar do tenno de comprom isso e ser compatível com as atividades escolares e não u ltrapassar o 

l im ite máximo de 06 (seis) horas, nos termos da Lei  1 1 .788/08. 
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4. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR  

O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na modalidade 

PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR PREÇO, de acordo 

com a Lei 14.133/2021. 

4.1 Exigências de Habilitação Jurídica  

Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, tenha validade para fins 

de identificação em todo o território nacional; 

Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da 

respectiva sede; Microempreendedor individual – MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor 

Individual – CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt br/empreendedor;  

Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como empresa individual de 

responsabilidade limitada – EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público 

de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento 

comprobatório de seus administradores;  

Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial 

da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou 

estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME nº 77, de 18 

de março de 2020.  

Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede, 

acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

 Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou 

agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no 

Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz.  

Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente 

arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro 

de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971. Agricultor familiar: Declaração de Aptidão ao 

Pronaf – DAP ou DAP-P válida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura 

Familiar e do Desenvolvimento Agrário, nos termos do art. 4º, §2º do Decreto nº 10.880, de 2 de dezembro de 

2021.  

Produtor Rural: matrícula no Cadastro Específico do INSS – CEI, que comprove a qualificação como produtor 

rural pessoa física, nos termos da Instrução Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 

165).  

4.2 Exigências de Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista  
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a)Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o 

caso;  

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida 

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional 

(PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, 

inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do 

Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.  

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço FGTS (CRF);  

d) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de certidão 

negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, 

aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1º de maio de 1943;  

e) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicílio ou sede do licitante, 

pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto ora licitado;  

f) Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicílio ou sede do licitante; g)Caso o 

fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto 

contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu 

domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.  

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do 

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição 

nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.  

4.3 Exigências de Habilitação Econômico Financeira  

Havendo necessidade, as exigências serão previstas no Edital.  

4.4 3.4.1 Exigências de Qualificação técnica  

No mínimo, 1 (um) Atestado ou Declaração de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa jurídica de direito 

público ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou está fornecendo produtos compatíveis com o objeto 

desta licitação. O atestado deverá ser impresso em papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereço 

completo, devendo ser assinado por seus sócios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor 

responsável, com expressa indicação de seu nome completo e cargo/função.  

4.4.2 A Comissão de Licitação poderá solicitar diligências para verificar a veracidade das informações apresentadas. 

 

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO. 

5.1. De acordo com a Lei 14.133/2021, os requisitos da contratação de prestação de serviços são os seguintes:  

5.1.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. Isso significa que a empresa contratada deve ser 

responsável pela execução integral do objeto do contrato, desde a prestação dos serviços até a entrega dos relatórios 

e resultados ao órgão contratante.  
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5.1.2. Não haverá exigência da garantia da contratação dos arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133/21. No entanto, o 

contratado poderá ser responsabilizado por danos causados diretamente à Administração ou a terceiros em razão 

da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento 

pelo contratante.  

5.1.3. Além desses requisitos específicos, a contratação de prestação de serviços, também deve observar os 

requisitos gerais da contratação previstos na Lei 14.133/2021, tais como:  

a. A contratação deve ser precedida de planejamento, que deverá considerar as necessidades da Administração, as 

alternativas disponíveis e o mercado, conforme as indicações do Estudo Técnico Preliminar.  

b. O edital da licitação deverá ser claro, objetivo e impessoal, e deverá conter todas as informações necessárias para 

o esclarecimento dos licitantes.  

c. O processo licitatório deverá ser conduzido de forma transparente e imparcial, assegurando a igualdade de 

condições entre os licitantes.  

5.2. Na de prestação de serviços, não será permitida a subcontratação para a prestação dos serviços. 5.3. A 

contratada possibilitará a fiscalização pela contratante quanto à distribuição, controle e supervisão dos recursos 

alocados aos seus contratos.  

5.4. A contratada deve adotar práticas de gestão que garantam os direitos trabalhistas e o atendimento às normas 

internas e de segurança e medicina do trabalho para seus empregados envolvidos na prestação dos serviços. A 

fiscalização da execução dos serviços abrange todos os procedimentos constantes relativos às metas definidas no 

Termo de Referência e/ou Contrato, sob pena da respectiva fatura quando do não cumprimento.  

5.5. A Contratada deverá adotar práticas de sustentabilidade na execução dos serviços.  

5.6. A Contratada de providenciar a celebração de contrato ou instrumento jurídico equivalente com o agente de 

integração de estágio.  

5.7. Designar um(a) supervisor(a) para orientação direta do(a) estagiário(a).  

5.8. Providenciar, mensalmente, o repasse ao agente de integração dos valores relativos à taxa de administração, 

que inclui as despesas com seguro contra acidentes pessoais e custos operacionais. 

 

6. MODELO DE EXECUÇÃO E GESTÃO DO CONTRATO 

a) O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da 

Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou parcial.  

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será 

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila. 

c) As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato 

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.  

d) O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam ser 

cumpridas de imediato.  
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e) Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar o representante 

da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações 

acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do 

plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das 

sanções aplicáveis, dentre outros. 

Fiscalização 

a) A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos 

substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput).  

b) A fiscalização da contratação será exercida por servidor desiganado a qual competirá dirimir as dúvidas que 

surgirem no curso da execução do contrato, e de tudo dará ciência à Administração Pública;  

c) A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante 

terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego 

de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 

Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei Federal nº 14.133/21; […] 

Art. 120. O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros em razão 

da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento 

pelo contratante. d) O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 

execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, 

determinando o que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e encaminhando os 

apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis. 

Fiscalização Técnica 

a) O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas todas as condições 

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração.  

b) O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências relacionadas 

à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos 

observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117).  

c) Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá notificações para a 

correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção.  

d) O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação que demandar decisão 

ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as medidas necessárias e saneadoras, se 

for o caso.  

e) No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do 

contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato.  

f) O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob sua 

responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou à prorrogação contratual. 
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Fiscalização Administrativa 

1. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da contratada, 

acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos, 

solicitando quaisquer documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário. 

2. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuará 

tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providências 

cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; 

Gestor do Contrato 

a) O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do contrato 

contendo todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem 

de serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com 

vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da 

administração.  

b) O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorrências 

relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas 

que ultrapassarem a sua competência.  

c) O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da contratada, para fins de 

empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do 

pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais.  

d) O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, 

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu 

desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais 

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações.  

e) O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização 

para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, 

ou pelo agente ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso. 

f) O gestor do contrato deverá elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que 

tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da 

Administração.  

g) O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos 

procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do 

contrato. 
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7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 
 
Liquidação 
A Contratada encaminhará ao fiscal operacional, no mês subsequente ao da prestação dos serviços, relatório indicando 

todos os serviços prestados no mês anterior. 

Recebido o relatório supramencionado, o Fiscal Técnico/Operacional deverá, no prazo de até 2 dias úteis, encaminhar 

ao Gestor do Contrato, relatório indicando os serviços solicitados e os efetivamente prestados; 

Até o segundo dia útil do mês subsequente ao da prestação de serviços, o Fiscal Administrativo encaminhará ao Gestor 

do Contrato relatório informando se há ou não inconsistências relacionadas à regularidade no recolhimento das 

contribuições fiscais, trabalhistas e previdenciárias; 

Recebido os relatórios supracitados, o Gestor do Contrato, não havendo inconsistências, comunicará a contratada, no 

prazo de até 2 dias úteis, para que realize a emissão da Nota Fiscal; 

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 5 dias úteis para fins de liquidação. 

Prazo de pagamento 

O pagamento será efetuado no prazo de 30 (trinta) dias úteis contados da liquidação da despesa. 

Forma de pagamento 
O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente indicados 

pelo contratado, ou boleto bancário, mediante a entrega da NOTA FISCAL devidamente atestada pelo Fiscal do 

Contrato. 

Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável. 

Para efeito de pagamento, a contratada deverá apresentar os documentos abaixo relacionados: 

a) Nota Fiscal/ Fatura; 

Conta Bancária; 

Certidão Negativa de Débitos - CND, emitida pelo INSS - Instituto Nacional de Seguridade Social, devidamente 

atualizada (Lei nº 8.212/91); 

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS, fornecido pela CEF - 

Caixa Econômica Federal, devidamente atualizado (Lei nº 8.036/90); 

c) Certidão de Regularidade com a Fazenda Estadual, Municipal e Federal, devidamente atualizado (Lei 

2.231/1962 e Lei nº 7. 799/2002); 

d) Certidão de Negativa de Débitos Trabalhistas; 

Havendo erro na nota fiscal, contestação ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, aquela será devolvida 

à CONTRATADA, e o pagamento ficará pendente até que esta providencie as medidas saneadoras. 
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8. DO ESTÁGIO 

De acordo com a Lei nº 11.788, de 25/09/2008, o estágio é em ato educativo escolar supervisionado, 

desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparação para o trabalho produtivo de educandos que 

estejam frequentando o ensino regular em instituições de educação superior, educação profissional, de ensino 

médio, da educação especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educação 

de jovens e adultos. O estágio faz parte do projeto pedagógico do curso, além de integrar o itinerário formativo do 

educando, visando ao aprendizado de competências próprias da atividade profissional e a contextualização 

curricular, e objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadã e para o trabalho. 

 O estágio de nível superior de pós-graduação, n ã o  acarretará vínculo empregatício de qualquer natureza, devendo 

ser observados os seguintes requisitos: 

a. Matrícula e frequência regular do educando em curso de educação superior, de educação profissional, 

atestados pela instituição de ensino; 

b. Celebração de Termo de Compromisso entre o educando, a parte concedente do estágio e a instituição de 

ensino; 

c. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estágio e aquelas previstas no Termo de Compromisso. 

8.2. O estágio dar-se a mediante o Termo de Compromisso celebrado entre o estudante, e PROCON-MA e a 

Instituição de ensino. 

9.  DAS CONDICÕES PARA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

 

9.1. O ente integrador deverá ter convênio com instituições de ensino de todo o Estado do Maranhão, 

visando estabelecer a plena operacional ização de Estágio Curricular de estudantes que frequentem 

efetivamente, cursos de educação e superior acompanhando a frequência às aulas. 

9..2. Deverá garantir, em favor do estagiário, seguro contra acidentes pessoais, para o caso de morte ou 

invalidez permanente, cuja apólice seja compatível com valores de mercado, conforme fique estabelecido no 

termo de comprom isso, devendo constar mesmo o respectivo número de apól ice e o nome da Seguradora; 

9.3. A CONTRATA DA realizará pagamento mensal de bolsa estágio até  o 5º (quinto) dia  útil  do  mês  

subsequente,  não  estando  o  pagamento  desta vinculado ao repasse prévio da CONTRATANTE. 

 

9.4. A concessão de bolsas de estágio deverá obedecer aos critérios previamente estabelecidos na Lei nº 1 1 

.788, de 25 de setembro de 2008. 

9.5. A prorrogação do contrato, substituição e novas contratações de estudantes como estagiários deverão 

obedecer à previsão e disponibilidade de dotação orçamentária para essa finalidade. 

9.6. O estágio não acarretará vínculo empregatício de qualquer natureza como ente integrador ou contratante. 

9.7. A seleção dos estudantes será realizada por meio do Coordenador ou Supervisor de estágio previamente 
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determinado pela Contratante, em conjunto com o setor demandante após autorizada a contratação do 

estagiário e conforme perfil previamente definido pata a abertura de oportun idade de estágio ao ente integrador. 

 

10. DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

 

10.1 A empresa licitante deverá apresentar pelo menos 01 (um) atestados ou declaração de capacidade técnica, 

expedido por pessoa jurídica de direito público ou privado, de que a aptidão para desempenho de atividade 

pertinente é compatível em características, quantidades e prazos com o objeto da licitação; 

10.2. Para efeito desta condição, o atestado deve comprovar a execução do objeto da licitação; 

10.3. Para conferir a qualificação técnica da empresa, informada mediante documentos, o pregoeiro poderá 

promover diligencia, a fim de que sejam feitas vistorias nas instalações da proponente, sem critério e sem 

comunicação prévia, sob pena de exclusão do certame a qualquer tempo. 

 

11. DAS VAGAS 

11.1. Serão ofertadas 20 (vinte) vagas de nível superior na modalidade de pós-graduação, das seguintes áreas: 

Direito, Administração, Ciências Contábeis, Engenharia e Ciências da Computação, para atuar nas unidades do 

PROCON-MA. 

12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

12.1. A CONTRATADA obriga-se a: 

12.1.2. Obter, junto à CONTRATANTE, a qualificação e quantificação das vagas disponíveis para 
preenchimento; 
 
12.3. Preparar e providenciar para que a Instituição de Ensino e a CONTRATANTE assinem o Termo de 
Compromisso de Estágio, conforme art. 3°, inc. II da Lei nº 11.788/08; 

12.4. Celebrar contratos/convênios com as instituições de ensino público e privado, mantendo as condições e 
requisitos exigidos pela legislação em vigor; 

12.5. Selecionar os estudantes candidatos, observando os critérios estabelecidos neste Termo de Referencia, para 
preenchimento do quantitativo de vagas informadas pela CONTRATANTE, com as especificações relativas ao 
perfil desejado; 

12.6. Encaminhar os estudantes para entrevista ao órgão solicitante, no prazo máximo de 02 (dois) dias úteis, 
a contar da assinatura do Termo de Compromisso; 
 
12.2. Elaborar e assinar o Termo de Compromisso, no qual deverá constar as seguintes informações: 
 
12.2.1. Identificação do estagiário, do curso e seu nível, da instituição de ensino, da parte concedente do 
estágio; 
12.2.2. Menção de que o estágio não acarretará qualquer vínculo empregatício; 
 



  
 

 

ESTADO DO MARANHÃO  

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO - SEAD  

SECRETARIA ADJUNTA DE LICITAÇÕES E COMPRAS ESTRATÉGICAS – SALIC  
 

 
Página 30 de 39 

12.2.3. Valor da bolsa, auxílio transporte e recesso remunerado; 
 
12.2.4. Nome da companhia seguradora referente ao seguro contra acidentes pessoais e o número da apólice 
correspondente; 
 
12.2.5 As obrigações do estagiário; 

 
12.2.6. As vedações ao estagiário; 

 
12.2.7. Condições para o desligamento do estagiário, quais sejam:  
 
a) automaticamente, ao término do estágio; 
b) por interesse ou conveniência do PROCON/MA, inclusive se for constatado rendimento insatisfatório;  
c) a pedido do estagiário;  
d) em decorrência do descumprimento de qualquer compromisso assumido na oportunidade da assinatura do 
Termo de Compromisso;  
e) por abandono, caracterizado por ausência não justificada por 03 (três) dias consecutivos ou 05 (cinco) 
intercalados, no período de um mês;  
f) por conclusão ou interrupção do curso; 
 
12.2.8. Duração do estágio, obedecido o período mínimo de 01 (um) semestre e o máximo de 02 (dois) anos, 
exceto quando se tratar de estagiário portador de necessidades especiais, nos termos da lei vigente; 
 
12.3. Apresentar mensalmente o comprovante de pagamento ou a prestação de contas das bolsas de estágio; 

 1 2 . 4 .  Contratar em favor do estagiário seguro contra acidentes pessoais, cuja apólice seja compatível com 
valores de mercado; 

 

12.5. Providenciar, em até 05 (c inco) dias após a assinatura do Contrato, para que o estudante e a instituição 
de ensino  assinem o respectivo Termo de Compromisso de Estágio e encaminhá-lo à CONTRATANTE; 
 
12.6. Efetuar o pagamento de Bolsa- Auxílio e Auxílio - Transporte mensalmente ao estudante/estagiário até  
o 5º (quinto) dia  útil  do  mês  subsequente,  não  estando  o  pagamento  desta vinculado ao repasse prévio 
da CONTRATANTE. 
 
12.7. Informar à CONTRATANTE, por escrito, qualquer irregularidade que venha a ocorrer na situação escolar 
do estudante que o impossibilite de prosseguir no estágio; 

12.8. Providenciar, até 01 (um) dia, ao desligamento do estagiário, Termo de Rescisão do Estágio; 

12.9. Realizar o acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo estagiário; 
 
12.10. Assegurar às pessoas portadoras de necessidades especiais o percentual de 10% (dez por cento) das vagas 
oferecidas pela CONTRATANTE; 
 

   12.11. Garantir o cumprimento do estágio na carga horária conforme legislaçao pertinente. 
 

 

13. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 
13.1. Ficará sobre a responsabilidade  da CONTRATANTE: 

13.2. Assinar o Termo de Compromisso de Estágio juntamente com a CONTRATADA e o estagiário; 
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13.3. Possibilitar e facilitar a supervisao administrativa do Estágio pela CONTRATADA, da documentação do 
estágio em seu poder; 
 
13.4. Acordar que a jornada de atividade do estagiário seja compatível com o horário escolar desse; 
 
13.5. Designar e fornecer por escrito à CONTRATADA, pessoa encarregada/responsável pelos assuntos 
relativos ao estágio, e informar sempre que houver alteração/substituição de tal pessoa; 

 
13.6. Devolver em tempo hábil os documentos, solicitações e outros e responsabilidade de preenchimento 
e/ou resposta; 

 
13.7. Fiscalizar a execução do Ccontrato, respeitando todas as condições estabelecidas; 
 
13.8. Receber os estudantes encaminhados pela CONTRATADA, mantendo com os mesmos entendimentos 
sobre as condições de realização do estágio; 

 
13.9. Repassar, mensalmente, até o 30 (trigesimo) dia útil do mês subseqüente para a conta­ corrente a ser 
informada, pertencente   à  CONTRATADA,   o   valor  mensal equivalente aos serviços . 

8.10. Fiscalizar para que durante a vigência do Contrato sejam mantidas as condições de habilitação exigidas na 
Licitação; 
 
13.11. Proporcionar todas as condições necessárias à execução do Contrato, permitindo o livre acesso dos 
estagiários aos locais da visitação e dos empregados da CONTRATADA, desde que devidamente identificados; 
 
13.12. Designar o Gestor e o Fiscal do Contrato; 
 
13.13. Promover, por intermédio do Gestor e Fiscal do Contrato, a fiscalização e o acompanhamento da 
execução do objeto contratado; 
 
13.14. Conceder período de recesso de 30 (trinta) dias ao estagiário, sempre que o estágio tenha duração igual 
ou superior a 01 (um) ano, a ser gozado, preferencialmente, nas suas férias escolares, na forma do art.13, da 
Lei nº  11. 788, de 25 de setembro de 2008; 
 
14.15. Assegurar às pessoas portadoras de necessidades especiais o percentual de 10% (dez por cento) das 
vagas de estágio ofertadas, conforme o § 5º do Art. 17 da Lei nº 11.788/2008. 
 

15. DO PRAZO DE VIGÊNCIA: 

15.1. O presente Contrato terá vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo 

ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos, até o limite de 10 (dez) anos, mediante formalização de Termo 

Aditivo, após assentimento prévio das partes, com antecedência mínima de 30 (trinta) dias do término da vigência. 

16. DAS PENALIDADES E SANÇÕES 

16.1.O Fornecedor adjudicatário deverá observar rigorosamente as condições estabelecidas para fornecimento do 

objeto adjudicado, sujeitando-se às penalidades constantes nos artigos 162 da Lei 14.133 e suas alterações, dentre 

elas a suspensão do direito de licitar pelo período de 24 (vinte e quatro) meses.  

16.2. A Contratada ficará sujeita, em caso de atraso na execução dos serviços ou fornecimento de bens e produtos, 

às penalidades previstas no ARTIGO 156, § 4º, da Lei nº 14.133/21, sem prejuízo da responsabilidade civil e 

criminal:  
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a) Lei Federal nº 14.133/21 – Art. 90 § 5º A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou em 

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração caracteriza o 

descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades legalmente estabelecidas e à imediata 

perda da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade licitante.  

16.3. Se a infração cometida se caracterizar de má-fé ou causar prejuízos ao PROCON-MA, poderá esta impor 

àquela a pena de suspensão temporária do direito de licitar e contratar com o Poder Público ou propor à autoridade 

competente, a declaração de inidoneidade, pelo período de até 02 (dois) anos.  

16.4. As multas são independentes entre si e a aplicação de uma não exclui a das outras, sendo descontadas do 

respectivo pagamento, através da retenção dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos valores apurados. 

17. DA CONSULTA AO CEI 

17.1-A realização de pagamentos e dos eventuais aditamentos ao contrato a ser celebrado, feitos em favor da 

CONTRATADA ficam condicionadas à consulta prévia pela CONTRATANTE ao Cadastro Estadual de 

Inadimplentes – CEI, para verificação da situação da CONTRATADA em relação às obrigações pecuniárias e não 

pagas, consoante determina o art. 6º da Lei Estadual n° 6.690, de 11 de julho de 1996. 

18. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
18.1. A disponibilidade orçamentária e financeira da despesa desse processo tem adequação orçamentária e 
financeira com a Lei Orçamentária Anual (LOA) e é compatível com o Plano Plurianual (PPA 2024-2027) e com 
a Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) vigentes, conforme consignado abaixo: 
 

EXERCÍCIO FINANCEIRO: 2025 

 
 
FUNÇÃO: 14 – DIREITOS DA CIDADANIA 
SUBFUNÇÃO: 422 - DIREITOS INDIVIDUAIS COLETIVOS E DIFUSOS 

PROGRAMA: 
0602 - PROMOÇÃO E DEFESA DOS DIREITOS DO CIDADÃO E 
CONSUMIDOR 

AÇÃO: 4450 – GESTÃO DO PROGRAMA 
FONTE DO RECURSO: 1500000000 – RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS 
SUBAÇÃO: 001047  - ESTAGIÁRIOS E TRAINEES 
NATUREZA: 33903715- ESTAGIÁRIOS E BOLSISTAS 
MODALIDADE: ESTIMATIVO 

VALOR: 
R$ 124.460,00 (Cento e vinte e quatro mil, quatrocentos e 
sessenta reais). 

 

EXERCÍCIO FINANCEIRO: 2026 

 
 
FUNÇÃO: 14 – DIREITOS DA CIDADANIA 
SUBFUNÇÃO: 422 - DIREITOS INDIVIDUAIS COLETIVOS E DIFUSOS 
PROGRAMA: 0602 - PROMOÇÃO E DEFESA DOS DIREITOS DO CIDADÃO E CONSUMIDOR 
AÇÃO: 4450 – GESTÃO DO PROGRAMA 
FONTE DO RECURSO: 1500000000 – RECURSOS NÃO VINCULADOS DE IMPOSTOS 
SUBAÇÃO: 001047  - ESTAGIÁRIOS E TRAINEES 
NATUREZA: 33903715- ESTAGIÁRIOS E BOLSISTAS 
MODALIDADE: ESTIMATIVO 
VALOR: R$ 373.380,00(Trezentos e setenta e três mil, trezentos e oitenta reais) 
VALOR TOTAL DE R$ 497.840,00 (Quatrocentos e noventa e sete mil,  oitocentos e quarenta reais) 

 
19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
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19.1 O custo estimado total da contratação é R$ 497.840,00 (Quatrocentos e noventa e sete mil, oitocentos e 

quarenta reais) 

20. NÚMERO DA VERSÃO 

Versão 01 

 

 

São Luís (MA) 10 de outubro de 2025. 

 

 

 

Caissa Mattos Costa Fonseca 
Diretora de Orientação e Assistencia ao Cidadão – PROCON-MA 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 015/2026 
ANEXO II 

MINUTA DO CONTRATO 
 

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE 
SI CELEBRAM O ESTADO DO 
MARANHÃO, ATRAVÉS DO          
PROCON                           E A 
EMPRESA**************************
PARA****************************** 
COM O INTUITO DE ATENDER AS 
DEMANDAS DO PROCON. 

 
O ESTADO DO MARANHÃO, através do Instituto de Promoção e Defesa do Cidadão e Consumidor-
PROCON/MA, autarquia pertencente ao quadro da administração indireta do Governo do Estado do Maranhão 
CNPJ Nº__________________, com sede na____________________, neste ato representado por seu titular, 
************************, portador do RG Nº__________________, inscrito no CPF Nº. doravante 
denominada CONTRATANTE e do outro lado, a empresa________________________, CNPJ 
Nº___________________ com sede na ______________________________,  neste  ato representado 
por  ,  portador  (a)  do RG Nº.  , inscrita no CPF Nº. doravante denominada CONTRATADA, 
têm entre si, ajustado o presente Contrato, em conformidade com o contido no PREGÃO ELETRÔNICO Nº 
**/**** –, proposta da CONTRATADA datada de **/**/****, o qual será regido pela Lei Federal nº 14.133, de 
1º de abril de 2021, Decreto Estadual nº 38.425 de 20 de julho de 2023 alterado pelo Decreto Estadual nº 38.479 
de 15 de agosto de 2023, Lei Estadual nº 9.529, de 23 de dezembro de 2011, da Lei Estadual n° 10.403, de 29 de 
dezembro de  2015,  da  Lei  Complementar  n°  123,  de  14  de  dezembro  de  2006 e demais normas aplicáveis 
e as exigências estabelecidas no Edital e Anexos, mediante as seguintes cláusulas e condições: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 
****** 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DA VINCULAÇÃO 
Vinculam-se ao presente contrato, independentemente de transcrição, o Edital do Pregão Eletrônico nº **/**** e 
a proposta de preços da CONTRATADA. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – DO VALOR TOTAL 
 
LOTE *** 
 
O valor total deste Contrato é de R$ *************(****************). 

 
PARÁGRAFO ÚNICO: Os preços permanecerão irreajustáveis durante a vigência do presente Contrato. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
As despesas decorrentes do presente Contrato correrão por conta da seguinte dotação orçamentária:  
************** 
 
CLÁUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGÊNCIA E DA RENOVAÇÃO  
O contrato terá sua vigência de 12 (doze) meses a contar de sua assinatura. 
 
CLÁUSULA SEXTA – DAS OBRIGAÇÕES 
6.1. São obrigações da CONTRATANTE: 
6.1.1. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA; 
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6.1.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condições estabelecidas no 
Edital; 
6.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das especificações do Edital; 
6.1.4. Comunicar à contratada após apresentação da Nota Fiscal, o aceite pela Comissão de recebimento de Bens, 
responsável pelo recebimento dos produtos adquiridos; 
6.1.5. Fiscalizar a execução do contrato, aplicando as sanções cabíveis, quando for o caso; 
6.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus anexos, inclusive, no contrato; 
6.1.7. Notificar, por escrito à CONTRATADA, ocorrência de eventuais imperfeições no curso de execução do 
objeto, fixando prazo para a sua correção. 
 
6.2 São obrigações da CONTRATADA: 
6.2.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificações do Edital e em consonância com a proposta de preços, 
bem como, identificar seu pessoal nos atendimentos de entrega dos materiais; 
6.2.2. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as 
condições de habilitação e qualificação exigidas no certame; 
6.2.3. Providenciar a imediata correção das deficiências e/ou irregularidades apontadas pelo CONTRATANTE; 
6.2.4. Arcar com eventuais prejuízos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiência 
ou irregularidade cometida na execução do contrato; 
6.2.5. Designar preposto para resolver todos os assuntos relativos à execução deste Contrato, indicando seus 
endereços físicos e eletrônicos (e-mail), telefone, celular e fac-símiles. 
6.2.6. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agência e o número da conta bancária, para efeito de 
crédito de pagamento das obrigações e ainda comunicar imediatamente qualquer alteração no seu estatuto social, 
razão social, CNPJ, dados bancários, endereços, telefone, fax e outros dados que forem importantes; 
6.2.7. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus funcionários venham a causar 
ao patrimônio da contratante ou a terceiros quando da execução do contrato; 
6.2.8. Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que não estejam em conformidade 
com o termo de referência e proposta de preços, com as mesmas especificações. 
6.2.9. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, 
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 
6.2.10. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, nem 
subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência 
ou na minuta de contrato. 
6.2.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, 
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a 
incidir na execução do contrato. 
6.2.12. Prever em seu orçamento, todas as despesas diretas e indiretas para o completo fornecimento dos materiais 
descritos neste Contrato. 
6.2.13. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos e supressões que se 
fizerem na aquisição objeto deste Contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do seu respectivo 
valor contratual atualizado. O limite para o acrescimo será de 50% (cinquenta por cento). 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – DO REAJUSTE 
Não haverá reajuste durante a vigência do contrato. 
 
CLÁUSULA OITAVA – DO PAGAMENTO 
8.1. O pagamento será efetuado em moeda corrente nacional, quando da entrega do material, no prazo não superior 
a 30 (trinta) dias contados do recebimento pela CONTRATANTE da FATURA/NOTA FISCAL, que depois de 
conferida e atestada pelo setor responsável a encaminhará para a devida liquidação junto ao setor competente, por 
meio de ordem bancária emitida em nome do proponente vencedor, para crédito na conta corrente por ele indicada, 
uma vez satisfeitas às condições estabelecidas, devendo o fornecedor, na oportunidade, estar cadastrado no SIGEF 
ou outro sistema que vir a substituí-lo; 
8.2. Não serão efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendência de liquidação de obrigações em 
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virtude de penalidades impostas ao proponente ou inadimplência contratual; 
8.3. Deverá ser apresentada e anexada à FATURA/NOTA FISCAL, as seguintes certidões, sem prejuízo de outras: 
Certidão Negativa de Débitos - CND/INSS (essa certidão agora é emitida de forma conjunta com a certidão 
negativa de débitos de tributos e contribuições federais e dívida ativa da união), Regularidade de Situação – FGTS, 
e Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas, Certidão Negativa Federal, estadual e municipal, sob pena de retenção 
do pagamento até que a regularização seja comprovada, sem ônus para a Contratante; 
8.4. Havendo erro na Nota Fiscal, contestação ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, aquela será 
devolvida à CONTRATADA, e o pagamento ficará pendente até que esta providencie as medidas saneadoras. 
Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do 
documento fiscal, não acarretando qualquer ônus para a contratante; 
8.5. As Notas Fiscais emitidas pela Contratada deverão relacionar a quantidade dos materiais, indicando o preço 
unitário em reais (R$), o preço total em reais (R$) e, por fim, o preço global da Nota Fiscal em reais (R$). 
 
CLÁUSULA NONA – DA CONSULTA AO CEI 
A realização de pagamentos e dos eventuais aditamentos a este Contrato feito em favor da CONTRATADA fica 
condicionada à consulta prévia pelo CONTRATANTE ao Cadastro Estadual de inadimplentes – CEI para 
verificação da situação da CONTRATADA em relação às obrigações pecuniárias e não pagas, consoante determina 
o art. 6º da Lei Estadual nº 6.690, de 11 de julho de 1996. 
 
PARÁGRAFO ÚNICO – Constatada a existência de registro da CONTRATADA no CEI, o CONTRATANTE 
não realizará os atos previstos nesta cláusula, por força do disposto no art.7º da Lei Estadual nº 6.690, de 11 de 
julho de 1996. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA– DA ALTERAÇÃO CONTRATUAL 
Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 124 da Lei Federal nº 14.133/2021, desde que haja 
interesse do CONTRATANTE, com a apresentação das devidas justificativas. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA SUBCONTRATAÇÃO, CESSÃO OU TRANSFERÊNCIA 
DOS DIREITOS E OBRIGAÇÕES CONTRATUAIS. 
A CONTRATADA não poderá subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato, bem como cedê-lo ou 
transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata rescisão e aplicação das sanções administrativas cabíveis. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA FISCALIZAÇÃO 
a) A gestão do contrato ficará a cargo do setor Contratos e Convênios do órgão; 
b) A execução das obrigações contratuais será acompanhada e fiscalizada por servidor designado em Portaria, 
como FISCAL DE CONTRATO, com autoridade para exercer, como representante da Administração, verificando 
se todas as obrigações foram cumpridas, analisar a documentação e relatórios, atestando as Notas Fiscais/Faturas 
para pagamento, e, ainda, objetivando dirimir quaisquer dúvidas que, porventura, surjam no curso da vigência do 
contrato, sem prejuízo da plena responsabilidade da empresa perante a CONTRATANTE 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA  
13.1 Conforme o Termo de Referência e Ordem de Serviço. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DA RESCISÃO  
Constituem motivos ensejadores da rescisão do presente Contrato, os enumerados no artigo 92, XIX, da Lei 
Federal nº 14.133/2021.  
PARÁGRAFO PRIMEIRO – Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados nos autos do 
Processo, assegurado o contraditório e a ampla defesa.  
PARÁGRAFO SEGUNDO – A rescisão por descumprimento das cláusulas contratuais acarretará a retenção dos 
créditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuízos causados ao CONTRATANTE, além das sanções 
previstas neste instrumento. 
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CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
15.1 Ocorrendo algumas das hipóteses elencadas no art. 155 da Lei 14.133/2021, fica o contratado infrator sujeito 
à aplicação das seguintes sanções: 
a) advertência; 
b) multa 
c) impedimento  de  licitar  e contratar; 
d)  declaração  de  inidoneidade  para  licitar  ou contratar; 
15.2 Para a aplicação  das  sanções,  serão  observadas  as normas contidas  nos artigos  156 a 163  da Lei 
14.133/2021,  assegurado  ao contratado  infratos o  direito  ao contraditório  e à ampla  defesa. 
15.3  Nas hipóteses de cometimento de qualquer infração administrativa, poderão  ser aplicadas ao locador,  sem  
prejuízo  da  responsabilidade  civil e criminal  as  seguintes  sanções: 
a) advertência, pelo cometimento da infração tipificada no art. 155, I da Lei 14.133/2021, quando não se justificar 
a imposição de penalidade mais grave: 
b)  multa  de 10% (dez por cento)  sobre  o valor  contratado  pelo  cometimento  de infração  tipificada  no art. 
155, I e II da  Lei 14.133/2021  (inexecução  parcial do  contrato); 
c) multa  de 20% (vinte  por cento) sobre o  valor contratado  pelo  cometimento  de  infração tipificada  no art.  
155, III da Lei 14.133/2021 
d) impedimento  de licitar e contratar  no âmbito da Administração Pública  direta  e indireta do  ente federativo 
que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos casos de infração tipificada nos incisos II, III, 
V e VI, do art. 155 da Lei nº 14.133/2021, quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave; 
e) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar ou contratar no âmbito 
da Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo máximo de 3 (três) anos e 
máximo de 6 (seis) anos, nos casos de infração tipificada nos incisos VIII, IX, X e XII da Lei nº 14.133/2021, bem 
como nos demais casos que justifiquem a imposição da penalidade mais grave. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DAS COMUNICAÇÕES 
Qualquer comunicação entre as partes a respeito do presente Contrato, só produzirá efeitos legais se processada 
por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua efetivação, não sendo 
consideradas comunicações verbais. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA HABILITAÇÃO 
A CONTRATADA terá que manter durante a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações por 
ela assumidas, as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DA PUBLICAÇÃO 
O extrato do presente Contrato será publicado pelo CONTRATANTE no Diário Oficial do Estado, sendo a 
publicação condição indispensável à sua eficácia. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA NONA – DA PREVISÃO LEGAL 
O presente contrato possui previsão legal no art. 75, II da Lei 14.133/2021. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA – DA GARANTIA DOS PRODUTOS OU SERVIÇOS 
O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do 
Consumidor). 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMEIRA – DA GARANTIA CONTRATUAL 
Não haverá exigência da garantia da contratação dos artigos 96 e seguintes da Lei nº 14.133/2021. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA – DA POLÍTICA ANTICORRUPÇÃO 
Em demonstração de comprometimento e responsabilidade, as partes declaram conhecer e concordar 
integralmente com o estabelecido na Lei n° 12.846/2013, que dispõe sobre a responsabilização administrativa e 
civil de pessoas jurídicas pela prática de atos contra a administração pública, e se comprometem a observar e a 
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fazer observar, inclusive por seus subcontratados, se admitida subcontratação, o mais alto padrão de ética durante 
todo o processo de contratação e de execução do objeto contratual. 
 
PARÁGRAFO PRIMEIRO: Sendo assim, na execução do presente contrato, é vedado à requisitante e ao 
contratado e/ou ao empregado, preposto e/ou gestor seu: 

a) Ao longo da vigência deste ajuste e após, prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem 
indevida a agente público, ou a terceira pessoa a ele relacionada, ou a quem quer que seja; 

b) Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a prática dos atos 
ilícitos previstos na Lei n° 12.846/2013; 

c) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa jurídica para celebrar o presente Contrato; 
d) Obter vantagem ou benefício indevido, de modo fraudulento, de modificações ou prorrogações do 

presente Contrato, sem autorização em lei, no ato convocatório da licitação pública ou nos respectivos 
instrumentos contratuais; 

e) Manipular ou fraudar o equilíbrio econômico-financeiro do presente Contrato; 
f) Dificultar atividade de investigação ou fiscalização de órgãos, entidades ou agentes públicos, ou intervir 

em sua atuação, inclusive no âmbito das agências reguladoras e dos órgãos de fiscalização do sistema 
financeiro nacional; 

g) De qualquer maneira fraudar o presente Contrato, assim como realizar quaisquer ações ou omissões que 
constituam prática ilegal ou de corrupção, nos termos da Lei n° 12.846/2013, do Decreto n° 8.420/2015 
e alterações ou de quaisquer outras leis ou regulamentos aplicáveis ("Leis Anticorrupção"), ainda que não 
relacionadas com o presente Contrato. 

 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Constatada administrativamente qualquer prática contrária aos deveres estipulados 
nesta cláusula, a Parte poderá notificar a outra e exigir que essa tome as medidas corretivas necessárias em um 
prazo razoável. 
 
PARÁGRAFO TERCEIRO: Se a Parte notificada falhar ao tomar as medidas corretivas necessárias, ou se essas 
medidas não forem possíveis, poderá invocar defesa, provando que, quando as evidências da violação surgiram, 
tinha colocado em prática medidas preventivas anticorrupções, capazes de detectar o ato de corrupção e promover 
uma cultura de integridade na organização. 
 
PARÁGRAFO QUARTO: Se nenhuma medida corretiva for tomada, a Parte notificante poderá, a seu critério, 
independentemente das sanções aplicáveis à conduta, proceder à imediata rescisão deste Contrato, sem prejuízo 
da aplicação das penalidades devidas. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCEIRA – DA SUSTENTABILIDADE 
23.1  A CONTRATADA concorda em cumprir e fazer cumprir, conforme o caso, e declarar-se ciente e 
disposto a: 

a) Respeitar e promover a diversidade, abstendo-se de todas as formas de preconceito e discriminação, de 
modo que nenhum empregado ou potencial empregado receba tratamento discriminatório em função de 
sua raça, cor de pele, origem étnica, nacionalidade, posição social, idade, religião, gênero, orientação sexual, 
estética pessoal, condição física, mental ou psíquica, estado civil, opinião, convicção política, ou qualquer 
outro fator de diferenciação; 

b) Adotar medidas de combate à prática de lavagem de dinheiro e à corrupção em todas as suas formas, 
inclusive extorsão e propina. 

23.2   A CONTRATADA compromete-se a proteger e preservar o meio ambiente, bem como evitar quaisquer 
práticas que possam lhe causar danos, executando seus serviços em estrita observância às normas legais e 
regulamentares, federais, estaduais ou municipais, aplicáveis ao assunto, incluindo, mas não se limitando à: 
a) Lei nº 6.938/1981, que institui a Política Nacional do Meio Ambiente; 
b) Lei nº 9.605/1998, a chamada “Lei dos Crimes Ambientais”; 
c) Lei nº 12.305/2010, que institui a Política Nacional de Resíduos Sólidos, assim como as demais normas 

relacionadas ao gerenciamento, ao manuseio e ao descarte adequado dos resíduos sólidos resultantes de 
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suas atividades, privilegiando todas as formas de reuso, reciclagem e de descarte adequado, de acordo com 
as normas antes mencionadas. 

 
CLÁUSULA VIGÉSIMA QUARTA – DO FORO 
Fica eleito o foro da Justiça Estadual da Comarca de São Luís/MA, com renúncia expressa de qualquer outro, 
por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer dúvidas oriundas do presente instrumento. 
 
E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, após lido e achado conforme, as partes a seguir firmam 
o presente Contrato, em 03(três) vias de igual teor e forma, para um só efeito, perante 02 (duas) testemunhas que 
também os subscrevem. 

 
 

São Luís - MA, de de 2025. 
 
 

___________________________________ 
Presidente do PROCON - MA 

 
___________________________________ 

Representante da empresa contratada 
 
TESTEMUNHAS: 
 
NOME:    
CPF Nº: 
 
NOME:    
CPF Nº: 
 
 


